UCHWALA NR 2057/2025
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzgdzajacej programem
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 na rok obrachunkowy 2025/2026.

Na podstawie art. 41 ust. 1iust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz.U.2025.581); w zwigzku z art. 6 oraz art. 8 ust. 1 pkt 2) i ust. 2 pkt 8)
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.U.2022.1079 ze zm.); Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1.

Zatwierdza sie Roczny Planu Kontroli Instytucji Zarzgdzajgcej programem Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 na rok obrachunkowy 2025/2026, stanowigcy
Zatgcznik do niniejszej Uchwaty.

§2.

Wykonanie Uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie do uchwaty Nr 2057/2025
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 27 czerwca 2025 r.

w sprawie zatwierdzenia Rocznego Planu Kontroli Instytucji Zarzadzajacej programem Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 na rok obrachunkowy 2025/2026.

Zgodnie z zapisami art. 8 ust. 2 pkt 8) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 do zadan Instytucji
Zarzadzajgcej nalezy w szczegdlnosci prowadzenie kontroli realizacji programu, w tym weryfikacja
prawidtowosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw — w przypadku krajowego albo
regionalnego programu. Powyzsze ma stuzy¢ zapewnieniu, ze system zarzgdzania i kontroli programu
dziata prawidtowo, a wydatki ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi
(art. 24).

Wedtug Wytycznych dotyczqcych kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027
Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 26 pazdziernika 2022 r., Instytucja Zarzadzajgca w celu
realizacji wyzej opisanego zadania sporzadza roczny plan kontroli, na ktéry sktada sie
m.in. opis uwarunkowan prowadzenia kontroli w danym roku obrachunkowym, plan i warunki kontroli
projektéw.

Plan kontroli jest przygotowywany na okres roku obrachunkowego.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej Uchwaty znajduje uzasadnienie.



Zatgcznik

do Uchwaty nr 2057/2025

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z 27 czerwca 2025 .

Fundusze Europejskie

ROCZNY PLAN KONTROLI
INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ PROGRAMEM
FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027

ROK OBRACHUNKOWY
1 LIPCA 2025 - 30 CZERWCA 2026

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinan e przez

sowan
i dla Wielkopolski - Polska Unig Europe




Opis uwarunkowan prowadzenia kontroli

1. Opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli
w Instytucji Zarzadzajacej programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027

Zadania w zakresie kontroli petnig nastepujgce Departamenty/Instytucje:
- Departament Wdrazania Programu Regionalnego,

- Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,

- Departament Kontroli,

- Biuro Certyfikacji i Windykacji,

- Departament Polityki Regionalne;.

IP FEW (Instytucja Posredniczgca FEW, spotka Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie) nie
prowadzi kontroli samodzielnie. Moze jedynie uczestniczy¢ w kontrolach zarzgdzonych przez I1Z
FEW.

Kontrola realizacji programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 obejmuje
w szczegolnosci prawidlowosé stosowania procedur systemu zarzgdzania i kontroli w Instytucjach
Posredniczacych FEW, kontrole projektow oraz kontrole krzyzowe.

Kontrole systemowe

Kontrole systemowe majg na celu uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze system zarzgdzania

i kontroli funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem, a w przypadku gdy pojawig sie
nieprawidtowosci, prawidtowo dziatajgce systemy powinny je wykry¢ i naprawié.

Informacje dotyczace liczby osbb i etatow zaangazowanych w proces kontroli w ramach FEW
(tacznie w proces weryfikacji wnioskow o ptatnosé, kontroli systemowych, kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta, kontroli krzyzowych, kontroli procedur w zakresie udzielania
zamowien i innych kontroli) zostaty przedstawione w kolejnych punktach.

2. Opis dokumentéw, w ktérych w ramach FEW ujeto procedury zwigzane
z realizacjg kontroli

Dokumenty, w ktérych znajdujg sie procedury dotyczace kontroli realizowanej przez |Z/IP FEW
wynikajg z przepisow Unii Europejskiej oraz z krajowych uregulowan:

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej.

2. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci.

3. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie.

4. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji.

5. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.



6. Woytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027.

Dodatkowo IZ/IP FEW stworzyta swoje dokumenty, w ktoérych znajdujg sie procedury dotyczgce

uregulowan w obszarze kontroli. Tymi dokumentami sa:

1. Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

2. Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej programem Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

3. Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej dla realizacji wybranych Dziatan Priorytetu 6
»Fundusze Europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym” Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 — 2027.

4. Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczgcej dla Priorytetu 10 ,Sprawiedliwa transformacja
Wielkopolski Wschodniej” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

3. Uktad chronologiczny i tematyczny prognozowanych kontroli systemu
zarzadzania i kontroli

Instytucja Instytucja Kontrolowane Czas Liczebnos¢
L.p. Kwartat, rok trwania zespotu
kontrolujaca kontrolowana | procesy kontroli kontrolnego

Informacje
dodatkowe

—  proces tworzenia
i aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej proces
naboru projektéw,
—  potencjat 10 dni
1. Il kwartat 2026 | 1Z FEW IP ARR administracyjny, 2
. . roboczych
—  realizacja zadan
z zakresu monitorowania
i sprawozdawczosci,
—  realizacja zadan
z zakresu promocji
i informaciji.

—  proces tworzenia
i aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej,
—  potencjat
administracyjny,
proces naboru projektow,
proces oceny i wyboru
projektéw do 20 dni
dofinansowania, roboczych
—  realizacja zadan
z zakresu monitorowania
i sprawozdawczosci,
—  realizacja zadan
z zakresu kontroli,
—  realizacja zadan
z zakresu promocji
i informaciji.

2. Il kwartat 2026 | 1Z FEW IP WUP

Zgodnie z zasadami programowymi i wytycznymi dotyczgcymi kontroli realizacji programow polityki
spojnosci na lata 2021-2027, Instytucja Zarzadzajgca FEW jest zobowigzana do przeprowadzenia
w kazdym roku przynajmniej jednej kontroli systemowej w Instytucji Posredniczgcej FEW.

IZ FEW prowadzi kontrole systemowe w trybie planowym — zgodnie z zatwierdzonym Rocznym
Planem Kontroli oraz kontrole dorazne (pozaplanowe). W trakcie planowych kontroli systemowych
w IP FEW zostang skontrolowane wszystkie procesy powierzone na mocy porozumien/umow.

Za realizacje zadan kontrolnych w Instytucji Zarzgdzajgcej FEW w zakresie kontroli systemowej
odpowiada Oddziat Kontroli w Departamencie Polityki Regionalne;.

Obecnie w Oddziale Kontroli pracujg 4 osoby.

Na dzien sporzadzania planu kontroli na rok obrachunkowy 2025/2026, w kontroli systemowej bedzie
brato udziat 2 pracownikow.



Dyrektor DPR/Zastepca Dyrektora DPR moze podjg¢ decyzje o uczestnictwie w kontroli pracownikow
z innych Oddziatéw lub/i Departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Instrumenty finansowe
Kontrole instrumentéw finansowych obejmuja:
- kontrole realizacji umowy o finansowaniu, o ktorej mowa w art. 59 ust. 5 rozporzadzenia
ogdlnego,
- weryfikacje wydatkéw prowadzone przez podmioty wdrazajgce instrumenty finansowe,
- kontrole dokumentéw potwierdzajgce zachowanie $ciezki audytu,
- kontrole w momencie zamkniecia programu.
Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg nie rzadziej niz raz w kazdym roku
obrachunkowym i co do zasady w siedzibie podmiotow, z ktérymi IZ FEW zawarta umowe.
W sytuacji szczegolnie uzasadnionej, kontrole te moga by¢ prowadzone czesciowo w trybie
zdalnym.
W trakcie kontroli realizacji umowy o finansowaniu weryfikacji moze podlegac:
- prawidtowosc¢ oceny i wyboru podmiotéw wdrazajgcych fundusz szczegdtowy,
- prawidtowosc¢ przekazywania $srodkéw do podmiotéw wdrazajgcych fundusz szczegotowy,
- prawidtowosc¢ weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow przez podmiot wdrazajgcy instrument
finansowy,
- prawidtowos¢ ponownego wykorzystania srodkéw zwrdconych,
- monitorowanie podmiotéw wdrazajgcych instrument finansowy w zakresie obowigzkéw
dotyczacych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,
- prawidtowos¢ realizacji obowigzkow sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci instrumentu
finansowego (IF),
- prawidtowosc¢ prowadzenia dziatah informacyjno-promocyjnych,
- prawidtowosc¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.

Na rok obrachunkowy 2025/2026 zaplanowano przeprowadzenie wymaganych kontroli realizaciji
umoéw o finansowaniu zawartych z podmiotami wdrazajgcymi instrumenty finansowe.

Szczegotowy zakres kontroli i jej termin uzalezniony jest od stopnia zaawansowania instrumentu
finansowego.

Kontrole projektow
Kontrole projektéw w ramach FEW zostaty powierzone poszczegolnym jednostkom:
— Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego — realizacja zadanh 1Z
w zakresie Priorytetéw/Dziatan EFRR:
¢ 1 Fundusze europejskie dla wielkopolskiej gospodarki,
2 Fundusze europejskie dla zielonej wielkopolski,
3 Fundusze europejskie dla zrownowazonej mobilnosci miejskiej w Wielkopolsce,
4 Lepiej potgczona Wielkopolska w UE,
5 Fundusze europejskie wspierajgce spoteczng infrastrukture dla Wielkopolan,
7 Fundusze europejskie na wielkopolskie inicjatywy lokalne,
8 Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (EFRR),
10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej:
10.2 Wsparcie inwestycji w MSP i duzych przedsiebiorstw,
10.3 Budowa ekosystemu instytucji otoczenia biznesu oraz wsparcie publicznej
infrastruktury B+R i cyfryzacji administracji publicznej,
10.4 Zregenerowane srodowisko przyrodnicze,
10.5 Sprawnie funkcjonujgcy i zdekarbonizowany transport publiczny,
10.6 Przyblizenie Wielkopolski Wschodniej do osiggniecia neutralnosci klimatycznej,
10.7 Infrastruktura na rzecz aktywnego spoteczenstwa, edukacyjna oraz rewitalizacja
wspierajgce transformacje gospodarki.




— Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego — realizacja zadan 1Z
w zakresie Priorytetow/Dziatan EFS+:
e 6 Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym:
6.4 Wsparcie pracownikow i pracodawcow,
6.5 Wsparcie pracownikow i pracodawcow w ramach ZIT,
6.6 Wsparcie systemu szkolnictwa ogélnego oraz systemu szkolnictwa zawodowego,
6.7 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe,
6.8 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w ramach ZIT,
6.9 Wspieranie uczenia sie przez cate zycie,
6.11 Podmioty ekonomii spotecznej,

6.13 Ustugi spoteczne i zdrowotne,
6.14 Ustugi spoteczne i zdrowotne w ramach ZIT,
6.15 Wsparcie rodziny i systemu pieczy zastepcze;j,
6.16 Integracja spoteczna i aktywizacja spoteczna,
6.17 Budowanie potencjatu spoteczenstwa obywatelskiego i partneréw spotecznych,
6.18 Integracja i aktywizacja spoteczna oraz wsparcie potencjatu w ramach ZIT.
e 9. Rozwd¢j Lokalny Kierowany przez Spotecznosc¢ (EFS+)
9.1 Wsparcie pracownikow i pracodawcow w ramach rozwoju lokalnego,
9.2 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w ramach rozwoju
lokalnego,
9.3 Uczenie sig przez cate zycie w ramach rozwoju lokalnego,
9.4 Ustugi spoteczne i zdrowotne w ramach rozwoju lokalnego,
9.5 Zarzadzanie Lokalnymi Strategiami Rozwoju,
9.6 Aktywizacja spoteczna oso6b najbardziej zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
budowanie lokalnego potencjatu spoteczenstwa obywatelskiego,
e 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej:
10.1 Rynek pracy, ksztatcenie i aktywne spoteczenstwo wspierajgce transformacje
gospodarki.

— Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu jako IP FEW —realizacja zadan 1Z w zakresie
Priorytetow/Dziatan EFS+:
e 6 Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym:
6.1 Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy-projekty PUP,
6.2 Wsparcie w ramach OHP i mobilnos¢ w ramach sieci EURES,
6.3 Wyréwnywanie szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy,
6.10 Aktywna integracja,

6.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow.

— Departamentu Polityki Regionalnej i Departament Kontroli:
e 11 Pomoc techniczna (EFRR):
11.1 Wsparcie instytucji, beneficjentéw i partneréw oraz informacja i komunikacja
o Programie,

e 12 Pomoc techniczna (EFS+):
12.1 Zatrudnienie,

e 13 Pomoc techniczna (FST):
13.1 Wsparcie instytucji, beneficjentéw i partneréw oraz informacja i komunikacja
o Programie.

Kontrole krzyzowe

Obowigzkiem |Z FEW jest prowadzenie kontroli krzyzowej. Celem kontroli krzyzowej jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania.



4. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli Departamentu Wdrazania
Programu Regionalnego

Podmioty zaangazowane w proces kontroli i zasoby kadrowe

Kontrole projektow w zakresie odpowiednich Priorytetow i Dziatan FEW, w zaleznosci od charakteru
kontroli, sg wykonywane przez Wydziat Ptatnosci, Wydziat Instrumentow Finansowych, Wydziat
Monitoringu lub Wydziat Kontroli Projektéw Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego.

IZ FEW zapewnia wykwalifikowane zasoby ludzkie do realizacji zadan w ramach weryfikacji
projektéw, z doswiadczeniem rozliczania, monitorowania i kontrolowania srodkéw funduszy UE

Z poprzednich lat.

Na dzien sporzadzenia Planu Kontroli w powyzszych Wydziatach zatrudnionych jest tgcznie 68 osob,
w tym: 23 osoby w Wydziale Ptatnosci, 13 osob w Wydziale Instrumentow Finansowych, 12 osob
w Wydziale Monitoringu oraz 20 osob w Wydziale Kontroli Projektéw, ktére sukcesywnie bedg
realizowaty zadania z zakresu kontroli projektéw FEW 2021-2027.

Warunkiem wtgczenia danego wydatku do zestawienia wydatkéw jest zakonczenie wszystkich
majgcych zastosowanie do niego proceséw kontrolnych (weryfikacji wnioskow o ptatnosé, kontroli
procedury udzielenia zamdwien, kontroli w miejscu realizacji projektu) i potwierdzenie w ich wyniku
prawidtowosci tego wydatku.

Do gtéwnych zadan Wydziatu Ptatnosci nalezy weryfikacja wnioskdw o ptatnos$¢ sktadanych przez
beneficjentéw FEW oraz uczestnictwo w procedurze odzyskiwania srodkow (sporzadzanie wezwan
do zwrotu). Wydziat Instrumentéw Finansowych wdraza instrumenty finansowe w ramach FEW.
Wydziat Kontroli Projektéw odpowiada za weryfikacje prawidtowosci realizacji projektéw
dofinansowanych w ramach FEW (w tym w obszarze udzielania zaméwien), a takze za
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucji informaciji

0 nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskie;j.

Z kolei Wydziat Monitoringu w zakresie dziatan kontrolnych prowadzi biezgcy monitoring realizacji
projektéw, w tym dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskéw o ptatnosc¢ petnigcych
funkcje sprawozdawczg, w szczegodlnosci w zakresie osiggniecia i utrzymania wskaznikéw projektu.
W razie potrzeby Wydziat Monitoringu uczestniczy rowniez w wizytach monitoringowych projektow.
Szczegdbtowe procedury okreslajgce zasady prowadzenia kazdego z rodzajow weryfikacji zawiera
Instrukcja Wykonawcza 1Z FEW. W Instrukcji, poza procedurami, opisano rowniez standardy pracy
kontrolera (dotyczgce sposobu prowadzenia kontroli w miejscu i wizyt monitoringowych) oraz
wskazano zakres kontroli w miejscu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnosé

Whioski o ptatnos¢ dla projektéw w ramach FEW podlegajg weryfikacji prowadzonej przez Wydziat
Ptatnosci (w czesci sprawozdawczej przez Wydziat Monitoringu). Weryfikacja ta odbywa sie za
pomocg systemu SL2021 i polega na sprawdzeniu formularza wniosku oraz wszystkich zatgczonych
do niego dokumentéw pod kgtem prawidtowosci formalnej, merytorycznej i rachunkowej, w tym

w zakresie zgodnosci zrealizowanego projektu z dokumentacjg aplikacyjng i kwalifikowalnosci
wydatkow. Nie przewiduje sie weryfikacji wydatkéw na probie dokumentow.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ z zakresu instrumentéw finansowych

Whioski o ptatno$¢ z zakresu instrumentow finansowych w ramach FEW podlegajg weryfikacji
prowadzonej przez Wydziat Instrumentéw Finansowych (w czesci sprawozdawczej przez Wydziat
Monitoringu). Weryfikacja ta odbywa sie za pomoca systemu SL2021 i polega na sprawdzeniu
formularza wniosku oraz zatgczonych do niego dokumentéw pod katem prawidtowosci formalnej,
merytorycznej i rachunkowej. Przewiduje sie weryfikacje wydatkéw na probie dokumentéw.

Populacja (krétki opis) Pozycje wydatkow przedstawionych we wniosku o ptatnosé.

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ proby (%) 5%




Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
* napodstawie ryzyka NIE
* dobor losowy TAK 4%
* ocena ekspercka TAK 1%
* inny (jaki?) NIE

Kontrole w miejscu realizacji projektu/w siedzibie podmiotu kontrolowanego
Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego (w tym w kazdym
miejscu zwigzanym z realizacjg projektu) jest formg weryfikacji wydatkow majgcg na celu
potwierdzenie w szczegoélnosci, ze:
- wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
- faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu
i odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz w innych dokumentach
przekazywanych do instytucji kontrolujgce;j,
- wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi projektami zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz z regutami unijnymi
i krajowymi.
Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu, realizowane na podstawie
pisemnego, imiennego upowaznienia kontrolowanego obejmujg w szczegdlnosci nastepujgce etapy:
- zaplanowanie czynnosci kontrolnych,
- przekazanie zawiadomienia o kontroli podmiotowi kontrolowanemu (z zastrzezeniem kontroli
prowadzonej w trybie doraznym i wizyt monitoringowych),
- prowadzenie czynno$ci kontrolnych,
- sporzadzenie informaciji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
i doreczenie jej podmiotowi kontrolowanemu,
- rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej,
- monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego prowadzone sg na
etapie realizacji projektu lub po jego zakohczeniu.

Kontrole prowadzone bedg w odniesieniu do préby projektow wybranych na podstawie metodyki
doboru préby podlegajgcej corocznemu przeglgdowi.

Dopuszcza sie prowadzenie kontroli projektéw niewybranych do kontroli metodg doboru préby
(np. projekty bedgce na etapie oceny, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w trakcie i po
zakonczeniu realizacji, w przypadku uzasadnionego podejrzenia wystepowania nieprawidtowosci,
w tym w formie kontroli doraznych).

Projekty wybrane do dofinansowania w trybie niekonkurencyjnym oraz projekty rozliczane w catosci
na podstawie metod uproszczonych zostang obligatoryjnie poddane kontroli prowadzonej po
zakonczeniu realizacji projektu.

Projekty realizowane w ramach instrumentéw finansowych zostang obligatoryjnie poddane kontroli
prowadzonej nie rzadziej niz raz w kazdym roku obrachunkowym oraz kontroli po zakonczeniu
realizacji projektu.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego prowadzone po
zakonczeniu realizacji wszczynane sg co do zasady po ztozeniu przez beneficjenta wniosku

o0 ptatno$¢ kohcowg, przed wyptatg Srodkow.

Kontrole mogg by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych, bedgcych formg kontroli. Celem
wizyt monitoringowych moze by¢ monitorowanie postepu w realizacji projektu czy tez wczesne
identyfikowanie ewentualnych zagrozen i nieprawidtowosci w realizacji projektu.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego prowadzone sg

w aplikacji e-Kontrole i korczg sie sporzgdzeniem informacji pokontrolnej.



Kontrole prowadzone w trakcie realizacji projektu

Populacja (krétki opis) Projekty bedgce w realizacji w okresie poprzedzajgcym dobor préby.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ proéby (%) 5%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
* napodstawie ryzyka TAK 3%
* dobor losowy TAK 1%
* ocena ekspercka TAK 1%
* inny (jaki?) NIE -

Kontrole prowadzone po zakonczeniu realizacji projektu

Populacja (krétki opis) Projekty wybrane do dofinansowania w ramach danego naboru.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) 30%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
* napodstawie ryzyka TAK 25%
* dobér losowy TAK 5%
* ocena ekspercka NIE -
* inny (jaki?) NIE -

Kontrole stosowania procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych
Weryfikacja prawidlowosci stosowania wiasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowien
publicznych moze by¢ prowadzona w ramach:

- kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego,

- kontroli dokumentaciji w siedzibie IZ FEW.
Kontrole te, realizowane co do zasady po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu, prowadzone
sg z uwzglednieniem warunkow okreslonych w ustawie wdrozeniowej. Kontrola stosowania
wiasciwych procedur dotyczgcych zamowien publicznych polega na weryfikacji ich zgodnosci
odpowiednio z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (zasada
konkurencyjno$ci) oraz ustawg Prawo zamowien publicznych, w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, a takze przejrzystosc¢ i proporcjonalnosc
dziatan.
Kontrole stosowania procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych prowadzone sg
w aplikacji e-Kontrole i konnczg sie sporzgdzeniem informaciji pokontrolne;.

Kontrole trwatosci

Kontroli trwatosci podlegajg projekty obejmujace inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne, w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.
Kontrola trwatosci prowadzona jest odpowiednio w okresie pieciu lub trzech lat od daty dokonania
ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta i co do zasady jest wszczynana nie wczesniej niz

w potowie okresu trwatosci.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspotfinansowanych projektéw nie
zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 65 rozporzadzenia ogdlnego:



- zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2,
w ktérym dana operacja otrzymata wsparcie,
- zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzysc¢,
- istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, moggca
doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operaciji.
Kontrole trwatosci prowadzone bedg w odniesieniu do préby projektéw wybranych na podstawie
metodyki doboru préby podlegajacej corocznemu przeglgdowi.

Kontrole trwatosci prowadzone sg w aplikacji e-Kontrole i koriczg sie sporzadzeniem informac;ji
pokontrolne;j.

Populacja (krétki opis) Projekty dla ktérych w roku obrachunkowym poprzedzajgcym dobor
préby dokonano ptatnosci koncowe;j.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos$¢ proby (%) 5%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
* napodstawie ryzyka TAK 3%
* dobodr losowy TAK 2%
* ocenaekspercka NIE -
. inny (jaki?) NIE -

5. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Weryfikacja wydatkow dla projektéw w ramach priorytetu 6 (Dziatania 6.4-6.9, 6.11, 6.13-6.18),
priorytetu 9 oraz priorytetu 10 (Dziatanie 10.1) FEW jest realizowana przez DEFS.

Weryfikacja wydatkéw obejmuje kontrole dokumentaciji (weryfikacja wnioskéw o ptatnosé) oraz
kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. Weryfikacja wydatkéw
przeprowadzana jest w trakcie realizacji projektu, jak i na zakonczenie realizacji projektu.

Weryfikacja wydatkow ma na celu sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu zgodnie

z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu. W ramach
kontroli dokumentaciji projektu IZ FEW weryfikuje wnioski o ptatnos¢ otrzymywane od beneficjentow,
zawierajgce informacje na temat wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach projektu wraz

z opisem postepu rzeczowego. Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta, sprawdzeniu podlega, czy informacje dotyczgce postepu realizacji projektu oraz
poniesione wydatki przedstawione we wnioskach o ptatnos$¢ sg zgodne ze stanem rzeczywistym,
harmonogramem realizacji projektu oraz budzetem projektu. Podczas kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta kluczowg kwestie stanowi weryfikacja stosowania przez
beneficjenta przepisdw prawa krajowego i wspolnotowego, jak réwniez wytycznych. Kontrola

w miejscu realizacji projektu obejmuje kontrole w siedzibie beneficjenta/biurze projektu oraz, jesli jest
to mozliwe i uzasadnione, kontrole w miejscu realizacji ustugi (wizyte monitoringowg). Celem wizyty
monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego



projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferenc;ji). Jej zakres powinien umozliwia¢ ocene jakosci
| prawidtowosci realizowanej ustugi.

Procedury zwigzane z weryfikacjg wydatkow w ramach DEFS okreslono w Instrukcji Wykonawczej 1Z
FEW oraz w Zarzadzeniu Marszatka Wojewoddztwa Wielkopolskiego w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Za proces weryfikacji wnioskow o ptatnosé, czyli potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkow ujetych
we wniosku, odpowiedzialny jest Wydziat Wdrazania. W Wydziale Wdrazania oceng wnioskow

0 ptatnos¢ zajmuje sie aktualnie 61 osob (52 pracownikoéw oraz 9 osob na stanowiskach
kierowniczych). Weryfikujgc wniosek ptatnos¢ Wydziat Wdrazania wspotpracuje z Oddziatem
Monitoringu odpowiadajgcym za weryfikacje uczestnikow projektu i podmiotow objetych wsparciem
oraz z Odziatem Kontroli Zaméwien odpowiedzialnym za weryfikacje prawidtowosci procedur
dotyczgcych zamowien przeprowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci lub PZP.

Formy weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ zostaty przyjete zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi
dotyczgcymi kontroli realizacji programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027, przy uwzglednieniu
doswiadczeh DEFS wynikajgcych z weryfikaciji administracyjnych wnioskow o ptatno$é w
perspektywie 2014-2020 oraz wynikéw przeprowadzonej analizy ryzyka.

Weryfikacja wnioskow o ptatnosé bedzie przybiera¢ nastepujgce formy:

a) weryfikacja w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST:
— weryfikacja bez koniecznosci wypetniania i zatgczania listy sprawdzajgcej — stosowana do
wnioskow o pfatnosc o charakterze wytgcznie zaliczkowym,
— weryfikacja podstawowa — przeprowadzana dla wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ poza
whnioskami o charakterze wylgcznie zaliczkowym,
b) weryfikacja czesciowa — pogtebiona; przeprowadzana dla min. 2 wnioskéw o ptatnosé w projekcie
(nie dotyczy projektow na KZiA, w ktorych nie przewidziano weryfikacji czesciowej — pogtebione;,
z uwagi na rozliczanie projektu w catosci w oparciu o metode uproszczong — stawke ryczattows),
c) weryfikacja kompleksowa — nie bedzie przeprowadzana obowigzkowo; stosowana na podstawie
decyzji Dyrektora DEFS, np. w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa przez
beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu.

Weryfikacja podstawowa obejmie:

a) weryfikacje czesci opisowych wniosku o ptatnos¢ (w przypadku projektow na KZIA - pod katem
postepu realizacji strategii LSR oraz zgodnosci realizacji projektu z obowigzkami zawartymi
w umowie o dofinansowanie projektu dotyczacymi zapewnienia odpowiedniej jakosci zarzgdzania
i animacji),

b) weryfikacje zgodnosci warto$ci wskaznikéw z opisem postepu rzeczowego (nie dotyczy
projektéw na KZiA) oraz formularzem monitorowania projektow EFS+,

c) w przypadku projektéw, w ktdrych koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow — podstawowg weryfikacje zestawienia wydatkow (poréwnanie
zestawienia wydatkéw z budzetem projektu),

d) w przypadku projektéw, w ktorych koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkow — weryfikacje faktycznego poniesienia wydatkow w oparciu
0 potwierdzenia zapfaty,

e) w przypadku projektéw na KZiA — weryfikacje zastosowania wtasciwej stawki ryczattowej oraz
prawidtowosci wyliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych stawkg ryczattowg
zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu KZiA oraz metodologig stawki ryczattowej
dla KZiA.



Gdy w trakcie weryfikacji podstawowej wniosku o ptatnos¢ pracownik Wydziatu Wdrazania bedzie
miat uzasadnione podejrzenia co do kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych w zestawieniu wydatkow,
bedzie mogt wezwac beneficjenta o przekazanie dokumentéw zrodtowych dotyczacych wydatkow
budzgcych watpliwosci i zdecydowac o ich pogtebionej weryfikacji. W przypadku projektéw na KZiA,
gdy w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pracownik Wydziatlu Wdrazania bedzie miat watpliwosci
co do prawidtowosci danych wykazanych we wniosku o ptatnosé, w tym w zakresie zgodnosci
realizacji projektu z obowigzkami zawartymi w umowie dotyczgcymi zapewnienia odpowiedniej
jakosci zarzgdzania i animacji, moze wezwac¢ beneficjenta o przekazanie dodatkowych dokumentéw.

Weryfikacja pogtebiona obejmie weryfikacje dokumentéw zrédtowych potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosé (innych niz potwierdzenia zaptaty)
I bedzie prowadzona co najmniej na dwoch wnioskach o ptatnos¢ w projekcie:

a) w przypadku projektow, w ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywistych
wydatkéw — weryfikacja dokonywana bedzie na prébie wydatkow w odniesieniu do co najmniej
2 wnioskow o ptatnosé w ramach projektu,

b) w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi — jesli w projekcie zatozono do 5 kwot
ryczattowych, weryfikacji podlega¢ bedg wszystkie kwoty ryczattowe; jesli w projekcie zatozono
wiecej niz 5 kwot ryczattowych — weryfikacji podlega¢ bedzie min. 50% kwot, jednak nie mniej niz
S5,

c) w przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi — weryfikacja dokonywana bedzie
na prébie wydatkéw w odniesieniu do co najmniej 2 wnioskoéw o ptatnosé w ramach projektu.

W przypadku projektow wieloletnich, ktérych okres realizacji jest dtuzszy niz 24 miesigce lub ktérych
wartos¢ dofinansowania przekracza 10 min PLN, weryfikacja pogtebiona dokonywana bedzie na co
najmniej jednym wniosku o ptatnos¢ w roku obrachunkowym. Przy doborze wnioskow o ptatnosé do
weryfikacji w projektach wieloletnich, ktdrych okres realizacji jest dtuzszy niz 24 miesigce lub ktérych
wartos¢ dofinansowania przekracza 10 min PLN, Wydziat Wdrazania bedzie kierowac sie okresem
rozliczeniowym wniosku o ptatnos¢ przypadajgcym na dany rok obrachunkowy.

Dobér wnioskéw o ptatnosé przewidzianych do objecia weryfikacjg pogtebiong w przypadku
projektéw, w ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywistych wydatkdow,
dokonywany bedzie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka. Co do zasady decyzja o tym,
ktore wnioski o ptatnos$¢ zostang objete weryfikacjg pogtebiong podejmowana bedzie na etapie
akceptacji pierwszego harmonogramu ptatnosci. Weryfikacjg pogtebiong obejmowane beda:

a) co do zasady pierwszy wniosek o ptatnosc¢ rozliczajgcy wydatki, chyba ze z uwagi na niskg
wartos¢ wydatkow rozliczanych ww. wnioskiem o ptatnosc¢ lub koniecznosé¢ prawidtowego
roztozenia pracy pracownika Wydziatu Wdrazania bardziej zasadne bedzie objecie weryfikacjg
pogtebiong kolejnego wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego wydatki,

b) drugi wniosek o ptatnos¢ wybierany bedzie na podstawie osgdu eksperckiego — co do zasady
wniosek o wysokiej planowanej kwocie wydatkow przewidzianych do rozliczenia zgodnie
Zz harmonogramem pfatnosci bgdz wniosek zawierajgcy konkretny rodzaj wydatkéw, w ktérych
ryzyko istotnego btedu jest wysokie, wybrany sposréd wnioskéw innych niz wskazany w lit. a.
W przypadku zmian w harmonogramie ptatnosci, wptywajacych na planowane kwoty rozliczane
poszczegolnymi wnioskami o ptatno$¢, pracownik Wydziatu Wdrazania bedzie mogt
rekomendowac wybor, jako drugiego objetego pogtebiong weryfikacjg, innego wniosku o ptatnosé
niz pierwotnie wskazany.

W przypadku gdy analiza ryzyka przeprowadzona dla danego projektu, w tym na etapie wyboru
projektu do dofinansowania, wskaze na istotne ryzyko wystgpienia wydatkéw niekwalifikowalnych,
Dyrektor DEFS bedzie mogt podjaé decyzje o objeciu pogtebiong weryfikacjg wiecej niz 2 wnioskow
o ptatno$¢ w ramach projektu.



W projektach, w ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywistych wydatkow,
Wydziat Wdrazania przeprowadzi analize ryzyka wydatkéw wykazanych we wniosku o pfatnosc
objetego weryfikacjg pogtebiong. Analizie podlegaé bedg wszystkie pozycje wydatkéw zawarte

w przestanym wniosku o ptatnos¢, poniesione w okresie rozliczeniowym. Proba dokumentéw obejmie
5% pozycji z zestawienia wydatkow wniosku o ptatnosé objetego pogtebiong weryfikacjg — nie mnigj
niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycji. W przypadku wykazania we wniosku o ptatnos¢ mniej niz 3 pozycji
weryfikowane bedg wszystkie pozycje. W weryfikowanej probie uwzgledniane bedg w szczegdlnosci
wydatki dotyczace:

a) zamowien o wartosci pow. 80 tys. zt PLN netto, w tym zwlaszcza zaméwien o wartosci rownej
lub wyzszej niz progi unijne,

b) personelu projektu,

c) pomocy publicznej/de minimis (jesli dotyczy),

d) wkfadu wiasnego,
jak réwniez wydatki wybrane metodg losowg oraz wydatki, ktére sg nietypowe lub budzg podejrzenie
naduzycia finansowego. Co do zasady wydatki wskazane w lit. a-d powyzej powinny by¢
zweryfikowane w ramach pogtebionej préoby minimum raz w ramach projektu.

W przypadku wybranych do préby pozycji dotyczacych uméw powierzenia grantow beneficjent
bedzie zobowigzany przestaé w pierwszej kolejnosci dokument gtéwny, na podstawie ktérego
dokonano zapfaty, tj. umowe powierzenia grantu wraz z aneksem (jesli dotyczy), opisem dokumentu
ksiegowego i potwierdzeniem zaptaty, wniosek o powierzenie grantu oraz sprawozdanie z rozliczenia
grantu wraz z zestawieniem poniesionych wydatkow. Na podstawie przestanego przez beneficjenta
zestawienia poniesionych wydatkow wybrana zostanie préba minimum 5% pozycji z danego
zestawienia, jednak nie mniej niz 3 pozycje i nie wigecej niz 10 pozyciji, dla ktérych beneficjent
zobowigzany bedzie przedstawi¢ odpowiednig dokumentacje zrodtowg potwierdzajgcg prawidiowe
rozliczenie grantu.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é objetego weryfikacijg pogtebiong, za sprawdzenie
dokumentacji dotyczgcej wytypowanych zamoéwien odpowiedzialny jest Oddziat Kontroli Zamoéwieh
(aktualnie 5 os6b odpowiedzialnych za sprawdzanie dokumentacji dotyczacej zamowien oraz

1 osoba na stanowisku kierowniczym), ktéry otrzyma informacje o koniecznosci zweryfikowania
danego zamoéwienia od Wydziatu Wdrazania.

W przypadku projektow rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, w ktorych wystepuje wiecej niz 5
kwot ryczattowych, kwoty podlegajace weryfikacji (min. 50% kwot, nie mniej niz 5) zostang wybrane
w analizie ryzyka dokonanej po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu. W prébie kwot
ryczattowych wybranych do pogtebionej weryfikacji uwzglednione zostang kwoty rozliczajgce zadania
0 zroznicowanym charakterze. W przypadku koniecznosci wyboru pomiedzy zadaniami o podobnym
charakterze, kwoty ryczattowe podlegajagce pogtebionej weryfikacji zostang wybrane losowo.

W projektach, w ktérych wystepuje do 5 kwot ryczattowych, weryfikacji bedg podlegac¢ wszystkie
kwoty.

W przypadku projektow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe (stawka stazu uczniowskiego
oraz stawki na utworzenie i utrzymanie miejsca pracy w PS) dobor stawek dokonywany jest

w sposob losowy na podstawie dodatkowego zestawienia przestanego przez beneficjenta do
wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem listy stazystow lub przedsiebiorstw spotecznych (w zaleznosci od
specyfiki stawki jednostkowej). Préba stawek w ramach pogtebionej weryfikacji obejmuje
odpowiednio 5% liczby stazystow lub PS rozliczanych w danym wniosku o ptatnos¢, nie mniej niz 3

i nie wiecej niz 10 pozycji z zestawienia. W przypadku mniej niz 3 pozycji w zestawieniu, weryfikacji
podlegajg stawki jednostkowe zawarte we wszystkich pozycjach zestawienia.

Populacja (krétki opis) Whioski o ptatnosé ztozone w danym roku obrachunkowym (nie dotyczy
projektéw na KZiA).

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby W odniesieniu do kazdego projektu pogtebionej weryfikacji podlegajg min.

(%) 2 wnioski o ptatno$¢ w ramach projektu. W przypadku projektéw, ktérych
okres realizacji jest dtuzszy niz 24 miesigce lub ktérych wartosé




dofinansowania przekracza 10 min PLN, weryfikacja pogtebiona
dokonywana bedzie na co najmniej jednym wniosku
o ptatnos¢ w roku obrachunkowym.

W projektach rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych
wydatkow lub stawek jednostkowych w odniesieniu do kazdego wniosku o
ptatno$c¢ objetego pogtebiong weryfikacjg préba dokumentéw obejmie:

- w przypadku rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw — min. 5% pozycji z
zestawienia wydatkéw (nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 pozycji; w
przypadku wykazania we wniosku o ptatnos¢ mniej niz 3 pozycji
weryfikowane bedg wszystkie pozycje),

- w przypadku stawek jednostkowych — min. 5% stazystéw lub PS
rozliczanych w danym wniosku o ptatnosc¢, nie mniej niz 3 i nie wiecej niz
10 pozycji z zestawienia. W przypadku mnigj niz 3 pozycji

w zestawieniu, weryfikacji podlegajg stawki jednostkowe zawarte we
wszystkich pozycjach zestawienia.

W przypadku projektow rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, w
ktorych wystepuje wiecej niz 5 kwot ryczattowych, weryfikacji bedzie
podlega¢ min. 50% kwot (nie mniej niz 5). W projektach obejmujgcych do
5 kwot ryczattowych weryfikacji bedg podlegac wszystkie kwoty.

Metoda doboru proby: Udzial w prébie (%)
e napodstawie ryzyka TAK - rzeczywiscie ponoszone wydatki: okoto 3%
e dobor losowy TAK - rzeczywiscie ponoszone wydatki: 1%

- stawki jednostkowe — 4%

- kwoty ryczattowe — 1%

e ocenaekspercka TAK - rzeczywiscie ponoszone wydatki: ok. 1%
- stawki jednostkowe — 1%

- kwoty ryczaitowe — 4%

e inny (jaki?) | NIE

Jezeli w trakcie weryfikacji danego wniosku o ptatnosé objetego pogtebiong weryfikacjg wykryte
zostang wydatki niekwalifikowalne, ktére mogg miec istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji
projektu, Wydziat Wdrazania zwiekszy probe kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze lub
uzna za niekwalifikowalne wszystkie pozycje/kwoty ryczattowe/stawki jednostkowe obarczone
potencjalnie tym samym btedem.

W przypadku projektow skierowanych do 0séb — oceny poprawnosci danych oraz oceny
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu (UP) oraz podmiotow otrzymujgcych wsparcie (POW) pod
katem zapisow Szczegotowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 oraz Regulaminu konkursu dokonuje Oddziat Monitoringu, w sktad
ktérego wchodzi obecnie 10 osob (8 pracownikdéw oraz 2 osoby na stanowiskach kierowniczych).
W przypadku wnioskéw o ptatnos¢ podlegajgcych weryfikaciji podstawowej Oddziat Monitoringu
dokonuje weryfikacji podstawowej Formularzy monitorowania projektow EFS+/FST (FMP)
polegajgcej na weryfikacji poprawnosci danych oraz oceny kwalifikowalnosci UP i POW wytgcznie na
podstawie danych zawartych w systemie CST2021/LSI 2021+ dla 100% UP i POW wykazanych
w okresie rozliczeniowym, tj. sprawdza czy sg one kompletne i poprawne.

W przypadku wnioskéw o ptatnos¢ podlegajgcych weryfikacji pogtebionej, Oddziat Monitoringu
dokonuje weryfikacji pogtebionej FMP, tj. przeprowadza czynnosci odpowiadajgce weryfikacji
podstawowej oraz dodatkowo losuje uczestnikdéw (pierwszy raz wykazanych w danym okresie
rozliczeniowym), dla ktérych zostanie przeprowadzona ocena kwalifikowalno$ci na podstawie
dokumentdéw zrodtowych. W tym celu wysyta do beneficjenta za posrednictwem korespondenciji

w systemie CST2021 informacje o koniecznosci przestania skandw wszystkich dokumentéw
zrodtowych potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wylosowanej proby UP.

Zarowno w projektach rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczattowych jak i metod uproszczonych
jak i rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw, w przypadku weryfikaciji
pogtebionej wniosku o ptatnos¢ weryfikacji podlega wybrana drogg losowg préba minimum 5% UP
przy zatozeniu, iz weryfikowany bedzie przynajmniej 1 UP a maksymalnie 10 UP pierwszy raz
wykazanych w FMP ztozonych za okresy rozliczeniowe nastepujgce po ostatnim okresie objetym
weryfikacjg pogtebiong lub - w przypadku pierwszej pogtebionej weryfikacji FMP- od poczatku
realizacji projektu.




W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczattowych Beneficjent zobowigzany
jest do przestania dokumentacji wszystkich nowo wykazanych UP w danym okresie rozliczeniowym,
w zwigzku z powyzszym Oddziat Monitoringu bedzie kazdorazowo weryfikowat czy przestano petng
dokumentacje UP (weryfikacja bedzie jednak przeprowadzona na podstawie préby dokumentéw).

W przypadku projektow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe Oddziat Monitoringu weryfikuje
kwalifikowalno$¢ 100% UP, dla ktérych przyznana forma wsparcia rozliczana jest tg metoda, a ktérzy
nie byli weryfikowani na podstawie dokumentéw zrédtowych w okresach wczes$niejszych w zakresie
rozliczenia stawki jednostkowej.

Weryfikacja FMP bedzie sie odbywaé na podstawie dokumentow przestanych za posrednictwem
CST2021.

Dodatkowo pracownik odpowiedzialny za weryfikacje wniosku o ptatnos¢ bedzie koordynowat
przeprowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji projektu, ktéra polega na potwierdzeniu w kazdej
z wlasciwych komoérek DEFS, ze bedaca w ich posiadaniu dokumentacja jest kompletna i pozwala na
odtworzenie przebiegu oceny i rozliczenia projektu oraz monitorowania i kontroli jego realizaciji.
Potwierdzenie uzyskane z poszczegolnych komérek DEFS zostaje wtaczone do akt sprawy

w Wydziale Wdrazania. Po zakohczeniu weryfikacji kompletnosci dokumentacji dostepnej w DEFS
dotyczacej projektu, pracownik Wydziatu Wdrazania niezwtocznie wprowadzi wymagane dane do
aplikacji e-Kontrole.

Wydziat Kontroli DEFS, sktadajacy sie z Oddziatu Kontroli, Oddziatu Kontroli Zamoéwien, Oddziatu
Wizyt Monitoringowych, jest odpowiedzialny za przeprowadzanie kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, kontroli projektéw rozliczanych w catosci na
podstawie metod uproszczonych (zwanych dalej kontrolami projektow ryczattowych), kontroli
trwatosci, kontroli doraznych oraz kontroli dokumentacji dotyczacej zamowien na etapie weryfikacji
wnioskow o ptatnosé.

W Wydziale Kontroli zatrudnione sg aktualnie 23 osoby (14 pracownikdéw zajmujgcych sie kontrolami,
5 pracownikow odpowiedzialnych za sprawdzanie dokumentacji dotyczgcej zamowienh oraz 4 osoby
na stanowiskach kierowniczych). Zespét Kontrolujgcy skifada sie z co najmniej 2 pracownikow
Wydziatu (nie wyklucza sie udziatu pracownikéw innych komdérek organizacyjnych DEFS, mogacych
zapewni¢ odpowiednie wsparcie merytoryczne, po uprzednim stwierdzeniu ich niezaleznosci

w stosunku do instytucji kontrolowanej). Czas trwania kontroli bedzie wynosit od 1 do 5 dni,

Zz mozliwoscig przedtuzenia w uzasadnionych przypadkach.

Podczas kontroli (dotyczy projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw) w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta Zespét Kontrolujgcy sprawdzi
reprezentatywng prébe dokumentacji finansowej (minimum 5%, jednak nie wiekszg niz na kwote
250 000,00 PLN), merytorycznej projektu, oraz jesli jest to mozliwe i uzasadnione, przeprowadzi
monitoring realizowanej formy wsparcia. Szczego6towy dobér proby dokumentdédw do kontroli
dokonywany jest na podstawie metody niestatystycznej z wnioskowaniem niematematycznym.

W metodzie tej wybor proby do kontroli opiera sie na osgdzie kontrolera, wynikajgcym z jego
dos$wiadczenia zawodowego oraz wiedzy na temat kontrolowanej dziatalno$ci lub wynika z programu
kontroli, gdy wymaga sie zbadania okreslonych (zdefiniowanych jednoznacznie) elementéow
populacji. Jezeli w trakcie kontroli zostang wykryte nieprawidtowosci, ktére mogg miec istotny wptyw
na prawidtowos$¢ realizacji projektu, nastgpi zwiekszenie préby kontrolowanych dokumentéw

w danym obszarze. Jednoczesnie przed rozpoczeciem kontroli Kierownik Zespotu Kontrolujgcego
weryfikuje czy beneficjent wystepuje w ewidencji podmiotéw problemowych DEFS. Stosowna
informacja znajduje sie w programie kontroli/notatce stuzbowej wraz z informacjami dotyczacymi
dodatkowych obszaréw niezbednych do zbadania w przypadku pozytywnej weryfikacji.

Oddziat Kontroli przeprowadza réwniez kontrole (dotyczy projektow rozliczanych w catosci na
podstawie metod uproszczonych) w miejscu realizacji ustugi/biurze projektu w formie kontroli projektu
ryczattowego, ktorej celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu. Kontrola projektu ryczattowego sktada sie z wizyty monitoringowej oraz kontroli



biura projektu. Zespét Kontrolujgcy skfada sie z co najmniej 2 pracownikéw Wydziatu (nie wyklucza
sie udziatu pracownikéw innych komérek organizacyjnych DEFS, moggcych zapewni¢ odpowiednie
wsparcie merytoryczne). Zakres kontroli powinien umozliwia¢ ocene jakosci i prawidtowosci
realizowanej ustugi, kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, weryfikacje zakupionego sprzetu oraz
kontrole dziatalnosci informacyjnej i archiwizacji dokumentacji. Podczas wizyty monitoringowej
Zespot Kontrolujgcy przeprowadza wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii
na temat realizowanej ustugi, w tym jej jakosci, oraz zweryfikowania, czy uczestnicy wiedza, iz jest
ona wspoétfinansowana z EFS+/FST.

Kontrole projektéw w miejscu ich realizacji/siedzibie beneficjenta/biurze projektu bedg prowadzone
na probie projektow. Oddziat Kontroli bedzie dgzyt do skontrolowania 30% projektow rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, bedgcych w trakcie realizacji w danym roku
obrachunkowym, obrachunkowym oraz do skontrolowania 15% projektow rozliczanych w catosci na
podstawie metod uproszczonych bedgcych w trakcie realizacji w danym roku obrachunkowym.

Pula projektow, rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, przewidzianych do
kontroli w ramach kazdego dziatania, w zaleznosci od jego specyfiki, jest wybierana raz na kwartat
zgodnie z wlasciwg metodologig, na podstawie nastepujgcych kryteriéw (dotyczy réwniez projektow
partnerskich i grantowych, dla ktérych nie stwierdzono koniecznos$ci opracowania osobnej
metodologii doboru préby do kontroli): ujecie, w rocznym zestawieniu wydatkéw dla roku n-1,
projektow, ktore nie zostaty skontrolowane; poprawnos$¢ opracowania wnioskow o ptatnosc; ustalenia
z przeprowadzonych kontroli; wielkos¢ srodkéw finansowych; doswiadczenie beneficjenta w realizaciji
projektéw wspotfinansowanych z EFS/EFS+/FST; wystepowanie podmiotu w ewidencji podmiotow
problemowych DEFS. Uzupetnieniem tej metody bedzie wybranie przynajmniej jednego projektu do
kontroli w danym miesigcu na zasadzie proby losowej aby kazdy projekt mégt by¢ przedmiotem
kontroli.

Pula projektow, rozliczanych w catosci na podstawie metod uproszczonych, przewidzianych do
kontroli w ramach kazdego dziatania, w zaleznosci od jego specyfiki, jest wybierana raz na kwartat
zgodnie z wlasciwg metodologig, na podstawie nastepujacych kryteriow (dotyczy réwniez projektéw
partnerskich i grantowych, dla ktérych nie stwierdzono konieczno$ci opracowania osobne;j
metodologii doboru préby do kontroli): poprawnosé opracowania wnioskéw o ptatnosé¢, poprawnosc¢
opracowania formularzy monitorowania uczestnikow projektu, doswiadczenie beneficjenta

w realizacji projektéw wspétfinansowanych z EFS/EFS+/FST, wystepowanie podmiotu w ewidencji
podmiotéw problemowych DEFS.

Uzupetnieniem tej metody bedzie wybranie przynajmniej jednego projektu do kontroli w danym
miesigcu na zasadzie préby losowej aby kazdy projekt mogt byé przedmiotem kontroli.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, jako projekt
realizowany w danym roku rozumie sie projekt, w ramach ktérego podpisano umowe

o dofinansowanie projektu i ztozono co najmniej jeden wniosek o ptatnos¢ na kwote wiekszg niz 0,00
PLN. Ponadto projekt uwazany jest za realizowany do momentu zatwierdzenia koncowego wniosku
o ptatnos¢. W przypadku projektow rozliczanych w catosci na podstawie metod uproszczonych, jako
projekt realizowany w danym roku rozumie sie projekt, w ramach ktérego podpisano umowe

o dofinansowanie i projekt jest w okresie realizacji rzeczowej. Projekt skontrolowany w danym roku
obrachunkowym co do zasady nie podlega ponownej analizie pod kgtem wyboru projektéw do
kontroli w tym roku obrachunkowym. Przyjmuje sie, ze odstep czasowy pomiedzy kolejnymi
kontrolami tego samego projektu wynosi nie mniej niz 6 miesiecy, z zastrzezeniem mozliwosci
przeprowadzenia w kazdym momencie doraznej kontroli.

Dyrektor DEFS na podstawie uzyskanych informacji zewnetrznych lub wewnetrznych moze
zdecydowac o konieczno$ci przeprowadzenia doraznych kontroli/wizyt monitoringowych (réwniez

w oparciu o dane o podejrzeniach naduzy¢ finansowych przekazywane przez IK UP).

Populacja (krétki opis) Projekty bedace w realizacji w danym roku obrachunkowym.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, jako projekt realizowany w danym roku
rozumie sie projekt, w ramach ktérego podpisano umowe

o dofinansowanie projektu i ztozono co najmniej jeden wniosek




o ptatnos¢ na kwote wieksza niz 0,00 PLN. Ponadto projekt
uwazany jest za realizowany do momentu zatwierdzenia
koricowego wniosku o ptatno$¢. W przypadku projektow
rozliczanych w catosci na podstawie metod uproszczonych, jako
projekt realizowany w danym roku rozumie sie projekt, w ramach
ktérego podpisano umowe o dofinansowanie i projekt jest w okresie
realizacji rzeczowej.

Doboér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby Dazenie do skontrolowania 30% projektéw rozliczanych na

(%) podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow oraz 15%

projektéw rozliczanych w catosci na podstawie metod
uproszczonych, bedacych w trakcie realizacji w danym roku
obrachunkowym.

Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)

e napodstawie ryzyka TAK Okoto 80% przewidzianych do kontroli
projektéw rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow,
zostanie wybranych na podstawie ryzyka
(co bedzie stanowi¢ okoto 24% populacji
projektow)

Okoto 80% przewidzianych do kontroli
projektéw rozliczanych w catosci na
podstawie metod uproszczonych, zostanie
wybranych na podstawie ryzyka (co bedzie
stanowi¢ okoto 12% populacji projektéw)

e dobor losowy TAK Okoto 20% przewidzianych do kontroli
projektéw rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow,
zostanie wybranych na podstawie doboru
losowego (co bedzie stanowi¢ okoto 6%
populacji projektow)

Okoto 20% przewidzianych do kontroli
projektow rozliczanych w catosci na
podstawie metod uproszczonych, zostanie
wybranych na podstawie doboru losowego
(co bedzie stanowi¢ okoto 3% populaciji
projektéw)

e ocenaekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

Z uwagi na wczesny etap wdrazania FEW, DEFS nie planuje na rok obrachunkowy 2025/2026
przeprowadzania kontroli trwatosci majgc na wzgledzie fakt, ze kontrole te wszczynane bedg co do
zasady nie wczesniej niz w potowie okresu trwatosci.

DEFS nie planuje takze zlecania prowadzenia dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.

6. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli Wojewdédzkiego Urzedu Pracy
w Poznaniu jako IP FEW

Kontrole projektéw w ramach Priorytetu 6 sg realizowane przez Wojewddzki Urzgd Pracy w Poznaniu
W oparciu o zapisy: Porozumienia dotyczgcego powierzenia realizacji wybranych Dziatan Priorytetu 6
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy

w Poznaniu jako Instytucji Posredniczgcej dla Programu Fundusze dla Wielkopolski 2021-2027,
podjetego Uchwatg nr 6270/2023 Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 2.03.2023 roku oraz
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczgcej dla zadan zwigzanych z realizacjg programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 podjetej Uchwatg nr 6482/2023 Zarzgdu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 21.04.2023 roku.



Kontrole projektéw przeprowadzane sg w trakcie ich realizacji, jak i na zakonczenie realizacji
projektu. Kontrole projektéw obejmujg kontrole dokumentacji (weryfikacja wnioskéw o ptatnosc), jak
i kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

Kontrola realizacji projektéw ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie
Z umowg oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W ramach kontroli dokumentac;ji projektu IP FEW weryfikuje wnioski o ptatno$¢ otrzymywane od
beneficjentéw, zawierajgce informacje na temat wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach
projektu wraz z opisem postepu rzeczowego. Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie beneficjenta, sprawdzeniu podlega czy informacje dotyczgce postepu realizacji projektu
oraz poniesione wydatki przedstawione we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu oraz budzetem projektu.

Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta kluczowg kwestie stanowi
weryfikacja stosowania przez beneficjenta przepisow prawa krajowego i wspolnotowego, jak rowniez
wytycznych programowych. Kontrola w miejscu realizacji projektu obejmuje kontrole w siedzibie
beneficjenta/biurze projektu oraz, jesli jest to mozliwe i uzasadnione, kontrole w miejscu realizacji
ustugi (wizyte monitoringowg). Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji
projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferenc;ji).
Jej zakres powinien umozliwiaé ocene jakosci i prawidtowo$ci realizowanej ustugi.

Weryfikacja kompleksowa nie bedzie przeprowadzana obowigzkowo; stosowana na podstawie
decyzji Dyrektora WUP np. w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa przez beneficjenta
w zwigzku z realizacjg projektu.

Ponadto IP FEW na kazdym etapie realizacji projektu ma mozliwos¢ rozszerzenia proby
weryfikowanych wydatkéw i uczestnikéw.

WERYFIKACJA WNIOSKOW O PLATNOSC

Za kontrole na zakonczenie realizacji projektu oraz weryfikacje wnioskoéw o ptatnosé odpowiedzialny
jest Wydziat Wdrazania Funduszy Europejskich. W ramach Wydziatu Wdrazania Funduszy
Europejskich do weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ zaangazowane sg 23 osoby oraz kierownicy

i zastepcy kierownikéw.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnosé wraz z zatgcznikami.
Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest na probie dokumentéw poswiadczajgcych
prawidtowos¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosc.

A. Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ w ramach projektéw konkurencyjnych:

I. rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

1. W przypadku dwoch losowo wybranych wnioskow o ptatnos¢ prowadzona jest tzw. ,weryfikacja
pogtebiona”, co oznacza, ze kontroli podlegajg — oprocz faktur i dowoddw zaptaty — réwniez
pozostate dokumenty zrodtowe dotyczgce danego wydatku.



Wybrana proba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkdw, jednak nie mniej
niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktore zostaty wykazane we wniosku
0 ptatnosc.

Ponadto podczas weryfikacji ww. dwoch losowo wybranych wnioskéw ,weryfikacji pogtebionej”
sprawdzeniu podlega takze dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow
przystepujgcych do projektu w danym okresie rozliczeniowym, jednak nie mniej niz 3 osoby i nie
wiecej niz 10 osob.

Wybdr uczestnikdw do proby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajagcym z jego
doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednoczesnie préba uwzglednia charakter grupy
docelowej.

2. W pozostatych wnioskach o ptatnos¢ prowadzona jest ,,weryfikacja niepogtebiona”, w trakcie
ktorej analizie podlega proba dokumentéw obejmujgca wytgcznie faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zapfaty.
Wybrana proba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkéw, jednak nie
mniej niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw, ktore zostaty wykazane we
wniosku o ptatnoé¢. Jednoczesnie podczas przeprowadzania weryfikacji niepogtebionej we
wnioskach o ptatnos¢ sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5%
wszystkich uczestnikow, jednak nie mniej niz 3 osoby i nie wiecej niz 10 osob.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wczesniejszych wnioskéw o ptatnos¢ sprawdzono tgcznie co

najmniej 5% uczestnikdw, nie ma koniecznosci zwigkszania weryfikowanej préby, poniewaz istotne

jest aby obejmowata ona na koniec projektu tgcznie 5 % wszystkich uczestnikdéw projektu.

Wybér uczestnikow do préby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajgcym z jego
doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednoczes$nie proba uwzglednia charakter grupy
docelowej.

3. Préba wydatkéw bedzie uwzgledniaé wydatki wybrane metodg osgdu eksperckiego — 60% proby
(tj. metodg opartg na wiedzy i doswiadczeniu opiekuna projektu w zakresie najczesciej
popetnianych btedéw przez beneficjentéw lub podejrzenia niescistosci, uchybieh lub watpliwosci
powstatych ,na pierwszy rzut oka” w odniesieniu do danego wydatku) z obszaréw ryzykownych
wskazanych ponizej oraz wydatki wybrane metodg losowg — 40% proby.

Dokumenty powinny dotyczy¢ wydatkéw zwigzanych w szczegolnosci z:

e wynagrodzeniami personelu,

e zamowieniami o wartosci przekraczajgcej 80 000 PLN netto, m.in. w kontekscie stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021 — 2027.

e zamowieniami o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art.2 ust 1 ustawy prawo zamoéwien publicznych z 11 wrze$nia 2019 roku (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

4. IP FEW zapewni sprawdzenie wszystkich zamowien od progow UE w catym okresie realizacji
danego projektu - w ramach kontroli na miejscu i weryfikacji wnioskéw o ptatnosc.

5. W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkow
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrédiowych (np. jednej umowy) - nie ma koniecznosci
ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrodtowych, o ile zostaty sprawdzone
podczas weryfikacji wczesniejszych wnioskoéw o ptatnosé.

6. Beneficjenci i partnerzy (jesli wystepujg w projekcie), sg zobowigzani do przedktadania wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ wyciggow z rachunkéw bankowych lub historii z rachunkéw bankowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku ptatnosci
gotowkowych - raportow kasowych (bez zatgcznikéw) lub podpisanych przez beneficjenta
zestawien ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢ oraz stosownych oswiadczen.



W przypadku projektow, dla ktérych weryfikacja dwdch wnioskow o ptatnosé rozliczajgcych wydatki
nie wykaze istotnych wydatkéw niekwalifikowanych i nieprawidtowosci (w szczegdlnosci wydatkow
zwigzanych z nieprawidtowym przeprowadzeniem postepowania dotyczgcym udzielania zaméwienia)
oraz gdy nie zostang stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg
projektow, wyciggi bankowe (i/lub potwierdzenia ptatnosci gotowkowych) nie bedg weryfikowane
przez IP FEW, a beneficjent przedtozy jedynie potwierdzenia zaptaty wydatkéw wybranych do proby.
Za istotny wydatek niekwalifikowalny nie uznaje sie wydatku, gdy na etapie weryfikacji wniosku

0 ptatnosc¢ beneficjent poinformuje IP FEW o omytkowym ujeciu wydatku we wniosku w zawyzonej
wysokosci lub z uwagi na poniesienie go po okresie rozliczeniowym przedmiotowego wniosku

0 ptatnos¢, skutkujgcym uznaniem go badz jego czesci za niekwalifikowalny. Beneficjent zostanie
poinformowany o braku koniecznosci przesytania wyciggow bankowych (i/lub potwierdzen ptatnosci
gotéwkowych) do wniosku o ptatno$¢ numer n.

Dodatkowo IP FEW moze wymagac od beneficjenta wyciggu bankowego ze wskazanego w umowie
o dofinansowanie rachunku bankowego projektu za ostatni dzien okresu rozliczeniowego, w celu
umozliwienia weryfikacji, czy saldo na rachunku projektu jest zgodne z kwotg zaliczek pozostajgca
do rozliczenia, pomniejszong o ewentualny dochdd i odsetki oraz innych dokumentdéw niezbednych
do weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.

W sytuacji, gdy na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ stwierdzone zostang istotne wydatki
niekwalifikowalne lub nieprawidtowosci (w szczegolnosci wydatki zwigzane z nieprawidtowym
przeprowadzeniem postepowania dotyczacym udzielania zamoéwienia) oraz gdy zostang stwierdzone
naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektow, IP FEW ponownie bedzie
wymagata od beneficjenta przesytania wyciggdéw bankowych (i/lub potwierdzen ptatnosci
gotéwkowych) wraz z kolejnymi dwoma wnioskami o ptatnosé. Gdy podczas weryfikacji tych dwoch
wnioskéw o ptatnosc¢ nie zostang stwierdzone istotne wydatki niekwalifikowalne, nieprawidtowosci,
czy stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektow, beneficjent
zostanie ponownie zwolniony z obowigzku przesytania wyciggéow bankowych i przeditozy jedynie
potwierdzenia zaptaty wydatkdw wybranych do proby przez IP FEW.

7. Na kazdym etapie realizacji projektu, w szczegdlnosci w sytuacji wystgpienia istotnych
nieprawidtowosci lub zaistnienia uzasadnionego podejrzenia ich wystgpienia oraz gdy zostang
stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektéw lub zaistnieje
podejrzenie ich popetnienia, IP FEW bedzie miata mozliwos$¢ rozszerzenia préby weryfikowanych
wydatkéw i uczestnikow projektu.

Il. rozliczanych kwotami ryczaltowymi

1. Weryfikacji podlega¢ bedzie wskazana przez IP FEW dokumentacja dotyczaca minimum 5%
wszystkich uczestnikow projektu, jednak nie mniej niz 3 osoby.

2. Wybor uczestnikow projektu do préby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajgcym
Z jego doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednoczesnie préba uwzglednia charakter grupy
docelowe;j.

3. Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega wskazana w umowie o dofinansowanie dokumentacja
zrédtowa potwierdzajgca wykonanie zadan objetych kwotami ryczattowymi wykazanymi w
weryfikowanym wniosku o ptatnosé.

4. W sytuacji wystgpienia w projekcie istotnych nieprawidtowosci lub zaistnienia uzasadnionego
podejrzenia ich wystgpienia oraz gdy zostang stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe
w zwigzku z realizacjg projektow lub zaistnieje podejrzenie ich popetnienia, préba dotyczgca
uczestnikdw podlegajgca kontroli bedzie rozszerzona.



B. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé w ramach projektéw niekonkurencyjnych
(finansowanych z Funduszu Pracy, realizowanych przez powiatowe urzedy pracy)

1. W przypadku dwdch losowo wybranych wnioskéw o ptatno$¢ prowadzona jest ,weryfikacja
pogtebiona”, co oznacza, ze kontroli podlegajg, oprocz faktur i dowodow zapfaty, réwniez
pozostate dokumenty zrédtowe dotyczace danego wydatku.

Wybrana préba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej

niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw, ktore zostaty wykazane we wniosku

0 ptatnosc.

Ponadto w ramach ,weryfikacji pogtebionej” sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczgca
co najmniej 5% uczestnikow projektu przystepujacych do projektu w danym okresie rozliczeniowym,
jednak nie mniej niz 3 oséb i nie wiecej niz 10 osob.

2. W pozostatych wnioskach o ptatnos¢ prowadzona jest ,,weryfikacja niepogtebiona”, w trakcie
ktérej analizie podlega préba dokumentéow obejmujgca wytgcznie faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zapfaty.
Wybrana préba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej
niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw, ktore zostaty wykazane we wniosku
0 ptatnosc.

Przy ,weryfikacji niepogtebionej” nie jest dokonywane sprawdzenie dokumentacji zrédtowej
dotyczgcej uczestnikow projektu.

3. Proba wydatkéw bedzie uwzglednia¢ wydatki wybrane metodg osgdu eksperckiego — 60% proby
(tj. metoda opartg na wiedzy i doswiadczeniu opiekuna projektu w zakresie najczesciej
popetnianych btedéw przez beneficjentow lub podejrzenia niescistosci, uchybieh lub watpliwosci
powstatych ,na pierwszy rzut oka” w odniesieniu do danego wydatku) z obszaréw ryzykownych
wskazanych ponizej oraz wydatki wybrane metodg losowg — 40% préby.

Dokumenty powinny dotyczy¢ wydatkow zwigzanych w szczegolnosci z:

e wynagrodzeniami personelu,

e zamowieniami o wartosci przekraczajgcej 80 000 PLN netto, m.in. w kontek$cie stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021 — 2027,

e udzieleniem dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz refundacjg kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy w kontekscie weryfikacji prawidtowosci
kwalifikowania podatku VAT,

e zamowieniami o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art.2 ust 1 ustawy prawo zamowien publicznych z 11 wrzesnia 2019 roku (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

4. Wybdr uczestnikow do préby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajgcym z jego
doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednoczes$nie proba uwzglednia charakter grupy
docelowej.

5. Istnieje mozliwos¢ zwolnienia beneficjentow z przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc
wyciggéw z rachunkoéw bankowych lub historii z rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢, badz w przypadku pfatnosci gotéwkowych -
raportow kasowych lub podpisanych przez beneficjenta zestawienia ptatnosci gotéwkowych.

Dodatkowo pracownik odpowiedzialny za weryfikacje wniosku o ptatnos¢ bedzie dokonywat kontroli

na zakonczenie realizacji projektu, ktora polega na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci z

przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej)

dotyczgcej wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnos¢, niezbednej do zapewnienia wlasciwej Sciezki
audytu.



C. Weryfikacja wnioskéw o platnosé w ramach projektéw niekonkurencyjnych (pozostale)

I. rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

1. W przypadku dwdch losowo wybranych wnioskéw o ptatno$¢ prowadzona jest tzw. ,weryfikacja
pogtebiona”, co oznacza, ze kontroli podlegajg — oprocz faktur i dowoddw zaptaty — réwniez
pozostate dokumenty zrodtowe dotyczgce danego wydatku.

Wybrana proba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkdw, jednak nie mniej

niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw, ktore zostaty wykazane we wniosku

0 ptatnosc.

Ponadto podczas weryfikacji ww. dwoch losowo wybranych wnioskéw ,weryfikacji pogtebionej”
sprawdzeniu podlega takze dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow
przystepujgcych do projektu w danym okresie rozliczeniowym, jednak nie mniej niz 3 osoby i nie
wiecej niz 10 osob.

Wybér uczestnikow do préby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajgcym z jego
doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednoczeénie préba uwzglednia charakter grupy
docelowe;j.

2. W pozostatych wnioskach o ptatnos¢ prowadzona jest ,,weryfikacja niepogtebiona”, w trakcie
ktérej analizie podlega préba dokumentéow obejmujgca wytgcznie faktury lub dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zapfaty.
Wybrana préba dokumentéw zrodtowych stanowi co najmniej 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej
niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw, ktore zostaty wykazane we wniosku
0 ptatnosc.

Jednoczesnie podczas przeprowadzania weryfikacji niepogtebionej we wnioskach o ptatnosc
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5% wszystkich uczestnikéw,
jednak nie mniej niz 3 osoby i nie wiecej niz 10 osdb.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wczesniejszych wnioskéw o ptatnos¢ sprawdzono fgcznie co
najmniej 5% uczestnikdw, nie ma koniecznosci zwiekszania weryfikowanej proby, poniewaz istotne
jest aby obejmowata ona na koniec projektu tgcznie 5 % wszystkich uczestnikow projektu.

Wybér uczestnikow do préby opiera sie na osgdzie opiekuna projektu, wynikajgcym z jego
dos$wiadczenia zawodowego oraz wiedzy. Jednocze$nie préba uwzglednia charakter grupy
docelowej.

3. Préba wydatkéw bedzie uwzgledniaé wydatki wybrane metodg osgdu eksperckiego — 60% proby
(. metodg opartg na wiedzy i doswiadczeniu opiekuna projektu w zakresie najczesciej
popetnianych btedéw przez beneficjentéw lub podejrzenia niescistosci, uchybieh lub watpliwosci
powstatych ,na pierwszy rzut oka” w odniesieniu do danego wydatku) z obszaréw ryzykownych
wskazanych ponizej oraz wydatki wybrane metodg losowg — 40% préby.

Dokumenty powinny dotyczy¢ wydatkéw zwigzanych w szczegolnosci z:

e wynagrodzeniami personelu,

e zamowieniami o warto$ci przekraczajgcej 80 000 PLN netto, m.in. w kontekscie stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021 — 2027.

e zamowieniami o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art.2 ust 1 ustawy prawo zamoéwien publicznych z 11 wrzes$nia 2019 roku (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1320 ze zm.).

4. |IP FEW zapewni sprawdzenie wszystkich zamoéwien od progéw UE w catym okresie realizacji
danego projektu - w ramach kontroli na miejscu i weryfikacji wnioskow o ptatnosc.



5. W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ wydatkéw
wynikajgcych z tych samych dokumentéw zrédiowych (np. jednej umowy) - nie ma koniecznosci
ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédtowych, o ile zostaty sprawdzone
podczas weryfikacji wczesniejszych wnioskow o ptatnosé.

6. Beneficjenci i partnerzy (jesli wystepujg w projekcie), sg zobowigzani do przedktadania wraz
z wnioskiem o ptatnos¢ wyciggow z rachunkéw bankowych lub historii z rachunkéw bankowych
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku ptatnosci
gotéwkowych - raportdéw kasowych (bez zatgcznikow) lub podpisanych przez beneficjenta
zestawien ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢ oraz stosownych oswiadczen.

W przypadku projektow, dla ktérych weryfikacja dwdch wnioskow o ptatnosé rozliczajgcych wydatki

nie wykaze istotnych wydatkoéw niekwalifikowanych i nieprawidtowosci (w szczegodlnosci wydatkow

zwigzanych z nieprawidtowym przeprowadzeniem postepowania dotyczgcym udzielania zamdwienia)
oraz gdy nie zostang stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg
projektéw, wyciggi bankowe (i/lub potwierdzenia ptatnosci gotowkowych) nie beda weryfikowane
przez IP FEW, a beneficjent przedtozy jedynie potwierdzenia zaptaty wydatkow wybranych do proby.

Za istotny wydatek niekwalifikowalny nie uznaje sie wydatku, gdy na etapie weryfikacji wniosku

0 ptatnos¢ beneficjent poinformuje IP FEW o omytkowym ujeciu wydatku we wniosku w zawyzonej

wysokosci lub z uwagi na poniesienie go po okresie rozliczeniowym przedmiotowego wniosku

0 ptatnos¢, skutkujgcym uznaniem go badz jego czesci za niekwalifikowalny. Beneficjent zostanie

poinformowany o braku koniecznosci przesytania wyciggéw bankowych (i/lub potwierdzen ptatnoci

gotéwkowych) do wniosku o ptatno$¢ numer n.

Dodatkowo IP FEW moze wymagac¢ od beneficjenta wyciggu bankowego ze wskazanego w umowie
o dofinansowanie rachunku bankowego projektu za ostatni dzien okresu rozliczeniowego, w celu
umozliwienia weryfikacji, czy saldo na rachunku projektu jest zgodne z kwotg zaliczek pozostajgca
do rozliczenia, pomniejszong o ewentualny dochdd i odsetki oraz innych dokumentdéw niezbednych
do weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.

W sytuacji, gdy na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ stwierdzone zostang istotne wydatki
niekwalifikowalne lub nieprawidtowosci (w szczegdlnosci wydatki zwigzane z nieprawidtowym
przeprowadzeniem postepowania dotyczacym udzielania zamoéwienia) oraz gdy zostang stwierdzone
naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektow, IP FEW ponownie bedzie
wymagata od beneficjenta przesytania wyciggéw bankowych (i/lub potwierdzenh ptatnosci
gotoéwkowych) wraz z kolejnymi dwoma wnioskami o ptatnosé. Gdy podczas weryfikacji tych dwoch
wnioskow o ptatno$¢ nie zostang stwierdzone istotne wydatki niekwalifikowalne, nieprawidtowosci,
czy stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektow, beneficjent
zostanie ponownie zwolniony z obowigzku przesytania wyciggéow bankowych i przedtozy jedynie
potwierdzenia zaptaty wydatkdw wybranych do proby przez IP FEW.

7. Na kazdym etapie realizacji projektu, w szczegdlnosci w sytuacji wystgpienia istotnych
nieprawidtowo$ci lub zaistnienia uzasadnionego podejrzenia ich wystgpienia oraz gdy zostang
stwierdzone naduzycia lub oszustwa finansowe w zwigzku z realizacjg projektéw lub zaistnieje
podejrzenie ich popetnienia, IP FEW bedzie miata mozliwos¢ rozszerzenia préby weryfikowanych
wydatkow i uczestnikow projektu.

KONTROLE NA MIEJSCU

1. Woydziat Kontroli i Dochodzenia Zwrotu Naleznosci FE jest odpowiedzialny za
przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektu w siedzibie Beneficjenta lub w biurze
projektu, kontroli trwatosci, kontroli doraznych, wizyt monitoringowych oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych.



Do Wydziatu Kontroli i Dochodzenia Zwrotu Naleznosci FE przyporzadkowanych jest 11
etatéw (8 dla pracownikéw i 3 dla kierownikow). Z uwagi na braki kadrowe do kontroli
projektow w ramach Priorytetu 6 przewiduje sie zaangazowanie 5 pracownikéw, pozostatych 3
zaangazowanych bedzie w prowadzenie i nadzér postepowan administracyjnych. Na moment
sporzadzania RPK w Wydziale pracuje 8 osob.

Wszystkie osoby biorgce udziat w kontroli sg niezalezne od instytucji kontrolowanych, czego
potwierdzeniem sg sktadane deklaracje bezstronnosci podpisywane przed kazdg kontrolg
przez wszystkich pracownikow Zespotu Kontrolujgcego. W sktad zespotdéw kontrolujgcych
wchodzi co do zasady od 2 do 4 pracownikéw.

. Zakres prowadzonych kontroli zostat okreslony w procedurze 51 zawartej w Instrukciji

Wykonawczej IP FEW 2021-2027. Szczegoétowy dobdr proby dokumentow do kontroli jest
dokonywany na podstawie metody niestatystycznej z wnioskowaniem niematematycznym,

tj. na podstawie osadu eksperckiego w oparciu o dokumenty wytworzone w trakcie realizacji
projektu, tj. dokumenty merytoryczne i finansowe. W metodzie tej wybér proby do kontroli
opiera sie na osgdzie kontrolera, wynikajgcym z jego doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy
na temat kontrolowanej dziatalnosci, lub wynika z programu kontroli, gdy wymaga sie zbadania
okreslonych (zdefiniowanych jednoznacznie) elementéw populacji. Jednakze wybrana proba
dokumentdw nie bedzie mogta by¢ mniejsza niz 5% (za wyjatkiem kontroli doraznych, kontroli
uczestnikow projektu, w ramach ktorej nalezy dokona¢ weryfikacji kwalifikowalnos$ci
przynajmniej 10% uczestnikow w biorgcych udziat w realizowanych projektach?, kontroli
personelu projektu, w ramach ktérej nalezy dokonac¢ weryfikacji dokumentacji dotyczace;j
przynajmniej 10% oséb zatrudnionych jako personel projektu oraz realizacji wskaznikéw
projektu i wdrozenia zalecen pokontrolnych) catosci dokumentacji ksiegowej i merytorycznej
zwigzanej z realizowanym projektem (dotyczy wydatkéw poniesionych i zadan
zrealizowanych). Kontroli bedg podlegaty dokumenty, ktére nie zostaty skontrolowane w
ramach weryfikacji danego wniosku o pfatnos¢ dokonywanego przez opiekuna projektu.
Ponadto w przypadku wykrycia podczas kontroli wydatkéw niekwalifikowalnych w danym
obszarze, ponawia sie probe o 100 % wartosci préby poczatkowej, a w przypadku wykrycia
wydatkow niekwalifikowalnych w ponownie wybranej probie, kontroluje sie 100% catego
obszaru, w ktorym stwierdzono wydatki obarczone btedem.

W przypadku, gdy kontrola przeprowadzana bedzie w oparciu o zatwierdzony(e) wniosek(i)
beneficjenta o ptatnos¢ wielkos¢ proby bedzie sie odnosi¢ do zatwierdzonych kwot we
wniosku(ach) o ptatnos¢, a w przypadku niezatwierdzenia wniosku beneficjenta o ptatnosc
wielkos¢ proby bedzie sie odnosi¢ do kwot zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Wybdr dokumentéw do kontroli bedzie odnosi¢ sie co do zasady do wydatkéw planowanych
do certyfikacji do KE za rok obrachunkowy 2025/2026.

IP FEW bedzie dgzy¢ do przeprowadzenia wizyt monitoringowych w ramach projektow
wybranych do skontrolowania w danym roku obrachunkowym je$li jest to mozliwe

i uzasadnione, ktorych celem bedzie weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz
faktycznego postepu rzeczowego projektu, za wyjgtkiem projektow, w ktérych
przeprowadzenie wizyty monitoringowej nie bedzie mozliwe ze wzgledu na stopien
zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziata/form wsparcia. Wizyty
monitoringowe bedg przeprowadzane bez zapowiedzi. Przewidywalny czas trwania wizyty
monitoringowej to 1 dzien. Wizyty monitoringowe bedg przeprowadzane przez co najmnie;j
dwoch pracownikow IP FEW. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia wizyty
monitoringowej w miejscu realizacji wsparcia, bedg one mogty by¢ prowadzone zdalnie za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej. Zakres wizyty monitoringowej powinien
umozliwiaC ocene jakosci i prawidtowosci realizowanej ustugi. Podczas wizyty monitoringowej
Zespot Kontrolujgcy przeprowadza wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania
ich opinii na temat realizowanej ustugi, w tym jej jakosci, oraz zweryfikowania, czy wiedza, iz
jest ona wspéifinansowana z EFS.

W przypadku gdy liczba uczestnikow wynosi wiecej niz 400, minimalna préba moze zosta¢ zmniejszona do 40

0sob.



4.

Kontrole projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta bedg prowadzone na
probie projektow na podstawie Opisu uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli WUP,
stanowigcego wktad do Rocznego Planu Kontroli Instytuciji Zarzgdzajgcej na rok
obrachunkowy 2025/2026 oraz wynikéw analiz ryzyka prowadzonych w ramach
poszczegolnych projektow wdrazanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, ktére
beda kwartalnie aktualizowane o projekty zatwierdzone do realizacji w wyniku posiedzen
Komisji Oceny Projektéw, po podpisaniu uméw przez beneficjentéw (projekty
niekonkurencyjne) lub po pozytywnej ocenie merytorycznej

i podpisaniu umoéw przez beneficjentéw (projekty konkurencyjne) oraz ztozeniu co najmniej
jednego wniosku o ptatnos¢ na kwote wyzszg niz 0,00 PLN, za wyjatkiem projektow
rozliczanych metodami uproszczonymi, w stosunku do ktérych analize bedzie mozna
opracowywac niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie na podstawie okreslonych
kryteriéw i przypisanych im odpowiednich wag.

IP FEW bedzie dgzy¢ do kontroli 30% projektéw realizowanych w roku obrachunkowym
2025/2026 wybranych do dofinansowania w ramach poszczegolnych Dziatan Priorytetu 6.
Na ww. 30% sktadajg sie tacznie projekty wybrane w ramach analizy ryzyka (projekty
najbardziej ryzykowne) i projekty wybrane metodg losowa.

Powyzsza proba determinuje liczbe projektéw wybranych do kontroli w danym roku
obrachunkowym, z czego:

o 25% projektow zostanie dobranych na podstawie wynikow analizy ryzyka (projekty
najbardziej ryzykowne). Przedmiotowe projekty zostang wybrane z zastosowaniem
nastepujacych czynnikow ryzyka:

— wartos¢ projektu,

— poprawnosc¢ opracowywania wnioskow o ptatnosc,

— ocena wdrazanego projektu przez opiekuna projektu,

— data zakonczenia projektu,

— wartos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu,

— liczba skarg i/lub podejrzen fatszerstw, oszustw, naduzy¢ finansowych, korupcji
i konfliktu intereséw w zwigzku z realizacjg projektéw danego beneficjenta, a takze
uzyskanych informacji o $ledztwie /postepowaniu przez organy scigania,

— liczba rownolegle realizowanych przez beneficjenta projektéw w ramach FEW,

— zlozono$¢ projektu.

o 5% projektow zostanie dobranych w sposéb losowy (z puli projektow, ktdre nie zostaty
wybrane do kontroli na podstawie analizy ryzyka).

IP FEW opracowata szczegdétowe czynniki ryzyka dla poszczegdlnych (za wyjatkiem dziatania

6.10, w ramach ktérego projekty nie sg jeszcze realizowane) i nadata im adekwatne wagi.

6. Za projekt realizowany w danym roku obrachunkowym uwaza sie taki projekt, w ramach ktérego
planowane jest certyfikowanie wydatkow — dotyczy projektow rozliczanych na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw. Z kolei w przypadku projektow rozliczanych metodami
uproszczonymi za projekt realizowany uwaza sie taki projekt, w stosunku do ktérego podpisano
umowe o dofinansowanie i ktérego wydatki beda certyfikowane w danym roku obrachunkowym.
W przypadku projektow niekonkurencyjnych i konkurencyjnych IP FEW moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym projektu skontrolowanego w roku
poprzednim, jesli jego realizacja nie budzi istotnych zastrzezen i nie jest on projektem
realizowanym przez podmiot wystepujacy w ewidencji podmiotow watpliwych, tzn. taki projekt nie
podlega analizie ryzyka. Wyfgczenie to nie dotyczy projektow:

a.

b.

ocenionych wg kategorii 3 lub 4 zgodnie z kryterium zawartym w dokumencie Zasady Kontroli
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego,

w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne przekraczajgce 10% wartosci sSrodkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli lub rownowarto$¢ dofinasowania w ztotych wynoszacg 10 000
EUR,

w ramach ktérych stwierdzono niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10% uczestnikéw projektu,



d. realizowanych przez beneficjentéw, co do ktérych potwierdzono dopuszczenie sie oszustw
finansowych lub korupcji (na podstawie danych bedacych w posiadaniu IP).
7. Poza kontrolami planowymi IP FEW w uzasadnionych przypadkach bedzie prowadzita kontrole
dorazne.
8. IP FEW bedzie prowadzita kontrole trwatosci, w przypadku kiedy zostang zidentyfikowane takie
projekty i wéwczas zobowigzuje sie do przeprowadzania kontroli przynajmniej 5% projektow,

w ktérych wymaog utrzymania trwatosci zostat okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu.

Na ww. 5% sktadajg sie tgcznie projekty wybrane w ramach analizy ryzyka (projekty najbardziej

ryzykowne) i projekty wybrane metodg losowa, tj.:

e 4% projektow zostanie dobranych na podstawie wynikow analizy ryzyka (projekty najbardziej
ryzykowne), z zastosowaniem nastepujgcych czynnikdéw ryzyka: okres pozostaty do koncowe;j
daty obowigzywania zasady trwatosci, wartosé wydatkéw w ramach cross-financingu
poniesionych w projekcie, wystepowanie trwatosci rezultatéw projektu oraz tgczna wartosé
nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie realizacji projektu zarejestrowanych na rejestrze
obcigzen na projekcie,

e 1% projektow zostanie dobranych w sposdb losowy [z puli projektéw, ktore nie zostaty
wybrane do kontroli na podstawie analizy ryzyka; wyboér losowy zostanie dokonany za
pomocg generatoréw liczb losowych dostepnych online (np. na stronie internetowej
www.losowe.pl].

W celu zapewnienia miarodajnej oceny spetnienia zasady trwatosci, IP FEW dotozy staran, aby

w miare mozliwoéci kontrole trwatosci przeprowadzane byty po uptywie potowy okresu

zachowania zasady trwatosci w danym projekcie. Raz skontrolowany projekt nie bedzie wliczany

do populacji projektow podlegajgcych kontroli trwatosci w latach kolejnych, chyba ze na skutek
stwierdzonych nieprawidtowosci konieczne bedzie przeprowadzenie doraznej kontroli trwatosci.

Wybaor projektow do kontroli trwatosci bedzie przeprowadzany raz na pét roku. Projekt moze nie

podlegac¢ kontroli trwato$ci na miejscu, o ile Instytucja Posredniczgca FEW dysponuje dowodami

wystarczajgcymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci. Kontrole na wybranej probie projektéw
moga by¢ prowadzone zaréwno w trybie planowym, jak i doraznym. W zaleznosci od specyfiki
projektu, kontrole mogg by¢ prowadzone w siedzibie beneficjenta, jak i w miejscu realizacji ustugi.

Projekty wybrane do kontroli sg kontrolowane przez IP FEW do konca roku obrachunkowego, na

ktéry zostaty zaplanowane kontrole trwatosci.

9. Ponadto, przez IP FEW na rok obrachunkowy 2025/2026 nie zamierza zleca¢ prowadzenia
kontroli podmiotom zewnetrznym, nie przewiduje rowniez realizacji projektow hybrydowych,
grantowych ani prowadzenia kontroli o innym charakterze niz opisane powyzej.

7. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli przez Biuro Certyfikacji i
Windykacji

Weryfikacja wydatkow dla projektow w ramach Priorytetéw: FEWP.11 Pomoc techniczna (EFRR),
FEWP.12 Pomoc techniczna (EFS+); FEWP.13 Pomoc techniczna (FST).

BCW dokonuje weryfikacji wydatkow obejmujgcej kontrole dokumentacji (weryfikacja wnioskow
o ptatnos¢). W czynnosci te zaangazowanych jest 9. pracownikow Wydziatu Ptatnosci Pomocy
Technicznej i Budzetu Biura Certyfikacji i Windykacji.

Whioski o ptatnos¢ beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach Pomocy Technicznej sktadane sg
do 1Z, z czestotliwo$cig i w terminie okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu/decyz;ji
0 dofinansowaniu.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i dokumentéw
przekazywanych za posrednictwem CST2021 w odniesieniu do beneficjentow innych niz 1Z FEW
oraz dla projektéw wtasnych 1Z FEW z wykorzystaniem danych przekazanych w CST2021

i oryginatow dokumentow.


http://www.losowe.pl)/

Projekty rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow, weryfikacja wniosku

o0 pfatnos¢ dokonywana jest na probie dokumentéw poswiadczajgcych wydatki ujete we wniosku

0 ptatnosc. Dobo6r préby dokumentow do kontroli (dokumentow finansowych), podczas weryfikacji
wnioskow o pfatnos¢, dokonywany jest w oparciu o analize wydatkow. W trakcie weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢ sprawdzeniu podlegajg w szczegolnosci, czy: wniosek o ptatnosé zostat
prawidtowo wypetniony od strony formalnej, wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ sg wydatkami
kwalifikowalnymi, wniosek o ptatno$c¢ jest poprawny od strony rachunkowej, zakres rzeczowy
projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie lub decyzjg o dofinansowaniu.
Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatnos¢ wraz z ztgcznikami, w tym
dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie wydatkdw w danym wniosku, na wybranej
prébie.

Sposéb doboru proby:

1) dla wnioskdéw o ptatnos¢ do projektéw, ktore nie obejmujg wynagrodzen, minimum 50 % pozycji
wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosgé,
2) dla wnioskow o ptatnosé do projektéw obejmujgcych wynagrodzenia:

e minimum 50 % pozycji wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢ dotyczgcych wydatkow, ktdre nie
stanowig wynagrodzen;

e minimum 50% populacji pracownikow, z kazdej listy ptac przedstawionej we wniosku o ptatnos¢,
na rzecz ktoérych dokonano wyptaty srodkow (np. wynagrodzen, nagréd, premii), w przypadku
beneficjentow innych niz 1Z FEW oraz minimum 25% populacji pracownikéw (z kazdej listy ptac
ujetej w dokumencie zbiorczym przedstawionym we wniosku o ptatno$¢), na rzecz ktérych
dokonano wyptaty srodkoéw (np. wynagrodzen, nagrdd, premii)w odniesieniu do projektow
wtasnych IZ FEW

e oraz 100% populacji pracownikéw, ktérych wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych
przedstawiono do rozliczenia we wniosku o ptatnosé. Ponadto weryfikacja obejmuje wszystkich
nowo zatrudnionych pracownikow w projekcie, jesli nie zostali objeci probg losowa.

W przypadku gdy préba losowa nie obejmie wydatkéw, przedstawionych we wniosku o ptatno$¢ po

raz pierwszy, a wydatki dotycza udzielonych przez beneficjenta zamdwien, w oparciu o zasade
konkurencyjno$ci, przeprowadza sie pogtebiong weryfikacje poprawnosci przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia. Pogtebiong weryfikacjg moze zosta¢ objety kazdy wydatek
przedstawiony we wniosku o ptatno$¢, poza wybranymi w probie losowej, w stosunku do ktérego
(z uwagi np. na jego specyfike, tytut), analiza wykaze zasadno$¢ jego weryfikacji.

8. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli przez Departament Kontroli

DKO planuje przeprowadzenie w roku 2026 kontroli realizacji pieciu projektow w siedzibie
beneficjenta — kontrola na miejscu w ramach Pomocy Technicznej FEW, co przedstawiono
w ponizszej tabeli:

Czas Czas Liczebnos¢
Lp. | Priorytet Temat/zakres kontroli przeprowadzenia | trwania | zespotu

kontroli kontroli | kontrolnego
1 2 3 2 4 5

. Prawidtowos¢ realizacji projektu
1 Priorytet 11. | pn.: Ocena, ewaluacja, badania I, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
Pomoc i kontrola FEW




techniczna Prawidtowo$¢ realizacji projektu
5 (EFRR) pn.: Kolmunlkaclja} [ sz’kolienla oraz L1l kw. 2026 15 dni 2 osoby
wsparcie beneficjientéw i
partneréw FEW
Prawidtowo$¢ realizacji projektu
3 pn.: Wsparcie procesu wdrazania | |, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
FEW
DrOTISt 12| Prawidiowost realizacii projektu
4 . pn.: Zatrudnienie pracownikow 1Z | |, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
techniczna FEW z PT EFS+
(EFS+)
DrOIStES: | Prawidiowost realizacii projektu
5 . pn.: Zatrudnienie pracownikow 1Z | |, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
techniczna EEW z PT FST
(FST)

Zatozenia co do zasad kontroli projektéw w programie w danym roku

Kontrola kazdego projektu obejmuje sprawdzenie:

— osiggniecia planowanego efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu,

— wydatkow zwigzanych z realizacjg danego projektu w danym roku obrachunkowym. Zespot
Kontrolny do kontroli wybiera co najmniej 2 wnioski o ptatnos¢ posrednig (w tym obligatoryjnie
jeden o najwyzszej wartosci) sposrdod zatwierdzonych oraz umieszczonych w CST wedtug
stanu na dzien przestania do Kierownika jednostki kontrolowanej pisma informujacego
o kontroli i sprawdza 100 % wydatkéw z wybranego wniosku,

— postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego poprzedzajgcych wydatkowanie srodkow
finansowych. Kontroli nalezy podda¢ min. 50% postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego o najwyzszej wartoéci zakonczonych udzieleniem zamowienia (kryterium doboru
dokumentdw do kontroli bedzie wartos¢ udzielonych zamdwien publicznych tj. bedg
kontrolowane dokumenty dotyczgce postepowan o najwyzszej wartosci).

9. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli przez Departament Polityki
Regionalnej

Za realizacje zadan kontrolnych 1Z FEW w zakresie kontroli Priorytetu 13 Pomoc Techniczna w IP
FEW ARR odpowiada Oddziat Kontroli w Departamencie Polityki Regionalnej.

Obecnie w Oddziale Kontroli pracujg 4 osoby.

Na dzien sporzgdzania planu kontroli na rok obrachunkowy 2025/2026 w kontroli projektow bedzie
brato udziat 2 pracownikéw.

Kontrola zostanie przeprowadzona na zakohczenie realizacji projektu po otrzymaniu informacji

z Biura Certyfikacji i Windykacji o wstepnej akceptacji wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Ponadto w IP FEW (WUP) DPR przeprowadzi kontrole w trakcie realizacji projektow. Kontrole te
obejma sprawdzenie:

— osiggniecia planowanego efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu,

— wydatkéw zwigzanych z realizacjg danego projektu w danym roku obrachunkowym.
Zespot Kontrolny do kontroli wybiera co najmniej 2 wnioski o ptatnosé posrednig (w tym obligatoryjnie
jeden o najwyzszej wartosci) sposrod zatwierdzonych oraz umieszczonych w CST wedtug stanu na



dzien przestania do Kierownika jednostki kontrolowanej pisma informujgcego o kontroli i sprawdza
100% wydatkéw z wybranego wniosku.

Czas Czas Liczebnos¢
Lp. | Priorytet Temat/zakres kontroli przeprowadzenia | trwania | zespotu
kontroli kontroli | kontrolnego
1 2 3 2 4 5
:Zg?nrgiet 11 Wsparcie potencjatu
1 . kadrowego IP FEW — WUP | |, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
techniczna W Poznaniu
(EFRR)
Egﬁ:gft 11 Wsparcie procesu
2 . wdrazania IP FEW —WUP | [, Il kw. 2026 15 dni 2 osoby
techniczna W Poznaniu
(EFRR)




