UCHWALA NR 2616/2025
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 23 pazdziernika 2025 r.

w sprawie: ogtoszenia naboru i przyjecia Regulaminu wyboru projektu w sposéb niekonkurencyjny
w Dziataniu 01.03 ,,Rozwaj e-ustug i e-zasobow publicznych” Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027, dla Wojewddztwa Wielkopolskiego (nabér Nr FEWP.01.03-1Z.00-

001/25)

Na podstawie art. 41 ust. 1i2 pkt 4 w zwigzku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o0 samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz.U. z2025r., poz.581), art. 8 ust. 1 pkt2, art.8 ust. 2 pkt 2,
art. 44 ust. 1, art. 44 ust. 2 pkt 1-2, art. 45, art.50ust.1, 2i4 oraz art.51 ust.1ustawy zdnia
28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan finansowanych ze s$rodkédw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 1079 ze zm.) oraz na podstawie uchwaty
Nr 6063/2023 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 12 stycznia 2023 roku w sprawie
przyjecia Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 wraz z uchwatami
zmieniajacymi oraz na podstawie uchwaty Nr 6267/2023 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 2 marca 2023 roku w sprawie przyjecia Szczegdétowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 wraz z uchwatami zmieniajgcymi, Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje.

§1.

Zgodnie z Harmonogramem naboréw wnioskéw o dofinansowanie dla Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, obowigzujagcym na dzien podjecia niniejszej uchwaty,
27 pazdziernika 2025 roku ogtasza sie nabor Nr  FEWP.01.03-12.00-001/25 dla Dziatania
01.03 ,Rozwdj e-ustug ie-zasobédw publicznych”. Nabdér dotyczy projektu Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§2.

Przyjmuje sie Regulamin wyboru projektu okreslajagcy zasady dla naboru Nr FEWP.01.03-1Z.00-
001/25 polegajgcego na wyborze projektu w sposéb niekonkurencyjny, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

Nabdr trwa od 27 pazdziernika 2025 roku do 30 stycznia 2026 roku. Alokacja dla naboru wynosi
16 128 000,00 PLN. W przypadku dostepnosci sSrodkéw budzetu panstwa kwota alokacji moze zostac
zwiekszona.

§4.

Dokumentacja dla naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej
www.funduszeue.wielkopolskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.




§5.

Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do uchwaty nr 2616/2025
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 23 pazdziernika 2025 r.

w sprawie: ogloszenia naboru iprzyjecia Regulaminu wyboru projektu w sposéb
niekonkurencyjny w Dziataniu 01.03 ,,Rozwdj e-ustug i e-zasobow publicznych” Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027, dla Wojewdédztwa Wielkopolskiego (nabér Nr
FEWP.01.03-1Z.00-001/25)

Zgodnie zart. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze s$rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, Instytucja
Zarzadzajgcg odpowiedzialng za prawidlowg realizacje Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 2 powyzszej ustawy, do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w szczegdlnosci wybor projektow, ktére bedy dofinansowane w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

W oparciu o art. 44 ust. 1i2 pkt 1-2 ustawy oraz na podstawie uchwaty Nr 6267/2023 Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 2 marca 2023 roku w sprawie przyjecia Szczegétowego Opisu
Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 wraz z uchwatami
zmieniajgcymi, projekt ktéry otrzyma dofinansowanie wyloniony zostanie w sposdb
niekonkurencyjny. Zgodnie z ustawg moze by¢ to wytgcznie projekt majacy znaczenie strategiczne dla
spoteczno-gospodarczego rozwoju regionu lub polegajacy na realizacji zadan publicznych.

Biorgc pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad obowigzujgcych
w trakcie naboru, konieczne jest przyjecie regulaminu okreslajgcego szczegdétowq procedure wyboru
projektu, ktéry moze uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 01.03 ,Rozwdj e-ustug i e-zasobow
publicznych” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Regulamin stanowiacy
zatgcznik do niniejszej uchwaty okresla w szczegdlnosci zasady organizacji i przeprowadzenia naboru,
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektu, kryteria wyboru projektéw oraz wzér decyzji
o dofinansowaniu projektu.

Nabér dotyczy projektu Wojewddztwa Wielkopolskiego, polegajgcego na modernizacji i rozwoju
istniejagcego systemu informacji przestrzennej. Srodki na dofinansowanie projektu bedg pochodzié
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W przypadku uzyskania zgody Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej, zgodnie z zapisami Kontraktu Programowego, mozliwe bedzie
zwiekszenie intensywnosci wsparcia maksymalnie o 15% pochodzacych ze srodkow budzetu panistwa
i tym samym zwiekszenie kwoty alokacji dla naboru.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaty w przedmiotowym ksztatcie jest w petni uzasadnione.
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|. Wykaz uzywanych skrétow i pojec

Ponizej przedstawiono uzyte w Regulaminie wyboru projektu skréty i pojecia oraz przepisy
prawa krajowego i unijnego (w tym dokumenty strategiczne i programowe), ktére maja
zastosowanie do realizacji projektow w przedmiotowym naborze.

Interfejs programowania aplikacji (Application Programming
API Interface) — zbidr regut Scisle opisujacy, w jaki sposéb programy
lub podprogramy komunikujg sie ze soba.

Strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego

do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania
.. | zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

Baza Konkurencyjnosci ] i
okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Wojewddztwo Wielkopolskie, w imieniu i na rzecz ktérego
jednostka organizacyjna Wojewddztwa Wielkopolskiego/
departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, wskazana/wskazany w uchwale Zarzadu
Beneficjent Wojewddztwa Wielkopolskiego w sprawie podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu, realizuje projekt finansowany

ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Srodkdw budzetu panstwa.

Zasada, o ktérej mowa w artykule 25 ustep 2 Rozporzadzenia
ogolnego, polegajgca na mozliwosci finansowania dziatan

w sposob komplementarny ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Cross-financing Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete

jest zakresem pomocy drugiego funduszu.

Dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku wiacznie,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Dni robocze
oraz dni bedgacych dniami wolnymi od pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.
»Do No Significant Harm” zasada nieczynienia znaczacej szkody
DNSH Srodowisku, odnoszaca sie do szesciu celow takich jak:

fagodzenie zmian klimatu, adaptacja do zmian klimatu,
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odpowiednie uzytkowanie i ochrona zasobéw wodnych
i morskich, gospodarka o obiegu zamknietym,

w tym zapobieganie powstawaniu odpadow i recykling,
zapobieganie i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody
lub ziemi, ochrona i odbudowa bioréznorodnosci

i ekosystemow.

Dokumentacja
projektowa/aplikacyjna

Whiosek o dofinansowanie wraz z obligatoryjnymi zatgcznikami.

DWP

Departament Wdrazania Programu Regionalnego UMWW.

Dyrektywa 00S

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia
13 grudnia 2011 roku w sprawie oceny skutkdw wywieranych
przez niektore przedsiewziecia publiczne i prywatne

na $rodowisko, zmieniona dyrektywg 2014/52/UE z dnia

16 kwietnia 2014 roku zmieniajgca dyrektywe 2011/92/UE

w sprawie oceny wptywu wywieranego przez niektore
przedsiewziecia publiczne i prywatne na srodowisko (Dziennik
Urzedowy UE L 26/1 z 28.01.2012 roku ze zmianami).

Dyrektywa w sprawie
dostepnosci stron
internetowych

i mobilnych aplikacji
organdw sektora
publicznego

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/2102

z dnia 26 pazdziernika 2016 r. w sprawie dostepnosci stron
internetowych i mobilnych aplikacji organdw sektora
publicznego (Dziennik Urzedowy UE L 327/1 2 2.12.2016 roku

ze zmianami).

E-dojrzatos¢

Zakres, w jakim dana sprawa moze zostac zatatwiona przez

Internet.

EFRR

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

ePUAP

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

E-ustuga

Ustuga $wiadczona drogg elektroniczng przez sie¢
telekomunikacyjng, w tym sie¢ komputerowgq na przyktad
Internet, z wykorzystaniem technologii informacyjnej, ktérej
Swiadczenie jest zautomatyzowane i ktéra wymaga niewielkiego
udziatu cztowieka.

FEW 2021+

Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
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Fiszka projektowa

Zgtoszenie projektu do wykazu projektéw w ramach trybu
niekonkurencyjnego Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 wraz z aktualizacjami.

GUGIK

Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii.

Interoperacyjnosé

Zdolnos¢ réznych podmiotdw oraz uzywanych przez

nie systemow teleinformatycznych i rejestréw publicznych

do wspdtdziatania na rzecz osiggniecia wzajemnie korzystnych
i uzgodnionych celdw, z uwzglednieniem wspétdzielenia
informacji i wiedzy przez wspierane przez nie procesy
biznesowe, realizowane za pomocg wymiany danych

za posrednictwem wykorzystywanych przez

te podmioty systemodw teleinformatycznych.

ISP

Informacja Sektora Publicznego — kazda tresc¢ lub jej czesé,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegélnosci w postaci
papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej

lub audiowizualnej, bedaca w posiadaniu podmiotdéw, o ktérych
mowa w artykule 3 Ustawy o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

1Z FEW 2021+

Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027.

JST

Jednostka Samorzadu Terytorialnego.

Karta Praw
Podstawowych Unii
Europejskiej

Zbiér fundamentalnych praw cztowieka i obowigzkéw
obywatelskich, w tym skierowanych do osdb

z niepetnosprawnosciami.

KE

Komisja Europejska.

KO

Komisja Odwotawcza.

Konwencja ONZ
o prawach oséb
niepetnosprawnych

Umowa miedzynarodowa ONZ dotyczgca praw cztowieka, ktorej
celem jest ochrona praw i godnosci osdb

z niepetnosprawnosciami. Strony Konwencji sg zobowigzane

do promowania, ochrony i zapewnienia petnego korzystania

z praw cztowieka przez osoby z niepetnosprawnosciami

oraz zapewnienia im petnej réwnosci na mocy prawa.

KOP

Komisja Oceny Projektow.

Korekta

Uzupetniona/poprawiona dokumentacja projektowa/
aplikacyjna.
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Koszty posrednie

Koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce
bezposrednio jego gtdwnego przedmiotu (miedzy innymi
koordynatora lub kierownika projektu i innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie, rozliczanie

i monitorowanie projektu, koszty zarzadu, koszty personelu
obstugowego, koszty obstugi ksiegowej, koszty utrzymania
powierzchni biurowych, koszty medidéw, ustug pocztowych,
telefonicznych, internetowych, kurierskich, materiatéw
biurowych, artykutéw pismienniczych).

KPA

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku,
pozycja 572 ze zmianami).

Kwalifikowany podpis
elektroniczny

Zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany

za pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie
podpisu elektronicznego. Kwalifikowany podpis elektroniczny
jest wymagany do podpisania zatwierdzonego wniosku

o dofinansowanie i podpisania umowy.

Lokalny System Informatyczny do obstugi FEW 2021+
(https://Isi2021.wielkopolskie.pl/) umozliwiajgcy udostepnianie,

wypetnianie i ztozenie formularza wniosku o dofinansowanie

LSI 2021+
wraz z zatgcznikami oraz stuzgcy miedzy innymi do komunikacji
z Wnioskodawca (od etapu oceny projektu, w tym réowniez
korekty dokumentacji aplikacyjnej, do podpisania umowy).
Proces sktadania dokumentacji projektowej, ktéry rozpoczyna
Nabor sie w dniu udostepnienia formularza wniosku o dofinansowanie

projektu w systemie teleinformatycznym, w terminach
okreslonych w Regulaminie wyboru projektu.

Neutralnos¢
technologiczna

Zasada réwnego traktowania przez wiadze publiczne technologii
teleinformatycznych i tworzenia warunkéw do ich uczciwej
konkurencji, w tym zapobiegania mozliwosci eliminacji
technologii konkurencyjnych przy rozbudowie i modyfikacji
eksploatowanych systemoéw teleinformatycznych lub przy
tworzeniu konkurencyjnych produktéw i rozwigzan, zgodnie

z artykutem 3 punkt 19 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne.
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Personel projektu

Osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy. W powyzszg definicje
nie wpisuje sie miedzy innymi kontrakt menedzerski.

Podpis elektroniczny

Pod pojeciem podpisu elektronicznego rozumie sie podpis
przy uzyciu potwierdzonego profilu zaufanego
lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Proces obstugi podpisu elektronicznego realizowany jest poprzez
portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl/), co wigze

sie z koniecznoscig posiadania konta na wskazanym portalu.

Dokumentacja projektowa/aplikacyjna musi zosta¢ opatrzona
podpisem elektronicznym osoby/oséb uprawnionych

do reprezentowania podmiotu aplikujgcego o dofinansowanie.
Podpisana w ten sposdb dokumentacja ma te same skutki
prawne co dokumenty tradycyjne, opatrzone wtasnorecznym
podpisem Whnioskodawcy.

Podpisanie dokumentacji projektowej/aplikacyjnej mozliwe jest:
a) potwierdzonym profilem zaufanym, lub

b) kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wytacznie
za posrednictwem https://pz.gov.pl/).

W przypadku jesli wniosek o dofinansowanie zostat podpisany
potwierdzonym profilem zaufanym, po zatwierdzeniu wniosku
do dofinansowania musi on zostaé podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Analogiczny podpis wymagany jest do podpisania umowy.

Portal internetowy Funduszy Europejskich, o ktérym mowa

Portal w artykule 46 litera b Rozporzadzenia ogdlnego
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
. Przedsiewziecie bedgce przedmiotem wniosku
Projekt i ]
o dofinansowanie.
RDOS Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska.

Rozporzadzenie
do spraw Taksonomii

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852
z dnia 18 czerwca 2020 roku w sprawie ustanowienia
ram utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgce
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Rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (Dziennik Urzedowy UE
L 198/13 2 22.06.2020 roku ze zmianami).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 roku w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spdéjnosci (Dziennik Urzedowy UE L 231/60 z 30.06.2021 roku
ze zmianami).

Rozporzadzenie EFRR
iFS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 roku ustanawiajgce wspodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Rozporzadzenie ogdlne | Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki
Wizowej (Dziennik Urzedowy UE L 231/159 z 30.06.2021 roku).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom)
2024/2509 z dnia 23 wrzesnia 2024 roku w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
(wersja przeksztatcona) (Dziennik Urzedowy UE L 2509

z 26.09.2024 roku), zastepujgce Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia

Rozporzadzenie ] ] ] .
18 lipca 2018 roku w sprawie zasad finansowych majgcych

w sprawie zasad ) ] ) B o
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce

Rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,

(UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,

(UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014

oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce Rozporzadzenie
(UE, Euratom) nr 966/2012 (Dziennik Urzedowy UE L 193/1

z 30.07.2018 roku ze zmianami)

finansowych

Aplikacja wspierajgca realizacje projektow, wykorzystywana
512021 w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania
sie z IZ FEW 2021+, stanowigca element Centralnego systemu

teleinformatycznego obstugujgcego perspektywe finansowg
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2021-2027 (systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w artykule 2 punkt 29 Ustawy wdrozeniowej).

Strona internetowa

programu

Serwis internetowy poswiecony Programowi Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

(https://www.funduszeue.wielkopolskie.pl/).

SZOP

Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 (aktualny na dzien ogtoszenia
naboru — wersja SZOP.FEWP.027 z dnia 18 wrzesnia 2025 roku).

Sl

Sztuczna Inteligencja.

TIK

Technologie Informacyjno-Komunikacyjne.

Traktat

Traktat o Unii Europejskiej i Traktat o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej wersje skonsolidowane (Dziennik Urzedowy UE
2012 C 326).

Umowa

Umowa o dofinansowanie projektu zawierana z Beneficjentem,
na podstawie ktdrej realizowany jest projekt wspétfinansowany
w ramach FEW 2021+. Integralng cze$s¢ umowy stanowi

w szczegolnosci zatgcznik pod nazwag , Kwalifikowalnosé kosztow,
whioski o ptatnos¢ oraz zwroty Srodkéw”. Pod pojeciem umowy
nalezy rozumiec¢ réwniez decyzje o dofinansowaniu projektu
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

uMww

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

uoosS

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania

na srodowisko (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku,

pozycja 1112 ze zmianami).

UP

Umowa Partnerstwa dla Realizacji Polityki Spdjnosci w Polsce
na lata 2021-2027 zatwierdzona przez Komisje Europejska
w dniu 30 czerwca 2022 roku.

Uproszczone metody

rozliczania kosztow

Sposoéb rozliczenia przez Beneficjenta wydatkédw w projekcie
na podstawie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych

i stawek ryczattowych okreslonych w dokumentacji naboru
zgodnie z artykutem 53, artykutem 54, artykutem 55

i artykutem 56 Rozporzadzenia ogdlnego.

Ustawa
o cudzoziemcach

Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
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przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dziennik Ustaw z 2021 roku, pozycja 1745
ze zmianami).

Ustawa o finansach
publicznych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku, pozycja 1530
ze zmianami).

Ustawa

o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania
publiczne

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity
Dziennik Ustaw z 2024 roku, pozycja 1557 ze zmianami).

Ustawa

o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych
za czyny zabronione
pod grozbg kary

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 roku o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku, pozycja 1822).

Ustawa o otwartych
danych i ponownym
wykorzystywaniu
informacji sektora
publicznego

Ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
(Dziennik Ustaw z 2023 roku, pozycja 1524).

Ustawa Prawo

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tekst

pocztowe jednolity Dziennik Ustaw z 2025 roku, pozycja 366 ze zmianami).
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
Ustawa PZP publicznych (tekst jednolity Dziennik Ustaw z 2024 roku,

pozycja 1320 ze zmianami).

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (tekst jednolity Dziennik Ustaw

z 2022 roku, pozycja 1079 ze zmianami).

Web Content Accessibility Guidelines — wytyczne dotyczgce

WCAG . . - : .
utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie.
Pismo o uzupetnienie/poprawienie dokumentacji projektowej/

Wezwanie aplikacyjnej przekazywane drogg elektroniczng w systemie

LSl 2021+ oraz za posrednictwem ePUAP.

Wktad wtasny

Srodki finansowe, zagwarantowane przez Wnioskodawce/
Beneficjenta w kwocie niezbednej do uzupetnienia
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dofinansowania projektu, stanowigce réznice pomiedzy
wartoscig wydatkéw kwalifikowalnych projektu a przyznanym
dofinansowaniem.

Whniosek

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach FEW 2021+.

Whnioskodawca

Podmiot aplikujgcy o dofinansowanie projektu w ramach
FEW 2021+.

WPF

Wieloletnia Prognoza Finansowa.

Wytyczne dotyczgce
kwalifikowalnosci

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-
2027.

Wytyczne dotyczace
projektow
inwestycyjnych

Wytyczne dotyczace zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-
2027 .

Wytyczne dotyczace
wyboru projektow

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027.

Wytyczne dotyczace
zasad réwnosciowych

Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgce
realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych

na lata 2021-2027, w szczegdlnosci zatgcznik numer 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027.

ZamoOwienie

Umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajgcym

a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych,
dostaw lub ustug.

ZWW

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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Podstawowe informacje o naborze

A. Instytucja organizujgca nabdr i dane kontaktowe

1.

6.

Instytucjg organizujgcq nabor jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg
w Poznaniu, aleja Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Jednostkg odpowiedzialng za przeprowadzenie naboru i dokonanie oceny projektu
w zakresie oceny formalnej i oceny merytorycznej jest Departament Wdrazania
Programu Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

Naboér jest prowadzony w sposdb niekonkurencyjny.

Dokumentacja aplikacyjna jest przygotowywana i sktadana wytgcznie w formie
dokumentéw elektronicznych za pomocg systemu LSI 2021+.

Informacje w kwestiach dotyczgcych naboru, w tym w szczegdlnosci wyjasnienia
dotyczace interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu, udzielane s3 mailowo
pod adresem: ocenaformalnal @umww.pl oraz telefonicznie pod numerami:

a) tel. 61626 61 34 w zakresie oceny formalnej,
b) tel. 61626 61 63 w zakresie oceny merytorycznej oraz Studium wykonalnosci,

c) tel. 616267109, 6162663 14 oraz za pomoca formularza kontaktowego
dostepnego w zaktadce ,kontakt” w LSI 2021+ w zakresie obstugi LS,

d) tel. 61626 72 60 — Gtowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (e-mail:
PIFE.Poznan@wielkopolskie.pl).

Dane kontaktowe do:

a) Rzeczniczki Funduszy Europejskich (e-mail: rzecznik.fe@umww.pl,
tel. 506 739 882),

b) Koordynatorki Karty Praw Podstawowych (e-mail: koordynator.kpp@umww.pl,
tel. 61 626 63 42),

c¢) Koordynatorki do spraw dostepnosci w UMWW (e-mail: dostepnosc@umww.pl,
tel. 61 858 45 20 oraz 601 646 698).
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B. Typy projektéw przewidzianych do wsparcia

1.

W ramach naboru wsparciem zostanie objety projekt dotyczacy rozwoju i poprawy
jakosci oraz dostepnosci e-ustug i e-zasobdw publicznych, danych przestrzennych

z elementami wzmacniajgcymi bezpieczenstwo rozwoju e-ustug i systemow

informatycznych, polegajgcy na:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

rozwoju elektronicznej administracji w samorzadach, w tym cyfrowej standaryzacji
i strukturyzacji zasobow oraz bezpiecznych repozytoriéw cyfrowych,

cyfryzacji procesow back-office w administracji samorzagdowej oraz wykorzystaniu
najnowszych osiggniec technologicznych i organizacyjnych dla wprowadzania
procesdw modernizacyjnych wspomagajgcych biezgcgy dziatalno$¢ urzeddéw, w tym
aplikacji ISP i systemdéw bazodanowych, stuzgcych poprawie efektywnosci
zarzadzania oraz upowszechnianiu komunikacji elektronicznej w instytucjach
publicznych (na przyktad chmura obliczeniowa, elektroniczny obieg dokumentoéw,
otwarte dane publiczne wysokiej jakosci, budowa odpowiednich narzedzi
analitycznych, itp.),

tworzeniu, standaryzacji i aktualizacji cyfrowych e-ustug i referencyjnych zasobdéw
cyfrowych, a takze infrastruktury do ich realizacji,

udostepnianiu e-zasobow naukowych i kulturowych,

rozwijaniu zasobu geodezyjnego nalezgcego do wiasciwosci danego JST, w tym
katastru (po uzyskaniu pozytywnej opinii Gtdwnego Geodety Kraju). Opinia
stanowi zatacznik obligatoryjny do wniosku wymagany na etapie oceny formalnej.

W uzasadnionych przypadkach zatgcznik moze zostac przestany na wezwanie
w trakcie oceny merytorycznej,

rozwijaniu zasobu zwigzanego z monitoringiem i ochrong Srodowiska i klimatu,
dla zapewniania wtasciwej skutecznosci dziatan adaptacyjnych do zmian klimatu
i przeciwdziataniu skutkom zmian klimatu, w celu wyposazenia JST w sprawnie
funkcjonujacy system IT umozliwiajgcy regionalne i lokalne zarzadzanie
Srodowiskiem wraz z mozliwoscig udostepniania danych o srodowisku,

rozwoju infrastruktury informatycznej, e-ustug i cyfrowych zasobdéw stuzacych
podnoszeniu poziomu $wiadomosci zdrowotnej, aktywnosci i sprawnosci fizycznej

oraz odpornosci na stres,
wykorzystywaniu TIK w relacjach pomiedzy administracjg i klientem (A2C),

rozwoju aplikacji ISP, takze cyfrowych zasobdw o znacznym potencjale ponownego
wykorzystania (na przyktad w zakresie nauki, kultury i dziedzictwa) pozostajgcych

Strona | 13



4.

w dyspozycji podmiotdw spoza sektora publicznego realizujgcych ustugi publiczne.
Wypracowanie wspdlnych formatéw danych stuzy spdjnosci rejestrow
posiadanych przez administracje publiczng. W ramach przedmiotowego typu
projektu rozwdj infrastruktury informatycznej moze stanowic¢ jedynie element
projektu.

Szczegbdtowy zakres, ze wzgledu na niekonkurencyjny sposéb wyboru projektu, zostat
przedstawiony w fiszce projektowej.

Elementem dodatkowym typu projektu wskazanego w punkcie 1 moze by¢ realizacja
inwestycji w obszarze cyberbezpieczenstwa, to jest wzmacniania odpornosci systemow,
zdolnosci do skutecznego zapobiegania i reagowania na incydenty (w systemach
informacyjnych JST, podmiotéw publicznych podlegajgcych JST).

Uzupetniajgcymi elementami projektu moga byc¢:

a)

b)

wsparcie w zakresie kompetenc;ji cyfrowych oraz zwiekszanie kompetencji
w zakresie cyberbezpieczenstwa,

wsparcie w zakresie rozwijania i wprowadzania systeméw monitorowania
i zarzadzania energig (energia elektryczna, ciepto, gaz) w budynkach nalezgcych
do JST.

Szczegdtowe informacje dotyczgce realizacji projektu:

a)

b)

wsparcie bedzie mozliwe dla e-ustug o petnej dostepnosci on-line na co najmniej 4
poziomie dojrzatosci' — wydatki dotyczace wytworzenia e-ustug o dojrzatosci
ponizej 4 poziomu stanowi¢ beda koszty niekwalifikowalne,

dopuszczalny jest projekt z zakresu cyfryzacji powiatowego i wojewddzkiego
zasobu geodezji. Wniosek o dofinansowanie dla takiego projektu wymaga
pozytywne] opinii Gtdwnego Geodety Kraju. Obowigzek uzyskania opinii GUGIK
moze dotyczyc¢ tez projektu z zakresu infrastruktury informacji przestrzennej
lezgcej w zakresie kompetencji JST,

wsparcie skalowalnych nowoczesnych rozwigzan informatycznych
i technologicznych w ramach wspoétpracy miedzysektorowej, obejmujace;j
w szczegolnosci administracje publiczng, przedsiebiorcéw i organizacje badawcze,

1

4 poziom dojrzatosci — petna transakcyjnosc¢ — poziom dojrzato$ci wymaga, aby ustuga

w catosci mogta by¢ zrealizowana w formie elektronicznej (wraz z ewentualng ptatnoscia).
Brak czynnosci, ktére odbiorca ustugi musiatby wykonaé¢ w formie papierowej lub poprzez
stawiennictwo w urzedzie,

5 poziom dojrzatosci — personalizacja — ustugi pozwalajg na petng transakcyjnosé,

a ponadto dostosowane sg do indywidualnych potrzeb i sytuacji, na przyktad formularze
sg wstepnie wypetnione danymi posiadanym przez urzad.
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d)

f)

g)

h)

j)

k)

projekt z zakresu rozwoju e-ustug (w tym digitalizacji zasobéw publicznych
oraz cyberbezpieczenstwa) bedzie realizowany przy zapewnieniu jego
interoperacyjnosci i komplementarnosci z poziomem krajowym. Rozwigzania
wdrazane w ramach projektdw bedg realizowaty zatozenia Architektury
Informacyjnej Panstwa (AIP),

inwestycja musi posiadaé element innowacyjny dotyczacy rozwigzan
informatycznych (elementy SI, aplikacje na urzgdzenia mobilne, chmura
obliczeniowa, udostepnianie publicznych danych poprzez API),

preferowana bedzie kontynuacja projektow z perspektywy 2014-2020

(w przypadku kontynuacji zrealizowanych uprzednio projektéw wymagane
szczegdtowe uzasadnienie kolejnych projektdw w tym zakresie — znaczace korzysci
spoteczno-gospodarcze),

wsparcie rozwigzan cyfrowych polegajacych na monitorowaniu i optymalizacji
procesOw z obszaru rozwoju inteligentnych miast (smart cities), wsi i rolnictwa
(smart farming), Internetu rzeczy, blockchain/rozproszonych rejestréw, platform
e-ustug i innych odpowiadajgcych na specyficzne i indywidualne potrzeby

oraz problemy regionu/danego obszaru,

wsparcie uzyska inwestycja w zakresie e-ustug w petni dostepnych on-line i zgodna
z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika 2016 roku

w sprawie dostepnosci stron internetowych i mobilnych aplikacji organdéw sektora
publicznego,

projekt z zakresu digitalizacji zasobow naukowych, kulturowych i administracji
powinien byé zgodny z Dyrektywa w sprawie otwartych danych i ponownego
wykorzystywania informacji sektora publicznego oraz z celami wskazanymi

w Zaleceniu Komisji UE z dnia 10 listopada 2021 roku w sprawie wspodlnej
europejskiej przestrzeni danych na potrzeby dziedzictwa kulturowego
(odpowiednio),

efekt dziatan zmierzajgcych do stworzenia cyfrowych zasobéw publicznych

powinien, co do zasady, zosta¢ udostepniony obywatelom nieodptatnie, chyba
ze udostepnianie to jest ograniczone przepisami prawa,

projekt zwigzany z elektroniczng publikacjg informacji (e-ustugi, strony
internetowe) zaktada stosowanie odpowiednich standardéw dostepnosci tresci
internetowych dla oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, zgodnych

z WCAG 2.1,

format udostepnianych zdigitalizowanych zasobdw powinien umozliwia¢ dalsze
przetwarzanie danych (otwarty standard plikow),
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m) projekt obarczony ryzykiem powielenia digitalizacji zasobdw, ktéry zostat juz
udostepniony w postaci cyfrowej oraz projekt dotyczacy digitalizacji zasobow,
w odniesieniu do ktorego nie zostaty uregulowane prawa autorskie, jest wytaczony
z mozliwosci wsparcia,

n) w projekcie musi zostaé zastosowana neutralnosé technologiczna oraz standardy
otwarte, umozliwiajgce osiggniecie interoperacyjnosci z innymi systemami
(zwtaszcza z systemami ogdélnokrajowymi oraz miedzy istniejgcymi i planowanymi
e-ustugami).

C. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o wsparcie

1.

O dofinansowanie w ramach naboru moze, zgodnie z fiszkg projektowg, ubiegad sie
Wojewddztwo Wielkopolskie.

W projekcie nie przewiduje sie utworzenia partnerstwa zgodnie z artykutem 39 ustep 1
Ustawy wdrozeniowe;j.

D. Okres trwania naboru

1.

Ogtoszenie naboru nastepuje 27 pazdziernika 2025 roku.

Naboér wniosku trwa od 27 pazdziernika 2025 roku do godz. 23:59:59 30 stycznia
2026 roku. W przypadku wptywu wniosku w terminie wcze$niejszym niz wskazany
powyzej, nabdr konczy sie w dniu wystania projektu w systemie LSI 2021+.

Przygotowywanie wniosku w LSI 2021+ mozliwe jest od dnia ogtoszenia naboru.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia naboru: lipiec 2026 roku.

E. Okres realizacji projektu

1.

Whnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do rozpoczecia realizacji projektu zgodnie

z terminem wskazanym we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zakonczenie realizacji projektu nastepuje nie pdzniej niz w terminie wskazanym w fiszce
projektowe;.

Przy sporzadzaniu harmonogramu realizacji projektu nalezy uwzglednié zasady

udzielania zamowien publicznych wynikajgce z umowy.

F. Wykluczenia

1.

O dofinansowanie nie mogg ubiegaé sie:

a) podmioty, ktore zostaty wykluczone na podstawie artykutu 207 Ustawy
o finansach publicznych,

Strona | 16



b) podmioty, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE
uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym,

c) podmioty, wobec ktdrych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa
w artykule 5, ustep 3, punkty 1 i 4 Ustawy o finansach publicznych, w przypadku
skazania za przestepstwo, o ktérym mowa w artykule 9 lub artykule 10 Ustawy
o cudzoziemcach,

d) podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu na podstawie artykutu 9, ustep 1, punkt 2a
Ustawy o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary,

e) podmioty, ktére znajdujg sie w sytuacjach wskazanych w artykule 138
i artykule 143 Rozporzadzenia w sprawie zasad finansowych,

f)  podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu na podstawie artykutu 5l
Rozporzadzenia (UE) numer 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczacego
Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje
na Ukrainie oraz Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,

g) podmioty, ktdre podjety jakiekolwiek dziatania dyskryminujace, sprzeczne
z zasadami wskazanymi w artykule 9, ustep 3 Rozporzadzenia ogdlnego
(w przypadku JST).

2. Wykluczone z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie sg réwniez przedsiewziecia/
podmioty:

a) ktérych Wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania,

b) ktoére zostaty fizycznie ukonczone (w przypadku robdét budowlanych) lub w petni
wdrozone (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku
do IZ FEW 2021+. Przez projekt fizycznie ukoriczony lub w petni wdrozony nalezy
rozumiec projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku nastgpit odbioér
ostatnich robodt, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie

rzeczowym,

c¢) wykluczone zgodnie z zapisami artykutu 7, ustep 1 Rozporzadzenia EFRR i FS.
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G. Wartosci oraz intensywnos¢ wsparcia

1.

Catkowita kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w ramach naboru

jest zgodna z Harmonogramem naboréw wnioskéw o dofinansowanie dla Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz fiszkg projektowaq i wynosi

16 128 000,00 PLN (stownie: szesnascie miliondw sto dwadziescia osiem tysiecy ztotych).
Wskazana kwota moze ulec zmianie.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi 70%? wydatkow kwalifikowalnych.
Minimalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie to 250 000 PLN.

Projekt rozliczany bedzie w oparciu o wydatki rzeczywiscie poniesione, zgodnie

z czescia Il.I Regulaminu wyboru projektu, z wyjatkiem kosztéw posrednich projektu,
ktdre rozliczane beda stawka ryczattowa w wysokosci 5% - naliczang od bezposrednich
(rzeczywiscie poniesionych) kosztéw kwalifikowalnych projektu.

W przypadku przedsiewziecia objetego zakresem fiszki zasadniczo nie ma przestanek
wystgpienia pomocy publicznej oraz nie jest prowadzona komercyjna dziatalnos$¢
gospodarcza, to jest taka, ktdrej celem jest osiggniecie zysku. Korzystanie z e-ustug
bedacych efektem projektu nie moze byé¢, co do zasady, odptatne. Ewentualne optaty
muszg wynikac z przepiséw prawa.

W ramach naboru przewiduje sie mechanizm cross-financingu w wysokos$ci maksymalnie

do 15% catkowitej wartosci projektu3.

Do realizacji projektu wymagane jest zabezpieczenie srodkéw finansowych
zapewniajacych pokrycie kosztdw wktadu wtasnego oraz catosci wydatkéw
niekwalifikowalnych projektu.

Nie ma mozliwosci zabezpieczenia wyzej wymienionych srodkéw w formie
niepienieznej, w tym w formie wolontariatu.

. Ogodlne zasady dotyczgce naboru oraz realizacji projektu

Whnioskodawca/Beneficjent realizujgc projekt bierze udziat w procesie komunikacji
Funduszy Europejskich, w zwigzku z czym zobligowany jest do prowadzenia dziatan
komunikacyjnych w sposéb wtasciwy, racjonalny i efektywny, poniewaz przektada

2 W przypadku uzyskania zgody Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej istnieje
mozliwos¢ zwiekszenia poziomu dofinansowania maksymalnie o 15% pochodzgcych
ze srodkow budzetu panstwa zgodnie z zapisami Kontraktu Programowego.

3W kwocie objetej wyzej wymienionym limitem nalezy uwzgledni¢ réwniez wartos$¢ kosztow
posrednich obliczonych od kosztéw bezposrednich objetych tym limitem.
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sie to na postrzeganie Funduszy Europejskich, a tym samym Unii Europejskiej

przez spoteczenstwo. Zasady i sposdb realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
zostaty okreslone w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich

na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. Obowigzki informacyjno-promocyjne
zostaty wskazane w umowie, a ich niespetnienie moze skutkowac¢ pomniejszeniem
dofinansowania, o czym mowa w zatgczniku do umowy pod nazwg ,,Wykaz
pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych”.

Projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

W przypadku gdy przedmiotem projektu bedzie przedsiewziecie niezwigzane trwale

z gruntem, za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Wnioskodawcy bgdz miejsce
prowadzenia przez niego dziatalnos$ci gospodarczej — w takiej sytuacji Wnioskodawca
powinien rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci na terenie wojewddztwa wielkopolskiego
minimum 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Beneficjent jest zobowigzany zachowac trwatosé projektu przez okres pieciu lat, od daty
dokonania ptatnosci koicowej na jego rzecz, zgodnie z artykutem 65 Rozporzadzenia
ogolnego.

|. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1.

Zakres rzeczowy, w tym w szczegdblnosci zasady kwalifikowalnosci kosztéw, realizacja
i rozliczenie projektu, muszg by¢ zgodne z warunkami okreslonymi w Regulaminie,
umowie oraz stanowigcym jej integralng czes¢ zataczniku pod nazwa ,Kwalifikowalnosé

kosztéw, wnioski o ptatnosc oraz zwroty srodkow”.

Realizacja projektu i termin ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych dla projektu
realizowanego w ramach naboru rozpoczyna sie 1 stycznia 2021 roku.

Koszty kwalifikowalne powinny byé zwigzane bezposrednio z celem Dziatania 01.03,
a takze by¢ zgodne z typem projektu okreslonym w Regulaminie oraz wynikac z zakresu
rzeczowego projektu przedstawionego w fiszce projektowe;.

Przyktadowe koszty kwalifikowalne w ramach naboru:
a) sporzadzenie Studium wykonalnosci i wniosku o dofinansowanie,

b) dokumentacja techniczna, audyty, badania i ekspertyzy/analizy techniczne
niezbedne do wdrozenia i realizacji projektu (réwniez jako ustugi zewnetrze),

c) nadzoér nad realizacjg inwestycji (np. inspektorzy nadzoru, zespét inzyniera
projektu),
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d) srodki trwate (w tym niskocenne) wraz z montazem,
e) wartosci niematerialne i prawne wraz z wdrozeniem,

f)  ustugi doradcze niezbedne do wdrozenia i realizacji projektu (jako ustugi
zewnetrzne),

g) informacja i promocja projektu integralnie zwigzane z jego realizacja,
h) koszty wynagrodzen personelu projektu,

i) szkolenia pracownikdéw Wnioskodawcy/Beneficjenta w zakresie niezbednym
do prawidtowej realizacji projektu (w ramach mechanizmu cross-financingu —
do 15% wartosci projektu)?,

j)  ustugi informatyczne, to jest:
- opracowanie stron www, portali, platform, aplikacji,

- projektowanie ustug zorientowanych na uzytkownika/UX (na przyktad badanie
uzytkownika, prototypowanie ustugi, audyt uzytecznosci),

- zlecenie firmie zewnetrznej digitalizacji posiadanych zasobow,
- aktualizacja/modernizacja oprogramowania, subskrypcje,

- przetwarzanie w chmurze obliczeniowej w modelu laaS (infrastruktura
informatyczna), SaaS (oprogramowanie) oraz PaaS (aplikacje/programy) —
w odniesieniu do kosztow poniesionych w okresie rzeczowej realizacji
inwestycji i dotyczace tego okresu,

- koszty zwigzane z uzyskaniem certyfikatow,
k) koszty posrednie w wysokosci 5% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich,
I) podatek VAT w projekcie:

- ktérego catkowity koszt jest nizszy niz 5 milionéw euro (wtgczajgc VAT),

- ktérego catkowity koszt jest réwny badz wyzszy niz 5 miliondw euro
(wtaczajac VAT) oraz gdy w trakcie realizacji projektu jego catkowita wartosé
osiggnie co najmniej 5 miliondw euro, bedzie mdgt by¢ kwalifikowany jedynie
w przypadku, gdy Wnioskodawca/Beneficjent nie bedzie miat prawnej
mozliwosci jego odzyskania (nabyte aktywa oraz wybudowana infrastruktura
nie beda wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych

4 W kwocie objetej wyzej wymienionym limitem nalezy uwzglednic¢ rowniez warto$é kosztow
posrednich obliczonych od kosztéw bezposrednich objetych tym limitem.
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podatkiem VAT), a takze nabyte aktywa oraz wybudowana infrastruktura
nie beda udostepnione innym podmiotom do prowadzenia dziatalnosci
opodatkowanej podatkiem VAT>.

5. Przyktadowe koszty niekwalifikowalne w ramach naboru:
a) amortyzacja,

b) zakup uzywanych srodkéw trwatych (w tym niskocennych) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

c) koszt pozyczki lub kredytu,

d) koszty biezgce, ponoszone przez Wnioskodawce/Beneficjenta w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscig, inne niz ujete w kosztach posrednich,

e) biezgce utrzymanie infrastruktury inne niz ujete w kosztach posrednich,

f)  koszty wynagrodzen personelu projektu wykonujgcego jednoczesnie czynnosci
ujete w ramach kosztéw posrednich®,

g) koszt zakupu gruntéw, budynkdéw i lokali.

l.1. Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

1. W ramach naboru przewiduje sie zastosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w oparciu o 5% stawke ryczattowg na koszty posrednie (odnoszaca
sie do catkowitych kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu) zgodnie
z zapisami artykutu 54 Rozporzadzenia ogdlnego, SZOP, Regulaminu wyboru projektu
dla naboru oraz umowy wraz z zatgcznikami.

2. Koszty, ktére stanowig podstawe obliczenia kosztéw posrednich, bedg rozliczane
na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw.

> W przypadku posiadania prawa do odliczania podatku proporcjg zgodnie z zasadami
opisanymi w ustawie o VAT (art. 86 ust. 2a-2h) oraz przepisach wykonawczych, podatek
VAT jest w catosci niekwalifikowalny (nie dotyczy prawa, o ktérym mowa w art. 90 ust. 10
pkt 2 ustawy o VAT).

® W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych
w szczegoblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacja, rozliczaniem, monitorowaniem
projektu, koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu.
Koszt wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem),
niezaleznie od wymiaru zaangazowania w wyzej wymienionych czynnosciach i tgczenie ich
z zadaniami merytorycznymi zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez
na podstawie innej formy zaangazowania w ramach projektu, stanowi w catosci wydatek
kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane stawka ryczattowy).
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Koszty rozliczane uproszczong metoda rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéow
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie ich poniesienia.

Ujecie kosztéw posrednich w harmonogramie realizacji projektu stanowi warunek
obligatoryjny.
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lll. Zasady horyzontalne i Srodowiskowe

Przedstawione ponizej zasady obowigzujg na kazdym etapie oceny i realizacji projektu,

to jest podczas przygotowania, wdrazania, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji,

promocji i kontroli i muszg by¢ zgodne z opisanymi ponizej warunkami.

A. Zasada rownosci kobiet i mezczyzn

1.

Projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na zasade rownosci kobiet i mezczyzn. Nalezy przez
to rozumiec zaplanowanie w projekcie takich dziatan, ktére wptyng na wyréwnywanie
szans danej pfci bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie) lub stworzenie takich mechanizmdw, aby na zadnym etapie
wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.
Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do niniejszej zasady, jezeli
Whioskodawca szczegétowo uargumentuje, dlaczego w projekcie nie jest w stanie
zrealizowa¢ zadnych dziatan w tym zakresie i uzasadnienie to na etapie oceny zostanie
uznane za adekwatne i wystarczajgce (na przyktad w niektérych projektach z zakresu
infrastruktury drogowej lub technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK)).

Przestrzeganie zasady ma prowadzi¢ do osiggniecia stanu, w ktérym kobietom

i mezczyznom przypisuje sie takg sama wartosc spoteczng, a tym samym gwarantuje
jednakowe prawa i obowigzki, a takze réwny dostep do zasobdéw — Srodkéw
finansowych, szans rozwoju — z ktérych mogliby korzystaé. Zasada ta jest scisle
powigzana z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, zatem dziatania podejmowane

na rzecz realizacji obu zasad powinny by¢ skoordynowane.

W sposdb szczegdlny przez promowanie rownosci ptci nalezy rozumiec inicjatywy
przyczyniajgce sie do zwiekszenia trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu,
ksztatceniu i szkoleniu oraz rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy,
zwalczania stereotypowego postrzegania rol kobiecych i meskich w zyciu zawodowym
i spotecznym, a takze popularyzacji i praktycznego stosowania elastycznych form

zatrudnienia wsrdd pracodawcow.

B. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji’

1.

Projekt musi by¢ zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
oraz z Konwencjg ONZ o prawach 0sob niepetnosprawnych, o ktérych mowa
w artykule 9 ustepy 1-3 Rozporzadzenia ogdlnego.

7 W tym zasada dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.
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Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej na etapie oceny
whniosku nalezy rozumiec jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu

a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec
zakresu i zawartosci projektu. Realizujgc projekt nalezy stosowac¢ Wytyczne Komisji
Europejskiej dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii
Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych,
w szczegolnosci zatgcznik numer lIl.

Zakres i sposob realizacji projektu musza by¢ zgodne z Konwencjg ONZ o prawach oséb
niepetnosprawnych. Kryterium uwaza sie za spetnione jesli Wnioskodawca wykaze

w projekcie brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego
dokumentu lub odpowiednio uzasadni, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu

i zawartosci projektu.

Wsparcie nie bedzie udzielone w przypadku, gdy Wnioskodawcg jest jednostka
samorzadu terytorialnego (lub jej jednostka organizacyjna), ktéra podjeta jakiekolwiek
dziatania dyskryminujace, sprzeczne z zasadami wskazanymi w artykule 9 ustep 3
Rozporzadzenia ogdlnego. W przypadku pozostatych Wnioskodawcéw, weryfikacji
bedzie podlega¢, czy na obszarze objetym realizacjg projektu, organy uchwatodawcze
JST nie przyjety dokumentdéw zawierajgcych zapisy naruszajgce zasady rownosci
wszystkich obywateli, w tym zawierajgce elementy dyskryminacyjne (na przykfad strefy
wolne od LGBTQ+, Samorzgdowa Karta Praw Rodzin).

Projekt realizowany w niniejszym naborze powinien by¢ zgodny z zasadami
uniwersalnego projektowania. Koncepcja uniwersalnego projektowania polega

na zapewnieniu dostepnosci infrastruktury transportu, towardw, ustug, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych (WCAG 2.1) oraz wszelkich innych
produktéw projektu (ktdre nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich

ich uzytkownikéw, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie ze Standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027, stanowigcymi zatgcznik

numer 2 do Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacych realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

W przypadku projektu, do ktérego nie bedzie mozliwe zastosowanie standardéw
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, Wnioskodawca/Beneficjent

jest zobowigzany do stosowania alternatywnych, racjonalnych usprawnien, o ktérych
mowa w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcych realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 przy zapewnieniu
dostepnosci produktéw/ustug.
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Propagowanie przedmiotowej zasady ma na celu zapobieganie wszelkim formom
dyskryminacji, nie tylko ze wzgledu na pteé, ale réwniez z powodu rasy lub pochodzenia
etnicznego, religii lub swiatopogladu, niepetnosprawnosci, wieku lub orientacji
seksualnej. Powinno sie to wyrazaé w konkretnym zakresie interwencji majacym na celu
nie tylko wspieranie réwnosci szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy, ale takze
zapewnienie jednakowego dostepu wszystkich oséb do edukacji, informacji

i zatrudnienia, co przyczyni sie do zapobiegania powstawaniu probleméw spotecznych,
to jest bezrobociu czy ubdstwu. Poprzez eliminacje wszelkich barier fizycznych,
finansowych, socjalnych czy psychologicznych, utrudniajgcych lub zniechecajgcych

do brania petnego udziatu w zyciu spoteczenstwa nalezy dazy¢ do umozliwienia
wszystkim osobom czynnego uczestnictwa w rynku pracy i integracji z otoczeniem.

C. Zasada zréwnowazonego rozwoju i DNSH

1.

Zasada zrownowazonego rozwoju zaktada minimalizacje oddziatywania dziatalnosci
cztowieka na Srodowisko, w tym znalezienie rownowagi pomiedzy ochrong srodowiska,
postepem gospodarczym i rozwojem spotecznym.

Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju, to znaczy,
ze podejmowane przez Wnioskodawce dziatania powinny by¢ ukierunkowane

na racjonalne gospodarowanie zasobami, ograniczenie presji na Srodowisko,
uwzglednienie efektéw srodowiskowych w zarzgdzaniu, podnoszenie Swiadomosci
ekologicznej spoteczeristwa, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokojenia
podstawowych potrzeb wspdfczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zasadg DNSH. Wnioskodawca powinien wykaza¢
zgodnos¢ z zasadg poprzez opisanie w dokumentac;ji aplikacyjnej réznorodnych
srodkéw, dobranych odpowiednio do specyfiki i zakresu rzeczowego projektu,

a podejmowane dziatania w projekcie nie powinny powodowaé powaznych szkdd

dla celéw srodowiskowych w rozumieniu artykutu 17 Rozporzadzenia do spraw
Taksonomii.

Projekt bedzie weryfikowany pod wzgledem zgodnosci z zasadg DNSH na kazdym etapie

realizacji.

Inwestycja bedaca przedmiotem projektu powinna by¢ zaprojektowana i zrealizowana
z uwzglednieniem zachowania istniejgcych siedlisk dla ptakdéw i nietoperzy wewnatrz
i na budynkach oraz z uwzglednieniem tworzenia nowych siedlisk.
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IV. Procedura wyboru projektu

A. Nabor i ztozenie wniosku
1. Nabodr rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku w LSI 2021+.

2. Przystgpienie do naboru jest réwnoznaczne z akceptacja przez Wnioskodawce
postanowien niniejszego Regulaminu wraz z zatgcznikami.

3. Regulamin wyboru projektu oraz wszystkie dokumenty niezbedne do ztozenia wniosku
sg dostepne na stronie internetowej programu. Podstawowe informacje na temat
naboru zostajg umieszczone réwniez na portalu.

4. Whnioskodawca sktada kompletng dokumentacje aplikacyjng, w tym réowniez korekte
whniosku, wytgcznie za posrednictwem LSI 2021+. Wnioski ztozone w innej formie i innym
terminie niz wskazane w Regulaminie, nie bedg podlegac ocenie.

5. W celu zalogowania sie do LSI 2021+ nalezy sie zarejestrowa¢ (zatozy¢ konto) na stronie
internetowej https://Isi2021.wielkopolskie.pl/. Ztozenie wniosku w trybie

niekonkurencyjnym jest mozliwe po wczesniejszym udostepnieniu przez administratora
dodatkowej zaktadki: ,Nowy Wniosek — Nabory niekonkurencyjne” zgodnie

z punktem 2.1 ,Podrecznika uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego

do obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027".

6. Dokumentacje projektowaq nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (nie dotyczy nazw
wtasnych) i przygotowac na podstawie obowigzujgcych wzoréw dokumentéw
zatwierdzonych dla przedmiotowego naboru przez ZWW.

7. Wymagania dotyczace zatgcznikéw elektronicznych wystanych w ramach LSI 2021+:

a) dopuszczalne formaty zatgcznikdw to: .csv, .doc, .docx, .gif, .jpg, .jpeg, .odf, .ods,
.odt, .pdf, .png, .xls, .xlsx, .txt, .zip (dostep do plikdw nie moze by¢ zabezpieczony
hastem),

b) maksymalna wielkos¢ jednego zatgcznika wynosi 20 megabajtéw,
c) kazdy zatacznik nalezy umiesci¢ w osobnym pliku,

d) w przypadku konieczno$ci zatgczenia wiecej niz jednego pliku pod jedng pozycja
w czesci dziewigtej wniosku, pliki te nalezy spakowac do formatu .zip i zataczy¢
pod stosowng pozycja,

e) plik z zatgcznikiem powinien by¢ nazwany w sposdb umozliwiajacy jego
identyfikacje. Nazwa zatgcznika nie powinna zawiera¢ znakdw specjalnych
i nie moze przekroczy¢ 50 znakdw.
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Ztozenie pliku w formacie innym niz wyzej wymienione, przekroczenie maksymalnej
liczby znakow, a takze uzycie w nazwie pliku znakdéw specjalnych moze spowodowad,
ze plik nie zostanie dodany do zatgcznikdw sktadanych w systemie LSI 2021+.

Niezastosowanie sie do wyzej wskazanych warunkéw moze powodowac brak mozliwosci
weryfikacji zatgcznikdw przez IZ FEW 2021+, co zostanie potraktowane jako btad
formalny.

Wzoréw dokumentéw zatwierdzonych dla przedmiotowego naboru nie mozna
modyfikowaé ani wprowadza¢ w nich blokad uniemozliwiajgcych dostep

do dokumentéw w wersji elektronicznej (poza tabelami, ktére sg edytowalne —
dodawanie dodatkowych wierszy/kolumn).

W okresie trwania naboru oraz na etapie oceny, Wnioskodawca moze wycofa¢ z naboru
ztozony przez siebie wniosek wraz z zatgcznikami. W przypadku wycofania wniosku

po ztozeniu — to jest po jego podpisaniu oraz na etapie oceny wniosku, nalezy ztozyé
pisemng informacje do IZ FEW 2021+.

Whioskodawca jest zobowigzany podpisaé elektronicznie przestang wersje wniosku.
Podpisanie wniosku bedzie mozliwe w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
naboru. Brak podpisu we wskazanym wyzej terminie jest rownoznaczny z nieztozeniem
whniosku, co skutkuje brakiem jego procedowania.

Whiosek uznaje sie za ztozony jesli zostat wystany w okresie trwania naboru, nie zostat
wycofany oraz zostat podpisany w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni od dnia
zakonczenia naboru (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
podmiotu aplikujgcego o dofinansowanie).

W przypadku wystania przez IZ FEW 2021+ korespondencji w LSI 2021+, na adres e-mail
Whioskodawcy podany we wniosku wysytane jest powiadomienie o dostepnej

wiadomosci w systemie LSI 2021+, w tym o mozliwosci odebrania pisma.

Szczegbtowe zasady zwigzane z obstugg LSI 2021+ zostaty okreslone w Podreczniku

uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu, stanowigcych zatgczniki do Regulaminu wyboru projektu.

W przypadku zaistnienia przyczyn obiektywnych (na przyktad awaria systemu LSI 2021+),
IZ FEW 2021+ zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia naboru, podajac informacje
na stronie internetowej programu oraz na portalu.

Whioskodawca moze ztozy¢ inne zatgczniki istotne z jego punktu widzenia.
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Ocena projektu podzielona jest na 2 etapy:
a) ocene formalng,
b) ocene merytoryczna.

Ocena projektu przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria wyboru projektéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, ktdre zostaty przyjete przez Komitet
Monitorujgcy FEW 2021+ i stanowig zatgcznik do Regulaminu wyboru projektu, to jest:

a) kryteria formalne,

b) kryteria merytoryczne (horyzontalne — wspdlne dla wszystkich Dziatart FEW 2021+
oraz dziedzinowe dla Dziatania 01.03).

Projekt podlega ocenie przeprowadzonej przez KOP, w sktad ktérej wchodzg pracownicy
oddziatéw/wydziatéw DWP oraz eksperci.

Komunikacja IZ FEW 2021+ z Wnioskodawcg odbywa sie za pomocg modutu
korespondencji w systemie LSl 2021+. Wezwanie oraz wszystkie pisma dotyczace
wynikéw poszczegdlnych etapdw oceny bedg przekazane w wyzej wskazanym module.
Jednoczesnie przedmiotowe pisma zostang wystane do Wnioskodawcy

za posrednictwem ePUAP2,

Whioskodawca sktadajgc wniosek wyraza zgode na komunikacje z IZ FEW 2021+ poprzez
LSI 2021+ oraz za posrednictwem ePUAP.

B. Ocena formalna projektéw

1.

W ramach oceny formalnej KOP dokonuje badania zgodnosci projektu z formalnymi
kryteriami wyboru projektow.

Ocena formalna projektu rozpoczyna sie po uptywie 5 dni roboczych od dnia
zakoniczenia naboru w LSI 2021+ i trwa maksymalnie 45 dni roboczych. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny moze zostac przedtuzony i wéwczas stosowna informacja

zostanie umieszczona na stronie internetowej programu oraz na portalu.

Bieg terminu wtasciwego dla dokonania oceny formalnej zostaje wstrzymany na okres
od dnia wystania wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku do uptywu

8 Weryfikacja podpisu elektronicznego, ztozonego na przedmiotowych pismach mozliwa jest

w systemie LSI 2021+.
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ostatecznego terminu na podpisanie skorygowanej dokumentacji aplikacyjnej
w systemie LSI 2021+.

W odniesieniu do projektu, ktdrego realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia
whiosku, IZ FEW 2021+ zastrzega sobie prawo zweryfikowania zrealizowanej czesci
projektu w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. Weryfikacja ta moze sie wigzaé

z wezwaniem Whnioskodawcy do ztozenia dodatkowych dokumentdéw (poza wnioskiem

z zatgcznikami), jak réwniez moze przybrac forme kontroli, w tym kontroli prowadzonej
w kazdym miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, zgodnie
z zapisami artykutu 24 Ustawy wdrozeniowej. Naruszenie zasad obowigzujgcych
Whnioskodawce w zwigzku z realizacjg projektu moze skutkowaé obnizeniem
dofinansowania. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przy realizacji projektu

IZ FEW 2021+ zastrzega sobie prawo niewybrania do dofinansowania takiego projektu.

W ramach oceny formalnej réwnolegle prowadzona jest weryfikacja prawidtowosci
sporzadzenia Studium wykonalnosci:

a) IZFEW 2021+ w zatgczniku do Regulaminu okreslita Instrukcje do sporzadzenia
Studium wykonalnosci (czes¢ opisowa i obliczeniowa), czyli zalecenia w zakresie
pozadanej formy czesci opisowej oraz czesci finansowej Studium wykonalnosci
wobec Wnioskodawcy aplikujgcego o wsparcie,

b) szczegétowe wymogi zostaty opracowane na podstawie aktualnych uregulowan
prawnych, krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych
rozwigzan (pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli tych okreslonych w Instrukcji
do sporzadzenia Studium wykonalnosci (cze$¢ opisowa i obliczeniowa)
nie da sie zastosowa¢ do danego projektu lub ich zastosowanie jest nielogiczne
lub niecelowe,

c) arkusz kalkulacyjny Studium wykonalnosci nie moze by¢ chroniony. W arkuszu
powinny by¢ widoczne formuty pokazujgce powigzania pomiedzy poszczegdlnymi

wielkosciami finansowymi.

W przypadku stwierdzenia w dokumentacji projektowej bteddw lub brakéw
obejmujacych zakres kryteridéw formalnych, KOP kieruje do Wnioskodawcy w LSI 2021+
oraz za posrednictwem ePUAP wezwanie do uzupetnienia lub poprawy btedéw

lub brakéw w dokumentacji aplikacyjnej.

Whnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia lub poprawy btedéw lub brakéw
w dokumentacji aplikacyjnej w terminie nieprzekraczajgcym 5 dni roboczych od dnia
nastepujgcego po dniu przekazania Wnioskodawcy wezwania.
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Po wystaniu wezwania wniosek ztozony w LSI 2021+ otrzymuje status ,Skierowany
do korekty”, co umozliwia Wnioskodawcy dokonanie wtasciwych uzupetnien
lub poprawek.

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupetnienie/poprawienie dokumentacji aplikacyjnej.

Oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe w dokumentac;ji aplikacyjnej nie sg poprawiane
z urzedu przez IZ FEW 2021+.

Na etapie korekty nie istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku wystanego/ztozonego
w LSI 2021+ w celu jego ponownej edycji.

Dokonujgc korekty Wnioskodawca powinien stosowac sie do wskazéwek zawartych
W wezwaniu oraz przestrzegaé zasad dotyczgcych przygotowania dokumentacji
projektowej okreslonych w dokumentacji naboru.

W terminie okreslonym w wezwaniu na uzupetnienie lub poprawienie dokumentacji
aplikacyjnej, Wnioskodawca ma mozliwos¢ telefonicznej konsultacji uwag wskazanych

W wezwaniu.

Uzupetnienie wniosku oraz poprawienie w nim btedéw nie moze prowadzi¢
do jego istotnej modyfikacji, co jest przedmiotem oceny IZ FEW 2021+.

Skorygowana lub uzupetniona dokumentacja aplikacyjna wraz z pismem przewodnim
zawierajgcym odniesienie sie Wnioskodawcy do zakresu uwag zawartych w wezwaniu,
ztozona we wskazanym terminie, podlega ponownej weryfikacji.

Ocena skorygowanej dokumentac;ji aplikacyjnej rozpoczyna sie po uptywie 5 dni
roboczych (termin na podpisanie dokumentacji) od dnia uptywu terminu na wystanie
korekt w systemie LSI 2021+.

Whioskodawca jest zobowigzany podpisaé elektronicznie przestang korekte wniosku

w terminie do 5 dni roboczych od uptywu terminu na uzupetnienie lub poprawe
dokumentacji aplikacyjnej. Niepodpisanie wniosku we wskazanym terminie jest
rownoznaczne z nieztozeniem korekty, co skutkuje brakiem dalszego jej procedowania.
W przypadku gdy Wnioskodawca nie zachowa terminu (na wystanie lub ztozenie
korekty) lub nie dokona korekty, KOP ocenia projekt na podstawie pierwotnie ztozonej
wersji dokumentacji aplikacyjnej, to jest wersji, ktérej dotyczy wezwanie

do uzupetnienia lub poprawienia.

W przypadku gdy Wnioskodawca uzupetni lub poprawi dokumentacje aplikacyjng
w sposdb niezgodny z zakresem wezwania, KOP dokonuje oceny na podstawie wersji
dokumentacji przestanej w ramach wezwania.
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W przypadku watpliwosci zwigzanych z zapisami w dokumentacji aplikacyjnej, mozliwa

jest ich weryfikacja podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

podmiotu kontrolowanego, w tym w formie wizyty monitoringowej. Wyjasnienia
Whnioskodawcy, w tym wyniki ewentualnej kontroli/wizyty monitoringowej, ztozone
w ramach wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku, stanowig element
dokumentacji aplikacyjnej i mogga podlegac ocenie.

Przedmiotowy etap konczy sie:

a) pozytywng oceng formalng, co jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem projektu
do kolejnego etapu (wniosek otrzymuje w LSI 2021+ status ,,Zatwierdzony
po ocenie formalnej”),

albo

b) negatywng oceng formalng (wniosek otrzymuje w LSI 2021+ status ,Odrzucony
po ocenie formalnej”).

Informacja o zakwalifikowaniu projektu do kolejnego etapu zostaje umieszczona
na stronie internetowej programu oraz na portalu w terminie 7 dni kalendarzowych
od zatwierdzenia wyniku oceny.

IZ FEW 2021+ informuje Wnioskodawce o wyniku oceny przez LSI 2021+

oraz za posrednictwem ePUAP, w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny.
W przypadku oceny negatywnej (z powodu niespetnienia co najmniej jednego

z kryteriow wyboru projektdw) informacja zawiera uzasadnienie wyniku oceny.

C. Ocena merytoryczna projektow

1.

Ocena merytoryczna odbywa sie w terminie 60 dni roboczych liczonych po dniu
zakonczenia oceny formalnej (data zatwierdzenia przez Dyrektora DWP wyniku oceny
formalnej).

W uzasadnionych przypadkach IZ FEW 2021+ moze przedtuzy¢ termin oceny. Informacja
o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie internetowej programu

oraz na portalu.

Po rozpoczeciu oceny merytorycznej, wniosek w LSl 2021+ otrzymuje status ,W trakcie

oceny merytorycznej”.

Badanie zgodnosci z kryteriami merytorycznymi dokonywane jest przez dwdch cztonkdw
KOP.

W ramach etapu oceny merytorycznej oceniane sg wszystkie kryteria merytoryczne
dopuszczajace (zero-jedynkowe) oraz punktowe.
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6. W uzasadnionych przypadkach, podczas oceny merytorycznej istnieje mozliwos¢
wezwania Wnioskodawcy do wyjasnien w celu umozliwienia potwierdzenia spetnienia
kryteriéw dopuszczajacych oraz punktowych.

7. Termin na ztozenie wyjasnien, w zwigzku z wezwaniem KOP, wynosi 5 dni roboczych,
liczac od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania. Termin ten nie podlega
wydtuzeniu.

8. Koncowa ocene punktowgq projektu stanowi srednia arytmetyczna wynikdéw oceny
projektu dokonanej przez dwdch cztonkéw KOP.

9. Ocena merytoryczna moze sie zakonczyc¢:

a) wynikiem pozytywnym, jesli projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczne
dopuszczajace, a w zakresie kryteriow merytorycznych punktowych uzyskat
minimum punktowe wynoszace 20 punktéw (to jest 60% wszystkich mozliwych
do uzyskania punktéw), a kwota alokacji jest wystarczajgca na objecie
go dofinansowaniem,

b) wynikiem negatywnym, jesli:
i. projekt nie spetnia kryteriéw merytorycznych dopuszczajgcych,

ii. projekt spetnia kryteria merytoryczne dopuszczajace, ale w zakresie
kryteridw merytorycznych punktowych nie uzyskat minimum punktowego,
to jest 60% wszystkich mozliwych do uzyskania punktéw,

iii. projekt spetnia kryteria merytoryczne dopuszczajgce, w zakresie kryteriow
merytorycznych punktowych uzyskat minimum punktowe wynoszace
20 punktow (to jest 60% wszystkich mozliwych do uzyskania punktéw),
jednak kwota alokacji wskazana w Regulaminie jest niewystarczajgca
do wybrania go do dofinansowania.

10. W przypadku pozytywnej oceny projektu, jesli kwota alokacji wskazana w Regulaminie
jest wystarczajgca, projekt bedzie wybrany do dofinansowania w drodze uchwaty ZWW.

11. W przypadku negatywnej oceny merytorycznej projektu:

a) IZFEW 2021+ w terminie 7 dni kalendarzowych od zatwierdzenia oceny
merytorycznej publikuje na stronie internetowe]j programu oraz na portalu skfad
KOP oraz informacje o projekcie, podajgc miedzy innymi: nazwe Wnioskodawcy,
tytut projektu, uzyskany wynik oceny,
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b) w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia oceny, zostanie przestana
do Wnioskodawcy przez LSl 2021+ i za posrednictwem ePUAP, informacja
o wyniku oceny merytoryczne;j.

D. Wybér projektdw do dofinansowania

1.
2.

Celem naboru jest wybor do dofinansowania projektu spetniajgcych okreslone kryteria.

Zatwierdzenie wynikdw oceny i wybdr projektu do dofinansowania nastepuje w drodze
uchwaty ZWW.

Na podstawie uchwaty ZWW, IZ FEW 2021+, w terminie 7 dni kalendarzowych
od jej podjecia, publikuje na stronie internetowej programu oraz na portalu sktad KOP
wraz z informacjg o projekcie wybranym do dofinansowania, podajac miedzy innymi:

a) nazwe Whnioskodawcy,

b) tytut projektu,

c) uzyskany wynik oceny,

d) wartos¢ dofinansowania projektu.

Po podjeciu uchwaty ZWW zostang opublikowany status projektu oraz w terminie 10 dni
roboczych zostanie przestana do Wnioskodawcy, przez LSI 2021+ i za posrednictwem
ePUAP, informacja o decyzji ZWW oraz o wyniku oceny merytorycznej.

Projekt wybrany do dofinansowania otrzymuje w LSl 2021+ status ,Zatwierdzony
do dofinansowania”.

Po rozstrzygnieciu naboru, IZ FEW 2021+ moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong
na dofinansowanie projektu zgodnie z fiszkg projektowa.

E. Umowa o dofinansowanie projektu (decyzja o dofinansowaniu projektu)

Udzielenie dofinansowania Wnioskodawcy, ktérego projekt znalazt sie na liscie projektéw

pozytywnie ocenionych po ocenie merytorycznej i zostat wybrany do dofinansowania,

nastepuje na podstawie umowy (decyzji o dofinansowaniu projektu).

Po rozstrzygnieciu naboru wzér umowy (decyzji o dofinansowaniu projektu) moze zostac

uzupetniony lub zmodyfikowany o postanowienia niezbedne do prawidtowej realizacji

projektu wybranego do dofinansowania. Wprowadzenie powyzszych uzupetniern/modyfikacji

nie wymaga zmiany Regulaminu.
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Do momentu podpisania umowy (podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu)

Whioskodawca jest zobowigzany dysponowa¢ wszelkimi dokumentami, ktdre sktada

w odpowiedzi na pismo wymienione w czesci IV.E, punkt 2 Regulaminu.

1. Umowa (decyzja o dofinansowaniu projektu) moze zosta¢ podpisana jezeli:

a)

b)

d)

zostata podjeta uchwata w sprawie wyboru projektu do dofinansowania
przez ZWW,

weryfikacja formalna i prawna dokumentéw niezbednych do sporzgdzenia umowy
(decyzji o dofinansowaniu projektu) zakonczona jest wynikiem pozytywnym,

Whnioskodawca/ podmiot zaangazowany w realizacje projektu nie jest wykluczony
z otrzymania pomocy na podstawie artykutu 207 ustep 4 Ustawy o finansach
publicznych,

podpisanie umowy (podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu) nie spowoduje
przekroczenia limitu dostepnej alokacji.

2. Whnioskodawca wzywany jest w formie elektronicznej, przez system LSI 2021+

i za posrednictwem ePUAP, do przestania w wyzej wymienionym systemie (LSI 2021+)

w terminie 10 dni roboczych, liczac od daty otrzymania informacji o wyborze projektu

do dofinansowania, informacji i dokumentéw niezbednych do sporzadzenia umowy,

w tym:

a)

b)

c)

d)

okreslenia oséb, ktére reprezentujg Wnioskodawce oraz przekazania dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu Wnioskodawcy,

umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu (dla refundacji)
wraz z oswiadczeniem Whnioskodawcy o rachunku bankowym przeznaczonym
wyfacznie do obstugi projektu. Do obstugi ptatnosci zaliczkowych nalezy zatozy¢
odrebny rachunek bankowy. Dopuszcza sie mozliwos$é¢ wyodrebnienia réwniez
rachunku do operacji w walucie obcej,

harmonogramu ptatnosci wedtug wzoru zamieszczonego na stronie internetowej

programu,
os$wiadczenia o wystepowaniu/niewystepowaniu podwdjnego finansowania,

os$wiadczenia o realizowaniu/nierealizowaniu innych projektow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu
Spojnosci lub innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programoéw Unii
Europejskiej, a takze z innych Zrédet finansowania krajowego i zagranicznego

(w przypadku realizowania innych projektéw nalezy poda¢ nazwe programu, tytut
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projektu, catkowitg wartos¢ projektu, wartos¢ dofinansowania projektu, okres
realizacji projektu),

f) oswiadczenia potwierdzajgcego, iz wobec Wnioskodawcy nie orzeczono zakazu
dostepu do srodkow, o ktérych mowa w artykule 5 ustep 3 punkty 1 i 4 Ustawy
o finansach publicznych, w przypadku skazania za przestepstwo, o ktérym mowa
w artykule 9 lub artykule 10 Ustawy o cudzoziemcach,

g) oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy),

h) tabeli Zrodet finansowania projektu w podziale na lata (dotyczy projektéow
wspotfinansowanych z budzetu panistwa oraz projektéw Wojewddztwa
Wielkopolskiego),

i)  wskazania osoby uprawnionej do zarzadzania dostepem do Centralnego systemu
teleinformatycznego obstugujacego perspektywe finansowg 2021-2027
oraz do wykonywania w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy czynnosci zwigzanych
z realizacja projektu w ramach SL2021 w oparciu o formularz zamieszczony
na stronie internetowej programu. IZ FEW 2021+ zwraca uwage, ze osoba, ktorej
zostanie udzielony dostep do Centralnego systemu teleinformatycznego
obstugujgcego perspektywe finansowg 2021-2027 (osoba zarzadzajaca projektem),
dzieki funkcjonalnosci systemu bedzie miata mozliwos¢ przekazania dostepu
innym osobom,

j)  wskazania adresu do korespondenciji.

IZ FEW 2021+ zastrzega sobie prawo wezwania Wnioskodawcy do ztozenia dodatkowych
dokumentdw, ktére uzna za niezbedne do sporzadzenia umowy (podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu), o czym Whnioskodawca zostanie poinformowany w formie

elektronicznej, za posrednictwem systemu LS| 2021+.

W uzasadnionych przypadkach termin na uzupetnienie dokumentéw wymienionych

w czesci IV.E, punkt 2 moze zostaé wydtuzony na wniosek Wnioskodawcy decyzjg
Dyrektora DWP. O zmianie terminu ztozenia zatacznikow powiadamia sie Wnioskodawce
w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu LSI 2021+.

W przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej weryfikacji zatgcznikéw,

iz przekazane przez Wnioskodawce dokumenty sg niekompletne lub nieprawidtowe,
Whioskodawca jest wzywany w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu

LSl 2021+, do uzupetnienia brakéw w terminie 10 dni roboczych od dnia zamieszczenia
pisma w systemie LS| 2021+.
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Jezeli w wyznaczonym terminie wymagane dokumenty/zatgczniki nie zostang przestane,
projekt moze zostac¢ usuniety z listy projektéw wybranych do dofinansowania, o czym
Whnioskodawca jest informowany.

Umowa (decyzja o dofinansowaniu projektu) sporzadzana jest wedtug okreslonego
wzoru, na podstawie kompletnego wniosku. Najwazniejsze postanowienia umowy
(decyzji o dofinansowaniu projektu) okreslajg miedzy innymi:

a) przedmiot umowy,

b) catkowitg wartosc¢ projektu,

c) wartos¢ dofinansowania,

d) obowiazki stron,

e) sposdb rozliczenia projektu,

f)  warunki przekazywania ptatnosci,
g) zasady sprawozdawczosci i kontroli,

h) przestanki rozwigzania umowy (uchylenia decyzji o dofinansowaniu projektu)
oraz warunki zwrotu dofinansowania.

Po przygotowaniu projektu umowy (decyzji o dofinansowaniu projektu) sprawdzany jest
poziom dostepnej alokacji. W przypadku przekroczenia poziomu dostepnej alokacji,
ktorej dotyczy umowa (decyzja o dofinansowaniu projektu), procedura jej podpisania
jest wstrzymywana. Wnioskodawca zostaje o zaistniatej okolicznosci poinformowany

w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu LS| 2021+ wraz z propozycja
uzgodnienia nowej wartosci projektu oraz nowych zrodet finansowania projektu
zawartych w formularzu wniosku, uwzgledniajgcych dostepne w alokacji srodki

finansowe.
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V. Dokumentacja zezwalajgca na realizacje projektu

1. Dokumentacja techniczna projektu powinna byé przygotowana zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Zatacznik dotyczacy oddziatywania na srodowisko oraz zasady DNSH jest obligatoryjny
zaréwno dla projektow infrastrukturalnych (obejmujgcych elementy budowlane)
oraz pozostatych projektéw. W przypadku wystgpienia zmian w zakresie uzyskanych
decyzji administracyjnych, czes¢ druga zatgcznika bedzie podlegaé aktualizacji
po podpisaniu umowy oraz na dalszych etapach realizacji projektu.

3. W zaleznosci od charakteru projektu dodatkowo mogg by¢ wymagane inne dokumenty,
postanowienia lub decyzje administracyjne, niezbedne do jego realizacji.
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VI. Zamodwienia publiczne

1.

Whnioskodawca/Beneficjent udziela zamdwien w ramach projektu odpowiednio, zgodnie
z Ustawag PZP lub zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci, w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania.

Whnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udzielania zamdwien publicznych
w ramach projektu zgodnie z:

a) Ustawg PZP — dla Wnioskodawcéw/Beneficjentéow zobligowanych
do jej stosowania,

b) zasada konkurencyjnosci dla Wnioskodawcow/Beneficjentéw:

— niezobligowanych do stosowania Ustawy PZP, w przypadku zaméwien
publicznych przekraczajgcych warto$é 50 000/80 000° PLN netto,
to jest bez podatku od towaréw i ustug,

— zobligowanych do stosowania PZP, w przypadku zamdéwien publicznych
o wartosci przekraczajgcej 50 000/80 000! PLN netto a nizszej od kwot,
o ktoérych mowa w artykule 2 ustep 1 Ustawy PZP.

Do oceny prawidtowosci wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod,
nie stosuje sie procedur wyboru wykonawcy wynikajgcych z Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci oraz Ustawy PZP.

Rozliczanie projektu za pomocg metod uproszczonych nie zwalnia podmiotéw bedacych
zamawiajgcymi w rozumieniu Ustawy PZP z obowigzku jej stosowania.

Wydatki rozliczane za pomocg uproszczonych metod nie podlegajg kontroli przez

IZ FEW 2021+ w zakresie zastosowanych procedur wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci
zgodnosci z Ustawg PZP, do stosowania ktérej Wnioskodawca/Beneficjent

jest zobligowany.

W przypadku zaméwien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia realizowanego w ramach projektu polega

na upublicznieniu przez Wnioskodawce/Beneficjenta zapytania ofertowego w Bazie
Konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania

ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg

9 Zgodnie z obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania wersjg Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
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oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocga Bazy
Konkurencyjnosci.

W przypadku zawieszenia dziatania Bazy Konkurencyjnosci, Wnioskodawca/Beneficjent
zobowigzany jest udokumentowac ten fakt oraz postepowac zgodnie z regutami
wynikajgcymi z Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci.

Zgodnie z Ustawg PZP oraz Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci,
Whnioskodawca/Beneficjent w ramach realizowanych zamdwien zobowigzany jest
do stosowania aspektéw srodowiskowych, spotecznych (o ile w projekcie wystepuja)
w celu miedzy innymi realizacji strategii na rzecz inteligentnego, zrbwnowazonego
wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu.

Informacja dotyczgca aspektow spotecznych lub srodowiskowych, w tym sposobu

ich ujmowania w realizowanych zamoéwieniach, zostata ujeta w Pakiecie dobrych praktyk
w zakresie stosowania zréwnowazonych kryteridw oceny ofert w ramach zaméwien
publicznych, opracowanym przez Urzad Zamoéwien Publicznych i dostepnych

pod adresem: https://www.gov.pl/web/uzp/pakiet-dobrych-praktyk-w-zakresie-

spolecznych-i-srodowiskowych-kryteriow-oceny-ofert.

Wymogi dotyczace aspektow spotecznych lub sSrodowiskowych dotyczg zaméwien
na kazdym etapie realizacji projektu, rowniez zamdwien udzielanych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca/Beneficjent, w przypadku zamowien realizowanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, zobligowany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji

oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze do dziatania w sposéb przejrzysty

i proporcjonalny.

Szacowanie wartosci powinno by¢ dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwg
Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego
podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartosé
zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$é rodzajowa dostaw obejmuje

dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
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c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumieé zgodnie z wyktadnig przepisdw Ustawy PZP dotyczgcych
szacowania wartosci zamoéwienia.

Opis przedmiotu zamowienia nie powinien odnosic¢ sie do okres$lonego wyrobu

lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia,
chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony
zakres réwnowaznosci (wskazanie we wniosku lub zatgcznikach odniesien do wyrobu,
zrédta, znakéw towarowych, nie upowaznia Beneficjenta do ich stosowania w opisie
przedmiotu zamowienia bez podania zakresu réwnowaznosci). Opisujgc przedmiot
zamoéwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych

i systemow referencji technicznych, zamawiajgcy jest obowigzany wskaza¢, ze dopuszcza
rozwigzania rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzyszg wyrazy

,lub rownowazne”.

Uzycie w dokumentacji aplikacyjnej projektu, znakdéw czy okreslen wskazujacych
na pochodzenie produktu, nie zwalnia z dochowania zasad udzielania zamédwien,
o ktérych mowa wyze;j.

Whnioskodawca/Beneficjent zobowigzuje sie do nieudzielania zamoéwien podmiotom,
ktérym udzielenie zaméwienia mogtoby spowodowac wystgpienie konfliktu interesu,
w szczegolnosci podmiotom powigzanym z Wnioskodawca/Beneficjentem w sposéb
osobowy lub kapitatowy. Szczegdtowe zasady w tym zakresie regulujag Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci.

Whnioskodawca/Beneficjent zobowigzuje sie do nieudzielania zamdwien podmiotom
spetniajgcym przestanki wykluczenia z artykutu 5k ustep 1 Rozporzadzenia Rady (UE)
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego srodkoéw ograniczajgcych w zwigzku

z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (jesli dotyczy) oraz artykutu 7
ustep 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad udzielania zaméwien,
IZ FEW 2021+ nakfada korekte finansowg lub dokonuje pomniejszenia, zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie Ustawy wdrozeniowe;.
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VIl. Zasady wyptaty dofinansowania i rozliczania

projektu

1. Wsparcie w ramach naboru udzielane jest w formie pomocy bezzwrotnej.

2. Dofinansowanie moze by¢ przekazane w formie zaliczki przed poniesieniem wydatkéw
na realizacje projektu lub jako refundacja poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

3. Beneficjent, realizujgc projekt, zobowigzuje sie do pokrycia wszystkich
(w tym niekwalifikowalnych) wydatkéw zwigzanych z jego realizacja zgodnie z zasada
refundacji wydatkéw faktycznie poniesionych. Nalezy rowniez wzigé¢ pod uwage
mozliwos¢ zakwestionowania przez IZ FEW 2021+ kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkéw lub dowoddéw przedstawionych celem ich rozliczenia, co moze wptynac
na obnizenie wysokosci dofinansowania lub moze by¢ powodem rozwigzania umowy.

4. Beneficjent zobowigzany jest prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla potrzeb
projektu (nie dotyczy kosztéw posrednich).

5. Projekt rozliczany bedzie w oparciu o wydatki rzeczywiscie poniesione (nie dotyczy
kosztow posrednich).

6. Szczegdétowe informacje na temat zasad wyptaty dofinansowania, w tym w formie
zaliczki (nie dotyczy rozliczanych stawka ryczattowg kosztéw posrednich),
oraz rozliczania projektu zawiera wzér umowy oraz stanowigcy jej integralng czes¢
zatacznik pod nazwag , Kwalifikowalnos¢ kosztéw, wnioski o ptatnosc oraz zwroty
Srodkow”.

7. Inne dodatkowe srodki publiczne pozyskane na realizacje projektu, ktére zostang
zaangazowane w jego realizacje mogg zmniejszy¢ poziom dofinansowania projektu
w ramach naboru.

8. Przyktadami pomocy udzielonej w odniesieniu do wydatkéw zwigzanych z projektem
sg niektére rodzaje kredytow preferencyjnych, stanowigce zabezpieczenia
kredytow/pozyczek gwarancje de minimis BGK, zwolnienie z podatku od nieruchomosci
czy, stanowigca pomoc de minimis, jednorazowa amortyzacja, o ktérej mowa w Ustawie
z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych i Ustawie z dnia
26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych.
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VIIl. Postanowienia koncowe

1. Zgodnie z artykutem 51 ustep 5 Ustawy wdrozeniowej, w trakcie trwania naboru,
IZ FEW 2021+ zastrzega mozliwo$¢ zmiany zapisdw Regulaminu w zakresie kryteriow
wyboru projektu, wytgcznie w sytuacji, w ktérej w ramach danego postepowania
w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nie ztozono jeszcze wniosku. Zmiana
ta skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu sktadania wnioskéw oraz koniecznoscig
poinformowania Wnioskodawcy na stronie internetowej programu i na portalu.

2. IZ FEW 2021+ zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru
projektu obejmujgce nabdr i ocene wnioskdw oraz rozstrzygniecia w zakresie przyznania
dofinansowania. Moze to nastgpic, jesli wystapi przynajmniej jedna z nizej
wymienionych przestanek:

a) w terminie sktadania projektu nie ztozono wniosku,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektu
do dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawnga.*°

3. Dostep do informacji przedstawianych przez Wnioskodawce mogg uzyska¢ podmioty
dokonujace ewaluacji programdw, pod warunkiem, ze zapewnig ich poufnos¢ oraz beda
chroni¢ te informacje, ktdre stanowig tajemnice prawnie chronione.

4. Po podpisaniu umowy, na pisemny wniosek Beneficjenta, termin rozpoczecia/
zakonczenia realizacji projektu moze ulec zmianie po uzyskaniu pisemnej zgody
IZ FEW 2021+ (w uzasadnionych przypadkach).

5. 1Z FEW 2021+, zgodnie z artykutem 74 ustep 1 litera c) Rozporzadzenia ogdlnego,
wykonujgc zadania zwigzane z wdrazaniem i zarzgdzaniem FEW 2021+ dysponuje
skutecznymi i proporcjonalnymi srodkami i procedurami zwalczania naduzyé
finansowych, uwzgledniajacymi stwierdzone ryzyka.

6. Whnioski ztozone w ramach naboru nie mogg pozostawaé w sprzecznosci z zapisami

SZOP. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszego Regulaminu maja

10 W wyniku zaistnienia tej przestanki, uniewaznienie postepowania w zakresie wyboru
projektu obejmujgce nabdr i ocene wnioskéw oraz rozstrzygniecie w zakresie przyznania

dofinansowania moze nastgpi¢ réwniez po jego zakonczeniu.
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zastosowanie zapisy UP, FEW 2021+, SZOP, wytycznych oraz odpowiednich przepiséw
prawa wspoélnotowego i krajowego.

Do postepowania w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nie stosuje
sie przepisdw KPA, z wyjatkiem artykutu 24 i artykutu 57 § 1-4, o ile Ustawa
wdrozeniowa nie stanowi inaczej.
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IX. Zatgczniki

Zatacznik 1 — Kryteria wyboru projektéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
dla Dziatania 01.03.

Zatgcznik 2 — Podrecznik uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

wraz z Regulaminem Uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Zatgcznik 3 — Wzér wniosku o dofinansowanie projektu wraz z Instrukcjg wypetniania

whniosku o dofinansowanie projektu.
Zatacznik 4 — Instrukcja do sporzadzenia Studium wykonalnosci.

Zatgcznik 5 — Wzér decyzji o dofinansowaniu projektu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW — EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

Priorytet 01 Fundusze europejskie dla wielkopolskiej gospodarki

Dziatanie 01.03 Rozwdj e-ustug i e-zasobow publicznych

KRYTERIA FORMALNE

DEFINICJA KRYTERIUM
Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM . ) .
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Weryfikacji podlega, czy Wnioskodawca ztozyt wniosek w odpowiednim naborze,

w szczegolnosci, czy Wnioskodawca przyporzgdkowat projekt do wtasciwego dziatania
oraz typu projektu podlegajacego dofinansowaniu, zgodnie ze Szczegétowym opisem
priorytetéw obowigzujgcym w dniu ogtoszenia naboru oraz Regulaminem wyboru
projektéw.

Kryterium obligatoryjne

(spetnienie jest niezbedne

1. Wrasciwy nabér. dla .mozliwos’,ci' otrzy.lmania. .
dofinansowania). Niespetnienie

kryterium skutkuje negatywng

oceng formalng wniosku.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
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Rzeczpospolita
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla wielkopolski Unig Europejska

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

Miejsce realizacji

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne
dla mozliwosci otrzymania

Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu wskazany we wniosku o dofinansowanie —
projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

W przypadku, gdy przedmiotem projektu bedzie przedsiewziecie niezwigzane trwale

z gruntem, za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Wnioskodawcy, bgdz miejsce
prowadzenia przez niego dziatalnos$ci gospodarczej — w tym przypadku Wnioskodawca
powinien prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie Wielkopolski przez minimum 12 miesiecy

do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

whnioskow.

dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywna
oceng formalng wniosku.

2.
projektu. dofinansowania). Niespetnienie Kryterium weryfikowane na podstawie dokumentéw rejestrowych lub odpowiedniej
kryterium skutkuje negatywng deklaracji podatkowe;j.
oceng formalng wniosku.
Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéw, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
fikacii - . ciwa i —
Kryterium obligatoryjne Wery |kac1|' p'odlega, czy WrnosI,(odawca ztozyt wfasglwa% |cz.be wnilo.skow dopusz,czona
L . w Regulaminie wyboru projektéw. W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskéw
(spetnienie jest niezbedne .. . . S . . .
. . e, . niz przewidziano w Regulaminie wyboru projektéw, Wnioskodawca na etapie sktadania
Liczba ztozonych dla mozliwosci otrzymania . . . o . . L .
3. korekty wniosku bedzie zobligowany do okreslenia, ktéry ze ztozonych wnioskéw bedzie

podlegac dalszemu procedowaniu. Brak wskazania wniosku skutkowa¢ bedzie negatywng
oceng wszystkich ztozonych wnioskdw.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Kryterium weryfikowane na podstawie informacji z systemu teleinformatycznego LSI
2021+.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

4. | Typ Wnioskodawcy.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega typ Wnioskodawcy wskazany w Szczegdétowym opisie priorytetéw
obowigzujgcym w dniu ogtoszenia naboru i Regulaminie wyboru projektow.

Weryfikacja nastepuje na podstawie ogdlnie dostepnych dokumentow rejestrowych
lub statutowych Wnioskodawcy (np. KRS, CEIDG, REGON).

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktory stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

Forma ztozenia oraz
5. | kompletnos¢ wniosku
i zatgcznikow.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Weryfikacji podlega, czy Wnioskodawca ztozyt w systemie teleinformatycznym (LSI 2021+)
dokumentacje projektowa (wniosek o dofinansowanie oraz wymagane zatgczniki) w
odpowiednim formacie, czy zatgczniki zostaty przygotowane na wzorach obowigzujgcych
dla danego naboru, zawierajg aktualne dane i s3 mozliwe do odczytania.

W zakresie kompletnosci sprawdzeniu podlega, czy Wnioskodawca ztozyt dokumentacje
projektowg zgodnie z wymogami zawartymi w dokumentacji dla naboru, aw
szczegolnosci, czy:

1) do wniosku o dofinansowanie zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki aktualne
dla danego naboru;

2) Studium Wykonalnosci oraz inne obligatoryjne zataczniki sg wypetnione i zawierajg
wszystkie strony, ktére pozwalajg na jednoznaczng identyfikacje i weryfikacje tresci
dokumentu.

Szczegdtowe kwestie dotyczgce wypetniania wniosku

o dofinasowanie projektu wskazane sg w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie

projektu oraz
w instrukcjach wypetniania poszczegdlnych zatgcznikéw.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatacznikami.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

Kwalifikowalnos¢
Whioskodawcy.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega, czy Wnioskodawca nie jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci
otrzymania dofinansowania na podstawie m.in. ponizszych przepiséw:
1) Prawa wspdlnotowego, w tym:

2)

a)

b)

c)

d)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (...);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia

24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i Funduszu Spdjnosci;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogdblnego Unii (...);

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu

art. 107 i 108 Traktatu.

Przepisow prawa krajowego, w tym:

a)
b)

Ustawy o finansach publicznych;
Ustawy o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary;
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

c) Ustawy o skutkach powierzania wykonania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

d) Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

e) oraz na podstawie warunkow okreslonych m.in. w Szczegétowym opisie
priorytetéw obowigzujagcym w dniu ogtoszenia naboru czy Regulaminie wyboru
projektéw.

Weryfikacji podlega réwniez rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci
gospodarczej na podstawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD). Projekty z sektoréow
wytaczonych z mozliwosci otrzymania wsparcia, wskazanych w poszczegdélnych

podstawach udzielania wsparcia w ramach EFRR, sg wykluczone z mozliwosci uzyskania
dofinansowania.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktory stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

7. | Status Wnioskodawcy.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Kryterium dotyczy dziatan lub typow projektéw, ktére w Szczegétowym opisie priorytetéw
obowigzujgcym na dzien ogtoszenia naboru oraz w Regulaminie wyboru projektow, zostaty
skierowane do konkretnej grupy podmiotdow z sektora przedsiebiorstw, tj. mikro, matych,
Srednich, duzych.

Weryfikacja kryterium odbywa sie réwniez w przypadku wystepowania w projekcie
pomocy publicznej, kiedy intensywnos$¢ wsparcia uzalezniona jest od statusu podmiotu
prowadzgcego w ramach projektu dziatalnos¢ gospodarczg (bez wzgledu na jego typ

i forme prawng).

Weryfikacji podlega wielkos¢ podmiotu i powigzania Wnioskodawcy zgodnie z warunkami
okreslonymi w Zatgczniku nr | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia

17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Kryterium weryfikowane jest na podstawie danych zawartych we wniosku

o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

W uzasadnionych przypadkach status Wnioskodawcy bedzie weryfikowany dodatkowo
w ogdlnodostepnych serwisach, bazach i portalach internetowych.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

DEFINICJA KRYTERIUM
Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM . . .
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapisdw przedstawionych w dokumentacji projektowej
Whioskodawcy z zapisami dokumentacji dla danego naboru, w tym ze Szczegétowym
opisem priorytetéw (SZOP) obowigzujacym w dniu ogtoszenia naboru i z Regulaminem
wyboru projektéw.

Weryfikacji podlega m.in. cel projektu, maksymalna/minimalna wartos$¢ projektu,
intensywnos¢ dofinansowania, spetnienie specyficznych regulacji dla danej podstawy

Kryterium obligatoryjne . . . o . L .
¥ 8 Yl udzielania wsparcia, postanowien wskazanych w Szczegétowym opisie priorytetow

Zgodnosc projektu (spetnienie jest niezbedne obowigzujgcym w dniu ogtoszenia naboru i Regulaminie wyboru projektow
3 z Programem, SZOP dla mozliwosci otrzymania zuacy g g ¥ pro) ’
"~ | idok tacj dofi ia). Ni tnieni
| doxumentaca © |na.nsowan|a). 1espeiniente Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
dla naboru. kryterium skutkuje negatywng

. projektu wraz z zatacznikami oraz odpowiednich oswiadczen.
oceng formalng wniosku.
Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéw, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

Kryterium obligatoryjne Weryfikacji podlega zgodnos¢ dokumentacji projektowej z zapisami art. 65 Rozporzadzenia
9. | Trwatosé projektu. (spe’fnigr‘lie j(,es.t niezbedng ParlamentL’J I.Europejs.!dego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
dla mozliwosci otrzymania ws. trwatosci operacji.

dofinansowania). Niespetnienie

8|Strona
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

kryterium skutkuje negatywna
oceng formalng wniosku.

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatacznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

10.

Kwalifikowalnos¢
kosztow.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega prawidtowos¢ wskazanych kosztéw kwalifikowalnych.

Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia dofinansowaniem sg wytgcznie wydatki
niezbedne do realizacji projektu. Sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci, czy:
1) zakres rzeczowy projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci okreslone

m.in. w Wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci (...) i zapisach obowigzujgcego
w ramach naboru wzoru umowy o dofinansowanie?;

2) wydatki wpisujg sie w typy i cele projektdw okreslonych w Szczegétowym opisie
priorytetéw obowigzujgcym w dniu ogtoszenia naboru i Regulaminie wyboru
projektow;

! Jako wzér umowy o dofinansowanie nalezy rozumie¢ réwniez wzér porozumienia o dofinansowanie projektu oraz wzér uchwaty
ze zobowigzaniem do realizacji projektu.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

3) wydatki zostaty poniesione w odpowiednim okresie (nie wczesniej niz 1 stycznia
2021 r. i nie pdzniej niz 31 grudnia 2029 r. z wyjatkiem projektéw objetych zasadami
pomocy publicznej i szczegdtowych regulacji dla naboru);

4) projekt nie zostat fizycznie ukoniczony (w przypadku robét budowlanych) lub w petni
wdrozony (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
zgodnie z art. 63 pkt 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy
rozumiec projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie
nastgpit odbidér ostatnich robot, dostaw lub ustug;

5) w wyniku realizacji projektu nie zostanie naruszona zasada o zakazie podwodjnego
finansowania oraz niedozwolona kumulacja wsparcia;

6) koszty w projekcie zostang poniesione w sposéb proporcjonalny, przejrzysty,
racjonalny;

7) w przypadku kosztdw uproszczonych, ocenie podlega czy kalkulacje/metodyki zostaty
wykonane na potrzeby projektu rzetelnie i na podstawie weryfikowalnych metod
obliczen, zgodnych z zatozeniami wskazanymi w Regulaminie wyboru projektéw
i Wzorze umowy o dofinansowanie.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktory stanowi podstawowy dokument
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

11.

Analiza pomocy
publicznej/ pomocy
de minimis.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega wystepowanie w projekcie pomocy publicznej/pomocy de minimis:
1) w przypadku, gdy pomoc publiczna nie wystepuje
— czy Wnioskodawca przedstawit wtasciwe uzasadnienie dla braku spetnienia
przestanek wystepowania pomocy publicznej wskazanych w art. 107 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;
2) w przypadku, gdy pomoc publiczna/pomoc de minimis wystepuje — czy projekt spetnia
warunki wskazane
w art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w tym przede wszystkim,
czy spetnione sg warunki dopuszczalnosci pomocy okreslone w szczegétowych
przepisach stanowigcych podstawy udzielania pomocy dotyczace m.in.:
a) okresu ponoszenia wydatkéw,
b) realizacji efektu zachety (jesli dotyczy),
c) katalogu wydatkéw kwalifikowalnych,
d) witasciwej intensywnosci pomocy,
e) spetniania przestanek inwestycji poczgtkowej (jesli dotyczy),
f) innych warunkdw wynikajgcych z wtasciwych przepiséw, na podstawie ktorych
przyznawana jest pomoc publiczna/pomoc de minimis.

W przypadku przedsiebiorstw w ramach kryterium wstepnej analizie podlega,
czy nie znajdujg sie one w trudnej sytuacji ekonomicznej. Ostateczna weryfikacja nastgpi
na etapie udzielenia pomocy.
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

IZ FEW 2021+ wskazuje podstawy prawne udzielanego wsparcia w Szczegétowym opisie
priorytetéw obowigzujgcym w dniu ogtoszenia naboru i Regulaminie wyboru projektow.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

12.

Zrédto/zabezpieczenie
finansowania projektu.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywna
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega zrédto finansowania projektu oraz deklaracja Wnioskodawcy
o posiadaniu Srodkéw niezbednych do realizacji projektu.

Whnioskodawca deklaruje posiadanie srodkéw niezbednych do sfinansowania wydatkéw
niekwalifikowalnych projektu oraz wydatkéw kwalifikowalnych, stanowigcych rdznice
pomiedzy catkowitg wartoscig wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz w szczegdlnosci na bazie oswiadczenia Wnioskodawcy
o zabezpieczeniu srodkoéw na realizacje projektu.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Whnioskodawca bedzie zobowigzany do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie zabezpieczenia na etapie udzielenia pomocy.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

13.

Wskazniki projektu.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega formalna poprawnos¢ przyjetych wskaznikow, w tym w szczegdlnosci:
1) czy Wnioskodawca dokonat wyboru obligatoryjnych wskaznikéw dla danego dziatania;
2) czy Wnioskodawca wybrat wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na zakres
projektu;
3) czy Wnioskodawca poprawnie wskazat/oszacowat wartosci wybranych wskaznikéw
w oparciu o przedtozong dokumentacje projektowg. Wskazniki muszg odzwierciedlaé
efekty rzeczowe i wptyw przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne.

Sposdb wypetniania wniosku w zakresie wskaznikdédw produktu i rezultatu opisany jest
w obowigzujacej dla danego naboru Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinasowanie
projektu wraz z zatgcznikami.
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

DEFINICJA KRYTERIUM

(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

14.

Prawidtowos¢ obliczen
oraz wilasciwe
przygotowanie Studium
Wykonalnosci.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywna
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega prawidtowos¢ przeprowadzonych przez Wnioskodawce obliczen
matematycznych — zaréwno poprawnos$¢ kwotowa, jak i procentowa we wniosku

o dofinansowanie projektu oraz w zatgcznikach. Obliczenia powinny by¢ przeprowadzone
zgodnie z obowigzujaca Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

oraz pozostatg obowigzujgcg dokumentacja dla naboru.

Ponadto weryfikacji podlega prawidtowos$é/sporzadzenia Studium Wykonalnosci w oparciu
o stosowne instrukcje i wzory (m.in brak btedéw rachunkowych, prawidtowos¢
sporzgdzenia analiz finansowych, wtasciwe wypetnienie wymaganych pél na aktualnym
formularzu).

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinasowanie
projektu wraz z zatgcznikami.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
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DEFINICJA KRYTERIUM
Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM . . .
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Weryfikacji podlega, czy dokumentacja projektowa zawiera wszystkie niezbedne
i wymagane dane oraz czy zapisy dokumentacji projektowej pozwalajg na ocene jej
zgodnosci z obowigzujgcg Wnioskodawce dokumentacjg dla naboru m.in. z Instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, Instrukcjg wypetniania Studium
Whniosek i zatgczniki Wykonalnosci, Instrukcjami wypetniania zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie
zawierajg wszystkie Kryterium obligatoryjne projektu.
wymagane dane (spetnienie jest niezbedne
15, | oraz sa wypetnione dla mozliwosci otrzymania Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
zgodnie dofinansowania). Niespetnienie projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.
z obowigzujaca kryterium skutkuje negatywng
dokumentacja oceng formalng wniosku. Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
dla naboru. do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
Weryfikacji podlega sp6jnos¢ zapiséw w catej dokumentacji projektowej ztozonej przez
Whioskodawce, takze w ramach samego formularza wniosku o dofinansowanie.
Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinasowanie
16. Spojnos¢ dokumentacji | dla mozliwosci otrzymania projektu wraz z zatgcznikami.
projektowe;. dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
oceng formalng wniosku. do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
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DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

17.

Zasada rownosci kobiet
i mezczyzn.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega, czy wniosek jest zgodny z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Kryterium uwaza sie za spetnione jesli Wnioskodawca wykaze pozytywny wptyw projektu
na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn, tzn. projekt jest ukierunkowany na zasade réwnosci
kobiet i mezczyzn lub uwzglednia zasade réwnosci kobiet i mezczyzn. Nalezy przez to
rozumie¢ zaplanowanie w projekcie takich dziatan, ktére wptyng na wyréwnywanie szans
danej ptci bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane

w projekcie) lub stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania
projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na pted.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do niniejszej zasady, jezeli
Whioskodawca szczegdtowo uargumentuje, dlaczego w projekcie nie jest w stanie
zrealizowad zadnych dziatan w tym zakresie i uzasadnienie to na etapie oceny zostanie
uznane za adekwatne i wystarczajgce (np. w niektdrych projektach z zakresu infrastruktury
drogowej lub technologii informacyjno—komunikacyjnych (TIK)).

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich oswiadczen.
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(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Na etapie oceny formalnej nastgpi wstepna ocena spetnienia zasady rownosci kobiet
i mezczyzn. Pogtebiona analiza dokonana zostanie na etapie oceny merytorycznej
projektu.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

18.

Zasada réwnosci szans
i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci

dla oséb

z
niepetnosprawnosciami

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Ponadto weryfikacji podlega, czy organy uchwatodawcze JST nie przyjety dokumentéow
zawierajgcych zapisy naruszajgce zasady rownosci wszystkich obywateli, w tym
zawierajgce elementy dyskryminacyjne (np. Strefy wolne od LGBTQ+, Samorzgdowa Karta
Praw Rodziny, itp.). Oznacza to, ze wsparcie bedzie udzielane wytacznie projektom

i Wnioskodawcom, ktérzy przestrzegajg przepisdw antydyskryminacyjnych, zgodnie z art. 9
ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/1060.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest jednostka samorzadu terytorialnego (lub jej
jednostka organizacyjna), ktéra podjeta jakiekolwiek dziatania dyskryminujgce, sprzeczne
z zasadami wskazanymi w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia nr 2021/1060, wsparcie nie bedzie
udzielone.

Kryterium uwaza sie za spetnione jesli Wnioskodawca wykaze pozytywny wptyw projektu
na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.
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(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie dostepnosci (zgodnie z zasadg
uniwersalnego projektowania) infrastruktury transportu, towardéw, ustug, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych (WCAG) oraz wszelkich innych produktéw
projektu (ktore nie zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikdéw, zgodnie
ze Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027, stanowigcymi
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu projektu,
jezeli Wnioskodawca wykaze we wniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢

nie dotyczy danego produktu (lub ustugi) na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikow.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich o$wiadczen.

Na etapie oceny formalnej nastgpi wstepna ocena spetnienia zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami. Pogtebiona
analiza dokonana zostanie na etapie oceny merytorycznej projektu.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
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kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

19.

Zgodnos¢ projektu

z Konwencjg ONZ

o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega, czy projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu
i Wnioskodawcy.

Kryterium uwaza sie za spetnione jesli Wnioskodawca wykaze w projekcie brak
sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie,
Ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich o$wiadczen.

Na etapie oceny formalnej nastgpi wstepna ocena zgodnosci projektu z Konwencjg ONZ
o Prawach Osdb Niepetnosprawnych. Pogtebiona analiza dokonana zostanie na etapie
oceny merytorycznej projektu.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektéow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
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skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

20.

Zgodnos¢ projektu
z Kartg Praw
Podstawowych Unii
Europejskiej.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega czy projekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej na etapie oceny wniosku
nalezy rozumie¢ jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego
dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci
projektu. Realizujac projekt nalezy stosowa¢ Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczace
zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w szczegdlnosci zatgcznik nr 111

Kryterium uwaza sie za spetnione jesli Wnioskodawca wykaze zgodnos¢ projektu z Kartg
Praw Podstawowych Unii Europejskie;j.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami oraz odpowiednich o$wiadczen.

Na etapie oceny formalnej nastgpi wstepna ocena zgodnosci projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskie]j. Pogtebiona analiza dokonana zostanie na etapie oceny
merytorycznej projektu.

20| Strona



Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

DEFINICJA KRYTERIUM

(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+
do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujacy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

21.

Zasada
zrownowazonego
rozwoju i DNSH.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Kryterium uwaza sie za spetnione, jesli Wnioskodawca wykaze pozytywny wptyw projektu
na zasade zréwnowazonego rozwoju oraz wykaze ze nie narusza zasady DNSH (,,nie czyn
znaczacych szkdd”). Podejmowane dziatania powinny by¢ ukierunkowane na: racjonalne
gospodarowanie zasobami, ograniczenie presji na sSrodowisko, uwzglednienie efektéw
Srodowiskowych w zarzgdzaniu, podnoszenie Swiadomosci ekologicznej spoteczeristwa.
Wskazany przez Wnioskodawce opis powinien by¢ odpowiednio dobrany do specyfiki

i zakresu rzeczowego projektu, w tym odnosic sie do standarddw i priorytetéw UE

w zakresie klimatu i Srodowiska oraz wskazywaé, ze podejmowane dziatania nie powodujg
powaznych szkdd dla celéw $rodowiskowych w rozumieniu art. 17 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2020/852 w sprawie ustanowienia ram
utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgcego Rozporzadzenie (UE) 2019/2088
(UE) (tzw. taksonomia).

W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,,nie czyn powaznych szkéd” nalezy odniesc sie
do zapisow ekspertyzy: ,,Ocena DNSH dla programu FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
WIELKOPOLSKI 2021-2027” i zamieszczonych w niej ustalen dla poszczegdlnych typdw
projektow.

Analogicznej weryfikacji podlegajg inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu
np. Partnerzy.
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Fundusze Europejskie
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz
z zatgcznikami.

Na etapie oceny formalnej nastgpi wstepna ocena spetnienia zasad zréwnowazonego
rozwoju i DNSH. Pogtebiona analiza dokonana zostanie na etapie oceny merytorycznej
projektu.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisow dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

22.

Obszary NATURA 2000.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega czy projekt wykazuje co najmniej neutralny wptyw na obszary Natura
2000 (jesli dotyczy).

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
wraz z zatacznikami.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.

23.

Zgodnos¢ projektu

z prawem dotyczacym
ochrony $rodowiska
oraz prawidtowos¢
procesu
inwestycyjnego.

Kryterium obligatoryjne
(spetnienie jest niezbedne

dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng formalng wniosku.

Weryfikacji podlega zgodnos¢ projektu z przepisami dotyczgcymi prawa ochrony
Srodowiska, w szczegdlnosci postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
wraz z wymagang dokumentacja. Analizowany bedzie wptyw projektu na formy ochrony
przyrody oraz jednolite cze$ci wdd opisany odpowiednio w raporcie oraz stosownych
zaswiadczeniach, ekspertyzach, opiniach i deklaracjach itp. uwarunkowanych specyfika
realizowanego projektu.

Weryfikacji podlegac bedzie takze zgodnos¢ procesu inwestycyjnego na podstawie
dokumentacji wymienionej w Regulaminie wyboru projektéw, z uwzglednieniem specyfiki
danego przedsiewziecia. Dla projektéw inwestycyjnych obejmujgcych elementy
budowlane mogg by¢ wymagane m.in. decyzja o warunkach zabudowy/wypis i wyrys

z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzja o pozwoleniu

na budowe/zgtoszenie robét budowlanych, a w szczegdlnych przypadkach decyzja

o Srodowiskowych uwarunkowaniach (wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego
postepowania), pozwolenie konserwatora zabytkéw, pozwolenie wodnoprawne

na wykonanie urzgdzen wodnych itp.

Kryterium weryfikowane na podstawie danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatacznikami oraz odpowiednich oswiadczen.

Z uwagi na zakres projektow, a takze katalog potencjalnych Wnioskodawcow, ocena
w ramach przedmiotowego kryterium nie bedzie obejmowata projektéw, w ramach
dziatan:

1) CP1:
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp. NAZWA KRYTERIUM OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

DEFINICJA KRYTERIUM
(tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
a) 1.1 Wsparcie potencjatu B+R podmiotdw badawczych w regionie;
b) 1.2. Wsparcie dziatalnosci B+R przedsiebiorstw
i konsorcjow przedsiebiorstw z organizacjami badawczymi, w tym w zakresie
infrastruktury B+R;
c) 1.3 Rozwdj e-ustug i e-zasobdw publicznych;
d) 1.6 Rozwdj przedsiebiorstw poprzez wsparcie I0B/klastry oraz wsparcie ich
potencjaty.
Weryfikacja prawidtowosci przygotowania projektéw w zakresie ww. dziatar odbedzie sie
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Projekty realizowane w formule partnerstwa publiczno-prywatnego moga by¢ ocenione
w zakresie przedmiotowego kryterium na dalszym etapie procedowania zgodnie

z Wytycznymi dotyczgcymi zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027.

Jednoczesnie nalezy zastrzec, ze Komitet Monitorujgcy upowaznia IZ FEW 2021+

do doprecyzowania zapisdw dotyczgcych wprowadzenia/stosowania przedmiotowego
kryterium w Regulaminie wyboru projektow, ktéry stanowi podstawowy dokument
definiujgcy wymagania dla kazdego naboru. Ewentualne doprecyzowanie nie moze
skutkowac rozszerzeniem/zawezeniem, lub sta¢ w sprzecznosci z trescig definicji
niniejszego Kryterium.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla wielkopolski - Polska Unig Europejskg
KRYTERIA MERYTORYCZNE — HORYZONTALNE

Lp. Nazwa kryterium OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM ‘ DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

W ramach kryterium Wnioskodawca powinien wykaza¢, ze jest odpowiednio przygotowany
do utrzymania efektéw realizacji projektu pod wzgledem organizacyjnym, technicznym

i finansowym. W ramach kryterium wnioskodawca powinien wykaza¢, ze jest odpowiednio
przygotowany do utrzymania efektéw realizacji projektu, w tym:

- wskazac zagwarantowane zrddta i mechanizmy finansowania zadan,

- przedstawié opis zdolnosci finansowo-organizacyjnej, w szczegdlnosci w zakresie
potencjatu technicznego, kadrowego i finansowego niezbednego do utrzymania efektéw
realizacji projektu w okresie trwatosci, tak aby byto mozliwe zapewnienie w tym okresie

Whioskodawca posiada
zdolnos$¢ organizacyjng, |tak/nie
techniczng i finansowg (niespetnienie kryterium skutkuje

1 do realizacii proiektu negatywna ocena merviorvezn Swiadczenia ustug na poziomie nie nizszym niz zrealizowany w projekcie,
.J broJ o g. ywna 3 ytoryezna - wskaza¢ podmioty odpowiedzialne za utrzymanie trwatosci projektu (trwatos¢ projektu
gwarantujgcg stabilne projektu) L, ‘ R
. . musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP — w odniesieniu do
zarzgdzanie projektem. L , L . . . . .
projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymadg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty
ptatnosci kocowej na rzecz beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie
pomocy publicznej wprowadzajg inne wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie okres
ustalony zgodnie z tymi przepisami) oraz role, jaka petnig w organizacjach.
- w ramach kryterium ocenie podlega wiarygodnos$¢ prognozy analizy finansowej (jesli
dotyczy).
W ramach kryterium weryfikacji podlega, czy przedstawione w projekcie wydatki sg
- uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia realizacji danego projektu oraz adekwatne do
Koszty kwalifikowane sg . . . . oo .
uzasadnione tak/nie jego zakresu i celu, np. czy poszczegdlne wydatki nie zostaty w sposéb znaczacy
) (niespetnienie kryterium skutkuje |przeszacowane. Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz koszty kwalifikowane muszg by¢
2 i zaplanowane w

negatywng oceng merytoryczng potrzebne i bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatani uznanych za kwalifikowane
projektu) w projekcie. Kazda pozycja zawarta w harmonogramie rzeczowo-finansowym musi by¢
odpowiednio opisana i uzasadniona. Przez ,racjonalne” nalezy w tym miejscu rozumie¢, ze
ich wysokos¢ musi by¢ dostosowana do zakresu zaplanowanych czynnosci / potrzeb

odpowiedniej
wysokosci.
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Nazwa kryterium

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM ‘

DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

inwestycyjnych. Przez ,,adekwatne” nalezy rozumie¢, iz muszg by¢ takze odpowiednie
(rodzajowo i pod wzgledem wysokosci) do zakresu poszczegdlnych dziatan w projekcie oraz
do rezultatéw tych dziatan.

W ramach kryterium oceniana bedzie planowana struktura wydatkéw pod katem
optymalnosci wzgledem celéw FEW 2021+ oraz danego projektu. Wnioskodawca jest
zobowigzany przedstawié opis, w ktérym dla poszczegdlnych grup wydatkéw (tj. kategorii

i zadan) wykaze ich zasadnos¢ (tj. niezbednos¢ dla osiggniecia celéw projektu)

i odpowiednig wysokos¢ (tj. oszacowanie w oparciu o wiarygodng metodyke).

Zgodnos¢ projektu z
zasadg
zrownowazonego
rozwoju.

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

W ramach kryterium ocenie podlega, czy projekt spetnia zasade zrdwnowazonego rozwoju,
o ktérej mowa w art. 9 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1060.
Whioskodawca powinien wykaza¢, ze projekt jest zgodny z celami zréwnowazonego
rozwoju ONZ, Porozumienia Paryskiego oraz zasadg ,,nie czyn powaznych szkéd”. W ramach
prezentacji spetnienia przez projekt celéw zréwnowazonego rozwoju ONZ nalezy odnies¢
sie do tych celéw, ktdre dotyczg danego rodzaju projektéw. Nalezy przedstawic jak projekt
wspiera dziatania respektujgce standardy i priorytety klimatyczne UE.

Ponadto w ramach kryterium weryfikacji podlega, czy realizacja projektu nie bedzie
prowadzi¢ do powstania powaznych szkdd, o ktérych mowa w art. 17 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady 2020/852. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady
,hie czyn powaznych szkéd” nalezy odnies¢ sie do zapiséw ekspertyzy: ,,Ocena DNSH dla
programu FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027” i zamieszczonych w niej
ustalen dla poszczegdlnych typow projektow.

Whioskodawca uzasadnia we wniosku o dofinansowanie spetnienie zasady
zrownowazonego rozwoju dla catego projektu.

W ramach kryterium weryfikacja polegac bedzie takze, czy projekt jest zgodny z art. 73 ust.
2 lit. j) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2021/1060, tzn. czy inwestycja w
infrastrukture o przewidywanej trwatosci wynoszgcej co najmniej pie¢ lat przewidziana w
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SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Nazwa kryterium

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM ‘

DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

ramach projektu jest odporna na zmiany klimatu. Weryfikacja przeprowadzana bedzie na

podstawie uzasadnienia odpornosci przedsiewziecia na zmiany klimatu przedstawionego w
dokumentac;ji aplikacyjnej.

Projekt powinien by¢ zgodny z metodologig wynikajacg z Wytycznych Komisji Europejskiej:
ZAWIADOMIENIE KOMISJI Wytyczne techniczne dotyczgce weryfikacji infrastruktury pod
wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027 (2021/C 373/01).

Projekt bedzie miat
pozytywny wptyw na
zasade réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym
dostepnosc¢ dla oséb z
niepetnosprawnosciami

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

W ramach kryterium weryfikacji podlega zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami na podstawie
Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027. Ocenie podlega czy z wniosku wynika, ze projekt ma pozytywny wptyw na
zasade réwnosci szans i niedyskryminacji tzn. ze wzgledu na pte¢, rase, kolor skory,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania,
poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznosé¢ do mniejszosci narodowe;j,
majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng. Ocenie podlega, czy
zapisy wniosku o dofinansowanie wskazujg, ze wszystkie produkty projektu bedg dostepne
dla 0séb z niepetnosprawnosciami zgodnie ze standardami dostepnosci adekwatnymi do
zakresu realizowanego projektu (w tym z koncepcjg uniwersalnego projektowania),
stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych w zakresie realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 lub w uzasadnionych i opisanych we wniosku
przypadkach wykazano neutralnos¢ produktu/ustugi projektu w rozumieniu tych
Wytycznych, w tym niemoznosci spetnienia wszystkich standardéw dostepnosci.

W przypadku gdy produkty lub ustugi projektu nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny
wobec zasady réwnosci szans i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnosé nie dotyczy danego produktu lub ustugi.
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Nazwa kryterium

Projekt jest zgodny z

tak/nie
(niespetnienie kryterium skutkuje

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM ‘ DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

W ramach kryterium weryfikacji podlega zgodnosc¢ projektu z zasadg rownosci kobiet i
mezczyzn na podstawie Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad rdwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Przez zgodnos$¢ z tg zasadg nalezy rozumieé, z jednej strony zaplanowanie takich dziatan w
projekcie, ktére wptyng na wyréwnywanie szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o
ile takie nieréwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie

> iz::c;fz;(;xvnosu kobiet negatywng oceng merytoryczng takich mechanizmoéw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do
projektu) dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na pteé. Dopuszczalne jest takze uznanie
neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn. O neutralnosci
mozna mowic jednak tylko wtedy, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu
whioskodawca uzasadni, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek
dziatan w zakresie zgodnosci z tg zasada.
W ramach kryterium weryfikacji podlega zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych
Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r.
Projekt jest zgodny z tak/nie Zgodnos¢ projektu z KPP nalezy rozumiec jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami
6 Kartg Praw (niespetnienie kryterium skutkuje | projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne
Podstawowych Unii negatywng oceng merytoryczng wobec zakresu i zawartosci projektu. W ocenie nalezy mie¢ na uwadze zapisy Wytycznych
Europejskiej (KPP) projektu) Komisji Europejskiej dotyczqcych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych
Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w
szczegolnosci zatgcznik nr Il
Projekt jest zgodny z . W ramach kryterium weryfikacji podlega zgodnosé prgjektu z Kor.1wencja1 o Prawach. Oséb
Konwencja o Prawach talf/nle o ‘ . Nlepe%nosprawnych, sporzqdzon.a w‘!\lowym Jorku'dnla .13 g.rudnla 2006 r. w zakte,:5|e .
7 0s6b (niespetnienie kryterium skutkuje | odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i wnioskodawcy. Zgodnos¢ projektu

Niepetnosprawnych
(KPON)

negatywng oceng merytoryczna
projektu)

z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, na etapie oceny wniosku nalezy
rozumiec jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu
lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.
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Zgodnosc projektu (w
tym podstawowych tak/nie W ramach kryterium badane jest czy projekt jest przygotowany do realizacji pod wzgledem

parametréw

zgodnosci z otoczeniem prawnym. W ramach kryterium wnioskodawca powinien, poprzez

8 technicznych) z (niespetnienie kryterium skutkuje przedstawienie odpowiednich analiz, mozliwosci realizacji projektu i ustug objetych
o . . | negatywng oceng merytoryczng . . o ., , . o
obowigzujgcymi aktami ) projektem na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, wykazac¢ gotowosc do realizacji
prawnymi dotyczgcymi projektu) projektu w istniejgcym otoczeniu prawnym.
realizowanej inwestycji
Whioskodawca powinien zapewnic¢ rowny dostep do produktéw i rezultatéw projektu
W projekcie beda tak/nie poprzez uwzglednienie zasady uniwersalnego projektowania i stosowania w produktach
9 stosowane standardy (niespetnienie kryterium skutkuje | projektu standardu dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1. na poziomie AA. Tresci sektora
dostepnosci cyfrowej negatywng oceng merytoryczng publicznego udostepniane muszg by¢ zgodnie z dyrektywami (UE) 2019/882 w sprawie
WCAG 2.1. projektu) wymogoéw dostepnosci produktow i ustug i (UE) 2016/2102 w sprawie dostepnosci stron
internetowych i mobilnych aplikacji organéw sektora publicznego.
W ramach kryterium bedzie sprawdzana zasadno$¢ realizacji projektu w swietle zaleznosci
pomiedzy projektem a innymi przedsiewzieciami, w szczegdlnosci — czy produkty
Projekt nie dubluje specjalistyczne projektu nie dublujg tych, ktére sg eksploatowane lub tworzone w innych
funkcji innych tak/nie projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty.
10 |projektow, (niespetnienie kryterium skutkuje |Istotg kryterium jest wykazanie, ze:

realizowanych z
poziomu centralnego
i regionalnego.

negatywng oceng merytoryczna
projektu)

a) projekt zostanie bez przeszkéd zrealizowany, tzn. ryzyka wynikajgce z zaleznosci
pomiedzy projektami zostaty wtasciwie rozpoznane i zostaty zaplanowane wtasciwe
dziatania minimalizujgce ich wptyw,

b) produkty projektu nie dublujg tych, ktére sg eksploatowane lub tworzone w innych
projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty,
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c) produkty projektédw finansowanych z funduszy europejskich w latach 2014-2020,
niezbedne do realizacji produktéw planowanych w projektach zgtaszanych do FEW 2021+
sg gotowe (tj. dokonano ich odbioru oraz uruchomiono wszystkie zwigzane z nimi ustugi i
funkcjonalnosci, niezbedne dla wdrozenia nowych ustug).

11

Projekt jest
zorientowany ustugowo.

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

W ramach kryterium wnioskodawca powinien jasno zdefiniowa¢ ustugi objete projektem
oraz wskazaé ich obecny i docelowy poziom e-dojrzatosci. Dla e-ustug rozwijanych, ktére juz
istniejg w formie elektronicznej, nalezy rowniez wskazaé planowane nowe funkcjonalnosci,
tj. szczegdlne cechy lub elementy danej ustugi.

12

Projekt z zakresu
rozwoju e-ustug
realizuje zatozenia
Architektury
Informacyjnej Panistwa
(AIP).

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

Pryncypia architektoniczne (Pryncypia AIP) to podstawowe i trwate zasady tworzenia oraz
rozwoju systemow informacyjnych panistwa (w tym: systemoéw teleinformatycznych i
rejestréw publicznych):

1. Pomocniczosc i proporcjonalnosé (wszelkie dziatania informatyzacyjne powinny byé
podejmowane przez organy na jak najnizszym szczeblu).

2. Otwartos¢ (rozwigzania teleinformatyczne administracji publicznej muszg byé w
najszerszym mozliwym zakresie oparte na otwartych specyfikacjach i standardach,
otwartych formatach danych na potrzeby ich wymiany, a w innych wypadkach na
powszechnie uznanych dobrych praktykach branzowych).

3. Przejrzystosé (rozwigzania e-administracji nalezy tworzy¢ w sposdb zapewniajgcy
przejrzystos¢ proceséw i regut administracyjnych, przeptywu danych i podejmowanych
decyzji).

4. Ponowne wykorzystanie (rozwigzania teleinformatyczne tworzone przez administracje
publiczng powinny by¢ projektowane z zatozeniem reuzywalnosci danych, komponentow
technicznych, dokumentacji, doswiadczen, standardéw i modeli).
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5. Neutralnosc¢ technologiczna, przystosowalnos¢ i mozliwos¢ przenoszenia danych
(systemy teleinformatyczne nalezy projektowac w sposdb minimalizujacy ryzyko zachowan
monopolistycznych ze strony dostawcéw (vendor lock-in) oraz zapewniajgcy zachowanie
zasad petnej konkurencyjnosci).

6. Zorientowanie na potrzeby uzytkownika (pod pojeciem uzytkownika ustug administracji
publicznej nalezy rozumieé zaréwno obywateli (osoby fizyczne), przedsiebiorcéw, jak i inne
organy administracji majgcych do nich dostep i z nich korzystajgcych. Potrzeby uzytkownika
sg determinantg tego z jakich ustug uzytecznosci publicznej moze on korzystaé, ktére beda
mu oferowane i w jaki sposdéb).

7. Wiaczenie i dostepnosc (rozwigzania e-administracji muszg by¢ w najwiekszym
mozliwym stopniu dostepne dla grup odbiorcéow ktérych dotyczg. Wtgczenie - umozliwienie
wszystkim uzytkownikom petnego korzystania z osiggniec jakie niosg za sobg nowe
technologie w zakresie dostepu do ustug uzytecznosci publicznej, bez wzgledu na réznego
rodzaju ograniczenia. Dostepnosc¢ - zapewnia ludziom z wszelkiego rodzaju
niepetnosprawnosciami, osobom starszym mozliwosé korzystania z ustug administracji
publicznej, na takim poziomie na jakim korzysta¢ mogg osoby zdrowe/ pozostate).

8. Bezpieczenstwo i prywatnosé (dobdr technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa musi wynikac z obowigzujgcych przepisdw prawa i wymagan biznesowych,
w szczegdlnosci oczekiwanego poziomu niezawodnosci, integralnosci i poufnosci danych i
systemow).

9. Wielojezycznos¢ (rozwigzania teleinformatyczne muszg przewidywaé mozliwosé
wielojezycznej komunikacji z uzytkownikiem i obywatelem. W zwigzku ze swobodg
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przeptywu oséb, uzytkownikami systemow e-administracji mogg by¢/sg osoby
obcojezyczne).

10. Uproszczenie administracyjne (cyfryzacja jako narzedzie poprawy realizacji zadan
panstwa wobec obywateli musi koncentrowac sie na efektywnosci obstugi spraw z
perspektywy obywatela. W miare rozwoju mozliwosé technicznych nalezy eliminowac
zbedne i nadmiarowe procedury, dokumenty, a niektdrych przypadkach réwniez zmniejszac
ztozonos¢ organizacyjng instytucji. Zarzadzanie ustugg musi opierac sie o zdefiniowany cykl
zycia ustugi z okresowa weryfikacjg potrzeby i wartosci publicznej).

11. Ochrona informacji (dobdr technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa
musi wynika¢ z wymagan biznesowych, w szczegdlnosci oczekiwanego poziomu ciggtosci
dziatania i niezaprzeczalnosci zapiséw).

12. Skutecznos¢, wydajnosé i optymalnosé (tworzone rozwigzania techniczne administracji
publicznej muszg stuzyé podnoszeniu efektywnosci administracji jako catosci i zapewniaé
racjonalne wydatkowanie pieniedzy publicznych. W ocenie efektywnosci kluczowymi
czynnikami sg: skutecznosc obstugi potrzeb obywateli, bezpieczenstwo, koszty realizacji
zadan panstwa, koszty ponoszone przez uzytkownikéw).

13

Projekt jest realizowany
zgodnie z wymaganiami
w zakresie
interoperacyjnosci

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

W ramach kryterium wnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposéb wszystkie systemy
teleinformatyczne w ramach projektu spetniajg wymagania dotyczace interoperacyjnosci
wskazane w Rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.
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14

Dla projektu dokonano
wiarygodnej analizy
kosztow i korzysci.
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(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)
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W ramach kryterium ocenie podlega wiarygodnos¢ analizy kosztow i korzysci pod katem:
metodycznego i rzetelnego oszacowania kosztéw i korzysci dla wnioskodawcy i
interesariuszy, zastosowania wymaganego okresu referencyjnego i stopy dyskontowej,
wyliczenia wskaznikdw efektywnosci ekonomicznej: ENPV (ekonomiczna warto$é biezgca
netto), ERR (ekonomiczna stopa zwrotu), B/C (relacja zdyskontowanych korzysci do
zdyskontowanych kosztow). Dokonana analiza musi potwierdza¢ przewage korzysci nad
kosztami. ENPV musi by¢ wieksze od 0, ERR musi przewyzszac przyjetg ekonomiczng stope
dyskontowa, a B/C musi by¢ wieksze niz 1.

15

Whnioskodawca
przedstawit analize
procesow biznesowych
zwigzanych ze
Swiadczeniem ustug.

tak/nie

(niespetnienie kryterium skutkuje
negatywng oceng merytoryczng
projektu)

W ramach kryterium wnioskodawca powinien przedstawic analize proceséw biznesowych
zwigzanych ze $wiadczeniem ustug, z uwzglednieniem stanu aktualnego i docelowego.
Nalezy przedstawi¢ analize uwzgledniajgcg mape proceséw biznesowych, modele
kluczowych proceséw biznesowych, zakres zmian w procesach biznesowych, wtascicieli
proceséw biznesowych. Nalezy wykaza¢, ze przenoszone w catosci lub czesci do sfery
elektronicznej procesy biznesowe sg lub w ramach projektu zostang zoptymalizowane pod
katem swiadczenia ustug drogg elektroniczng. Wnioskodawca przedstawi opis kluczowych
procesdow zwigzanych ze Swiadczeniem ustug, ktére projekt ma usprawniaé. Dla kazdej
ustugi objetej projektem wnioskodawca powinien przedstawié:

a) mape proceséw biznesowych (opis relacji pomiedzy poszczegdlnymi procesami
sktadajacymi sie na ustuge),

b) modele kluczowych proceséw biznesowych, sktadajgcych sie na ustuge, dla obecnego i
docelowego sposobu realizacji ustug.

Whioskodawca powinien przedstawi¢ opis zmian w procesach biznesowych ze szczegélnym
uwzglednieniem roli jakg bedg petnity planowane do wdrozenia systemy informatyczne w
szczegblnosci zaznaczyé na stosownym diagramie i opisac zrédta danych ustug objetych
projektem i automatyzacje wymiany danych z innymi ustugami. Dla kazdego procesu
biznesowego nalezy wskaza¢ wtasciciela z uprawnieniami, ktére pozwalajg mu na zmiane
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procesu biznesowego. Nalezy wskazac zakres proceséw biznesowych ustug wspieranych
przez objete projektem systemy teleinformatyczne. Wnioskodawca powinien wykazaé, ze
przenoszone w catosci lub czesci do sfery elektronicznej procesy biznesowe sg lub w
ramach projektu zostang zoptymalizowane pod kagtem swiadczenia ustug droga
elektroniczna.

16

Uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu.

0-10

(0 punktow w kryterium nie
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng projektu)

Z przeprowadzonej analizy powinno wynikac, ze Wnioskodawca nie posiada/ lub posiada w
ograniczonym stopniu zasoby infrastrukturalne umozliwiajace realizacje projektu.
Whioskodawca powinien wykazaé, ze przeprowadzit rzetelng analize popytu dla projektu i
wskazaé w jaki sposdb wnioski przetozyty sie na zakres projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawic¢ wnioski z przeprowadzonej analizy popytu. Nalezy przy tym podac¢ kiedy byta
prowadzona analiza, przedstawi¢ dane wykorzystane do jej sporzadzenia i wskazaé ich
Zzrédta. Analiza powinna uwzgledniaé zaréwno popyt biezgcy (w oparciu o aktualne dane),
jak réwniez popyt prognozowany. Analize prognozowanego popytu nalezy przeprowadzié
poréwnawczo: dla scenariusza z przeprowadzong inwestycjg oraz bez inwestycji. Oceniana
bedzie zaréwno rzetelnos¢ ww. analiz (w zakresie: aktualnosci danych; wskazanych metod
badawczych, ktére zostaty wykorzystane w analizach; udokumentowania zrédet danych;
doboru zrédet danych), jak i adekwatnos$¢ rozwigzan zaproponowanych w projekcie. (0-5
pkt).

Ponadto w ramach kryterium ocenie podlegac bedzie, czy:

1. W projekcie zastosowano najnowsze osiggniecia technologiczne i organizacyjne dla
wprowadzania procesdw modernizacyjnych wspomagajgcych biezgcg dziatalnos$é
instytucji w tym aplikacji ISP (informacje sektora publicznego) i systemow
bazodanowych, stuzgcych poprawie efektywnosci zarzgdzania oraz upowszechnianiu
komunikacji elektronicznej w instytucjach publicznych (np. chmura obliczeniowa,
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elektroniczny obieg dokumentéw, otwarte dane publiczne wysokiej jakosci, budowa
odpowiednich narzedzi analitycznych, itp.) — 0-2 pkt.

2. Inwestycja posiada element innowacyjny dotyczacy rozwigzan informatycznych, takie
jak elementy SI (sztucznej inteligencji), aplikacje na urzadzenia mobilne, chmura
obliczeniowa, udostepnianie publicznych danych poprzez API (API - Application
Programming Interface, ang. Interfejs Programowania Aplikacji) — 0-2 pkt.

3. Projekt jest kontynuacjg projektu z perspektywy 2014-2020 (w przypadku kontynuacji
zrealizowanych uprzednio projektow wymagane jest szczegdtowe uzasadnienie
kolejnych projektéw w tym zakresie poparte analizg znaczacych korzysci spoteczno —
gospodarczych). — 0 /1 pkt.

Projekt przewiduje

0/1/2

W ramach kryterium premiowane bedg / bedzie:
1. Inwestycje w obszarze wzmacniania odpornosci systemow, zdolnosci do skutecznego

17 dziatania W obszarze (0 punktow w kryterium nie zapobiegania i reagowania na incydenty (w systemach informacyjnych JST, podmiotéw
. , skutkuje negatywng oceng publicznych podlegajgcych JST) — 1 pkt.
cyberbezpieczenstwa. . . . . . . .
merytoryczng projektu) 2. Zwiekszanie kompetencji w zakresie cyberbezpieczerstwa — 1 pkt.
Projekt nie dotyczy zadnego z powyzszych rozwigzan - 0 pkt.
Skalowalnosc 0/2 . . . W ramach kryterium ocenie podlega, czy przewidziane do wdrozenia nowoczesne
nowoczesnych (0 punktéw w kryterium nie . . . .
18 o . rozwigzania informatyczne oraz technologiczne sg skalowalne, w ramach wspétpracy
rozwigzan skutkuje negatywng oceng . . L O . . . s,
. . . miedzysektorowej obejmujacej w szczegdlnosci administracje publiczng, przedsiebiorcéw,
informatycznych i merytoryczng projektu) o
) organizacje badawcze.
technologicznych.
Ustugi elektroniczne 0/2 E?ackosnaej+r:ir;ir](eijaje;i\:lqiussz’f:gfve\rl;jrzjr:ii’rc_)s'gi nki 5 poziomie - projekt otrzyma 2 pkt.
19 |beda udostepnione jako | (0 punktéw w kryterium nie P powyzszeg pit.

e-ustugi publiczne na 5
poziomie dojrzatosci

skutkuje negatywng oceng
merytoryczng projektu)

Elektroniczna ustuga publiczna to dziatanie podejmowane przez podmiot publiczny,
polegajgce na umozliwieniu ustugobiorcy realizacji obowigzku lub uprawnienia okreslonego
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przepisem prawa, realizowane z udziatem ustugobiorcy za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej na odlegtos$¢ tzn. bez jednoczesnej obecnosci stron.

Poziom 5 to najwyzszy poziom dojrzatosci elektronicznej ustugi publicznej zaktada, ze:

- formularze wnioskdw w postaci elektronicznej bedg wstepnie wypetniane bedgcymi w
posiadaniu podmiotu swiadczgcego ustuge danymi obywatela lub przedsiebiorcy (np. imie i
nazwisko, dane adresowe, numer PESEL, REGON itp.),

- w przypadku ustug, w ktorych nie ma koniecznosci sktadania wniosku, urzad
automatycznie zatatwia sprawe (realizuje ustuge) w zakresie odpowiednim do sytuacji
zyciowej ustugobiorcy,

- w przypadku, gdy w procedurze istnieje koniecznos¢ dokonania ptatnosci, ustugodawca
zapewni przekierowanie ustugobiorcy do wtasciwego posrednika dla dokonania pfatnosci
(operacja przekierowania musi zapewni¢ zachowanie kontekstu zdarzenia, tzn. wszystkie
pola niezbedne do zdefiniowania i wykonania ptatnosci, np. przelewu, sg wypetniane
automatycznie przez system ustugodawcy).

W celu wykazania okreslonego poziomu dojrzatosci elektronicznej ustugi publicznej, ustugi
te powinny by¢ definiowane w projektach w sposéb jak najbardziej szczegdtowy. Wszystkie
ustugi powinny by¢ przedstawiane z punktu widzenia ustugobiorcy (nie ustugodawcy) — jako
konkretne sprawy, ktére mozna zatatwic. Pobranie informacji publicznej nie moze by¢
wykazywane jako e-ustuga.

20

Mozliwos$é rozbudowy
inwestycji na inne
obszary nie ujete w
projekcie

- brak mozliwosci
rozbudowy — 0 pkt.

0/2

(0 punktéw w kryterium nie
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng projektu)

W ramach kryterium Wnioskodawca powinien wykaza¢ mozliwo$¢é rozbudowy inwestycji.
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Lp. Nazwa kryterium

- jest mozliwy rozwaj
projektu — 2 pkt.

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM
(SPOSOB OCENY)

DEFINICJA KRYTERIUM (zasady jego oceny)

0/1/2

W ramach kryterium ocenie podlegac bedzie, czy projekt jest realizowany w partnerstwie,
Partnerem jest podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, wnoszgcy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne, finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie

21 | Projekt jest realizowany | (0 punktow w kryterium nie . . . .
. . z wnioskodawcg i innymi partnerami.
w partnerstwie. skutkuje negatywnga oceng ,
merytoryczna projektu) - brak partneréw — 0 pkt.,
ytoryczna proj - co najmniej 1 partner (nie bedacy organizacjg pozarzadowg)— 1 pkt.,
- partnerem projektu bedzie organizacja pozarzgdowa— 2 pkt.,
W ramach kryterium weryfikacji podlegac¢ bedzie, czy projekt realizuje spotecznie istotne
cele, w tym m.in. zatozenia Architektury Informacyjnej Panstwa (AIP),tj.:
1. - poprawe relacji paristwa z obywatelem;
- usprawnienie zaplecza elektronicznej administracji;
- zwiekszenie dostepnosci i jakosci zasobdow informacyjnych panistwa;
2. -rozwdj kompetencji cyfrowych.
Projekt wptynie na 0-10 Ponadto w kryterium oceniany bedzie wptyw projektu na zwiekszenie poziomu interakgcji
rozwadj spoteczenstwa , . . cyfrowych mieszkarnicéw Wielkopolski z instytucjami publicznymi, w szczegdlnosci ze stuzba
22 (0 punktow w kryterium nie

informacyjnego
(wsparcie transformacji
cyfrowej Wielkopolski)*.

skutkuje negatywng oceng
merytoryczng projektu)

zdrowia. Weryfikacji podlegac bedzie, czy efektem projektu bedzie m.in. zwiekszenie
dostepnosci i jakosci e-ustug oraz e-zasobdw publicznych, w tym e-zdrowia, e-kultury,
danych przestrzennych.

Wspieranie niwelowania réznic w dostepie do rozwigzan cyfrowych powinno przekfadac sie
na realizacje innych celdw, np. obnizenie zagrozenia marginalizacjg. W kryterium ocenie
podlegac bedzie, czy zastosowane rozwigzania przyczynig sie do skutecznego wdrazania
rozwigzan z zakresu Przemystu 4.0. rozwoju inteligentnych miast (smart cities),
inteligentnego rolnictwa (smart farming) — wszystkie oparte na rozwoju sztuczne;j
inteligencji, internetu rzeczy i blockchain/rejestréw rozproszonych, platform e-ustug.
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23

Projekt realizowany jest
na obszarze
strategicznej interwencji
— obszarze zagrozonym
trwatg marginalizacja

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM

(SPOSOB OCENY)

0/2

(0 punktéow w kryterium nie
skutkuje negatywng oceng
merytoryczng projektu)

DEFINICJA KRYTERIUM (zasady jego oceny)

W ramach kryterium weryfikacji podlegac bedzie, czy projekt realizowany jest na obszarze
strategicznej interwencji — obszarze zagrozonym trwatg marginalizacjg, zidentyfikowanym
na poziomie krajowym (w KSRR) oraz/lub na poziomie regionalnym.

Obszary zagrozone trwatg marginalizacja cechuje koncentracja czynnikdw spoteczno-
gospodarczych negatywnie wptywajgcych na dynamike ich rozwoju, wymagajacych
kompleksowego podejscia w procesie wyprowadzania ze stanu kryzysowego. Kryterium
premiuje projekty, ktére realizowane sg na obszarze OSI| zagrozonych trwatg marginalizacja.
Realizacja projektu na tych obszarach pozwoli na zwiekszenie szans rozwojowych tych
obszaréw, wzmocnienie spéjnosci wojewddztwa i konkurencyjnosci regionu.

Razem punktow
(maksymalna liczba
punktoéw wynosi 32)

32

*kryterium rozstrzygajace — kryterium pozwoli ustali¢ kolejnos¢ projektéw, ktdre uzyskajg takg sama liczbe punktéw w przypadku, gdy kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w danym postepowaniu nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich projektéw z takg sama liczba

punktow
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Certyfikat kwalifikowany — to certyfikat, ktory zostat wystawiony jego wtascicielowi po zastosowaniu
odpowiednich procedur zweryfikowania danej tozsamosci. Umozliwia weryfikacje osoby sktadajgcej podpis
elektroniczny.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

EFS+ - Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

FST — Fundusz Sprawiedliwej Transformacji.

FEW — Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pdl, ktédre mozna wypetniaé w podobny sposdb jak dokumenty
papierowe.

IZ - Instytucja Zarzadzajgca Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login — rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji.

LSI2021+ — Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 nazywany zamiennie jako , System”.

PDF - format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy /beneficjent /wnioskodawca — uzytkownik Systemu m.in. wypetniajgcy wnioski online.
Podpis kwalifikowany — podpis elektroniczny, ktéry posiada moc prawng podpisu witasnorecznego.
Poswiadczony jest za pomocg certyfikatu kwalifikowanego, ktéry umozliwia weryfikacje osoby sktadajacej
podpis elektroniczny.

Profil zaufany — metoda potwierdzania tozsamosci w elektronicznych systemach administracji.

Teczka projektu — folder / kontener w ktérym przechowywane sg wnioski o dofinansowanie w kolejnych
wersjach, wiadomosci od Instytucji Zarzgdzajgcej oraz dane dotyczace Promocji projektu

Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktdra zwieksza kontrast koloréw czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majacy dostep do LSI2021+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci uzupetnionych danych na formularzu pod wzgledem prawidtowosci

wypetnienia wymaganych pol.
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Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny

w Systemie dla uzytkownikéw majacych dostep do Systemu.
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B,
Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) Q}h

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzadzania FEW. LSI2021+ ma na celu
wspomaganie wnioskodawcdw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomoc wnioskodawcom w zakresie obstugi Systemu, w tym skfadania
whnioskéw o dofinansowanie w wers;ji elektronicznej. Szczegdétowe informacje dotyczace naboréw bedg

dostepne w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) w

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

1. Modul rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajacego w LSI2021+.

Podmiot zgtaszajacy, aby mdc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Microsoft Edge (chromium), Mozilla Firefox, Google Chrome (zalecane jest uzywanie najnowszej
wersji przeglagdarki). W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg

https://Isi2021.wielkopolskie.pl, nastepnie wybrac zaktadke ,,Rejestracja”. Przed przystagpieniem do

wypetniania formularza rejestracyjnego nalezy zapoznac sie z klauzulg informacyjng w zakresie

przetwarzania danych osobowych oraz zaakceptowacé regulamin LSI2021+ (Rysunek 1).

Lokalny System informatyczny (LS1 2021+)

= b Wistopolukn 200252007

Rejestracja

Rysunek 1 Rejestracja w LS12021+
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) w

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres
e-mail, hasto (minimum 10 znakdéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera, 1 mata litera, 1 cyfra i 1 znak
specjalny), imie i nazwisko oraz numer telefonu.! Konieczne jest , przepisanie” wyswietlonego ciggu
znakdéw (zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie

niezbedne do rejestracji konta w LSI2021+ oraz do realizacji projektu w ramach FEW (Rysunek 2).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Fundasie Enopsjckin 0l Wislkopotd 2031 2027

Rejestracja

e .o copn) *

.........

Rysunek 2 Formularz rejestracyjny LSI2021+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,, Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie? — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pdl /pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawic¢ /uzupetni¢ wskazane pola /pole i ponownie

wcisnac przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2021+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

Od tej pory podmiot zgtaszajgcy za pomoca utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pdl (przycisk "?"), ktére wskaza, jaki jest poprawny format wypetniania pél.
2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz btednego formatu wypetnienia pél
(np. za krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) w

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

1.2. Logowanie w LSI2021+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisac login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktéry jest dostepny w zaktadce ,,Logowanie” (Rysunek 3).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

bk a1

-2 Panel logowania do systemu

atrer v oma i pughs *

Rysunek 3 Panel logowania do Systemu

Kazdorazowo przy logowaniu nalezy potwierdzi¢ i zaakceptowad regulamin Systemu.
System po 3 btednych prébach logowania wymaga przy kazdej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rysunek 4).

2] Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

exampla@gmai.com |

Przeczytatem/am | Akceptie regulamin Systemy ES2021- %

Przepisz tekst

m Prbizrs nowiy kod

Poiz oznaczone ¥ 5§ WyTagane

Kie pogindasz kents? Zare)

=2all nie pamigsss hasks udy| opcfi

cozyskiwanie hasia.

AkTyng ponownie swaje
fopca dia asdo/padmioiw,

Ere nie Diraymisly finku akoywacy|nego o Sghosily Spraecy dOTYCZ CY DrEelWErZants danych ozobowych).

Rysunek 4 Zabezpieczenie typu Captcha
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) w

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

Po zalogowaniu, domyslnym widokiem jest , Lista wnioskow” (Rysunek 5).

Lokalny System Informatyczny (LSl 2021+)
Taw i, Tan maIT

a Winlknpals 20013077

Lista wnioskow

Zhozone wricskl o dofinansowania

Wnioski o dofinanscwanis w wersji robocze)

O = raswinimany

I et b ne O Dlote remhmatts e it bt Drarece

Rysunek 5 "Lista wnioskow" - domysiny widok po zalogowaniu

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po
whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,Zezwolenia”

(Rysunek 6).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Frrduser 1 irnprfion dia Wiclkopoik 207190727

p Brusstaris

Rysunek 6 Zaktadka "Zezwolenia" umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie

aktywowac konto nalezy uzy¢ opcji ,,Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepnej w Panelu logowania
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+) w

Podrecznik Uzytkownika
WIELKOPOLSKA

do systemu (Rysunek 7). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rdwnoznaczne z akceptacjg regulaminu,

w tym wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.

& Twaje konto jest piskyWne £ Wag] N2 WHiES Enis SArTSChiL prstmerze tis damych Dishodyth Atevi koo jeiell chosss mist ponowrie madlivoié ioghans sie o Sjteri LE202T+

2] Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) ®

Hasts ®

B Preccoyistermiam | Akcestuje egulamin Systemu LS00+

ola anzone iz wymagang

Rysunek 7 Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajacy nie otrzyma linku aktywujgcego konto, ma
mozliwo$é ponownego wystania linka aktywujgcego, podajac adres e-mail i wybierajac opcje ,,Aktywu;j
ponownie swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczesniej
aktywowane, podmiot zgtaszajacy przy prébie wystania ponownie linku aktywacyjnego otrzyma stosowny

komunikat o tresci: ,, To konto jest aktywne”.

1.4. Odzyskiwanie hasla

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzystac z funkcji

tzw. ,,odzyskiwania hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rysunek 8).

2] Panel logowania do systemu

Adres e-mall fiogin) *

Hasio *

Pols gzraczane  sg wymagane.

Rysunek 8 Odzyskanie hasta w Panelu logowania do Systemu
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Po uzyciu funkcji ,,odzyskiwanie hasta” nalezy podac adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacja o loginie, hasle tymczasowym

i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,,Upewnij sie, czy podany przez Ciebie adres e-mail jest

poprawny i przypisane do niego konto jest aktywne”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta

W menu ,,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,,Moje dane”, podmiot zgtaszajgcy
ma mozliwos$¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmieni¢ adresu
e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.

Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej w menu ,, Konto” pozycji o »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podacé obowigzujace o obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hastfo i © zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rysunek 9).

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Taruh i Wirlkopaobdi 2031-2097

Ay

Zmiana hasta @

.............

same ¥ mwapne

Rysunek 9 Formularz umozliwiajgcy zmiane obowiqzujgcego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI2021+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gérnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w goérnej
czesci widoku strony po zalogowaniu (menu gorne), gdzie uzytkownik ma dostep do wszystkich list

rozwijanych i opcji.

Uzytkownik Systemu w gérnym lewym rogu ma mozliwosé korzystania z zaktadek: ,Teczki projektow”;
»Whnioski”, a w prawym gérnym rogu ma mozliwos¢ korzystania z zaktadek: , Kontakt”, ,Pomoc” oraz

»Konto”. W podpunktach 2.1., 2.2., 2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki LSI2021+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwo$¢ uzycia trybéw zwiekszajacych czytelnos¢ wyswietlanych stron.
Funkcje te s3 szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujace
sie po zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wiaczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajacego czytelnosc dla oséb
‘D niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajac ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajaca powrét na poczatek

strony:

przewija na poczatek strony

2.1. Widok , Lista wnioskow”

W widoku , Lista wnioskédw” uzytkownik ma mozliwos¢ wypetniania wniosku o dofinansowanie,
przegladania oraz edycji wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych, przeglagdania wystanych
wersji koicowych wnioskdw oczekujgcych na podpis oraz ztozonych wnioskéw o dofinansowanie
(podpisanych profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym). Proces obstugi podpisu elektronicznego
realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z koniecznoscia

posiadania konta na wskazanym portalu.
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

WIELKOPOLSKA
Teczki projektéw  Wnioski -

Lista wrnioskow Lis! Lista Wﬂioﬁkéw wy Wniosek - Nabory niekonkurencyjne Udcstepnione wnicski

K tonsgionng = | Dstewailakow Lista wninskdw usunietych

Nowy Wniosek - Nabory konkurencyjne
Nowy Wniosek - Nabory niekonkurencyjne

Lista wnioskow Udostepnione wnioski

B Ll e I e e

Rysunek 10 Widok rozwinietego menu "Wnioski"
W menu ,Whnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie — niepodpisane, ztozone wnioski o dofinansowanie (po podpisaniu
elektronicznym) oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskow usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,wersja robocza”;

e  Nowy Whniosek - Nabory konkurencyjne —w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory,
dla ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie. Przy kazdym naborze widoczne sg
rowniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie ogtoszenia naboru,
rozpoczecia i zakonczenia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski —w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktdre zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu oraz wnioski udostepnione przez uzytkownika Systemu innemu
uzytkownikowi. Szerzej funkcjonalnos¢ opisana w podpunkcie Udostepnianie wnioskéw i teczek
innym uzytkownikom

Nabér wnioskdow moze by¢ prowadzony réwniez w trybie niekonkurencyjnym. Wéwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczesniej administrator udostepni mozliwosc¢ sktadania wnioskdw w trybie
niekonkurencyjnym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke: ,,Nowy Wniosek - Nabory
niekonkurencyjne” (Rysunek 11), gdzie bedzie mdgt wypetnié, wystaé i podpisaé wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

WIELKOPOLSKA
Teczki projektow ~ Wnioski -

Lista wnicskdw Lis| Lista WniOSKoW wy Wniosek - Nabory niekonkurencyjne Udostepnione wnioski

M Stronaglowna  +  Lista whioskow Lista wnioskéw usunietych

Nowy Wniosek - Nabory konkurencyjne

. ) ) [ Nowy Wniosek - Nabory niekornkurencyjne |
Lista wnioskow Udostepnione wioski

S L AR I L s, e

Rysunek 11 Zaktadka "Nowy Whniosek - Nabory niekonkurencyjne" widoczne dla podmiotdw biorgcych udziat w trybie
niekonkurencyjnym sktadania wnioskow o dofinansowanie

Kto moze wnioskowac o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie niekonkurencyjnym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Priorytetéw Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (Uszczegdtowieniu FEW) mogg wnioskowac o dostep umozliwiajgcy sktadanie

whioskow w trybie niekonkurencyjnym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Whniosek-Nabory niekonkurencyjne”?

1. Podmiot uprawniony, ktory chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie niekonkurencyjnym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2021+. W tym celu nalezy wypetnic¢ formularz rejestracyjny

(patrz podpunkt 1.1)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia , Wniosek o nadanie dostepu
do naboréw prowadzonych w trybie niekonkurencyjnym”, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany elektronicznie/podpisany recznie skan wniosku przesyta do administratora

Systemu poprzez formularz kontaktowy LSI2021+ dostepny na stronie https://Isi2021.wielkopolskie.pl/

(patrz podpunkt 2.4), badz listownie na adres Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzbr wniosku znajduje sie na stronie https://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI12021+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2021+ wersja 1.0.) a takze w widoku ,,Pomoc”

(patrz podpunkt 2.5)

3. Administrator po nadaniu dostepu do trybu niekonkurencyjnego przesyta stosowng informacje na

podany we wniosku adres e-mail.
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4. Wéwczas podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke: ,Nowy Whniosek-Nabory niekonkurencyjne”, gdzie bedzie mégt wypetnié, wystaé i podpisac

whniosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej.

2.2. Widok Teczki Projektow

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)
Fundusze Europejskie dia Wislhopolski 20212027

DKonto« @ a TA~

WIELNDPOLSKA
Teczki projeldow  Wnioski « S Kontakt  [1]Pomoc

Lista teczek

© £ 233WaN3oNal S2ukaj J

Nr tock Nrnasors Tywd prujoety [ Nazws Seatur Ueres wrierdw w taczex Operntie

Rysunek 12 Zaktadka Teczki projektdw - Lista teczek

Teczki projektéw petnig role magazyndéw /konteneréw w ktérych znajdujg sie zaktadki: ,,Wnioski w teczce”,
»Wiadomosci od I1Z” oraz ,,Promocja Projektu” (Rysunek 13). Po wybraniu widoku , Teczki projektow”
wyswietlona zostanie ,Lista teczek”. W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczace teczek takie jak:

e Nr teczki— unikalny numer teczki (projektu);

e Nrnaboru - unikalny numer naboru;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
e NI/P— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy uzupetniona przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku;

e  Wartosc dofinansowania — wartos¢ dofinansowania wskazana we wniosku o dofinansowanie;
e  Status — aktualny status wniosku o dofinansowanie;
e Liczba wnioskdw w teczce — liczba wersji wnioskdw w ramach danego projektu;

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegétowo
opisane ponizej)
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Opis akcji mozliwych do wykonania w widoku ,, Teczki projektow” w bloku , Lista teczek”
©9000

EXalslEI>

Szczegoty — szczegobty dotyczacej danej teczki projektu, zawierajq takie informacje jak: nr teczki,
nazwa whnioskodawcy, tytut projektu, liczba wnioskéw w teczce, data utworzenia teczki, kwota
dofinansowania, catkowity koszt projektu;

Whioski w teczce — umozliwia bezposrednie przejscie do listy wnioskéw w teczce;
Wydruk aktualnego wniosku — wydruk aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie w teczce;

Udostepnij teczke — umozliwia udostepnienie zaktadki ,Wnioski o dofinansowanie” lub zaktadki
»Wiadomosci od 1Z" lub catej teczki innemu uzytkownikowi w trybie tylko do odczytu albo w trybie
do odczytu, edycji i zapisu;

© 60 0O

O Wiadomosci od I1Z — umozliwia bezposrednie przejscie do zaktadki wiadomosci od I1Z.

| —

[

Po wejsciu w dang teczke przez uzycie przycisku ), Whnioski w teczce” wyswietlony zostanie widok
trzech zaktadek ,,Wnioski w teczce”, ,Wiadomosci od 1Z” oraz ,,Promocja projektu”.

2.2.1. Zakladka , Wnioski w teczce”

A Srona ok

E—————
Whnioski w teczce FEWP.04.01-1Z.00-0002/23

Tytul projektu:

Nazwa Wnioskodawcy:

Hersjn

L B o=

Rysunek 13 Widok po wejsciu w teczke projektu

Blok ,,Wnioski w teczce” zawiera wszystkie wersje wnioskéw o dofinansowanie. W tabeli wyszczegdlnione
sg dane dotyczgce wszystkich wersji wnioskéw o dofinansowanie takie jak (Rysunek 13):
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Wersja wniosku — wersja wniosku o dofinansowanie;

Numer wniosku — unikalny numer wniosku o dofinansowanie;

Nabdr — unikalny numer naboru;

Data wystania wniosku — data elektronicznego wystania wniosku o dofinansowanie;

Data pierwszego podpisu — data pierwszego podpisu elektronicznego wniosku o dofinansowanie;
Data przestania do korekty — data przestania wniosku o dofinansowanie do korekty;

Status wniosku — status wniosku o dofinansowanie;

Operacje - akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczgce wniosku (szczegétowo
opisane ponizej)

Opis akcji mozliwych do wykonania w widoku ,,Lista teczek” w bloku ,,Wnioski w teczce”

© 600

El Fﬂ =0 & = E

—

Podglgd — podglad wniosku tylko do odczytu;
Wydruk wniosku — generowanie wniosku w formacie PDF;
Szczegdty — szczegdty dotyczace wniosku o dofinansowanie;

Podpisz cyfrowo — mozliwos¢ podpisania elektronicznie wniosku o dofinansowanie za pomoca
podpisu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego (opcja dostepna po zakoriczeniu
edycji/modyfikacji wniosku o dofinansowanie i jego wystaniu); Proces obstugi podpisu
elektronicznego realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z
koniecznoscig posiadania konta na wskazanym portalu

Generuj potwierdzenie — potwierdzenie generowane w formacie PDF dotyczace ztozenia wniosku o
dofinansowanie;

Weryfikuj podpis — informacja dotyczgca wszystkich ztozonych podpiséw w ramach danej wersji
whiosku o dofinansowanie (opcja dostepna po ztozeniu podpiséw).
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2.2.2. Zakladka ,Wiadomosci od 1Z”

Zaktadka ,,Wiadomosci od 1Z” bedzie prezentowac w gtéwnym stopniu wiadomosci przestane do podmiotu

zgtaszajgcego od Instytucji Zarzadzajgce;j.
W widoku ,,Wiadomosci od I1Z” znajduja sie 3 zaktadki (Rysunek 14):
e Przychodzgce — wiadomosci przychodzace od Instytucji Zarzadzajacej;
e  Wystane — wiadomosci wystane przez podmiot zgtaszajacy do Instytucji Zarzgdzajacej

e Kopie robocze — wiadomosci w wersjach roboczych utworzone przez podmiot zgtaszajacy
(mozliwos$¢ tworzenia wiadomosci jest uzalezniona od konkretnego naboru i od etapu na jakim
znajduje sie wniosek o dofinansowanie)

Karespondencja dla teczki nr FEWP.01.01-1Z2.00-0001/22
Tytut projektu:

Nazwa Wnioskodawcy:

&

Rysunek 14 Widok zaktadki "Wiadomosci od 12"

Po przyjsciu nowej wiadomosci od IZ w zaktadce pojawia sie powiadomienie z liczbg nieprzeczytanych
wiadomosci, ktére zostajg podswietlone w tabeli.

A i Terzki projekioe

Korespondencja dla teczki nr FEWP.01.01-1Z.00-0001/22
Tytut projektu;

MNazwa Wnioskodawcy:

Lp.  Temat mindomessi Trese usace masei Infarmacie = salgemikutzsiscenikach Dita strsymanis Ko utwaesyl

Rysunek 15 Widok zaktadki "Wiadomosci od I1Z" - wiadomosci przychodzqgce
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W zaktadce ,,Wiadomosci od 1Z — przychodzace” wyszczegdlnione sg dane dotyczgce korespondencji tj.:
e [p. —Liczba porzagdkowa;
e Temat wiadomosci —temat wiadomosci przychodzacej od Instytucji Zarzadzajacej ;
e Informacja o zatqczniku/zatgcznikach — informacja dotyczaca zatgczonych plikéw do wiadomosci;
e Data otrzymania — data otrzymania wiadomosci od Instytucji Zarzadzajacej;

e Kto utworzyt — uzytkownik, ktéry utworzyt wiadomos¢;

Opis akcji mozliwych do wykonania w widoku ,,Wiadomo$ci od 1Z” w zaktadce ,,Przychodzgce”

000
ME ¢

O Odpowiedz — mozliwos¢ bezposredniej odpowiedzi na wiadomos¢ (opcja aktywna w ograniczonym
stopniu uzalezniona od konkretnego naboru i od etapu na jakim znajduje sie wniosek o
dofinansowanie)

O Drukuj — mozliwos$é pobrania pliku w formacie PDF do wydruku

O Odswiez — opcja umozliwiajgca odswiezenie zaktadki z wiadomosciami

W bloku ,,Wiadomosci od IZ — wystane” wyszczegdlnione sg dane dotyczace korespondenciji tj.:
e [p.—Liczba porzadkowa;
e Temat wiadomosci — temat wystanej wiadomosci;
o Tres¢ wiadomosci — tres¢ wystanej wiadomosci;

e Informacja o zatgczniku/zatgcznikach — informacja o zatgczonych plikach podczas wysytki
wiadomosci;

e Data wystfania — data wystania wiadomosci;

e Kto utworzyt — uzytkownik, ktéry utworzyt wiadomos¢;
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e Operacje - akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wystanej wiadomosci
(szczegdtowo opisane ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania w zaktadce ,,Wiadomosci od 1Z2” w sekcji ,, Wystane”

OOO

, 69

O Cofnij — mozliwos¢ cofniecia wystanej wiadomosci przez podmiot zgtaszajacy (tylko w przypadku
kiedy nie zostata jeszcze odczytana przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej);

O Nowa wiadomos¢ — tworzenie nowej wiadomosci (opcja aktywna w ograniczonym stopniu);

O Odswiez - opcja umozliwiajgca odswiezenie zaktadki z wiadomosciami.

Po uzyciu przycisku D'-‘-'ga",,Nowa wiadomosé” (przycisk aktywny w ograniczonym stopniu w zaleznosci od
naboru i etapu na jakim znajduje sie wniosek o dofinansowanie) otwiera sie okno do tworzenia nowej
wiadomosci przez podmiot zgtaszajgcy (Rysunek 16). Wyswietlone zostang pola do uzupetnienia tj. , Temat

wiadomosci” oraz , Tres¢ wiadomosci”. Po wecisnieciu przycisku @® »,Dodaj zatgcznik” mozna zatgczy¢ plik do

korespondencji. Przycisk stuzy do opuszczenia widoku bez zapisu. Uzycie przycisku
[rem——

spowoduje zapisanie wiadomosci w zaktadce ,, Kopie robocze”, natomiast po kliknieciu przycisku
wiadomos¢ zostanie wystana do pracownika IZ.

Wiadomaosc

Temat wiadomosel [pozostaio: 300

Rysunek 16 Widok tworzenia nowej wiadomosci przez podmiot zgtaszajqcy
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W zaktadce ,,Wiadomosci od 1Z — Kopie robocze” wyszczegdlnione sg dane dotyczgce korespondenc;ji tj.:
e [p. —Liczba porzagdkowa;
e Temat wiadomosci — temat wystanej wiadomosci;
e Tres¢ wiadomosci — tres¢ wystanej wiadomosci;
e Informacja o zatgczniku/zatgcznikach — informacja o zatgcznikach dodanych do wiadomosci;
e Data utworzenia — data utworzenia wiadomosci w wersji roboczej;
e Kto utworzyt — uzytkownik, ktéry utworzyt wiadomosg;

e Operacje - akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wiadomosci w wersji
roboczej (szczegétowo opisane ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania w zaktadce ,,Wiadomosci od 12” w sekcji ,,Kopie robocze”

< W 6

O Edytuj — edycja utworzonej wiadomosci w wersji roboczej;
O Usun — usuniecie wiadomosci w wersji roboczej;

O OdswieZ - opcja umozliwiajgca odswiezenie widoku z wiadomosciami.

2.2.3. Zaktadka ,Promocja projektu”

Po zakonczeniu istotnego etapu realizacji podmiot zgtaszajgcy zobowigzany jest do pokazania efektow
realizowanego projektu, dodania zdjeé, podania oséb do kontaktu oraz wypetnienia pdl takich jak
»Planowane dziatania informacyjne” oraz , Adres strony internetowej projektu” (Rysunek 17).
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Planowane drlatania informacyjnu (pososta 30007 (pomsian 3900)

Adres strony Internecows projektu

Rysunek 17 Widok zaktadki "Promocja projektu" w teczce projektu

Po kliknieciu przycisku wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce dodanie zdje¢ z dysku

wraz z krétkim tytutem i opisem (Rysunek 18).

Dodaj zdjecie z dysku

Zatacznik
Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Nazwa zdjecia  (pozosiaty: 200)

Opi= zdjecia

(pozostaio: 1500)

Rysunek 18 Widok okna umozliwiajqgcego dodanie zdjec¢ z dysku

. . . Osoby do kontakiu . . Diodaj nowa oso ;. .. .
Po uzyciu przycisku a nastepnie przycisku wyswietli sie okno z polami do

uzupetnienia: Imie i Nazwisko, Email oraz Telefon (Rysunek 19). Po uzupetnieniu pdl nalezy wcisna¢ przycisk
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Imie | Nazwisko *

Eman *

Teteton *

I Zapisz

Rysunek 19 Widok dodawania oséb do kontaktu w zaktadce "Promocja projektu”

Po uzupetnieniu pdl planowane dziatania informacyjne oraz adres strony internetowej nalezy wcisngc

przycisk m

2.3. Menu Konto

a: Moje dane
=l Zezwolenia
e=7miana hasta

&) Wylogu,

Rysunek 20 Widok po rozwinieciu z menu "Konto"
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W menu ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczgce podmiotu zgtaszajgcego, ktére zostaty podane podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1). Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

e Zezwolenia —w widoku tym mozna wnie$é sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2021+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3);

e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktdrego uzytkownik
loguje sie do LSI2021+ (patrz podpunkt 1.5);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.

Moje dane

Rysunek 21 Moje dane

2.4. Widok Kontakt

Widok ,,Kontakt” stuzy do zgtaszania btedéw /awarii technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem LSI2021+
(Rysunek 22). W razie zauwazenia bteddéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie zgtosic¢

nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w widoku ,,Kontakt”.
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rmularz stuzy do zgtaszania o

IELKOPOLSK] 202

otyczgcych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do realizaci programu FUNDUSZE

Formularz kontaktowy

Imie i nazwisko * {pozostato: 256) Numer naboru
| 1] | |-
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjny wniosku
| | | |-
Nr telefonu  (pozostato: 25) Podaj Twéj Login *
| | | |-
Tytu%*
Zatgcznik #1 (7]
‘Wybierz plik | Nie wybrano pliku ‘ ‘
Zatgcznik #2 Treéé wiadomosci
‘Wybierz plik | Nie wybrano pliku =
Zatgcznik #3
‘Wybierz plik | Nie wybrano pliku
g ]
Zatgcznik #4
‘Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Przepisz tekst

no pliku W Pobierz nowy

Zatgcznik #5

Wybierz plik | Nie wy

o
i

[0 Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie z klauzulg informacy]

w zakresie przetwarzanych danych osobowych.

Pola aznaczone * 5§ wymagane

Rysunek 22 Formularz kontaktowy

W celu wystfania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym podac¢ informacje wymagane: imie

i nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tre$¢ wiadomosci zawierajaca date i godzine
wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przeglagdarki internetowej, na ktérej pojawit sie btad oraz szczegétowy
opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany problem / btagd w
Systemie. Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru, numer
kancelaryjny wniosku oraz nr telefonu. Brak ktdregokolwiek z podanych informacji wymaganych, moze

skutkowac trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.
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2.5. Widok Pomoc

W widoku ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2021+, Zatgcznik 1 Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie
niekonkurencyjnym oraz Regulamin LSI2021+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed kazdym zalogowaniem do Systemu (Rysunek 23).

Lokalny System Informatyczny (LS1 2021+)

Fumniures Furogpeslor i Wielkopidd 2021-209 7

Rysunek 23 Pliki do pobrania w widoku "Pomoc"
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3. Modul skladania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania,
korygowania oraz podpisywania wnioskdw o dofinansowanie profilem zaufanym lub podpisem

kwalifikowanym.

Porady ogdlne dotyczace wypetniania wniosku o dofinansowanie

przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomoca kontekstowgq, dostepng przy wybranych
polach formularza wniosku

przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawnos¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij elektronicznie wniosek o dofinansowanie

Koniecznie PODPISZ wniosek o dofinansowanie za pomocg profilu zaufanego lub podpisu
kwalifikowanego

Szczegotowe informacje dotyczace naboréw bedg dostepne w regulaminie naboru na stronie
https://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1 Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajacy po zalogowaniu sie do LSI2021+ w widoku ,,Nowy Whniosek — Nabory konkurencyjne”
ma mozliwos¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie ogtoszonymi naborami na ktdre istnieje mozliwosé
tworzenia, wypetniania oraz sktadania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢
prowadzony rowniez w trybie niekonkurencyjnym. Wéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktédremu zostat nadany
dostep do nabordéw prowadzonych w trybie niekonkurencyjnym, aby zapozna¢ sie z prowadzonymi
naborami powinien wybrac ,,Nowy Wniosek — Nabory niekonkurencyjne”, gdzie bedzie mdgt utworzyc,
wypetnic i ztozy¢ wniosek o dofinansowanie. Uzyskanie dostepu na naboréw prowadzonych w trybie

niekonkurencyjnym opisane zostato w punkcie 2.1 podrecznika.

W tabeli przedstawiajgcej dostepne obecnie nabory wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru

takie jak:
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e  Numer naboru — unikalny numer naboru;
e Kod inazwa dziatania —kod i nazwa dziatania, ktérego dotyczy nabdr;

e Data ogfoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whioskow bez mozliwosci wysytania;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okre$la date i godzine rozpoczecia naboru co daje
mozliwo$é wysytania oraz podpisywania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakonczenia naboru,
co jest rGwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w
Systemie;

e Status naboru — oznacza aktualny status naboru; nabory moga posiadac status: ogtoszony (na ktéry
istnieje mozliwos¢ tworzenia, wypetniania oraz sktadania wnioskéwy), zakoriczony (nabér wnioskéw
zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i sktadania wnioskéw o
dofinansowanie);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — akcja umozliwiajgca utworzenie wersji roboczej wniosku w danym naborze.

KROK 1 W celu rozpoczecia

wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu

Lokalny System Informatyczny (LS| 2021+) nalezy przejs¢ do widoku
Fundusze Europejskic dla Wiclkopalsk 2021-2027 . Nowy Wniosek _ Nabory

konkurencyjne”, nastepnie

wybraé odpowiedni nabdr,

Lists rabardw, Tryb konkusancany

w ktdrym chcemy ztozy¢
Lista naboréw. Tryh konkurencyjny whiosek i klikng¢ w ikonke

5 , .
E ,Utwdrz wniosek”

72 ST JBB31 T3 MBS0SSTO00. Ogouowy  Decaikows mfarmacie:
Fropuer ieren
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Krok 2 - Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wniaskodawcy
Narwa Whioskodawcy - {pozostato: 250)

Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)
Podrecznik Uzytkownika

Nrdomu *  (pozostako: 10)

Farma privwna *

Arlokalu ®  (pozostalo 10)

VW

WIELKOPOLSKA

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek

gotowy do wypetnienia

N edpoctomy * przez Wnioskodawce.
SrMEa Wasno! * - -
- | = Whiosek zostanie
| V| Poczta ©  Ipozostsio; 100)
v wnioskodawey * | automatycznie zapisany w
| [ wersji roboczej.
Wr tadafonu * {pozostalo: 15) |
| | RESON® (pozostalo: 14)
Adres skrytki @PUAP  (porostato: 15) | |
| | Wielkoé przedsiablorstwa ¥
Email | V|
| | Mazwa dok i numer ¥ 100y
Adres strony wann
| | Data wpisuw & v *
Inmy dok ajacy forme pravwna Wnleskodawey  |pozostalo: 100
3 | |
KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
I Okretlerse abszaru Interwendi
| sty i) Wiieskeoctawcy stronami we whniosku o 000)
Il irfarmage o protekae. . .
o dofinansowanie.
V. Tabele finansawe
i, Aspakty pravnn - finansows pozostato: 4000)
Wil Tryb weyboru wykenawey dostawny w
ramach projekty
WiIl, Odweadcrenia Wioskodawoy . L%
= 3.4.3. Opis grupy docelowe] ©  (pozostato: 4000)
¥, Podpis Wnioskodawey
© ¥ Zapizana 4
3.4.3.1. Przewidywana liczba osob objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

Bazrabornl | }
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Na wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk umozliwiajgcy ukrycie

©  bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru roboczego wypetnianego wniosku.
Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu przycisku dostepnego na gorze strony.

Do wielu pél dodano pola pomocy, ktdre majg zawierajg wskazéwki dotyczgce danego pola. Aby skorzystac

z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikng¢ w znak pytajnika L2 . Pomoc

kontekstowa zostanie wyswietlona w dodatkowym okienku (przyktad - Rysunek 24).

7.2. Zgodnosc¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi
Whnioskodawce

Malezy wskazad wszystkie zamowienia niezaleinie od ich wartosdi i trybu wyboru
wykonawcy.

Ponizsza tabela ma charakter planowy. W razie zmian zalecana jest jg] aktualizaga.
Ocena

prawidtowosci wyboru wskazanego trybu dokonywana bedzie na etapie szczegdtowe]
weryfikacji zamdwienia

Zamknij

Rysunek 24 Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci komunikatéow
We wniosku wystepuje kila typdw pdl:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i mogg by¢ automatycznie uzupetnione przez System).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

| Fundusze Buropejskie dia Wislkopolski 2021-2027

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.6 Zakres interwencji (dominujacy)

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby wniosek

przeszedt poprawnie proces walidacji. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka * Jezeli we
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whniosku nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni
komunikat walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektore pola
majg okreslony limit znakéw. Limit znakdéw wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie
ponizej). Gdy zostanie przekroczona dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji

whiosku wyswietli komunikat walidacyjny informujgcy, w ktérym polu limit znakdéw zostat przekroczony.

3.1, Tyl projektu * (pozostalo: 227)

4. Pola nieobowigzkowe — powinny zosta¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

7.3. W ramach ilu kontraktow Projekt bedzie realizowany?

Liczba kontraktow/zlecer

5. Pole stownikowe z rozwijangq listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke V, po ktérej kliknieciu pojawi sie lista wartosci, z ktorej nalezy
wybraé pozycje. W wiekszosci przypadkéw po wpisaniu min. 3 znakéw System podpowiada pasujgce

wartosci z listy.

} *
1.5 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczynaé wypetnianie
pdl adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie

na podstawie wybranego wojewdédztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy

do wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajac gmine, lista stownikowa pola ”Gmina” zostanie zawezona do listy

gmin w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,,Miejscowos¢” bedzie mozna wybrac dang
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miejscowos¢ z listy stownikowej, ktdra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska |V‘
Wojewddztwe g
‘ wielkopolskia |\/‘
Powiat *

Poznar |\/‘
Gmina *

— V|
Miegjscowosc *

Poznar |\/‘
ulica ®

Pole ,,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwosé wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakdéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez

uzytkownika miejscowosci, ktore zawierajg podany cigg znakow).

Ulica *

al]

al. Aleje Karola Marcinkowskiego (Poznari-Stare Miasto)
al. Armii Poznan (Poznan-Stare Miasto)

al. Braterstwa Broni (Poznan-Stare Miasto)

al. Jana Piwnika (Poznan-Jezyce)

al. ks. Mieczystawa Radziejewskiego (Poznan-Nowe Miasto)

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edyciji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.

7. Pole typu , data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie

funkcja kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem wyswietlone
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zostanie okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybraé z kalendarza odpowiednig date
(wybierajac odpowiedni dziern miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie
zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data. Date mozna wprowadzic¢ réwniez recznie

w formacie rrrr-mm-dd.

O [Mar ~[2023 ~| ©

13| 14| 15| 16| 17| 18| 19
20 21| 22| 23| 24| 25| 26
27| 28| 29| 309 31

W niektérych tabelach we wniosku istnieje mozliwos$¢ dodawania i usuwania wierszy. Dla przyktadu: gdy
whiosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodac wiersze, uzywajac przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pél mozna zapisa¢ wiersz uzywajgc przycisku ,,Zapisz" lub

anulowac wprowadzone dane przyciskiem = »Anuluj”.

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski »Edytuj” oraz = ,»,Usun” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

i . - " ’ < -k
239, KUH'pIC[T'W?h”HUb" Zinnymi dokumentami strategicznymi

Niektdre tabele znajdujace sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,,Przelicz tabele”, ktéry
automatycznie wylicza czes$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegdlnych zrédet finansowania w punkcie V).
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5.1.2. Planowane/docelowe Zrodta finansowania wydatkéw kwalifikewalnych projektu

VW

WIELKOPOLSKA

Marwa ivodin Fnansowenis mydackis

Wiydlnthi kwlifikvvelne

Dofinarsowanie:

e UE

-y Buttar Pastsve

Razam wiiac wiacny, w Tym: 3500
— E |
- sudetjednnsmek samomgH rentorainego |;- |
- iane kraiowes Sredio puscene, wtym: 006
ey i s ol N pssprrrd | |
F |
suma 40,00
W cym E81 | |

Tabele w punkcie V mogg posiadac takze przyciski umozliwiajgce dodawanie wierszy, jak na przyktad:

,Dodaj kategorie”, ,,Dodaj podkategorie” lub ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, ,,Wstaw wiersz w

ramach kategorii kosztéow”, ,,Dodaj kolejny”.

Koszty K. Dofinansowanie dla
iiekwalifikowalne |ogolem kategorii
Operacje
Suma Suma Suma
1 000,00 (1 010,00
1 000,00
1 010,00
0,00
1 000,00 (1 010,00

Dodaj kategorig

Przelicz tabele
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VW

WIELKOPOLSKA
5.1.1. Planowane wydatkl w ramach projekiu w PLN
Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdlem ™
5%
Wyt
pangsIone 2018
e | WHASL | es | Groaki | stwmn | Usiupl | Keszy
Kategana kosstdw Opis kosrtwpodiategona kosaow n:;]:i;:“ :;::“:::: trwate zlecone m. N RAZEM |Wkisd wtazny Definanscwanie
programem, | UE {TN) [N | (T (TN} {TIN) [T i Mn;lr::w= Lacanie Operacie
Al R By
) UE (TIN)
Koszty ogdlem
.KQS!'\‘.M!PDH.\QHHIQ
Zadanie 1. Zadanie 1
AkyMizacia zdrowoing
1 .;.'ulrtﬁwgul'.: Mg M £ [site [ |raie i szt | 1,000}
2 [podkategora 2 Nie Nie e [nie ! e [we - 200!
Keszty podrednie rezliczane ryczaien
jnu'.- lunmiwmzpuszmnlm Jako % Mosrtdw berpodednich - I\;l: dotycry
Whiad whasny ogétem [0 000| 000/ 0.00,
W Ty wilag prywatny o 0,00 0,00(
wtym widlad prywatry pomacy I a OM ﬂ.Oﬂ:
Wydathl bez pomocy pubdicznejide minimis | ooo, 000 o.00|
Veydatki obj¢le pomoca publiczna ooo oo 0,00
Wydatki ebjets pomocs publiczng -1 ooal 000 .00
Wygathi obigte pomoca de minimis 000 080 0,00
IM'IU 00 ﬂ_ﬂﬂ:

Wydatld objete pomoca de minimis -1l

»

Preelicz tabele 5.1.1

Tabela 5.1.1 jest budowana dynamicznie w zaleznosci od uzupetnienia danych w punkcie ,,3.5 Harmonogram

realizacji projektu”. W tabeli finansowej ,5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” mozliwe jest

przenoszenie kosztdw w goére lub w dét. Podczas wstawiania nowego wiersza z kosztem lub edycji istniejgcego

kosztu, w kolumnie ,Operacje” dostepna jest lista rozwijalna umozliwiajgca okreslenie pozycji danego kosztu.

¥
2023 ¥
»
RAZEM Whiad wiasny Dofinansowanie
. Cena = b
Liczba . tacznie
Jjednostkowa b
Operacje "
40,00 40.00 35.00 5,00 »
¥
40,00 40,00 35,00 5,00 ’
¥
»
10,00 10.00 5,00 5,00 ¥
b
P i S Py ¥
10,00 10,00 500 5. 00
»
*
00 10,00 10,00 10,00 500 5.00
[
: iz EE :
Liczba = T tacznie RAZEM i Dofinansowanie & &
jednostkowa . wasny k
Pozycja: »
H ¥
2 w
»
- B3
[
10,00 10,00 10,00 »
¥

W punkcie ,IX Zatgczniki” mozliwe jest dodawanie plikdw w nastepujacych formatach: csv, doc, docx, gif, jpg,

jpeg, odf, ods, odt, pdf, png, xls, xlsx, txt, zip. Maksymalny rozmiar dodawanego pliku w naborze to 30 MB.
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3.2.1 Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku
o dofinansowanie:

Przycisk

Akcja

Opis akgcji

nastepnej strony

p Przejscie do Nieaktywne w przypadku wypetniania pierwszej
poprzedniej strony | strony wniosku. Przejscie na poprzednig strone
whniosku powoduje automatyczny zapis
whiosku.
> Przejscie do Nieaktywne w przypadku wypetniania ostatniej

strony wniosku. Przy przejsciu do nastepnej
strony wniosku, zapis wniosku nastepuje
automatycznie.

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

ZApIsT wersjg roboczy,

Zapisz wersje robocza

Umozliwia zapisanie aktualnie wypetnianego
whiosku.

Zatwierd? wersje koncowg

Zatwierdz wersje
koncowa

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypetnienia wniosku. Jezeli
whiosek zostat uzupetniony poprawnie mozliwe
jest zatwierdzenie wniosku o dofinansowanie,
co jest rGwnoznaczne z jego wystaniem.
Zatwierdzenie i wystanie wniosku w wersji
elektronicznej nie oznacza natomiast, ze
wystany wniosek spetnia wymaég formalny

o kompletnosci. System po poprawnej walidacji
generuje zapytanie ,,Czy jeste$ pewien, ze
chcesz wystaé wniosek o numerze
kancelaryjnym "5%”? Wniosek zostat
zweryfikowany poprawnie. Potwierdz, aby
kontynuowac wysyfanie.”

Sprawdi

Sprawdz (walidacja)

Po kliknieciu zapisywana jest wersja robocza
whiosku i sprawdzana jest poprawnos¢
wypetnienia wniosku. Sprawdzane sg wszystkie

3 Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny numer

kancelaryjny.
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pola na ktére natozona zostata walidacja. W
przypadku btedéw, System oznaczy btednie
wypetnione pola w catym wniosku. W gdérnej
czesci strony System wyswietla informacje
dotyczace bteddw na stronie, ktdra aktualnie
jest wyswietlana. Jezeli btedy s3 takze na innych
stronach System wyswietli komunikat: ,,Proces
sprawdzajacy napotkat btedy w formularzu” —
podmiot zgtaszajacy ma mozliwosc klikniecia na
odnosnik wskazanego przez System btedu, co
spowoduje przejscie na dang strone

i wyswietlenie szczegétéw dotyczacych bteddéw.
Po przejsciu na dang strone wniosku, w gérnej
czesci strony wyswietlane sg szczegétowo btedy
na danej stronie z wyréznieniem pél do
uzupetnienia bgdZ poprawy. Na kazdym kroku
mozna uzy¢ przycisku ,,Sprawdz” celem
weryfikacji poprawnosci wpisanych danych.

Anuluj

Anuluj

Klikniecie powoduje przerwanie wypetniania
whiosku. Po kliknieciu System wyswietla
ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane
zostang utracone”. Mozliwe decyzje:
,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Senerd PFOF

Generowanie PDF

Przycisk umozliwia wygenerowanie z danego
whniosku o dofinansowanie pliku PDF. Czas
oczekiwania na wygenerowanie PDF-u jest
rézny i moze trwac od kilku sekund do minuty.
Wygenerowany PDF ma charakter pogladowy i
graficznie moze odbiegac od wygladu
formularza wniosku w systemie.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s dane:

e natemat czasu* pozostatego do korica trwania konkursu;

e natemat czasu pozostatego do korica sesji®, po ktérym podmiot zgtaszajgcy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest
na 40 minut;

e natemat numeru kancelaryjnego, ktéry nadawany jest automatycznie dla kazdej wersji roboczej;

e natemat numeru naboru, ktdry jest unikalny dla kazdego naboru.

Do zakofczenia konkursu

® 108 dni, 12:55:29

Czas do konca sesji
® 10:41:05

Mumer kancelangjny

13

MNumer naboru
FEWP.06.03-12.00-001/22

3.3 Zapisywanie /anulowanie zmian oraz skltadanie i
podpisywanie wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po utworzeniu wniosku w naborze ma mozliwos¢ zapisania w kazdej chwili
wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje roboczg”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz zapis jest wyzwalany przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej

chwili osoba wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

4 Zegar systemowy LSI2021+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

5> System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktérym automatycznie koriczy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LS12021+.
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Anulu

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe sg do wyboru decyzje: oraz . Wybranie opcji powoduje utracenie niezapisanych
danych.

Uwaga!

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecna, za pomocy przyciskdw , wstecz

E /dalej E' lub poprzez klikniecie ,,Zapisz wersje
roboczg”. Jesli przed przejsciem na inng strone
whniosku zostanie wybrany przycisk ,Wyloguj” - dane
wprowadzone od ostatniego przejscia na inng strone
whiosku nie zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczawszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pél we
whiosku sg przenoszone i automatycznie uzupetnianie
przez System w polach we wniosku znajdujacych sie w
dalszych punktach wniosku. Niewypetnianie wniosku
w zalecany sposéb, moze przyczyni¢ sie do
wystgpienia problemodw z wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punkcie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki w
ramach projektu w PLN”, nalezy pamieta¢, aby
ponownie przypisa¢c nowo dodanych partneréw
/wnioskodawcéw do kategorii kosztow w polu ,,Nazwa
Partnera/Whnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajacy ma mozliwosé sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawdz

whiosku wskazujac przycisk . Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje roboczg
whiosku. System nie pozwoli na wystanie wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

btednie, réwniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic¢ (Rysunek 25).
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» Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpeinij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4. x
« Tabela 5.1.4: Wkiad wiasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.
» Tabela 5.1.1: W wierszu "Wkiad wiasny ogotem”, suma z poszczegolnych 1at nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny"

Rysunek 25 Przyktadowe komunikaty walidacyjne wyswietlane podczas wypetniania wniosku w punkcie V

Uwaga!

Gdy podmiot zgtaszajgcy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.
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Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jestes pewien/pewna, ze chcesz zatwierdzi¢ i wystaé
whniosek? — operacja zablokuje wniosek do edycji. Wniosek zostat zweryfikowany poprawnie. Pamietaj
aby po wystaniu podpisac wniosek (profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym). Wniosek bez
podpisu nie bedzie skutecznie ztozony w naborze i nie bedzie podlegat ocenie. Potwierdzenie spowoduje
wystanie wniosku, a nastepnie przekierowanie do widoku umozliwiajacego podpisanie wniosku” Mozliwe

sg dwie opcje do wyboru: ,Tak” oraz ,Nie, chce nadal edytowa¢ wniosek”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku wyswietlony zostanie widok z informacja, ze wniosek zostat
wystany i wyswietlony zostanie widok umozliwiajacy przejscie do podpisania wniosku. Po potwierdzeniu
wyswietlony zostanie widok umozliwiajgcy podpisanie kompletu dokumentéw profilem zaufanym lub
podpisem kwalifikowanym.

Teczid projektow  Whioski Erontkt  [T]Pomoac

Podpisanie kompletu dokumentéw profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przez ePUAP

Wizualizacjia kompletu dokumentdw podpisywanych przez system ePUAP

i / Mash - 3igaryton SHA-$12

Do wyboru sg dwa przyciski ,,Wré¢ do formularza wniosku” lub ,,Podpisz”. Po kliknieciu ,Podpisz” System

przenosi zgtaszajgcego na strone https://pz.gov.pl/ gdzie nalezy sie zalogowac za pomocg nazwy

uzytkownika /adresu e-mail i hasta lub przy pomocy banku badz innego dostawcy (konieczne jest
posiadanie profilu zaufanego - wiecej jak uzyskac profil zaufany przeczytasz na stronie:

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany). Po zalogowaniu do portalu Profilu zaufanego nalezy

wybrac¢ ,,Podpisz podpisem zaufanym” lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (zaznaczono opcje na
ponizszym zrzucie ekranu). Profil zaufany do realizacji procesu podpisu kwalifikowanego wykorzystuje

aplikacje "podpis gov", ktéra wymaga karty kryptograficznej i czytnika. Obecnie aplikacja nie obstuguje
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urzadzen mobilnych (aktualne informacje w tym aspekcie prosze sprawdzac na stronach profilu zaufanego).

fil g
za uP a n; -E Ereai »

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCH FOMOC KONTAKT

Podpaz podonen hvalifrovarm

Informacie o prafi Zautanym
Flanwsze imig

Drugis imig

Harwizko

PESEL

Narwa isytkownia

Diafa utworzania

D=tz wygasniecia

Informacie dodatkowe Beak mfcymacji dodateogch

Crane cokumenty Podglad dokumentu

Hlie wdsio sie
preycisku pan

walizowac zawaitosc dokumentu. Aby sie 2 nia zapoznac, mozesz pobrat dokument, korzystajac z

Pabierz dokument xm{}

A Podpisz podpisem taisfangm [

Fodpsz poapisEm kyaEikovEnym

Proces obstugi podpisu elektronicznego realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego

(https://pz.gov.pl), co wigze sie z koniecznoscig posiadania konta na wskazanym portalu. Po poprawnym

przejsciu procesu podpisu wniosku o dofinansowanie uzytkownik zostanie przeniesiony na strone Systemu
LSI2021+, gdzie wyswietlony zostanie komunikat ,Sukces” (Rysunek 26). Dodatkowo na adres e-mail
Whioskodawcy przestana zostanie wiadomosc¢ e-mail z Profilu zaufanego oraz Systemu LSI2021+ z

informacja o prawidtowym podpisaniu dokumentu.
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2021+)

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

WIELKOPOLSKA

Teczki projekiow ~ Wnioski -

Asaonagihwna - Pedplsanie dokumentu praez ePUAPR - sukces

Sukces

Dokument (Wniosek o ID 1078693290 zostat pedpisany 1 raziy):

O=Karcetaria Prezesa Rady Ministrow, CN=Minister do spraw informatyzadii - pleczac pod pisu zaufanego, 3023-03-13 03:26:25

WndE dio listy winoskow

Rysunek 26 Widok w Systemie po poprawnym podpisaniu wniosku o dofinansowanie

Whniosek mozna rowniez podpisaé w pdzniejszym czasie wybierajac z menu gérnego Whnioski > Lista
whioskdw. Wnioski oczekujace na podpisanie sg dostepne w bloku L »Whnioski >Lista wnioskow>
Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisane”. Po kliknieciu przycisku wyswietla sie okno z
mozliwoscig podpisania kompletu dokumentéw profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym jak
zostato to przedstawione powyzej. Po prawidtowym ztozeniu elektronicznego podpisu wniosek o
dofinansowanie zostaje przeniesiony z bloku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie — niepodpisane” do

bloku ,,Ztozone wnioski o dofinansowanie” i zostaje utworzona teczka projektu.

Uwaga! W przypadku, gdy wniosek musi zostaé podpisany przez kolejne osoby (realizatoréw/partneréw) to
to kazda z oséb powinna zarejestrowac konto w Systemie LSI2021+. Nastepnie wnioskodawca powinien
udostepnié¢ wniosek/teczke pozostatym osobom (w trybie "odczyt, edycja i zapis). Udostepnianie wnioskéw

oraz teczek projektow zostato opisane w rozdziale 3.6 niniejszego podrecznika.

3.4 Wycofywanie wysltanego elektronicznie wniosku

Wycofanie wystanego elektronicznie wniosku do ponownej edycji jest mozliwe wytacznie w przypadku
spetnienia dwdch warunkdéw: nabdr jeszcze trwa oraz wniosek nie zostat podpisany elektronicznie. Aby

wycofac¢ dokument nalezy przejs¢ do bloku ,Wystane wnioski o dofinansowanie — niepodpisane” (na stronie

gtéwnej) i uzy¢ przycisku @,,Wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy

chcesz wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,Wycofany do edycji
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/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje, wysytke i podpisanie (jezeli nabor jeszcze trwa). Niemozliwe
jest wycofanie wniosku w sytuacji, gdy mingt termin sktadania wnioskéw (gdy nabér zostat zakonczony).
UWAGA! W przypadku wniosku skierowanego do korekty / negocjacji / zmian do wniosku nie ma

mozliwosci wycofania do ponownej edycji wystanego w systemie wniosku.

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie podpisac elektronicznie. W przeciwnym wypadku wniosek nie bedzie podlegat ocenie.

Uwaga!

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko w momencie wnioskowania
o dofinansowanie do momentu ztozenia
podpisu elektronicznego (o ile trwa jeszcze
nabor). Po wycofaniu wniosku do edycji,
nalezy pamieta¢ aby po wprowadzeniu
poprawek wniosek wystaé ponownie
(ponowne wystanie wniosku mozliwe jest
do zakonczenia naboru).

e po wycofaniu do edycji wniosku, zmiana
jakiegokolwiek pola we wniosku powoduje
zmiane sumy kontrolnej.

3.5 Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku, mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wystanego whniosku.

Wocisniecie przycisku EE3 , Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.
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Generowanie PDF... »x

Trwa generowanie PDF. Moze to potrwac
okoto jednej minuty.

Po wygenerowaniu PDF pojawi sie link do

pliku.
A
=N
|

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie
wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".
Wygenerowany PDF ma charakter pogladowy i graficznie moze odbiegac od wygladu formularza wniosku w

systemie.

3.6 Udostepnianie wnioskow i teczek innym uzytkownikom

Tylko wtasciciel (podmiot, ktéry utworzyt wniosek) ma mozliwos¢ udostepniania wnioskow bedacych w
wersjach roboczych jak i wystanych wnioskdw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch
trybach: samego odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,, Tylko do odczytu” powoduje nadanie
uprawnien podmiotowi zgtaszajacemu, ktéremu udostepniono wniosek tylko do odczytu i generowania
PDF-u z wniosku. Po nadaniu uprawnien ,,0dczytu, edycji i zapisu” podmiot, ktéremu wniosek
udostepniono, uzyskuje takie same prawa do wniosku (za wyjatkiem udostepniania), jak osoba

udostepniajgca wniosek. Wniosek bedzie dostepny w widoku , Lista udostepnionych wnioskéw”.

Do udostepniania wnioskow stuzy ikonka (=% , Udostepnij wniosek” znajdujagca sie w widoku ,,Wnioski

o dofinansowanie w wersji roboczej” oraz ,,Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisane”. Po
kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno (Rys.28.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy
wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole i wyszukuje uzytkownika za pomocg przycisku
»Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy wybra¢ rodzaj uprawnienia, jaki nadamy
osobie, ktérej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”,

po uzyciu ktérej wniosek bedzie widoczny w widoku Wnioski udostepnione réwniez w widoku u
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uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel wniosku moze w kazdej chwili cofngc

udostepnienie wniosku uzywajac przycisku ] ,Nie udostepniaj”.

ez

Udostepnianie wniosku FEWP.08.01-00.1Z-001/2
) — ) | Nal

Whyniki wyscukiwania

Uzytkownicy, ktdrym zostat udostepniony ten wniosek,

Emai Imig Maswizka Upravmiunia

Rysunek 27 Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

Zalecane jest, aby wniosek byt edytowany
tylko przez jedng osobe w tym samym
czasie. Gdy wniosek jest edytowany przez
dwie osoby w tym samym czasie, wowczas
widnieje informacja ,,Uwaga ten krok jest
edytowany réwniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajgcy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI12021+ wyswietlane sg w widoku
,Udostepnione wnioski” w sekcji ,,Moje wnioski, ktore zostaty przeze mnie udostepnione” (Rysunek 28).

W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczace wnioskéw takie jak:

e  Numer wnijosku — unikalny numer wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Data udostepnienia — data udostepnienia wniosku;

e Tryb udostepnienia — tryb w jakim zostat udostepniony wniosek (mozliwe dwa tryby: 1. Tylko do
odczytu, 2. Odczyt, edycja i zapis);

e E-mail udostepniajgcego — adres e-mail osoby, ktéra udostepnita wniosek

e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).
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Udostepnione wnioski

Moje wnioski, ktére zostaly przeze mnie udostepnione

1 Filr caansawany

Tytud projektu Datn udastqpnisnia Udcatgpricnn

Tideryt, echyra | zapts.

Rysunek 28 Widok Udostepnione wnioski - moje wnioski, ktore zostaty przeze mnie udostepnione

Opis akcji mozliwych do wykonania w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Udostepnione wnioski” w sekcji ,,Moje

whnioski, ktdre zostaty przeze mnie udostepnione”:

O
(2
©

O

0o

< /0 W

Podglgd — podglad wniosku w trybie odczytu

Edycja - umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku, ktére
umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany do korekty,
zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub zawieszony

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Nie udostepniaj — umozliwia usuniecie udostepnienia wniosku innemu uzytkownikowi

W widoku ,,Udostepnione wnioski” jest rowniez sekcja ,,Wnioski, ktére dla mnie udostepniono”. Widoczne

sg tam wnioski udostepnione dla danego uzytkownika przez inne podmioty (Rysunek 29). W tabeli

wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskow takie jak:

Numer wniosku — unikalny numer wniosku;

Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
Data udostepnienia — data udostepnienia wniosku;

Tryb udostepnienia — tryb w jakim zostat udostepniony wniosek (mozliwe dwa tryby: 1. Tylko do
odczytu, 2. Odczyt, edycja i zapis);

E-mail udostepniajgcego — adres e-mail osoby, ktéra udostepnita wniosek
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e Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczgce wniosku (szczegétowo
opisane ponizej).

Whnioski ktore dla mnie udostepniono

B Alir zaawansowan

Rysunek 29 Widok Udostepnione wnioski - Wnioski, ktére dla mnie udostepniono

Opis akcji mozliwych do wykonania w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Udostepnione wnioski” w sekcji ,,Moje
whioski, ktére zostaty przeze mnie udostepnione”:

0 00

O Podglgd — podglad wniosku w trybie odczytu

O Edycja - umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku, ktére
umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany do korekty,
zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub zawieszony

O Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Podpisz cyfrowo — umozliwia podpisanie elektronicznie wniosku o dofinansowanie tylko w przypadku
kiedy wniosek ma status wystany lub ztozony. Proces obstugi podpisu elektronicznego realizowany jest
poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z koniecznoscig posiadania konta na

wskazanym portalu

Whioskodawca ma takze mozliwos¢ udostepnienia catej teczki projektu innemu zarejestrowanemu
uzytkownikowi. Wystarczy wejs¢ w Teczki projektow i przy wybranym projekcie (teczce) uzy¢ przycisku
,Udostepnij teczke”.

Tak samo jak w przypadku wnioskdéw sg dwa tryby udostepnienia teczki , Tylko do odczytu” oraz ,, Odczyt,
edycja i zapis”. Ponadto mozna wybra¢ czy udostepniona ma by¢ cata teczka czy tylko zaktadka ,, Wnioski”
badz? zaktadka ,,Wiadomosci od 1Z”. W widoku ,,Udostepnij teczke” w bloku ,,Uzytkownicy, ktérym
udostepniono” widoczna jest zaktadka z wszystkimi uzytkownikami jakim podmiot udostepnit teczke.
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2021+)
Fundusze Eurapeiskle dia Wielkopolski 2021 2027

WICLHOPOLSHA
Toczi prejokiow Witk -

Udostgpnianie teczki FEWP.01.01-1Z2.00-0001/22
Tytut projekiu: Test projekt

Nazwa Wnioskodawcy:

Wirawads logings-mail ulytkownika: | 'm

Rysunek 30 Widok udostepniania teczki projektu

Uwaga!

Jezeli podmiot zgfaszajacy udostepni
teczke badz wniosek o dofinansowanie w
petnym trybie tj. odczyt, edycja i zapis,
uzytkownik bedzie miat takie same opcje
dotyczace edycji wniosku /teczki jak jego
wtasciciel. Wyjatkiem jest opcja
udostepnienia  wniosku  /teczki oraz
wycofanie wniosku o dofinansowanie (te
opcje bedzie miat tylko podmiot
zgtaszajgcy — wiasciciel wniosku o
dofinansowanie).

3.7 Statusy wniosku o dofinansowanie

Statusy wnioskdw majg charakter wytgcznie informacyjny. Kazdy ztozony i podpisany elektronicznie

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego /edytowanego /wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w widoku , Teczki projektéw > Lista teczek”,

jak i w zaktadce ,,Wnioski w teczce” (Rysunek 31).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2021+)

Fundusze Europejskie dlz Wislkopolsk 2021 2027

Whnioski w teczce FEWP.06.05-1Z.00-0004/23
Tytut projektu:
Nazwa Wnioskodawcy:

veniesheu Mume wrins o Mkt Data myslanie writasku Betn wierwasegn podpisy Dots preestania de hurshey Operesie

TSl WAL il

Rysunek 31 Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku "Wnioski w teczce"

Nalezy jednak pamietaé, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wyfacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji przez Instytucje

Zarzadzajaca / Posredniczaca.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statuséw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis Fundusz

Whiosek utworzony przez podmiot
Wersja robocza zgtaszajacy, ktory nie zostat jeszcze zgtoszony | EFRR, EFS+, FST
(wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata
Wystany EFRR, EFS+, FST

wystana.

Ztozony Whiosek otrzymuje status ,Ztozony” po EFRR, EFS+, FST
wystaniu wniosku elektronicznie oraz
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Wycofany przez
podmiot

Skierowany do korekty

Korygowany

Gotowy do podpisania
(po korekcie)

Przestany po korekcie
(podpisany)

Pozostawiony bez
rozpatrzenia
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podpisaniu elektronicznym przez podpis
zaufany lub podpis kwalifikowany.

Status widoczny po wycofaniu do edycji

uprzednio wystanego elektronicznie wniosku

(jeszcze nie podpisanego elektronicznie)

UWAGA! W przypadku wniosku skierowanego = EFRR, EFS+, FST
do korekty / negocjacji / zmian do wniosku

nie ma mozliwosci wycofania do ponownej

edycji wystanego w systemie wniosku.

Status, w ktérym whniosek jest odblokowany

do edycji dla podmiotu zgtaszajacego po

skierowaniu go do korekty przez I0K. Podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwos¢ jednokrotnego

whiesienia poprawek do wniosku. Podmiot

zgtaszajgcy moze ponownie zmodyfikowac EFRR, EFS+, FST
(poprawic) wniosek, a nastepnie go wystac.

UWAGA! Po przestaniu wniosku, nie ma
mozliwosci jego wycofania do ponownej
edycji.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy
podmiot zgtaszajacy rozpocznie edycje EFRR, EFS+, FST
whiosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego

wystaniu elektronicznie, wniosek otrzymuje

status ,,Gotowy do podpisania (po korekcie).

Whiosek zostaje wéwczas zablokowany do EFRR, EFS+, FST
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Status

umozliwia podpisanie elektroniczne wniosku

po korekcie.

Po podpisaniu wniosku elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po EFRR, EFS+, FST
korekcie (podpisany)”.

Status jest widoczny wéwczas gdy np.

wnioskodawca nie dokona poprawy brakéw EFRR, EFS+, FST
formalnych i/lub oczywistych omytek w

przypadku, gdy jego wniosek zostat

Y

WIELKOPOLSKA
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W trakcie oceny
formalnej

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po ocenie
formalnej

W trakcie oceny
merytorycznej

Zatwierdzony po
ocenie merytorycznej

Odrzucony po ocenie
merytorycznej

W trakcie oceny
strategicznej

Zatwierdzony po
ocenie strategicznej

Lokalny System Informatyczny (LSI1 2021+)

skierowany do korekty. Wéwczas wniosek
zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia i nie
podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie
oceny formalnej.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna
whiosku zakonczyta sie pozytywnie i wniosek
zostanie poddany ocenie merytorycznej.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna
whniosku zakonczyta sie negatywnie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie
oceny merytoryczne;.

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna
whniosku zakoniczyta sie pozytywnie. Wniosek
moze nastepnie zostac:

e zatwierdzony do dofinansowania,

e skierowany na liste
rezerwowg/warunkows,

e skierowany do negocjacji (wytacznie
w przypadku naboréw
dofinansowanych z funduszu EFS+)

e skierowany do oceny strategicznej
(wytacznie w przypadku naboréw
dofinansowanych z funduszu FST).

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna
whiosku zakonczyta sie negatywnie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie
oceny strategiczne;j.

Status oznaczajacy, ze ocena strategiczna
whiosku zakonczyta sie pozytywnie. Wniosek
moze nastepnie zostac:

WIELKOPOLSKA

Podrecznik Uzytkownika

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

FST

FST
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Odrzucony po ocenie
strategicznej

Lista rezerwowa/
warunkowy

Do negocjacji

W trakcie negocjacji
(korygowany)

Gotowy do podpisania
(po negocjacjach)

Przestany po
negocjacjach
(podpisany)

Odrzucony po
negocjacjach

Zatwierdzony do
dofinansowania

Rezygnacja z
podpisania umowy

Lokalny System Informatyczny (LSI1 2021+)

e zatwierdzony do dofinansowania

e skierowany na liste
rezerwowa/warunkowa.

Status oznaczajacy, ze ocena strategiczna
whniosku zakonczyta sie negatywnie.

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena
zakonczyta sie pozytywnie, ale ktéremu nie
przyznano dofinansowania, np. z braku
srodkow.

Whniosek zostat skierowany do negocjacji.
Status odblokowuje wniosek do edycji dla
podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajacy
moze ponownie zmodyfikowac wniosek i
wystac go elektronicznie.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy
podmiot zgtaszajacy rozpocznie edycje
whiosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego
wystaniu elektronicznie, wniosek otrzymuje
status ,,Gotowy do podpisania (po
negocjacjach)”. Status umozliwia podpisanie
elektroniczne wniosku po korekcie. Wniosek
zostaje zablokowany do edycji.

Whiosek zostat wystany i podpisany
elektronicznie przez podmiot zgtaszajacy.

Status oznaczajacy, ze negocjacje zakonczyty
sie negatywnie.

Status widoczny, gdy wniosek zostat
zatwierdzony do dofinansowania.

Status oznaczajacy, ze podmiot zgtaszajgcy
zrezygnowat z podpisania umowy
o dofinansowanie.

vy
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FST

EFRR, EFS+, FST

EFS+, FST

EFS+, FST

EFS+, FST

EFS+, FST

EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST

EFRR, EFS+, FST
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Wykreslenie z listy
rankingowej

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

W trakcie zmian
(korygowany)

Gotowy do podpisania
(po zmianach)

Przestany po zmianach
(podpisany)

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji zmian

Wycofany

Uniewazniony nabodr
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Status oznaczajgcy wykreslenie z listy

. . EFRR, EFS+, FST
rankingowej.
Podmiot zgtaszajacy moze wowczas
modyfikowa¢ wniosek i nastepnie wystaé go EFRR, EFS+, FST
elektronicznie.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy
podmiot zgtaszajacy rozpocznie edycje EFRR, EFS+, FST
whiosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego
wystaniu elektronicznie, wniosek zostaje
zablokowany do edycji i otrzymuje status
o _ EFRR, EFS+, FST
,Gotowy do podpisania (po zmianach). Status
umozliwia podpisanie elektroniczne wniosku

po zmianach.

Status widoczny po wystaniu i podpisaniu
whniosku elektronicznie po zmianach EFRR, EFS+, FST
whiosku/zmianach do umowy.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze
zmianami/zmianami do umowy zostat EFRR, EFS+, FST
zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze
zmianami/zmianami do umowy nie zostat EFRR, EFS+, FST
zaakceptowany przez |OK.

Status widoczny, gdy wniosek
o dofinansowanie zostat wycofany przez EFRR, EFS+, FST
Whnioskodawce na jego pisemny wniosek.

Status otrzymujg ztozone w systemie wnioski
) EFRR, EFS+, FST
w naborze, ktory zostat anulowany przez 10K.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

W menu ,Whnioski” w widoku ,,Lista wnioskéw” istnieje mozliwos¢ przegladania wszystkich zapisanych

przez siebie wersji roboczych i wycofanych wnioskdw o dofinansowanie (Rysunek 32), Wystanych wnioskéw

o dofinansowanie — niepodpisanych (Rys. 34) oraz ztozonych wnioskéw o dofinansowane (Rysunek 34).

4.1 Blok ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whrioski o dofinansowanie w wersji roboczej i wycofane

Numer nabion Mumer kancelarging [T E e p— Truut projeiciu

Rysunek 32 Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

M=l 1FE 1K
Nal= 14 1K

EfmlJES JE]
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Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Wnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegotowy

opis operacji - patrz ponizej).

Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskéw

o dofinansowanie znajdujacych sie w wersji

roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej i wycofane”:

O Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
O Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

O Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
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O Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;
Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do
widoku ,, Lista wnioskéw usunietych”;

O Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

Podmiot Zgtaszajgcy w dowolnym momencie ma mozliwo$é usuniecia wniosku w wersji robocze;.
Po wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usungé
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,, Tak” lub ,,Nie”. Wybranie opcji ,Tak” usuwa

whniosek w wersji robocze;j.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekgcji ,,Lista wnioskéw usunietych”, skad mozna je przywrocic
do wersji roboczej wciskajac przycisk ,,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu

i wystaniu wniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2 Blok ,Wystane wnioski o dofinansowanie -
niepodpisane”

Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisane

Rysunek 33 Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisane

W widoku ,,Lista wnioskow” w bloku ,,Wystane wnioski do dofinansowanie — niepodpisane”

widoczne s3 w tabeli dane dotyczace wnioskdéw takie jak:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wnijosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie zatozenia teczki
projektu;

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data wystfania wniosku — data wystania wersji elektronicznej wniosku;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Lista wnioskow” w bloku
»,Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisanie”:

900000
EdalJEIE P
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Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do ponownej edycji przez podmiot

(wniosek uzyskuje wtedy status ,, wycofany do edycji / anulowany”) w okresie trwania naboru;

©@ 00 00

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt
3.6.);
Podpisz cyfrowo— umozliwia podpis elektroniczny wystanego wniosku o dofinansowanie (profil

zaufany lub podpis kwalifikowany).

4.3 Blok,Zlozone wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow
Zinzone wnioski o dofinansowanie

Murner nobars bmer mrizzhu Py kessclarrioy Marma wnisksdeney Tytut ernjekin Hir Deia utmerserin Date shuznin picrarat] mersii Cperasie

Rysunek 34 ZtoZzone wnioski o dofinansowanie

W widoku , Lista wnioskow” w bloku ,, Ztozone wnioski o dofinansowanie” widoczne sg w tabeli

dane dotyczace wniosku takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data ztoZenia wersji pierwotnej — data ztozeni wersji pierwotnej wniosku o dofinansowanie;
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e Operacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegdtowy opis operacji — patrz ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Lista wnioskéw” w bloku
»Ztozone wnioski o dofinansowanie”:
|

" -, Przejdz do teczki” stanowi folder / kontener, w ktérym przechowywane sg wnioski o
dofinansowanie w kolejnych wersjach, korespondencja / wiadomosci od I1Z oraz zaktadka dotyczaca
promocji projektu.

4.4 Zakladka,Lista wnioskow usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 36.).

Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

Kumar kancelaryiny Nuimr nabaru Data utworzania Data modyfikac)i Tytul projektu Nazwa whloskadawey g Statiss whboski Operatie

Rysunek 35 Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie

W widoku ,,Lista wnioskéw usunietych” widoczne s w tabeli dane dotyczgce wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NI/P — Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Operacje — akcje dotyczace wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegotowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista
[ [ [

EYEY .

whnioskéw usunietych”:

Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

000

usunietych” do widoku ,,Wnioski” bloku ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.5 Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczgcymi wybranego wniosku lub teczki projektu nalezy uzy¢

przycisku_O »Szczegoty”, ktory znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rysunek

36) lub w widoku ,, Teczki projektow”.

Szczegoly S

Szczegoty. Wniosek 1D: 1396547129

Mumer kancelaryiny i2
Numer nabaru FEWPR06.111Z.00-001/23
Dala ulvrorzenia 20230313 06:4017

Kio utworzy! (logind

Data modyfisaci 2023-03-13 14.00.01
Kio zmodyfikowad (login)

Wystany przez (login)

Wycofany przez (login)

2023-03-13 1358 37

Status wrinsku Wystany
Tyt prajekiu Z nami budujesz profesjonalnis
Suma kontrolna 4593561d1c33a09eeed 3hecdcI3B6944

Rysunek 36 Informacje szczegétowe na temat wniosku
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Szczegoly %
Szczeglhy. Teczka ID: 48

Nr teczki FEWE01.01-1Z 00-0001/22

Nazwa Wioskodawey

Tylut projekiu

Liczba wninskdw w leczee 4

Data utworzenia teczki 2022-10-18 09:40:42
Kwota dofinanzowania .00

Calkowity koszt projektu 20,00

Rysunek 37 Informacje szczegétowe na temat teczki

W celu wyszukania konkretnych wnioskdw mozna postuzyc sie filtrem zaawansowanym, ktory
dostepny jest w widoku ,,Lista wnioskéw”. Uzycie filtrowania spowoduje zawezenie ilosci wnioskéw
wyswietlanych w tabeli do takich, ktére spetniajg warunki filtrowania. Mozliwe jest rdwniez
posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rysunek 38). Nalezy w tym
celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Lista wnioskow

Ztozone wnioski o dofinansowanie

Rysunek 38 Sortowanie rosngce dla kolumny "Data utworzenia" (od daty najwczesniejszej)

@ Filtr zaawansowany

Po wybraniu pojawig sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria
wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko
te wnioski, ktérych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze bedg tymczasowo

ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczys¢”.

”n n

W widoku ,,Lista wnioskéw” w bloku ,,Ztozone wnioski o dofinansowanie”, "Wystane wnioski o
dofinansowanie - niepodpisane" i ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej i wycofane” do
wyboru jest 6 mozliwych filtréw, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po okreslonych w
nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, nazwa wnioskodawcy, tytut projektu, data

utworzenia, data modyfikacji, nip (Rysunek 39 i Rysunek 40).
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Ziozane wnioski o dofinansowanie

Rysunek 39 Wyszukiwanie za pomocq filtra zaawansowanego w bloku ,,ZtoZzone wnioski o dofinansowanie”

Wystane wniaski o dofinansowanie - ['llf‘pndl'll‘;("'lf‘

Rysunek 40 Wyszukiwanie za pomocq filtra zaawansowanego w bloku "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej i
wycofane" oraz "Wystane wnioski o dofinansowanie - niepodpisane"

W widoku ,,Lista teczek” do wyboru sg 4 filtry, ktére umozliwiaja filtrowanie teczek projektow po
okreslonych wartosciach, tj. nr teczki, nr naboru, tytut projektu lub nazwa wnioskodawcy (Rysunek
41).

Lista teczek

O it zaawansowany Saukaj

Wr recesl Tyvid proean

wyczyse || Fitrug

Rysunek 41 Wyszukiwanie teczek projektow za pomocq filtra zaawansowanego

W widoku ,,Nowy wniosek — Nabory konkurencyjne” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukac
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, badZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rysunek 42).

Lista nabordw. Tryb konkurencyjny

Wi ol Bipocimcie aatie  spstemle

nnnnnnnnnn sistunia Zakznrzenia rabary w cpreme

Rysunek 42 Wyszukiwanie naborow za pomocq filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskdow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rysunek 43).

Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

............

Rysunek 43 Wyszukiwanie usunietych wnioskdéw o dofinansowanie za pomocq filtra zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie niekonkurencyjnym

(dostepny na stronie https://wrpo.wielkopolskie.pl/ w zaktadce , Lokalny System Informatyczny

LSI2021+) lub na stronie https://Isi2021.wielkopolskie.pl/site/help).
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Regulamin Uzytkownika LS12021+

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy ,,Regulamin Uzytkownika LSI2021+"” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do korzystania z Systemu LSI2021+ tym samym przyjmuje do
wiadomosci i akceptuje tres¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik zobowigzany jest
przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, ze nieprzestrzeganie Regulaminu moze
skutkowac zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

3. W trakcie korzystania z LSI2021+ instalowane sg ciasteczka (pliki cookie) dla celdw identyfikacji
oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

4. System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewdédztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci
34,

5. Zegar systemowy LSI2021+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym urzedowy czas
UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator — pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna — za awarie techniczng uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji,

a w szczegdlnosci: nie pozwala sie zalogowad, utworzyé/edytowac wniosku o dofinansowanie,
wystaé gotowego wniosku.

Podpis kwalifikowany — podpis elektroniczny poswiadczany za pomocg certyfikatu
kwalifikowanego.

FEW — Program Regionalny Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Formularz kontaktowy — formularz dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl (w zaktadce
Kontakt).

Incydent — nalezy przez to rozumie¢ pojedyncze zdarzenie lub serie niepozadanych lub
niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczernstwem informacji lub zmniejszeniem
poziomu ustug systemowych, ktére stwarzajg znaczne prawdopodobienstwo zaktdcenia
dziatania Systemu i zagrazajg bezpieczenstwu informacji, w tym danych osobowych
przetwarzanych w Systemie;

Formularz kontaktowy — stuzy do zgtaszania problemdéw technicznych zwigzanych
z nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu oraz incydentdow.

Formularz rejestracyjny — stuzy do rejestracji konta w Systemie.
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Konto — nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po zalogowaniu
(podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik korzysta z Systemu.

Login — nalezy przez to rozumieé indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika, wybrang na
etapie rejestracji w Systemie.

LSI2021+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 nazywany zamiennie, jako ,System”

Operator — nalezy przez to rozumiec¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy al. Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajgcy — osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Przypomnienie hasta — nalezy przez to rozumieé formularz stuzacy do odzyskiwania zapomnianego
hasta. Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z tymczasowym hastem oraz linkiem.
Po kliknieciu w link, za pomocg hasta tymczasowego mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta.

Profil Zaufany — to bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci obywatela w systemach
podmiotéw publicznych.

Regulamin naboru — regulamin okreslajgcy szczegétowe zasady sktadania wnioskéw
o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikdw na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl

Teczka — Kontener w ktérym sktadowane s3: wnioski o dofinansowanie danego projektu,
wiadomosci od I1Z oraz dane dotyczgce promocji projektu.

Udostepnianie wnioskéw i teczek — funkcjonalno$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie
whioskow i teczek projektow innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga — rozumie sie przez to wszelkie ustugi Swiadczone drogg elektroniczng przez Operatora na
rzecz Uzytkownikéw, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik — Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zgtaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja — nalezy przez to rozumied Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje Posredniczaca
lub inng instytucje zaangazowang w realizacje FEW 2021-2027

§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU

1. W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

e pofaczenie z siecig Internet;
e zainstalowana przegladarka internetowa: Microsoft Edge, Mozilla Firefox lub Google
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Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz jedna wersja wstecz);

e wigczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wytgczenie blokowania
wyskakujgcych okien w przeglagdarce internetowe;.

2. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych od
Operatora.

3. Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badZ w zwigzku
z niewtasciwym dziataniem Systemu spowodowanym btedami, brakami, zaktéceniami, defektami,
opdznieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi, awariami tgcza sieci Internet lub
nieprzestrzeganiem postanowier Regulaminu.

4. System jest dostepny dla Uzytkownikdéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potgczenie SSL
pod adresem https://Isi2021.wielkopolskie.pl - za wyjagtkiem okresu przeznaczonego na przerwe
konserwacyjng przypadajgca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu polskiego.

5. Operator, w zwigzku z realizacjg prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalnosci Systemu, ze wzgleddow bezpieczenstwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikdéw do Systemu w innych

godzinach niz podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub
wyeliminowania niepozgdanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z prowadzeniem
prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2021+.

6. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za dostep do Systemu o parametrach utrudniajgcych lub
uniemozliwiajgcych korzystanie z Systemu zgodnie z jego przeznaczeniem jezeli spowodowane
jest to okolicznosciami niezaleznymi od Operatora.

§ 4 REJESTRACIA

1. Rejestracja nowego Uzytkownika odbywa sie za pomoca Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://Isi2021.wielkopolskie.pl

2. Dane logowania podane w powyzszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i zapewnienia bezpieczenstwa systemu i nie beda udostepniane osobom trzecim,
ani innym instytucjom.

3. Do konta zostaje przez rejestrujgca sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chroni¢ przed
dostepem oséb nieuprawnionych.

4. Hasto powinno miec¢ dtugosc co najmniej 10 znakdw, zawierac duze i mate litery, cyfry oraz znaki
specjalne. System weryfikuje ztozonos¢ hasta.

5. Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

6. Po rejestracji konta nie ma mozliwosci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym adres e-
mail.

8. Aktywujac konto w Systemie Uzytkownik oswiadcza, ze zapoznat sie z niniejszym Regulaminem i
akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

9. Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez opcje Przypomnienia hasta dostepng na stronie gtéwnej
https://Isi2021.wielkopolskie.pl
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10. Z chwilg poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwos$¢ otrzymywania
drogg elektroniczng powiadomien dotyczgcych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

1. Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
podczas kazdego logowania w Systemie.

2. Ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do Systemu.
Informacja o dacie i godzinie ztozenia przez Uzytkownika oswiadczenia jest przechowywana w
Systemie.

3. Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 20 minut.

4. W przypadku nieumyslnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia ujawnienia,
nalezy bezzwtocznie dokonac zmiany hasta na nowe.

5. W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta, nalezy powiadomic
Operatora za pomocg Formularza kontaktowego w celu zmiany hasta.

6. Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa sie
drogg mailowa na adres zdefiniowany w Systemie.

7. W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:

e nie moze przechowywac danych stuzgcych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych osdéb;
e nie moze ujawnia¢ danych stuzgcych do logowania innym osobom.
Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegélnosci dotyczy to
systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;.

§ 6 ROZPOCZYNANIE | KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

1. Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki,
wprowadzeniu adresu https://Isi2021.wielkopolskie.pl i zalogowaniu sie do Systemu.

2. Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,, Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gornym rogu ekranu w widoku ,,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x”.

§7 ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

1. Za pomocg Systemu Uzytkownik tworzy i sktada elektroniczne wersje wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektu ze sSrodkéw w ramach FEW.

2. Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskdw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwos¢ stworzenia wniosku i jego ztozenia.

3. Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnosc i prawdziwo$é wprowadzanych danych
w Systemie.

4. Podmiot Zgtaszajgcy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno do
wystania wersji elektronicznej wniosku oraz jego podpisania profilem zaufanym lub podpisem
kwalifikowanym.
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5. Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia razem dwdch warunkdéw okreslonych
w §7 ust. 4.

6. Podpisanie wniosku w Systemie mozliwe jest od momentu jego wystania przez 5 dni roboczych
wiacznie (do godziny 23:59:59) liczonych od dnia nastepujgcego po dacie zakoriczenia naboru.

Whioski o dofinansowanie w wersji papierowej nie beda przyjmowane.

8. Whnioski o dofinansowanie wystane w wersji elektronicznej bez ztozonego co najmniej 1 podpisu
profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym nie bedg podlegaé ocenie (pozostang bez
rozpatrzenia).

9. Szczegdtowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie przedstawione sg
w Regulaminie naboru.

10. Operator, na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczgcej LSI2021+,
udostepnia dla Uzytkownikéw ,,Podrecznik uzytkownika Lokalnego Systemu Informatycznego do
obstugi Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 w
zakresie obstugi LS1202021+” oraz niniejszy regulamin.

11. Wiascicielem wniosku w LSI2021+ jest wytgcznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku
o dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,,Dane Wnioskodawcy”.

12. W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przenoszenie teczek o dofinansowanie pomiedzy
kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wyfacznie na pisemny wniosek Wtasciciela wniosku
(podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1 ,,Dane Wnioskodawcy”).
Whiosek o przeniesienie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozyé do Departamentu Polityki
Regionalnej lub przesta¢ podpisany elektronicznie poprzez ePUAP adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z
aktualnie przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

1. Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt) stuzy
wytgcznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu, incydentow.

2. W razie zauwazenia problemédw/btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany
niezwtocznie zgtosi¢ nieprawidtowos$é/ incydent Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz
kontaktowy.

3. W celu wystania zgtoszenia wystgpienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym podad informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut, tresé
wiadomosci zawierajgcg date i godzine wystgpienia problemu/btedu/incydentu, rodzaj i wersje
przegladarki internetowej na ktdérej pojawit sie problem/btad/incydent oraz szczegétowy jego opis.
Wymagane jest takze zatgczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany
problem w Systemie.

4. Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz
numer kancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgtoszenie dotyczy wypetnianego wniosku
pola te powinny zostac uzupetnione.

5. Brak ktéregokolwiek z podanych w §8 ust.3 informacji, moze skutkowac nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgtoszenia.

6. W przypadku niedostepnosci strony Isi.wielkopolskie.pl problemy z funkcjonowaniem Systemu
nalezy zgtaszac bezposrednio na adres kontakt@Isi.wielkopolskie.pl
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§9 PRAWA | OBOWIAZKI OPERATORA | UZYTKOWNIKOW

1. Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

2. Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczeristwa pracy Systemu w zakresie
od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych, utratg danych,
niepowotang modyfikacjg danych.

3. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia o zauwazonym zdarzeniu
zwigzanym z bezpieczenstwem informacji lub incydencie.

4. Wszelkie dziatania majgce na celu unieruchomienie catosci bgdz czesci Systemu sg zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do zablokowania
dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po usunieciu przez
uzytkownika przyczyn naruszen.

6. Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w zwigzku
z niewtasciwym dziataniem Systemu spowodowanym btedami, brakami, zaktéceniami, defektami,
op6znieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi, awarig tgczy sieci Internet lub
nieprzestrzeganiem postanowier Regulaminu.

7. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych od
Operatora.

8. Operator doktada wszelkich starain w celu zapewnienia kazdorazowej, ciggtej i petnej dostepnosci
Systemu.

9. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki nieprawidtowego korzystania z Systemu przez
Uzytkownikow i nieprawidtowego dziatania narzedzi i systemdéw Uzytkownika.

§ 10 DANE OSOBOWE | PRYWATNOSC

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie
ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celach:

a) dostarczenia ustug umozliwiajgcych przygotowanie i obstuge wnioskéw o
dofinansowanie, ich rejestracji, dokonania oceny, komunikacji, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, prowadzenia statystyk, obstugi zgtoszen wsparcia,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w tym zapewnienia
realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie w ramach Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 — 2027

b) archiwizacji.

3. Przetwarzane w LSI2021+ dane osobowe oraz wniosek o dofinansowanie mogg zostac
udostepnione podmiotom i instytucjom dokonujgcym oceny, ekspertyzy, audytu, ewaluacji i
kontroli FEW, zgodnie z natozonymi na Instytucje Zarzgdzajgcq FEW obowigzkami na podstawie
m.in.: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
oraz ustawy z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, dalej ,,ustawa wdrozeniowa”.

4. Ponadto Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

a. Wykonawcy Systemu LSI2021+ (w zwigzku z realizacjg zamdwienia publicznego na
,Opracowanie i wdrozenie Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Programu
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Regionalnego Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (LSl 2021+) na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”);

b. Instytucjom Posredniczagcym w realizacji FEW tj.:

e  Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu;
e Agencja Rozwoju Regionalnego w Koninie;

c. podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych osobowych w
zakresie serwisu i wsparcia systemdéw informatycznych, utylizacji dokumentacji
niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych.

5. Po pozytywnej ocenie formalnej projektu - nastepuje eksport danych, o ktérym mowa
w ,,Wytycznych dotyczgcych warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027”, z LSI2021+ do centralnego systemu teleinformatycznego, o
ktorym mowa art. 72 ust. 1 lit. e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy - administrowanego
przez Ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, bedacego Administratorem danych
osobowych gromadzonych w centralnym systemie teleinformatycznym,

6. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcym
na administratorze wynikajgcym z wyzej wymienionych przepiséw prawa.

7. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.

8. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Regionalnego
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji.

9. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

10. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Pafistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te s3
juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

11. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile
Panstwa dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

12. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Paiistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane
te sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

13. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

14. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa
sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Paristwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

15. Przystuguje Panstwu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Paristwa danych osobowych odbywa
sie w sposéb niezgodny z prawem.

16. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

17. Panistwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do
organizacji miedzynarodowych.

§11 ZMIANA REGULAMINU | POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tresci niniejszego Regulaminu.
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W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamiesci tre$¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2021+ i w Systemie.

Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczegdlnie §7, moze skutkowac brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.

Uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2021+" przed kazdym
logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2021+ po wprowadzeniu zmian Regulaminu
oznacza ich akceptacje.
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
W RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartosc projektu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota dofinansowania

Kwota kosztéw niekwalifikowalnych

Kwota dofinansowania UE
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I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Regionalnego

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

1.2. Numer i nazwa Priorytetu w ramach Programu Regionalnego

Priorytet 1: Fundusze europejskie dla wielkopolskiej gospodarki

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Priorytetu

Dziatanie 1.3 Rozwdj e-ustug i e-zasobow publicznych

1.4. Numer i nazwa formy wsparcia

01. Dotacja

1.5. Rodzaj dziatalnosSci gospodarczej

1.6. Zakres interwencji (dominujacy)

016. Rozwigzania TIK, ustugi elektroniczne, aplikacje dla administracji

1.7. Zakres interwencji (uzupetniajacy)

1.8. Rodzaj projektu

Niekonkurencyjny

1.9. Temat uzupetniajgcy

1.10. Realizacja instrumentdw terytorialnych

Brak ukierunkowania terytorialnego

1.11. Typ projektu

Informatyzacja i e-spoteczenstwo

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Adres skrytki ePUAP

E-mail

Adres strony www

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy
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| Glowne PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Nie

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Nie

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng moZzliwos¢ odzyskiwania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng moZzliwosc odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem
Uzasadnienie:
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2.3. Inne podmioty zaangazowane w realizacjg projektu

Suma kontrolna: 0000000000000000 Wygenerowano: 2025-10-21 09:07:39 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imie i Nazwisko I Miejsce pracy I Stanowisko

Nr telefonu

e-mail

2.5. Osoby upowaznione do podpisywania wniosku i dokumentacji aplikacyjnej

| Imig i Nazwisko I Miejsce pracy I Stanowisko

Nr telefonu

e-mail

lil. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Zakres projektu

Profil Tak/Nie

Handel

Ustugi

Produkcja

Budownictwo

B+R

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

3.3.1. Obszar realizacji projektu

| Charakterystyka obszaru realizacji projektu
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3.4. Charakterystyka projektu

3.4.1. Krotki opis przedmiotu projektu

3.4.2. Cele i rezultaty projektu

3.4.3. Rozwigzania techniczne

3.5. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Koszty posrednie Opis dziatar planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadari Rozpoczecie realizacji Zakoriczenie realizacji

Tak

Sposdb rozliczenia wydatkéw dla zadania Realizator
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3.6. Szczego6towe dane dotyczace projektu

\ Opis e-ustug wystepujacych w projekcie wraz z okresleniem poziomu dojrzatosci

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze srodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu |Nazwa Programu |Zrédio finansowania IKwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi.

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis
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IV. Wskazniki osiagnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

| Wskazniki kluczowe | Zrédio danych Jednostki miary Wartos¢ docelowa

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

Wskazniki kluczowe Zrédio danych Jednostki miary Rok bazowy Rok docelowy
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Zadanie 1.
Nazwa kategorii Rodzaj pomocy Limit Opis kategorii/nazwa podkategorii | J.m | llos¢ koszty kwalifikowane Koszty niekwalifikowalne Koszty ogétem
Suma Zadanie 1.
5.1.2. Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach projektu w PLN
Rodzaj pomocy Suma k. kwalifikowalne Suma k. niekwalifikowalne Suma ogétem Suma dofinansowanie

5.1.3. Kategorie kosztéw podlegajacych limitom

Kategoria kosztoéw podlegajaca limitom Wydatki ogétem Udziat % kosztéw ogdtem Wydatki kwalifikowalne Udzn":zf 7% kosztow Dofinansowanie Udziat % Dofinansowanie
kwalifikowalnych
Cross-financing 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wydatki na dostgpnos$¢ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Cross-financing - uzasadnienie (krotki opis)
5.1.4.
Nie dotyczy
Strona 9
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5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Wariant dofinansowania |

Dofinansowanie [w PLN] Budzet Panstwa Srodki Wiasne Inne Razem
Razem EFRR/FST BP % PL % PL % PL % PL %
SUMA 0,00 0,00 0,00(0,00 0,00] 0,00 0,00| 0,00 0,00|0,00 0,00| 0,00
Suma
Dofinansowanie [w PLN] Budzet Panstwa Srodki Wiasne Inne Razem
Razem EFRR/FST BP % PL % PL % PL % PL %
SUMA 0,00 0,00 0,00|0,00 0,00(0,00 0,00|0,00 0,00|0,00 0,00| 0,00
5.3. Zrédkta finansowania projektu
Zrodio Kwota wydatkow ogétem Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
Dofinansowanie: 0,00 0,00
- wtym UE 0,00 0,00
Razem wktad wtasny: 0,00 0,00
- Budzet panstwa 0,00 0,00
- Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
- Inne publiczne 0,00 0,00
- Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00
Wyjasnienia
5.4. Podsumowanie budzetu
Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Razem w projekcie 0,00 0,00 0,00
Razem rzeczywiscie poniesione 0,00 0,00 0,00
Kwota ryczattowa 0,00 0,00 0,00
Stawka jednostkowa 0,00 0,00 0,00
Stawka ryczattowa 0,00 0,00 0,00
Razem ryczaft 0,00 0,00 0,00
Koszty bezposrednie - razem 0,00 0,00 0,00
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Koszty bezposrednie - udziat 0,00 0,00 0,00
Koszty posrednie - razem 0,00 0,00 0,00
Koszty posrednie - udziat 0,00 0,00 0,00

Suma kontrolna: 0000000000000000 Wygenerowano: 2025-10-21 09:07:39 Wyslanie wersji elektronicznej: ---
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VI. Aspekty prawno — finansowe

6.1. Trwatos¢ projektu

Czy wystepuje trwatosc projektu

Czy zostanie zachowana trwatosc projektu

Ewentualne zagrozenia w trwaftosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

Nie dotyczy

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze 0.00
podaé kwote. ’
Czy Whioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote. ’
Czy Whioskodawca uzyskat jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0,00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia. ’

Wyjasnienia:

6.3. Zgodnosé projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

1. Zasada zréwnowazonego rozwoju |

2. Zasada Nie Czyri Znaczacych Szkod |

3. Zasada rownosci kobiet i mezczyzn |

4. Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji |

5. Zasada dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami |

6. Inne (niewskazane powyzej) |

Projekt jest usytuowany

Wptyw na obszary Natura 2000

6.4. Informacja i promocja

| Obowigzkowe dziatania zwigzane z informacjg i promocja

VIl. Tryb wyboru wykonawcy w ramach projektu

7.1. Czy Wnioskodawca podlega ustawie Prawo zamoéwien publicznych
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7.2. Zgodno$¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

| Lp.

I Nazwa zaméwienia | Procedura wyboru wykonawcy I Nr ogtoszenia o zamdéwieniu I Data publikacji ogtoszenia o zaméwieniu

7.3. Zastosowane przy realizacji projektu (zamoéwien) aspekty Srodowiskowe / spoteczne

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy

Oswiadczenie

Lp.

Tresc oswiadczenia

Wystepuje

Os$wiadczam, ze zapoznatem sig z trescig i zasadami ujetymi w SZOP FEW 2021+ oraz dokumentacji dla naboru, w szczegélnosci z Regulaminem wyboru projektu. Tym
samym akceptuje warunki w nich okreslone.

Os$wiadczam, ze zapoznatem sig z zapisami dotyczacymi zasad kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw EFRR/FST, zawartymi w obowigzujacym
wzorze umowy oraz w stanowigcym jej integralng czg$¢ zataczniku pod nazwa ,Kwalifikowalno$¢ kosztéw, wnioski o ptatno$é oraz zwroty srodkéw”. W zwigzku z powyzszym
os$wiadczam, ze wydatki zostang poniesione zgodnie z zasadami kwalifikowania kosztéw oraz ponosze petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe ich wydatkowanie.

Oéwiadczam, ze jestem upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy.

Os$wiadczam, ze trwato$¢ operaciji (projektu) zostanie zachowana w okresie pigciu lat od zakonfczenia operaciji.

Oswiadczam, ze jezeli wystgpi prawna i faktyczna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne, zobowigzuje sie
do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu cze$ci poniesionego podatku VAT.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje warunki dotyczace formy i sposobu komunikacji, w tym w szczegdlnosci wyrazam zgode na dostarczenie wezwania do
uzupetnienia lub poprawienia projektu za pomoca $rodkéw komunikacii elektronicznej (poprzez system LS| 2021+ oraz za posrednictwem ePUAP), ktére zostaty okreslone w
obowiazujgcej dokumentacji dla naboru.

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode aby wniosek o dofinansowanie mégt by¢ udostgpniony innym podmiotom i ekspertom dokonujacym oceny i ewaluacji oraz wyrazam zgode na
udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu oceng FEW 2021+, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych.

Oéwiadczam, ze zobowigzuje sig do umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitoringowej/kontroli na miejscu realizacji projektu oraz wgladu w dokumenty dotyczace projektu,
odnoszace sie do tresci niniejszego wniosku przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotow.

Os$wiadczam, ze przedsiewzigcie realizowane w ramach niniejszego projektu bedzie zgodne z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz Konwencjg ONZ o Prawach Oséb Niepetnosprawnych oraz Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej.

.|O$wiadczam, Ze przedsiewzigcie realizowane w ramach niniejszego projektu bedzie zgodne z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn.

Oswiadczam, ze przedsiewzigcie realizowane w ramach niniejszego projektu bedzie zgodne z zasadg zréwnowazonego rozwoju oraz nie narusza zasady DNSH (,nie czyn

“|znaczacych szkoéd™).

Oswiadczam, ze projekt bedzie realizowany zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz.1320 ze zm.). W sytuacji

. |wytaczenia ze stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, zobowiazuje sie do stosowania zapiséw zawartych w obowigzujacym wzorze umowy, dotyczacych zasad

kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem z EFRR/FST.

Oswiadczam, Ze realizacja dziatan ujgtych w projekcie bedzie zgodna z przepisami dotyczacymi ochrony érodowiska, w szczegéinoéci z warunkami postepowania w sprawie

.| oceny oddziatywania na $rodowisko oraz oddziatywania na obszary Natura 2000, okre$lonymi w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostepnianiu informacji o

$rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1112 ze zm.).

.|O8wiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacjg projektu.

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie artykutu 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U.

‘|z 2024 r., poz. 1530 ze zm.).

Oswiadczam, Ze nie jestem Wnioskodawca, na ktérym ciazy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wsp6lnym

“[rynkiem, w rozumieniu artykutu 107 (dawny artykut 87 TWE) Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) (Dz.U.2004.90.864/2 ze zm.).

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie artykutu 9 ustep 1 punkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 roku o

" | odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1822).

Os$wiadczam, ze wobec Wnioskodawcy nie orzeczono zakazu dostepu do $rodkdw, o ktérych mowa w artykule 5 ustep 3 punkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.), w przypadku skazania za przestgpstwo, o ktérym mowa w artykule 9 lub artykule 10 ustawy z dnia 15 czerwca

12012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1745

ze zm.).

Oswiadczam, ze nie znajduje sie w sytuacjach wskazanych w artykule 138 i artykule 143 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23
wrzesnia 2024 roku w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (Dz.U.UE.L.2024.2509), zastepujacego Rozporzadzenie Parlamentu

"| Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogéinego Unii (Dz.U.UE.L.2018.193.1

ze zm.).

20.

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie artykutu 51 Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczacego $rodkdw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz.U.UE.L.2014.229.1 ze zm.) oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514).

21.

Oswiadczam, ze nie podjatem zadnych dziatan dyskryminujacych, sprzecznych z zasadami wskazanymi w artykule 9 ustep 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 roku ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migraciji i Integraciji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159 ze zm.) — w przypadku JST.

22.

Oswiadczam, ze przy realizacji Projektu nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi naktadanie sig finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
Funduszu Spéjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej.

23.

Oswiadczam, Ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym oraz jestem $wiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie
fatszywych danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen.

24

Oswiadczam, ze projekt nie jest obarczony ryzykiem powielenia digitalizacji zasobéw, ktére zostaty juz udostepnione w postaci cyfrowej oraz ze nie dotyczy digitalizacji

"|zasobéw, w odniesieniu do ktérych nie zostaly uregulowane prawa autorskie.

25.

Oswiadczam, ze wystepuje gotowos¢ legislacyjna wszystkich aktéw prawnych niezbednych do osiagnigcia funkcjonalnosci planowanych w ramach projektu.

IX.

Zataczniki
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Lp. Nazwa dokumentu Czy wystepuje Zalgcznik

Zatacznik dotyczacy oddziatywania na $rodowisko
oraz zasady DNSH

Os$wiadczenie o posiadanym prawie do
2 dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane/cele realizacji projektu

3 Studium wykonalnoéci (czg$¢ opisowa)
4 Studium wykonalnoéci (cze$¢ obliczeniowa)
5 Dokument statutowy okreslajacy status prawny

Whioskodawcy

Oswiadczenie o zabezpieczeniu $Srodkéw na
realizacje inwestyciji

W przypadku udzielenia petnomocnictwa — kopia
petnomocnictwa

Pozostate dokumenty, postanowienia lub decyzje
8 administracyjne, niewymienione powyzej,
niezbedne do realizacji projektu

Pozytywna opinia Gtéwnego Geodety Kraju — jesli
dotyczy

Pismo przewodnie Wnioskodawcy z wyjasnieniami
— dotyczy wytacznie etapu korekty

X. Podpis Wnioskodawcy

Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkow
zwigzanych z realizacjg projektu finansowanego z EFRR/FST w ramach FEW 2021+, a w przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i utrzymania
planowanych efektéw projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez 1Z FEW 2021+ wizyt monitoringowych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu,
na kazdym etapie oceny dokumentacji aplikacyjnej.

Oswiadczam, ze jako Wnioskodawca poinformowatem/poinformuje wszystkie inne osoby/podmioty wskazane w dokumentacji aplikacyjnej o nizej przedstawionych kwestiach.

Klauzula informacyjna:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg UMWW przy al. Niepodlegto$ci 34, 61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres
skrytki urzedu na platformie ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw i ich rozliczenia, w szczegélno$ci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach FEW 2021+, a takze w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, ktéry wynika z Ustawy wdrozeniowej, Rozporzadzenia ogéinego i innych
powigzanych oraz Ustawy o finansach publicznych i Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane do czasu rozliczenia FEW 2021+ oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usunigcia danych osobowych, o ile Parstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te sg
juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Pafistwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Pafistwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg
przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa sytuacja szczegélng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Parfistwa danych osobowych
odbywa sig w sposéb niezgodny z prawem.

13. Panstwa dane osobowe beda ujawniane:

a. podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentaciji niearchiwalnej, przekazywania
przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujacym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa Wielkopolskiego w zwiazku z realizacjg FEW 2021+;

b. ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania pafnstwa cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspélnemu sekretariatowi,
koordynatorom programéw Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom po$redniczacym, instytucjom wdrazajacym o ile niezbedne to bedzie do realizacji ich zadan.

14. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do organizacji migdzynarodowych.

Imig i Nazwisko Stanowisko
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Uwagi ogdlne

Wypetnianie, generowanie oraz uzupetnianie wniosku o dofinansowanie projektu odbywa
sie wylacznie poprzez Lokalny System Informatyczny (LS| 2021+), dostepny na stronie
https://Isi2021.wielkopolskie.pl/.

Whniosek o dofinansowanie, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
wysytany i sktadany jest wytgcznie w formie elektronicznej za posrednictwem systemu LSI 2021+.

Uwaga: W uzasadnionych przypadkach Regulamin wyboru projektéw moze dopuscic ztozenie
czesci zatgcznikéw rowniez w wersji papierowej (patrz Krok 9 Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu).

Mozliwos$¢ wypetniania i sktadania wniosku wymaga zatozenia konta uzytkownika w systemie

LSI 2021+. Wypetniany wniosek o dofinansowanie projektu ma forme edytowalnej ,, wersji
roboczej”. Po kliknieciu przycisku , Wyslij”, status wniosku zmienia sie na ,Wystany”. W momencie
ztozenia podpisu pod wnioskiem, status wniosku zmienia sie na ,, Ztozony”.

W okresie trwania naboru Wnioskodawca ma mozliwos¢ cofniecia do edycji wystanego wniosku.
Zeby edytowac¢ wystany wniosek nalezy wybra¢ przycisk ,, Wycofanie wniosku”, wtedy wniosek
zostanie przywrocony do wersji roboczej z mozliwoscig jego edycji. Wniosku ztozonego
(podpisanego) nie mozna edytowac.

Nie ma mozliwosci wycofania i ponownej edycji wniosku wystanego w ramach jednorazowej
korekty.

Uwaga: Wystanie wniosku nie jest jednoznaczne z jego ztozeniem w naborze.

Niektére pola w formularzu wniosku o dofinansowanie zostaty zablokowane do edycji

i sg wypetniane automatycznie. Pola oznaczone ,,gwiazdka” sg obowigzkowe. Nad czescig pdl
tekstowych znajduje sie licznik wskazujgcy na maksymalng liczbe znakdw (ze spacjami), ktora
pozostata do wykorzystania przez Wnioskodawce.

Whniosek o dofinansowanie jest czescig dokumentacji aplikacyjnej, na ktérg sktadajg sie réwniez
zataczniki wskazane w czesci dziewigtej formularza wniosku, w zwigzku z czym wymagane jest
zachowanie spdjnosci informacji przedstawionych w catej dokumentacji.

Dokumentacja aplikacyjna powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim (z wyjgtkiem nazw
wtasnych). Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych powinny zostaé przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego oraz dotgczone do dokumentac;ji aplikacyjnej.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinasowanie stanowi zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektéw, zatem oba dokumenty nalezy czytac fgcznie, traktujgc Instrukcje jako uzupetnienie
Regulaminu.
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https://lsi2021.wielkopolskie.pl/

Krok 1. Okreslenie obszaru interwencji

1.1 Nazwa Programu Regionalnego
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.2 Numer i nazwa Priorytetu w ramach Programu Regionalnego
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Priorytetu
Pole zablokowane i wypetniane automatycznie.

1.4 Numer i nazwa formy wsparcia

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe formy finansowania projektu, w ramach ktorej
projekt bedzie wsparty. W przypadku niektdrych naborow pole bedzie wypetnione automatycznie
i zablokowane do edycji.

1.5 Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;j

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe dziatu gospodarki, w ramach ktérego realizowany
bedzie projekt. W przypadku niektérych nabordéw pole bedzie wypetnione automatycznie
i zablokowane do edycji.

1.6 Zakres interwencji (dominujacy)

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe kategorii interwencji, ktéra najbardziej
odzwierciedla zakres realizowanego projektu. W przypadku niektdrych nabordow pole bedzie
wypetnione automatycznie i zablokowane do edyciji.

1.7 Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ numer i nazwe kategorii interwencji uzupetniajgcej realizowany
projekt. W przypadku niektérych nabordw pole bedzie wypetnione automatycznie i zablokowane
do edyciji.

1.8 Rodzaj projektu

Pole zablokowane i wypetniane automatycznie na podstawie sposobu naboru wnioskéw —
konkurencyjnego lub niekonkurencyjnego.

1.9 Temat uzupetniajgcy

Jezeli zachodzi uzasadniona koniecznos¢, przy uzyciu przycisku ,,Dodaj pozycje” z listy rozwijanej,
nalezy wybraé numer i nazwe tematu uzupetniajgcego projektu. W przypadku niektérych naboréw
pole bedzie zablokowane do edycji.
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1.10 Realizacja instrumentow terytorialnych

Nalezy wskaza¢ odpowiedni instrument terytorialny. W przypadku niektérych naboréw pole
bedzie zablokowane do edycji.

1.11 Typ projektu

Przy uzyciu przycisku ,,Dodaj pozycje” z listy rozwijanej nalezy wybraé typ projektu. W zaleznosci
od naboru istnieje mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej pozycji. W przypadku niektérych naboréw
pole bedzie wypetnione automatycznie i zablokowane do edyciji.
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Krok 2. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Niniejsza cze$¢ wniosku stuzy identyfikacji Wnioskodawcy projektu. Nazwa wtasna i dane
adresowe wpisane w tym punkcie muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi
z aktualnego dokumentu rejestrowego/statutowego.

Nazwa Whnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe Wnioskodawcy. W przypadku jednostek samorzgdu
terytorialnego, Wnioskodawcg projektu powinna by¢ na przyktad Gmina lub Miasto ,, X”,

a nie Urzad Gminy czy Urzad Miasta ,X”. Nazwa powinna by¢ napisana zgodnie z regutami jezyka
polskiego, w tym w zakresie uzywania wielkich liter i polskich znakéw.

Forma prawna: z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy
zgodng ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi zawartymi
w innych dokumentach rejestrowych.

Forma wtasnosci: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci.

Typ Wnioskodawcy: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.

Uwaga: Wybrany typ Wnioskodawcy definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

Nr telefonu: nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy.

Adres skrytki ePUAP: nalezy wpisaé adres skrytki ePUAP Wnioskodawcy.

Uwaga: Pole obowigzkowe. Komunikacja z Wnioskodawcg odbywa sie réwniez za posrednictwem
ePUAP.

E-mail: nalezy podaé aktualnie wykorzystywany adres e-mail Wnioskodawcy.
Adres strony www: nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy.

Kraj: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni kraj (w przypadku wybrania kraju innego
niz Polska, pola dotyczgce wojewddztwa, powiatu i gminy stang sie polami nieobligatoryjnymi).
Wartos¢ domyslna: Polska.

Wojewoddztwo: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewédztwo odpowiednie dla siedziby
Whioskodawcy. Wyboér wojewddztwa zaweza wybor powiatu. Wartos¢ domysina: wielkopolskie.

Powiat: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby Wnioskodawcy. Wybér
powiatu zaweza wybor gminy (powiat nalezy wybraé po wczesniejszym uzupetnieniu pola:
wojewddztwo).

Gmina: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby Wnioskodawcy. Wybor
gminy zaweza wybdr miejscowosci (gmine nalezy wybrac z listy po wczesniejszym uzupetnieniu

pol: wojewddztwo i powiat).
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Miejscowosc: z listy rozwijanej nalezy wybraé nazwe miejscowosci zgodnie z danymi adresowymi
siedziby Wnioskodawcy (miejscowosé nalezy wybrac po wczesniejszym uzupetnieniu pél:
wojewddztwo, powiat i gmina).

Ulica: nalezy poda¢ nazwe ulicy zgodnie z danymi adresowymi siedziby Wnioskodawcy. Wybor
nazwy ulicy z listy bedzie mozliwy po wpisaniu ciggu co najmniej trzech znakéw, na przyktad
wpisujac [maj] pojawi sie lista z nazwami ulic w danej miejscowosci na przyktad: [Al. 3

Maja], [ul. Majowal]. Jezeli wybrana miejscowos¢ nie posiada nazw ulic, pole zostanie
zablokowane do edycji.

Nr domu: nalezy poda¢ numer domu/budynku wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Nr lokalu: nalezy podaé numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Uwaga: W przypadku nieuzupetnienia pola ,,Numer lokalu”, pojawi sie ostrzezenie, ktore
nie bedzie blokowato wystania wniosku.

Kod pocztowy: nalezy podac¢ kod pocztowy wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy.

Poczta: nalezy podac nazwe miejscowosci, w ktdrej zlokalizowany jest urzad pocztowy obstugujacy
adres, pod ktérym miesci sie siedziba Wnioskodawcy.

NIP: nalezy wpisaé¢ w formacie dziesieciocyfrowym nadany przez Urzad Skarbowy Numer
Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy.

REGON: nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy bez stosowania myslnikéw, spacji i innych
znakdéw pomiedzy cyframi.

Wielkos$¢ przedsiebiorstwa: z listy rozwijanej nalezy wybrac status odpowiedni dla wielkosci
przedsiebiorstwa. Pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy.

Uwaga: Szczegdtowe wytyczne dotyczgce okresdlania wielkosci przedsiebiorstwa znajdujg

sie w Zatgczniku numer 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer: nalezy wskazaé rodzaj dokumentu rejestrowego,

to jest: Krajowy Rejestr Sgdowy lub Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;.
W przypadku Krajowego Rejestru Sgdowego wymagane jest takze podanie numeru, pod ktérym
Whnioskodawca figuruje w KRS.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym: nalezy wpisa¢ date uzyskania wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
lub do Krajowego Rejestru Sgdowego.

Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy: w sytuacji kiedy Wnioskodawca
dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, takim jak na przyktad: umowa
spotki cywilnej czy akt notarialny, nalezy poda¢ nazwe dokumentu oraz zataczy¢ jego skan w czesci

dziewigtej wniosku.

PKD Whnioskodawcy: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ kod PKD odpowiedni dla dziatalnosci
prowadzonej przez przedsiebiorstwo, dzieki ktdremu osigga ono najwieksze przychody. Wybrany
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kod PKD powinien by¢ zgodny z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub numerem identyfikacyjnym REGON.

Gtowne PKD Projektu: z listy rozwijanej nalezy wybrac kod PKD dotyczacy realizowanego projektu.
Wybrany numer musi zawierac sie w liscie kodéw PKD wskazanych w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub numerem
identyfikacyjnym REGON Whnioskodawcy. Okreslony poprzez kod PKD zakres dziatalno$ci musi
wskazywac na zwigzek z zakresem planowanego projektu. W sytuacji gdy wykonywanie
dziatalnosci zwigzanej z realizacjg projektu wymaga wykazania kilku kodéw PKD, nalezy podac
gtéwny (przewazajacy).

2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publiczne;j

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis: nalezy wskazaé,
czy w realizowanym projekcie bedzie wystepowac pomoc publiczna. Nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej.

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis: nalezy wskazac, czy w realizowanym projekcie
bedzie wystepowaé pomoc de minimis. Nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijane;.

Uwaga: Wybér opcji ,, Tak”, dotyczacych wystepowania pomocy publicznej i de minimis, definiuje

strukture czesci pol w formularzu wniosku.

Okreslenie statusu Wnioskodawcy: tabela aktywna wytgcznie po wyborze opcji ,, Tak”

dla wystepowania w projekcie pomocy publicznej lub pomocy de minimis. Z listy rozwijanej nalezy
wybrad stopien powigzania przedsiebiorstwa, a takze okresli¢ (lub oszacowac dla roku biezgcego)
i uzupetnic liczbe pracownikéw, roczng sume bilansowg lub/oraz roczng wartos¢ obrotéow netto
przedsiebiorstwa dla roku ztozenia wniosku (n) oraz trzech lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku

(n minus 1, n minus 2 oraz n minus 3).

Uwaga: Szczegdtowe wytyczne dotyczgce okreslania statusu przedsiebiorstwa znajdujg
sie w Zatgczniku 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos$¢é odzyskania podatku VAT: nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej, dotyczgcg ogdlnych zasad zwigzanych z mozliwoscig odliczenia podatku VAT.
Informacja zawarta w przedmiotowym punkcie musi by¢ zbiezna ze statusem Whnioskodawcy
jako podatnika VAT.

Whnioskodawca posiada prawng mozliwosé odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym
projektem: nalezy wybrac odpowiedz z listy rozwijanej. W sytuacji kiedy Wnioskodawca,

co do zasady, posiada mozliwos$¢ odzyskiwania podatku VAT, ale nie ma mozliwosci odzyskania
go w zwigzku z realizowanym projektem, zobowigzany jest opisac zaistniatg sytuacje w polu
»,Uzasadnienie”, podajgc precyzyjnie podstawe prawng. Wnioskodawca, ktéry nie moze odzyskac
podatku VAT od wszystkich wydatkdw poniesionych w ramach projektu, jest zobowigzany
przedstawic stosowne wyjasnienia w polu ,Uzasadnienie” wskazujgc wydatki, od ktdrych podatek
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VAT jest niekwalifikowalny oraz podstawe prawng kwalifikowalnosci podatku VAT od pozostatych
kosztéw. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy wpisaé
»Nie dotyczy”.

Informacje dodatkowe:

® W sytuacji kiedy Wnioskodawca posiada prawng i faktyczng mozliwos¢ odzyskiwania podatku
VAT, podatek ten bedzie stanowi¢ wydatek niekwalifikowalny i powinien zostaé wykazany
w wydatkach niekwalifikowalnych w czesci pigtej wniosku. Podatek VAT bedzie mdgt by¢
wydatkiem kwalifikowalnym w przypadku, gdy nabyte aktywa oraz wybudowana
infrastruktura nie beda wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych
podatkiem VAT, a takze nabyte aktywa oraz wybudowana infrastruktura nie beda
udostepniane innym podmiotom do prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej podatkiem VAT.
Oznacza to, ze podatek VAT nie moze stanowi¢ wydatku kwalifikowalnego w kazdym
przypadku, gdy w fazie eksploatacyjnej projektu podmiot wykorzystujacy infrastrukture,
niezaleznie od swojego statusu i powigzania z Beneficjentem, bedzie mie¢ mozliwos¢
odzyskania podatku VAT.

e Podatek VAT w projekcie, ktorego taczny koszt jest mniejszy niz pie¢ miliondw euro (wtgczajac
VAT), moze by¢ kwalifikowalny, chyba ze I1Z FEW 2021+ w Regulaminie wyboru projektow
wytgczy mozliwosc jego kwalifikowania dla konkretnego naboru, konkretnego typu projektu
lub konkretnych kategorii lub grupy kategorii kosztow.

e Podatek VAT w projekcie, ktérego taczny koszt wynosi co najmniej pie¢ milionéw euro
(wtaczajac VAT) jest niekwalifikowalny, chyba ze brak jest prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego, a sam podatek VAT nie jest wytgczony
z kwalifikowalnosci przez IZ FEW 2021+.

Uwaga: Szczegdtowe regulacje w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT zostaty zawarte
w Regulaminie wyboru projektéw oraz Wzorze umowy o dofinansowanie projektu.

2.3 Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ czy w realizacje projektu zaangazowane sg inne podmioty poza
Whnioskodawca.

Uwaga: Wybér odpowiedzi , Tak” definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

2.3.1 Realizatorzy (partnerzy/uczestnicy/wspdlnicy dla s.c./Partnerstwo
publiczno-prywatne)
Tabele nalezy uzupetni¢ w przypadku projektéw, ktdre sg realizowane przez wiecej niz jeden
podmiot. Kazdy z podmiotdw powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w wierszach

wymaganych danych teleadresowych i formalnoprawnych oraz wybranie z listy rozwijanej rodzaju
podmiotu (roli) w projekcie.
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Uwaga: Dane formalnoprawne muszg by¢ spdjne i wynikaé z dokumentow rejestrowych.
Przy opisie roli podmiotu w projekcie nalezy zachowac spéjnos$é z punktami 3.5 oraz 5.1.1 wniosku.

W tabeli nalezy uja¢ wszystkie podmioty ponoszace koszty lub realizujgce dziatania w ramach
projektu. llo$¢ pozycji w tabeli powinna odpowiadac ilosci podmiotow zaangazowanych

w realizacje projektu, a uzupetnione dane powinny by¢ aktualne i weryfikowalne

w stosunku do wszystkich podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu. Wnioskodawca

ma mozliwos$¢ dodania wiecej niz jednego podmiotu poprzez dodanie wiersza za pomocg przycisku
»Dodaj pozycje”. Przy uzupetnianiu poszczegdélnych pdl nalezy stosowac sie odpowiednio

do zapiséw z punktu 2.1 instrukcji.

Uwaga: W przypadku realizacji projektu w formule Partnerstwa publiczno-prywatnego, w punkcie
2.3.1 jako Rodzaj podmiotu, nalezy wskaza¢ odpowiednio Partnera publicznego lub Partnera
prywatnego (w zaleznosci, ktéry z podmiotéw petni role Partnera w projekcie).

2.4 Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisaé dane osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych, bezposrednio odpowiedzialnej
za projekt w ramach podmiotu, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie. Ma to na celu
usprawnienie kontaktéw pomiedzy pracownikami Instytucji Zarzadzajacej lub Posredniczacej,

a osobami bezposrednio zaangazowanymi w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku.
Whnioskodawca ma mozliwos$¢ wskazania wiecej niz jednej osoby do kontaktéw w sprawach
projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje”.

Uwaga: Wszelkie informacje o projekcie, rdwniez w zakresie uwag na etapie korekty wniosku,
mogg by¢ przekazywane wytgcznie osobom wskazanym w punktach 2.4 i 2.5 wniosku.

2.5 Osoby upowaznione do podpisywania wniosku i dokumentacji
aplikacyjnej

Nalezy wpisa¢ dane wszystkich osdb upowaznionych do podpisania wniosku i zatgcznikow, ktérymi
sg w przypadku:

® przedsiebiorcow: osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu, okreslone w dokumencie
rejestrowym/statutowym na przyktad: Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sagdowym, umowie spétki cywilnej,
® gminy: wdjt, burmistrz, prezydent,

® powiatu: dwoéch cztonkdéw zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez
zarzad, zgodnie z Ustawg z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,

® wojewodztwa: marszatek wojewddztwa wraz z cztonkiem zarzadu wojewddztwa, chyba
ze statut stanowi inaczej, zgodnie z Ustawg z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

wojewddztwa,

® inne: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie rejestrowym/statutowym.
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Uwaga: W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, na Oswiadczeniu o zabezpieczeniu
srodkéw na realizacje inwestycji (ktore stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie)
wymagany jest podpis Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

Whioskodawca ma mozliwos¢ upowaznienia do podpisania wniosku, innych oséb niz wskazane
powyzej. W takim przypadku nalezy zatgczy¢ stosowne upowaznienie w czesci dziewigtej wniosku
oraz uzupetnic tabele 2.5 o wskazane osoby poprzez przycisk ,,Dodaj pozycje”.

Uwaga: W tabeli 2.5 powinny by¢ wyszczegdlnione wszystkie osoby uprawnione do podpisywania
whiosku o dofinansowanie, wynikajgce z dokumentéw rejestrowych/statutowych oraz ztozonych
w ramach dokumentacji upowaznien.

Osoby wskazane w punkcie 2.5 wniosku domyslnie zostajg przypisane do czesci dziesigtej jako
osoby upowaznione do podpisania wniosku o dofinansowanie. Przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie Wnioskodawca bedzie zobowigzany wskazac, ktére osoby sg wyznaczone

do jej podpisania, pamietajgc o zachowaniu zgodnosci z dokumentem rejestrowym/statutowym
oraz przedtozonymi upowaznieniami.
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Krok 3. Informacje o projekcie

3.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien by¢ krétki oraz jednoznacznie identyfikowac projekt, zawierajgc
informacje o przedmiocie, lokalizacji oraz etapie (tylko w sytuacji gdy realizowany projekt jest
czescig wiekszej inwestycji). Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong do wniosku
dokumentacja oraz by¢ napisany zgodnie z regutami jezyka polskiego, w tym w zakresie uzywania
wielkich liter i polskich znakéw. Tytut nie powinien powielaé¢ nazwy Wnioskodawcy.

3.2 Zakres projektu

Nalezy wybraé przynajmniej jeden z zakresdw dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt. W przypadku
niewybrania zadnej z zaproponowanych opcji, nalezy uzupetnic¢ zakresem witasciwym dla projektu
pole ,,Inny”.

3.3 Miejsce realizacji projektu

Miejsca realizacji projektu nie nalezy identyfikowa¢ z miejscem swiadczenia ustug/sprzedazy
produktow, lecz z miejscem realizacji inwestycji. Wszyscy Wnioskodawcy ubiegajacy

sie o wsparcie w ramach FEW 2021+ musz3 realizowac swoje projekty na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego.

Uwaga: W przypadku niektdrych naboréw obszar realizacji projektu jest ograniczony/zawezony
do obszaru wskazanego w Regulaminie wyboru projektéw np. Wielkopolski Wschodniej lub

obszarow Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT).

Projekt realizowany na terenie catego kraju: nalezy wybraé odpowiedz z listy rozwijane;j.
W przypadku niektdrych naboréw pole bedzie zablokowane do edycji.

Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego: nalezy wybra¢ odpowiedz
z listy rozwijanej. W przypadku niektérych naboréw pole bedzie zablokowane do edyciji.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego,
nalezy wybraé opcje ,Nie”, a nastepnie uzupetnic tabele znajdujaca sie ponizej.

Nalezy wéwczas okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnego powiatu, gminy
(poprzez wybor z listy rozwijanej) oraz miejscowosci (wpisywanej recznie). W przypadku projektow
realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatow nalezy wskazaé wszystkie gminy i powiaty,

na terenie ktérych realizowany bedzie projekt. Jezeli projekt jest realizowany w kilku
miejscowosciach w obrebie danej gminy (ale nie na jej catym terenie), nalezy wpisaé

te miejscowosci po przecinku w jednym wierszu. Jezeli projekt jest realizowany na terenie catej
gminy, pole miejscowos$é moze pozostac puste.

Uwaga: Liczba wierszy w tabeli powinna odzwierciedla¢ liczbe gmin, na terenie ktérych
realizowany bedzie projekt. Liczba wierszy w tabeli nie jest réwnoznaczna z liczbg lokalizacji

w projekcie.

Strona | 13



3.3.1 Obszar realizacji projektu

Charakterystyka obszaru realizacji projektu: z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiedni
dla danego projektu obszar realizacji. Decyduje dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie
realizowany projekt.

W przypadku gdy przedmiotem projektu bedzie zakup srodkéw trwatych, ktére nie sg trwale
zwigzane z gruntem, za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Wnioskodawcy badz miejsce
prowadzenia przez niego dziatalnosci. W takim przypadku Wnioskodawca powinien prowadzic¢
dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa wielkopolskiego przez minimum 12 miesiecy do dnia ztozenia
whniosku o dofinansowanie projektu (warunek nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach
Funduszu Sprawiedliwej Transformacji). Weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapisow

w dokumentach rejestrowych/statutowych.

3.4 Charakterystyka projektu

3.4.1 Krotki opis przedmiotu projektu

W polu nalezy przedstawi¢ najwazniejsze informacje dotyczace projektu. Krotki opis przedmiotu
projektu powinien miec charakter informacyjny oraz jednoznacznie okreslaé przedmiot projektu,
jego zakres i sposéb wdrazania, uwzgledniajgc réwniez dane liczbowe. Opis powinien zawiera¢
najistotniejsze informacje na temat projektu, ktére bedg mogty zostaé wykorzystane

na pozniejszych etapach w celach statystycznych, informacyjnych czy promocyjnych.

Uwaga: Opis powinien by¢ spéjny z planowanymi efektami rzeczowymi (produktami) uzyskanymi
w wyniku realizacji projektu oraz powigzany z zaplanowanymi wydatkami, jednak nie powinien

powielaé zapisow z czesci 4.1 i 5.1.1 wniosku o dofinansowanie.

3.4.2 Cele i rezultaty projektu
W polu nalezy opisac:

® biezgcg sytuacje, problemy, bariery i potrzeby, ktére uzasadniajg potrzebe realizacji projektu
na przyktad: stan budynku, stan sprzetu, kondycje finansowa przedsiebiorstwa,

® cel projektu okreslony na podstawie analizy potrzeb Wnioskodawcy lub okre$lonego
Srodowiska spoteczno-gospodarczego,

® korzysci jakie zostang odniesione w wyniku realizacji projektu. Nalezy uwzglednié zakres
dziatan zaplanowanych do realizacji oraz poda¢ podstawowe parametry techniczne,

® inne wazne dla inwestycji informacje.
Cel projektu powinien by¢:
e konkretny, to jest jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektéw,

® mierzalny, to jest mozliwy do weryfikacji wskaznikami,
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e adekwatny, to jest odnoszacy sie do zakresu projektu oraz odpowiadajgcy zaktadanym
efektom projektu,

® realny do osiggniecia przy dostepnych zasobach,

e okreslony w czasie, biorgc pod uwage mozliwe ryzyka.

Uwaga: Cele projektu powinny by¢ spdjne z zaktadanymi rezultatami (wskaznikami rezultatu),

jednak ich opis nie powinien powielaé zapisdw z czesci 4.2 wniosku o dofinansowanie.

3.4.3 Rozwigzania techniczne

W tym punkcie nalezy opisa¢ rozwigzania techniczne zastosowane podczas realizacji projektu

ze wskazaniem stanu obecnego oraz stanu planowanego do osiggniecia po zrealizowaniu projektu,
w tym miedzy innymi zastosowane w projekcie rozwigzania z zakresu Odnawialnych Zrédet Energii
(OZE) i Gospodarki o Obiegu Zamknietym (GOZ).

3.5 Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram nalezy utworzy¢ podajac okres realizacji projektu oraz podziat na zadania,
w ramach ktérych projekt zostanie zrealizowany. Liczbe zadan sktadajacych sie na projekt oraz
ich przedziat czasowy okresla Wnioskodawca.

Okres realizacji dla catego projektu oraz liczba zadan definiujg strukture tabel wskaznikowych
w punkcie czwartym oraz strukture tabel finansowych w punkcie pigtym wniosku. W zwigzku
z powyzszym nalezy okresli¢ planowany termin rozpoczecia realizacji projektu, poszczegdlne
zadania ze wskazaniem termindw rozpoczecia i zakonczenia ich realizacji. Zadania, ktére beda
realizowane w ramach projektu, nalezy podaé zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji.

Uwaga: Niewpisanie zadan w punkcie 3.5 uniemozliwia wypetnienie tabeli 5.1.1.

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu: nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia przez
Whioskodawce pierwszej umowy z wykonawcg/dostawcg lub date zaciggniecia pierwszego
zobowigzania do zamdwienia towardw i ustug zwigzanych z realizacjg projektu, z zachowaniem
zasad kwalifikowalnosci wydatkdw.

Informacje dodatkowe:

® 7 zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej oraz zasad wskazanych
w Regulaminie wyboru projektéw, poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest
1 stycznia 2021 roku. W przypadku projektow rozpoczetych przed poczatkowg datg
kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspotfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie
poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku
kwalifikowalnego.

® W przypadku udzielania wsparcia w ramach schematu pomocy publicznej, przed ztozeniem
do IZ FEW 2021+ wniosku o dofinansowanie, to jest dostarczeniem podpisanej wersji
elektronicznej (oraz wymaganych zatgcznikow w wersji papierowej, jezeli bedzie
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to uwzglednione w Regulaminie wyboru projektdow), mozliwe jest wszczecie

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia na dostawy, jednak nie jest
mozliwe rozpoczecie prac. Oznacza to rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych

z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamdéwienia urzgdzen lub inne
zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego,

co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

® Przez rozpoczecie prac budowlanych, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowlane, nalezy rozumieé podjecie nastepujgcych prac przygotowawczych na terenie
budowy:

— wytyczenie geodezyjne obiektow w terenie,
— wykonanie niwelacji terenu,
— zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektdw,

— wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Uwaga: Zgodnie z powyzszym rozpoczecie realizacji inwestycji bedg stanowic¢: ogrodzenie terenu,
rekultywacja, wyburzenie istniejgcych na gruncie nieruchomosci i inne.

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu: nalezy przez to rozumieé date podpisania
przez Wnioskodawce ostatniego bezusterkowego protokotu odbioru lub date pdzniej
uzyskanego/wystawionego dokumentu, jaki Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢é w ramach
realizowanego projektu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu. Przez wyzej
wymienione dokumenty nalezy rozumieé decyzje, pozwolenia, dokumenty ksiegowe (OT) i inne
dokumenty, o ktérych mowa we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektéw.

Whioskodawca wskazuje etapy realizacji projektu w harmonogramie poprzez dodanie zadan
uzywajac przycisku ,,Dodaj zadanie”. Dla kazdego z zadan nalezy podaé jego nazwe oraz opis
charakteryzujgcy podejmowane dziatania. W przypadku projektow realizowanych przez podmioty
wskazane w punkcie 2.3.1 wniosku, nalezy precyzyjnie wskaza¢ zakres podejmowanych przez

nie czynnosci w ramach zadania bgdz wyodrebnic zadania przypisane do realizacji wytgcznie

tym podmiotom.

Rozpoczecie realizacji zadania: nalezy za pomocg rozwijanego kalendarza wybraé zaplanowang
date rozpoczecia realizacji zadania.

Zakonczenie realizacji zadania: nalezy za pomoca rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang
date zakoniczenia realizacji zadania.

Sposob rozliczenia wydatkow dla zadania: nalezy z listy rozwijanej wybrac, czy projekt zostanie
rozliczony na podstawie wydatkdw rzeczywiscie poniesionych, czy w oparciu o wybrang metode
uproszczonego rozliczania wydatkow (stawka ryczattowa/stawka jednostkowa/kwota ryczattowa).
Wybdr odpowiedniej uproszczonej metody rozliczania musi wynika¢ z zapisow Regulaminu wyboru
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projektow oraz specyfiki naboru. W przypadku niektérych nabordw niektére metody rozliczania
mogg by¢ niedostepne do wyboru.

Uwaga: Projekt, ktorego tgczny koszt wyrazony w ztotéwkach nie przekracza rownowartosci
dwustu tysiecy euro, rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania.
Do przeliczenia fgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru. Kurs zostanie podany

w na stronie internetowej programu w zaktadce dotyczgcej naboru.

Przy rozliczaniu projektéw w oparciu o kwote ryczattowga zastosowanie majg zapisy artykutu 53
ustep 3 litera b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 roku, Szczegétowego Opisu Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie

dla Wielkopolski 2021+ oraz Regulaminu wyboru projektéw dla naboru i umowy o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami.

Uwaga: Przed wypetnieniem tabeli 5.1.1 wniosku, Wnioskodawca przygotowuje szczegdtowy
budzet planowanego projektu zawierajgcy staranng oraz rzetelng kalkulacje kosztéw i przedstawia
go w Zatgczniku do wniosku o dofinansowanie projektu pod nazwag , Projekty realizowane

w oparciu o projekt budzetu — kwota ryczattowa”.

Koszty posrednie: nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijanej. Koszty posrednie stanowig koszty
niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu
na przyktad koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu. Koszty te sg rozliczane wytgcznie
ryczattowo z wykorzystaniem stawek procentowych. S3 to wszystkie koszty kwalifikowalne, ktére
nie moga by¢ jednoznacznie wskazane przez Wnioskodawce jako bezposrednio zwigzane

z realizacja projektu, ale ktére mozna wskazac i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci jako
poniesione w zwigzku z bezposrednimi kosztami kwalifikowalnymi. Zastosowanie w projekcie
kosztéw posrednich musi wynika¢ z zapiséw Regulaminu wyboru projektow.

Realizator: nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej, ktéry z podmiotdw biorgcych udziat w projekcie bedzie

odpowiedzialny za realizacje zadania. Wybor realizatoréw odbywa sie spomiedzy podmiotéw
wskazanych w punkcie 2.3.1 wniosku.

3.6 Szczegdétowe dane dotyczace projektu (jesli dotyczy)

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia szczegdtowych informacji o projekcie,
wymaganych na potrzeby specyfiki danego naboru. Punkt odnosi sie do konkretnych kryteriéw,
ktorych spetnienie nalezy wykazac¢ oraz na ich podstawie uzupetnic¢ pola opisowe.

Uwaga: Poszczegdlne kryteria, ktérych spetnienie bedzie musiat wykaza¢ Wnioskodawca, zostang
wskazane w formularzu wniosku udostepnionym na potrzeby danego naboru.
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A. Opis e-ustug wystepujgcych w projekcie wraz z okresleniem poziomu
dojrzatosci

Obowigzkowym efektem realizacji projektu jest utworzenie minimum jednej e-ustugi na co
najmniej 4 poziomie dojrzatosci. W polu opisowym nalezy wskaza¢ nazwe powstatej e-ustugi oraz
przedstawic¢ krétka charakterystyke jej funkcjonowania.

Poziomy dojrzatosci e-ustug w Dziataniu 01.03:

4 poziom dojrzatosci — petna transakcyjnos¢ — poziom dojrzatosci wymaga, aby ustuga w catosci
mogta by¢ zrealizowana w formie elektronicznej (wraz z ewentualna ptatnoscig). Brak czynnosci,
ktore odbiorca ustugi musiatby wykonac w formie papierowej lub poprzez stawiennictwo w
urzedzie,

5 poziom dojrzatosci — personalizacja — ustugi pozwalajg na petng transakcyjnosé, a ponadto
dostosowane sg do indywidualnych potrzeb i sytuacji, na przyktad formularze sg wstepnie

wypetnione danymi posiadanymi przez urzad.

3.7 Komplementarnosé¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez
Whnioskodawce ze srodkéw europejskich

Po wybraniu przycisku ,Dodaj pozycje” nalezy podac informacje takie jak tytut projektu, nazwa
programu, zrédto finansowania i kwota dofinansowania w ztotédwkach, dotyczace projektow
komplementarnych z planowanym do realizacji przedsiewzieciem. W polu ,,Opis” nalezy krétko
wskazac¢ poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli 3.7 z projektem
zaplanowanym do realizacji w ramach wniosku o dofinansowanie (z naciskiem na wskazanie celéw
i rezultatéw). W przypadku braku projektéw komplementarnych Wnioskodawca wpisuje

w poszczegdlnych polach ,,Brak” i kwote ,,0,00 zt”.

Przez komplementarnos¢ nalezy rozumie¢ wzajemne dopetnianie sie, uzupetnianie. Projekty

sg komplementarne kiedy prowadzg do osiggniecia konkretnego celu. W wyniku ich realizacji
pojawia sie efekt synergii, ktory przyczynia sie do bardziej efektywnego osiggania rezultatéw.
Projekty mozna uznad za komplementarne kiedy dziatania w nich podejmowane nie sg sprzeczne
oraz kiedy sie nie powtarzajg. Podczas oceny komplementarnosci projektéw mozna wzigé

pod uwage:

e |okalizacje,
® przedmiot projektu (kontynuacja lub uzupetnienie dotychczasowych projektow),
® udziat poszczegdlnych podmiotdw, instytucji lub jednostek,

® spojnosc ze strategiami przyjetymi przez Wnioskodawce lub obowigzujgcymi w danym
regionie lub sektorze.

3.8 Komplementarnosc z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu przycisku ,,Dodaj pozycje” poprzez wybor strategii z listy rozwijanej, nalezy wybrac,
czy przedmiotowy projekt jest komplementarny z innymi dokumentami strategicznymi.
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W tym punkcie mozna dodac¢ wiecej niz jeden wiersz. W przypadku komplementarnosci proje
w polu ,,0Opis” nalezy wskazaé, w jaki sposdb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji
wybranej strategii.

Zgodnie z zapisami dokumentéw programowych dla wojewddztwa wielkopolskiego,

ktu,

obligatoryjnymi dokumentami strategicznymi, z ktérymi powinny by¢ komplementarne wszystkie

projekty sktadane w ramach EFRR i FST sa:
® Strategia rozwoju wojewddztwa wielkopolskiego do 2030 roku oraz

e Strategia UE dla regionu Morza Battyckiego.

Uwaga: w przypadku braku koniecznosci okreslenia komplementarnosci z wyzej wymienionymi
dokumentami strategicznymi, stosowna informacja umieszczana jest w Instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie lub dokumenty te nie sg uwzgledniane w liscie rozwijanej w punkcie 3.8

formularza wniosku.

W przypadku kiedy wymagane jest wskazanie, w jaki sposéb projekt wpisuje sie w Regionalna

Strategie Innowac;ji dla Wielkopolski 2030 (RIS 2030), nalezy odnies$¢ sie do realizacji wybran
celow:

1. Zrownowazony rozwaj regionu (stowa kluczowe: zeroemisyjnos¢, elektromobilnos¢,
zielona energia, transformacja energetyczna, dekarbonizacja, gospodarka obiegu
zamknietego).

ych

2. Zwiekszenie aktywnosci innowacyjnej w Wielkopolsce poprzez wprowadzanie nowych

rozwigzan (stowa kluczowe: dziatalno$é innowacyjna przedsiebiorstw, nowoczesne
rozwigzania w obszarze ICT, Przemystu 4.0 oraz innych wiodgacych technologii, gospod
zeroemisyjna — rozwigzania innowacyjne, gospodarka wodorowa — rozwigzania

innowacyjne, infrastruktura B+R, badania przemystowe, prace rozwojowe).

3. Rozwdj regionalnego ekosystemu innowacji (stowa kluczowe: wspdtpraca pomiedzy
regionalnymi aktorami innowacji, sieciowanie, wspodtpraca nauki z biznesem, transfer
wiedzy, profesjonalizacja i zwiekszanie potencjatu osrodkéw innowac;ji).

4. Wtiaczanie sie Wielkopolski w globalne faricuchy wartosci (stowa kluczowe:
miedzynarodowe sieci powigzan gospodarczych i naukowych, umiedzynarodowienie
przedsiebiorstw, rozwdj terendw inwestycyjnych, rozwdj oferty inwestycyjnej).

5. Kadry nowoczesnej gospodarki (stowa kluczowe: rozwdj kapitatu ludzkiego, poprawa

arka

kompetencji kluczowych, podnoszenie kwalifikacji przedsiebiorcéw i pracownikdéw, oferta

edukacyjna dostosowana do potrzeb branz przysztosci, ksztatcenie ustawiczne).

Uwaga: Jezeli projekt wpisuje sie w wiecej niz jeden cel Strategii, nalezy wymieni¢ wszystkie
odpowiadajgce projektowi cele, z zaznaczeniem celu gtdéwnego.
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Krok 4. Wskazniki osiggniec

Informacje ogdlne:

Uwaga: Przed wypetnieniem tej czesci Wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z Zatacznikiem
nr 2 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, to jest Wykazem wskaznikéw
produktu i rezultatu, ktdéry precyzuje nazwy wskaznikéw, jednostki miary, ich typy oraz przywotuje

definicje.

Do mierzenia efektdw interwencji na poziomie projektdw, stosowane sg wskazniki adekwatne

do zakresu i celu projektu. Osiggniecie celu projektu bedzie badane poprzez zrealizowanie
zatozonych w projekcie wskaznikdw. W zwigzku z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowac wartosci
docelowe przyjmowanych wskaznikéw.

Wskazniki produktu oraz rezultatu podzielone zostaty na trzy grupy i tak wyswietlane
sg w LSI 2021+:

Wskazniki kluczowe

Wskazniki specyficzne dla programu

Wskazniki specyficzne dla projektu

Sposdb uzupetniania tabel wskaznikowych:

Zasada 1:

Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow FEW 2021+ wybrany zostat zestaw, adekwatnych

do celu Dziatania, wskaznikéw, ktére s3 monitorowane na poziomie regionalnym.

Przy wskaznikach kluczowych, specyficznych dla programu (jesli dotyczy) oraz specyficznych
dla projektu (jesli dotyczy), w LSI 2021+ wyswietlajg sie listy rozwijane, z ktorych nalezy wybrac
wskazniki.

Zasada 2:

Whnioskodawca wybiera adekwatne dla danego projektu, wskazniki z listy rozwijanej w LSI 2021+,
zarowno kluczowe, jak i specyficzne dla programu (jesli dotyczy). Wnioskodawca powinien
dobiera¢ wskazniki w oparciu o rzeczywisty zakres i przedmiot projektu.

Zasada 3:

Kazdy projekt powinien mieé przynajmniej jeden wskaznik produktu i przynajmniej jeden
wskaznik rezultatu z wartoscig docelowg rézng od zera.

Zasada 4:

Przynajmniej jeden ze wskaznikéw (produktu lub rezultatu) musi pochodzi¢ z listy wskaznikéw
kluczowych.
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Whioskodawca powinien okresli¢ odpowiednie wartosci wskaznika. Nieosiggniecie zatozonych
wartosci docelowych wskaznikdw produktu i rezultatu moze, zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, skutkowaé zwrotem otrzymanego dofinansowania.

W sytuacji gdy wskazniki wybrane przez Wnioskodawce nie obejmujg catosci interwencji,
Whnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wskaznikdw specyficznych dla projektu. Wskazniki
te powinny by¢ adekwatne do celdw projektu oraz powinny zostac zdefiniowane przez
Whnioskodawce.

Procedura zgtaszania wskaznika specyficznego dla projektu:

Whioskodawca zgtasza zaproponowany wskaznik do Departamentu Polityki Regionalnej, Oddziatu

Monitorowania na adres monitoring.few@umww.pl. Pracownik Oddziatu zatwierdza

go lub sugeruje uzycie innego wskaznika. W przypadku dodania nowego wskaznika, trafia

on na liste wskaznikdw specyficznych dla projektu. Wskazniki moga by¢ dodawane do listy od dnia
ogtoszenia o naborze do maksymalnie 3 dni roboczych przed zakoriczeniem naboru wnioskow.

Wskazniki horyzontalne stosowane w naborach EFRR/FST:

PLRO132 Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami
(EFRR/FST/FS) [jednostka miary: sztuka] — wskaznik kluczowy produktu.

Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikéw w przedmiotowym naborze, powinien by¢ wybrany
przez Wnioskodawce w przypadku, gdy w projekcie przewiduje sie dostosowywanie obiektow

do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami. Jesli takie przedsiewziecia nie sg przewidziane, nie musi
by¢ wybierany. Wartos¢ bazowa wskaznika zawsze bedzie wynosita 0.

PLRO199 Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob
z niepetnosprawnosciami (EFRR/FS/FST) [jednostka miary: sztuka] — wskaznik kluczowy
produktu.

Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikéw w przedmiotowym naborze, powinien by¢ wybrany
przez kazdego Wnioskodawce. W zwigzku z tym, ze koszty racjonalnych usprawnien nie musza
by¢ przewidziane na etapie planowania projektu, wartos¢ docelowa wskaznika podczas sktadania

whniosku o dofinansowanie powinna wynosi¢ 0. Jesli w trakcie realizacji projektu takie

usprawnienia sie pojawig we wnioskach o ptatnos¢ bedzie trzeba wykaza¢ warto$é wskaznika
1 (chodzi tylko o liczbe projektédw z usprawnieniami, a nie o liczbe usprawnien w projekcie).
Jedli takich usprawnien nie bedzie, to wartos¢ wskaznika zawsze bedzie wynosita 0. Wskaznik
ma charakter informacyjny.

PLRRO51 Liczba przedsiewzie¢ proekologicznych [jednostka miary: sztuka] — kluczowy wskaznik
rezultatu.
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Jesli wskaznik znajduje sie na liscie wskaznikow w przedmiotowym naborze, powinien by¢ wybrany
przez Wnioskodawce w przypadku, gdy zgodnie z definicjg wskaznika w projekcie wystepuja
przedsiewziecia o charakterze proekologicznym. Jesli takie przedsiewziecia nie sg przewidziane,
nie musi by¢ wybierany. Wartos¢ bazowa wskaZnika zawsze bedzie wynosita 0.

Zrédta danych:

Zrédto danych: przy wszystkich wskaznikach w punktach 4.1 oraz 4.2 nalezy podaé zrédto danych,

to jest okregli¢ zrédto pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu. Zrédtem
powinien by¢ dokument, ktéry potwierdzi osiggniecie wartosci docelowej wskaznika:

e dla wskaznikow produktu na przyktad: faktura zakupu/rachunek, wydruk z ewidencji srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ksigzka ewidencji srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, protokét zdawczo-odbiorczy,

e dla wskaznikdw rezultatu na przyktad: umowa o prace, protokdt zdawczo-odbiorczy, oferta
Whnioskodawcy, faktura.

Ze wskazanego zrodta pochodzi¢ beda dane, ktére Wnioskodawca bedzie musiat rzetelnie wykazaé
w sktadanym przez siebie sprawozdaniu z realizacji projektu. Przy okreslaniu wskaznikdw nalezy
wzigé¢ pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosc danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
oraz ewentualng konieczno$é przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Uwaga: Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢
Studium wykonalnosci z uwagi na swdj prognostyczny charakter.

4.1 Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji
projektu

Wskaznik produktu to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami na przyktad: dtugos¢ drogi, liczba wspartych obiektéw. Powigzany jest
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przy doborze wskaznikéw nalezy kierowac
sie koniecznoscig szczegdtowego zobrazowania zakresu projektu. We wskaznikach produktu musza
zostad ujete tylko wydatki kwalifikowalne.

Rok docelowy (Wartos¢ docelowa): zaktadana wartos¢ powinna by¢ osiggnieta do korica okresu

realizacji projektu oraz wykazana najpdzniej we wniosku o ptatnosé¢ koncows.

4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw
na otoczenie

Wskaznik rezultatu to bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne uzyskany po zakonczeniu realizacji projektu. Wybrane przez
Whioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawac cele realizacji projektu. Wszystkim

wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i docelowe.

Wartos$¢ bazowa wskaznika, wskaznika, czyli stan wyjsciowy sprzed rozpoczecia realizacji projektu.

W nagtowku tabeli, w kolumnie ,Wartos¢ bazowa” nalezy okresli¢ rok bazowy, to jest rok
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kalendarzowy, w ktorym rozpoczeto projekt lub, o ile to wynika ze specyfiki wskaznika,
rok kalendarzowy przed rozpoczeciem realizacji projektu lub przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie (jesli jego wartos¢ wykazywana jest na przyktad w osobach w roku).

W wierszach ponizej nalezy wskaza¢ wartosci bazowe dla wybranych wskaznikow. Wartos¢ bazowa
okreslona dla wskazZnika rezultatu nie jest wliczana do wartosci docelowej i moze wynosic 0.

Wartos$¢ docelowa wskaznika to wartos¢, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie

wskazanego celu. Wartosci docelowe mierzone sg w chwili zakonczenia realizacji inwestycji.
W nagtéwku tabeli, w kolumnie ,,Warto$¢ docelowa” nalezy okresli¢ rok docelowy, to jest

rok kalendarzowy, w ktérym zakoriczono realizacje projektu lub rok kalendarzowy nastepujacy
po zakonczeniu realizacji projektu. Ewentualny wybdr roku nastepujgcego po zakonczeniu
realizacji projektu powinien wynikac ze specyfiki wskaznika rezultatu lub braku mozliwosci
jego osiggniecia do konca roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono realizacje projektu

(na przyktad gdy realizacja projektu konczy sie 31 grudnia).

Lata docelowe zostajg przypisywane do tabeli automatycznie na podstawie daty zakonczenia
realizacji projektu wskazanej w punkcie 3.5 wniosku (to jest rok zakonczenia lub rok nastepujgcy
po zakonczeniu realizacji projektu).

W wierszach ponizej nalezy wskaza¢ wartosci docelowe dla wybranych wskaznikow.

Uwaga: Wszystkie warto$ci wykazane we wskaznikach produktu i rezultatu powinny by¢ spdjne
z danymi przedstawionymi w pozostatych czesciach wniosku o dofinansowanie oraz w Studium

wykonalnosci.
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Krok 5. Tabele finansowe

5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu

Wskazanie w tabeli kategorii kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem wydatku

za kwalifikowalny. Kazdorazowo kwalifikowalnos¢ wydatkdw oceniana jest indywidualnie
na etapie oceny projektu. Zadania (etapy) wyszczegdlnione przez Wnioskodawce w tabeli
3.5 wniosku zostajg automatycznie skopiowane do tabeli finansowej 5.1.1 wniosku.

Uwaga: Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow, ktére powinny bezposrednio wynikac z opisanych
wczesniej zadan i harmonogramu w punkcie 3.5 wniosku. Przedstawione wydatki powinny
spetnia¢ warunki okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik do Regulaminu wyboru
projektéw oraz powinny byé wykazane zgodnie z terminem ich poniesienia.

Dalsze uzupetnianie tabeli finansowej powinno odbywac sie zgodnie z przyktadowym podziatem:
Zadanie 1 pod nazwg: Budowa Sciezki rowerowej

Kategoria wydatkéw 1 w ramach zadania numer 1 pod nazwa:

Roboty budowlane

Podkategoria wydatkow w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkéw numer 1 pod nazwa
Przygotowanie terenu

Podkategoria wydatkéw w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkéw numer 1 pod nazwa
Utozenie nawierzchni

Kategoria wydatkdw numer 2 w ramach zadania numer 1 pod nazwa:

Dokumentacja techniczna

Podkategoria wydatkéw w ramach zadania numer 1 i kategorii wydatkéw numer 2 pod nazwa

Projekt budowlany

Zadania to wyodrebnione pod katem przedmiotowym i podmiotowym, etapy realizacji projektu,
w ramach ktérych dokonywana jest dalsza klasyfikacja elementéw projektu na kategorie

i podkategorie wydatkéw. Z powyzszego przyktadowego podziatu wynika, ze realizacja zadania
zwigzanego z budowa $ciezki rowerowej podzielona zostata na dwie kategorie oraz trzy

podkategorie wydatkow.

Woybierajac kategorie wydatkéw Wnioskodawca wskazuje tylko okreslong grupe naktaddw,
w ramach ktérej bedzie ponosic¢ konkretne koszty. Wskazane kategorie wydatkéw powinny
by¢ zwigzane z wybranym zadaniem. W ramach jednego zadania dotyczgcego budowy drég
rowerowych wyodrebniono dwie kategorie dotyczace robét budowlanych oraz dokumentacji

technicznej.
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Uzupetniajgc podkategorie wydatkow Wnioskodawca wpisuje nazwy i wartosci konkretnych
kosztéw, ktdre bedg ponoszone w ramach projektu. Poszczegdlne podkategorie wydatkéw
powinny wpisywac sie w zakres wybranej wczesniej kategorii wydatkéw. W ramach kategorii
dotyczacej robét budowlanych wyodrebnione zostaty dwie podkategorie wydatkéw dotyczgce
przygotowania terenu i utozenia nawierzchni. Natomiast w przypadku kategorii wydatku
dotyczacej dokumentacji technicznej wydzielono tylko jedng podkategorie zwigzang z projektem

budowlanym.

Uwaga: W przypadku ,, Wydatkow na dostepnos¢” Wnioskodawca powinien racjonalnie
oszacowaé, czy elementy w danej pozycji budzetowej sg znaczgce na tyle, by catos$é kosztu mogta

zostac¢ uznana za wydatek zwigzany z dostepnoscig.
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A.Wydatki rzeczywiscie poniesione
Poszczegdlne etapy wypetniania tabeli finansowej dla kosztow rzeczywiscie poniesionych:

Etap 1:

Aby rozpoczg¢ wypetnianie tabeli nalezy wybrac ,,Wariant dofinansowania”. llos¢ wariantéw
do wyboru zalezna jest od ilo$ci poziomdéw dofinansowania zdefiniowanych przez Wnioskodawce
w punkcie 5.2 wniosku. Kazdy wariant odpowiada jednemu poziomowi dofinansowania.

W przypadku wystgpienia w projekcie elementoéw, ktérych poziom dofinansowania uzalezniony
jest od odpowiedniego programu pomocowego, nalezy wydzieli¢ dla nich odrebne warianty
dofinansowania i przypisa¢ im wtasciwg intensywnos¢ wsparcia, zgodnie z zapisami Regulaminu
wyboru projektow.

Uwaga: Formularz wniosku umozliwia przyjecie maksymalnie dwdch wariantéw wskazujgcych
odrebne poziomy dofinansowania. Niezaleznie od ilo$ci mozliwych do zastosowania w projekcie
wariantéw, nalezy ograniczy¢ ich ilos¢ do maksymalnie dwdch.

Etap 2:

Aby rozpoczgc¢ uzupetnianie wiersza nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj kategorie”. Przy uzyciu listy
rozwijanej nalezy wybrac¢ ,,Nazwe kategorii”. Wszelkie operacje liczbowe na poziomie kategorii
dokonywane sg automatycznie. W ramach jednego zadania mozna doda¢ dowolng liczbe
kategorii, jednak nie mogg sie one powtarzad.

Etap 3:

W dalszej kolejnosci nalezy wybrac ,, Rodzaj pomocy” (zakres listy definiowany jest o informacje
wskazane w punkcie 2.2 wniosku) oraz ewentualne ,,Limity” wskazane w liscie rozwijane;j.
W przypadku przekazania pomocy de minimis na drugi poziom w ramach danej kategorii

III

wydatkéw, w kolumnie ,,Rodzaj pomocy” nalezy wybraé pozycje ,,Pomoc de minimis |

Etap 4:

Poszczegdlne wydatki ponoszone w ramach konkretnych wskazanych wczes$niej kategorii,
Whioskodawca uzupetnia indywidualnie na poziomie podkategorii. Rubryka dla pierwszej
podkategorii pojawia sie automatycznie po kliknieciu na przycisk ,,Dodaj kategorie”. By doda¢
kolejne podkategorie wydatkédw nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj podkategorie”. W ramach jednej
kategorii mozna dodaé dowolng liczbe podkategorii. Kazda dodana podkategoria powinna
wpisywac sie w zakres kategorii wydatkdw wybranej z listy.

Etap 5:

W wierszu dotyczacym podkategorii nalezy wpisaé¢ odpowiednio: nazwe podkategorii (to jest
konkretnego wydatku na przyktad: ,komputer”), uzupetni¢ jednostke miary (na przyktad:
»Sztuka”) oraz podacilos¢ (na przyktad: ,6”). Ponadto nalezy poda¢ wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych oraz uzupetni¢ ewentualng wartos¢ kosztéw niekwalifikowalnych zwigzanych
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z dang podkategorig. Wszystkie kwoty poszczegdlnych pozycji kosztowych nalezy podaé¢ w PLN

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kazdorazowo po uzupetnieniu danego
zadania/kategorii/podkategorii nalezy wybraé przycisk ,,Zapisz”, a nastepnie zatwierdzi¢ ten zapis
wybierajac przycisk ,,Potwierdz”.

Etap 6:

Whioskodawca zobowigzany jest okreslié¢ kwalifikowalno$é podatku VAT poprzez wybér opcji
z listy rozwijanej: kwalifikowalny lub niekwalifikowalny oraz poda¢ wtasciwg stawke
procentowa podatku. Wartos¢ podatku VAT zostanie wyliczona automatycznie w oparciu

o uzupetnione informacje.

Etap 7:

Istnieje mozliwosc¢ edycji uprzednio automatycznie wyliczonych wartosci podatku VAT dla
poszczegdlnych podkategorii. W tym celu nalezy wybrac przycisk ,,Edytuj” przy wtasciwej
podkategorii i ,,recznie” wprowadzi¢ sugerowane wartosci. W celu potwierdzenia nalezy wybrac
przycisk ,,Zapisz”. ,Recznie” edytowane stawki podatku VAT pozostajg widoczne i zaznaczone
sg kolorem ,,czerwonym”. Opisany powyzej sposdb modyfikacji danych mozliwy jest wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach.

Etap 8:

W przypadku wskazania w punkcie 3.5 wystepowania kosztéw posrednich, zadanie dotyczace tych
wydatkéw generuje sie automatycznie w tabeli 5.1.1 jako oddzielne zadanie z domysinie
przypisang kategorig kosztéw , Stawka ryczattowa”.

Koszty posrednie sg naliczane automatycznie od bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych.

Dla zadania dotyczgcego kosztéw posrednich, w polu ,,Rodzaj pomocy” nalezy wybrac
odpowiednio , bez pomocy publicznej” lub ,,pomoc de minimis I” oraz wariant dofinansowania
wtasciwy dla danego rodzaju pomocy (,bez pomocy publicznej” lub ,,pomoc de minimis”).

W przypadku zadania dotyczgcego kosztéw posrednich warto$¢ procentowa stawki ryczattowej
ustalona jest odgdrnie. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig stawke. Na przyktad
dla 5% stawki ryczattowej nalezy wybrac opcje ,, Ryczatt 5”.

Uwaga: Wartos¢ stawki ryczattowej dla kosztéw posrednich w naborze zostata okreslona

w Regulaminie wyboru projektow.

Etap 9:

Po uzupetnieniu tabeli 5.1.1 (lub po modyfikacji wczesniej wpisanych wartosci w tabeli 5.1.1)
nalezy klikng¢ zielony przycisk ,,Przelicz tabele”, ktéry znajduje sie po prawej stronie pod tabelg
z ostatnim zadaniem w punkcie. Przycisk ,,Przelicz tabele” wyliczy sumy w tabelach 5.1.1 oraz
dokona automatycznego podsumowania w punkcie 5.1.2.
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5.1.2 Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach
projektu

Nalezy uzy¢ przycisku ,Przelicz tabele”, ktéry wylicza automatycznie sumy w tabelach w punkcie
5.1.1 oraz kwoty w punktach 5.1.2 ,Podsumowanie catkowitych planowanych wydatkéw w ramach
projektu” i 5.1.3 , Kategorie kosztow podlegajacych limitom”.

5.1.3 Kategorie kosztow podlegajgcych limitom

Zgodnie z zapisami dokumentacji dla naboru, w tym w szczegdlnosci Regulaminu wyboru
projektow, w tabeli 5.1.1 nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie limity (jezeli wystepujg
w projekcie). Koszty podlegajace limitom muszg by¢ uwzglednione jako oddzielne zadanie lub
oddzielna kategoria w zadaniu z przypisang im odpowiednig dla charakteru limitu kategorig
wydatkéw. Jednoczesnie w kolumnie ,, Limity” wskazany by¢ musi konkretny limit, ktérego dane
zadanie lub kategoria dotycza.

Po zaakceptowaniu limitu za pomoca ikony ,zielonego plusa” i przycisku ,,Przelicz tabele” w tabeli
5.1.1, zostaje on automatycznie przypisany do tabeli 5.1.3 wniosku wraz z odpowiadajgcymi

mu kwotami oraz udziatami procentowymi w odniesieniu do kosztdw kwalifikowalnych

i catkowitych projektu. W przypadku ujecia tego samego limitu w réznych zadaniach, tabela 5.1.3
agreguje i sumuje wartosci dla wszystkich limitéw tego samego rodzaju wystepujacych

w projekcie.

W przypadku wydatkéw poniesionych w ramach cross-financingu nalezy uzupetni¢ opis w polu
»Uzasadnienie”.

5.1.4 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow, ktére
nie podlegajg schematom pomocy publicznej) — dane muszg by¢ zbiezne
ze Studium wykonalnosci/biznesplanem
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz, czy projekt jest projektem generujgcym
dochdd. W przypadku wyboru jednej z wyzej wymienionych opcji, nalezy uzupetnié: dane

dotyczace luki finansowej/zryczattowanej stawki, warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed
uwzglednieniem dochodu oraz wartos¢ generowanego dochodu.

Uwaga: Wybor opcji ,, Tak — zryczattowana stawka” lub ,,Tak — luka finansowa” poszerza zakres
pdl wymaganych do uzupetnienia w przedmiotowym punkcie wniosku.

W przypadku niektérych naboréw pole bedzie zablokowane do edycji.

5.2 Planowane/docelowe Zrddta finansowania wydatkow kwalifikowalnych
projektu

Tabela przedstawia montaz finansowy projektu z podziatem na srodki pochodzace z EFRR/FST
oraz pochodzace ze srodkédw wiasnych i Budzetu Panstwa. Przedmiotowy montaz dotyczy tylko
kosztow kwalifikowalnych projektu. W kolumnie ,,Dofinansowanie” nalezy wskaza¢ procent
(poziom) dofinansowania projektu.
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Ustalanie poziomu dofinansowania w projekcie:

Etap 1:

Poziom dofinansowania projektow z EFRR/FST powinien by¢ zgodny i nie wyzszy niz maksymalny
poziom dofinansowania dla danego Dziatania wskazany w Szczegétowym Opisie Priorytetéw
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Decyzjg Zarzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego poziom dofinansowania moze ulec zmianie w danym naborze. W takim
przypadku stosowna informacja jest zawarta w ogtoszeniu o naborze oraz w Regulaminie wyboru

projektéw.

Etap 2:

Procent dofinansowania nalezy wskazac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz”. Jezeli wiersze tabeli 5.2 zostaty
zaktualizowane, pod tabelg pojawi sie zielony przycisk ,,Przelicz”. Oba wyzej wymienione
przyciski automatycznie przeliczajg tabele 5.2 i wyliczajg dofinansowanie dla poszczegdlnych
kategorii we wczesniej uzupetnionych tabelach w punkcie 5.1.1 wniosku. Wnioskodawca
wypetnia tylko rubryke dotyczacg poziomu dofinansowania z EFRR/FST wpisujgc w nig petng
warto$¢ wnioskowanego dofinansowania.

Etap 3:

W przypadku realizacji wiecej niz jednego wariantu dofinansowania, nalezy okresli¢ procent
dofinansowania dla kazdego z wariantéw w odrebnych tabelach. Kazda odrebnie okreslona
wartos$é procentowa stanowi niezalezny wariant dofinansowania mozliwy do wyboru w tabeli
5.1.1 wniosku.

Etap 4:

W przypadku formularza wniosku umozliwiajgcego wprowadzenie co najmniej dwdch poziomdw
dofinansowania projektu, procent dofinansowania wskazany we wniosku musi wynika¢ z analizy
finansowe] przeprowadzonej w Studium wykonalnosci i musi by¢ spdéjny z wynikami
przedmiotowej analizy.

Etap 5:

Nalezy pamietaé, aby po kazdej modyfikacji i przeliczeniu tabeli/tabel w punkcie 5.1.1 klikngé
przycisk ,,Przelicz” lub ,, Aktualizuj wiersze tabeli i przelicz” w tabeli 5.2 wniosku.

Etap 6:

System automatycznie wylicza wktad wtasny Wnioskodawcy umieszczajgc odpowiednie wartosci
w kolumnie ,,Srodki wtasne”. Istnieje jednak mozliwo$¢ edycji automatycznie wyliczonych
wartosci. Aby dokonac ,recznego” podziatu wktadu wtasnego na wiekszg ilo$¢ zrodet nalezy
wybrac przycisk ,,Edytuj” i wprowadzi¢ sugerowane wartosci, a nastepnie zatwierdzi¢ klikajgc
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przycisk ,,Zapisz”. Opisany powyzej sposdb modyfikacji danych mozliwy jest wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach.

Udziat budzetu panstwa w dofinansowaniu projektu:

Jezeli czes$¢ dofinansowania projektu stanowig $rodki z budzetu panstwa nalezy ujac tego rodzaju
wsparcie w sekcji Dofinansowanie w tabeli 5.2 wniosku. W kolumnie BP nalezy okresli¢ kwote
dofinansowania projektu w ramach budzetu panstwa. Kwota ta powinna odpowiadac
procentowemu udziatowi dofinansowania z budzetu panstwa w stosunku do catosci kosztéw
kwalifikowalnych.

Kwota i poziom dofinansowania ze srodkéw EFRR/FST aktualizuje sie automatycznie
po nacisnieciu przycisku ,,Przelicz”. Odpowiednie wartosci procentowe ulegajg zsumowaniu
i stanowig catkowity poziom dofinansowania projektu. Suma kolumn EFRR/FST oraz BP stanowi

catkowitg kwote dofinansowania projektu, ktérej maksymalny poziom zostat okreslony
w wybranym wariancie dofinansowania.

Maksymalne poziomy dofinansowania ze srodkéw EFRR/FST oraz BP (jezeli dotyczy) zostaty
okreslone w Regulaminie wyboru projektéw.

5.3 Zrddta finansowania projektu

Tabela czesciowo przedstawia podsumowanie wartosci wynikajgcych z tabel w punktach 5.1 5.2,
wymaga jednak uzupetnienia w otwartych polach do edycji. Automatycznie uzupetniane sg kwoty
dofinansowania projektu.

Otwarte pola edycji nalezy uzupetni¢ odpowiednimi kwotami. ,Suma” wierszy w kolumnie
,Kwota wydatkéw ogétem” powinna odpowiadaé catkowitej wartosci projektu (wiersz
»,Podsumowanie” w kolumnie ,Suma ogétem” w tabeli 5.1.2). Wnioskodawca powinien
uzupetni¢ pola edycji o kwote réwng sumie wktadu wiasnego z tytutu kosztéw kwalifikowalnych

oraz kwoty kosztow niekwalifikowalnych. Kwota moze by¢ podzielna w obrebie wierszy

na poszczegdlne zrédta finansowania.

»Suma” wierszy w kolumnie , Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” powinna odpowiadac
wydatkom kwalifikowalnym w projekcie (wiersz ,,Podsumowanie” w kolumnie ,Suma koszty
kwalifikowalne” w tabeli 5.1.2). Wnioskodawca powinien uzupetnié pola edycji o kwote réwng
wysokosci wktadu wtasnego z tytutu kosztow kwalifikowalnych projektu. Kwota moze byé

podzielona w obrebie wierszy na poszczegdlne zrédta finansowania i odpowiadac¢ kwotom
wpisanym w kolumnie wydatkéw ogdtem (pomniejszonym o koszty niekwalifikowalne
w projekcie).
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Whioskodawca powinien wskazac zrédta finansowania dla catkowitej wartosci projektu,
zaktadajac, ze projekt zostanie dofinansowany ze srodkéw EFRR/FST w ramach refundacji.
Zaliczkowanie przez IZ FEW 2021+ nie jest obligatoryjne.

Zakup lub nabycie w drodze leasingu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
powinien byé przedstawiony we wniosku zgodnie z prowadzong przez Wnioskodawce ewidencja
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Rok wykazania ich we wskaznikach
powinien by¢ zgodny z rokiem przyjecia go do uzytkowania dokumentem ksiegowym (OT).

5.4 Podsumowanie budzetu

Tabela wyliczana automatycznie. Aby zaktualizowac tabele nalezy uzy¢ przycisku ,,Przelicz”.
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Krok 6. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwatos¢ projektu

Czy wystepuje trwatos¢ projektu: nalezy wybrac¢ odpowied? listy rozwijane;.

Uwaga: Wybdr opcji ,, Tak” definiuje strukture czesci pél w formularzu wniosku.

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu: nalezy wybra¢ odpowiedz z listy rozwijanej. Trwato$é
projektéw wspoétfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci musi
by¢ zachowana przez okres pieciu lat (trzy lata w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw
(MSP) — w odniesieniu do projektéw, ktérych dotyczy wymég utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta pomocy. W przypadku Paristwowych
Jednostek Budzetowych (PJB) trwatos¢ projektu liczy sie od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢
koricowa.

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu: nalezy przedstawic zagrozenia majgce wptyw
na mozliwos¢ niezachowania trwatosci projektu. W przypadku gdy przedmiotowe zagrozenia
nie wystgpia, nalezy wpisa¢ ,,Brak zagrozen”. Dla projektéw, w ktdrych zachowanie trwatosci
nie jest wymagane, nalezy z rozwijane;j listy wybra¢ odpowiedz ,Nie”.

Czy projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji: poprzez wybér odpowiedzi z listy
rozwijanej nalezy wskazaé, czy projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji.
W przypadku odpowiedzi twierdzgcej wymagane jest podanie uzasadnienia.

Uwaga: W przypadku projektéw objetych schematem pomocy publicznej i realizowanych przez
przedsiebiorcow, przekazanie projektu w zarzgdzanie innej instytucji nie jest mozliwe. Powyzsze
dotyczy w szczegdlnosci Dziatan w ramach Priorytetu 1 oraz Dziatania 10.2 FEW 2021+.

6.2 Pomoc publiczna

Czy Whioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze poda¢
kwote: w sytuacji gdy Wnioskodawca otrzymat wczesniej pomoc de minimis na realizacje
niniejszego projektu, nalezy poda¢ w ztotéwkach jej kwote.

W przypadku braku pomocy publicznej/pomocy de minimis w projekcie lub gdy Wnioskodawca
nie otrzymat wcze$niej pomocy de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy zaznaczy¢
opcje ,,Nie dotyczy”.

Pomoc de minimis to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat, ktérej wartosc
nie moze przekroczy¢ trzystu tysiecy euro. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy

i jej cel. Pomoc de minimis kumuluje sie z inng pomocg de minimis, niezaleznie od tego,

na co i w jakiej wysokosci zostata udzielona danemu Whnioskodawcy. Celem stwierdzenia,

czy dana pomoc jest pomocg de minimis, podmioty jej udzielajgce wydajg zaswiadczenia
stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis.
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Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze
podac¢ kwote: w sytuacji gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje
niniejszego projektu, nalezy podac w ztotowkach kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis.

W przypadku braku pomocy publicznej/pomocy de minimis w projekcie lub gdy Wnioskodawca
nie otrzymat wczesniej pomocy innej niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy

zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”.

Czy Whnioskodawca uzyskat jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze poda¢
kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia: w sytuacji gdy Wnioskodawca otrzymat

w ciggu ostatnich trzech lat pomoc de minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie
ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy podaé w ztotdwkach kwote otrzymanej pomocy
oraz wskazaé przedsiewziecia, w ramach ktorych ta pomoc zostata przyznana.

Wyjasnienia: w sytuacji wskazania kwot w wyzej wymienionych wierszach, nalezy przedstawic
zrédta uzyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis.

W przypadku braku pomocy publicznej/pomocy de minimis w projekcie lub gdy Wnioskodawca
nie otrzymat jakiejkolwiek pomocy de minimis w ciggu ostatnich 3 lat, nalezy zaznaczy¢ opcje
»Nie dotyczy”.

6.3 Zgodnosc projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

Zasada zrbwnowazonego rozwoju:

Poprzez wybor odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
zrobwnowazonego rozwoju. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca wskazuje opis, ktdry powinien
by¢ odpowiednio dobrany do specyfiki i zakresu rzeczowego projektu oraz powinien uwzgledniac
zapis dotyczacy zgodnosci z celami zrownowazonego rozwoju ONZ i Porozumienia Paryskiego.

»Zrownowazony rozwaéj” to proces majgcy na celu zaspokojenie aspiracji rozwojowych obecnego

pokolenia w sposdb umozliwiajacy realizacje tych samych dazen nastepnym pokoleniom.

Ze wzgledu na wielo$¢ i réznorodnosé czynnikéw wptywajgcych na to zjawisko, wyodrebniono
trzy gtéwne obszary, na ktérych nalezy sie skoncentrowaé:

® ochrona $rodowiska i racjonalna gospodarka zasobami naturalnymi (miedzy innymi ograniczanie
zanieczyszczenia srodowiska, ochrona zagrozonych wyginieciem gatunkéw zwierzat i roslin,

promocja odnawialnych zrédet energii),

® adaptacja do zmian klimatu; wzrost gospodarczy i sprawiedliwy podziat korzysci z niego
wynikajgcych (miedzy innymi utatwienie dostepu do rynkow dla panstw rozwijajgcych sie,
finansowanie rozwoju, zmiana nieracjonalnych wzorcéw konsumpcji i produkcji),

® rozwdj spoteczny (miedzy innymi walka z ubdstwem, dostep do edukacji, ochrony zdrowia).

Uwaga: Za spetnienie zasady przyjmuje sie wytgcznie sytuacje, w ktorej Wnioskodawca wykaze

pozytywny wptyw projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju.
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Zasada , Nie Czyn Znaczgcych Szkod”:

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na zachowanie
zasady ,,Nie Czyn Znaczacych Szkéd”. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien przedstawic,
ze podejmowane dziatania w ramach inwestycji nie powodujg powaznych szkdd dla celéow
srodowiskowych w rozumieniu artykutu 17 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2020/852 w sprawie ustanowienia ram ufatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgcego
Rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (UE) (tak zwana , taksonomia”). W ramach potwierdzenia
spetnienia zasady ,Nie Czyn Znaczgcych Szkdd” nalezy odnies¢ sie takze do zapiséw ekspertyzy:
,Ocena DNSH dla programu FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA WIELKOPOLSKI 2021-2027"

i zamieszczonych w niej ustalen dla poszczegdlnych typéw projektow.

»Zasada DNSH”: ,,Do No Significant Harm” (,,Nie Czyn Znaczacych Szkéd”) to zasada dotyczaca
niewspierania ani nieprowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, ktéra powoduje znaczace szkody
dla celéw srodowiskowych (w rozumieniu artykutu 17 Rozporzadzenia (UE) 2020/852).
Rozporzadzenie w artykule dziewigtym definiuje cele Srodowiskowe, na ktore nalezy zwracaé

uwage przy realizacji inwestycji zréwnowazonych pod wzgledem srodowiskowym.

W zakresie:

® tagodzenia zmian klimatu,

® adaptacji do zmian klimatu,

® odpowiedniego uzytkowania i ochrony zasobéw wodnych i morskich,

® gospodarki o obiegu zamknietym, w tym zapobieganiu powstawaniu odpadoéw i recyklingu,
® zapobieganiu i kontroli zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi,

® ochrony i odtwarzania bioréznorodnosci i ekosystemodw.

Uwaga: Za spetnienie zasady przyjmuje sie wytgcznie sytuacje, w ktorej Wnioskodawca wykaze
pozytywny wptyw projektu wobec zasady DNSH ,,Nie Czyn Znaczgcych Szkdd”, to znaczy, ze nie
dochodzi do jej naruszen.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn:

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
rownouprawnienia ptci. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien przedstawié
przewidziane dziatania, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji
i wykluczenia ze wzgledu na pted.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn to wdrozenie dziatan majgcych na celu osiggniecie stanu,
w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa
i rowne obowigzki. To rdwniez stan, w ktorym kobiety i mezczyzni majg réwny dostep

do korzystania z zasobdw, na przyktad srodki finansowe, szanse rozwoju. Zasada

ta ma gwarantowa¢ mozliwos$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczert wynikajgcych

ze stereotypodw pfci.
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Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji:

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na polityke
réwnosci szans i niedyskryminacji. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien wykazac,

ze projekt jest zgodny z przedmiotowg zasadg, w tym czy organy uchwatodawcze JST nie przyjety
dokumentdéw zawierajacych zapisy naruszajace zasady réwnosci wszystkich obywateli,

w tym zawierajgce elementy dyskryminacyjne, na przyktad Strefy wolne od LGBTQ+, Samorzgdowa
Karta Praw Rodzin. Ponadto nalezy odnie$é sie do zgodnos$ci projektu z Kartg Praw Podstawowych
Unii Europejskiej. Realizujgc projekt nalezy stosowaé Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczace
zapewnienia poszanowania Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w szczegélnosci zatgcznik numer 3.

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji to wdrozenie dziatarh umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu

na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk,

religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢

do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng.

»Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej” to zbiér fundamentalnych praw cztowieka

i obowigzkéw obywatelskich uchwalony i podpisany w dniu 7 grudnia 2000 roku podczas szczytu
Rady Europejskiej w Nicei w imieniu trzech organdw Unii Europejskiej: Parlamentu, Rady oraz
Komisji. Powtérnie, z pewnymi poprawkami, zostat podpisany przez przewodniczgcych tych
organdéw podczas szczytu w Lizbonie 12 grudnia 2007 roku. Moc wigzgca dokumentu zostata

mu nadana przez Traktat Lizboriski podpisany 13 grudnia 2007 roku, ktéry wszedt w zycie 1 grudnia
2009 roku.

Zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami:

Poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw realizacji projektu na zasade
dostepnosci. W ramach uzasadnienia Wnioskodawca powinien wykazac¢ zgodnosci projektu

ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 oraz Konwencjg ONZ o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych. Opis inwestycji infrastrukturalnej nalezy przedstawié pod katem sposobu

jej udostepniania dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz ewentualnie innych grup narazonych

na wykluczenie ze wzgledu na rézne przestanki w ramach dostosowania do warunkéw
uzytkowania, w szczegdlnosci w zakresie mobilnosci, percepcji, sprawnosci sensorycznej,
komunikowania sie, to znaczy zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-
2027.

»Dostepnosc dla oséb z niepetnosprawnosciami” to mozliwos¢ korzystania z infrastruktury,
transportu, technologii i systemow informacyjno-komunikacyjnych (WCAG) oraz produktow

i ustug. Pozwala ona w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym

na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektow
realizowanych w polityce spéjnosci, dostepno$é oznacza, ze wszystkie ich produkty, w tym takze

udzielane ustugi, mogg by¢ wykorzystywane/uzywane przez kazdg osobe.
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»Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027”: szkoleniowy, informacyjno-
promocyjny, cyfrowy, architektoniczny oraz transportowy. Stanowig one zatgcznik
nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych.

»Uniwersalne projektowanie” to aranzowanie produktéw, srodowiska, programoéw i ustug w taki
sposoéb, by byty uzyteczne dla wszystkich w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptac;ji
lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci
zapewnienia dodatkowych udogodnien dla 0oséb z niepetnosprawnosciami jezeli jest to potrzebne.
W przypadku projektdw realizowanych w polityce spdjnosci, koncepcja uniwersalnego
projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci

dla polityki spéjnosci 2021-2027.

»Konwencja ONZ o Prawach Oséb Niepetnosprawnych” to dokument przyjety przez
Zgromadzenie Ogdlne Naroddéw Zjednoczonych 13 grudnia 2006 roku, a ratyfikowany przez
Rzeczpospolitg Polskg 6 wrzesnia 2012 roku. Celem przewodnim dokumentu jest ochrona, jak
rowniez zapewnienie petnego i rownego korzystania z praw cztowieka i wolnosci przez osoby
z niepetnosprawnosciami na réwni ze wszystkimi innymi obywatelami.

Inne (niewskazane powyzej):

Poprzez wybér odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw wskazanej i opisanej polityki
horyzontalnej w polu opisowym. W opisie nalezy wskaza¢ rodzaj polityki i zakres, w jakim bedzie
ona realizowana w ramach projektu. Wymadg wpisywania sie w ewentualne kolejne polityki
horyzontalne jest okreslany w szablonie wniosku o dofinansowanie indywidualnie dla kazdego
Dziatania.

Obszary Natura 2000:

Projekt jest usytuowany: z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejsce realizacji przedsiewziecia
w odniesieniu do jego potozenia w granicach badz poza obszarem Natura 2000.

Wptyw na obszar Natura 2000: poprzez wybdr odpowiedzi z listy rozwijanej nalezy okresli¢ wptyw
realizacji projektu na Obszar Natura 2000, a takze przedstawi¢ krétkie uzasadnienie.

Obszar Natura 2000: to obszar specjalnej ochrony ptakdw, specjalny obszar ochrony siedlisk
lub obszar majacy znaczenie dla Wspdlnoty, utworzony w celu ochrony populacji dziko
wystepujgcych ptakéw lub siedlisk przyrodniczych lub gatunkdw bedacych przedmiotem
zainteresowania Wspélnoty. Za obszary Natura 2000 uznaje sie tereny o najwiekszym znaczeniu
dla zachowania zagrozonych lub bardzo rzadkich gatunkdw roslin i zwierzat czy
charakterystycznych siedlisk przyrodniczych majacych znaczenie dla ochrony wartosci

przyrodniczych catej Europy (jej réznorodnosci biologicznej).

6.4 Informacja i promocja

W punkcie, poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji z listy rozwijanej nalezy wskazaé, czy projekt
bedzie promowany oraz czy Beneficjent bedzie realizowat obowigzki informacyjno-promocyjne
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zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promociji.

6.5 Stopien przygotowania poszczegolnych dokumentow

W przypadku realizacji projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” nalezy wybra¢ wtasciwa
odpowiedz z listy rozwijanej. Dodatkowo nalezy uzupetnié opis o tytut i date opracowania
Programu funkcjonalno-uzytkowego (PFU) oraz oszacowac przyblizone daty uzyskania
wymaganych do realizacji projektu dokumentéw takich jak na przyktad: pozwolenie na budowe,
projekt techniczny badz decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, zgoda na realizacje
przedsiewziecia (decyzja Srodowiskowa). W przypadku gdy realizacja inwestycji wymaga
uzyskania kilku decyzji/pozwolen, nalezy wskaza¢ date najpdzniej wydanego dokumentu

dla inwestycji.
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Krok 7. Tryb wyboru wykonawcy w ramach projektu

7.1 Czy Wnioskodawca podlega ustawie Prawo zamoéwien publicznych

W zaleznosci, czy Wnioskodawca podlega czy nie podlega ustawie Prawo zamdwien publicznych,

nalezy wybraé wtasciwg odpowiedz z listy rozwijane;j.
7.2 Zgodnosc¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

Struktura tabeli 7.2 we wniosku o dofinansowanie:

Data publikacji
ogtoszenia
0 zamoéwieniu

Procedura wyboru Nr ogloszenia

Nazwa zamodwienia . .
wykonawcy 0 zamowieniu

Zasada 1:

Whioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udzielania zamdéwien publicznych w ramach
projektu zgodnie z:
a) ustawag Prawo zamdwien publicznych (PZP) — dla Wnioskodawcéw/Beneficjentow
zobligowanych do jej stosowania,

b) zasadg konkurencyjnosci dla Wnioskodawcow/Beneficjentéw:

— niezobligowanych do stosowania PZP, w przypadku zamdéwien publicznych
przekraczajgcych warto$¢ 80 000 PLN netto, to jest bez podatku od towardw i ustug,

— zobligowanych do stosowania PZP w przypadku zamdwien publicznych o wartosci
przekraczajgcej 80 000 PLN netto a nizszej od kwot, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 PZP.

Zasada 2:

Nalezy wskaza¢ wszystkie zamowienia niezaleznie od ich wartosci i procedury wyboru wykonawcy.

Zasada 3:

Nalezy wskazaé procedure wyboru wykonawcy:

a) wynikajgca z PZP (tryb podstawowy, przetarg nieograniczony, zaméwienie z wolnej reki, itd.),

b) zasada konkurencyjnosci,

c) inna—do 80 000 PLN netto (np. wewnetrzny regulamin Wnioskodawcy/Beneficjenta).

Zasada 4:
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Jesli procedura wyboru wykonawcy zostata rozpoczeta lub zakoriczona, nalezy podac date
publikacji i numer ogtoszenia nadany w Biuletynie Zamowien Publicznych/Urzedzie Publikacji Unii
Europejskiej/Bazie konkurencyjnosci.

Jesli procedura nie zostata rozpoczeta, nalezy wskazaé planowang procedure wyboru wykonawcy
oraz planowang date publikacji ogtoszenia.

7.3 Zastosowane przy realizacji projektu (zamoéwien) aspekty
Srodowiskowe/spoteczne

Zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci
wydatkéw zamawiajacy w ramach realizowanych zamdéwien jest zobowigzany do stosowania

w dokumentacji postepowania miedzy innymi aspektéw srodowiskowych i spotecznych

(o ile w projekcie wystepujg). Realizacja tych obowigzkéw odbywa sie poprzez zamieszczenie

w dokumentacji postepowania (w opisie przedmiotu zamdwienia, opisie kryteriéw oceny ofert
lub w wymaganiach zwigzanych z realizacjg zamdéwienia) warunkéw w tym zakresie.

Aspekty srodowiskowe obejmujg przyktadowo:
® zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko,
® poziom emisji zanieczyszczen (do atmosfery, wod, ziemi), hatasu i pél elektromagnetycznych,
e zuzycie wody, energii elektrycznej, energii cieplnej i paliwa (benzyna, ropa, gaz),

e wytwarzanie odpaddow komunalnych, w tym brak segregacji odpaddw.
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Krok 8. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy wybraé odpowiedz z listy rozwijanej. llos¢ i tresc
oswiadczen dostosowywana jest do konkretnego naboru.

Krok 9. Zatgczniki

Zatgczniki w wersji elektronicznej:

Zataczniki wymienione w czesci dziewigtej wniosku sg integralng czescig sktadanego wniosku

o dofinansowanie, a informacje w nich przedstawione muszg by¢ spdjne z danymi zawartymi
we wniosku o dofinansowanie. Lista obligatoryjnych zatgcznikéw wskazana jest w formularzu
whniosku i odnosi sie do konkretnego Dziatania oraz Naboru, w zakresie ktérych sktadany bedzie
whniosek o dofinansowanie.

Whioskodawca ma mozliwos¢ samodzielnego wgrywania wszystkich wymaganych zatgcznikéw.
Kazdy zatacznik musi byé dotgczony pod odpowiadajgcg mu pozycja na liscie w kroku dziewigtym
whniosku. W przypadku gdy wgrywany przez Wnioskodawce dokument nie ma swojego
odpowiednika na liscie zatgcznikdw, a jednoczesnie Wnioskodawca uzna go za dokument
niezbedny do przedtozenia w projekcie, powinien dotaczy¢ go pod pozycja ,,Inne dokumenty
administracyjne niezbedne do realizacji projektu”.

Wszystkie wymagane zatgczniki nalezy dotaczyé w wersji elektronicznej w okreslonych formatach:
.csv, .doc, .docx, .gif, .jpg, .jpeg, .odf, .ods, .odt, .pdf, .png, .xls, .xIsx, .txt, .zip. Przestane pliki nie
powinny byc¢ zabezpieczone hastem dostepu. Rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekraczaé
20 megabaijtow.

Kazdy zatacznik nalezy umiesci¢ w osobnym pliku. W przypadku koniecznosci zatgczenia wiecej
niz jednego pliku pod jedng pozycjg w czesci dziewigtej wniosku, pliki te nalezy spakowadé
do formatu .zip i zatgczyé pod stosowng pozycja.

W przypadku gdy Wnioskodawca nie posiada lub jest w trakcie pozyskiwania dokumentu
stanowigcego obligatoryjny zatacznik do wniosku o dofinansowanie i nie posiada mozliwosci jego
zataczenia w czesci dziewigtej wniosku, powinien zaznaczy¢ opcje ,,Nie” w kolumnie ,,Czy
wystepuje”.

W przypadku gdy Wnioskodawca nie musi posiada¢ danego dokumentu, powinien zaznaczy¢ opcje
»Nie dotyczy” w kolumnie ,,Czy wystepuje”.

Zataczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony. Dokumentacja
aplikacyjna powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim (z wyjgtkiem nazw wtasnych). Dokumenty
sporzgdzone w jezykach obcych powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego oraz dotgczone do dokumentacji aplikacyjne;.

W przypadku realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP) wszystkie
zataczniki niezbedne do realizacji procesu inwestycyjnego, nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz przed
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ztozeniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje inng niz wytgcznie sprawozdawczg.
Szczegdtowe informacje w zakresie realizacji projektu w formule PPP znajduja sie w czesci |l oraz
w czesci V Regulaminu wyboru projektow.

Zatgcznik dotyczacy oddziatywania na srodowisko oraz zasady DNSH stanowi obligatoryjny
zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy wniosek zostanie skierowany do korekty, system LSI 2021+ wygeneruje odrebny
formularz bedacy kopig pierwotnie ztozonego wniosku. Réwnoczesnie wszystkie zatgczniki
przypisane do poszczegdlnych pozycji w czesci IX wniosku zostajg domysinie skopiowane

do korygowanego formularza. W celu poprawienia zatgcznika w korygowanym wniosku nalezy
usungé btedny lub niekompletny plik, a nastepnie zataczy¢ jego nowa wersje.

Zatgczniki w wersji papierowej:

IZ FEW 2021+ zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wnioskodawcy do przedtozenia okreslonych
zatgcznikow w wersji papierowej, w terminie podanym w Regulaminie wyboru projektéw.
Powyzszy wymag zwigzany jest miedzy innymi z formatem i specyfika wybranych zatacznikdéw.

Dokumentacja w formie papierowej petni wytgcznie funkcje pomocniczg przy ocenie wniosku

o dofinansowanie. Informacje dotyczgce zatgcznikdw przeznaczonych do przedtozenia w formie
papierowej zawarte sg w Regulaminie wyboru projektéw. W przypadku przedtozenia papierowej
wersji zatgcznika, w pozycji ,,Czy wersja papierowa” nalezy wybrac¢ opcje ,, Tak”, w przypadku
braku , Nie”.

Wszystkie kopie dokumentéw przedtozone w formie papierowej muszg zostaé potwierdzone

»Za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wnioskodawce (to jest osobe wskazang w czesci 2.5 wniosku

o dofinansowanie) lub osobe upowazniong. Potwierdzenie ,za zgodnosc¢ z oryginatem” kopii
oznacza ztozenie podpisu wraz z pieczecig imienng lub czytelnym pismem odrecznym, z informacja
o imieniu i nazwisku osoby dokonujacej poswiadczenia. Potwierdzenie zgodnosci nastepuje
poprzez umieszczenie na kazdej stronie dokumentu klauzuli ,,potwierdzam za zgodnos¢

z oryginatem” lub na pierwszej stronie zapisu ,,potwierdzam za zgodnosc¢ z oryginatem

od strony ... do strony...”. Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu muszg by¢
ponumerowane i przedstawione w sposdb wskazujgcy na integralno$é dokumentu.

Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

W przypadku formy papierowej, komplety dokumentéw powinny by¢ trwale spiete i ztozone
w segregatorze. Segregator nalezy umiesci¢ w pudetku archiwizacyjnym opisanym analogicznie

do opisu segregatora wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu. Wielkos$¢ pudetka archiwizacyjnego, zawierajgcego segregator
powinna umozliwiaé jego swobodne otwieranie i zamykanie. Pudetka archiwizacyjnego nie nalezy

owijac tasmag.
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Krok 10. Podpis Wnioskodawcy

Dane o0s6b sktadajacych podpis sg automatycznie importowane z punktu 2.5 wniosku do kroku
dziesigtego ,,Podpis Wnioskodawcy”. Jezeli istnieje koniecznos¢ dodania innej osoby w kroku
dziesigtym wniosku, nalezy to najpierw zrobi¢ w punkcie 2.5 wniosku. W kroku dziesigtym
Whioskodawca ma mozliwos¢ usuniecia poszczegdlnych oséb, jednakze osoby te nie ulegaja
usunieciu z punktu 2.5 wniosku.

Whnioskodawca jest zobowigzany podpisac elektronicznie przestang wersje wniosku co najmniej
jednym wymaganym podpisem.
Pod pojeciem podpisu elektronicznego rozumie sie podpis przy uzyciu potwierdzonego profilu

zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Proces obstugi podpisu elektronicznego
realizowany jest poprzez portal profilu zaufanego (https://pz.gov.pl), co wigze sie z koniecznoscia

posiadania aktywnego konta na wskazanym portalu.

Dokumentacja projektowa/aplikacyjna oraz umowa muszg zosta¢ opatrzone podpisem
elektronicznym osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu aplikujgcego

o dofinansowanie. Podpisana nim dokumentacja ma te same skutki prawne co dokumenty
tradycyjne, opatrzone wtasnorecznym podpisem Whnioskodawcy. Podpisanie dokumentacji
projektowej/aplikacyjnej mozliwe jest:

a) potwierdzonym profilem zaufanym lub
b) kwalifikowanym podpisem elektronicznym (wytacznie za posrednictwem https://pz.gov.pl).

Podpisanie wniosku mozliwe bedzie w maksymalnym terminie pieciu dni roboczych

od zakonczenia naboru. Brak podpisu we wskazanym wyzej terminie jest rownoznaczny

z nieztozeniem wniosku, co skutkuje brakiem jego procedowania. W przypadku skorygowanej
dokumentacji Wnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ co najmniej jeden wymagany podpis

w terminie 5 dni roboczych od uptyniecia wskazanego w wezwaniu terminu na ztozenie korekty
za posrednictwem systemu LSI 2021+. Ztozony elektronicznie podpis pod wnioskiem

jest rownoczesnie podpisem pod catg przedtozong dokumentacjg aplikacyjna.

Uwaga: Wszystkie procedowane w ramach oceny wersje dokumentacji aplikacyjnej powinny
zostac uzupetnione o pozostate wymagane podpisy, niezwtocznie po otrzymaniu przez wniosek

statusu ,Ztozony”.
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Zatgcznik 1. Instrukcja okreslania statusu Wnioskodawcy

Status MSP Wnioskodawcy okre$la sie zgodnie z trescig Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) numer 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (GBER), w oparciu o:

® kryterium zatrudnienia (liczba personelu),
® kryterium finansowe (roczny obrét lub roczna suma bilansowa),

® oraz z uwzglednieniem relacji z innymi przedsiebiorstwami — niezalezne (samodzielne),
partnerskie, powigzane.

W celu jego prawidtowego okreslenia nalezy poda¢ dane dotyczace poziomu zatrudnienia i rocznej
sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto w latach n, n minus 1, n minus 2 oraz n minus 3.

® rok n —rok ztozenia wniosku,
® rok n minus 1 —rok poprzedzajacy rok ztozenia wniosku,
® rok n minus 2 — rok poprzedzajacy rok n minus 1,

® rok n minus 3 — rok poprzedzajacy rok n minus 2.

Wszystkie dane muszg sie odnosi¢ do ostatniego zamknietego okresu obrachunkowego

i by¢ liczone w stosunku rocznym. W przypadku nowo utworzonego przedsiebiorstwa, ktérego
sprawozdanie finansowe jeszcze nie zostaty zamkniete, nalezy przyjg¢ dane pochodzace

z wiarygodnych szacunkéw przygotowanych w dobrej wierze dokonanych w trakcie roku
obrotowego.

Na etapie oceny wniosku, przy analizie statusu przedsiebiorcy, moze zaistnieé sytuacja,
ze Wnioskodawca bedzie musiat przedstawi¢ dane za lata wczesniejsze niz rok n minus 3 w celu
prawidtowego okreslania statusu.

Wyrézniamy nastepujace kategorie przedsiebiorstw:

1) Duze przedsiebiorstwo — podmiot niebedgcy mikro-/matym/srednim przedsiebiorstwem

to jest niespetniajgcy kryteriow, o ktérych mowa w Zatgczniku nr | do GBER.

2) Srednie przedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy mniej niz 250 pracownikéw i ktérego

roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionéw EUR.

3) Mate przedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy mniej niz 50 pracownikdéw i ktdrego roczny

obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

4) Mikroprzedsiebiorstwo — podmiot zatrudniajgcy mniej niz 10 pracownikow i ktérego roczny

obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Strona | 43



Liczba Roczna suma

Kategoria przedsiebiorstwa . Roczny obrot )
zatrudnionych(RJP) bilansowa
Srednie <50 min <43 miln
Ly <250
przedsiebiorstwo euro euro
Lo <10 min <10 min
Mate przedsiebiorstwo <50
euro euro
. L <2mln <2mln
Mikroprzedsiebiorstwo <10
euro euro

Dla mikro, matych i $érednich przedsiebiorstw stosuje sie skrot ,MSP”.

Ustalenie liczby pracownikow

Nalezy okresli¢ sSrednioroczny poziom zatrudnienia w przedsiebiorstwie. . Liczbe pracownikéw
nalezy poda¢ w Rocznych Jednostkach Pracy (RJP), to jest w liczbie pracownikéw (fgcznie
z wtascicielem) zatrudnionych na petnych etatach w ciggu jednego roku wraz z liczbg pracownikéw

zatrudnionych na niepetnych etatach oraz liczbg pracownikéw sezonowych (tymczasowych), ktére
sg utamkowymi cze$ciami jednostek RJP.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce
lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Do personelu nie wlicza sie takze:
pracownikéw mtodocianych, pracownikdw korzystajgcych z bezptatnego urlopu, pracownikéw
korzystajgcych ze swiadczenia rehabilitacyjnego, osdb zasiadajgcych w radach nadzorczych

i komisjach rewizyjnych.

Roczna suma bilansowa/roczna wartos¢ obrotow netto

Roczng sume bilansowg/roczng wartos¢ obrotow netto przedsiebiorstwa nalezy podaé w tysigcach
PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga: W przypadku gdy Wnioskodawca nie prowadzi petnej ksiegowosci, w rubryce ,,Roczna

suma bilansowa” powinien wpisa¢ ,0”.

Ustalajac poziom zatrudnienia oraz putapéw finansowych, od ktérych uzaleznia sie posiadanie
badz utrate statusu MSP, podmioty bedace w partnerstwie lub powigzaniu z innymi
przedsiebiorstwami, muszg wzig¢ pod uwage nastepujace zaleznosci:

1) Przedsiebiorstwo niezalezne (samodzielne) to kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest

przedsiebiorstwem partnerskim ani powigzanym. Dla okreslenia statusu przedsiebiorstwa
bierze sie pod uwage zatrudnienie oraz wielko$¢ obrotéw/sumy bilansowej tego
przedsiebiorstwa.

2) Przedsiebiorstwo partnerskie to takie, ktére nie jest przedsiebiorstwem powigzanym,

a miedzy nim i innymi przedsiebiorstwami istniejg nastepujgce zwigzki: przedsiebiorstwo
dziatajgce na rynku wyzszego szczebla posiada, samodzielnie lub wspdlnie, z co najmnie;j
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jednym przedsiebiorstwem powigzanym 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu innego
przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla.

Wyjatek od powyiszej reguty: Przedsiebiorstwo mozna zakwalifikowac jako samodzielne

i w zwigzku z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich nawet, jesli nizej
wymienieni inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap 25% kapitatu lub praw gfosu,
pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani wspdlnie z danym
przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spétki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby
fizyczne lub grupy oséb fizycznych prowadzgce regularng dziatalnos¢ inwestycyjna
podwyzszonego ryzyka (venture capital), ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie
(tak zwane ,,anioty biznesu”) pod warunkiem, ze catkowita kwota inwestycji tych aniotow
biznesu w jedno przedsiebiorstwo wynosi mniej niz 1 250 000 EUR,;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoiju,

d) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionédw EUR oraz liczba
mieszkancow ponizej 5 000.

3) Przedsiebiorstwo powigzane to takie przedsiebiorstwo, ktére pozostaje z innym

przedsiebiorstwem w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa,

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo
zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie

lub umowie spofki,

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowa z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu udziatowcéw
/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z powyzszych zwigzkéw za posrednictwem osoby

fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za przedsiebiorstwa

powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku

witasciwym lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio
na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku wtasciwego.

Za ,rynek witasciwy” rozumie sie rynek sktadajgcy sie ,,z wszystkich tych produktéw i/lub ustug,
ktére uwazane sg za zamienne lub za substytuty przez konsumenta, ze wzgledu na wtasciwosci
produktow, ich ceny i ich zamierzone stosowanie”.
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W przypadku wystepowania zaréwno przedsiebiorstw partnerskich oraz powigzanych, nalezy
wskazac status Wnioskodawcy jako przedsiebiorstwo powigzane.

Uwaga: Poza przypadkami okreslonymi powyzej, nie mozna uznac przedsiebiorstwa za mikro,

mate lub Srednie, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub

posrednio, wspodlnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny (wyjgtek — maty

samorzad terytorialny z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz liczbg mieszkarncow
ponizej 5 000).
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Zatgcznik 2. Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu

Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu stosowanych w naborze dla Dziatania 01.03

Whioskodawca powinien wybra¢ wszystkie wskazniki pasujace do zakresu i celu projektu.

Przy wyborze wskaznikéw produktu i rezultatu nalezy zapoznad sie ze wskaznikami horyzontalnymi stosowanymi w naborach EFRR/FST, ujetymi w tresci
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie, Krok 4.

Uwaga: Wskaznik kluczowy produktu , Liczba projektéw, w ktdrych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami
(EFRR/FS/FST)” jest obowigzkowy dla kazdego Wnioskodawcy.

Wskazniki produktu

Jednostka

Nazwa wskaznika . Rodzaj Definicja
miary
Liczba instytucji publicznych otrzymujacych wsparcie na opracowanie
lub znaczne zmodernizowanie ustug, produktéw i proceséw cyfrowych
(w tym w zakresie cyberbezpieczenstwa), na przyktad w kontekscie
Instytucje publiczne otrzymujace dziatan z zakresu administracji elektronicznej. Znaczagce modernizacje
1 WLWK- |wsparcie na opracowywanie szt Kluczowy obejmujg tylko nowe funkcjonalnosci. Instytucje publiczne obejmuja
" | RCO014 |ustug, produktéw i procesow ) lokalne instytucje publiczne, wifadze regionalne lub inne rodzaje
cyfrowych instytucji publicznych. Wskaznik nie obejmuje przedsiebiorstw
komunalnych i publicznych uczelni czy instytutow badawczych. We
wskazniku nalezy wykazaé liczbe instytucji wspartych bezposrednio
poprzez dotacje.

Liczba instytucji, ktérym udzielono wsparcia w celu rozwoju lub istotnej
WLWK- Liczba podmiotéw wspartych w modernizacji ustug, produktow lub proceséw cyfrowych w kontekscie

2. PLROOOS zakresie rozwoju ustug, szt. kluczowy | dziatan e-administracji.
produktéw i proceséw cyfrowych W zaleznosci jakiego podmiotu dot. bezposrednie wsparcie w zakresie
rozwoju ustug, produktéw i proceséw cyfrowych we wskazniku moze
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Jednostka

Nazwa wskaznika . Rodzaj Definicja
miary

by¢ uwzgledniony zaréwno beneficjent, jak instytucje podlegte
urzedom lub przez nie nadzorowane (np. instytuty, uczelnie).

Przykftad 1: Urzad Gminy bedacy beneficjantem wdraza rozwigzania w
zakresie ustug cyfrowych w przedszkolu oraz w szkole, natomiast nie
wdraza bezposrednio w urzedzie gminy, wtedy do wskaznika nalezy
uwzglednic¢ tylko przedszkole oraz szkote (wartos¢ wskaznika wyniesie
2).

Przyktad 2: Urzad Gminy bedacy beneficjantem wdraza rozwigzania w
zakresie ustug cyfrowych ~ w przedszkolu oraz w szkole oraz
bezposrednio w urzedzie gminy, wtedy do wskaznika nalezy uwzgledni¢
przedszkole, szkote, urzad gminy (wartosé¢ wskaznika wyniesie 3).
Liczba podmiotéw sektora publicznego lub prywatnego, ktére w wyniku
interwencji udostepnity on-line informacje sektora publicznego lub
dane prywatne. Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢:
- informacje sektora publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 25 lutego
2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego,
- informacje sektora publicznego w rozumieniu dyrektywy 2003/98/WE
dnia 17 listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego (w brzmieniu zmienionym przez
szt. kluczowy |dyrektywe 2013/37/UE zmieniajacg dyrektywe 2003/98/WE dnia 17
listopada 2003 r. w sprawie ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego). Dane prywatne, to kazda tresc¢ lub jej czesé,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegdlnosci w postaci
papierowej, elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej,
bedgca w posiadaniu podmiotu innego niz podmiot zobowigzany i przez
niego wytworzong, z wyjatkiem danych osobowych. Przez podmiot
zobowigzany rozumiec nalezy podmioty wymienione w art. 3 ustawy o
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

Liczba podmiotéw, ktore
WLWHK- | udostepnity informacje sektora
PLROO010 | publicznego/dane prywatne on-

line
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Jednostka

Nazwa wskaznika . Rodzaj Definicja
miary

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne zatatwienie
danej sprawy drogg elektroniczng, facznie z ewentualng ptatnoscig. W
ramach wskaznika nalezy ujmowacd rowniez ustugi o stopniu dojrzatosci
5, czyli takie, ktére oprdécz mozliwosci petnego zatatwienia danej
sprawy zawierajg dodatkowo mechanizmy personalizacji, tj.
dostosowania sposobu $wiadczenia do szczegdlnych uwarunkowan i
potrzeb klienta (np. oferowanie czesciowo wypetnionych formularzy,
poinformowanie klienta sms-em o zblizajgcej sie potrzebie wykonania
danej czynnosci urzedowej). W ramach wskaznika nalezy ujmowac
szt. kluczowy |ustugi: - nowe lub znaczagco zmodernizowane - skierowane do
klientow spoza administracji publicznej: obywateli (ustugi A2C,
Administration to Customer) i/lub przedsiebiorcow (A2B,
Administration to Business). Powyzsze warunki nalezy traktowad
tacznie.

W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku podmiotdw nie nalezy liczy¢
tych samych ustug tyle razy, ile podmiotéw jest zaangazowanych w
projekt.

W analizie nalezy wzig¢ pod uwage, iz wskaznik ukazuje jedynie liczbe
utworzonych aplikacji, a nie uwzglednia stopnia ich wykorzystania.
Liczba podmiotéw, ktore wdrozyty rozwigzania w obszarze
cyberbezpieczenstwa, w celu zapobiegania i reagowania na incydenty
w systemach informacyjnych.

W zaleznosci jaki podmiot otrzyma bezposrednie wsparcie (podmiot u
ktorego jest wdrazane) w zakresie cyberbezpieczenstwa we wskazniku
moze by¢ uwzgledniony zaréwno beneficjent, jak instytucje podlegte
urzedom lub przez nie nadzorowane (np. instytuty, uczelnie).

Przyktad 1: Urzagd Gminy bedacy beneficjantem wdraza rozwigzania w
zakresie cyberbezpieczernstwa w przedszkolu oraz w szkole, natomiast
nie wdraza bezposrednio w urzedzie gminy, wtedy do wskaznika nalezy

Liczba ustug publicznych

WLWK- |udostepnionych on-line o stopniu
PLROO012 |dojrzatosci co najmniej 4 —
transakcja

WLWHK- |Liczba podmiotéw wspartych w

. t. kl
PLROO14 |zakresie cyberbezpieczenstwa 5z uczowy
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uwzgledni¢ tylko przedszkole oraz szkote (wartosé¢ wskaznika wyniesie
2).

Przykftad 2: Urzad Gminy bedacy beneficjantem wdraza rozwigzania w
zakresie cyberbezpieczenstwa w przedszkolu oraz w szkole oraz
bezposrednio w urzedzie gminy, wtedy do wskaznika nalezy uwzglednic¢
przedszkole, szkote, urzad gminy (wartosé wskaznika wyniesie 3).
Liczba rozwigzan/produktéw (podjetych inicjatyw), majacych na celu
wykorzystanie udostepnionych danych sektora publicznego Iub
prywatnego, a takze promowanie i wspieranie dzielenia sie danymi.
Przedsiewziecia, jakie mogg by¢ realizowane to m.in.: rozwijanie e-
ustug opartych o otwarte dane, dziatania wspierajgce wykorzystanie i
analityke danych (przez przedsiebiorstwa), rozwijanie infrastruktury
Liczba rozwiazan wymiany danych - tworzenie platform oraz partnerstw stuzgcych
WLWK- | wykorzystujacych informacje gromadzeniu i wymianie danych miedzy przedsiebiorstwami jako

. 0 . I . . . . . . . . . .
6 PLRO160 |sektora publicznego/dane szt Kluczowy narzedzi wspierajgcych dzielenie sie danymi, zwiekszenie wymiany
prywatne danych G2B i B2G, w tym w oparciu o przestanke interesu publicznego,
stymulowanie ponownego wykorzystania danych (w
przedsiebiorstwach) oraz zwiekszenia podazy danych o wysokim
potencjale wykorzystania.
W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku podmiotow nie nalezy liczy¢
tych samych rozwigzan tyle razy, ile podmiotéw jest zaangazowanych
w projekt.
Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
Liczba projektow, w ktérych dos'.co'som./anla, nie naktadajace mepropgrqonalnego lub nadmiernego
. obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku,
sfinansowano koszty . ) e
WLWK- . . w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnos$ciami mozliwosci
7. racjonalnych usprawnien dla szt. kluczowy ) . . . , .
PLRO199 , . L. korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz
0s6b 2 niepetnosprawnosciami ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Wskaznik
(EFRR/FS/FST) ykony y :

mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami w ramach danego projektu. Przyktady racjonalnych
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usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodfogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie
infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajagce, mowigce,
drukarki materiatéw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Do wskaZznika powinny zostac
wliczone zaréwno projekty ogdélnodostepne, w ktérych sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z
kategoryzacja projektéw z Wytycznych w zakresie realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027). Na
poziomie projektu wskaznik moze przyjmowaé maksymalng wartos¢ 1 -
co oznacza jeden projekt, w ktérym sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami. Liczba sfinansowanych
racjonalnych usprawnien, w ramach projektu, nie ma znaczenia dla
wartosci wykazywanej we wskazniku. Definicja na podstawie:
Wytyczne w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wskazniki rezultatu

Jednostka

Nazwa wskaznika . Rodzaj Definicja
(IETY

Roczna liczba uzytkownikébw nowo opracowanych lub znaczgco
zmodernizowanych publicznych ustug, produktéw i procesdéw
cyfrowych.  Znaczgce modernizacje obejmujg tylko nowe
kluczowy |funkcjonalnosci. Wskaznik ma warto$é bazowg 0 tylko wtedy, gdy
ustuga, produkt lub proces cyfrowy sg nowe. Uzytkownicy odnoszg sie
do klientéw nowo opracowanych lub zmodernizowanych publicznych
ustug i produktéw oraz do pracownikéw instytucji publicznej

Uzytkownicy nowych i
WLWK- |zmodernizowanych publicznych | uzytkownicy
RCRO11 |ustug, produktow i procesow / rok

cyfrowych
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korzystajacych z nowo opracowanych lub znaczgco zmodernizowanych
procesow cyfrowych.

Jezeli ustuga, produkt lub proces cyfrowy nie s3 nowe ale znaczgco
zmodernizowane, wartos¢ bazowa powinna przedstawiaé liczbe
uzytkownikow w roku sprzed realizacji projektu.

Wartos$¢ docelowa dotyczy okresu 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji
projektu.

Liczba miejsc pracy wyrazona w $rednich rocznych ekwiwalentach
petnego czasu pracy (EPC) utworzonych w ramach dziatalnosci
wspieranej przez projekt. Nowe stanowiska muszg by¢ obsadzone i
moga by¢ w petnym wymiarze godzin, w niepetnym wymiarze godzin
lub powtarza¢ sie sezonowo. Wolne stanowiska nie sg liczone.
Wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy rocznymi EPC obsadzonymi
przed rozpoczeciem projektu i rok po zakonczeniu projektu w ramach
wspieranej dziatalnosci. Roczne EPC definiuje sie jako stosunek godzin
pracy przepracowanych efektywnie w ciggu roku kalendarzowego
podzielony przez catkowitg liczbe godzin umownie przepracowanych w
tym samym okresie przez osobe lub grupe. Zgodnie z konwencjg dana
osoba nie moze wykonywaé wiecej niz jednego EPC rocznie. Liczba
godzin umownie przepracowanych ustalana jest na podstawie
normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym
ustawodawstwem. Osoba pracujgca w petnym wymiarze czasu pracy
zostanie zidentyfikowana w odniesieniu do jej statusu zatrudnienia i
rodzaju umowy o prace (petny lub niepetny etat).

WLWK- | Miejsca pracy utworzone we

RCRO01 |wspieranych jednostkach EPC kluczowy

Liczba pracownikow wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie petnego
czasu pracy (EPC- org. FTE), przy czym etaty czesciowe podlegaja
sumowaniu, lecz nie sg zaokraglane do petnych jednostek. Praca w
niepetnym wymiarze godzin i praca sezonowa powinny zostac
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przeliczone na odpowiednig czes¢ FTE (np. praca catoroczna w
wymiarze 0,5 etatu = 0,5 EPC, praca sezonowa przez 3 miesigce w
wymiarze petnego etatu = 0,25 EPC itd. — z zastrzezeniem, ze bedzie to
,trwata” praca sezonowa).

Kazdy etat powinien by¢ utrzymany przez okres trwatosci projektu.
Wartos$¢ docelowa powinna zostac osiggnieta w ciggu 12 miesiecy po
zakonczeniu realizacji projektu.

Liczba rozwigzan informatyczno / technologicznych w réinych
obszarach, w szczegdlnosci w edukacji, zdrowiu, energetyce, ochronie
srodowiska, przedsiebiorczosci, rolnictwie, gospodarce morskiej, ktére
zostang wdrozone w wyniku wspoétpracy, obejmujgcej gtéwnie
administracje publiczng, przedsiebiorcéw, uczelnie i podmioty nauki.
szt. kluczowy |Rozwigzania informatyczno / technologiczne zostang wdrozone w
wyniku takich przedsiewzie¢ jak m.in. budowa platform wspdtpracy,
wymiany wiedzy i dobrych praktyk, tworzenie ustug do szerokiego
zastosowania.

Wartos¢ docelowa powinna zostac osiggnieta w ciggu 12 miesiecy po
zakonczeniu realizacji projektu.

W ramach wskaznika mierzona bedzie liczba przedsiewzie¢ dotyczacych
transformacji w kierunku celdéw s$rodowiskowych zréwnowazonego
rozwoju, w tym gospodarki o obiegu zamknietym, fagodzenia zmian
klimatu i adaptacji do zmian klimatu oraz wszystkich innych dziatan
zwigzanych z tzw. zazielenianiem przedsiebiorstw (w tym wdrozeniem
szt. kluczowy |wynikobw B+R zwigzanych ze zréwnowazionym rozwojem)
realizowanych w ramach projektu.

Wartos¢ wskaznika wyliczana jest jako suma wszystkich przedsiewziec
proekologicznych realizowanych przez Beneficjenta, Partneréw oraz
Grantobiorcéw / Odbiorcow Ostatecznych (o ile wystepujg) w ramach
jednego projektu. Przedsiewziecie nalezy rozumieé jako cato$ciowy i

Liczba rozwigzan informatyczno/
WLWHK- |technologicznych w ramach
PLRROO7 |wspotpracy miedzysektorowej
[szt.]

WLWHK- | Liczba przedsiewzie¢
PLRRO51 | proekologicznych
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zakoiczony proces realizowany w ramach projektu tj. np. od
opracowania technologii proekologicznej do jej wdrozenia, badz
wdrozenie wczesniej opracowanej lub zakupionej technologii, lub prace
badawcze badZ badawczo-rozwojowe prowadzone nad tego rodzaju
technologig lub produktem. Nalezy podkreslié, iz pojedyncze dziatania
(np. poszczegdlne etapy procesu badawczego) prowadzone przez
Beneficjenta, Partneréow oraz Grantobiorcow / Odbiorcéw
Ostatecznych(o ile wystepujg) w ramach projektu nie stanowig
odrebnych inwestycji proekologicznych. W rezultacie wszystkie
dziatania dokonywane przez Beneficjenta, Partneréw oraz
Grantobiorcéw / Odbiorcow Ostatecznych (o ile wystepujg) sktadajg sie
na jedno (lub kilka) przedsiewzie¢ proekologicznych okreslonych we
whiosku o dofinansowanie. Dla przyktadu, jesli Beneficjent zamawia w
projekcie kilka réznych prac B+R prowadzonych nad rdéznymi
technologiami przez konkurujgcych ze sobg wykonawcéw, z ktérych
kazdy ma za zadanie dostarczy¢ okreslony wynik, w osiggnietej wartosci
wskaznika nalezy uwzgledni¢ dziatania kazdego z wykonawcow
odrebnie.

Wartos¢ docelowa powinna zostac osiggnieta w ciggu 12 miesiecy po
zakonczeniu realizacji projektu.

Strona | 54



Zatacznik 3. Wzor etykiety dla segregatora i pudetka

archiwizacyjnego

NAZWA
WNIOSKODAWCY

(drukowanymi literami)

»Tytut projektu”
FEW 2021+
Priorytet 1

Dziatanie 01.03

Nr naboru

FEWP.01.03-1Z.00-
001/25

Nr wniosku

FEWP.01.03-1Z.00-

Rok 2025

Strona | 55



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez & ;‘,’ SAMORZAD
5 dla Wielkopolski B s Unie Europejska “%}' WOIEWODZYWA. .

Zatacznik numer 4 do Regulaminu
wyboru projektéw dla naboru
FEWP.01.03-1Z.00-001/25

Tytut Projektu: Rozbudowa Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa
Wielkopolskiego (SIPWW)

Whnioskodawca: Wojewddztwo Wielkopolskie

Instrukcja do sporzadzenia Studium Wykonalnosci

Dziatanie FEWP.01.03 Rozwoj e-ustug i e-zasobow publicznych

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Autor Studium: imie, nazwisko, firma/instytucja

Kontakt: e-mail, telefon

SW.FEWP.01.03.02

Poznan, pazdziernik 2025 roku



Studium Wykonalnosci jest dokumentem, w ktérym przeprowadza sie pogtebiong ocene i analize
potencjatu projektu. Ma ono wesprzec proces decyzyjny poprzez obiektywne i racjonalne
okreslenie jego mocnych i stabych stron oraz mozliwosci i zagrozen z nim zwigzanych, zasobdéw,
jakie bedg niezbedne do realizacji projektu, a takze ocene szans jego powodzenia.

Celem Instrukcji do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, zwanej dalej Instrukcja, jest

ujednolicenie sposobu przygotowania Studium Wykonalnosci dla projektéw przez wszystkie

podmioty ubiegajgce sie o wsparcie z Funduszy Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027 w

ramach Dziatania FEWP.01.03 Rozwdj e-ustug i e-zasobdw publicznych.

Przygotowujgc Studium Wykonalnosci nalezy mieé¢ na uwadze nastepujace zasady:

1. Dane przedstawione w Studium Wykonalnosci powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi we
whniosku o dofinansowanie.

2. Studium Wykonalnosci musi by¢ aktualne na dzien sktadania wniosku.

3. Studium Wykonalnosci musi by¢ zgodne z:

a. Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

b. Szczegdétowym Opisem Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

c. Wytycznymi dotyczacymi zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027;

d. Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

e. Przewodnikiem do analizy kosztéw i korzysci projektow inwestycyjnych (Guide to Cost-
benefit Analysis of Investment Project - Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-
2020) Komisji Europejskiej, grudzierh 2014 roku (Przewodnik AKK);

f. Vademecum analizy ekonomicznej (Economic Appraisal Vademecum 2021-2027), Komisji
Europejskiej, wrzesien 2021 (Vademecum AE).

4. Nalezy wskazaé wszystkie zrédta pozyskania danych (zaréwno liczbowych, jak i nieliczbowych)
oraz okres, ktérego dotyczg. Dane muszg by¢ wiarygodne i realne. Dane statystyczne powinny
by¢ nie starsze niz 2 lata.

Instytucja Zarzadzajaca zaleca, aby sporzgdzac Studium Wykonalnosci zgodnie z przedstawionym
schematem. Strona tytutowa powinna zawieraé tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy, nazwe
Dziatania i wtasciwego typu projektu wynikajgcego z Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, imie i nazwisko autora Studium Wykonalnosci oraz jego dane
kontaktowe. Przy wypetnianiu dokumentu nalezy usungc opisy stanowigce wskazéwki do
poszczegdlnych pozycji Studium Wykonalnosci. Dodatkowo nalezy unika¢ nadmiernego
rozbudowywania opisdw i podawania informacji zbednych dla oceny wykonalnosci projektu.
Informacje powinny by¢ konkretne i jednoznaczne, najlepiej poparte danymi liczbowymi.
Wszystkie podmioty zainteresowane ubieganiem sie o dofinansowanie w ramach Programu
Fundusze Europejskie Dla Wielkopolski 2021-2027 powinny zapoznac sie z regulacjami unijnymi
oraz krajowymi, w zakresie przygotowywania projektow inwestycyjnych.



Integralng czescig Studium Wykonalnosci jest zatgcznik w formie arkusza kalkulacyjnego (w

formacie przygotowanym przez Instytucje Zarzadzajgcg), stuzacy przedstawieniu analizy
finansowej. Arkusz zawiera formuty i powigzania utatwiajgce przeprowadzenie obliczen, z ktérych

nalezy korzystac.
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1. Identyfikacja projektu i opis celow projektu

1.1. Cele projektu

Nalezy przedstawi¢ od jednego do kilku realnych i konkretnych celéw. Cele projektu powinny
zostac¢ okreslone w oparciu o analize potrzeb danego srodowiska spoteczno-gospodarczego, z
uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali oddziatywania projektu.

Cele projektu powinny:

a) jasno wskazywad, jakie korzysci spoteczno-gospodarcze mozna osiggng¢ dzieki wdrozeniu
projektu,

b) by¢ logicznie powigzane ze sobg (w przypadku gdy w ramach projektu realizowanych jest
jednoczesnie kilka celéw),

c) natyle, naile to mozliwe nalezy je skwantyfikowac, poprzez okreslenie wartosci bazowych i
docelowych oraz metode pomiaru poziomu ich osiggniecia,

d) by¢ logicznie powigzane z celami realizacji danego priorytetu i dziatania Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, w ramach ktérego ztozony zostat
whniosek o dofinansowanie.

1.2. Identyfikacja projektu

Identyfikacja projektu musi zawierac zwieztg i jednoznaczng informacje na temat catosciowej
koncepcji i logicznych ram projektu. Nalezy zatem uwzgledni¢ w niej nastepujgce kwestie:

a) zarysiogolny charakter projektu (to jest prezentacje projektu jako przedmiotu
przedsiewziecia wraz z opisem, podaniem podstawowych parametréw technicznych,
catkowitym kosztem inwestycji, w tym catkowitym kosztem kwalifikowalnym, lokalizacjg i
tak dalej),

b) analize projektu w kontekscie catego uktadu infrastruktury, to jest funkcjonalne i rzeczowe
powigzania miedzy danym projektem a istniejacg infrastruktura.

Projekt musi stanowi¢ samodzielng (pod katem operacyjnosci) jednostke analizy. Oznacza to, ze
obejmuje on zadania inwestycyjne, ktére sprawiaja, ze efektem realizacji projektu jest stworzenie
w petni funkcjonalnej i operacyjnej infrastruktury.

1.3. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

Nalezy przeprowadzi¢ analize, z ktérej wynikaé bedzie, ze Wnioskodawca nie posiada lub posiada
w ograniczonym stopniu zasoby infrastrukturalne umozliwiajgce realizacje projektu.

Whioskodawca powinien wykazaé, ze przeprowadzit rzetelng analize popytu dla projektu (i
przedstawic¢ wyciggniete z niej wnioski) oraz wskaza¢ w jaki sposéb wnioski z analizy przetozyty sie
na zakres projektu. Nalezy przy tym podac: kiedy byta prowadzona analiza, przedstawié dane
wykorzystane do jej sporzadzenia i wskazaé ich zrédta. Analiza powinna uwzglednia¢ zaréwno
popyt biezgcy (w oparciu o aktualne dane), jak rowniez popyt prognozowany. Analize
prognozowanego popytu nalezy przeprowadzi¢ pordwnawczo: dla scenariusza z przeprowadzong

inwestycjg oraz bez inwestycji. Oceniana bedzie zaréwno rzetelno$¢ wyzej wymienionych analiz (w
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zakresie: aktualnosci danych; wskazanych metod badawczych, ktére zostaty wykorzystane w
analizach; udokumentowania zrédet danych; doboru zrédet danych), jak i adekwatnos¢ rozwigzan
zaproponowanych w projekcie.

Ponadto nalezy przedstawié informacje, czy:

a) w projekcie zastosowano najnowsze osiggniecia technologiczne i organizacyjne dla
wprowadzania procesdw modernizacyjnych wspomagajgcych biezgcg dziatalnos¢ instytucji,
w tym aplikacji ISP (informacje sektora publicznego) i systeméw bazodanowych, stuzgcych
poprawie efektywnosci zarzagdzania oraz upowszechnianiu komunikacji elektronicznej w
instytucjach publicznych (na przyktad: chmura obliczeniowa, elektroniczny obieg
dokumentéw, otwarte dane publiczne wysokiej jakosci, budowa odpowiednich narzedzi
analitycznych, i tym podobne),

b) inwestycja posiada element innowacyjny dotyczacy rozwigzan informatycznych, takich jak:
elementy Sl (sztucznej inteligencji), aplikacje na urzadzenia mobilne, chmura obliczeniowa,
udostepnianie publicznych danych poprzez APl (APl — Application Programming Interface,
ang. Interfejs Programowania Aplikacji),

c) projekt jest kontynuacjg projektu z perspektywy 2014-2020 (w przypadku kontynuacji
zrealizowanych uprzednio projektdw wymagane jest szczegdétowe uzasadnienie kolejnych
projektéw w tym zakresie, poparte analizg znaczgcych korzysci spoteczno — gospodarczych)
— jesli dotyczy.

1.4. Analiza proceséw biznesowych

Whnioskodawca powinien przedstawic analize procesdw biznesowych zwigzanych ze swiadczeniem
ustug, z uwzglednieniem stanu aktualnego i docelowego. Nalezy przedstawic analize
uwzgledniajgcg mape proceséw biznesowych, modele kluczowych proceséw biznesowych, zakres
zmian w procesach biznesowych, wtascicieli proceséw biznesowych. Nalezy wykazaé, ze
przenoszone w catfosci lub czesci do sfery elektronicznej procesy biznesowe sg, lub w ramach
projektu zostang, zoptymalizowane pod katem $wiadczenia ustug drogg elektroniczng.
Whnioskodawca powinien przedstawic¢ opis kluczowych procesdw zwigzanych ze swiadczeniem
ustug, ktére projekt ma usprawniac.

Dla kazdej ustugi objetej projektem Wnioskodawca powinien przedstawic:

a) mape proceséw biznesowych (opis relacji pomiedzy poszczegdlnymi procesami
sktadajgcymi sie na ustuge),

b) modele kluczowych proceséw biznesowych, sktadajgcych sie na ustuge, dla obecnego i
docelowego sposobu realizacji ustug.

Whnioskodawca powinien przedstawié opis zmian w procesach biznesowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli jakg beda petnity planowane do wdrozenia systemy informatyczne w
szczegoblnosci zaznaczy¢ na stosownym diagramie i opisac zrédta danych ustug objetych projektem
i automatyzacje wymiany danych z innymi ustugami. Dla kazdego procesu biznesowego nalezy

wskazaé wiasciciela z uprawnieniami, ktdre pozwalajg mu na zmiane procesu biznesowego. Nalezy
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wskazac zakres proceséw biznesowych ustug wspieranych przez objete projektem systemy
teleinformatyczne. Wnioskodawca powinien wykaza¢, ze przenoszone, w catosci lub w czesci, do
sfery elektronicznej procesy biznesowe sg lub w ramach projektu zostang zoptymalizowane pod
katem Swiadczenia ustug drogg elektroniczna.

2. Analiza zdolnosci finansowo-organizacyjnej Wnioskodawcy

Nalezy wykaza¢, ze Wnioskodawca jest odpowiednio przygotowany do utrzymania efektow
realizacji projektu pod wzgledem organizacyjnym, technicznym i finansowym, w tym:

a) wskazac zagwarantowane zrddta i mechanizmy finansowania zadan,

b) przedstawic opis zdolnosci finansowo-organizacyjnej, w szczegélnosci w zakresie
potencjatu technicznego, kadrowego i finansowego niezbednego do utrzymania efektow
realizacji projektu w okresie trwatosci, tak aby byto mozliwe zapewnienie w tym okresie
Swiadczenia ustug na poziomie nie nizszym niz zrealizowany w projekcie,

c) wskazac¢ podmioty odpowiedzialne za utrzymanie trwatosci projektu oraz role, jaka petnig
w organizacjach (trwatos¢ projektu musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w
przypadku MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymag utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta. W
przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg inne
wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami).

Whioskodawca powinien réwniez wskazaé, czy projekt jest realizowany w partnerstwie. Partnerem
jest podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, wnoszacy do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne, finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie z Wnioskodawca i
innymi partnerami. Wnioskodawca powinien przedstawic potencjat poszczegdlnych partneréw do
skutecznej realizacji przypisanych im zadan w projekcie, podziat zadan w ramach partnerstwa na
kazdym etapie realizacji projektu.

3. Analiza wystepowania pomocy publicznej w projekcie

Nalezy zbadad i okresli¢, czy planowane wsparcie stanowi pomoc publiczng w rozumieniu artykutu
107 ustepu 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), a Wnioskodawca jest
traktowany jako przedsiebiorca, o ktdrym mowa w przytoczonym artykule. Pojecie
»przedsiebiorstwa” zdefiniowane jest w artykule 1 zatgczniku 1 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu artykutu 107 i 108 Traktatu. Zgodnie z wyzej wymienionym
przepisem, ,za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez
wzgledu na jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalnos¢ na
wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takze
spotki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng dziatalnos¢ gospodarcza.”



Zgodnie z przepisem artykutu 107 ustepu 1 TFUE, wsparcie finansowe dla podmiotu prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarczg stanowi pomoc publiczng, jezeli jednoczesnie spetnione sg nastepujace
warunki:

1) Udzielane jest ono z budzetu panistwa lub z innych srodkéw publicznych,

2) Przedsiebiorstwo uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych
na rynku,

3) Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub
przedsiebiorstwa albo produkcje okreslonych towaréw),

4) Grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi UE.

4. Zgodnos¢ projektu z dokumentami strategicznymi i programowymi

4.1. Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

Nalezy wykaza¢ zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26
pazdziernika 2012 roku.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 roku
nalezy rozumie¢ jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu
lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu. Ocena
zgodnosci projektu z KPP odbywa sie na podstawie Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczacych
zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych, w szczegdlnosci zatgcznika numer IlI.

W celu potwierdzenia zgodnoSsci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej nalezy
odpowiedzieé na ponizsze pytania, ktdre stanowig ogdlne wskazowki:

Kwestie ogdlne: Ktorych praw podstawowych dotyczy projekt? Czy przedmiotowe prawa stanowig
prawa absolutne (ktére nie podlegajg zadnym ograniczeniom, na przyktad: godnos$é cztowieka)?
Czy dziatania przewidziane w projekcie majg zaréwno korzystny, jak i niekorzystny wptyw w
zaleznosci od praw podstawowych, ktérych dotyczg (na przyktad: niekorzystny wptyw na wolnosé
stowa i korzystny wptyw na prawo witasnosci intelektualnej)?

Godnos¢: Czy projekt ma wptyw na godnosé cztowieka, prawo do zycia lub prawo do integralnosci
osoby? Czy projekt dotyczy kwestii (bio)etycznych (klonowanie, wykorzystanie organizmu
ludzkiego lub jego czesci dla zysku finansowego, badania/testy genetyczne, wykorzystanie
informacji genetycznych)? Czy realizacja projektu pociggnie za sobg ryzyko nieludzkiego lub
ponizajgcego traktowania albo karania? Czy projekt bedzie miat wptyw pod wzgledem pracy
przymusowej lub handlu ludzmi?

Osoby prywatne, Zzycie prywatne i rodzinne, wolnos¢ sumienia i wolnosé stowa: Czy projekt ma
wptyw na:

a) prawo do wolnosci oséb prywatnych?,



b) prawo do prywatnosci zycia prywatnego (w tym domu i wysytanych i odbieranych
informac;ji)?,

c) prawo osoby prywatnej do swobodnego przemieszczania sie na terenie UE?,

d) prawo do zawarcia matzenstwa i na prawo do zatozenia rodziny lub na prawng,
gospodarczg i spoteczng ochrone rodziny?,

e) wolnos¢ mysli, sumienia i religii?,

f) wolnos¢ wypowiedzi i informacji?,

g) na wolnos$¢ zrzeszania sie i zgromadzen?,

h) na wolnos¢ sztuk i nauk?

Dane osobowe: Czy projekt wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych? Kto przetwarza dane
osobowe i w jakich celach? Czy zagwarantowane sg prawa osoby prywatnej do dostepu,
poprawiania i sprzeciwu? Czy operacje przetwarzania danych zgtoszono wlasciwemu organowi?
Czy tancuchy przetwarzania/przesytania danych obejmujg takze przesyty miedzynarodowe i jezeli
tak, czy istniejg jakiekolwiek szczegétowe gwarancje w zakresie przesytéw miedzynarodowych? Czy
zapewniono bezpieczenstwo operacji przetwarzania danych z technicznego i organizacyjnego
punktu widzenia? Czy przewidziano jakiekolwiek gwarancje, aby ewentualna ingerencja w prawo
do ochrony danych byta proporcjonalna i konieczna? Czy wdrozono odpowiednie/szczegdlne
mechanizmy przegladu i nadzoru?

Azyl i ochrona w przypadku usuniecia z terytorium panstwa, wydalenia lub ekstradycji: Czy
projekt ma wptyw na prawo do azylu i czy gwarantuje zakaz wydalenia lub ekstradycji zbiorowej
0s6b prywatnych do panstw, w ktérych istnieje powazne ryzyko, ze te osoby mogg by¢ poddane
karze $mierci, torturom lub ponizajagcemu traktowaniu?

Prawa wiasnosci i prawo do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej: Czy projekt ma wptyw na
prawa wiasnosci (prawo do ziemi, do posiadania majgtku ruchomego i wartosci niematerialnych i
prawnych)? Czy ograniczone sg prawa do kupna, sprzedazy lub uzytkowania nieruchomosci? Jezeli
tak, czy nastgpi zupetna utrata nieruchomosci? Jezeli tak, jakie sg uzasadnienia i mechanizmy
kompensacyjne? Czy projekt ma wptyw na wolnos$é prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub
naktada dodatkowe wymogi, ktdre zwiekszajg koszty transakcji dla podmiotédw gospodarczych,
ktorych dotyczy?

Réwnouprawnienie pfci, r6wne traktowanie i rownos¢ szans, niedyskryminacja i prawa oséb
niepetnosprawnych: Czy projekt chroni zasade rownosci wobec prawa i czy moze mieé ono
bezposredni lub posredni wptyw na zasade niedyskryminacji, rwnego traktowania,
rownouprawnienia ptci i rownych szans dla wszystkich? Czy projekt ma inny (bezposredni lub
posredni) wptyw na kobiety i na mezczyzn? W jaki sposdb projekt promuje réwnosé kobiet i
mezczyzn? W jaki sposdb projekt pocigga za sobg jakiekolwiek réznice w bezposrednim
traktowaniu grup ludzi lub oséb ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub
przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng? Czy projekt moze prowadzi¢ do
dyskryminacji posredniej? Czy w ramach projektu zapewnia sie poszanowanie praw oséb
niepetnosprawnych zgodnie z Konwencjg Naroddw Zjednoczonych o prawach oséb
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niepetnosprawnych? W jaki sposéb? (zobacz http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX:32010D0048)

Prawa dziecka: Czy projekt wzmacnia lub ogranicza prawa dziecka (lub grupy dzieci)? Jakie jest
uzasadnienie ewentualnego ograniczenia? Czy projekt uwzglednia zasade nadrzednego interesu
dziecka? Czy projekt pomaga w propagowaniu ochrony praw dziecka? Jezeli tak, czy uwzglednia
rowniez prawa i zasady okreslone w Konwencji Narodéw Zjednoczonych o prawach dziecka? Jezeli
tak, jakich artykutéw moze dotyczyé? W jaki sposéb w ramach projektu promuje sie zasady
przewodnie Konwencji Narodéw Zjednoczonych o prawach dziecka? Czy projekt narusza
ktérgkolwiek z zasad przewodnich Konwencji Narodéw Zjednoczonych o prawach dziecka? Jakie
kroki podjeto, by poprawic sytuacje lub zrekompensowac wszelkie niekorzystne skutki, jakie moze
wywrzec ? Czy poszanowano prawo dziecka do bycia wystuchanym we wszystkich sprawach, ktére
jego dotycza? Czy projekt przyczynia sie do promocji wymiaréw sprawiedliwosci przyjaznych
dziecku, dostosowanych do potrzeb, wieku i dojrzatosci dziecka?

Dobra administracja/ skuteczne srodki odwotawcze/wymiar sprawiedliwosci: Czy stosowane
procedury administracyjne beda bardziej obcigzajgce? Czy procedury zagwarantujg prawo do bycia
wystuchanym, prawo dostepu do akt z nalezytym uwzglednieniem tajemnicy zawodowej i
handlowej, jak réwniez obowigzek uzasadnienia decyzji przez organy administracji? Czy projekt ma
wptyw na dostep osoby prywatnej do wymiaru sprawiedliwosci? Jezeli projekt ma wptyw na prawa
i wolnosci gwarantowane przez prawo Unii, czy przewiduje on prawo do skutecznego $rodka
prawnego przed sgdem? Jezeli projekt dotyczy prawa karnego lub przewiduje sankcje z zakresu
prawa karnego, czy obejmuje on zapewnione gwarancje w zakresie domniemania niewinnosci i
prawa do obrony, zasad legalnosci oraz proporcjonalnosci kar do czyndw zabronionych pod grozbg
kary, a takze zakazu ponownego sgdzenia lub karania w postepowaniu karnym za ten sam czyn
zabroniony pod grozbg kary?

Solidarnos¢ i prawa pracownikow: Czy w ramach projektu poszanowane sg prawa pracownikow,
takie jak: prawo pracownikdw do informacji i konsultacji w ramach przedsiebiorstwa; prawo do
rokowan i dziatan zbiorowych; prawo dostepu do posrednictwa pracy; ochrona w przypadku
nieuzasadnionego zwolnienia z pracy; nalezyte i sprawiedliwe warunki pracy; zakaz pracy dzieci i
ochrona mtodocianych w pracy; oraz prawo do swiadczen z zabezpieczenia spotecznego i do ustug

spotecznych?

Ochrona $rodowiska: Czy projekt przyczynia sie do utrzymania wysokiego poziomu ochrony
srodowiska oraz poprawy jakosci srodowiska zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju?

4.2. Konwencja o Prawach Osdéb Niepetnosprawnych (KPON)

Nalezy wykazac zgodno$¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzadzong
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 roku w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji,
zakresu projektu i Wnioskodawcy. Zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych, na etapie oceny wniosku nalezy rozumie¢ jako brak sprzecznosci pomiedzy
zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne

wobec zakresu i zawartosci projektu.
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5. Zgodnos¢ projektu z kryteriami oceny

5.1. Standardy dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1

Whioskodawca powinien udowodni¢, ze zapewnia réwny dostep do produktdéw i rezultatow
projektu poprzez uwzglednienie zasady uniwersalnego projektowania i stosowania w produktach
projektu standardu dostepnosci cyfrowej WCAG 2.1. na poziomie AA. Tresci sektora publicznego
udostepniane muszg by¢ zgodnie z dyrektywami (UE) 2019/882 w sprawie wymogdw dostepnosci
produktéw i ustug i (UE) 2016/2102 w sprawie dostepnosci stron internetowych i mobilnych
aplikacji organéw sektora publicznego.

5.2. Projekt nie dubluje funkcji innych projektow

Nalezy wykaza¢, ze, projekt nie dubluje funkcji innych projektéw, realizowanych z poziomu
centralnego i regionalnego.

Whioskodawca powinien wykaza¢ zasadnos¢ realizacji projektu w Swietle zaleznosci pomiedzy
projektem a innymi przedsiewzieciami, w szczegdlnosci — czy produkty specjalistyczne projektu nie
dubluja tych, ktdre sg eksploatowane lub tworzone w innych projektach realizowanych lub
zrealizowanych przez Wnioskodawce lub inne podmioty.

Istotg jest wykazanie, ze:

a) projekt zostanie bez przeszkdd zrealizowany, to znaczy ryzyka wynikajace z zaleznosci
pomiedzy projektami zostaty wtasciwie rozpoznane i zostaty zaplanowane wtasciwe
dziatania minimalizujgce ich wptyw,

b) produkty projektu nie dubluja tych, ktére sg eksploatowane lub tworzone w innych
projektach realizowanych lub zrealizowanych przez wnioskodawce lub inne podmioty,

c) produkty projektéw finansowanych z funduszy europejskich w latach 2014-2020,
niezbedne do realizacji produktéw planowanych w projektach zgtaszanych do FEW sg
gotowe (to jest dokonano ich odbioru oraz uruchomiono wszystkie zwigzane z nimi ustugi i
funkcjonalnosci, niezbedne dla wdrozenia nowych ustug) — jesli dotyczy.

5.3. Projekt jest zorientowany ustugowo

Whioskodawca powinien jasno zdefiniowac ustugi objete projektem oraz wskazac ich obecny i
docelowy poziom e-dojrzatosci. Dla e-ustug rozwijanych, ktére juz istniejg w formie elektronicznej,
nalezy rowniez wskazaé planowane nowe funkcjonalnosci, to jest szczegdlne cechy lub elementy
danej ustugi.

Przedstawiajgc uzasadnienie nalezy mie¢ na uwadze, ze elektroniczna ustuga publiczna to dziatanie
podejmowane przez podmiot publiczny, polegajgce na umozliwieniu ustugobiorcy realizacji
obowigzku lub uprawnienia okreslonego przepisem prawa, realizowane z udziatem ustugobiorcy za
pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej na odlegtosé, to znaczy bez jednoczesnej obecnosci
stron.

Poziom dojrzatosci e-ustug okreslajg nastepujgce definicje:
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Poziom 4 e-ustug: transakcja — ten poziom dojrzatosci zaktada, ze catos¢ ustugi realizowana jest w
postaci elektronicznej, w szczegdlnosci zas: dostarczenie wszystkich dokumentow i doreczed w
postaci elektronicznej, brak czynnosci, ktdre obywatel lub przedsiebiorca musiatby wykonac¢ w
postaci papierowej, w przypadku wymagania dokonania ptatnosci — mozliwos¢ dokonania tej
pfatnosci w postaci elektronicznej.

Poziom 5 to najwyzszy poziom dojrzatosci elektronicznej ustugi publicznej, ktéry zakfada, ze:

a) formularze wnioskdw w postaci elektronicznej beda wstepnie wypetniane bedacymi w
posiadaniu podmiotu Swiadczacego ustuge danymi obywatela lub przedsiebiorcy (na
przyktad: imie i nazwisko, dane adresowe, numer PESEL, REGON i tym podobne),

b) w przypadku ustug, w ktérych nie ma koniecznosci sktadania wniosku, urzad automatycznie
zatatwia sprawe (realizuje ustuge) w zakresie odpowiednim do sytuacji zyciowej
ustugobiorcy,

c) w przypadku, gdy w procedurze istnieje koniecznos¢ dokonania ptatnosci, ustugodawca
zapewni przekierowanie ustugobiorcy do wtasciwego posrednika dla dokonania ptatnosci
(operacja przekierowania musi zapewni¢ zachowanie kontekstu zdarzenia, to znaczy
wszystkie pola niezbedne do zdefiniowania i wykonania ptatnosci, na przyktad: przelewu, sg
wypetniane automatycznie przez system ustugodawcy).

W celu wykazania okreslonego poziomu dojrzatosci elektronicznej ustugi publicznej, wszystkie jej
funkcjonalnosci powinny by¢ definiowane w sposéb jak najbardziej szczegétowy.

Wszystkie e- ustugi w projekcie powinny by¢ przedstawiane z punktu widzenia ustugobiorcy (nie
ustugodawcy) — jako konkretne sprawy, ktdre mozna zatatwi¢. Pobranie informacji publicznej nie

moze by¢ wykazywane jako e-ustuga.
5.4. Projekt, a zatozenia Architektury Informacyjnej Panstwa (AIP)

Whioskodawca powinien wykaza¢, ze projekt z zakresu rozwoju e-ustug (w tym digitalizacji
zasobow publicznych oraz cyberbezpieczeristwa) jest realizowany przy zapewnieniu jego
komplementarnosci z poziomem krajowym. Rozwigzania wdrazane w ramach projektu bedg
realizowaty zatozenia Architektury Informacyjnej Paristwa. Przedstawiajgc uzasadnienie
Whnioskodawca powinien odnies¢ sie do zakresu wskazanych ponizej pryncypiow
architektonicznych (Pryncypiéw AlP), rozumianych jako podstawowe i trwate zasady tworzenia
oraz rozwoju systemoéw informacyjnych panstwa (w tym: systeméw teleinformatycznych i

rejestrow publicznych):

a) Pomocniczosc i proporcjonalnosé (wszelkie dziatania informatyzacyjne powinny by¢
podejmowane przez organy na jak najnizszym szczeblu).

b) Otwartosc¢ (rozwigzania teleinformatyczne administracji publicznej muszg byé w
najszerszym mozliwym zakresie oparte na otwartych specyfikacjach i standardach,
otwartych formatach danych na potrzeby ich wymiany, a w innych wypadkach na
powszechnie uznanych dobrych praktykach branzowych).
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d)

f)

g)

h)

j)

k)

Przejrzystos¢ (rozwigzania e-administracji nalezy tworzy¢ w sposdb zapewniajgcy
przejrzystosé proceséw i regut administracyjnych, przeptywu danych i podejmowanych
decyzji).
Ponowne wykorzystanie (rozwigzania teleinformatyczne tworzone przez administracje
publiczng powinny by¢ projektowane z zatozeniem reuzywalnosci danych, komponentéw
technicznych, dokumentacji, doswiadczen, standardéw i modeli).
Neutralnosc¢ technologiczna, przystosowalnos¢ i mozliwos¢ przenoszenia danych (systemy
teleinformatyczne nalezy projektowac w sposdb minimalizujacy ryzyko zachowan
monopolistycznych ze strony dostawcdéw (vendor lock-in) oraz zapewniajgcy zachowanie
zasad petnej konkurencyjnosci).
Zorientowanie na potrzeby uzytkownika (pod pojeciem uzytkownika ustug administracji
publicznej nalezy rozumie¢ zaréwno obywateli (osoby fizyczne), przedsiebiorcéw, jak i inne
organy administracji majgcych do nich dostep i z nich korzystajgcych. Potrzeby uzytkownika
sg determinantg tego z jakich ustug uzytecznosci publicznej moze on korzystaé, ktére beda
mu oferowane i w jaki sposob).
Wiaczenie i dostepnos¢ (rozwigzania e-administracji muszg by¢ w najwiekszym mozliwym
stopniu dostepne dla grup odbiorcéw ktérych dotyczg. Wigczenie - umozliwienie wszystkim
uzytkownikom petnego korzystania z osiggnie¢ jakie niosg za sobg nowe technologie w
zakresie dostepu do ustug uzytecznosci publicznej, bez wzgledu na réznego rodzaju
ograniczenia. Dostepnos¢ - zapewnia ludziom z wszelkiego rodzaju niepetnosprawnosciami,
osobom starszym mozliwos¢ korzystania z ustug administracji publicznej, na takim
poziomie na jakim korzysta¢ moga osoby zdrowe/ pozostate).
Bezpieczenstwo i prywatnos¢ (dobdr technicznych i organizacyjnych $rodkdéw
bezpieczenstwa musi wynika¢ z obowigzujgcych przepisdw prawa i wymagan biznesowych,
w szczegolnosci oczekiwanego poziomu niezawodnosci, integralnosci i poufnosci danych i
systemow).
Wielojezycznos¢ (rozwigzania teleinformatyczne muszg przewidywaé mozliwos¢
wielojezycznej komunikacji z uzytkownikiem i obywatelem. W zwigzku ze swobodg
przeptywu oséb, uzytkownikami systemow e-administracji mogg by¢/sg osoby
obcojezyczne).
Uproszczenie administracyjne (cyfryzacja jako narzedzie poprawy realizacji zadan panstwa
wobec obywateli musi koncentrowac sie na efektywnosci obstugi spraw z perspektywy
obywatela. W miare rozwoju mozliwos¢ technicznych nalezy eliminowad zbedne i
nadmiarowe procedury, dokumenty, a niektorych przypadkach réwniez zmniejszac
ztozonos¢ organizacyjng instytucji. Zarzgdzanie ustugg musi opierac sie o zdefiniowany cykl
zycia ustugi z okresowg weryfikacjg potrzeby i wartosci publicznej).
Ochrona informacji (dobér technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczernstwa musi
wynikac z wymagan biznesowych, w szczegdlnosci oczekiwanego poziomu ciggtosci
dziatania i niezaprzeczalnosci zapisow).
Skutecznos¢, wydajnosc i optymalnos¢ (tworzone rozwigzania techniczne administracji
publicznej muszg stuzyé podnoszeniu efektywnosci administracji jako catosci i zapewniaé
14



racjonalne wydatkowanie pieniedzy publicznych. W ocenie efektywnosci kluczowymi
czynnikami s3: skutecznosc¢ obstugi potrzeb obywateli, bezpieczeristwo, koszty realizacji
zadan panstwa, koszty ponoszone przez uzytkownikow).

5.5. Projekt jest realizowany zgodnie z wymaganiami w zakresie interoperacyjnosci

Whnioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposdb wszystkie systemy teleinformatyczne w ramach
projektu spetniajg wymagania dotyczgce interoperacyjnosci wskazane w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

5.6. Cyberbezpieczenstwo

Whioskodawca powinien odpowiedzieé na pytanie, czy projekt przewiduje dziatania w obszarze
cyberbezpieczenistwa poprzez:

a) inwestycje w obszarze wzmacniania odpornosci systeméw, zdolnosci do skutecznego
zapobiegania i reagowania na incydenty (w systemach informacyjnych JST, podmiotow
publicznych podlegajgcych JST)

b) zwiekszanie kompetencji w zakresie cyberbezpieczenstwa.

5.7. Skalowalno$é nowoczesnych rozwigzan informatycznych i technologicznych

Nalezy wykaza¢, czy przewidziane do wdrozenia nowoczesne rozwigzania informatyczne oraz
technologiczne sg skalowalne, w ramach wspoéfpracy miedzysektorowej obejmujgcej w
szczegolnosci administracje publiczng, przedsiebiorcédw, organizacje badawcze.

5.8. Mozliwo$¢ rozbudowy inwestycji na inne obszary nieujete w projekcie

Whnioskodawca powinien opisac, czy i w jaki sposdb, przewidziano mozliwos¢ rozbudowy

inwestycji.
5.9. Rozwodj spoteczenstwa informacyjnego

Nalezy wskaza¢ wptyw realizacji projektu na rozwoj spoteczenstwa informacyjnego (wsparcia

transformacji cyfrowej Wielkopolski).

Nalezy opisa¢, czy projekt realizuje spotecznie istotne cele, w tym miedzy innymi zatozenia
Architektury Informacyjnej Paristwa (AIP),to jest:

a) poprawe relacji panstwa z obywatelem;

b) usprawnienie zaplecza elektronicznej administracji;

c) zwiekszenie dostepnoscii jakosSci zasobow informacyjnych panstwa;

d) rozwdj kompetencji cyfrowych.

Ponadto nalezy przedstawi¢ wptyw projektu na zwiekszenie poziomu interakcji cyfrowych
mieszkancédw Wielkopolski z instytucjami publicznymi, w szczegdlnosci ze stuzbg zdrowia. W opisie
nalezy wykaza¢ czy efektem projektu bedzie miedzy innymi zwiekszenie dostepnosci i jakosci e-
ustug oraz e-zasobow publicznych, w tym e-zdrowia, e-kultury, danych przestrzennych. Jesli tak,

opis powinien zawieraé szczegétowe uzasadnienie.
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Wspieranie niwelowania réznic w dostepie do rozwigzan cyfrowych powinno przektadac sie na
realizacje innych celdw, na przyktad: obnizenie zagrozenia marginalizacjg. Nalezy wykaza¢, czy
zastosowane rozwigzania przyczynig sie do skutecznego wdrazania rozwigzan z zakresu Przemystu
4.0., rozwoju inteligentnych miast (smart cities), inteligentnego rolnictwa (smart farming) —
wszystkie oparte na rozwoju sztucznej inteligencji, internetu rzeczy i blockchain/rejestrow
rozproszonych, platform e-ustug.

5.10. Obszar strategicznej interwencji

Nalezy wskaza¢, czy projekt realizowany jest na obszarze strategicznej interwencji — obszarze
zagrozonym trwatg marginalizacja, zidentyfikowanym na poziomie krajowym (w KSRR) oraz/lub na
poziomie regionalnym. Jesli tak, w opisie nalezy uzasadnic, ze realizacja projektu na tym obszarze
pozwoli na zwiekszenie jego szans rozwojowych oraz bedzie prowadzi¢ do wzmocnienie spdjnosci
wojewddztwa i konkurencyjnosci regionu.

Obszary zagrozone trwatg marginalizacjg cechuje koncentracja czynnikéw spoteczno-
gospodarczych negatywnie wptywajgcych na dynamike ich rozwoju, wymagajacych
kompleksowego podejscia w procesie wyprowadzania ze stanu kryzysowego.

6. Analiza wariantow

Dla projektéw, ktorych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie ztozenia wniosku o
dofinansowanie wynosi co najmniej 50 min PLN, analize wariantéw nalezy przygotowac na
podstawie Rozdziatu 5. ,Analiza wykonalnosci, analiza popytu oraz analiza opcji” Wytycznych
dotyczacych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027.

Dla pozostatych projektéw obowigzuje metodyka przedstawiona ponizej.
6.1. Analiza wykonalnosci

Nalezy przeprowadzi¢ i przedstawic identyfikacje mozliwych do zastosowania rozwigzan
inwestycyjnych, ktére mozna uznaé za wykonalne pod wzgledem technicznym, ekonomicznym,
srodowiskowym i instytucjonalnym.

Nie nalezy identyfikowad tych wariantow, ktdre pozostajg w sprzecznosci z istniejgcym stanem
prawnym, sg niemozliwe do wykonania z przyczyn ekonomiczno-finansowych, istniejacych

ograniczen technicznych.
6.2. Analiza opcji

Nalezy przedstawié poréwnanie i ocene mozliwych do zastosowania rozwigzan inwestycyjnych
zidentyfikowanych na etapie analizy wykonalnosci. W niniejszym punkcie analize w formie
opisowej nalezy przeprowadzi¢ pod katem dostepnych rozwigzan technologicznych, z podaniem

wartosci realizacji tych wariantow.
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7. Analiza finansowa

Dla projektéw, ktdérych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie ztozenia wniosku o
dofinansowanie wynosi co najmniej 50 min PLN, analize finansowa nalezy przygotowac na
podstawie Rozdziatu 6. ,Analiza finansowa” Wytycznych dotyczgcych zagadnien zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027.

Dla pozostatych projektow obowigzuje metodyka przedstawiona ponizej.

Analize finansowaq nalezy przeprowadzié¢ w oparciu o metode DCF, przy uwzglednieniu miedzy
innymi:

a) analizy skonsolidowanej prowadzonej jednoczesnie z punktu widzenia witasciciela
infrastruktury, jak i podmiotu gospodarczego jg eksploatujgcego (operatora), w przypadku
gdy sg oni odrebnymi podmiotami;

b) wytacznie przeptywodw srodkdéw pienieznych, to jest rzeczywistej kwoty pienieznej
wyptacanej lub otrzymywanej przez dany projekt (niepieniezne pozycje rachunkowe jak
amortyzacja nie s3 uymowane w przeptywach pienieznych);

c) przeptywéw srodkdw pienieznych w roku, w ktérym zostaty dokonane i ujete w okresie
odniesienia (metoda kasowa), przy czym wyjatek stanowig naktady inwestycyjne na
realizacje projektu poniesione przed pierwszym rokiem okresu odniesienia — nalezy je
uwzgledni¢ w pierwszym roku odniesienia, w wartosciach niezdyskontowanych;

d) wartosci rezydualnej, oszacowanej w oparciu o metode wyceny wartosci aktywow
trwatych netto, okreslong przy wykorzystaniu metody i okresu amortyzacji zgodnych z
polityka rachunkowosci wnioskodawcy/operatora;

e) wartosci pienigdza w czasie przy sumowaniu przeptywéw finansowych w réznych latach.

Analize sporzadza sie przy uzyciu metody standardowej lub ztozonej. Wybdr metody zalezy od
tego, czy mozliwe jest oddzielenie strumienia przychoddw projektu od ogdlnego strumienia
przychoddéw Whnioskodawcy oraz czy mozliwe jest oddzielenie strumienia kosztéw operacyjnych i
naktadéw inwestycyjnych na realizacje projektu od ogdélnego strumienia kosztéw operacyjnych i
naktadéw inwestycyjnych Wnioskodawcy. Szczegétowe informacje w zakresie wyboru metody
opracowania analizy finansowej przedstawiono w Wytycznych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 (podrozdziat
6.5).

Analiza finansowa powinna zostaé przeprowadzona w wers;ji elektronicznej w specjalnie
przygotowanych do tego celu arkuszach kalkulacyjnych (format xls), przedstawiajacych
sporzgdzone analizy zgodnie ze schematem przedstawionym ponizej:

1) ,Dane wejsciowe”,
2) ,,Obliczenia”,

3) ,Trwatosc¢ finansowa”.

17



Arkusz kalkulacyjny nie powinien by¢ chroniony, w arkuszu powinny by¢ widoczne (nieukryte)
dziatajgce formuty, pokazujace powigzania pomiedzy poszczegdlnymi wielko$ciami finansowymi.
Plik nie moze komunikowac sie na zewnatrz.

Sporzadzanie analizy finansowej nalezy rozpoczgé od tabel w arkuszu ,Dane wejsciowe”, gdzie
nalezy okresli¢ wszystkie zatozenia wykorzystywane podczas obliczen. Zasadnicze obliczenia nalezy
przeprowadzi¢ z wykorzystaniem formut w arkuszu ,Obliczenia”. Analize trwatosci finansowej
nalezy przeprowadzi¢ za pomocg formut w arkuszu , Trwatos¢ finansowa”. Arkusz kalkulacyjny
mozna dostosowywac oraz rozbudowywaé do swoich potrzeb wynikajacych ze specyfiki projektu,
sektora, wymagan i tym podobne (na przyktad: na potrzeby obliczenia zmiany kapitatu
obrotowego netto nalezy stworzy¢ dedykowang tabele z odpowiednimi kalkulacjami powigzanymi
formutami).

W niniejszym punkcie Studium Wykonalnosci nalezy przedstawié¢ zbiorcze zestawienie przyjetych
parametréw oraz najwazniejszych wynikow otrzymanych z analizy przedstawionej w arkuszu
kalkulacyjnym wraz z ich interpretacjg zgodnie z instrukcjami ponizej.

7.1. Zatozenia

1) wskazniki makroekonomiczne — nalezy korzysta¢ z danych makroekonomicznych zawartych
w aktualnych wytycznych Ministra Finanséw dotyczgcych stosowania jednolitych
wskaznikdw makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania skutkéw finansowych
projektowanych ustaw;

2) ceny state —w analizach nalezy stosowac ceny state, to jest nieuwzgledniajgce wptywu
inflacji;

3) stopa dyskontowa — dla analiz prowadzonych w cenach statych nalezy stosowaé stope
dyskontowg na poziomie 4%;

4) podatek VAT — analizy nalezy sporzadzi¢ w:

a) cenach netto (bez VAT) w przypadku, gdy podatek VAT podlega (lub moze
potencjalnie podlegac) odliczeniu lub

b) w cenach brutto (wraz z VAT), gdy VAT nie podlega odliczeniu. VAT nalezy
wyodrebni¢ jako osobng pozycje analizy finansowej;

5) okres odniesienia (horyzont czasowy) — okres, za ktéry nalezy sporzadzi¢ prognoze
przeptywoéw pienieznych w projekcie, uwzgledniajacy zaréwno okres realizacji projektu, jak
i okres po jego ukonczeniu, to jest faze inwestycyjng i operacyjng. Rokiem bazowym w
analizie finansowej powinien by¢ zatozony w analizie rok rozpoczecia realizacji projektu (na
przyktad rok rozpoczecia robét budowlanych). Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, w
ktérej wniosek o dofinansowanie zostat sporzgdzony na etapie, gdy realizacja projektu
zostata juz rozpoczeta. Woweczas rokiem bazowym jest rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Prac przygotowawczych (na przyktad: prac geodezyjnych lub uzyskania
zezwolen, czy przeprowadzenia studidw wykonalnosci) nie uznaje sie za rozpoczecie

rzeczowej realizacji projektu.
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Okres odniesienia zastosowany w analizach powinien odzwierciedla¢ ekonomiczny okres
uzytkowania projektu, a wiec odpowiadac oczekiwanemu czasu, w ktdrym projekt
pozostaje uzyteczny (to znaczy zdolny do dostarczania débr/ustug).

W celu zachowania poréwnywalnosci nalezy przyjac¢ 15-letni okres odniesienia.

6) podatki bezposrednie - mogg zosta¢ uwzglednione w analizie finansowej jako koszty, o ile
stanowig one faktyczny koszt operacyjny ponoszony w zwigzku z funkcjonowaniem
projektu oraz istnieje mozliwos¢ ich skwantyfikowania. Niezaleznie od powyzszego, podatki
bezposrednie nalezy kazdorazowo uwzglednic jako koszty w ramach analizy trwatosci
finansowej. Zasadnos¢ wskazania podatkéw bezposrednich (na przyktad: podatku od
nieruchomosci) jako przychodow projektu nalezy poddaé pogtebionej analizie,
uwzgledniajacej specyfike danego projektu (na przyktad: wptyw z tytutu podatku moze
zostac¢ uznany za przychdd projektu, jezeli konieczno$é wniesienia tej optaty jest
bezposrednio zwigzana z realizacjg projektu lub ustugami dostarczanymi przez projekt);

7) amortyzacja — metoda oraz okres amortyzacji dla kazdego typu aktywa powinny by¢
zgodne z polityka rachunkowosci Wnioskodawcy. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie
od wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych,
poczawszy od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym ten srodek lub
wartos$¢ wprowadzono do ewidencji. W kalkulacji amortyzacji nalezy uwzglednié¢ terminy
realizacji (rozpoczecia i zakoriczenia) danego zadania/projektu okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

8) wartos¢ dofinansowania projektu z funduszy UE — moze zosta¢ uwzgledniona tylko w
ramach analizy trwatosci finansowej projektu.

7.2. Naktady inwestycyjne projektu i wydatki kwalifikowalne

W niniejszym punkcie Studium nalezy oméwic przyjetg metodyke oraz zatozenia dla okreslenia
wartosci naktadéw inwestycyjnych projektu oraz podac zrédto informacji o nich (na przyktad:
kosztorysy inwestorskie, szacunki Wnioskodawcy). Ponadto nalezy uzasadni¢ wybér najbardziej
efektywnej metody finansowania naktadéw (zakup, amortyzacja, leasing i tym podobne)
uwzgledniajac okres realizacji, przedmiot i cel danego projektu.

W przypadku uwzglednienia w analizach naktadéw odtworzeniowych, tutaj nalezy uzasadnic

koniecznos¢ ich ponoszenia w projekcie, a takze wskaza¢ podstawe ich prognozowania.

Natomiast wartosci naktadéw inwestycyjnych nalezy przedstawi¢ z zachowaniem zgodnosci z
whnioskiem o dofinansowanie w arkuszu ,Dane wejsciowe” w podziale na wydatki kwalifikowalne i
niekwalifikowalne.

7.3. Przychody operacyjne projektu

W niniejszym punkcie Studium nalezy krétko opisac zidentyfikowane zrédta przychodéw projektu
oraz opisac zatozenia przyjete do szacowania ich wielkosci w okresie odniesienia.

Szacowanie przychodéw operacyjnych nalezy przedstawic (w zaleznosci od charakteru projektu) w
podziale na rodzaj produktéw/ustug/towardow lub grupy odbiorcéw. Obliczony poziom
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przychoddéw musi wynika¢ wprost z planowanej ilosci $wiadczonych ustug oraz wysokosci
przyjetych opfat.

W analizie finansowej projektu, na potrzeby obliczenia efektywnosci finansowej projektu, powinny
by¢ uwzgledniane wytgcznie przychody pochodzace z bezposrednich wptat dokonywanych przez
uzytkownikéw lub okreslone instytucje za towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt.

Wiasciwym do uwzgledniania wszystkich zrédet przychodéw etapem analizy finansowej jest etap
analizy trwatosci finansowej projektu.

7.4. Koszty operacyjne projektu

Szacowanie kosztéw eksploatacji (operacyjnych) nalezy przeprowadzi¢ w arkuszu kalkulacyjnym
wedtug uktadu rodzajowego kosztédw z uprzednim okresleniem zatozen w niniejszej czesci Studium.
W razie braku danych nalezy korzystac¢ z ostatniego dostepnego okresu lub wiedzy konsultantow i
danych rynkowych. Kluczowe jest podanie zrédta informacji. Szacowanie kosztéw nalezy odnosic¢
do cen rynkowych i przyjetej koncepcji technicznej.

Prosze opisac poszczegdlne koszty w odniesieniu do zgtoszonego projektu:

1) amortyzacja;

2) ustugi obce;

3) zuzycie materiatéw i energii;

4) wynagrodzenia;

5) ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia;
6) podatkiiopfaty;

7) pozostate koszty rodzajowe.

Po stronie kosztéw operacyjnych powinny zosta¢ uwzglednione rowniez oszczednosci kosztow
operacyjnych (dziatalnosci), czyli spadku poziomu kosztéw operacyjnych zwigzanych z
funkcjonowaniem infrastruktury powstatej w skutek realizacji projektu. W niniejszym punkcie
nalezy opisac sposéb i podstawe szacowania oszczednosci.

7.5. Wskazniki efektywnosci finansowej
Zgodnie z artykutem 73 ustepem 2 literg c rozporzadzenia nr 2021/1060, projekty wybrane do

wsparcia powinny charakteryzowac sie najkorzystniejszg relacjg miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i celami, ktére majg byc¢ osiggniete w wyniku ich realizacji.

W celu oceny tego warunku w arkuszu obliczeniowym nalezy obliczy¢ nastepujgce wskazniki:

1) finansowa biezgca wartos¢ netto inwestycji (FNPV/C),
2) finansowa wewnetrzna stopa zwrotu z inwestycji (FRR/C),
a W niniejszej czesci opisowej Studium krétko skomentowaé otrzymane wyniki.

Powyzsze wskazniki obrazujg zdolnos¢ wptywow z projektu do pokrycia wydatkéw z nim

zwigzanych, stagd obejmujg wytgcznie wartosci dotyczgce samego projektu. Jako wptywy projektu
przyjmuje sie przychody operacyjne oraz wartosc rezydualng. Naktady inwestycyjne nalezy
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wykazac zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku poniesienia pierwszych naktadéw w
innym roku niz rok ztozenia wniosku o dofinansowanie, nalezy dyskontowac przeptywy od roku
nastepnego po roku poniesienia pierwszych naktadow (to jest rok poniesienia pierwszych
naktadow powinien by¢ dyskontowany wspétczynnikiem 1).

7.6. Trwatosé finansowa

Zgodnie z artykutem 73 ustepem 2 literg d rozporzadzenia nr 2021/1060 analiza trwatosci
finansowej projektu polega na wykazaniu, ze Wnioskodawca dysponuje niezbednymi zasobami,
aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania inwestycji realizowanej w ramach projektu zaréwno na
etapie inwestycyjnym, jak i operacyjnym.

W arkuszu obliczeniowym nalezy przedstawic analize zasobow finansowych projektu polegajaca na
zbadaniu w przyjetym okresie odniesienia stanu srodkdéw pienieznych na koniec poszczegdlnych
okreséw z uwzglednieniem dofinansowania projektu z funduszy UE, a w niniejszej czesci opisowej
Studium krétko skomentowacé analize.

Projekt uznaje sie za trwaty finansowo, jezeli stan sSrodkéw pienieznych jest wiekszy badz rowny
zeru we wszystkich latach objetych analizg — czyli projekt ma zapewniong ptynnos¢ finansowa.

Nalezy przygotowac projekcje wielkosci finansowych obejmujgcych:

a) analize zasobdéw finansowych projektu. Weryfikacja trwatosci finansowej projektu polega
na zbadaniu salda niezdyskontowanych skumulowanych przeptywdw pienieznych
generowanych przez projekt z uwzglednienie dofinansowania projektu z funduszy UE.
Projekt uznaje sie za trwaty finansowo, jezeli saldo to jest wieksze badz réwne zeru we
wszystkich latach objetych analiza.

b) analize sytuacji finansowej Wnioskodawcy/Operatora/ Partnera. Weryfikacja polega na
zbadaniu trwatosci finansowej Wnioskodawcy/Operatora/ Partnera z projektem. Analiza
przeptywdw pienieznych powinna wykazaé, ze Wnioskodawca/Operator/ Partner z
projektem ma dodatnie roczne saldo skumulowanych przeptywéw pienieznych na koniec
kazdego roku, we wszystkich latach objetych analiza.

Szczegblne podejscie w ramach analizy finansowej, stosowane jest w przypadku projektow
realizowanych w systemie kilku podmiotéw. W przypadku analizowania projektu, w ktérego
realizacje zaangazowany jest wiecej niz jeden podmiot, rekomendowane jest przeprowadzenie
analizy dla projektu oddzielnie z punktu widzenia kazdego z tych podmiotdw, a nastepnie
sporzadzenie analizy skonsolidowanej (to znaczy ujecie przeptywdéw wczesniej wyliczonych dla
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu i wyeliminowanie wzajemnych rozliczen miedzy
nimi, zwigzanych z realizacjg projektu). Dla potrzeb dalszych analiz (analizy ekonomicznej oraz
analizy ryzyka i wrazliwosci) nalezy wykorzystywac wyniki analizy skonsolidowane;.

8. Analiza ekonomiczna
Analize ekonomiczng nalezy przygotowac zgodnie z metodyka przedstawiong ponize;j.
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Analiza ekonomiczna przeprowadzana jest w drodze skorygowania wynikéw analizy finansowej o
efekty fiskalne, efekty zewnetrzne oraz ceny rozrachunkowe. Do oszacowania kosztéw i korzysci
ekonomicznych stosowana jest, podobnie jak w analizie finansowej, metoda DCF. Analize
ekonomiczng przeprowadza sie w cenach statych. Spoteczna stopa dyskontowa (spoteczny
wskaznik waloryzacji), jaka nalezy przyjag¢ w analizie ekonomicznej, zgodnie z rekomendacjg
zawartg w Vademecum AE, wynosi 3%.

Podstawg do przeprowadzenia analizy ekonomicznej sg przeptywy srodkoéw pienieznych okreslone
w analizie finansowej. Przy okreslaniu ekonomicznych wskaznikéw efektywnosci nalezy jednak
dokonac niezbednych korekt dotyczacych:

a) efektow fiskalnych (transferéw),
b) efektéw zewnetrznych,
c) przeksztatcen z cen rynkowych na ceny rozrachunkowe.

Korekty fiskalne polegaja, miedzy innymi na skorygowaniu nastepujacych pozycji:

a) odliczeniu podatkéw posrednich (na przyktad: VAT, ktéry w analizie finansowej byt
uwzgledniany w cenach, czy tez podatku akcyzowego),

b) odliczeniu subwencji i wptat, majgcych charakter wytgcznie przekazu pienieznego — tak
zwanych ”czystych” ptatnosci transferowych przekazywanych przez podmioty publiczne na
rzecz 0séb fizycznych (na przyktad: ptatnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych),

c) uwzglednieniu w cenie tych konkretnych podatkéw posrednich / subwencji /dotacji, ktore
majg za zadanie zmieni¢ efekty zewnetrzne. Jednakze nalezy pamietaé, aby w trakcie
analizy nie liczyé ich podwdjnie (przyktadowo jako podatek wtgczony do danej ceny oraz
jako szacunkowy zewnetrzny koszt Srodowiskowy).

Korekta dotyczgca efektédw zewnetrznych ma na celu ustalenie wartosci negatywnych i
pozytywnych skutkéw projektu (odpowiednio kosztédw i korzysci zewnetrznych). Poniewaz efekty
zewnetrzne, z samej definicji, nastepuja bez pienieznego przeptywu, nie sg one uwzglednione w
analizie finansowej, w zwigzku z czym muszg zosta¢ oszacowane i wycenione. W przypadku, gdy
wyrazenie ich za pomocg wartosci pienieznych jest niemozliwe, nalezy skwantyfikowaé je w
kategoriach materialnych w celu dokonania oceny jakosciowej. Nalezy wéwczas wyraznie

zaznaczyc, ze nie zostaty one ujete przy obliczaniu wskaznikéw analizy ekonomiczne;j.

Przeksztatcenie z cen rynkowych w ceny rozrachunkowe (ukryte) ma na celu uwzglednienie
czynnikdw mogacych oderwac ceny od rdwnowagi konkurencyjnej (to jest skutecznego rynku),
takich jak: niedoskonatosci rynku, monopole, bariery handlowe, regulacje w zakresie prawa pracy,
niepetna informacja i tym podobne. Przeliczanie cen rynkowych na rozrachunkowe ma na celu
zapewnienie, ze te ostatnie bedg odzwierciedlaty koszt alternatywny wktadu w projekt oraz
gotowos¢ klienta do zaptaty za produkt koricowy. W szczegdlnosci, w przypadku gdy
wynagrodzenie finansowe nie odzwierciedla alternatywnego kosztu pracy, nalezy skorygowaé je
do poziomu wynagrodzenia ukrytego (ang. shadow wage). Szczegétowe informacje na temat
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przeksztatcania cen rynkowych na ceny rozrachunkowe wraz z przyktadowymi czynnikami
konwersji przedstawione zostaty w Vademecum AE.

W celu dokonania oceny ekonomicznej projektu nalezy postuzyc sie nastepujacymi ekonomicznymi
wskaznikami efektywnosci:

a) ENPV, ktéra powinna by¢ wieksza od zera,

b) ERR, ktéra powinna przewyzszac przyjeta stope dyskontowg,

c) relacjg zdyskontowanych korzysci do zdyskontowanych kosztéw (B/C), ktdra powinna by¢
wyzsza od jednosci.

Ekonomiczna biezgca wartos¢ netto inwestycji jest réznicg ogdétu zdyskontowanych korzysci i
kosztéw zwigzanych z inwestycjg. Uznaje sie, ze projekt jest efektywny ekonomicznie, jezeli
wskaznik ekonomicznej biezgcej wartosci netto jest dodatni.

Ekonomiczna stopa zwrotu (ERR) okresla ekonomiczny zwrot z projektu. W przypadku, gdy wartosc
ENPV wynosi zero, to znaczy biezgca wartosc przysztych korzysci ekonomicznych jest réwna
biezgcej wartosci kosztow ekonomicznych projektu, ERR jest rowne przyjetej stopie dyskontowe;j.
W przypadku, gdy ERR jest nizsze od przyjetej stopy dyskontowej, ENPV jest ujemne, co oznacza,
Ze biezgca wartos¢ przysztych korzysci ekonomicznych jest nizsza niz biezgca wartos$¢ kosztow
ekonomicznych projektu. Jezeli ekonomiczna stopa zwrotu jest mniejsza od zastosowanej stopy
dyskontowej, wéwczas projekt nie jest efektywny ekonomicznie i nie powinien zostac
zakwalifikowany do dofinansowania

Wskaznik B/C (korzysci/koszty) ustala sie jako stosunek sumy zdyskontowanych korzysci do sumy
zdyskontowanych kosztéw generowanych w okresie odniesienia. Uznaje sie, ze inwestycja jest
efektywna, jezeli wskaznik B/C jest wiekszy od jednosci, co oznacza, ze wartos$¢ korzysci przekracza

wartosé kosztow inwestycji.

Wzory do obliczenia powyzszych wskaznikdw zostaty przedstawione w Zatgczniku 1 do Wytycznych
dotyczacych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027.

9. Analiza wrazliwosci i ryzyka

Analize wrazliwosci i ryzyka jest obligatoryjnym elementem Studium Wykonalnosci dla projektéw,
ktorych catkowity koszt kwalifikowalny w momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie wynosi co
najmniej 50 min PLN. Nalezy jg przygotowaé w oparciu o Rozdziat 8. ,,Analiza ryzyka i analiza
wrazliwosci” Wytycznych dotyczacych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027.

23



Uchwata nr .......cceueeuennee. Y A
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
ZdNia i r.

w sprawie: podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu pt. ,,....ccccccvveeinnnnnns ” Wojewodztwa
Wielkopolskiego realizowanego w ramach Priorytetu ... ,,...” Dziatania ... ,,...” Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwigzku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie wojewddztwa (t. j. Dz. U.z 2025 r., poz. 581), art. 8 ust. 1 pkt 2, art. 8 ust. 2 pkt 2i 3, art. 44
oraz art. 61 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1079 ze zm.), Uchwaty nr
6063/2023 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 12 stycznia 2023 r. w sprawie przyjecia
programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (z pdzn. zm.), oraz w zwigzku z Uchwatg nr

.............. Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia .............. w sprawie wyboru projektu do
dofinansowania .............. , Zarzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje.
§1

1. Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, petnigcy role Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021-2027,
przyjmuje do realizacji Projekt Wojewddztwa Wielkopolskiego pt. ,,...cccceeevvrereennnn. ” —kwota
dofinansowania projektu .........ccccccueuunne (stownie: .ccoveeeeins ), realizowanego przez .........cceeee..
(departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego / jednostka organizacyjna
Wojewddztwa Wielkopolskiego), w ramach Priorytetu ... ,,...” Dziatania ... ,,...” Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego zobowigzuje ....................... (departament Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego / jednostka organizacyjna Wojewddztwa
Wielkopolskiego) do realizacji projektu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zgodnie
z zapisami ,Decyzji o dofinansowaniu Projektu Wojewddztwa Wielkopolskiego w ramach Priorytetu ...
»-... Dziatania ... ,,...” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027”, stanowigcej
Zatacznik numer 1 do niniejszej Uchwaty.

§2

Wykonanie Uchwaty powierza sie Dyrektorowi departamentu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego / jednostki organizacyjnej Wojewddztwa Wielkopolskiego).

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie

do Uchwaty nr .......cceeeeuennene. AP
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
ZdNIA o e r.
w sprawie: podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu pt. ,,...ccccccceveeiuennens ” Wojewodztwa

Wielkopolskiego realizowanego w ramach Priorytetu ... ,,...” Dziatania ... ,,...” Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Na podstawie art. 2 pkt 12 oraz art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (t. j. Dz. U.
22022 r., poz. 1079 ze zm.), zwanej dalej Ustawg, okreslajacych definicje i role instytucji zarzadzajacej dla
programow operacyjnych, Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego petni funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 3 Ustawy do zadan
instytucji zarzadzajgcej nalezy w szczegdlnosci zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie
projektu lub podejmowanie decyzji o dofinansowaniu projektu.

Zgodnie z zapisami Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, Wojewddztwo
Wielkopolskie, dziatajgc poprzez swoje jednostki organizacyjne / departamenty Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego, jest beneficjentem w ramach Programu i w zwigzku z tym moze realizowad
projekty wtasne. Projekty Wojewddztwa Wielkopolskiego umieszczone zostaty w Wykazie projektéw
planowanych do realizacji w trybie niekonkurencyjnym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, jak réwniez mogg by¢ wybierane w trybie konkurencyjnym.

Projekt pt. ,,.cccccvvcevreieririirienne ” przygotowany i ztozony przez Wojewoédztwo Wielkopolskie,

a realizowany przez ........ceveveeeeeceenens (departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego / jednostka organizacyjna Wojewddztwa Wielkopolskiego), zostat pozytywnie oceniony,
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami i kryteriami w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 i zostat wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021-2027 do
dofinansowania. Na tej podstawie Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego podjgt Uchwate o wyborze
projektu do dofinansowania oraz podejmuje przedmiotowg Uchwate okreslajgcy szczegétowe warunki
przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz sposdb realizacji Projektu. Niniejsza Uchwata stanowi
decyzje o dofinansowaniu w rozumieniu art. 2 pkt 2 oraz art. 61 Ustawy.



Zatacznik numer 1 do Uchwaty nr.............. YT
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

Wzor!

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ﬁ%ﬁ fﬁg}g&%ﬁ?xmh
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska @4 WIELKOPOLSKIEGO

Decyzja o dofinansowaniu Projektu Wojewodztwa Wielkopolskiego

w ramach:

14

Priorytetu ... ,,...
»”

Dziatania ... ,,...
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

zwana dalej , Decyzjg”.

Dziatajac w szczegdlnosci na podstawie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacjii Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2021/1060” wraz z odpowiednimi
rozporzgdzeniami wykonawczymi;

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci, zwanego dalej
»rozporzadzeniem 2021/1058” wraz z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

1 Wzér Decyzji stosuje sie do projektdw realizowanych w ramach Priorytetéw 1, 2, 3, 4, 5, 7 i 8 Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027. Niniejszy wzor Decyzji stanowi minimalny zakres i moze by¢ uzupetniany o postanowienia niezbedne
dla realizacji Projektu, jezeli Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ uzna konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian.



3) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, zwanego dalej
»rozporzadzeniem 651/2014”;

4) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniow3”;

5) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawg o finansach
publicznych”;

6) Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw na lata 2021-2027;

7) Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 zatwierdzonego Decyzjg Wykonawcza
Komisji Europejskiej nr C(2022) 9044 z dnia 5 grudnia 2022 r., przyjetego Uchwata nr 6063/2023
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 12 stycznia 2023 r. w sprawie przyjecia programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (z p6zn. zm.)

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ postanawia, co nastepuje.

§1

Definicje
llekro¢ w niniejszej Decyzji jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” —nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Wielkopolskie, w imieniu i na rzecz ktérego
jednostka organizacyjna Wojewddztwa Wielkopolskiego/departament Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego, wskazana w uchwale Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego w
sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, realizuje Projekt finansowany ze Srodkdéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Srodkdéw budzetu panstwa;

2) ,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach
publicznych;

3) ,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy
o finansach publicznych;

4) (CST2021 — nalezy przez to rozumiec¢ Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
Programu, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowe;j;

5) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe zgodnie z Rozporzgadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,,RODO” oraz



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, ktore sg przetwarzane w zwigzku
z realizacjg Projektu w ramach Programu;

»,Decyzji” - nalezy przez to rozumieé niniejszg Decyzje o dofinansowaniu Projektu Wojewddztwa
Wielkopolskiego pt. ,,...”, okreslajgca w szczegdlnosci warunki przekazywania i wykorzystania
dofinansowania, sposéb realizacji Projektu, przyjetego do realizacji na podstawie Uchwaty nr ....... Y
Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskie z dnia ... oraz prawa i obowigzki Beneficjenta i Instytucji
Zarzadzajgcej FEW 2021+,

»dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie udzielane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Srodkdéw
budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkow
kwalifikowalnych realizowanego Projektu, udzielane w ramach Programu, na podstawie Decyzji;

,harmonogramie ptatnosci” — nalezy przez to rozumieé harmonogram okreslajacy planowane daty
sktadania przez Beneficjenta kolejnych wnioskow o ptatnosé, ze wskazaniem wydatkéw
kwalifikowalnych i wnioskowanych kwot dofinansowania (w formie refundacji i/lub zaliczki);

»Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+” — nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje programu regionalnego (Program Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027), dziatajagcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérego
obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Wielkopolskiego
poprzez wtasciwe biura i departamenty;

,korekcie finansowe]” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jaka Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+
pomniejsza dofinansowanie dla Projektu w zwigzku ze stwierdzong przez Instytucje Zarzadzajgcq FEW
2021+ nieprawidtowoscig zwigzang z realizacjg Projektu, co obejmuje miedzy innymi korekty finansowe
dotyczace nieprawidtowosci w ramach realizowanych przez Beneficjenta zaméwien publicznych, korekty
finansowe dotyczace niezrealizowania wskaznikdw rezultatu Projektu, korekty finansowe dotyczace
niewywigzania sie z obowigzkéw informacyjno-promocyjnych oraz korekty polegajace na uznaniu przez
Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ wydatku za niekwalifikowalny;

,LSI1 2021+” — nalezy przez to rozumiec¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu
w zakresie aplikowania o srodki oraz wprowadzania zmian do Projektu;

,hieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumieé kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego,
jak tez naruszenie postanowien Decyzji, wynikajgce z dziatania lub zaniechania Beneficjenta / partnera /
innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu, ktére ma lub
moze mieé szkodliwy wptyw na budzet Unii Europejskiej poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym
wydatkiem;

,partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczacy w realizacji Projektu, wnoszgcy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub



finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie z Beneficjentem, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub
umowie o partnerstwie;

14) ,personelu Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach Projektu na podstawie stosunku pracy; w definicje personelu projektu nie wpisuje sie kontakt
menadzerski;

15) ,ptatnosci koricowej” — nalezy przez to rozumieé date dokonania przelewu na rachunek bankowy
Beneficjenta (w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowg Beneficjentowi
przekazywane sg srodki) lub date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg (w pozostatych
przypadkach);

16) ,pomocy de minimis” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc zgodnga z przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027;

17) ,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc publiczng w rozumieniu art. 93, art. 106 ust. 2
oraz art. 107 ust. 2 i 3 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz pomoc de minimis, chyba ze
z tresci Decyzji wynika, ze chodzi wytgcznie o pomoc publiczng w rozumieniu art. 2 pkt 9 lit. c
rozporzgdzenia 2021/1060;

18) ,,Programie” — nalezy przez to rozumiec program regionalny — Program Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027;

19) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumieé projekt pt. ,....” opisany we wniosku o dofinansowanie,
stanowigcym zatacznik do Decyzji;

20) , przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg operacje, o ktérej mowa w art. 4
pkt 2 RODO;

21) ,rachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione rachunki bankowe,
potwierdzone umowg rachunku bankowego sktadang przez Beneficjenta przed podjeciem Decyzji,
stuzgce wytacznie do obstugi Projektu, to jest dokonywania za ich posrednictwem wszystkich

przeptywéw finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu:

a) do obstugi refundacji:

dla operacji w walucie ........ ,
b) do obstugi zaliczki:

dla operacji w ztotéwkach,



22) ,refundacji” — nalezy przez to rozumiec zwrot Beneficjentowi faktycznie poniesionych i w catosci
zaptaconych wczesniej wydatkow, stanowigcych czes¢ wydatkow kwalifikowalnych w Projekcie,
dokonywany po spetnieniu warunkéw okreslonych w Decyzji;

23) ,rozpoczeciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumied date zawarcia przez Beneficjenta pierwszej
umowy z wykonawcg/dostawcg lub date zaciggniecia pierwszego zobowigzania do zamdwienia towaréow
i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow;

24) ,sile wyiszej” — nalezy przez to rozumiec zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych
od Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, o charakterze nagtym, ktdre zasadniczo
i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Decyzji, ktérych
Beneficjent lub Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ nie mogty przewidziec¢ i ktérym nie mogty
obiektywnie zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢;

25) ,SL2021” — nalezy przez to rozumiec aplikacje wchodzgcg w sktad CST2021 wykorzystywang w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg FEW 2021+;

26) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone www.funduszeue.wielkopolskie.pl

27) ,Szczegdtowym Opisie Priorytetdéw Programu” — nalezy przez to rozumieé Szczegdtowy Opis Priorytetow
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

28) ,uproszczonych metodach rozliczania wydatkéw” — nalezy przez to rozumiec sposéb rozliczenia przez
Beneficjenta wydatkéw w Projekcie na podstawie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych i stawek
ryczattowych okreslonych w dokumentacji naboru zgodnie z art. 53-56 rozporzgdzenia 2021/1060;

29) ,wkfadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumiec pieniezny wktad Beneficjenta do Projektu, ktory nie
zostanie Beneficjentowi przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi);

30) ,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku o dofinansowanie realizacji
Projektu wraz z zatgcznikami, sktadany przez Wnioskodawce ubiegajgcego sie o dofinansowanie
realizacji Projektu, na podstawie ktérego podjeta zostata Decyzja;

31) ,wniosku o ptatnos¢” — nalezy przez to rozumieé wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami;

32) ,,wspodtfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ srodki budzetu panstwa
niepochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, wyptacane na rzecz Beneficjenta;

33) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé wydatki lub koszty ujete we wniosku
o dofinansowanie i uznane za kwalifikowalne zgodnie z Zatgcznikiem do Decyzji pod nazwa
»Kwalifikowalno$é kosztow, wnioski o ptatno$é oraz zwroty $rodkéw”, a nadto zgodne
z rozporzadzeniem 2021/1060, rozporzadzeniem 2021/1058, jak rGwniez w rozumieniu ustawy



wdrozeniowej i przepiséw wydanych do tej ustawy, Regulaminu wyboru projektéw, niniejszej Decyzji;

34) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 38 ustawy wdrozeniowej,
obowigzujgce w dniu podjecia Decyzji, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji Decyzji, ktére
Beneficjent zobowigzany jest stosowac. Na dzien podjecia Decyzji wydane zostaty nastepujgce
Wytyczne?:

a) Woytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 z dnia
19 kwietnia 2023 r;
b) Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027
z dnia 22 wrzesnia 2025 r.;
c) Woytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r.;
d) Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
z dnia 10 marca 2025 r.;
e) Wytyczne dotyczace ewaluacji polityki spdjnosci na lata 2021-2027 z dnia 24 sierpnia 2022 r.;
f) Wytyczne dotyczace zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027 z dnia 5 marca 2023 r.;
g) Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027 z dnia 3 czerwca 2025 r;
h) Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia
4 lipca 2023 r,;
i)
35) ,zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date poniesienia ostatniego wydatku
w Projekcie, polegajgcego na dokonaniu przez Beneficjenta zaptaty na podstawie ostatniej
faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej, dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych i/lub niekwalifikowalnych poniesionych w ramach Projektu;

36) ,zaliczce” — nalezy przez to rozumiec okreslong czes¢ kwoty dofinansowania wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, przekazywang po spetnieniu warunkéw okreslonych w Decyzji;

37) ,zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug;

2 Jezeli miedzy dniem ogtoszenia naboru a dniem podjecia Decyzji Wytyczne wskazane w § 1 pkt 34 Decyzji, bedacej zatgcznikiem
do Regulaminu wyboru projektow, ulegng zmianie lub wprowadzone zostang nowe Wytyczne, Decyzja, ktdra zostanie podjeta,
zawierac bedzie wszystkie aktualne Wytyczne obowigzujgce na dzien podjecia Decyzji.



§2
Przedmiot Decyzji

1. Decyzja okresla zasady wykorzystania dofinansowania i rozliczania wydatkéw poniesionych w zwigzku
z realizacja Projektu, przekazywania dofinansowania w formie zaliczki i/lub refundacji na realizacje
Projektu, okreslonego szczegdétowo we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym Zatgcznik do Decyzji
oraz inne prawa i obowigzki Beneficjenta i Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+.

2. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku
dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 17 Decyzji, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji
Projektu uwzgledniajgc zaakceptowane przez Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ zmiany.

3. Catkowita warto$¢ Projektu WyNoSi .......ccvveeeeeiiciiieeinnnnns PLN (stownie: ....ccccevvvvrveeeiciieeeennnn, ).

Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg ......c.ccccceevvvvveeeenennns PLN (stownie:
1) Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu

W KWOCIE .oeeiiiiiieee e PLN (stownie: ...ccceeevvvireeeeeeeiieeenn ), co stanowi nie wiecej niz ....... %
kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu:

a) zbudzetu Srodkéw europejskich w kwocie ........cccccvvveeieiinnnnnn. PLN (stownie:
................................. ) i stanowigcej nie wiecej niz ....... % kwoty catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) z budzetu panstwa w KWoCi€ ........ccccuveeeiriciieeennns PLN (stownie: ......ceevveevvveeeiiiiieennnn )

i stanowigcej nie wiecej niz ....... % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;
2) wkiad wtasny Beneficjenta Wynosi ........ccccceeeeeeiiiiieeennns PLN (stownie: ....ccoeeveeviieeeeeineen. ).3

4. Dofinansowanie, o ktorym mowa ust. 3 pkt 1 niniejszego paragrafu zawiera:
a) pomoc publiczng w kwocie ..........ccoeeveeecnnnnnnnnee. PLN (stownie: ......cccoeveeerrnnrrrrrennnn. );
b) pomoc de minimis w kwocie...........ccccceeiiieeeennnns PLN (stownie: ...cocovvrreveereeeeeeeiiniinnn ). 4

5. Poniesienie przez Beneficjenta wydatkéw w kwocie wiekszej niz okreslona w ust. 3 niniejszego paragrafu
nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania. Beneficjent jest zobowigzany
pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+, na podstawie podjetej
przez siebie decyzji i w okreslonych warunkach, moze zwiekszy¢ dofinansowanie, o ktérym mowa w ust.
3 niniejszego paragrafu, z zastrzezeniem zachowania zgodnosci z przepisami prawa i Wytycznymi,
o ktérych mowa w § 1 pkt 34 Decyzji. Zwiekszenie dofinansowania nie jest mozliwe dla projektéw

3W zaleznosci od rzeczywistego montazu finansowego, ust. 3 niniejszego paragrafu moze zostaé¢ zmodyfikowany.
4Jezeli Projekt nie bedzie objety pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis, ust. 4 niniejszego paragrafu nalezy skresli¢.



objetych pomocg, jezeli spowodowatoby to naruszenie zasad dotyczgcych udzielania pomocy i zasad
okreslonych przez Instytucje Zarzgdzajgcq FEW 2021+.

7. Dla Projektu objetego pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, dofinansowanie, o ktérym mowa
w ust. 4 niniejszego paragrafu, jest przekazywane i rozliczane zgodnie z zasadami Programu,
Szczegdtowym Opisem Priorytetéw Programu, odpowiednim rozporzadzeniem witasciwego ministra albo
decyzjg Komisji Europejskiej w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej oraz na warunkach
okreslonych w Decyzji oraz Regulaminie wyboru projektéw, w ktérym Projekt zostat wybrany do
dofinansowania.

8. Rozliczeniu podlegajg wydatki poniesione w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
Decyzji, spdjnym z terminem okreslonym w Regulaminie wyboru projektéw, nie wczesniej niz od dnia 1
stycznia 2021 r. i nie pdzniej niz w dniu zakonczenia realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 pkt 2
Decyzji, a w przypadku pomocy udzielanej na podstawie rozporzadzenia 651/2014, wydatki poniesione
w okresie realizacji Projektu pod warunkiem, ze prace dotyczgce realizacji Projektu lub dziatan objetych
pomocg rozpoczeto najwczesniej dzien po skutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

§3
Okres realizacji Projektu

Okres realizacji Projektu ustala sie na:

1)  rozpoczecie realizacji Projektu: ......cceeeeeecnnnneen.n. ;
2)  zakonczenie realizacji Projektu: ........ccccvveeeeennnenn.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu nie moze wykraczac poza okres realizacji Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ moze zmieni¢ okres realizacji Projektu na uzasadniony pisemny
whniosek Beneficjenta ztozony zgodnie z § 17 Decyzji.

Okres obowigzywania Decyzji trwa od dnia jej podjecia do dnia wykonania przez Beneficjenta i Instytucje
Zarzadzajgcg FEW 2021+ wszystkich obowigzkdw z niej wynikajgcych, w tym wynikajgcych z trwatosci
Projektu oraz przechowywania dokumentéw.

Projekt bedzie realizowany Przez: .......ccccovvveeeeeeeeeeeeeee e >

§4
Odpowiedzialnos¢ i zobowigzania Beneficjenta

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

5 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjna Beneficjenta / inng jednostke lub partnera / partneréw nalezy
wpisac petng nazwe jednostki realizujgcej, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy). Jezeli Projekt bedzie realizowany
wytacznie przez Beneficjenta, ust. 4 niniejszego paragrafu nalezy skreslic.



N

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji nie mogg by¢ przenoszone na rzecz oséb trzecich
od dnia podjecia Decyzji do uptywu 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestania Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+ kopii decyzji o pozwoleniu
na budowe/zgtoszer/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej® spetniajgcych wymogi
okreslone przepisami prawa, spdjnych z wczesniej przedtozonymi Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+
dokumentami w ramach realizowanego Projektu, w terminie 6 miesiecy od dnia podjecia Decyzji.
Termin ten moze zosta¢ wydtuzony na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgodg Instytucji Zarzadzajacej
FEW 2021+.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ weryfikuje zgodnos$¢ otrzymanej kopii decyzji o pozwoleniu na
budowe/zgtoszen/decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej z wymogami, o ktérych mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu oraz informuje Beneficjenta o wynikach weryfikacji. W przypadku
stwierdzenia przez Instytucje Zarzagdzajacg FEW 2021+ uchybien w uzyskanych przez Beneficjenta
dokumentach, o ktédrych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+
wskazuje rodzaj uchybienia oraz wzywa Beneficjenta do jego usuniecia.

Beneficjent zobowigzany jest poinformowac pisemnie Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ o wszelkich
nieprzewidzianych zdarzeniach zaistniatych w trakcie realizacji Projektu i moggcych mieé wptyw na
zakres przedmiotowy oraz warunki realizacji Projektu okres$lone w Decyzji w terminie 7 dni od
zaistnienia zdarzenia, w szczegdlnosci o zmianach w strukturze finansowania Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany, na kazde wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, do przekazywania
niezwtocznie lub w wyznaczonym terminie informacji, wyjasnien i dokumentéw zwigzanych z realizacja
Projektu.

Realizujgc Decyzje Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) realizacji Projektu zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw oraz z wnioskiem
o dofinansowanie;

2) realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego

3) przestrzegania zasad horyzontalnych, Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji
o Prawach Oséb Niepetnosprawnych o ktérych mowa w rozporzadzeniu 2021/1060;

4) stosowania zasad rownosciowych na wszystkich etapach realizacji Projektu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz
spetnienia wymagan okreslonych w Standardach dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027,
stanowigcych zatgcznik numer 2 do wyzej wymienionych Wytycznych. W przypadku stwierdzenia
razacych lub notorycznych naruszen wyzej wymienionych Standardéw lub uchylania sie Beneficjenta

6 Jedli dotyczy.



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

od realizacji dziatan naprawczych, Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ moze uznac czes¢ wydatkow
Projektu za niekwalifikowalne;

stosowania zasady DNSH (,,Do No Significant Harm”, ,,nie czyn znaczacych szkdd”) na wszystkich
etapach realizacji Projektu. Beneficjent zobowigzany jest do gromadzenia dokumentacji
potwierdzajgcej zgodnos¢ realizowanego Projektu z zasadg DNSH. Dokumentacja z procesu
inwestycyjnego oraz prowadzonej juz dziatalnosci moze podlegac weryfikacji pod katem spetnienia
zasady DNSH na etapie kontroli Projektu;

przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajgcych w szczegdlnosci z Programu oraz
Szczegdtowego Opisu Priorytetéw Programu, Regulaminu wyboru projektéw, procedur i informacji
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze
stosowania aktualnych wzoréw dokumentoéw;

stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 pkt 34 Decyzji, w zakresie dotyczacym
realizowanego Projektu oraz biezgcego monitorowania wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na
stronie internetowej Programu. Zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Decyzji.

W przypadku niespéjnosci miedzy zapisami Decyzji a zapisami Wytycznych pierwszenstwo
zastosowania majg zawsze zapisy Decyzji;

przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych oraz
przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych;

przekazywania Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+ informacji pokontrolnych dotyczgcych kontroli
przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach Projektu;

zapewnienia uprawnionym organom kontroli wglagdu w przechowywane informacje w zakresie
kwalifikowalnosci podmiotéw obejmowanych wsparciem i umozliwienia weryfikacji ich prawdziwosci;

pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+, w terminie 3 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji, w zakresie kazdej zmiany statusu Beneficjenta i partnera / innego,
wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu jako podatnika
podatku od towardw i ustug lub zmianach mogacych powodowa¢ zmiany w zakresie
kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie;

prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu w sposéb przejrzysty,
aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych:

a) w przypadku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci — poprzez wydzielenie kont
syntetycznych lub analitycznych (wytgcznie bilansowych) stuzgcych wytgcznie do ewidencji
operacji zwigzanych z realizacjg Projektu, przy czym sposéb rozliczania oraz wyodrebnienie
poszczegdlnych kont Beneficjent ma obowigzek uregulowac odpowiednim dokumentem (polityka
rachunkowosci / aneksem do polityki / zarzgdzeniem). W przypadku braku technicznej mozliwosci
wyodrebnienia odpowiednich kont, dopuszcza sie zastosowanie kodu ksiegowego
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wyodrebnionego wytgcznie dla operacji zwigzanych z realizacjg Projektu, stosowanego w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych, wytgcznie w odniesieniu do kont bilansowych;

b) w przypadku braku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci — poprzez oznaczenie
w prowadzonej ewidencji ksiegowe] / podatkowej operacji gospodarczych dotyczacych Projektu,
a w przypadku Beneficjenta, ktéry nie jest zobowigzany do prowadzenia takiej ewidencji, poprzez
prowadzenie ewidencji dokumentéw dotyczacych operacji zwigzanych z realizacjg Projektu;

c) Beneficjent prowadzacy ewidencje sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zobowigzany jest do wyodrebnienia w niniejszej ewidencji zakupionych w ramach Projektu
srodkow trwatych badz wartosci niematerialnych i prawnych poprzez oznaczenie poszczegdlnych
pozycji informacjg o dofinansowaniu.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionych ewidencji nie dotyczy wydatkéw rozliczanych
uproszczonymi metodami.

13) posiadania przez Beneficjenta waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego co najmniej do
dnia ptatnosci koicowej na rzecz Beneficjenta.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa Beneficjent i partner / inny, wskazany w § 3 ust. 4
Decyzji, podmiot zaangazowany w realizacje Projektu zobowigzani sg do przestrzegania zasad
wspodlnego zarzgdzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub umowag o partnerstwie.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajgce z Decyzji stosuje sie odpowiednio do partnera /
innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu, ktory
w stosunku do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ wykonuje je za posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania partnera / innego, wskazanegow § 3
ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu i jest podmiotem uprawnionym do
kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgcg FEW 2021+.

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania obowigzkdéw dotyczgcych udzielonej pomocy publicznej
lub pomocy de minimis zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami w tym zakresie, decyzja
Komisji Europejskiej w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej, a takze przestrzegania przepiséw
prawa dotyczgcych poziomdw intensywnosci pomocy publicznej przy wykorzystywaniu podczas
realizacji Projektu srodkéw stanowigcych pomoc publiczng lub pomoc de minimis.

Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia
ewaluacji Projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do przestrzegania obowigzkéw dotyczgcych realizacji Decyzji od dnia jej
podjecia do zakonczenia okresu trwatosci Projektu i przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych

z powszechnie obowigzujgcych przepisdow prawa, tresci Decyzji, Wytycznych, wniosku o dofinansowanie
oraz Regulaminu wyboru projektéw.



14. Szczegdlnym zrédtem obowigzkdw Beneficjenta sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajgc w sposdéb generalny

15.

warunki i sposéb prawidtowej realizacji projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027, ksztattujg obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu,

a tym samym nalezytej realizacji Decyzji. W okresie trwania Programu Wytyczne mogg by¢ zmieniane.
Mogg by¢ wydawane réwniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujgcymi w dniu podjecia Decyzji. Beneficjent wraz z podjeciem Decyzji zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 34 Decyzji. W czasie
obowigzywania Decyzji, w przypadku wydania nowych Wytycznych lub zmiany Wytycznych, Beneficjent
zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych Wytycznych.
Wytyczne dostepne sg na stronie internetowej ministerstwa do spraw rozwoju regionalnego. Wytyczne
oraz ich zmiany sg stosowane od dnia ogtoszenia komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski”. Beneficjent zobowigzany jest do biezgcego monitorowania wszelkich zmian
Wytycznych.

W § 1 pkt 34 Decyzji zawarto wykaz Wytycznych obowigzujgcych w dniu podjecia Decyzji, do ktérych
Beneficjent zobowigzuje sie stosowac realizujgc Projekt. Tresé tych Wytycznych opublikowana zostata
na stronie internetowej ministerstwa do spraw rozwoju regionalnego.

§5

Trwatos¢ Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci Projektu, zgodnie z art. 65 ust. 1 rozporzadzenia
2021/1060, w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnos$ci koricowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku,
gdy przepisy prawa regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg szczegdétowe wymogi w tym
zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Zachowanie trwatosci Projektu obowigzuje w odniesieniu do Projektéw obejmujacych inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne,

Naruszenie trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jedne;j
z ponizszych okolicznosci:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesiono jg poza obszar wojewddztwa, w ktorym
dany Projekt otrzymat wsparcie;

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.



Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ o wszelkich okolicznosciach
moggacych naruszy¢ trwatos¢ Projektu.

W przypadku naruszenia trwatosci Projektu Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ wzywa Beneficjenta do
zwrotu srodkéw otrzymanych na realizacje Projektu — proporcjonalnie do okresu niezachowania
trwatosci Projektu — wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba ze przepisy prawa regulujace udzielanie
pomocy publicznej stanowig inaczej.

Wywigzanie sie przez Beneficjenta z obowigzku zachowania trwatosci Projektu moze podlegaé kontroli
prowadzonej przez Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ oraz inne uprawnione podmioty w siedzibie
Beneficjenta i partnera / innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego

w realizacje Projektu oraz w miejscu realizacji Projektu.

§6

Zasady wykorzystania Systemu teleinformatycznego

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021 w procesie realizacji i rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg FEW 2021+, zgodnie z instrukcjg opublikowang na stronie
internetowej Programu. Wykorzystanie CST2021 (w tym miedzy innymi SL2021) obejmuje co najmniej
przesyfanie:

1) wnioskéw o ptatnosé;

2) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé. Ich wykaz, co do zasady, znajduje sie w Zataczniku do
Decyzji pod nazwa ,Kwalifikowalnos¢ kosztow, wnioski o ptatno$é oraz zwroty srodkow”;

3) informacji na temat personelu Projektu (jesli dotyczy);

4) harmonogramow ptatnosci;

5) informacji o zamdéwieniach udzielonych zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych oraz o zawartych w ramach tych zamdéwien kontraktach;

6) informacji o zamdwieniach udzielonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz o zawartych w
ramach tych zamowien kontraktach;

7) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu (w tym korespondencji dotyczacej zmian
w Projekcie).

Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ dopuszcza nastepujace formaty dokumentéw przekazywanych za
posrednictwem systemu CST2021: xml, pdf, jpg, jpeg, png, xls, xIsx, doc, docx.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2, 5, 6 i 7 niniejszego ustepu, drogg elektroniczng nie
zwalnia Beneficjenta i partnera / innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego
w realizacje Projektu z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentow i ich udostepniania
podczas kontroli w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego lub na
wezwanie Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+ .



Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Decyzji
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez mozliwosci
kwestionowania skutkéw ich stosowania.

Wszelka korespondencja kierowana przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ do Beneficjenta
przekazywana za posrednictwem CST2021, jak i wszelka korespondencja Beneficjenta do Instytucji
Zarzadzajgcej FEW 2021+ przekazywana za posrednictwem CST2021 jest uwazana za skutecznie
doreczong w momencie jej zamieszczenia w CST2021, zgodnie z zasadami dziatania tego systemu
teleinformatycznego. Tym samym, niezaleznie od tego kiedy Beneficjent / Instytucja Zarzadzajgca FEW
2021+ odczytat/a korespondencje kierowang do niego/niej za posrednictwem CST2021, korespondencja
ta uwazana jest za skutecznie doreczong w momencie zamieszczenia jej w CST2021. O skutecznosci
doreczenia korespondencji Beneficjentowi / Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ decyduje sam fakt
wprowadzenia jej do CST2021 przez osoby uprawnione do wykonywania czynnos$ci w CST2021 i wystanie
jej za posrednictwem CST2021. Korespondencja miedzy Beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajgcg FEW
2021+ realizowana za posrednictwem CST2021 nie wymaga szczegdlnej formy (szczegdlnego podpisu).

Beneficjent wyznacza osobe uprawniong do zarzgdzania dostepem do CST2021 oraz do wykonywania
W jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu w CST2021. Zgtoszenie wyzej wymienionej
osoby jest dokonywane na podstawie wniosku o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajacej po stronie
Beneficjenta, udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ na stronie internetowej
Programu.

Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ uznajg, ze wszelkie dziatania oséb uprawnionych przez
Beneficjenta w SL2021 w ramach CST2021 s3 traktowane w sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta,
za ktore ponosi on odpowiedzialnos¢ jak za dziatania wtasne.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, uprawnione przez niego do wykonywania czynnosci
w CST2021 przestrzegajg Regulaminu bezpiecznego uzytkowania CST2021.

Beneficjent zapewnia, ze osoby uprawnione przez niego do podpisywania wnioskdw o ptatnos¢
wykorzystujg kwalifikowany podpis elektroniczny lub certyfikat niekwalifikowany generowany przez
SL2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na adres e-mail danej osoby uprawnionej).

Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu, zobowigzuje sie do
wprowadzania do SL2021 danych dotyczacych angazowania personelu Projektu. Beneficjent, bedacy
administratorem danych osobowych swoich pracownikdéw i wspétpracownikéw, udostepnia dane
personelu Projektu Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, ktdra przetwarza je wytgcznie w celu realizacji
Programu, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach Programu.

Jezeli w Projekcie koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifikowalne, Beneficjent
zobowigzuje sie do niezwtocznego wprowadzenia do SL2021 danych w zakresie angazowania personelu
Projektu:
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1) dotyczacych personelu Projektu: imie, nazwisko, numer PESEL;
2) dotyczgcych formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma zaangazowania w Projekcie
i okres zaangazowania w Projekcie.

Powyizsze nie dotyczy, jesli koszty zaangazowania personelu Projektu sg rozliczanie na podstawie
uproszczonych metod rozliczania kosztow.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+
o nieautoryzowanym dostepie do CST2021.

W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ zaistniaty
problem na adres e-mail: cst2021@wielkopolskie.pl. W przypadku niedostepnosci CST2021 skutkujgcej
brakiem mozliwosci przestania wniosku o ptatnos¢, Beneficjent sktada go niezwtocznie po przywrdéceniu
dostepnosci CST2021 (z zastrzezeniem § 7 ust. 15 Decyzji). Opis sposobu postepowania w przypadku
niedostepnosci CST2021 lub wystgpienia bteddéw w trakcie pracy w systemie znajduje sie na stronie
internetowej Programu.

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021 nie moze by¢:

1) podjecie uchwaty zmieniajgcej Decyzje;
2) uchylenie Decyzji;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta.

&7

Wyptata dofinansowania oraz rozliczanie Projektu — informacje ogdlne

Dofinansowanie moze by¢ przekazywane Beneficjentowi w formie refundacji poniesionych na realizacje
Projektu czesci wydatkow kwalifikowalnych w postaci ptatnosci posrednich i/lub ptatnosci koricowe;j,
i/lub w formie zaliczki, przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w § 1 pkt 21 Decyzji, na
podstawie wniosku o ptatnosc ztozonego przez Beneficjenta w terminie zgodnym z harmonogramem
pfatnosci.

Harmonogram ptatnosci ma na celu dostarczenie Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ informacji

o przewidywanych terminach sktadania przez Beneficjenta wnioskdw o ptatnosé, ze wskazaniem
wydatkéw kwalifikowalnych oraz wnioskowanych do wyptaty kwot dofinansowania (w formie refundacji
i/lub zaliczki). Stanowi on Zatgcznik do Decyzji i powinien obejmowac caty okres realizacji Projektu.
Zawarte w nim informacje Beneficjent jest zobowigzany umiescic i przesta¢ w SL2021 w terminie 3 dni
roboczych od nadania przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ uprawnien, o ktédrych mowa w § 6 ust. 4
Decyzji. Jesli ze wzgledu na awarie SL2021 nie ma mozliwosci ztozenia wniosku o ptatno$é w terminie
wskazanym w harmonogramie ptatnosci, nalezy go ztozy¢ niezwtocznie po jej usunieciu (z zastrzezeniem
ust. 15 niniejszego paragrafu).
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Harmonogram ptatnosci sporzadzany jest z podziatem na miesigce. Kolejne (po stanowigcym Zatgcznik
do Decyzji) harmonogramy ptatnosci sg sktadane wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ (z wyjgtkiem
whniosku o ptatnos¢ koricowg) wytacznie za posrednictwem SL2021. Ich aktualizacja przed ztozeniem
whniosku o pfatno$é¢ wymaga jednoczesnego przestania uzasadnienia.

Suma kwot wykazywanych w harmonogramie ptatnosci powinna stanowic¢ réznice miedzy kwotami
wynikajgcymi z Decyzji a suma kwot w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc¢ i sktadanym
wraz z nim wniosku (w przypadku niespdjnosci wyzej wymienionych kwot nalezy je wyjasnic).

Zmiana harmonogramu ptatnosci nie wymaga podjecia uchwaty zmieniajgcej Decyzje.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2021.

Szczegbtowe informacje na temat SL2021 zawiera instrukcja opublikowana na stronie internetowej
Programu.

Szczegdétowe informacje na temat zatgcznikdw do wniosku o ptatnosé zawiera Zatgcznik do Decyzji pod
nazwg , Kwalifikowalnos¢ kosztéw, wnioski o ptatnos¢ oraz zwroty Srodkéw”. Instytucja Zarzadzajaca
FEW 2021+, w przypadku nieztozenia przez Beneficjenta w wyznaczonym terminie wymaganych

i wyczerpujacych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, zastrzega sobie prawo wytgczenia z wniosku

o ptatnos¢ czesci wydatkdow, ktdrych one dotyczg lub uznania ich za niekwalifikowalne, a takze
wycofania wniosku o ptatnosc.

Dla wydatkow rozliczanych uproszczong metoda rozliczania kosztéw nie ma obowigzku gromadzenia
faktur i innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie ich poniesienia
w ramach Projektu.

Beneficjent zapewnia, ze dokumenty przekazane Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ za posrednictwem
SL2021 sg skanami ich oryginatéw / oryginatami (dotyczy dokumentéw elektronicznych), ktdre znajdujg
sie w miejscu wskazanym we wniosku o ptatnos¢ i zostang udostepnione podczas kontroli podmiotom
uprawnionym, w tym Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+.

Beneficjent powinien sktada¢ wniosek o pfatnos¢ w terminie zgodnym z harmonogramem ptatnosci, nie
rzadziej niz co trzy miesigce, przy czym pierwszy sktadany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia
podjecia Decyzji. Uzupetnienie, poprawa badz ztozenie dodatkowych wyjasnien do ztozonego wczesniej
whniosku o pfatnos¢ nie jest réwnoznaczne ze ztozeniem kolejnego wniosku o ptatnosc. Ztozenie
kolejnego wniosku jest mozliwe po otrzymaniu informacji o pozytywnym zakonczeniu weryfikacji
whniosku ztozonego wczesnie;.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku o ptatnosé refundacyjna i/lub zaliczkowg lub
nieponiesienia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu, w terminie, o ktérym mowa w ust. 11 niniejszego
paragrafu nalezy ztozy¢ wniosek petnigcy funkcje wytgcznie sprawozdawcza.



13. Beneficjent zobowigzany jest systematycznie i chronologicznie rozlicza¢ wydatki poniesione w zwigzku
z realizacjg Projektu.

14. Beneficjent jest zobowigzany do dokonania rozliczenia w cato$ci wydatkéw poniesionych w ramach
Projektu najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricowq z wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji
Projektu.

15. Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé rozliczajgcy zaliczke w terminie 90 dni od dnia jej otrzymania.
W przypadku gdy zaliczka jest wyptacana przez réznych ptatnikéw i/lub w réznych terminach, bieg
terminu 90 dni rozpoczyna sie od daty pézniej dokonanego przelewu. Jesli w ostatnim dniu terminu na
rozliczenie zaliczki awaria SL2021 (potwierdzona odpowiednim komunikatem) uniemozliwia ztozenie
whniosku o ptatnosé, termin ulega przesunieciu do dnia nastepujgcego po dniu, w ktédrym awaria zostanie
usunieta. W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100% jej wartosci, Beneficjent
jest zobowigzany do przestania w wyzej wymienionym terminie, za posrednictwem SL2021,
potwierdzenia przelewu srodkdw oraz wyciggu z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od
dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

16. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ konncowg w terminie 30 dni od daty zakoriczenia realizacji
Projektu, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 Decyzji.

17. Beneficjent’ sktada o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigce Zatgcznik do Decyzji.
Ponadto, Beneficjent zobowigzany jest corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé sktadanym
w danym roku, przedktadac Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ aktualne o$wiadczenie wedtug wzoru,
o ktérym mowa powyzej. W wyzej wymienionym os$wiadczeniu nalezy precyzyjnie wskazaé podstawe
prawng braku mozliwosci odzyskania podatku VAT. W przypadku zaistnienia przestanki umozliwiajgcej
odzyskanie podatku VAT, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu rozliczonego podatku VAT (objetego
dofinansowaniem) wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania Srodkdéw. Nieprawidtowos¢ zgodnie z § 9 ust. 1 Decyzji stanowi sam fakt wskazania
we wniosku o pfatnos¢ kwoty podatku VAT, ktdrej nastepnie mozliwos¢ odzyskania wynika z zaistnienia
przestanki, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim.

18. W przypadku realizacji Projektu w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” oraz w zwigzku ze zmianami
w dokumentacji projektowej, bedgcej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie lub
w zwigzku ze zmianami w projekcie, w konsekwencji ktorych nie byto mozliwe wczesniejsze
zweryfikowanie dokumentacji projektowej, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie przekazaé
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ odpowiednie dokumenty, celem weryfikacji zgodnosci prowadzonej
inwestycji z wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa. W takim wypadku warunkiem ztozenia
whniosku o ptatnosé jest:

7 Dotyczy Beneficjenta i partnera / innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu,
bedacego nabywca towardw / ustug / robat, jesli podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w ramach Projektu, a warto$é
catkowita tego Projektu wynosi co najmniej 5 000 000,00 EUR (wtgczajgc VAT).



1) weczesniejsze przekazanie do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021 + dokumentéw niezbednych do
rozpoczecia rzeczowej realizacji inwestycji/prowadzenia inwestycji z uwzglednieniem zmian
w dokumentacji projektowej, to jest decyzji o pozwoleniu na budowe/zgtoszenia/decyzji o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej wraz z dokumentacjg budowlang / odpowiednich
dokumentdéw zmieniajacych;

2) pozytywna weryfikacja przekazanych dokumentow przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+.

Analogiczne warunki obowigzujg w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposdb
powstaje odpowiednia dokumentacja).

19. Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek Beneficjenta po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢, w terminie nie dtuzszym niz 80 dni, liczac od dnia ztozenia przez Beneficjenta wniosku
o ptatnos¢, pod warunkiem dostepnosci sSrodkéw. Bieg terminu moze zosta¢ wstrzymany, jezeli
informacje przedstawione przez Beneficjenta nie pozwalajg Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+ ustalic,
czy kwota jest nalezna.

20. Warunki ztozenia wniosku o ptatnosc innego niz petnigcego funkcje wytacznie sprawozdawczg opisuje
Zatacznik do Decyzji pod nazwg ,,Kwalifikowalno$é kosztédw, wnioski o ptatno$é oraz zwroty $rodkéw”8.
Ich niespetnienie moze nie rozpoczgé biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 19 niniejszego paragrafu.

21. Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ moze wstrzymac lub przerwac weryfikacje wniosku o ptatnosé,
a takze wycofac¢ wniosek, w przypadkach okreslonych w Zatgczniku do Decyzji pod nazwa
,Kwalifikowalno$¢ kosztédw, wnioski o ptatno$é oraz zwroty $rodkédw”?, informujac kazdorazowo
Beneficjenta o zaistniatej sytuacji.

22. Warunki przekazania Beneficjentowi transzy dofinansowania:

1) ztozenie poprawnego, kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe
whniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami;

2) rozliczenie wczesniej przekazanej/przekazanych zaliczki/zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek
nie jest jednoczesnie wnioskiem jg/je rozliczajgcym);

3) dokonanie zwrotu i/lub wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci refundacyjnych
tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i/lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych;

4) usuniecie wszystkich ewentualnych nieprawidtowosci, w tym nieobarczonych konsekwencjami
finansowymi. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ moze odstgpic¢ od
obowigzku wypetnienia niniejszego warunku, wyznaczajgc termin na usuniecie nieprawidtowosci;

8 Jego zapisy stosuje sie odpowiednio.
9 Jego zapisy stosuje sie odpowiednio.



23.

24,

25.

26.

27.

28.

5) dokonanie przez Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ koniecznych czynnosci
kontrolnych/weryfikacyjnych.

6) przeprowadzenie weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnos¢ wraz
z zatagcznikami oraz jego zatwierdzenie;

Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ moze wstrzymac wyptate dofinansowania i zobligowa¢ Beneficjenta
do rozliczenia Projektu wnioskiem o ptatnos¢ koricowa w przypadkach niewywigzywania sie przez
Beneficjenta z obowigzkdéw wynikajacych z Decyzji, w tym dokonania niezgtoszonych wczes$niej zmian
w Projekcie stwierdzenia niktego postepu rzeczowego Projektu, nierealizowania zadan wskazanych we
whniosku o dofinansowanie lub ich realizacji w stopniu / zakresie / terminie odbiegajgcym od
postanowien Decyzji.

W przypadku braku dostepnosci/wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym, z ktérego
dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi po uzyskaniu
dostepnosci/wptywie srodkow finansowych na rachunek bankowy ptatnika.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajacg z opdznienia lub
niedokonania wyptaty dofinansowania, bedacego konsekwencjg braku mozliwosci przekazania srodkow
z rachunku ptatnika, jak réwniez niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Beneficjenta
obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji.

Ptatnosci na rachunek Beneficjenta pochodzgce z budzetu srodkéw europejskich sg dokonywane przez
Bank Gospodarstwa Krajowego. Instytucja Zarzagdzajgca FEW 2021+ przekaze zlecenie ptatnosci

w terminie niezbednym do zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 19 niniejszego paragrafu,
zgodnie z obowigzujgcym terminarzem ptatnosci, i nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos¢ jego
realizacji przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Odsetki bankowe powstate na skutek przechowywania na rachunku bankowym Beneficjenta?
dofinansowania przekazanego mu w formie zaliczki podlegajg zwrotowi'! na odpowiedni rachunek
bankowy wskazany w Zatgczniku do Decyzji pod nazwg , Kwalifikowalnos¢ kosztéw, wnioski o ptatnos¢
oraz zwroty srodkdw”, najpdzniej w terminie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Na podstawie wniosku o ptatno$é koricowa!? kwota dofinansowania zostanie przekazana na rachunek
bankowy Beneficjenta po:

1) akceptacji przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+ czesSci sprawozdawczej z realizacji Projektu;

10 Dotyczy réwniez innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach

Projektu.

11 Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

12 W przypadku, gdy wniosek o ptatnosé koricowa jest wytgcznie wnioskiem rozliczajagcym zaliczke, postanowienia niniejszego

ustepu stosuje sie odpowiednio.



29.

2) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzagdzajgcg FEW 2021+ kontroli po zakonczeniu realizacji

Projektu (prowadzonej w miejscu jego realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego), o ktérej

mowa w § 13 Decyzji, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Decyzjg, wnioskiem
o dofinansowanie, przepisami prawa wspdélnotowego i polskiego oraz zasadami Programu;

3) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+ w informacji pokontrolnej prawidtowej
realizacji Projektu, w tym wykonania zalecen pokontrolnych / usuniecia nieprawidtowosci (jesli
dotyczy);

4) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ wniosku o pfatnos¢ koricowa.

W przypadku, gdy Projekt nie podlega kontroli po zakoriczeniu realizacji Projektu (prowadzonej
w miejscu jego realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego), przy przekazaniu Beneficjentowi
pfatnosci koricowej warunkéw okreslonych w pkt. 2 oraz pkt. 3 niniejszego ustepu nie stosuje sie.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ prowadzi korespondencje z Beneficjentem w szczegdlnosci
w sprawie prawidtowosci ztozenia, wypetnienia i kompletnosci wniosku o ptatnos¢, wyniku jego
weryfikacji oraz przekazania dofinansowania za posrednictwem SL2021 (wiadomos¢).

§8

Zaliczki wyptacane w ramach Projektu

W przypadku gdy Beneficjent dokona wyboru sposobu finansowania w formie zaliczek, jest on

zobowigzany do zatozenia odrebnego rachunku bankowego wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych

w ramach Projektu. Wyptaty z tego rachunku powinny by¢ dokonywane wytacznie jako ptatnosci
w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki/zaliczek moze by¢ przekazane facznie do wysokosci 100 % kwoty
dofinansowania.

Srodki przekazane w formie zaliczki powinny byé przeznaczone wytacznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu do wysokosci odpowiadajgcej dofinansowaniu, wytgcznie

z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezposrednio®? na rachunek bankowy wskazany przez
wystawce faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej. Zaliczka nie
moze réwniez zostac udzielona na wydatki rozliczane uproszczonymi metodami rozliczania wydatkdw.

13 7 zastrzezeniem ptatnosci w walucie obcej lub przekazania $rodkéw zgodnie z Decyzjg na rachunek bankowy partnera /

innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu, ktérego obowigzujg zasady

analogiczne jak Beneficjenta.



Beneficjent! jest zobowigzany uregulowaé, z innego rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi
Projektu, o ktdrym mowa w § 1 pkt 21 Decyzji, pozostate kwoty zobowigzania (wktad wtasny
w odpowiedniej wysokosci i czes¢ niekwalifikowalng).

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke wraz z wymaganymi
zatgcznikami, wykazujacego wydatkowanie minimum 70% wartosci dofinansowania przekazanego

w formie zaliczki na wydatki kwalifikowalne, w terminie 90 dni od dnia jej otrzymania. Pozostata
niewykorzystana kwota zaliczki powinna zosta¢ zwrdécona na odpowiedni rachunek bankowy wskazany
w Zatgczniku do Decyzji pod nazwg , Kwalifikowalnos¢ kosztdw, wnioski o ptatnos¢ oraz zwroty
srodkow” lub rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatnos¢ najpdzniej do korica roku, w ktérym Beneficjent
ma obowigzek rozliczenia minimum 70% kwoty udzielonej zaliczki (nie pdzniej jednak niz we wniosku

o ptatnos¢ kornicowa sktadanym w terminie, o ktérym mowa w § 7 ust. 16 Decyzji).

Zaliczka zostanie uznana za rozliczong, jesli z zatgczonych do wniosku o ptatnosé faktur/innych
dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, optaconych w catosci i w terminie,
o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, oraz pozostatych dokumentéw facznie bedzie wynikac:

1) wydatkowanie minimum 70 % kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkfadu wtasnego (co do zasady, wedtug montazu finansowego wskazanego w § 2
Decyzji);

3) wydatkowanie kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli wystepuj3),
wynikajgcych z zatgczonych faktur/innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot (w terminie, o ktérym mowa w ust. 5
niniejszego paragrafu) niewykorzystanych srodkéw, dla zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie
obowigzuja.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego zaliczke w niepetnej wysokosci (to jest
dokumentujgcego prawidtowe wydatkowanie, z zastrzezeniem warunkdéw jak wyzej, kwoty mniejszej niz
70% kwoty otrzymanej zaliczki), pozostatg niewykorzystang czes¢ (do 100%) nalezy zwrdci¢ w terminie,
o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, a zwrot wraz z dowodem wptaty wykaza¢ we wniosku

o ptatnosé rozliczajgcym zaliczke.

W przypadku braku zwrotu przez Beneficjenta niewykorzystanej czesci zaliczki, przy jednoczesnym
wydatkowaniu przez niego minimum 70 % kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne,
Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ umniejsza kolejng zaliczke/refundacje, zgodnie z montazem
finansowym, wedtug ktérego otrzymano srodki (to znaczy proporcjonalnie do wielkosci wptywow

z konta/kont ptatnika/ptatnikdw). W przypadku umniejszenia refundacji o niewykorzystang kwote
zaliczki, sSrodki bedgce na rachunku bankowym do obstugi zaliczki mogg zosta¢ przekazane na dowolny
rachunek bankowy Beneficjenta po uzyskaniu przez niego informacji o zatwierdzeniu wniosku, w ktorym
dokonano przedmiotowego potracenia.

14 Dotyczy réwniez innego, wskazanego w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach
Projektu.



10.

Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta do zwrotu
niewykorzystanych srodkdéw zaliczki w terminie wczesniejszym niz wskazany w ust. 5 niniejszego
paragrafu.

Nieztozenie wniosku o pfatnosé, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, na wymagang kwote
wydatkéw kwalifikowalnych lub niezwrdcenie niewykorzystanej czesci zaliczki w terminie 14 dni od dnia
uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, skutkuje naliczeniem od srodkéw
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w formie zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku rozliczajgcego
zaliczke lub do dnia zwrécenia niewykorzystanej czesci zaliczki®.

§9

Nieprawidtowe wykorzystanie srodkow i ich odzyskiwanie

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catosc lub czes¢ dofinansowania niezgodnie

z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, pobrat catosé lub czes¢ dofinansowania
w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci lub nie rozliczyt zaliczki na warunkach okreslonych
w Decyzji, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych/rozliczonych
Srodkdéw, odpowiednio w catosci lub w czesci (jesli dotyczy) i/lub zaptaty odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w wyznaczonym terminie i na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+. Zwrot $Srodkéw moze zostaé dokonany w catosci lub w czesci
przez potracenie kwoty nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania wraz

z odsetkami z kolejnej transzy dofinansowania.

W przypadku gdy koniecznos¢ zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wynika

z nieprawidtowosci stwierdzonej w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢, wezwanie do zwrotu,
o ktéorym mowa w ustawie o finansach publicznych, zostaje poprzedzone natozeniem korekty
finansowe;j.

W przypadku bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ wydaje decyzje okreslajgcg kwote przypadajgca do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu Srodkéw. Decyzji, o ktdrej mowa

W niniejszym ustepie, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

W przypadku dokonania zwrotu Beneficjent informuje Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ o dokonanym
zwrocie kwoty wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych oraz o terminie
zwrotu.

Od decyzji, o ktdrej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia
whniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w ramach
kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potracenia, a Beneficjent nie dokonat

15 Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.



zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktdrej mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu, Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
srodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkow prawnych. Koszty czynnosci zmierzajacych do
odzyskania nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania obcigzajg Beneficjenta.

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od srodkéw podlegajgcych zwrotowi sg
naliczane zgodnie z ustawg o finansach publicznych, od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na
rachunek bankowy Beneficjenta, o ktdrym mowa w § 1 pkt 21 Decyzji.

Odnosnie prawidtowo poniesionych wydatkéw, w sytuacji, gdy zgodnie z Decyzjg/Regulaminem wyboru
projektéw, srodki na ich pokrycie powinny byé zwrécone w catosci lub w czesci, Beneficjent
zobowigzany jest zwrdcic je na warunkach i w terminie wskazanych przez Instytucje Zarzagdzajgcg FEW
2021+. W przypadku braku dobrowolnego zwrotu srodkdw, o ktérym mowa w poprzednim zdaniu,
odpowiednie zastosowanie znajdg zapisy ust. 1 - 6 niniejszego paragrafu.

§10
Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci ponoszac
wszelkie wydatki w Projekcie w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

i procedurami w ramach Programu oraz w sposéb, ktdry zapewni prawidtowg i terminowa realizacje
Projektu oraz osiggniecie celéw (produktéw i rezultatéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent udziela zamdéwien w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcéw, a takze w sposdb przejrzysty i proporcjonalny.

Beneficjent udziela zamdéwien w ramach Projektu odpowiednio, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania w dokumentacji postepowania aspektéw srodowiskowych
i spotecznych.

Dokumentacja zwigzana z wyborem wykonawcy zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 podlega kontroli prowadzonej przez Instytucje
Zarzadzajgcg FEW 2021+. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad udzielania
zamowien, Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ naktada korekte finansowg lub dokonuje pomniejszenia,
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie ustawy wdrozeniowej.

Do oceny prawidtowosci wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow,
nie stosuje sie zasad wyboru wykonawcy o ktérych mowa w ust. 3. Rozliczanie projektu za pomocg
metod uproszczonych nie zwalnia podmiotéw bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych z obowigzku jej stosowania.



§11
Monitoring i sprawozdawczos¢
Beneficjent jest zobowigzany do:

1) osiggniecia i utrzymania w okresie trwatosci Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Decyzji,
wskaznikéw produktu oraz rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie;

2) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, przedktadania na zgdanie Instytucji
Zarzadzajgcej FEW 2021+ informacji o osiggnietych wskaznikach w okresie trwatosci Projektu,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Decyzji oraz niezwtocznego informowania Instytucji Zarzagdzajacej FEW
2021+ o zaistniatych nieprawidtowosciach, problemach w realizacji Projektu, o ryzyku nieosiggniecia
wskaznikdw produktu i rezultatu lub o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu;

3) wprowadzania do CST2021, zgodnie z instrukcjg opublikowang na stronie internetowej Programu,
wymaganych danych zgodnych z prawdga, prawidtowo zaklasyfikowanych, aktualnych
i kompletnych;

4) pomiaru wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie ze
wskaznikami zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

5) przekazywania Instytucji Zarzagdzajacej FEW 2021+ wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje
sprawozdawczg w terminie okres$lonym przez Instytucje Zarzadzajgcq FEW 2021+;

6) systematycznego monitorowania polityk horyzontalnych, zgodnie z wymogami okreslonymi przez
Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+, w zakresie w jakim Projekt te polityki realizuje.

Zatwierdzenie stopnia osiggniecia wskaznikdw odbywa sie podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢.
W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw formalnych bgdZ merytorycznych w przekazanych do
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ wnioskach o ptatnos$¢, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 niniejszego
paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do przestania skorygowanego wniosku w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+.

Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego
paragrafu moze skutkowaé wstrzymaniem przekazania dofinansowania. W takim przypadku Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+ moze wezwac Beneficjenta do podjecia w wyznaczonym terminie dziatan
majacych na celu przywrdécenie stanu zgodnego z postanowieniami Decyzji. Przekazanie dofinansowania
zostaje wznowione niezwtocznie po wykonaniu obowigzkdw przez Beneficjenta.

W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu skutkujgcych nieosiggnieciem wskaznika produktu,
Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ pomniejsza wartos¢ dofinansowania stosownie do
niezrealizowanego zakresu rzeczowego.



10.

11.

Jezeli w definicji wskaznika, ujetej w dokumentacji naboru, nie wskazano inaczej, Beneficjent jest
zobowigzany do osiggniecia wskaznikow rezultatu Projektu w terminie 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji Projektu. Beneficjent jest zobowigzany do utrzymania wskaznikéw produktu i rezultatu
w okresie trwatosci okreslonym w & 5 ust. 1 Decyzji.

W przypadku projektédw, w stosunku do ktérych nie ma obowigzku zachowania trwatosci, ale z ktérymi
zwigzany jest wymaog utrzymania miejsc pracy, Beneficjent jest zobowigzany do utrzymania miejsc pracy
w okresie 5 lat od dnia ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku nieosiggniecia /
nieutrzymania wyzej wymienionego wskaznika rezultatu Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ moze
natozy¢ korekte, o ktérej mowa w ust. 9 i 10 niniejszego paragrafu.

Niewykonanie wskaznikow rezultatu Projektu moze stanowié przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytutu
niezrealizowania/nieosiggniecia wskaznikow rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku
o dofinansowanie w wymaganym w ust. 5 niniejszego paragrafu terminie.

Korekta finansowa, o ktérej mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, zostanie okreslona wedtug stopnia
niezrealizowania wskaznika rezultatu i wigza¢ sie bedzie z procentowym pomniejszeniem wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu zgodnie z ponizszymi zapisami:

1) osiagniecie wskaznika rezultatu na poziomie ponizej 50% wysokosci zaktadanej we wniosku
o dofinansowanie skutkuje korekta 50%,

2) osiggniecie wskaznika rezultatu na poziomie 50%, ale nie wiecej niz 70% wysokosci zaktadanej we
whniosku o dofinansowanie skutkuje korektg 30%,

3) osiggniecie wskaznika rezultatu na poziomie 70%, ale nie wiecej niz 90% wysokosci zaktadanej we
whniosku o dofinansowanie skutkuje korektg 10%.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytutu nieutrzymania
wskaznikéw rezultatu w okresie trwatosci Projektu badz z tytutu nieutrzymania miejsc pracy, zgodnie

z ust. 5 6 niniejszego paragrafu. Nieutrzymanie wskaznika rezultatu w okresie trwatosci Projektu
skutkuje korektg ustalong proporcjonalnie do dtugosci okresu w ktérym nie utrzymano tego wskaznika,
przy czym korekta ta jest pomniejszona o wysokos¢ korekty ustalonej za nieosiggniecie wskaznika
rezultatu na podstawie ust. 9 niniejszego paragrafu

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ moze odstgpié od natozenia korekty w zwigzku z niezrealizowaniem
wartosci docelowych wskaznikdw rezultatu zawartych we wniosku o dofinansowanie badz
nieutrzymaniem wartosci wskaznikdw w okresie trwatosci, po dokonaniu szczegétowej analizy przyczyn
braku petnej realizacji wartosci docelowych zaplanowanych przez Beneficjenta, w tym oceny wptywu
czynnikdéw od niego niezaleznych, ktére uniemozliwity petng realizacje wartosci docelowych
wskaznikéw.



12. W przypadku natozenia korekty finansowej, o ktérej mowa w ust. 9 i ust. 10 niniejszego paragrafu,

Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

8§12
Infrastruktura pomocniczal®

W przypadku, gdy Beneficjent zaktada wykorzystanie infrastruktury na cele prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej o charakterze pomocniczym, spetniajgcej warunki okreslone w pkt. 207 Zawiadomienia
Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej, Projekt podlega monitorowaniu, w celu ustalenia, czy wykorzystanie infrastruktury na cele
gospodarcze nie przekracza 20% catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu Beneficjent zobowigzuje sie poddad
mechanizmowi monitorowania i wycofania oraz stosowac i przestrzegaé uregulowan dokumentu
,Zobowigzanie stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania”, stanowigcego Zatgcznik do
Decyzji.

Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie co najmniej przez caty okres jej
amortyzacji, zgodnie z metodg amortyzacji przyjetg przez Beneficjenta, niezaleznie od uptywu okresu
trwatosci Projektu. Jezeli poszczegdlne sktadniki infrastruktury amortyzujg sie w réznych okresach,
sposob wykorzystania kazdego ze sktadnikdédw podlega monitorowaniu we wtasciwym dla niego okresie
amortyzacji. Okres stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania dla danego sktadnika
infrastruktury rozpoczyna sie z dniem przyjecia go do uzytkowania jako aktywa trwatego.

W ramach obowigzku monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury Beneficjent sktada Instytucji
Zarzadzajgcej FEW 2021+ corocznie, w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku,

w ktérym amortyzowano monitorowang infrastrukture, sprawozdania ze sposobu i zakresu
wykorzystania infrastruktury na cele gospodarcze i niegospodarcze. Wraz ze sprawozdaniem Beneficjent
jest zobowigzany przedtozy¢ Instytucji Zarzagdzajacej FEW 2021+ dokumenty dotyczace sposobu
wykorzystania infrastruktury, w tym dokumentacje finansowo-ksiegowg oraz/lub inne dokumenty
potwierdzajgce proporcje wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

i niegospodarczej. Beneficjent jest zobowigzany prowadzi¢ dokumentacje w taki sposob, by mozna byto
na jej podstawie potwierdzi¢ proporcje wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub niegospodarczej, rozdzielajgc koszty, zrodta finansowania i przychody / dochody

z kazdego rodzaju dziatalnosci, konsekwentnie stosujgc obiektywnie uzasadnione zasady rachunku
kosztéw.

Jezeli na infrastrukture pomocniczg dofinansowang w ramach Projektu Beneficjent lub partner / inny,
wskazany w § 3 ust. 4 Decyzji, podmiot zaangazowany w realizacje Projektu otrzymat/otrzyma wsparcie

16 Dotyczy wytacznie sytuacji, w ktérej Regulamin wyboru projektéw dopuszcza mozliwo$é wystgpienia dziatalnosci pomocniczej

na infrastrukturze nieobjetej dofinansowaniem w postaci pomocy publicznej



publiczne rowniez z innych Zzrodet, ma obowigzek objg¢ je mechanizmem monitorowania i uwzgledni¢ w
sktadanych sprawozdaniach.

Monitorowanie wykorzystania infrastruktury odbywa sie na podstawie wybranych wskaznikow,
najbardziej odpowiednich z punktu widzenia mozliwego sposobu jej wykorzystania. Mechanizm ten nie
moze byc¢ oparty na przychodach lub dochodach osigganych z dziatalnosci gospodarczej

i niegospodarcze;j.

Poszczegdlne sktadniki infrastruktury s3 monitorowane wedtug nastepujgcych wskaznikow:

Wskazniki wybrane do monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury nie podlegajg zmianom
w catym okresie monitorowania.

W przypadku gdy w ktérymkolwiek roku objetym monitorowaniem wykorzystanie infrastruktury na cele
gospodarcze przekroczy 20% catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury, Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu odpowiedniej czesci otrzymanego dofinansowania, zgodnie z zasadami okreslonymi

w dokumencie ,,Zobowigzanie stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania”. Zwrot nastepuje
w terminie 60 dni od dnia zakoriczenia roku kalendarzowego objetego monitorowaniem. Gdy
Beneficjent nie dokona zwrotu naleznych srodkéw w wyzej wymienionym terminie, Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+ wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta srodkéw, zgodnie z art. 207
ustawy o finansach publicznych.

W przypadku opisanym w ust. 7 niniejszego paragrafu, moze by¢ konieczne podjecie uchwaty
zmieniajgcej Decyzje, w celu legalizacji pomocy publicznej. Legalizacja wymaga uprzedniej weryfikacji
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz podjecia uchwaty zmieniajgcej Decyzje ustalajgcej
kwote zalegalizowanej pomocy publicznej. W przypadku braku mozliwosci podjecia uchwaty
zmieniajacej Decyzje, zwrotowi podlega odpowiednia cze$¢ dofinansowania.

§13
Kontrola

Beneficjent jest zobowigzany do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+ oraz inne podmioty uprawnione do jej
przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepiséw.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona w siedzibie Beneficjenta / partnera / innego, wskazanego w § 3
ust. 4 Decyzji, podmiotu zaangazowanego w realizacje Projektu, jak i w kazdym miejscu zwigzanym z
realizacjg Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg byé prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w LSI 2021+ i CST2021 (w tym w
SL2021) oraz innych dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta.



3. Kontrola moze zostac przeprowadzona w dowolnym terminie przed rozpoczeciem realizacji Projektu,
w trakcie i po zakonczeniu realizacji Projektu, do uptywu terminu okreslonego w § 14 ust. 1i 2 Decyzji.

4. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, miedzy innymi:

1) wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu,
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkédw w Projekcie;

2) umotzliwienia sporzgdzenia, a na zadanie osoby kontrolujgcej sporzadzenia kopii, odpiséw lub
wyciggow z dokumentdw oraz sporzadzenia zestawien lub obliczen, na podstawie dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu;

3) dostepu, w szczegdlnosci do przedmiotdw, materiatdw, urzadzen, sprzetdow, obiektéw, terenéw
i pomieszczen, w ktérych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca
realizowanego Projektu; dostepu do zwigzanych z projektem systeméw teleinformatycznych, w tym
baz danych, kodéw Zrédtowych i innych dokumentéw elektronicznych wytworzonych w ramach
Projektu;

4) obecnosci upowaznionych osdb, ktdre udzielg wyjasnien na temat realizacji Projektu.

5. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakoriczeniu, do uptywu terminu okreslonegow § 14 ust. 1i 2
Decyzji, Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji Zarzadzajgcej
FEW 2021+ ksiegi rachunkowe, rejestry lub ewidencje oraz inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowa
realizacje Projektu’, w tym réwniez w zakresie:

1) przychodéw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;
2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;
5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikdéw produktu i rezultatu.
6. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu, o ktérym
mowa w ust. 4 pkt 3 niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa

w ust. 4 pkt 4 niniejszego paragrafu w trakcie, kontroli Projektu moze zosta¢ uznane za odmowe
poddania sie kontroli.

7. W wyniku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci w realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajgca
FEW 2021+ moze natozy¢ korekte finansowa lub uzna¢ nieprawidtowy wydatek za niekwalifikowalny.

8. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ wydaje zalecenia
pokontrolne. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+
W wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych,

17 Jako inne rejestry lub ewidencje nalezy rozumie¢ podatkowaq ksiege przychoddw i rozchodéw, a takze ewidencje oraz rejestry,
do ktérych prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.



a w przypadku ich niepodjecia — o przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie
przekaze w wymaganym terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen
pokontrolnych, Instytucja Zarzadzajaca FEW 2021+ moze dokona¢ wstrzymania wszelkich pfatnosci na
rzecz Beneficjenta do czasu przekazania zgdanych informacji.

§14
Obowigzki w zakresie przechowywania dokumentacji

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji w sposéb gwarantujacy nalezyte
bezpieczenstwo, w tym w szczegdlnosci dokumentacje zwigzang z zarzgdzaniem finansowym,
technicznym, procedurami zawierania umoéw z wykonawcami, przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym dokonano ptatnosci koicowej na rzecz Beneficjenta. Bieg okresu, o ktérym mowa

w zdaniu pierwszym, jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na
whniosek Komisji Europejskie;j.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw dotyczgcych udzielonej pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis przez okres 10 lat od dnia podjecia Decyzji.

Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ moze przedfuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego
paragrafu, informujgc o tym Beneficjenta na piSmie przed uptywem tego terminu.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1i 2 niniejszego
paragrafu, jak rowniez w przypadku zawieszenia lub zaprzestania badz likwidacji przez Beneficjenta
dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1i 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent
zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+
o miejscu przechowywania dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektu.

§15
Obowigzki informacyjne i promocyjne

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska, zgodnie

z rozporzadzeniem 2021/1060 (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX — Komunikacja i widocznosc¢) oraz
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promocji dostepnym na stronie internetowej Programu.

Od momentu uzyskania dofinansowania, to jest podjecia Decyzji, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (w przypadku wersji petnokolorowej), znaku Unii Europejskiej i herbu Wojewddztwa
Wielkopolskiego:

a) podczas wszystkich prowadzonych dziatar informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) na wszystkich dokumentach i materiatach (miedzy innymi produktach drukowanych lub
cyfrowych) podawanych do wiadomosci publiczne;j,



¢) na wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie,
d) na produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze, i tym podobne, powstatych lub zakupionych
w Projekcie, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania, w odniesieniu do:

a) projektéw wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktérych taczny koszt
przekracza 500 000 EUR,

b) projektow wspieranych z Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, ktérych tgczny koszt
przekracza 100 000 EUR.8

W przypadku gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogétu
spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno by¢
uzgodnione z Instytucjq Zarzgdzajgcg FEW 2021+.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do korica okresu
trwatosci Projektu®®.

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt. 2 niniejszego ustepu, umieszczenia
w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania,

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta, jesli ja posiada oraz na
jego stronach mediéw spoteczno$ciowych?®. Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy), znaku Unii
Europejskiej i herbu Wojewddztwa Wielkopolskiego,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione, i tym podobne),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatéw),

g) wartos¢ Projektu (tgczny koszt Projektu),

h) wysokosé wktadu Funduszy Europejskich,

18 Catkowity koszt Projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt Projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc
podjecia Decyzji.

19 Jedli Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podjeciu Decyzji (nie
pdzniej niz dwa miesigce od daty jej podjecia).

20 Beneficjent jest zobowigzany do posiadania strony w mediach spotecznosciowych.



5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne?! lub jego taczny koszt przekracza 10 000 000 EUR??,
zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (na przyktad konferencji
prasowej, wydarzenia promujgcego Projekt, prezentacji Projektu na targach branzowych)

w waznym momencie realizacji Projektu, na przyktad na rozpoczecie/zakonczenie realizacji
Projektu, lub jego waznego etapu, miedzy innymi rozpoczecia inwestycji, oddania inwestycji do
uzytkowania i tym podobne.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosic¢ z co najmniej 4-tygodniowym
wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzgdzajacej FEW 2021+ za
posrednictwem poczty elektronicznej regio-poland@ec.europa.eu oraz
promocja.few@wielkopolskie.pl.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Beneficjent realizujgcy Projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym 5 000 000 EUR?3, informuje
Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z realizacjg Projektu,
ktore mogg miec znaczenie dla opinii publicznej i mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy
Europejskich?%.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021 + promocja.few@wielkopolskie.pl. Informacja powinna wskazywa¢é
dane kontaktowe osdb ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+, Beneficjent jest zobowigzany do
zorganizowania wspdélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (na przyktad briefingu
prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+.

6. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2-
5 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku niewykonania przez
Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu (lub braku mozliwosci ich
wykonania), Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ pomniejsza kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
ust. 3 pkt 1 o wartos¢ nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z Wykazem pomniejszenia
wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktory stanowi zatacznik do
Decyzji. W takim przypadku Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021 + w drodze jednostronnego oswiadczenia
woli, ktére jest wigzace dla Beneficjenta, dokona zmiany kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2

21 projekty okre$lone w Zatgczniku 10 do Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa Wielkopolskiego.

22 patrz przypis 18.

23 Patrz przypis 18.

2 \Wydarzenia otwierajgce/kofczace realizacje Projektu lub zwigzane z rozpoczeciem/realizacjg/zakoficzeniem waznego etapu
Projektu.



ust. 3 pkt 1, o czym poinformuje Beneficjenta w formie elektronicznej. Jezeli w wyniku pomniejszenia
dofinansowania, o jakim mowa w zdaniu poprzednim, okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w
kwocie wyzszej niz wysokos¢ dofinansowania okreslona w § 2 ust. 3 pkt 1, Beneficjent zobowigzany jest
do zwrotu réznicy bez odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje Zarzagdzajacg FEW
2021+. Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, zastosowanie majg przepisy art.207 ustawy o
finansach publicznych.

W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw w rozumieniu art.1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o Prawach autorskich i prawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (na przykfad
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne na temat Projektu), powstatych w ramach
Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majgtkowych praw autorskich do tych
utworow.

Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej FEW
2021+ i unijnych instytucji/organéw/jednostek organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do
udostepnienia tym podmiotom utwordow zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (na przyktad zdjeé,
filmow, broszur, ulotek, prezentacji multimedialnych na temat Projektu) powstatych w ramach Projektu.
Zdjecia wraz z licencjami Beneficjent moze przekazywad za posrednictwem LSI 2021+.

Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ i unijnych
instytucji/organéw/jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym
podmiotom nieodptatnej i niewytacznej licencji do korzystania z utwordw zwigzanych z komunikacja

i widocznoscig (na przyktad zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne na temat
Projektu) powstatych w ramach Projektu, w nastepujgcy sposdb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikdw, w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

a) utrwalanie —w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na no$nikach
elektronicznych oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy
dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez: wyswietlanie lub
publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym
Internetu) — w catosci lub w czesci, jak réwniez w potaczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (na przyktad ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii,
Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+ oraz ich
pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji
(na przyktad Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, o ktérych
mowa w niniejszym ustepie.



10.

11.

12.

13.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 i Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji i dostepne na stronie Programu.

Zmiana adreséw poczty elektronicznej wskazanych w ust. 2 pkt 5, ust. 4, ust. 13 niniejszego paragrafu
i strony internetowej wskazanej w ust. 10 niniejszego paragrafu nie wymaga podjecia uchwaty
zmieniajgcej Decyzje. Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub
elektronicznej wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna
z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych
Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ wykazie projektow?>.

Pytania czy watpliwosci w zakresie spetniania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego paragrafu nalezy

kierowac¢ na adres promocja.few@wielkopolskie.pl.

§16
Szczegotowe warunki realizacji Projektu

Beneficjent realizujac Projekt obowigzany jest przestrzegac szczegdlnych warunkéw realizacji Projektu

okreslonych w Zatgczniku do Decyzji. W przypadku gdy obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Decyzji sg

sprzeczne z obowigzkami okreslonymi w tym zatgczniku Beneficjent obowigzany jest w pierwszej kolejnosci

zastosowac sie do postanowien Zatacznika.

§17
Zmiany w Projekcie i Decyzji

Decyzja moze zosta¢ zmieniona na uzasadniony wniosek Beneficjenta w wyniku wystgpienia
okolicznosci, ktére wymagajg zmian w tresci Decyzji, niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji
Projektu. Zmiana Decyzji wymaga uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+ o kazdej planowanej
zmianie w Projekcie w terminie 7 dni przed planowang zmiang. Beneficjent jest zobowigzany przedtozyé
pisemny wniosek ze szczegétowym i merytorycznym uzasadnieniem planowanych zmian w Projekcie,
przy czym zmiany te mogg zosta¢ dokonane po uprzednim uzyskaniu zgody Instytucji Zarzgdzajgcej FEW
2021+.

Do czasu uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, Beneficjent moze ponosi¢ wydatki na wtasne ryzyko. Jezeli ostatecznie Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+ ustosunkuje sie pozytywnie do wniosku Beneficjenta, wydatki mogg podlegaé
rozliczeniu w ramach Projektu. Jezeli Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ zakwestionuje wnioskowane
zmiany, wydatki poniesione w ich wyniku zostajg uznane za niekwalifikowalne.

25 7godnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia 2021/1060.



10.

11.

12.

13.

Nie jest mozliwe wprowadzenie zmian w Projekcie wptywajgcych na wynik oceny Projektu w sposéb,
ktory skutkowatby niewybraniem Projektu do dofinansowania.

W razie wystgpienia dziatania sity wyzszej powodujacej koniecznosé wprowadzenia zmian do Projektu,
Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ uzgadniajg zakres zmian w Decyzji, ktére sg niezbedne
dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia, wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu w stosunku do wartosci wydatkow kwalifikowalnych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢ kwoty dofinansowania ulega odpowiedniemu zmniejszeniu

z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia, wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych ulegnie zwiekszeniu w stosunku do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, wysokos¢ kwoty dofinansowania dotyczgcego tych kategorii wydatkdow
nie ulega zmianie.

Na pisemny wniosek Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ moze wyrazi¢ zgode na
przesuwanie zaoszczedzonych srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, pomiedzy
zadaniami/podkategoriami bez zwiekszania wysokosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych Projektu
okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne, niezrealizowania czesci kategorii kosztow lub
realizacji danego wydatku bezkosztowo, srodki zaplanowane na ich pokrycie nie mogg zostac
wykorzystane lub przesuniete na inne wydatki w ramach Projektu.

Niedopuszczalne jest przesuniecie srodkéw pomiedzy zadaniami/kategoriami kosztdw o réznym
poziomie dofinansowania oraz pomiedzy zadaniami/kategoriami kosztéw objetymi réznymi rodzajami
pomocy. Konieczne jest rowniez zachowanie limitéw wydatkdéw kwalifikowalnych okreslonych w
Regulaminie wyboru projektow.

Kazda planowana zmiana zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu realizacji Projektu okreslonych
we wniosku o dofinansowanie wymaga pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+
ze szczegdtowym i merytorycznym uzasadnieniem. Zmiany moga by¢ dokonane po uzyskaniu zgody
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, o ile nie naruszajg one celdw Projektu, z zastrzezeniem postanowien
§ 11 Decyzji.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 6, 7, 9i 11 niniejszego paragrafu wymagajg podjecia uchwaty
zmieniajgcej Decyzje, z zastrzezeniem ust. 19 niniejszego paragrafu.

Zmiana okresu realizacji Projektu wymaga uzyskania zgody Instytucji Zarzagdzajgcej FEW 2021+ oraz
uwzglednienia w kolejnej uchwale zmieniajgcej Decyzje.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zmiany rachunku bankowego Beneficjenta, o ktérym mowa w § 1 pkt 21 Decyzji, dokonuje sie w formie
uchwaty zmieniajgcej Decyzje. Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ o wyzej wymienionej zmianie, rowniez we wniosku o pfatnosé, jesli
zostanie on ztozony przed podjeciem wyzej wymienionej uchwaty zmieniajacej Decyzje. Kazda zmiana
rachunku bankowego Beneficjenta wymaga przedtozenia przez Beneficjenta umowy rachunku
bankowego. Ewentualna szkoda powstata wskutek niedopetnienia tego obowigzku obcigza wytacznie
Beneficjenta.

Zmiany w zatgcznikach do Decyzji wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Zarzagdzajgcej FEW
2021+ przez Beneficjenta.

W przypadku zmian w Projekcie wymagajacych podjecia w niedtugim okresie kilku uchwat zmieniajgcych
Decyzje, za obopdlng zgoda Beneficjenta i Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ moze zostaé podjeta
jedna uchwata zmieniajgca Decyzje uwzgledniajgca te zmiany. W takim przypadku, do czasu podjecia
uchwaty zmieniajgcej Decyzje, Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzagdzajacej
FEW 2021+ na piSmie o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete w jednej uchwale zmieniajgcej Decyzje.

Po zakonczeniu realizacji Projektu podejmowana jest koricowa uchwata zmieniajgca Decyzje
uwzgledniajgca wszystkie zmiany we wniosku o dofinansowanie wymagajgce uprzedniego
poinformowania i zgody Instytucji Zarzgdzajacej FEW 2021+.

W przypadku braku zgody Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ na dokonanie zmian, o ktérych mowa
w ust. 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z
obowigzujgcg wersjg wniosku o dofinansowanie lub ma mozliwos$¢é rezygnacji z realizacji Projektu,
w trybie, o ktérym mowa w § 19 ust. 6 Decyzji.

Ostateczng decyzje o koniecznosci podjecia uchwaty zmieniajgcej Decyzje, uwzgledniajgcej
whnioskowane przez Beneficjenta zmiany, podejmuje Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+.

§18
Sita wyzsza

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowad Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ o fakcie
wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnié te okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentacji
potwierdzajgcej wystgpienie zdarzeh majgcych cechy sity wyzszej oraz wskazaé zakres i wptyw, jaki
zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu. Ocena czy zdarzenie nosi znamiona sity wyzszej lezy po
stronie Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+.

Wystgpienie sity wyzszej, w sytuacji gdy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa, w zadnym
z przypadkdw nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku zwrotu dotychczas wyptaconego dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.



1.

§19
Uchylenie Decyzji

Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ moze uchyli¢ Decyzje, jezeli Beneficjent w okresie realizacji

Projektu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3 miesiecy od okreslonego w Projekcie terminu
rozpoczecia realizacji Projektu;

nie realizuje zakresu rzeczowego lub jego realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien
Decyzji, w szczegdlnosci harmonogramu okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

realizuje Projekt w sposéb niezgodny z Decyzjg lub przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi
dla Programu;

nie osiggnat zamierzonego w Projekcie celu i/lub nie osiggnat zaktadanych wskaznikéw produktu
i rezultatu Projektu;

nie realizuje dziatan zgodnych z zasadami horyzontalnymi, do ktérych stosowania zobowigzat sie
w Decyzji lub podjat dziatania sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 rozporzadzenia
2021/1060;

odmowit lub utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzgdzajgcg FEW 2021+ badz
inne uprawnione podmioty;

dopuscit sie nieprawidtowosci lub w terminie okreslonym pisemnie przez Instytucje Zarzadzajaca
FEW 2021+ nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;

nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+,
sprawozdania z realizacji Projektu lub wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji
Projektu w ramach sktadanych wnioskéw o ptatnos¢;

nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ zgodnie ze Decyzjg, w tym nie przedtozyt pomimo pisemnego
wezwania przez Instytucje Zarzagdzajacg FEW 2021+ poprawnego i kompletnego wniosku o ptatnos¢;

10) dokonat zakupu towaréw, ustug lub robét budowlanych w sposdb sprzeczny z zasadami

okreslonymi w § 10 Decyzji;

11) nie wywigzuje sie z obowigzkéw natozonych na niego w Decyzji;

12) wykorzystat przekazane srodki finansowe (w catosci lub w czesci) na cel inny niz okreslony

w Projekcie lub niezgodnie z Decyzjg oraz przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla
Programu;



13) ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione,
przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty, oswiadczenia lub informacje;

14) naruszyt trwatos¢ Projektu w rozumieniu art. 65 rozporzgdzenia 2021/1060;

15) po ustaniu sity wyzszej nie przystgpit niezwtocznie do wykonania Decyzji, w tym realizacji Projektu
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

16) w okresie od dnia podjecia Decyzji do dnia zakoriczenia okresu trwatosci Projektu dokonat
przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajgcych z Decyzji na rzecz oséb trzecich;

17) nie dostarczyt do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ dokumentéw, o ktérych mowa § 4 ust. 3
Decyzji w terminie w nim okre$lonym lub przedstawiona dokumentacja zostata przez Instytucje
Zarzadzajgcg FEW 2021+ oceniona negatywnie;

18) nie przedtozyt petnej i poprawnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 7 ust. 18 Decyzji lub
przedstawiona dokumentacja zostata przez Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ oceniona
negatywnie;

19) rozpoczat realizacje Projektu przed dniem rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkow;

20) nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa krajowego lub wspdélnotowego, zasadami
Programu, zapisami Regulaminu wyboru projektédw, wnioskiem o dofinansowanie lub Decyzjg;

21) poinformowat Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+ o niezaakceptowaniu obowigzkéw wynikajgcych
z nowych Wytycznych lub zmienionych Wytycznych;

22) nie dopetnit obowigzku sprawozdawania sie zgodnie ze ,, Zobowigzaniem stosowania mechanizmu
monitorowania i wycofania” stanowigcego Zatgcznik do Decyzji, w tym nie poinformowat
o wykorzystaniu infrastruktury na cele gospodarcze powyzej 20% jej catkowitej rocznej wydajnosci
(jesli dotyczy).

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+ moze uchyli¢ Decyzje. Jedno zdarzenie lub okolicznos$é¢ dotyczaca realizacji
Decyzji moze wyczerpywac jedng lub wiecej przestanek uchylenia Decyzji. Pisemna informacja

o uchyleniu Decyzji zostaje przekazana na adres Beneficjenta wskazany w § 20 ust. 2 Decyzji lub inny
adres skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej FEW 2021+ po podjeciu
Decyzji. Uchylenie Decyzji w przypadkach wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu nastepuje z datg
wskazang w uchwale uchylajgcej Decyzje.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja
Zarzadzajgca FEW 2021+, zanim uchyli Decyzje, moze wezwac Beneficjenta do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci w realizacji Decyzji, wyznaczajac Beneficjentowi w tym zakresie termin, nie krétszy niz



14 dni, a po jego bezskutecznym uptywie uchyli¢ Decyzje, na zasadach wskazanych w ust. 2 niniejszego
paragrafu.

W przypadku uchylenia Decyzji z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Beneficjent
jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania.

Decyzja moze zostac uchylona w wyniku zgodnej woli Beneficjenta i Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+
badZ w wyniku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej
zawartych. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
dofinansowania.

Decyzja moze zosta¢ uchylona na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane dofinansowanie
wraz z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
dofinansowania.

Decyzja moze zostac réwniez uchylona w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu, ktére miaty miejsce w okresie trwatosci Projektu. W takim przypadku Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania.

Zwrotow, o ktérych mowa w ust. 4, 5, 6 i 7 niniejszego paragrafu, nalezy dokonac¢ najpézniej w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajacg FEW 2021+ na odpowiedni rachunek bankowy wskazany

w Zatgczniku do Decyzji pod nazwg , Kwalifikowalnos¢ kosztdw, wnioski o ptatnos¢ oraz zwroty
srodkow”.

W przypadku uchylenia Decyzji Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

§20
Adresy do korespondencji

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Decyzji wyjasniane bedga przez Beneficjenta i Instytucje
Zarzadzajgcg FEW 2021+ w formie pisemnej, za ktérg uwaza sie korespondencje prowadzong za
posrednictwem CST2021, z zastrzezeniem § 6 ust. 12 Decyzji.

Korespondencja miedzy Beneficjentem i Instytucjg Zarzadzajgcg FEW 2021+ odbywa sie za
posrednictwem CST2021. W przypadku korespondencji wskazanej w § 6 ust. 12 Decyzji, Beneficjent
i Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen:

1) Instytucja Zarzadzajgca FEW 2021+ .....ccovvveeevviiiieeeeenns ;

2) Beneficjent: . .ococeeeiiiieeeeeeien.



Za réwnowazne z doreczeniem korespondencji miedzy Beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajgcg FEW
2021+ za posrednictwem CST2021, co obejmuje doreczenie wszelkich dokumentéw, pism i oswiadczen
sktadanych w toku wykonywania Decyzji lub dotyczacych Decyzji uznaje sie przestanie korespondenc;ji za
posrednictwem poczty listem poleconym na adresy korespondencyjne wskazane w ust 2 niniejszego
paragrafu.

Wszelkie dokumenty, pisma i oSwiadczenia przestane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
wskazane wyzej adresy Beneficjent i Instytucja Zarzgdzajgca FEW 2021+ uznajg za skutecznie doreczone,
niezaleznie od tego czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez
Beneficjenta i Instytucje Zarzadzajgcg FEW 2021+, do ktérego/ej byty adresowane.

W przypadku réwnoczesnego przestania tej samej korespondencji za posrednictwem CST2021 oraz za
posrednictwem poczty, doreczenie korespondencji uznaje sie za dokonane z dniem ktory nastgpit
wczesniej, co oznacza:

1) jezeli zamieszczenie korespondencji w CST2021 nastgpito przed odebraniem przez odbiorce
korespondencji wystanej za posrednictwem poczty, wéwczas uznaje sie ze korespondencja
dostarczona zostata z dniem zamieszczenia jej w CST2021,

2) jezeli odebranie korespondencji dostarczonej pocztg nastgpito przed zamieszczeniem jej
w CST2021, wéwczas uznaje sie, ze korespondencja dostarczona zostata z dniem odebrania jej przez
adresata za posrednictwem poczty.

§21
Ochrona danych osobowych

Zakres danych oraz odpowiedzialno$¢ Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+ i Beneficjenta w zwigzku
z udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu okresla ustawa wdrozeniowa oraz
Decyzja.

Beneficjent, niereprezentowany przez komérke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, jest samodzielnym administratorem danych osobowych w rozumieniu art.
4 pkt 7 RODO, ktory udostepnia dane osobowe innym administratorom danych osobowych (w tym
Instytucji Zarzgdzajgcej FEW 2021+) zgodnie z przepisami prawa, w szczegélnosci na podstawie ustawy
wdrozeniowej.

Beneficjent jest zobowigzany do wykonania obowigzku informacyjnego réwniez w imieniu Instytucji
Zarzadzajgcej FEW 2021+ wobec 0sdb, ktdrych dane przetwarza w zwigzku z realizacjg dofinansowanego
Projektu, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktdrej mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Obowigzek
informacyjny, o ktdrym mowa powyzej, realizowany jest zgodnie z art. 13 lub 14 RODO, a zakres
informacji powinien obejmowacd co najmniej dane okreslone w Zatgczniku do Decyzji.



§22
Zakaz podwadjnego finansowania

Decyzja podjeta zostaje przy zatozeniu, ze przy realizacji Projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie
nastgpi podwadjne finansowanie wydatkéw, przyznawane z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
Funduszu Spdéjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej,

a takze z innych Zrédet finansowania krajowego i zagranicznego. Zatozenie o jakim mowa w zdaniu
poprzednim wynika z oswiadczenia Beneficjenta ztozonego do Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+ po
wyborze Projektu do dofinansowania.

§23
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w Decyzji zastosowanie majg w szczegdlnosci:

1) obowigzujace zasady, postanowienia i reguty wynikajgce z Programu oraz Szczegétowego Opisu
Priorytetdw Programu, Regulamin wyboru projektdw, procedury, Wytyczne oraz informacje
Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+, dostepne na stronie internetowej Programu;

2) odpowiednie przepisy prawa unijnego;

3) wtasciwe przepisy prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 .
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na
lata 2021-2027, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska, ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzen wykonawczych lub wytycznych do wyzej
wymienionych aktéw prawnych.

2. Niniejszy dokument (Decyzja) nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

§24

Decyzja wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.



§25

Zmiany przepisdw majgce zastosowanie do Decyzji zastepujg z mocy prawa postanowienia Decyzji.

§ 26

Integralng czes¢ Decyzji stanowig Zataczniki:

Zatacznik numer 1 — Wniosek o dofinansowanie Projektu w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 o numerze ........ccceeueeuee... i sumie kontrolnej numer.............. , ktéry
znajduje sie w LSI1 2021+ ;

Zatacznik numer 2 — Harmonogram ptatnosci;

Zatacznik numer 3 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

Zatacznik numer 4 — , Kwalifikowalnos¢ kosztéw, wnioski o ptatnosc oraz zwroty srodkéw” wersja ...;
Zatacznik numer 5 — Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych;

Zatacznik numer 6 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla wszystkich oséb
zaangazowanych w projekty realizowane w ramach Programu;

Zatacznik numer 7 — Zobowigzanie stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania;

Zatacznik numer 8 — ...

W imieniu Instytucji Zarzadzajgcej FEW 2021+



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ﬂ@ ﬂﬁ?&iﬂtl“”wn
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska 4y WIELKOPOLEKIECD

Nazwa Whnioskodawcy:
Tytut Projektu:
Numer wniosku:

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

Oswiadczam, ze na podstawie .......cccccceveunnns (nalezy wskazac podstawe prawng) nie mam prawnej
mozliwosci odzyskania podatku, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w wydatkach kwalifikowalnych
projektu w tabeli 5.1.1 wniosku o dofinansowanie NUMET ........cccccveceecenecrecre e i nie s3 mi obecnie znane
zadne przestanki, ktére moga spowodowaé, ze w przysztosci bede mieé prawng mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w przedmiotowym Projekcie, dofinansowanym w ramach FEW 2021+.

Jednoczesnie, zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanego w ramach przedmiotowego projektu podatku
VAT wraz z odsetkami, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przeze mnie lub
inny podmiot, w tym po okresie trwatosci Projektu.

Jestem Swiadomy, ze w kazdym przypadku konieczno$ci zwrotu podatku VAT, ktéry stanie sie kosztem
niekwalifikowalnym w Projekcie, odbywac sie on bedzie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (to jest wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkdw).

Ja, nizej podpisana/y, jestem Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

podpis/y Wnioskodawcy



Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski

- Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

SAMORZIAD
WOIEWODITWA
WIELEOPOLEHIEGD

\

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty

dofinansowania.

Lp. Obowigzek

Uchybienie

Wielkos$¢ pomniejszenia
kwoty dofinansowania

1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu
na oficjalnej stronie internetowe;j
Beneficjenta, jesli jg posiada.

Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrécong
nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej, znaku
Unii Europejskiej i herbu
Wojewddztwa Wielkopolskiego,

c) zadania, dziatania, ktdre bedg
realizowane w ramach Projektu (opis,
co zostanie zrobione, zakupione i tym
podobne),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany
jest Projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),

g) wartos¢ Projektu (catkowity koszt
Projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

Brak opisu Projektu na
oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta,
jesli jg posiada

lub

Brak w umieszczonym opisie
Projektu informacji o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt
4 Decyzji)

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu Brak opisu Projektu na 0,5%
na stronach medidw spotecznosciowych | stronach mediow
Beneficjenta. spotecznosciowych
Beneficjenta
Opis Projektu musi zawierac¢:
lub
a) tytut Projektu lub jego skrécong
nazwe, Brak w umieszczonym opisie
b) podkreslenie faktu otrzymania Projektu informacji o fakcie
wsparcia finansowego z Unii otrzymania wsparcia
Europejskiej przez zamieszczenie finansowego z Unii
znaku Funduszy Europejskich, barw Europejskiej
Rzeczypospolitej Polskiej, znaku Unii
Europejskiej i herbu Wojewddztwa
Wielkopolskiego,
c) zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach Projektu (opis,
co zostanie zrobione, zakupione i tym
podobne),
d) grupy docelowe (do kogo skierowany
jest Projekt, kto z niego skorzysta),
e) cellub cele Projektu,
f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis
zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatow),
g) wartosc¢ Projektu (catkowity koszt
Projektu),
h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt
4 Decyzji)
Umieszczenie w widoczny sposéb znaku | Nieumieszczenie znaku 0,25%

Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy;
wersja petnokolorowa), znaku Unii
Europejskiej i herbu Wojewddztwa
Wielkopolskiego na:

Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa), znaku Unii
Europejskiej i herbu




a) wszystkich prowadzonych Wojewddztwa

dziataniach informacyjnych Wielkopolskiego

i promocyjnych dotyczacych w ktérymkolwiek dziataniu,

Projektu, dokumencie, materiale
b) wszystkich dokumentach
i materiatach (miedzy innymi
produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci
publicznej,
c) wszystkich dokumentach
i materiatach dla oséb
i podmiotéw uczestniczacych

w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt
1 lit. a-c Decyzji)

Umieszczenie w miejscu realizacji Nieumieszczenie tablicy 0,5%
Projektu trwatej tablicy informacyjnej
podkreslajacej fakt otrzymania

dofinansowania z UE, niezwtocznie po . . )
o ) o P Umieszczenie tablicy 0,25%
rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu ) . )
o ; ) informacyjnej niezgodnie
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub ,
i ) . z wzorem okreslonym na
zainstalowaniu zakupionego sprzetu. . .
stronie internetowe;j

Programu
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ Umieszczenie tablicy 0,25%
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt informacyjnej w miejscu
2 Decyzji) niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu Nieumieszczenie 0,5%

realizacji Projektu przynajmniej jednego | przynajmniej jednego
trwatego plakatu o minimalnym formacie | plakatu lub elektronicznego
A3 lub podobnej wielkosci wyswietlacza

elektronicznego wyswietlacza,

podkreélajacego fakt otrzymania Umieszczenie plakatu lub 0,25%

dofinansowania z UE. elektronicznego

wyswietlacza niezgodnie ze

wzorem okreslonym na




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt
3 Decyzji)

stronie internetowej
Programu

Umieszczenie plakatu lub
elektronicznego
wyswietlacza w miejscu
niewidocznym lub mato
widocznym dla
spoteczenstwa

0,25%

Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego (na przykfad
konferencja prasowa, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacja projektu
na targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu, na
przyktad na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego
etapu na przyktad rozpoczecie inwestycji,
oddanie inwestycji do uzytkowania i tym
podobne.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym nalezy zaprosic z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i IZ za posrednictwem
poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia ogdlnego; § 15 ust. 2 pkt
5 Decyzji)

Niezorganizowanie
wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego

lub

Niezaproszenie do udziatu

w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym przedstawicieli
Komisji Europejskiej
odpowiedniej Instytucji
Zarzadzajacej

0,5%
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla wszystkich oséb zaangazowanych
w projekty realizowane w ramach FEW

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy alei Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
J/umarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji
projektéw i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW
2021+), a takze w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze, ktéry wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-20272%, rozporzgdzen PEiR UE
2021/1060, 2021/1056, 2021/1057%7 i innych powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych
i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym
programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Panstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te sg
juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

%6 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadari finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

27 Rozporzadzenia PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1056

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Panstwa
dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Przystuguje Panistwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe s3g przetwarzane
na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg
przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia

przetwarzania.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Paristwa

sytuacjg szczegblng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do

zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;j.

Przystuguje Panistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego to jest Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych

odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.

Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

e podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie serwisu
i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania
przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie
Wojewddztwa Wielkopolskiego
w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa
cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspdlnemu
sekretariatowi, koordynatorom programéw Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom
posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym, instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne to
bedzie do realizacji ich zadan.

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia

jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

Panistwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do

organizacji miedzynarodowych.

Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez Beneficjenta ............... (nazwa Beneficjenta) 28

w zakresie niezbednym do osiggniecia celdéw przetwarzania, lecz nie wiekszym niz zakres o ktérym

mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzadzen PEiR UE 2021/1060,

2021/1056, 2021/1057.

28 Uzupetnia Beneficjent
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Zobowigzanie stosowania mechanizmu monitorowania i wycofania w przypadku wykorzystania
infrastruktury na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym

(miejscowos¢, data)

W zwigzku z uzyskaniem dofinansowania w ramach realizacji Projektu:

(nazwa i numer Projektu)

dziatajgc w imieniu Beneficjenta:

(nazwa Beneficjenta, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy)



1. Zobowigzuje sie do stosowania ,,Mechanizmu monitorowania i wycofania” w przypadku wykorzystania
infrastruktury na cele dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym oraz przyjetych ponizej
zatozen przez caty okres amortyzacji kazdego ze sktadnikéw infrastruktury (niezaleznie od okresu
trwatosci Projektu)?°.

2. Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury na cele dziatalnosci gospodarczej o charakterze
pomocniczym bedzie przebiegato w oparciu o ponizsze wskazniki (wskazniki nie podlegajg zmianom
w catym okresie monitorowania):

Lp. | Nazwa wskaznika Uzasadnienie wyboru wskaznika

3. Zobowigzuje sie stosowaé wybrang ponizej metode amortyzacji przez caty okres objety
mechanizmem monitorowania i wycofania niezaleznie od okresu trwatosci Projektu (to znaczy przez
caty okres amortyzacji kazdego ze sktadnikéw infrastruktury)3°.

Wybrana metoda @mMOItYZAC]i: .o.u ettt ss et e e e e e e e eaeeteste et sae eae st seenaenn

Uzasadnienie:

2 Jednoczesnie, jezeli na dang infrastrukture Beneficjent otrzymuje wsparcie publiczne réwniez z innych Zrédet, nalezy braé pod
uwage wszystkie zrédta finansowania (dofinansowanie ze sSrodkéw RPO lub inne $rodki publiczne) i zasady, na jakich wsparcie to
zostato udzielone oraz wtaczy¢ je w zakres monitorowania i uwzgledni¢ w sktadanych sprawozdaniach.

30 Na gruncie polskiego prawa mozliwe sg dwie metody dokonywania amortyzacji:
a. amortyzacja na podstawie ustawy o rachunkowosci:
Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia sie okres ekonomicznej uzytecznosci srodka
trwatego, to jest czas, w ktérym wedtug oczekiwan srodek trwaty bedzie uzytkowany przez jednostke i z tego tytutu bedzie
ona osiggata korzysci ekonomiczne.
b. amortyzacja na podstawie ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych i prawnych:
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie na podstawie planu amortyzacji sporzgdzonego z zastosowaniem stawek
przewidzianych w wykazach oraz okreslonych metod dla poszczegdlnych sktadnikdw aktywoéw, dla zakupow powyzej
10 000,00 zt (amortyzacja liniowa, degresywna, stawki indywidualne).
Nalezy mie¢ na uwadze, ze konsekwencjg powyzszego jest konieczno$¢ stosowania wybranej metody w zakresie catego
mechanizmu monitorowania i wycofania.



4. Zobowigzuje sie stosowac opisany ponizej czas amortyzacji sktadnikow infrastruktury i monitorowac
sposob wykorzystania kazdego ze sktadnikdéw przez okres amortyzacji kazdego ze sktadnikow
infrastruktury niezaleznie od okresu trwatosci Projektu3?.

Lp. | Sktadnik infrastruktury Okres amortyzacji

5. Zobowigzuje sie sktadaé corocznie, nie pdzniej niz do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym
amortyzowano monitorowang infrastrukture, sprawozdania z monitorowania sposobu wykorzystania
infrastruktury na cele dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym w oparciu o przyjete
wskazniki oraz dokonaé zwrotu srodkéw w przypadku, gdy w danym roku objetym monitorowaniem
wykorzystanie infrastruktury na cele gospodarcze przekroczy poziom 20% catkowitej rocznej
wydajnosci infrastruktury. Zwrotu odpowiedniej czesci otrzymanego dofinansowania nalezy dokona¢
w terminie 60 dni od dnia zakoriczenia roku objetego monitorowaniem. W przypadku niedokonania
zwrotu w terminie okreslonym w Decyzji, zastosowanie znajdzie art. 207 ustawy o finansach
publicznych.

Instrukcja wypetnienia zatgcznika:

Do punktu 2 Nalezy okresli¢ wskazniki wraz z analizg/uzasadnieniem ich zastosowania, na przyktad
powierzchnia infrastruktury, czas jej wykorzystania lub inne wskazniki. Mechanizm ten nie moze by¢
oparty na przychodach lub dochodach osigganych z dziatalnosci gospodarczej i niegospodarczej.
Beneficjent deklaruje wskaznik(i) wydajnosci infrastruktury, w oparciu o ktére bedzie monitorowat
wykorzystanie tej infrastruktury przed podjeciem Decyzji. Instytucja Zarzgdzajgca moze zgtosic
zastrzezenia do konstrukcji wskaznika. Wskazniki wybrane do monitorowania sposobu wykorzystania
infrastruktury sg ostatecznie ustalane w Decyzji i nie podlegajg zmianom w catym okresie
monitorowania. Mechanizm monitorowania i wycofania, w celu dostarczenia wiarygodnych danych na
temat zakresu gospodarczego wykorzystania infrastruktury, musi by¢ oparty na adekwatnych i
niezmiennych w czasie wskaznikach. W zwigzku z tym nie ma mozliwosci przyjmowania réznych
wskaznikdw stuzgcych mierzeniu sposobu wykorzystania infrastruktury dla poszczegdlnych lat. Z tego
powodu wybor okreslonych wskaznikow, ktére bedg stanowié podstawe monitorowania sposobu

31 Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie co najmniej przez caty okres jej amortyzacji. Oznacza to, ze
mechanizm monitorowania i wycofania jest niezalezny od okresu trwatosci Projektu. Nie jest mozliwe przyjecie sredniego okresu
amortyzacji dla wszystkich sktadnikéw infrastruktury i stosowanie mechanizmu w tym usrednionym okresie. Beneficjent ma
natomiast mozliwosc¢ przyjecia dla wszystkich sktadnikéw danej infrastruktury jednolitego okresu rGwnego okresowi amortyzacji
tego sktadnika infrastruktury, ktdry amortyzuje sie najdtuze;.



wykorzystania infrastruktury powinien by¢ poparty odpowiednig analizg prowadzgcg do najbardziej
uzasadnionego wyboru.

Do punktu 3 Nalezy przyjac i opisaé¢ wybrang metode amortyzacji, uzasadnic jej wybor.

Do punktu 4 Nalezy wypisaé wszystkie sktadniki infrastruktury, ktére Beneficjent bedzie wykorzystywat
na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym oraz okresli¢ zgodnie

z przyjeta metoda czas amortyzacji tych sktadnikdw infrastruktury. Nalezy mieé na uwadze,

ze konsekwencjg powyzszego jest koniecznosc stosowania wybranej metody w zakresie catego
mechanizmu monitorowania i wycofania.

W sytuacji, w ktorej poszczegdlne sktadniki dofinansowanej infrastruktury amortyzujg sie w réznych
okresach, kazdy ze sktadnikéw powinien podlega¢ mechanizmowi monitorowania we wtasciwym dla
niego okresie amortyzacji. Oznacza to, ze nie jest mozliwe przyjecie sredniego okresu amortyzacji dla
wszystkich sktadnikdéw infrastruktury i stosowanie mechanizmu w tym usrednionym okresie. Jest
natomiast mozliwe przyjecie dla wszystkich sktadnikow danej infrastruktury jednolitego okresu rownego
okresowi amortyzacji tego sktadnika infrastruktury, ktéry amortyzuje sie najdtuze;.

Do punktu 5 Sprawozdania, wraz z dokumentacjg finansowo-ksiegowg oraz innymi dokumentami,

na podstawie ktérych mozna potwierdzi¢ proporcje wykorzystania infrastruktury do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub niegospodarczej, powinny by¢ sktadane do 31 stycznia roku nastepujacego
po roku, w ktérym amortyzowano monitorowang infrastrukture.
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I. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
1. WSTEP
1.1. Zakres stosowania dokumentu

Niniejszy dokument ma zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych przez
beneficjenta, zaréwno w ramach wspoétfinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze
srodkow Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach realizacji
projektu wspotfinansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia oraz zawartej
w ramach projektu umowy w sprawie zamoéwienia stosuje sie wersje Wytycznych dotyczqcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, wydanych przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
zawarciem umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg zapytania ofertowego, pod
warunkiem ze beneficjent udokumentuje publikacje.

Niniejszy dokument ma zastosowanie do projektu wybranego do dofinansowania w wyniku naboru
numer FEWP.01.03-12.00-001/25. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu dokonywana jest wstepnie
w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu i opiera sie przede wszystkim na regulacjach
zawartych w Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 i w regulaminie wyboru projektu dla naboru numer FEWP.01.03-1Z.00-001/25.
Ostateczna ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w
trakcie weryfikacji wnioskdéw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

Obowigzujace przepisy prawa nie ograniczajg finansowania w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 projektow zrealizowanych czesciowo. Projekt czesciowo
zrealizowany to projekt, w ramach ktérego przed jego wyborem do dofinansowania poniesiono
koszty, ktére zostang nastepnie ujete we wnioskach o ptatnosé. W takim przypadku
dofinansowaniem mogg zostac objete wytgcznie koszty poniesione w okresie kwalifikowania
kosztéw w ramach Programu, to znaczy poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2021 roku.
Projekty takie muszg spetniaé wszystkie obowigzujgce wymogi, przede wszystkim dotyczgce
ochrony srodowiska, zamdwien publicznych i wynikajgce z zapisdw Programu i Szczegdtowego
Opisu Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Do wsparcia ze $Srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 nie mogg
zosta¢ wybrane projekty, jesli zostaty one fizycznie ukoriczone (w przypadku robét budowlanych)
lub w petni wdrozone (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez
beneficjenta dokonane. Przez projekt fizycznie ukonczony lub w petni wdrozony nalezy rozumie¢
projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbidr
ostatnich robdt, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.



Instytucja Zarzgdzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 w naborze
numer FEWP.01.03-1Z.00-001/25 dopuszcza stosowanie uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw wytgcznie w odniesieniu do kosztéw posrednich, ktére stanowig 5% bezposrednich
kosztéw kwalifikowalnych projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zapisy regulacji
krajowych i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, realizujgca projekt finansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panistwa na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu,

b) cross-financing — mozliwos¢ finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
przypadku, gdy dane dziatanie z jednego Funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
Funduszu,

¢) dofinansowanie — wsparcie udzielane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkéw budzetu
panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie czesci wydatkéw
kwalifikowalnych realizowanego projektu, udzielane na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu,

d) EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
e) FEW 2021+ — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

f) 1Z FEW 2021+ — Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

g) KE — Komisja Europejska,
h) koszt kwalifikowalny — poréwnaj czes¢ ,, Zasady ogdlne dla EFRR”: ,,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

i) koszt niekwalifikowalny — koszt, ktéry nie spetnia wymogdw okreslonych w niniejszym
dokumencie, w tym w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: , Kwalifikowalnos¢ kosztu” i nie moze
zostad objety dofinansowaniem; wykaz najwazniejszych kosztéw niekwalifikowalnych w ramach
FEW 2021+ ujeto w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne”,

i) personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy; w definicje personelu projektu nie wpisuje sie kontrakt menadzerski,

k) Program — Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,



1)

projekt — przedsiewziecie bedgce przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu, szczegétowo
okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu,

m)Rozporzadzenie 2021/1058 — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z

n)

o)

p)

a)

s)

t)

u)

v)

dnia 24 czerwca 2021 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu
Spéjnosci,

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 roku ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

SZOP — Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027,

srodek trwaty — zgodnie z brzmieniem artykutu 3 ustep 1 punkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci, rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci nieruchomosci (w tym
grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng
wiasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze
prawo do lokalu uzytkowego), maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w
obcych srodkach trwatych oraz inwentarz zywy,

UE — Unia Europejska,

umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej
beneficjent realizuje projekt wspotfinansowany w ramach FEW 2021+; pod pojeciem tym nalezy
rowniez rozumieé decyzje o dofinansowaniu projektu i porozumienie o dofinansowanie projektu,

uproszczone metody rozliczania wydatkdw — sposdb rozliczenia przez beneficjenta kosztéw w
projekcie na podstawie stawek jednostkowych, kwot ryczattowych i stawek ryczattowych
okreslonych w dokumentacji naboru zgodnie z artykutami 53-56 rozporzadzenia 2021/1060,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

VAT — podatek od towaréw i ustug,

wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z brzmieniem artykutu 3 ustep 1 punkt 14 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegdlnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzordéw uzytkowych oraz zdobniczych,



know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w artykule 3 ustep
4 ustawy o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg
wartos¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych,

w) wktad wiasny — pieniezny wktad beneficjenta do projektu, ktéry nie zostanie beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy wartoscig kosztéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi),

X) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

y) wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzace z
budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa w artykule 117 ustep 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumieé fakture lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej, w tym réwniez dowdd wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne

Niniejszy dokument okresla warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach FEW 2021+.
Warunki te wynikajg w szczegdlnosci z:

a) aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci:
» Rozporzadzenia 2021/1060,
» Rozporzadzenia 2021/1058,

» ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz rozporzadzen
wykonawczych,

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci oraz rozporzadzen wykonawczych,

ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug,

YV V V

ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
» ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

b) Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.



2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR
2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieg geograficzny

Projekt, z poszanowaniem wszystkich zasad dotyczacych kwalifikowalnosci kosztow (w
szczegolnosci zgodnosci z FEW 2021+ i SZOP), kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach FEW
2021+ jezeli jest realizowany w granicach administracyjnych obszaru objetego Programem, to jest
na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

Zasieg czasowy

W ramach naboru numer FEWP.01.03-12.00-001/25 koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty
poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2021 roku (niezaleznie od terminu ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu i od terminu podpisania umowy o dofinansowanie projektu i nie pdzniej
niz w dniu 31 grudnia 2029 roku.

Do wspoétfinansowania ze srodkéw FEW 2021+ nie mozna przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie
ukonczony (w przypadku robdt budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i
ustug) przed ztozeniem do IZ FEW 2021+ wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego,
czy wszystkie dotyczace tego projektu ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane. Przez projekt
ukonczony / zrealizowany nalezy rozumieé projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu nastgpit odbidr ostatnich robét, dostaw lub ustug przewidzianych do
realizacji w jego zakresie rzeczowym.

W przypadku zmian w FEW 2021+, wydatki, ktore stajg sie kwalifikowalne dzieki tym zmianom
kwalifikujg sie do wspétfinansowania dopiero od daty przedtozenia przez IZ FEW 2021+ do KE
whniosku o zmiane FEW 2021+ lub (w przypadku zmiany elementéw FEW 2021+ nieobjetych decyzjg
KE) od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajgcej te zmiany.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkdéw kwalifikowalnosci okreslonych w

niniejszym dokumencie i w umowie o dofinansowanie projektu.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Wstepna ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowié przedmiot
dofinansowania w ramach FEW 2021+.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujgce przestanki:

a) wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe
uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
dziatania 01.03 FEW 2021+,

b) jest zgodny z zapisami FEW 2021+, SZOP, niniejszego dokumentu oraz z regulaminem wyboru
projektu dla naboru numer FEWP.01.03-12.00-001/25,



c) przyczynia sie do realizacji szczegétowego celu dziatania 01.03 FEW 2021+,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu 2021/1060,
e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w naborze numer FEWP.01.03-12.00-001/25,

f) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze
wszystkie koszty poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

2.3. Kwalifikowalnos¢ kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu wraz z
niniejszym dokumentem oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca /
beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie wyboru projektu dla naboru numer FEWP.01.03-
12.00-001/25 i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalno$ci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego. Niemniej jednak, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstepna ocena kwalifikowalnosci
planowanych kosztéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy
o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent przedstawi we
whiosku o ptatnosé zostang zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego). Obowigzki natozone na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu,
regulaminem wyboru projektu oraz wynikajgce z przepiséw prawa mogg mie¢ wptyw na

kwalifikowalnos¢ kosztéw réowniez po zakonczeniu realizacji projektu.
Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajgcy fgcznie nastepujgce warunki:

a) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego (rowniez w zakresie

wszystkich wymaganych przepisami prawa decyzji i pozwolen),

b) jest zgodny z FEW 2021+, SZOP, niniejszym dokumentem i regulaminem wyboru projektu dla
naboru numer FEWP.01.03-1Z.00-001/25 oraz indywidualnymi uzgodnieniami pomiedzy 1Z FEW
2021+ a wnioskodawcg / beneficjentem,

c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu oraz w okresie

kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach projektu,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu i w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie projektu,

e) zostat dokonany zgodnie z zamdwieniem / umowg z wykonawcg, a wykonawca zostat wybrany
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych lub zgodnie z
Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, wydanymi przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,



f) dotyczy dostarczonych towardw, wykonanych ustug?! lub zrealizowanych robét, w tym zaliczek
dla wykonawcow,

g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru,

h) w przypadku zakupu srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej — zostat wpisany do
ewidencji srodkow trwatych / ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych,

i) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

j) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w
niniejszym dokumencie,

k) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z obowigzujgcymi wymogami,
[) jest niezbedny do realizacji celdw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

m)zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektdw z danych naktadéw,

n) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepisdw unijnych oraz zapiséw niniejszego
dokumentu,

0) nie wystepuje przypadek podwdjnego finansowania tego kosztu,

p) jest zgodny ze wszystkimi innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w
niniejszym dokumencie i regulaminie wyboru projektu dla naboru numer FEWP.01.03-1Z.00-
001/25.

2.4. Podmiot ponoszqcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta
(to jest podmiot, ktdry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu i z ktédrym nastepnie 1Z FEW 2021+
zawarta umowe o dofinansowanie projektu w ramach FEW 2021+)

Beneficjent jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowos¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada przed 1Z
FEW 2021+ za prawidtowos¢ catosci kosztow, ktére sg ponoszone w ramach projektu,

b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z artykutem 65 rozporzadzenia
2021/1060,

¢) jedynym podmiotem uprawnionym do przedktadania wnioskdw o ptatnosé oraz otrzymywania
dofinansowania.

17 zastrzezeniem wybranych ustug, specyficznych dla danego naboru.



2.5. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspotfinansowania kwalifikuje sie koszt, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.
Koszty rozliczane uproszczong metoda rozliczania wydatkéw sg traktowane jak koszty faktycznie
poniesione, a beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia
kosztéw w ramach projektu.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumieé koszt poniesiony w znaczeniu
kasowym, to jest jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Wyijatki od powyzszej reguty stanowig:
a) rozliczenia dokonywane na podstawie noty ksiegowej,

b) potracenia wystepujace, gdy dwie strony sg jednocze$nie wzgledem siebie dtuznikami i
wierzycielami,

c) skuteczne ztozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,
d) odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawcag,
przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych, zastosowanie ma artykut 442 tej ustawy. Jezeli element objety zaliczkg nie
jest kwalifikowalny w ramach projektu lub nie zostanie wykonany / dostarczony w okresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach projektu, zaliczka nie zostanie uznana przez IZ FEW 2021+ za
koszt kwalifikowalny w projekcie.

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.
Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date
obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta, to jest date ksiegowania operacji,

b) w przypadku kosztow poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o
odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

c) w przypadku kosztéw poniesionych gotdwka — date faktycznego dokonania ptatnosci przez
beneficjenta,

d) w przypadku potrgcenia — date, w ktdrej potrgcenie staje sie mozliwe,
e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,

f) w przypadku rozliczen na podstawie noty ksiegowej — date zaksiegowania noty.
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Co do zasady, za kwalifikowalny uznaje sie koszt poniesiony przez beneficjenta na rzecz wybranego
przez niego wykonawcy / dostawcy. Wyjatkiem od tej zasady jest:

a) ztozenie depozytu sagdowego przez beneficjenta,

b) dokonanie przez beneficjenta zaptaty na rzecz cesjonariusza (jezeli wykonawca ustanowit cesje
wierzytelnosci zgodnie z wtasciwymi przepisami),

c) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcy, zgodnie z
wtasciwymi przepisami,

d) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci na rachunek wskazany przez komornika,

e) dokonanie przez beneficjenta ptatnosci z wykorzystaniem instytucji przekazu uregulowanej w
artykule 921 i nastepnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

Niezaleznie od powyzszych wyjatkdw od zasady faktycznego poniesienia kosztu oraz dokonania
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcy / dostawcy, warunkiem uznania kosztu za

kwalifikowalny jest spetnienie pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci kosztéw okreslonych w
niniejszym dokumencie.

2.6. Faktury wyrazone w walutach obcych

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta
prowadzonego w walucie krajowej, kwote brutto (i odpowiednio wartos¢ ogdétem) i netto
dokumentu oraz kwote kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug kursu z dnia
zapfaty, to jest faktycznie zastosowanego dla danej transakcji. Wraz z dokumentem nalezy
przechowywac informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia kursie (w przypadku gdy na
wyciggu bankowym widnieje kurs waluty obcej zastosowany w dniu zapfaty, informacja z banku nie
jest wymagana).

W przypadku dokonania pfatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie
obcej lub gotéwka, kwote brutto (i odpowiednio warto$é ogétem) i netto dokumentu oraz kwote
kosztow kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez
Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien
poprzedzajgcy dokonanie ptatnosci kurs sredni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy
Bank Polski, do przeliczenia stosuje sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Kwota kosztu kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze by¢ wyzsza niz
kwota faktycznie zaptacona, czy tez kwota wynikajgca z przeliczenia wydatkéw poniesionych w
walucie obcej na PLN przyjetego przez beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych
zasad rachunkowych, z uwzglednieniem wymogow przepiséw podatkowych. Dodatkowo, w
przypadku zakupu srodkéw trwatych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych, kwota kosztu
kwalifikowalnego wynikajgca z faktury nie moze by¢ wyzsza od kwoty wynikajgcej z tej faktury
ujetej w wartosci poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
wprowadzonej do ewidencji ksiegowe;j.
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W zwigzku z powyzszym, w przypadku zastosowania przez beneficjenta do przeliczenia wydatkow
poniesionych w walucie obcej na PLN kursu nizszego od wskazanego w powyzszych zasadach, kwote
brutto (i odpowiednio wartos$¢ ogétem) i netto dokumentu oraz kwote kosztéow kwalifikowalnych
nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug faktycznie zastosowanego nizszego kursu. W przypadku
przedtozenia do rozliczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy je przettumaczy¢.
Ttumaczenie powinno by¢ podpisane przez osobe dokonujgcg ttumaczenia, ale nie musi by¢
wykonane przez ttumacza przysiegtego. W przypadku watpliwosci IZ FEW 2021+ moze wezwac
beneficjenta do przettumaczenia dokumentow przez ttumacza przysiegtego.

Dla faktur wystawionych w walucie obcej przez kontrahenta majgcego swojg siedzibe w Polsce,
wartos¢ brutto (i odpowiednio wartos¢ ogétem) nalezy wyliczy¢, przeliczajagc na PLN kwote netto z
faktury po kursie wydatku (zgodnie z powyzszymi zasadami) i dodajgc do niej kwote podatku VAT
wskazanego na fakturze w PLN (wartos¢ podatku VAT wykazana w ewidencji VAT). W przypadku gdy
podatek VAT zostat optacony w walucie i jego kwota po przeliczeniu po kursie wydatku jest nizsza
niz kwota VAT-u wskazana na fakturze, do kwoty netto nalezy dodac¢ te nizszg wartosc.

We wniosku o ptatnos¢, w polu Uwagi Zestawienia dokumentdw (jesli nie ujeto tych informacji w
opisie faktury) nalezy wskaza¢ date i kurs waluty kosztu i wydatku oraz wartosci
zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku. W przypadku braku miejsca, nalezy
przedstawi¢ odpowiednie zestawienie z powyzszymi informacjami.

2.9. Cross-financing

EFRR moze finansowac w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem pomocy z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, a Europejski Fundusz Spoteczny Plus — dziatania objete
zakresem pomocy z EFRR, co jest definiowane jako cross-financing.

Cross-financing dotyczy kosztéw poniesionych na szkolenia pracownikéw beneficjenta w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji projektu.

Wartos$¢ kosztdw w ramach cross-financingu nie moze stanowic wiecej niz 15% catkowitej wartosci
projektu?. Koszty poniesione w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnego limitu
procentowego okreslonego w regulaminie wyboru projektu lub przekraczajgce kwote okreslong w

zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

2 W kwocie objetej wskazanym limitem nalezy uwzglednié¢ réwniez warto$é¢ kosztéw posrednich
obliczonych od kosztow bezposrednich objetych tym limitem.
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2.10. Podwdjne finansowanie
Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztow.
Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego kosztu albo tej samej czesci
kosztu ze srodkéw UE (w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji /

poreczenia),

b) rozliczenie kosztéw amortyzacji aktywa trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE;
niedozwolone jest réwniez zaliczenie do kosztéw uzyskania przychodu amortyzacji tej czesci
wartosci srodka trwatego, ktdra zostata sfinansowana ze srodkéw UE,

c) objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednocze$nie wsparciem w formie pozyczki i
gwarancji / poreczenia,

d) rozliczenie tego samego kosztu w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich
projektu?,

e) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku Zzrodet
(krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% kosztéow kwalifikowalnych
projektu lub czesci projektu,

f) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztédw VAT ze srodkéw FEW 2021+, a nastepnie
odzyskanie tego podatku (rowniez w czesci) ze srodkdw budzetu panstwa na podstawie ustawy z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug?,

g) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego (to jest srodki wydatkowane przez
beneficjenta, ktére majg nastepnie zostac zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu
lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone (podwdjne finansowanie w takim przypadku
dotyczy wytgcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona).

2.11. Trwalosé projektu

Zgodnie z postanowieniami artykutu 65 rozporzgdzenia 2021/1060, trwatos¢ projektu musi by¢
zachowana przez okres 5 lat od daty pfatnosci koricowej. Obowigzek zachowania trwatosci projektu
dotyczy projektu realizowanego w ramach EFRR i obejmujgcego inwestycje w infrastrukture lub
inwestycje produkcyjne.

3 W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadarn zwigzanych w
szczegdblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacjg, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzadcze i tgczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, rowniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowa).

* Nie dotyczy projektu, ktérego wartosc catkowita (z VAT) jest nizsza niz 5 000 000 euro.
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Za date pfatnosci koricowej uznaje sie:

a) date dokonania przelewu na rachunek bankowy — jezeli w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢
koricowg przekazywane sg $rodki finansowe,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korncowa — w pozostatych przypadkach.

Stwierdzenie niedochowania trwatosci projektu oznacza koniecznos$¢ zwrotu srodkéw otrzymanych
na realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu, w ktérym trwatos¢ ta nie zostata zachowana.
Zwrot dokonywany jest w trybie okreslonym w artykule 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych, to jest wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Naruszenie zasady trwatosci projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg przeniesiono poza obszar wsparcia FEW 2021+,

b) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezng korzysé¢,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktora
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Obowigzek zachowania trwatosci projektu nie ma zastosowania jesli beneficjent zaprzestat
dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszustwa. W takim przypadku
beneficjent zobowigzany jest do wykazania, ze doszto do nieoszukanczego bankructwa. Brak
ogtoszenia upadtosci beneficjenta, ktoéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, oznacza
naruszenie trwatosci projektu.

2.12. Koszty niekwalifikowalne
Nastepujace koszty sg niekwalifikowalne:

a) niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami zaréwno w
odniesieniu do kategorii kosztéw, jak i do liczby planowanych do nabycia / wytworzenia
jednostek (Srodkéw trwatych, wyposazenia, materiatdw i tym podobne),

b) amortyzacja,
¢) zakup uzywanych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
d) koszt pozyczki lub kredytu,

e) koszty biezgce, ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig, inne niz
ujete w kosztach posrednich,

f) biezgce utrzymanie infrastruktury inne niz ujete w kosztach posrednich,
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g) koszty wynagrodzen personelu projektu wykonujgcego jednoczesnie czynnosci ujete w ramach
kosztow posrednich®,

h) koszt zakupu gruntéw, budynkéw i lokali,
i) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

j) rozliczony notg ksiegowa zakup rzeczy bedacej wtasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujgcego beneficjentowi,

k) kary i grzywny,

[) postepowania sgdowe, przygotowanie i obstuga prawna spraw sgdowych oraz funkcjonowanie
komisji rozjemczych,

m) nastepujgce koszty zwigzane z wynagrodzeniami personelu projektu:
» zasitki i inne Swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
» zasitki finansowane z budzetu panstwa,
» zasitki finansowane ze srodkéw innych niz budzet pracodawcy,

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze
$rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

» wptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

» wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za wystuge lat, premie, nagrody, wynagrodzenia
chorobowe, inne wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, sktadki na Pracownicze Plany Kapitatowe, wydatki ponoszone
na Pracowniczy Program Emerytalny — w czesci niewynikajgcej z czesci etatu przypisanego do
realizacji projektu oraz poniesione niezgodnie z obowigzujgcymi beneficjenta regulacjami w
zakresie wynagradzania, w szczegdlnosci z regulaminami wynagradzania i premiowania
pracownikéw,

» godziny nadliczbowe,

» ekwiwalenty za urlop,
» odprawy pracownicze,
» nagrody jubileuszowe,

» zakup okularéow korygujacych wzrok,

> W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegdblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacja, rozliczaniem, monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania W wWw. czynnosci i taczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie
(rozliczane stawka ryczattowg).
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» badania wstepne i okresowe,
» zakup dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikéw,

» ubezpieczenie cywilne funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu
wtadzy publicznej,

» sktadki i optaty fakultatywne, niewymagane obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,

» zaangazowanie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie na podstawie stosunku pracy
w IZ FEW 2021+ / Instytucji Posredniczgcej FEW 2021+, gdy zachodzi konflikt intereséw
rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci
wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem stuzbowym,
majgcych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, lub
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek
inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste,

n) zaangazowanie pracownika beneficjenta na podstawie umowy cywilnoprawnej innej niz umowa
o dzieto,

o) kwoty zatrzymane jako gwarancje w robotach budowlanych / dostawach / ustugach, jezeli nie
zostaty zwolnione w okresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach projektu (s to koszty
nieponiesione przez beneficjenta),

p) zaliczka wyptacona niezgodnie z postanowieniami umowy z wykonawcg lub jesli element objety
zaliczka nie jest kwalifikowalny lub nie zostat faktycznie zrealizowany lub dostarczony w okresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu,

g) koszty operacyjne projektu, czyli ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji,

r) w przypadku projektu, ktérego catkowita wartos¢ wynosi co najmniej 5 000 000 EUR (z VAT) oraz
w sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu jego catkowita wartosc osiggnie co najmniej 5 000 000
EUR (z VAT) — VAT, ktdry moze zostac¢ odzyskany przez beneficjenta (poréwnaj definicje
beneficjenta) na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw
i ustug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy; w przypadku gdy, na podstawie ustawy o VAT
oraz przepiséw wykonawczych, beneficjent moze odzyskaé podatek VAT cze$ciowo®, jest on w
catosci niekwalifikowalny,

s) optaty administracyjne, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu,

t) leasing,

6 W przypadku posiadania prawa do odliczania podatku proporcjg zgodnie z zasadami opisanymi w

ustawie o VAT (artykut 86 ustep 2a-2h) oraz przepisach wykonawczych, podatek VAT jest w catosci

niekwalifikowalny (nie dotyczy prawa, o ktéorym mowa w artykule 90 ustepie 10 punkcie 2 ustawy o
VAT).
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u) transakcja, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, dokonana w jakiejkolwiek czesci
w gotowce, ktérej odpowiednio przeliczona wartos¢ przekracza rownowartos¢ kwoty, o ktérej
mowa w artykule 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcow,

v) inne (niewymienione w katalogu kosztéw kwalifikowalnych) poniesione bez zgody IZ FEW 2021+
w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.

3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

Dla kosztow rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkéw nie ma obowigzku
gromadzenia faktur na potwierdzenie poniesienia kosztu w ramach projektu oraz prowadzenia
wyodrebnionej dla nich ewidencji ksiegowe;j.

Ujecie kosztow posrednich w harmonogramie realizacji projektu stanowi warunek obligatoryjny.

Wsparcie bedzie mozliwe dla e-ustug o petnej dostepnosci on-line na co najmniej 4 poziomie
dojrzatosci — wydatki dotyczgce wytworzenia e-ustug o dojrzatosci ponizej 4 poziomu stanowic bedg
koszty niekwalifikowalne.

wsparcie uzyskajg inwestycje w zakresie e-ustug w petni dostepnych online i zgodne z Dyrektywa
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie dostepnosci stron
internetowych i mobilnych aplikacji organéw sektora publicznego.

Projekty z zakresu digitalizacji zasobow naukowych, kulturowych i administracji powinny by¢
zgodne z Dyrektywa w sprawie otwartych danych i ponownego wykorzystywania informac;ji sektora
publicznego oraz z celami wskazanymi w Zaleceniu Komisji UE z dnia 10 listopada 2021 roku w
sprawie wspolnej europejskiej przestrzeni danych na potrzeby dziedzictwa kulturowego
(odpowiednio).

Efekt dziatan zmierzajgcych do stworzenia cyfrowych zasobdéw publicznych powinien, co do zasady,
zostac udostepniony obywatelom nieodptatnie, chyba ze udostepnianie to jest ograniczone
przepisami prawa.

Projekty zwigzane z elektroniczng publikacjg informacji (e-ustugi, strony internetowe) zaktadajg
stosowanie odpowiednich standardéw dostepnosci tresci internetowych dla 0séb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci, zgodnych z WCAG 2.1 (Web Content Accessibility Guidelines —
Wytyczne dotyczgce utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie).

Format udostepnianych zdigitalizowanych zasobéw powinien umozliwia¢ dalsze przetwarzanie
danych (otwarty standard plikéw).

projekty obarczone ryzykiem powielenia digitalizacji zasobdw, ktére zostaty juz udostepnione w
postaci cyfrowej oraz projekty dotyczace digitalizacji zasobow, w odniesieniu do ktdrych nie zostaty

uregulowane prawa autorskie, sg wytgczone z mozliwosci wsparcia.
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W projektach musi zostac zastosowana neutralnos¢ technologiczna oraz standardy otwarte,
umozliwiajgce osiggniecie interoperacyjnosci z innymi systemami (zwtaszcza z systemami
ogolnokrajowymi oraz miedzy istniejgcymi i planowanymi e-ustugami).

3.1. Dokumentacja zwigzana z przygotowaniem i realizacjg projektu

Kwalifikowalne sg koszty opracowania lub aktualizacji nastepujacych dokumentéw zwigzanych z
przygotowaniem projektu:

a) wniosku o dofinansowanie projektu i studium wykonalnosci (w tym ewentualnej premii za
otrzymanie dofinansowania),

b) dokumentacja techniczna, audyty, badania i ekspertyzy / analizy techniczne niezbedne do
wdrozenia i realizacji projektu.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogow
ogolnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

¢) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» przygotowang przez ustugodawce dokumentacje (studium wykonalnosci, analize, wynik
audytu lub badania i tym podobne),

» protokét odbioru wykonanych dokumentdw,
d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) protokdt odbioru (jezeli byt sporzgdzany),
f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.2. Zespol inZyniera projektu

Koszty poniesione na zakup ustugi zespotu inzyniera projektu sg kosztami kwalifikowalnymi pod
warunkiem zachowania wymogoéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”. Do
zadan wykonywanych przez inzyniera projektu nalezg w szczegélnosci ustugi doradztwa oraz nadzor
merytoryczny nad realizacjg inwestycji. W ramach kosztéw zespotu inzyniera projektu nie bedg
kwalifikowalne koszty wpisujgce sie w przedmiot kosztow posrednich.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi zespotu inzyniera projektu uznaje
sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi, w zaleznosci od jej rodzaju,

d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenc;ji
ksiegowej.

3.3. Srodki trwale i wyposazenie — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia srodka trwatego kwalifikuje sie do wspdtfinansowania
ze Srodkow FEW 2021+ pod warunkiem witgczenia go do ewidencji srodkéw trwatych, uznania go za
wydatek inwestycyjny (z wyjatkiem niskocennych srodkéw trwatych i wyposazenia) zgodnie z
zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogdéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne
dla EFRR".

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wtasnosé lub wspdtwiasnosc
podatnika, nabyte lub wytworzone we wtasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu
przyjecia do uzywania budowle, budynki oraz lokale bedace odrebng wtasnoscig, maszyny,
urzadzenia i Srodki transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania dfuzszym niz
rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscia
gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, ze w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do
uzytku, zaréwno faktycznie jak i w swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujgcych mozliwosé
dopuszczenia poszczegdlnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia
sktadnika majatku do srodkdéw trwatych, jezeli nie zostaty dopetnione formalnosci pozwalajgce na
jego uzytkowanie. Zasada ta ma szczegdlne znaczenie w przypadku urzadzen podlegajacych
dopuszczeniu do eksploatacji na przyktad przez Urzagd Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczng i tym podobne. Urzadzenia takie nie mogg zosta¢ wprowadzone do
ewidencji srodkdow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na ich
eksploatacje lub innego réwnowaznego dokumentu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup lub wytworzenie srodka trwatego
uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe sprzedazy lub zamdwienie,
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c) protokot odbioru,

d) gwarancje, instrukcje, dokumentacje techniczno-ruchowg,

e) uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do uzytkowania,
f) fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej, w tym do ewidenc;ji sSrodkdw trwatych / wyposazenia.

Koszty transportu, montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego moga by¢ uznane za koszt
kwalifikowalny, o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt nabycia lub
wytworzenia tego $rodka trwatego i zostat on poniesiony zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci
»Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego winien zostaé
ujety w wartosci poczatkowej / zwiekszajgcej wartos¢ srodka trwatego wprowadzonej do ewidencji
srodkow trwatych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na montaz, instalacje i uruchomienie $rodka
trwatego uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) protokot odbioru,

d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) dowadd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji

ksiegowej.

3.4. Wartosci niematerialne i prawne — zakup | wdrozenie

Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej kwalifikuje sie do wspétfinansowania
pod warunkiem wigczenia jej do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz spetnienia

wymogow ogdlnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem zachowania
wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla EFRR”. Koszt wdrozenia winien
zawierac sie w wartosci poczgtkowej oprogramowania wprowadzonej do ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnej
i prawnej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe sprzedazy lub zamdwienie,
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c) protokot odbioru,
d) licencje, sublicencje,

e) nosniki (na przyktad oprogramowania) — jezeli zostaty przewidziane w umowie z dostawcg lub w

zamoéwieniu,
f) fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej, w tym do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

3.5. Ustugi doradcze niezbedne do wdroZenia i realizacji projektu

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt ustug doradczych niezbednych do wdrozenia i realizacji
projektu, pod warunkiem zachowania wymogdw ogélnych, okreslonych w czesci ,,Zasady ogdlne dla
EFRR” oraz wykonania ich wytgcznie w formie ustug zewnetrznych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do $wiadczenia ustug doradczych (na
przyktad CV, kopie uprawnien, dyploméw i tym podobne),

d) dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi doradczej,
e) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.6. Szkolenia dla pracownikéw beneficjenta

Koszty poniesione na szkolenia pracownikéw beneficjenta, w zakresie niezbednym do prawidtowej
realizacji projektu, sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach mechanizmu cross-financingu i w
wysokosci nieprzekraczajgcej 15% wartosci projektu’ oraz kwoty okreslonej w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu.

Koszty poniesione na szkolenia pracownikéw beneficjenta sg kwalifikowalne pod warunkiem
zachowania wymogow ogodlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

7 W kwocie objetej wskazanym limitem nalezy uwzgledni¢ rowniez warto$é kosztow posrednich
obliczonych od kosztow bezposrednich objetych tym limitem.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na szkolenia pracownikéw beneficjenta uznaje
sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do przeprowadzenia szkolenia (CV, kopie
uprawnien, dyplomoéw i tym podobne),

d) protokét odbioru,

e) lista obecnosci (jezeli dotyczy),

f) certyfikaty ukonczenia szkolenia,

g) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
h) dowdéd zaptaty faktury,

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.7. Wynagrodzenia personelu projektu

W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegolnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacja, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich osob (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzgdcze i taczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowa).

Koszt wynagrodzenia personelu projektu moze zostaé uznany za koszt kwalifikowalny pod
nastepujgcymi warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazaé, ze jego udziat
w realizacji projektu jest niezbedny oraz w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia
rezultatéw projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$é kosztow
wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogdlne, okreslone w czesci ,,Zasady ogdélne dla EFRR”.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegoblnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy oraz z ustawg z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny, jezeli ma on zastosowanie.

22



Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegdlnosci wynagrodzenie
brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Pracownicze Plany Kapitatowe oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne
dla EFRR”: , Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczagcym wynagrodzen.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wyfacznie, jezeli wynika z
przepisdw prawa pracy® i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace
podstawag jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu®.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sg
kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i
innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin
miesiecznie; do tego limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas niezdolnosci do
pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika (na przykfad
urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Spetnienie powyzszych warunkéw nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu,
na przyktad positkujgc sie oswiadczeniem przez nig ztozonym. Warunki powinny by¢ spetnione w
catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w literze b, za
niekwalifikowalne uznaje sie wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym
projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego

warunku.

8 W rozumieniu zgodnym z artykutem 9 paragraf 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks
pracy.

% W przypadku gdy beneficjent upowaznit do dysponowania $rodkami finansowymi projektu osoby,
wobec ktorych wymédg niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z mocy
odrebnych aktow prawnych (na przyktad artykut 6 ustep 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych), sktadanie oswiadczenia nie jest wymagane.
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Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne, pod warunkiem ze ich wysokos¢ nie przekracza
stawek faktycznie stosowanych u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi z FEW 2021+
na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.
Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.

Stosunek pracy

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektdw realizowanych przez beneficjenta, co jest
odpowiednio udokumentowane. Nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do
realizacji zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, z wyjatkiem:

a) umoéw, w wyniku ktdrych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

b) przypadkdw, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikéw
uniemozliwiaja wykonywanie zadan w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia
personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany!® w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio
z realizacjg projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytgcznie w okresie
realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze
stosunek pracy nie moze trwac diuzej niz okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadarn zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie
nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana

osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu
(na przyktad na % etatu, % etatu w ramach projektu), koszty wynagrodzenia w ramach projektu sg

kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace ze stosunku pracy tego pracownika,

10 0ddelegowanie nalezy rozumieé jako zmiane obowigzkdéw stuzbowych pracownika na okres
zaangazowania w realizacje projektu.
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c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyze;j.

Kosztami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez nagrody (z
wytaczeniem nagrody jubileuszowej), lub premie, o ile sg spetnione nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych witasciwych przepisach powszechnie obowigzujacego prawa,

b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze mozliwo$é przyznania nagrody lub
premii zostata przewidziana w aktach prawa powszechnie obowigzujacego,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy.

W przypadku okresowego udokumentowanego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby,
wydatkami kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ rowniez dodatki
do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy (z
zastrzezeniem ponizszych zapisdw), przy czym dodatek moze by¢ przyznany jako wytgczne
wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu
rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tacznie nastepujgce warunki:

a) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji
lub tez innych wtasciwych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa,

b) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu, chyba ze mozliwos¢ przyznania dodatku zostata przewidziana w
aktach prawa powszechnie obowigzujgcego,

c) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

e) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta, personelowi
projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika w dany projekt,

f) wysokos¢ dodatku wynika z wniosku o dofinansowanie projektu.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace
uznaje sie:

a) umowe o prace zawartg z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,
b) listy obecnosci,

c) listy ptac lub noty ksiegowe okreslajgce koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarczg bedacej beneficjentem,

d) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos¢ kosztow pochodnych od poszczegdlnych wynagrodzen (po
stronie pracodawcy i pracownika),

e) dowdd zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajgcego z listy ptac,

f) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych w wysokosci wynikajacej z list
pfac) oraz innych zobowigzan wynikajgcych z list pfac,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.8. Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkow
okreslonych ponizej oraz w czesci ,, Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z

wyjatkiem:
a) umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,

b) przypadkow, gdy szczegdlne przepisy dotyczgce zatrudniania danej grupy pracownikéw

uniemozliwiajg wykonywanie zadah w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy
cywilnoprawnej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe zlecenia lub umowe o dzieto (gdy charakter zadar uzasadnia zawarcie umowy o dzieto!?),

c) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto (z przeniesieniem autorskich praw
majgtkowych),

d) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta, na przyktad protokét odbioru,

1 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w artykule 627 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny, przy czym nie moze ona dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposob ciggty.
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e) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / tworce dzieta wraz z
listg ptac (jezeli jest sporzgdzana),

f) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos$é kosztdw pochodnych od wynagrodzen (po stronie
pracodawcy i pracownika),

g) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / twércy dzieta,

h) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegdlnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych w wysokosci wynikajacej z
rachunku do umowy cywilnoprawnej),

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.

3.9. Ustugi informatyczne i digitalizacja

Koszty poniesione na zakup ustug informatycznych i ustug digitalizacji sg kwalifikowalne z
zastrzezeniem warunkoéw okreslonych ponizej oraz w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie nastepujgce ustugi informatyczne i ustugi digitalizacji zasobow:
a) opracowanie stron www, portali, platform, aplikacji,

b) projektowanie ustug zorientowanych na uzytkownika / UX (na przyktad badanie uzytkownika,
prototypowanie ustugi, audyt uzytecznosci),

c) zlecenie firmie zewnetrznej digitalizacji posiadanych zasobdéw (nie dotyczy digitalizacji zasobdw,
ktére zostaty juz udostepnione w postaci cyfrowe] oraz digitalizacji zasobdw, w odniesieniu do
ktérych nie zostaty uregulowane prawa autorskie),

d) aktualizacja / modernizacja oprogramowania, subskrypcje,

e) przetwarzanie w chmurze obliczeniowej w modelu laa$ (infrastruktura informatyczna), SaaS
(oprogramowanie) oraz PaaS (aplikacje / programy) — koszty poniesione w okresie rzeczowe;j
realizacji inwestycji i dotyczgce tego okresu,

f) koszty uzyskania certyfikatéow.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c¢) dla ustug informatycznych: dokumentacje opisujacg szczegdétowo funkcjonalnosci, parametry i
warunki korzystania z ustugi,

d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji
ksiegowej.
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3.10. Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio jego
gtéwnego celu, obejmujace:

a) utrzymanie biura (w tym miedzy innymi czynsz, optaty za media, ubezpieczenie biura, obstuga
rachunkéw bankowych, ustugi kurierskie, pocztowe, telefoniczne i internetowe, koszty
eksploatacyjne, serwis urzadzen biurowych, materiaty biurowe),

b) ustugi prawne i ksiegowe zwigzane z prowadzeniem projektu,
c) koszty zarzadzania, koordynacji, monitorowania i rozliczania projektu,

d) koszty zarzadu.

W przypadku wykonywania przez personel projektu jakichkolwiek zadan zwigzanych w
szczegoblnosci z zarzgdzaniem, nadzorem, koordynacja, rozliczaniem lub monitorowaniem projektu,
koszt jego wynagrodzenia jest niekwalifikowalny w kategorii Personel projektu. Koszt
wynagrodzenia takich oséb (na przyktad kierownika zarzgdzajgcego projektem), niezaleznie od
wymiaru zaangazowania w czynnosci zarzgdcze i taczenie ich z zadaniami merytorycznymi
zmierzajgcymi do osiggniecia celu projektu, réwniez na podstawie innej formy zaangazowania w
ramach projektu, stanowi w catosci wydatek kwalifikowalny w kategorii Koszty posrednie (rozliczane
stawka ryczattowg).

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania
wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢ osobg prawomocnie skazang za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.

Wskazane wyzej koszty posrednie rozliczane sg z zastosowaniem stawki ryczattowej. Ich wartos¢

wynosi 5% kwalifikowalnych kosztow bezposrednich.

Wskazany powyzej limit obowigzuje beneficjenta (poréwnaj definicje beneficjenta) zaréwno na
etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu oraz jego oceny przez IZ FEW 2021+,
jak i podczas realizacji i rozliczania projektu. Oznacza to, ze w przypadku gdy wartos¢
kwalifikowalnych kosztdw bezposrednich ulegnie zmniejszeniu, koszty posrednie zostang réwniez
odpowiednio pomniejszone.

Koszty posrednie, rozliczane z zastosowaniem opisanej powyzej stawki ryczattowej, uznaje sie za
poniesione. Beneficjent nie jest zobowigzany do gromadzenia i opisywania dowodow ksiegowych
na potwierdzenie ich poniesienia.

Ujecie kosztow posrednich w harmonogramie realizacji projektu stanowi warunek obligatoryjny.
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3.11. Promocja projektu

Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych integralnie zwigzanych z realizacjg projektu moga
stanowic¢ koszty kwalifikowalne.

Koszty te muszg byé ponoszone zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w niniejszym
dokumencie oraz pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego w zakresie informacji i promociji.

Koszty poniesione na dziatania stuzgce informacji o projekcie, zaplanowane w projekcie, sg
kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogdw ogdlnych, okreslonych w czesci ,,Zasady
ogodlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na promocje projektu i / lub inng kampanie
informacyjng / promocyjng uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
b) umowe z wykonawcg / zlecenie wykonania ustugi / zamodwienie,
c) dokumenty i przedmioty potwierdzajgce wykonanie ustugi, na przyktad:

» materiaty promocyjne zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji (beneficjent winien zachowadé
jeden egzemplarz kazdego materiatu),

» oryginaty informacji umieszczonych w prasie, z widocznym tytutem i numerem czasopisma
oraz datg jego publikacji,

» nosniki —w przypadku spotéw reklamowych albo innych form promocji w radiu lub telewizji
lub w innych srodkach masowego przekazu (na przyktad telebimy) albo wskazanie
odpowiedniego linku,

» tablice informujace o Zrddtach finansowania projektu (w przypadku tablic umieszczonych
wytgcznie na czas budowy i zastgpionych tablicami pamigtkowymi nalezy zachowa¢é
dokumentacje fotograficzng),

» dokumentacja fotograficzna na przyktad z przeprowadzonych wydarzen informacyjno-
promocyjnych,

» inne dokumenty i / lub nosniki potwierdzajgce przeprowadzenie dziatan informacyjnych /
promocyjnych,

d) faktury wystawione przez wykonawcow wraz z protokotami odbioru (w przypadku duzej ilosci
materiatow, szczegdlnie plakatéw, ulotek i tym podobnych),

e) dowody zaptaty faktur,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do
ewidencji ksiegowej.
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3.12. Podatek od towarow i ustug
Warunkiem kwalifikowalnosci VAT jest jego zaplanowanie we wniosku o dofinansowanie projektu.

W sytuacji gdy VAT zostat zaplanowany we wniosku o dofinansowanie projektu jako koszt
niekwalifikowalny, nie jest mozliwe jego przesuniecie do kategorii kosztéow kwalifikowalnych.

a) VAT jest kosztem kwalifikowalnym w projekcie, ktérego catkowita wartosc (z VAT) jest nizsza niz
5000 000 EUR.

b) W przypadku projektu, ktérego wartosc catkowita (z VAT) wynosi co najmniej 5 000 000 EUR oraz
w sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu jego catkowita wartosc osiggnie co najmniej 5 000 000
EUR, VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci jego odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego. Oznacza to, ze zaptacony VAT
moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi (poréwnaj
definicje beneficjenta), zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje
prawo (to znaczy brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie
kosztu za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit, na przyktad ze wzgledu na
niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Mozliwos$¢ odzyskania VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku

o podatku od towaréw i ustug.

W przypadku posiadania prawa do odliczania podatku proporcjg zgodnie z zasadami opisanymi w

ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (artykut 86 ustepy 2a-2h) oraz

przepisach wykonawczych, podatek VAT jest w catosci niekwalifikowalny (nie dotyczy prawa, o

ktorym mowa w artykule 90 ustepie 10 punkcie 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug).

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej
sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewnié przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby
nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za
kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za koszt kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia wraz z
whnioskiem o dofinansowanie projektu szczegdétowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe
prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony lub zwrotu
podatku zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez majac
na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci majgtku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu lub diuzszym,
jezeli taki okres korekty podatku wynika z ustawy o VAT).

Biorgc pod uwage, ze prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powstac
zaréwno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakoriczeniu, beneficjenci, ktérzy zaliczg VAT
do kosztow kwalifikowalnych sg zobowigzani przedfozy¢ przed podpisaniem umowy o
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dofinansowanie projektu ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, zgodnie z wzorem
opracowanym przez IZ FEW 2021+. Oswiadczenie sktada sie z dwdch integralnych czesci: w
pierwszej beneficjent oswiadcza, ze w chwili sktadania oSwiadczenia nie moze odzyska¢ w zaden
sposob poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokosé zostata okreslona w odpowiednim punkcie
whniosku o dofinansowanie projektu (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT), a w drugiej —
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. Podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do kosztéw kwalifikowalnych jest
uwarunkowane podpisaniem ww. oswiadczenia.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania lub
zwrotu VAT (co determinuje mozliwosé kwalifikowalnosci VAT w projekcie), beneficjent zwraca
sie do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej z prosbg o wydanie interpretacji przepiséw
prawa podatkowego zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;.
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WNIOSEK O PEATNOSC

1. Warunki ztozenia wniosku o ptatnosc innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawcza:

1) otrzymanie informacji o pozytywnym zakonczeniu weryfikacji wniosku ztozonego wczesniej
(wyjatkowo réwniez wytgcznie sprawozdawczego),

2) uzupetnienie informacji w SL2021 o zamdwieniach publicznych i kontraktach (dotyczy
zamoéwien udzielonych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdéwien
publicznych) oraz w zakresie angazowania personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych
wydatkow kwalifikowalnych majgcych byé przedmiotem rozliczenial?,

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentow ztozonych w zwigzku ze zmianami w dokumentacji
projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie,
w konsekwencji ktdrych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji
projektowej (jesli dotyczy) 13,

4) rozliczenie wczesniej otrzymanej / otrzymanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezacy
whniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem jg / je rozliczajgcym),

5) akceptacja przez IZ FEW 2021+ zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek (jesli dotyczy),

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego / poprzednich
whniosku / wnioskow o ptatnosé.

Zatgcznikami'* do wniosku o ptatno$¢ (innego niz wytgcznie zaliczkowy i petnigcego wytacznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegdlnosci sa:

1) faktury opisane zgodnie z punktem 3%°,

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajgcych z dokumentéw, o ktérych
mowa w podpunkcie 1,

3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
poprzedzajgcego ztozenie rozliczajgcego jg wniosku o ptatnosc (jesli dotyczy; w przypadku
rozliczania kolejnej zaliczki nalezy zachowaé ciggtos¢ w przedstawianiu wyciggow z
przedmiotowego rachunku); w przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot
100% jej wartosci, w terminie jej rozliczenia nalezy przestac za posrednictwem SL2021 ten

wyciag,

12 Nije dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow.

13 Analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (je$li réwniez w ten
sposob powstaje odpowiednia dokumentacja).

14 Wszystkie zataczniki dotyczgce wytacznie danej faktury powinny byé sktadane jako zatgcznik do
danej pozycji w Zestawieniu dokumentéw w SL2021.

15 Faktura moze zostaé przedstawiona do rozliczenia tylko raz.
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4) umowy / aneksy do umdw z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaty juz przekazane
do 1Z FEW 2021+),

5) dokumenty potwierdzajgce odbiér przedmiotéw dostawy czy ustugi (jesli dotyczy),

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy)?e,

7) karta informacyjna aktywa trwatego (wzér znajduje sie na stronie internetowej Programu) lub
dokument OT (z adresem miejsca uzytkowania aktywa i numerem seryjnym aktywa — jesli
dotyczy)Y/,

8) odpowiednie deklaracje ZUS (jesli dotyczy),

9) ttumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym (opatrzone czytelnym
podpisem osoby ttumaczacej),

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowa
realizacje projektu (jesli dotyczy, na wezwanie IZ FEW 2021+),

11) Harmonogram ptatnosci — sktadany kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ (nie dotyczy
whniosku o ptatnosc koricowsy),

12) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o pfatnosé wartosci
wskaznikéw produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

Zapisy w podpunktach 1-8, co do zasady, nie dotyczg kosztéw rozliczanych uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkéw, dla ktérych nie ma obowigzku gromadzenia faktur na
potwierdzenie ich poniesienia w ramach projektu.

3. Oryginaty faktur powinny na pierwszej stronie'® zostaé opisane'?, ze wskazaniem:

1) numeru projektu lub umowy o dofinansowanie projektu i tytutu projektu,

2) informacji: ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska” lub ,Projekt wspoétfinansowany
przez Unie Europejska oraz z budzetu panstwa” (w zaleznosci od montazu finansowego

okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu),

3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego?°,

16 Miedzy innymi zgtoszenie zakoriczenia robét, zawiadomienie konserwatora zabytkéw o
zakonczeniu robodt, decyzja UDT z protokotem z wykonania czynnosci dozoru technicznego.

7 Dla petnej ksiegowosci nalezy udokumentowaé ksiegowanie na konto $rodki trwate / wartosci
niematerialne i prawne.

18 W przypadku dokumentdw elektronicznych, przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w
sposob zgodny z przyjeta dla projektu politykg rachunkowosci.

19 Nie dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkow.

20 Dla uproszczonej ksiegowosci nalezy podaé numer ewidencyjny ze wskazaniem, jakiej ewidenciji
on dotyczy (informacje dot. ewidencji alternatywnie mozna wskazaé we wniosku o ptatnos¢ w polu
Uwagi Zestawienia dokumentdow). Dla petnej ksiegowosci nalezy podaé numer ksiegowy.
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4) petnego dekretu ksiegowego (jesli dotyczy)??,

5) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu i wydatku oraz

wartosci zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku??.

W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie zamieszczenie
informacji, o ktérych mowa w podpunktach 3-5 na jego odwrocie.

W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie, na

ich pierwszej stronie powinny znalez¢ sie zapisy, o ktérych mowa w podpunktach 1i2 z

adnotacjg ,, wydatek niekwalifikowalny”. W przypadku gdy czes¢ wartosci dokumentu nie dotyczy

projektu, powinno to zosta¢ odnotowane w opisie dokumentu lub we wniosku o ptatnos¢ w polu

Uwagi Zestawienia dokumentéw.

4. 1Z FEW 2021+ moze wstrzymac lub przerwaé??® weryfikacje wniosku o ptatno$é, a takze wycofaé

whiosek, w szczegdlnosci w przypadku:

1) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ mimo niezakonczenia weryfikacji wniosku
ztozonego wczesniej,

2) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosc przed uzyskaniem informacji o pozytywnym
wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku ze zmianami w dokumentacji

projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny lub w zwigzku ze zmianami w projekcie,

w konsekwencji ktdrych nie byto mozliwe wczesniejsze zweryfikowanie dokumentacji
projektowej (jesli dotyczy) 24,

3) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$é mimo nierozliczenia wczesniej przekazanej /
przekazanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest jednoczesnie
whnioskiem jg / je rozliczajgcym),

4) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosc zaliczkowg przed uzyskaniem akceptacji

przedtozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek,

5) niedokonania przez beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
whioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje wartos¢ zobowigzania) tytutem
rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,

6) trwajgcych lub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitoringowej projektu, w tym kontroli dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcy;,
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych lub zasada

21 Alternatywnie mozna zatgczyé odpowiednie polecenie ksiegowania.

22 Informacje te mozna alternatywnie zamiesci¢ tylko we wniosku o ptatno$¢ w polu Uwagi
Zestawienia dokumentéw.

23 przerwanie nie dotyczy podpunktu 6.

24 Analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (je$li rGwniez w ten sposdb powstaje
odpowiednia dokumentacja).
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konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027,

7) koniecznosci uzyskania od beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych (jesli
dotyczy),

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii / stanowiska komérek / podmiotow
uprawnionych, w przypadku wystgpienia watpliwosci dotyczgcych w szczegdlnosci
kwalifikowalnosci wydatkéw oraz realizacji projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu,

9) awarii SL2021,

10) btedow / uchybien / brakdéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogoéw formalnych i /
lub merytorycznych i / lub rachunkowych,

11) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé przed wypetnieniem informacji w SL2021 o
zamoéwieniach publicznych i kontraktach (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania
personelu projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w
danym wniosku o ptatno$é®,

12) koniecznosci aktualizacji umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

IZ FEW 2021+, w przypadku nieztozenia przez beneficjenta w wyznaczonym terminie
wymaganych i wyczerpujgcych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, co uniemozliwi przekazanie mu
dofinansowania w terminie 80 dni, liczagc od dnia ztozenia wniosku o ptatnos$é, zastrzega sobie
prawo wytfaczenia z wniosku o ptatnos¢ nieprawidtowo udokumentowanych wydatkéw, uznania
ich za niekwalifikowalne, a takze wycofania wniosku o ptatnosé.

IZ FEW 2021+ przesyta beneficjentowi odpowiednia informacje w powyzszym zakresie za
posrednictwem SL2021 (wiadomos¢)?e.

2> Nje dotyczy kosztéw rozliczanych uproszczonymi metodami rozliczania wydatkdw.
26 W przypadku, o ktérym mowa w podpunkcie 9 odpowiednia informacja zostanie wystana na
adres mailowy wskazany w punkcie 2.1 wniosku o dofinansowanie.
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I11.INFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZWROTOW

1. Zwrotow kwoty gtéwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz
wpftat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od $rodkéw z zaliczki) nalezy
dokonywaé na rachunek bankowy Wojewddztwa Wielkopolskiego numer 24 1020 4027 0000
1102 1792 8653.

2. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawierac zapis:
1) numer projektu,
2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka),
3) Zrddto finansowania (EFRR / BP),
4) rok, w ktérym beneficjent otrzymat srodki,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

3. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawierac zapis:
1) numer projektu,
2) odsetki bankowe / podatkowe / inne,
3) zrddto finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP),
4) rok, w ktorym beneficjent otrzymat srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek,

5) numer wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

4. Tytuty przelewdw, o ktérych mowa w punkcie 2 i 3 mozna odpowiednio taczyc.

5. W przypadku zwrotow kwoty gtéwnej i wptaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi
przelewami, nalezy ich dokona¢ w tym samym dniu.

6. Potwierdzenie / potwierdzenia przelewu / przelewdw nalezy niezwtocznie przestaé za

posrednictwem SL2021.
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