DO-1-A.272.2.2025 Poznan, 8.12.2025 .

Zapytanie ofertowe
na wykonanie ustugi pn.: ,Dostarczenie generatora ofert i sprawozdan na potrzeby Samorzadu
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w 2026 roku”

ZAMAWIAJACY:

Wojewddztwo Wielkopolskie

z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34

NIP 778-13-46-888

DANE DO KONTAKTU:
Departament Organizacyjny, tel.: +48 61 626 76 90
e-mail: do.sekretariat@umww.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest wybdér dostepnego na rynku generatora ofert i sprawozdan, ktéry
umozliwi kompleksowg obstuge konkurséw organizowanych przez Zamawiajgcego. Wybrany system
powinien pozwalaé na przygotowywanie i publikowanie ogtoszen dot. naboréw, formularzy ofert
oraz sprawozdan, wypetnianie ich przez uzytkownikéw, przechowywanie, drukowanie oraz
edytowanie. Generator musi réwniez umozliwia¢ generowanie i zarzgdzanie umowami oraz
raportami zwigzanymi z realizacjq konkursow.

System powinien wspiera¢ obstuge naboréw w réznych trybach wynikajgcych z obowigzujgcych
przepisOw prawa, takich jak otwarte konkursy ofert, tzw. mate granty czy dotacje na prace przy
zabytkach. Wymagana jest zgodnos$¢ z polskimi i unijnymi regulacjami prawnymi, w tym z ustawa
o dostepnosci cyfrowej oraz standardami WCAG 2.1.

Generator musi zapewnia¢ funkcjonalnosci zwigzane z zarzadzaniem uzytkownikami i konkursami,
walidacjg danych, generowaniem raportéw, obstugg zatacznikdw oraz weryfikacjg poprawnosci
sktadanych ofert. W ramach zamdwienia przewidziana jest takie migracja danych
z dotychczasowego systemu, szkolenie uzytkownikdéw, a takze zapewnienie wsparcia technicznego
i aktualizacji zgodnie z biezgcymi wymogami prawnymi.

Specyfikacja:
1. Funkcjonalnos¢ systemu:
o Przygotowywanie i publikowanie formularzy ofert oraz sprawozdan.
o Wypetnianie, przechowywanie, edytowanie i drukowanie ofert oraz sprawozdan
przez uzytkownikow.
Generowanie i zarzgdzanie umowami oraz raportami.
Walidacja danych wprowadzanych do formularzy, w tym automatyczna oraz na
zgdanie uzytkownika.
o Obstuga zatacznikdw (wgrywanie, zarzadzanie, drukowanie).
2. Obstuga naboréw:
o Nabory w trybie otwartych konkursow ofert (art. 13 Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie).
o Nabory w trybie regrantingu (art. 16a Ustawy).
o Nabory w trybie tzw. matych grantéw (art. 19a Ustawy).
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o Nabory dotyczace dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i budowlane
przy zabytkach.

3. Zgodnos¢ z regulacjami prawnymi:

o Zgodnos¢ z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

o Zgodnosc¢ z ustawa o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
(WCAG 2.1, poziom AA).

o Spetnianie wymagan wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych (RODO).
Zgodnos¢ z przepisami o finansach publicznych i informatyzacji dziatalnosci
publicznej.

4. Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami:

o Mozliwos¢ definiowania rél uzytkownikéw (redaktorzy, administratorzy,
uzytkownicy).

o System autoryzacji i weryfikacji uzytkownikow.

o Rozgraniczenie dostepu do poszczegdlnych funkcji systemu.

5. Generowanie dokumentéw i raportow:

o Automatyczne generowanie dokumentéw (PDF, XML) zwigzanych z obstugg ofert i
sprawozdan.

o Tworzenie raportdw dotyczacych ofert i konkursow.

o Eksport raportéw w formatach XML, CSV, PDF.

6. Dostosowanie techniczne:

o Wsparcie dla standardéw WCAG 2.1 oraz walidatoréw W3C (HTML, CSS).
Dostosowanie do najlepszych praktyk budowy systemoéw teleinformatycznych.
Mozliwos¢ integracji z innymi systemami (np. CRM).

Zgodnos¢ z 4 najpopularniejszymi wersjami przegladarek Internetowych na
podstawie  rankingu firmy Gemius SA, publikowanym na stronie:
https://ranking.gemius.com/pl/.
7. Wymagania dodatkowe:
o Migracja danych z dotychczas uzywanego systemu.
o Szkolenie uzytkownikéw (redaktoréw) w zakresie obstugi systemu.
o Zapewnienie wsparcia technicznego i aktualizacji systemu zgodnie z biezgcym
stanem prawnym.
8. Wsparcie i rozwadj systemu:
o Mozliwos¢ wprowadzania zmian funkcjonalnych oraz dostosowania systemu do
potrzeb Zamawiajgcego.
o Staty dostep do pomocy technicznej w godzinach pracy Zamawiajgcego.
o Aktualizacja wzoréw szablonéw dokumentéw na podstawie zmian przepisow
prawnych.
Wiecej informacji nt. przedmiotu zamdwienia zawartych jest w zatgczniku nr 2 (Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamdwienia).

o O O

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA/UMOWY:
od 1 stycznia do 31 grudnia 2026 .

PODSTAWY WYKLUCZENIA
W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcéw
powigzanych z nim osobowo lub kapitatowo. Poprzez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa

lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,
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3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA OCENY OFERT (w nawiasach podane s3 maksymalne wartosci punktowe):
Cena (80 pkt.):

o Koszt zakupu, wdrozenia i utrzymania systemu, obejmujacy licencje, szkolenia, wsparcie
techniczne i aktualizacje.

Dostepnosc i zgodnos$¢ z WCAG 2.1 AA (20 pkt.):

e Zgodnosc¢ systemu z ustawg o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych (WCAG 2.1, poziom AA).

PRZYGOTOWANIE OFERTY:
Zainteresowani wykonawcy powinni przygotowac i ztozy¢ oferte zgodnie z Formularzem ofertowym,
ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajaca:

1. Niezbedne dane kontaktowe.

2. taczng cene brutto z podatkiem VAT podang w PLN.

3. Cena brutto oferty, wskazana w formularzu ofertowym, musi obejmowac wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (rowniez koszty ponoszone przez ewentualnych
podwykonawcdw i partneréow).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferenta wyjasnien dotyczgcych razgco
niskiej ceny i tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, gdy wszystkie ztozone oferty
bedg przekraczaty budzet Zamawiajgcego.

WARUNKI UDZIALU:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Oferent wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku Swiadczen powtarzajacych lub ciggtych réowniez
wykonuje, co najmnie;j:

3 ustugi polegajace na dostarczeniu generatora ofert i sprawozdan, przy czym wartos¢ kazdej z nich
przekracza 50 000,00 zt brutto.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres do.sekretariat@umww.pl do 15 grudnia
2025 r. Oferty wystane po ww. terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty nalezy podpisaé
elektronicznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez
upowaznione osoby. Jeden podmiot moze ztozy¢ jedng oferte.



ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69,
adres skrytki urzedu na platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP,
adres e-Doreczen AE:PL-36275-98241-EEETD-21.
Dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty;

b) zawarcia i rozliczenia umowy;

c) archiwizacji.
Dane osobowe oferentéw przetwarzamy:

a) w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktdrej oferent jest strong (art.

6 ust. 1 lit. b RODO);
b) w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzagcym na administratorze (art.
6 ust. 1 lit. c RODO).

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowad sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych,
lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP, i adres e-Doreczen
AE:PL-36275-98241-EEETD-21 i e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.
Dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez okres 10 lat, liczagc od roku nastepnego
w ktérym zakonczono umowe, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.
Ztozenie oferty jest dobrowolne, natomiast Podanie danych osobowych jest wymogiem
ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan niezbednych przed jej
zawarciem. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia oferty,
a w rezultacie zawarcia umowy.
Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile dane osobowe
oferentow sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa,
lub gdy dane s3g juz niepotrzebne do przetwarzania danych.
Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o ile dane osobowe oferentdéw sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem.
Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile dane osobowe oferentéw sa
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.
Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku
z ich sytuacjg szczegdlng oferentdw o ile przetwarzanie danych osobowych oferentdéw jest
niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania witadzy
publicznej.
Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile oferenci uwazajg, iz przetwarzanie ich danych osobowych
odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.
Dane osobowe oferentéw beda ujawniane: podmiotom s$wiadczgcym ustugi na rzecz
administratora danych osobowych w zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych.
Dane osobowe oferentdw nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.
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15. Dane osobowe oferentéw nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych
i panstw trzecich.



