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BKZ-1.272.9.2025

Zapytanie ofertowe pn.:

»Publikacja ogtoszen prasowych na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2026r. w prasie ogélnopolskiej”.

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM ORAZ ADRES KORESPONDENCYJNY

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu (UMWW)

Biuro Komunikacji Zewnetrznej i Promoc;ji

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

tel. 61 62-66-690, bkz.sekretariat@umww.pl

www.umww.pl

2. DANE OSOB DO KONTAKTU ORAZ UDZIELANIA DODATKOWYCH INFORMACII

Katarzyna Sklepik, e-mail: katarzyna.sklepik@umww.pl, tel. 61 626 66 82

Tomasz Stube, e-mail: tomasz.stube@umww.pl, tel. 61 626 66 88

3. RODZAJ | PRZEDMIOT UStUGI

Ustuga polegajaca na publikacji ogtoszen prasowych (ogtoszen, reklam, nekrologdw i
kondolencji) na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2026 roku w dzienniku ogdlnopolskim oraz na jego stronie internetowe;j.

4. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Publikacja ogtoszen w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim, bedgcym odrebnym tytutem
prasowym (posiadajgcym numer ISSN), ukazujgcym sie na terenie catej Polski (dalej jako
»dziennik ogdlnopolski”), ktorego sprzedaz w roku 2025 wyniosta srednio powyzej 27 000
egzemplarzy miesiecznie, a ktory jednoczesnie posiada ukazujgcg sie minimum raz w tygodniu
wktadke lokalng obejmujgca swoim zasiegiem co najmniej wojewédztwo wielkopolskie oraz
ukazujacy sie co najmniej raz w tygodniu dodatek przeznaczony na ogtoszenia (strony
ogtoszeniowe o zasiegu ogdlnopolskim oraz lokalnym obejmujgcym co najmniej wojewddztwo
wielkopolskie).
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1. Szczegbtowy zakres ustugi obejmuje:

Rodzaj ogtoszenia Sza.cowanaT Jednostka
powierzchnia

Ogtoszenia na stronach redakcyjnych (strony redakcyjne, lokalne)

o L ; . 53,48 cm?
obejmujace wojewddztwo wielkopolskie; wtorek, czwartek

Ogtoszenia na stronach redakcyjnych (strony redakcyjne
z wytaczeniem strony 1) — dodatek lokalny obejmujgcy wojewddztwo
wielkopolskie; piatek 1203,30 cm?
wraz z emisjg ogloszen w serwisie w internetowych wydaniach tytutu
prasowego, bez limitu odston

Nekrologi/kondolencje — zasieg lokalny obejmujacy wojewddztwo om?
wielkopolskie 267,40

Strony ogtoszeniowe — strony lokalne obejmujace wojewddztwo )

. . 855,68 cm

wielkopolskie; wtorek-czwartek
Strony ogtoszeniowe — §trony Iok.alne.obeijJace wojewoddztwo 1604,40 cm?
wielkopolskie; pigtek
Strony ogtoszeniowe na stronach o zasiegu ogdlnopolskim 534,80 om?
— wtorek-czwartek, sobota
Ogtoszenie na stronach redakcyjnych (strony redakcyjne - 3 strona)
dodatek lokalny obejmujacy wojewddztwo mazowieckie

(wydanie stoteczne - pigtek 19 grudnia 2025) 401,10 cm?2

wraz z emisjq ogloszenia w serwisie internetowym wydawcy dziennika
o zasiegu ogdlnopolskim obejmujacy region mazowiecki, bez limitu
odston

2. Podana ilos¢ powierzchni ogtoszeniowej jest iloscig szacunkowa (przyblizong). Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zaméwienia mniejszej ilosci ogtoszen i dokonywania zmian ilosci
ogtoszen w poszczegdlnych rodzajach, stosownie do swoich potrzeb w ramach ceny oferty
(umowy). Ogtoszenia prasowe publikowane bedg zaréwno w wersji czarno-biatej jak i
kolorowe,;.

3. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 60% maksymalnej wartosci
umowy.

5. TERMIN REALIZACJI UStUGI

Ustuga bedzie swiadczona w okresie od dnia podpisana umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.
Przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego

w terminach wynikajgcych z zapotrzebowania zgtaszanego przez Zamawiajgcego w ramach
zlecen.

6. WYMAGANIA WZGLEDEM OFERENTA

1) Oferent musi wykazaé, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, aw
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przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje nalezycie co najmniej
jedng ustuge polegajgcg na publikacji na tamach dziennika o zasiegu ogdlnopolskim
ogtoszen i informacji o wartosci nie mniejszej niz 30.000 zt brutto, ktdra trwata co najmniej
5 miesiecy.

2) Oferent jest zobowigzany do przedstawienia kopii dokumentu potwierdzajgcego posiadane
kwalifikacje/uprawnienia.

Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa na ustuge swiadczong na rzecz
Zamawiajacego, zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy (zatgcznik nr 2).

7. DOKUMENTY STANOWIACE PRZEDMIOT OFERTY

Oferent zainteresowany realizacjg ustugi ztozy oferte zawierajaca:
1) Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego);
2) Kopie dokumentdow poswiadczajgcych posiadane kwalifikacje/doswiadczenie zawodowe
oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7).

8. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

w terminie do dnia 23 stycznia 2026 r., do godz. 15.30

UWAGA: Decyduje data wptywu do tut. Urzedu

Na kopercie nalezy takze umiesci¢ nastepujgca informacje:

Oferta sktadana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego pn. ,,Publikacja ogloszen prasowych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2026 r. w prasie
ogolnopolskiej” — BKZ-1-272.9.2025.

Nie otwierac¢ — odpowiedZ na zapytanie ofertowe.

Ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

9. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie ceny ztozonej oferty. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana najnizsza oferta.
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W ofercie nalezy podaé cene netto i brutto realizacji zamdwienia. Cena powinna by¢ podana
cyfrowo i stownie.

10. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1

ze zm.), dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

2) Dane osobowe oferentdw sg przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) zawarciairozliczenia umowy,
¢) archiwizacji.
3) Dane osobowe oferentdéw przetwarzamy:
a) w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktorej oferent jest strong (art. 6 ust. 1
lit. b RODO),
b) w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzagcym na administratorze,
w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji (art. 6 ust. 1
lit. c RODO).
4) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych,
lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl

5) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat, liczgc od roku nastepnego
w ktérym zakoriczono umowe, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.

6) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, natomiast niepodanie danych
osobowych skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.

7) Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile dane osobowe
oferentow sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa,
lub gdy dane sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8) Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych,

o ile dane osobowe oferentéw sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody.

9) Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile dane osobowe oferentéw sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10) Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.
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11) Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku
z ich sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie danych osobowych oferentéw jest niezbedne
do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;.

12) Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile oferenci uwazajg, iz przetwarzanie ich danych osobowych
odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.

13) Dane osobowe oferentéw beda ujawniane: podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz
administratora danych osobowych w zakresie serwisu i wsparcia systemoéw
informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek
pocztowych.

14) Dane osobowe oferentow nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15) Dane osobowe oferentéw nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych
i panstw trzecich.

11. DODATKOWE INFORMACIE

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz faczonych.

2) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

4) Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5) Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzorow umoéw.

12. LISTA ZALACZNIKOW

e Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

e Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy.
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