UCHWALA NR 3465/2026
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

w sprawie zmiany Uchwaty Nr 1481/2025 Zarzagdu Wojewédztwa Wielkopolskiego z dnia
6 marca 2025 roku w sprawie zatwierdzenia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz.U. z2025r. poz. 581 ze zm.); art.6oraz art.8 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia
28 kwietnia 2022 r. ozasadach realizacji zadan finansowanych ze S$rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.U. z2025r. poz. 1733 ze zm.); art.69 oraz
art. 72 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 .
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takie przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159 ze zm.); Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala,
€O nastepuje:

§1.

Zmienia sie uchwate Nr 1481/2025 z dnia 6 marca 2025 roku w sprawie zatwierdzenia Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
(wersja 3) poprzez zatwierdzenie zmian Instrukcji, okreslonych w Zatgczniku do niniejszej Uchwaty.

§ 2.

Instrukcja ~ Wykonawcza  Instytucji  Zarzadzajgcej programem Fundusze  Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 obejmuje w szczegdlnosci procedury dotyczace systemu zarzgdzania
i kontroli programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie do uchwaty nr 3465/2026
Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 kwietnia 2026 r.

zmieniajagce Uchwate Nr 1481/2025 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
6 marca 2025 roku w sprawie zatwierdzenia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie art. 69 ust. 1 Rozporzgdzenia PE iRady (UE) nr 2021/1060 obowigzkiem
instytucji zarzadzajgcej jest ustanowienie systemu zarzadzania i kontroli programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, Instytucja
Zarzadzajaca jest zarzad wojewddztwa - w przypadku regionalnego programu. Instytucjg
Zarzadzajgcg programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski jest Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Art. 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 stanowi, ze system realizac;ji
programu zawiera warunki iprocedury obowigzujgce instytucje realizujgce program.
Podstawe systemu realizacji programu stanowig w szczegodlnosci przepisy prawa, wytyczne,
szczegbtowy opis priorytetdw programu, opis systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcje
wykonawcze zawierajgce procedury dziatania wtasciwych instytucji.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 zawiera procedury dziatania podmiotéw zaangazowanych
w zarzadzanie, wdrazanie, ewaluacje, kontrole oraz komunikacje programu.

Zatwierdzone niniejszg uchwata zmiany wynikajg m.in. z aktualizacji, doprecyzowania
i uszczegotowienia procedur wynikajgcych miedzy innymi:

- ze zmian struktury organizacyjnej Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

- ze Sprawozdania z audytu systemu zarzadzania i kontroli Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 za rok obrachunkowy 2024/2025;

Ponadto, wprowadzono zmiany porzadkowe i redakcyjne, a takze zaktualizowano wybrane
zatgczniki.

Szczegdtowy wykaz zmian znajduje sie w Zatgczniku do niniejszej Uchwaty.
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Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego

Tabela zmian do Instrukcji Wykonawczej FEW 2021 - 2027

z 16 kwietnia 2026 r.

Lp. Lokalizacja Jest Powinno byé Uzasadnienie zmiany
1 1.4. Odbiorcy Priorytet 14 Fundusze Europejskie dla
Instrukcji zwiekszenia zdolnosci przemystowych w celu

wspierania obronnosci Wielkopolski. Przemyst
obronny - Priorytet zaktada wzmocnienie
zdolnosci przemystowych, badawczych

i technologicznych Wielkopolski poprzez
wspieranie inwestyciji, projektow B+R o
zastosowaniu zaréwno w sektorze obronnym,

jak i cywilnym. Realizacja interwenciji przyczyni sie
do zwiekszenia potencjatu regionu w m.in.

w zakresie: wzrostu innowacyjnosci, odpornosci
oraz bezpieczenstwa regionu, niezaleznosci
technologicznej, wzmacniajgc sektor B+R oraz
przemyst do ustug dual-use i zdolnosci
obronnych.

Priorytet 15 Fundusze Europejskie dla
wzmochienia bezpieczenstwa i odpornosci
regionalnej Wielkopolski. Obronnos¢ -
Zakres interwencji bedzie obejmowac:

1. Gotowos$¢ cywilng, wzmocnienie krytycznej
infrastruktury spofecznej i bezpieczenstwa
ludnosci

2. Odporng, zintegrowang infrastrukture
transportowg wspierajgcqg obrone cywilng oraz
sprawne przeptywy ludnosci i zasobow.

Dodanie nowych Priorytetow




TABELA

Priorytet FEW

14. Fundusze Europejskie dla zwiekszenia
zdolnosci przemystowych w celu wspierania
obronnosci Wielkopolski. Przemyst obronny
Cel polityki lub cel szczegétowy FST

1. Bardziej konkurencyjna i inteligentna Europa
dzieki wspieraniu innowacyjnej i inteligentnej
transformacji gospodarczej oraz regionalnej
tacznosci cyfrowej

Cel szczegotowy (wg rozporzadzenia
ogolnego)

RSO1.7. Zwiekszanie zdolnosci przemystowych
w celu wspierania zdolnosci obronnych, przy
priorytetowym traktowaniu zdolnosci w zakresie
technologii podwoéjnego zastosowania (EFRR).

Priorytet FEW

15.Fundusze Europejskie dla wzmocnienia
bezpieczenstwa i odpornosci regionalnej
Wielkopolski. Obronnosc¢

Cel polityki lub cel szczegétowy FST

3. Lepiej potgczona Europa dzieki zwiekszeniu
mobilnosci

Cel szczegébtowy (wg rozporzadzenia
ogéblnego)

RS03.3 Rozwdj odpornej infrastruktury obronnej,
przy priorytetowym traktowaniu infrastruktury
podwdjnego zastosowania, w tym w celu
wspierania mobilnosci wojskowej w Unii, oraz
zwiekszanie gotowosci cywilnej (EFRR).

Dodanie nowych Priorytetow.

Procedura 1V-50

Procedura IV-50 — Weryfikacja wnioskéw o
ptatnos¢ — instrumenty finansowe

INFORMACJE OGOLNE

1. Wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami
zgodnie z Umowg o Finansowaniu prejektu
sktadany jest w formie elektronicznej poprzez
SL2021.

Procedura IV-50 — Weryfikacja wnioskéw
beneficjenta o ptatnosé — instrumenty
finansowe

INFORMACJE OGOLNE

1. Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ IF wraz z
zatgcznikami zgodnie z Umowg o finansowaniu

Ujednolicenie/doprecyzowanie
zapisow w tym aktualizacja
zapisOw zwigzanych z doborem
préby pozycji do weryfikacji
wniosku beneficjenta o ptatno$é
IF.




2. Wniosek o ptatnos¢ moze zostac ztozony dla
celow refundacji lub zaliczkowania lub
rozliczenia udzielonej zaliczki, a takze dla celéw
sprawozdawczych (przekazanie informac;ji o
postepie rzeczowym projektu).

3. Wtasciwg komorka do weryfikaciji wnioskéw
o ptatnoé¢ sktadanych dla celéw innych niz
wylgcznie sprawozdawcze jest DWP-1V i
dodatkowo, w zakresie postepu rzeczowego
wskazanego w karcie weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢, DWR-\, a wnioskéw
wylgcznie sprawozdawczych — DWP-VI.

4. Szczegotowe zasady rozliczania projektéw
opisuje Umowa o Finansowaniu prejektu.

5. Kazdy pracownik DWP-IV tub DWP-VI przed
przystgpieniem do wykonywania zadan
stuzbowych w odniesieniu do danego projektu,
sktada Oswiadczenie zgodnie z Procedurg
Skiadanie oraz weryfikacja odwiadczeri o
bezstronnosci i poufnosci. W przypadku, gdy
pracownik w trakcie wykonywania swoich zadan
powezmie informacje o istnieniu okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
jego bezstronnosci w odniesieniu do projektu,
zgtasza jg pisemnie swojemu przetozonemu i nie
uczestniczy w dalszym postepowaniu
zwigzanym z tym projektem.

A. Wnioski o ptatnos¢ sktadane dla celow
innych niz wylacznie sprawozdawcze

1. Ztozone przez beneficjenta wnioski o ptatnos¢
podlegajg weryfikacji formalnej, merytorycznej

i rachunkowej. Jej celem jest sprawdzenie m.in.
kwalifikowalnosci kosztéw w ramach projektu, tj.

skladany jest w formie elektronicznej poprzez
SL2021.

2. Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ IF moze
zostac ztozony dla celéw refundacji lub
zaliczkowania lub rozliczenia udzielonej zaliczki,
a takze dla celéw sprawozdawczych
(przekazanie informacji o postepie rzeczowym
projektu).

3. Wiasciwg komorka do weryfikacji wnioskéw
beneficjenta o ptatnos¢ IF sktadanych dla celow
innych niz wytgcznie sprawozdawcze jest DWP-
IV i dodatkowo, w zakresie postepu rzeczowego
wskazanego w karcie weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF oraz wnioskéw
wylgcznie sprawozdawczych — DWP-VI.

4. Szczegdtowe zasady rozliczania projektow
opisuje Umowa o finansowaniu.

5. Kazdy pracownik DWP-IV/IDWP-VI przed
przystgpieniem do wykonywania zadan
stuzbowych w odniesieniu do danego projektu,
sktada Oswiadczenie zgodnie z Procedurg
Skiadanie oraz weryfikacja odwiadczen

o bezstronno$ci i poufno$ci. W przypadku, gdy
pracownik w trakcie wykonywania swoich zadan
powezmie informacje o istnieniu okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co
do jego bezstronnosci w odniesieniu do projektu,
zgtasza jg pisemnie swojemu przetozonemu i nie
uczestniczy w dalszym postepowaniu
zwigzanym z tym projektem.

A. Wnioski beneficjenta o ptatnos¢ IF skladane
dla celow innych niz wylacznie
sprawozdawcze




czy wydatki zostaty poniesione w szczegdlnosci
zgodnie z:

- celami okreslonymi we wniosku

o dofinansowanie projektu,

- celami programu, przepisami prawa polskiego i
prawa unijnego, obowigzujgcymi wytycznymi.

2. W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkéw przedstawionych we wnioskach

o pfatnos¢ uwzgledniane sg w szczegdlnosci
zapisy Umowy o Finansowaniu projekiu oraz
interpretacje przekazane przez uprawnione do
tego instytucje.

3. Podstawg przekazania srodkow
beneficjentowi jest pozytywnie zweryfikowany
wniosek beneficjenta o ptatnosé wraz

z wymaganymi zatgcznikami (jesli dotyczy).
Szczegotowe zasady, tryb i terminy
przekazywania beneficjentom srodkéw okresla
Umowa o Finansowaniu prejekty.

4. Beneficjent zobowigzany jest do sktadania
wnioskow o ptatnosé zgodnie z zapisami Umowy

o Finansowaniu projekiu.

5. Upowazniony pracownik DWP-IV przydziela
wniosek o ptatnosc celem jego weryfikacji.

6. W przypadku nieotrzymania wniosku o
ptatnos$c¢ rozliczajgcego zaliczke w terminie lub
na kwote, DWP-IV pisemnie wzywa beneficjenta
do zwrotu Srodkdw.

1. Ztozone przez beneficjenta wnioski o ptatnosé
IF podlegajg weryfikacji kompleksowej, tj.
weryfikacji formalnej, merytorycznej

i rachunkowej. Jej celem jest sprawdzenie m.in.
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu,
tj. czy wydatki zostaty poniesione

w szczegolnoéci zgodnie z:

- celami okreslonymi we wniosku

o dofinansowanie projektu,

- celami programu, przepisami prawa polskiego
i prawa unijnego, obowigzujgcymi wytycznymi.

2. W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkéw przedstawionych we wnioskach
beneficjenta o ptatnos¢ IF uwzgledniane sg

w szczegolnosci zapisy Umowy o finansowaniu
oraz interpretacje przekazane przez uprawnione
do tego instytucje.

3. Podstawa przekazania srodkow
beneficjentowi jest pozytywnie zweryfikowany
wniosek beneficjenta o ptatnos¢ IF wraz

z wymaganymi zatgcznikami (jesli dotyczy).
Szczegodtowe zasady, tryb i terminy
przekazywania beneficjentom srodkéw okresla
Umowa o finansowaniu.

4. Beneficjent zobowigzany jest do sktadania
wnioskow o ptatnosé IF zgodnie z zapisami
Umowy o finansowaniu.

5. Upowazniony pracownik DWP-IV przydziela
wniosek beneficjenta o ptatnosc IF celem jego
weryfikacji.

6. W przypadku nieotrzymania wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF rozliczajgcego
zaliczke w terminie lub na kwote, DWP-IV




7. Weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatnosc
moze zosta¢ wstrzymana lub przerwana.
Whniosek moze zostaé rowniez wycofany.

8. PWP-IM w przypadku stwierdzenia
koniecznosci aktualizuje lub aneksuje Umowe o
Finansowaniu projektu. Do czasu aktualizacji lub
aneksowania Umowy o Finansowaniu prejekiy,
weryfikacja wniosku o ptatno$é moze zostac
wstrzymana lub przerwana. Wniosek moze
réwniez zosta¢ wycofany.

9. DWP-VII informuje DWP-IV o planowanych
kontrolach w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie podmiotu kontrolowanego, w tym

w formie wizyty monitoringowej/trwajgcych
czynnosciach kontrolnych. Do czasu otrzymania
przez DWP-IV informacji o zakonczeniu
czynnosci kontrolnych/podpisania przez
pracownika DWP-VII karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢, weryfikacja wniosku o
ptatno$¢ moze zostac wstrzymana Weryfikacja
wniosku o ptatno$¢ moze réwniez zostac
wstrzymana na czas prowadzenia czynnosci
przez DWP-VI w zwigzku z nieosiggnieciem w
terminie wskaznika/-6w rezultatu.

(...)

11. W przypadku wykrycia lub uzyskania
informacji o nieprawidtowosci w uprzednio
zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢, DWP-IV
moze natozy¢ na beneficjenta korekte finansowg
oraz wszczac¢ procedure odzyskiwania kwoty
dofinansowania w wysokosci odpowiadajgcej
wartosci korekty finansowej, zgodnie z ustawg o
finansach publicznych.

(...)

pisemnie wzywa beneficjenta do zwrotu
Srodkow.

7. Weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatnosé
IF moze zosta¢ wstrzymana lub przerwana.
Whniosek moze zostaé réwniez wycofany.

8. W przypadku stwierdzenia koniecznosci
DWP-IV aktualizuje lub aneksuje Umowe

o finansowaniu. Do czasu aktualizacji lub
aneksowania Umowy o finansowaniu,
weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnosé IF
moze zosta¢ wstrzymana lub przerwana.
Whniosek moze réwniez zosta¢ wycofany.

9. DWP-VII informuje DWP-IV o planowanych
kontrolach w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie podmiotu kontrolowanego, w tym

w formie wizyty monitoringowej/trwajgcych
czynnosciach kontrolnych. Do czasu otrzymania
przez DWP-IV informacji o zakonczeniu
czynno$ci kontrolnych/podpisania przez
pracownika DWP-VII karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF, weryfikacja wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF moze zostaé
wstrzymana. Weryfikacja wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ IF moze réwniez zosta¢ wstrzymana
na czas prowadzenia czynnosci przez DWP-VI
w zwigzku z nieosiggnieciem w terminie
wskaznika/-6w rezultatu.

(...)

11.W przypadku wykrycia lub uzyskania
informacji o nieprawidtowosci w uprzednio
zatwierdzonym wniosku beneficjenta o ptatnos¢
IF, DWP-IV moze natozy¢ na beneficjenta
korekte finansowg oraz wszczg¢ procedure
odzyskiwania kwoty dofinansowania w
wysokosci odpowiadajacej wartosci korekty




14. W przypadku zwrotu/wpfaty srodkéw przez
beneficjenta na konta ptatnika/-6w, DPR
przesyta do DWP-IV pocztg elektroniczng
informacje o dacie wptywu. DWP-IV kontaktuje
sie z beneficjentem, celem uzyskania
potwierdzen dokonanych przelewow.

15. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie wniosku
o pfatnos¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym oraz
dokumentow zrédiowyeh potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw rozliczanych we
wniosku beneficjenta o ptatno$¢ na prébie co

najmniej 5% pozycji wydatkéw-we-wniosku{w
SL2021 —weryfikacjakompleksowa) i

sprawdzenie harmonogramu ptatnosci przez

minimum dwie osoby (zasada ,dwdch par oczu”),

a takze jej zatwierdzenie przez Kierownika w
DWP-1V (lub osobe go zastepUJaca) lub
Naczelnika DWP-IV.
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16. Dobér préby, o ktérej mowa w punkcie 15,
nastepuje w terminie 10 dni roboczych od
ztozenia wniosku beneficjenta o ptatnos¢ i
dokumentowany jest-rnotatkg-stuzbowg-(rotatka
stanowi-dokumentwewnetrzny-i-nie-jest

akceptowania przez Kierownika DWP-IV lub
Naczelnika DWP-1V lub Dyrektora DWP lub
Zastepce Dyrektora DWP. W tym samym
terminie, pracownik DWP-IV informuje
beneficjenta za posrednictwem SL2021
(wiadomo$¢) o koniecznosci przestania
niezbednych dokumentéw. Do czasu otrzymania
ww. dokumentéw, termin weryfikacji wniosku

o ptatnos¢ ulega wstrzymaniu.

(...)

finansowej, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych.

(...)

14. W przypadku zwrotu/wptaty srodkéw przez
beneficjenta na konta ptatnika/-6w, DPR
przesyta do DWP-IV pocztg elektroniczng
informacje o dacie wptywu. DWP-IV, w razie
koniecznosci, kontaktuje sie z beneficjentem,
celem uzyskania potwierdzen dokonanych
przelewow.

15. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i rachunkowym oraz
dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalno$é
wydatkow w nim rozliczanych, w tym na
probie co najmniej 6% pozycji i sprawdzenie
harmonogramu ptatnosci przez dwie osoby
(zasada ,dwoch par oczu”), a takze jej
zatwierdzenie przez Kierownika w DWP-IV (lub
osobe go zastepujgca) lub Naczelnika DWP-IV
oraz Dyrektora DWP lub Zastepce Dyrektora
DWP. Zatozenia dotyczace metodyki doboru
proby przy weryfikacji wniosku beneficjenta
o ptatnosé IF ujmowane sg w RPK.
Dokumentacja dotyczaca weryfikowanego
whniosku beneficjenta o ptatnosé IF, w tym
dotyczaca préby oraz zamoéwien (jesli
dotyczy) jest dostepna w SL2021.

16. Dobor préby, o ktérej mowa w punkcie 15,
nastepuje w terminie 10 dni roboczych (dni
robocze w IZ FEW) od ztozenia wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF i jest odpowiednio
dokumentowany, co jest akceptowane przez
Kierownika DWP-IV lub Naczelnika DWP-IV lub
Dyrektora DWP lub Zastepce Dyrektora DWP.
W tym samym terminie, pracownik DWP-IV
informuje beneficjenta za po$rednictwem




18. W trakcie przeprowadzania weryfikaciji,
pracownicy DWP-IV korzystajg z pytah
zawartych w odpowiedniej karcie weryfikacji
wniosku beneficjenta o ptatnosé.

19. Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek

o ptatno$é nie spetnia wymogoéw formalnych lub
merytorycznych lub rachunkowych, DWP-IV
wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku. Zapis ten nie wyklucza
mozliwosci skorygowania wniosku przez
pracownika DWP-IV w zakresie drobnych
uchybien.

20. Skorygowanie drobnych uchybien przez
pracownika DWP-IV jest mozliwe w przypadku
wykrycia nieistotnych btedow, ktérych korekta
moze zosta¢ dokonana na podstawie danych
zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu, Umowie o Finansowaniu prejekid lub
wynikajgcych z zatgczonych dokumentéw.

W takim przypadku, DWP-IV wysyta
beneficjentowi informacje o zakresie dokonanych
korekt za posrednictwem SL2021 (wiadomo$¢).

21. W przypadku wystgpienia
btedoéw/uchybien/brakéw/koniecznosci
podpisania aneksu do Umowy o Finansowaniu
projektd, DWP-IV przygotowuje odpowiednie
pismo i wysyla je do beneficjenta za
posrednictwem SL2021 (wiadomos¢), a termin
weryfikacji wniosku ulega przerwaniu.

SL2021 (modut Korespondencija)

0 koniecznosci przestania niezbednych
dokumentow. Do czasu otrzymania kompletu
ww. dokumentow, termin weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF ulega wstrzymaniu.
(...)

18. W trakcie przeprowadzania weryfikaciji,
pracownicy DWP-IV korzystajg z pytah
zawartych w odpowiedniej karcie weryfikaciji
wniosku beneficjenta o ptatnos¢ IF.

19. Jezeli ztozony przez beneficjenta wniosek

o ptatnosé IF nie spetnia wymogdéw formalnych
lub merytorycznych lub rachunkowych, DWP-IV
wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku. Zapis ten nie wyklucza
mozliwosci skorygowania wniosku przez
pracownika DWP-IV w zakresie drobnych
uchybien.

20. Skorygowanie drobnych uchybien przez
pracownika DWP-IV jest mozliwe w przypadku
wykrycia nieistotnych btedow, ktoérych korekta
moze zosta¢ dokonana na podstawie danych
zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu, Umowie o finansowaniu lub
wynikajgcych z zatgczonych dokumentéw.

W takim przypadku, DWP-IV wysyta
beneficjentowi informacje o zakresie
dokonanych korekt za posrednictwem SL2021
(modut Korespondencja).

21. W przypadku wystgpienia btedéw/
uchybien/brakéw/koniecznosci podpisania
aneksu do Umowy o finansowaniu, DWP-IV
wysyta do beneficjenta informacje

za posrednictwem SL2021 (modut
Korespondencja), a termin weryfikacji wniosku
ulega przerwaniu.




22. Termin weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ulega
wstrzymaniu od dnia przekazania przez DWP-IV
do DWP-VII informacji z prosbg o dokonanie
zgodnej z kompetencjami kontroli realizaciji
projektu do dnia podpisania przez pracownika
DWP-VII karty weryfikacji wniosku beneficjenta
o pfatnos¢ lub przekazania do DWP-IV informac;ji
0 zakonczeniu czynnosci. W przypadku
ujawnienia przez DWP-VII w trakcie ww.
czynnosci nieosiggniecia wskaznika/-ow
rezultatu i przekazania sprawy do dalszego
procedowania do DWP-VI, weryfikacja wniosku o
ptatnosc pozostaje wstrzymana do czasu
otrzymania przez DWP-IV informacji o
zakonczeniu czynnosci przez DWP-VI.

23. W przypadku wystgpienia podczas
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ watpliwosci
dotyczacych w szczegdlnosci kwalifikowalnosci
danego wydatku/realizacji projektu zgodnie z
Umowg o Finansowaniu prejektd, DWP-IV moze
zwrocié sie z wnioskiem o interpretacje/opinie do
instytucji/lkomaérek uprawnionych. Wystgpienie z
wnioskiem o interpretacje/opinie itp. moze
wstrzymac bieg terminu weryfikacji wniosku do
momentu otrzymania przedmiotowych informacji.

24. Po ztozeniu przez beneficjenta
poprawionego wniosku o ptatnos¢ wraz

z zatgcznikami (jesli dotyczy), procedura jego
weryfikacji jest powtarzana.

25. W przypadku otrzymania informacji na temat
watpliwosci dotyczgcych poprawnosci realizacji
projektu, bedgcej podstawg do wstrzymania
ptatnosci, DWP-IV niezwtocznie przekazuje
informacje do DPR. DPR do momentu
wyjasnienia sytuacji wstrzymuje przekazanie

22. Termin weryfikacji wniosku beneficjenta

o ptatnosé IF ulega wstrzymaniu od dnia
przekazania przez DWP-IV do DWP-VII
informacji z prosbg o dokonanie zgodnej

z kompetencjami kontroli realizacji projektu do
dnia podpisania przez pracownika DWP-VII karty
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ IF
lub przekazania do DWP-IV informaciji o
zakohczeniu czynnosci. W przypadku ujawnienia
przez DWP-VII w trakcie ww. czynnos$ci
nieosiggniecia wskaznika/-6w rezultatu

i przekazania sprawy do dalszego procedowania
do DWP-VI, weryfikacja wniosku beneficjenta

o ptatnosé IF pozostaje wstrzymana do czasu
otrzymania przez DWP-IV informacji

0 zakonczeniu czynnosci przez DWP-VI.

23. W przypadku wystgpienia, podczas
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc IF,
watpliwosci dotyczacych w szczegdlnosci
kwalifikowalno$ci danego wydatku/realizacji
projektu zgodnie z Umowg o finansowaniu,
DWP-IV moze zwréci¢ sie z wnioskiem

o interpretacje/opinie do instytucji’lkomérek
uprawnionych. Wystagpienie z wnioskiem

o interpretacje/opinie itp. moze wstrzymac bieg
terminu weryfikacji wniosku do momentu
otrzymania przedmiotowych informacji.

24. Po ztozeniu przez beneficjenta
poprawionego wniosku o ptatnos¢ IF wraz

z zatgcznikami (jesli dotyczy), procedura jego
weryfikacji jest powtarzana.

25. W przypadku otrzymania informacji na temat
watpliwosci dotyczgcych poprawnosci realizacji
projektu, bedgcej podstawg do wstrzymania
ptatnosci, DWP-IV niezwtocznie przekazuje




dyspozycji dokonania ptatnosci. Analogiczng
informacje DWP-IV przekazuje odpowiedniej
komorce w przypadku ujawnienia okolicznosci
uzasadniajgcych wytaczenie zatwierdzonego
wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z deklaracji
wydatkéw, wniosku o pfatnosé do KE lub
zestawienia wydatkow do KE.

26. Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nastepuje w
terminie 30 dni roboczych, liczac od daty wptywu
whniosku, przy czym weryfikacja kompleksowa
przez ,dwie pary oczu” powinny sie zakonczy¢ w
terminie 25 dni roboczych, liczac od daty wptywu
whniosku (w szczegolnych przypadkach terminy,
decyzjg Dyrektora DWP, mogg zostaé
wydiluzone). Driem-roboczym-niejest-dzier
wolny-od-pracy-wZ-FEW. W przypadku
przestania przez beneficjenta wniosku w SL2021
po godzinach pracy lub w dniu wolnym od pracy
w IZ FEW, za date jego wptywu przyjmuje sie
najblizszy dzien roboczy w IZ FEW nastepujgcy
po ww. dacie przestania wniosku.

27. W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku
o ptatnosé, pracownicy dokonujgcy weryfikacji
wniosku o ptatnosc¢, wypemniajg odpowiednig
karte weryfikacji wniosku o ptatnos¢, ktérg
nastepnie podpisujg oraz przekazujg do podpisu
Kierownikowi w DWP-IV (lub osobie go
zastepujgcej) lub Naczelnikowi DWP-V oraz
Dyrektorowi DWP lub Zastepcy Dyrektora DWP.

28. Na karcie weryfikacji wniosku beneficjenta

o ptatnos¢ znajdujg sie rowniez:

- po dwa podpisy pracownikéw DWP-VI,
potwierdzajace sprawdzenie wniosku o ptatnos¢
w zakresie postepu rzeczowego (pracownicy
DWP-VI wypetniajg i podpisujg dodatkowo karte

informacje do DPR. DPR do momentu
wyjasnienia sytuacji wstrzymuje przekazanie
dyspozycji dokonania ptatnosci. Analogiczng
informacje DWP-IV przekazuje odpowiedniej
komorce w przypadku ujawnienia okolicznosci
uzasadniajgcych wytaczenie zatwierdzonego
wniosku beneficjenta o ptatno$¢ IF z deklaracji
wydatkéw, wniosku o ptatnosé do KE lub
zestawienia wydatkow do KE.

26. Weryfikacja wniosku beneficjenta o ptatnosé
IF nastepuje w terminie 30 dni roboczych (dni
robocze w IZ FEW), liczac od daty wptywu
whniosku, przy czym weryfikacja kompleksowa
przez ,dwie pary oczu” powinna sie zakonczy¢
w terminie 25 dni roboczych, liczgc od daty
wptywu wniosku (w szczegdlnych przypadkach
terminy, decyzjg Dyrektora DWP, moga zostaé
wydituzone). W przypadku przestania przez
beneficjenta wniosku o ptatnosé IF w SL2021
po godzinach pracy lub w dniu wolnym od pracy
w |1Z FEW, za date jego wptywu przyjmuje sie
najblizszy dzieh roboczy w 1Z FEW nastepujacy
po ww. dacie przestania wniosku.

27. W przypadku pozytywnej weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnosc¢ IF, pracownicy
dokonujgcy weryfikacji wniosku beneficjenta

o ptatnosé IF, wypetniajg odpowiednig karte
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc IF,
ktéra nastepnie podpisujg oraz przekazujg do
podpisu Kierownikowi w DWP-IV (lub osobie go
zastepujgcej) lub Naczelnikowi DWP-IV oraz
Dyrektorowi DWP lub Zastepcy Dyrektora DWP.

28. Na karcie weryfikacji wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ IF znajdujg sie rowniez:

- po dwa podpisy pracownikéw DWP-VI,
potwierdzajgce sprawdzenie wniosku




weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ po
zakohczeniu przez DWP-VII czynnosci
kontrolnych);

- podpis pracownika/pracownikéw DWP-VII

w czesci KONTROLA PROJEKTU.

29. Po podpisaniu karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos$¢ przez wszystkie
wymagane osoby, pracownik DWP-IV, nie
pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych: zmienia w
SL2021 status wniosku, zatgcza w SL2021 kepie
ww. karty weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnosé, tworzy w SL2021 wniosek o ptatno$¢
(na potrzeby ksiegowania wydatkéw), przesyta
za posrednictwem SL2021 (wiadomosc¢)
informacje o wyniku weryfikacji wniosku oraz
zgtasza do DPR wniosek do wyptaty (jesli
dotyczy).

30. Po przekazaniu srodkéw na konto
beneficjenta, DPR przesyta do DWP pocztg
elektroniczng odpowiednie informacje. DWP-IV
przekazuje beneficjentowi informacje w tym
zakresie za posrednictwem SL2021 (wiadomos¢)
w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania
informacji z DPR.

Zatgcznik nr V-9 Wzér karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF

beneficjenta o ptatnos¢ IF w zakresie postepu
rzeczowego (pracownicy DWP-VI wypetniajg

i podpisujg dodatkowo karte weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos$¢ IF po zakonczeniu przez
DWP-VII czynno$ci kontrolnych);

- podpisly pracownika/pracownikéw DWP-VII

w czesci: kontrola projektu.

29. Po podpisaniu karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF przez wszystkie
wymagane osoby, pracownik DWP-IV, nie
pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych: zmienia w
SL2021 status wniosku, zatgcza w SL2021 ww.
karte weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢
IF, tworzy w SL2021 wniosek o pfatnosé¢ IF

(na potrzeby ksiegowania wydatkéw), przesyta
beneficjentowi za posrednictwem SL2021
(modut Korespondencja) informacje o wyniku
weryfikacji wniosku oraz zgtasza do DPR
wniosek do wypfaty (jesli dotyczy).

30. Po przekazaniu $rodkéw na konto
beneficjenta, DPR przesyta do DWP pocztg
elektroniczng odpowiednie informacje. DWP-IV
przekazuje beneficjentowi informacje w tym
zakresie za posrednictwem SL2021 (modut
Korespondencja) w terminie 5 dni roboczych
od daty otrzymania informacji z DPR.

31. DWP-IV zgtasza do wyptaty wniosek w
takim terminie, aby zgodnie z art. 74 ust. 1 lit.
b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r., pod warunkiem
dostepnosci srodkow, beneficjent otrzymat
nalezng kwote dofinansowania w calosci i nie
pozniej niz w terminie 80 dni od dnia
przediozenia przez niego wniosku o ptatnosé
IF. Bieg terminu moze zosta¢ wstrzymany,
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jezeli informacje przedstawione przez
beneficjenta nie pozwalajg ustali¢, czy kwota
jest nalezna.

Zatgcznik nr V-9 Wzér karty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ IF

Procedura V-5, pkt 1

1. DEFS-II-1 wystepuje do DEFS-IVz

zapytaniem-o dostepnos¢ alokacji w ramach
poszczegodlnych dziatan.

1. DEFS-II-1 konsultuje z DEFS-IV dostepno$¢
alokacji w ramach poszczegdlnych dziatan.

Doprecyzowanie zapisu.

Procedura V-8,
pkt 7,8,9,10,11,12

7. Po zakonczeniu naboru DEFS-I-1 przekazuje
do DEFS-I-3 Liste Wnioskodawcow i Partnerow,
ktérzy ztozyli wnioski o dofinansowanie

w odpowiedzi na ogtoszony nabor.

8. DEFS-I-3 analizuje dane dotyczgce potencjatu
finansowego wnioskodawcéw oraz partnerow,
ktére zostaty podane we wniosku

o dofinansowanie, z dokumentami ksiegowymi
dotgczonymi do wniosku lub z innymi
ogolnodostepnymi danymi.

9. DEFS-I-3 analizuje prawidtowosé wyboru
partnera (jesli projekt jest realizowany
w partnerstwie).

10. DEFS-I-3 analizuje czy wzgledem
Whioskodawcy, partnerow (jesli dotyczy) oraz
podmiotdéw z nimi powigzanych nie majg
zastosowania srodki sankcyjne, zgodnie

z definicjami kryteriow wyboru projektéw. Wyniki
analizy, ktére wykorzystywane sg przez
oceniajgcych, DEFS-I-3 przekazuje do DEFS-I-1
przed zakonczeniem oceny formalne;j.

11. Po zakonczeniu oceny formalnej DEFS-I-1
przekazuje DEFS-I-3 Liste Wnioskodawcow i
Partnerow, ktorzy pozytywnie przeszli etap
oceny formalne;.

12. DEFS-I-3 weryfikuje wiarygodnos$é
wnioskodawcy i partneréw (jesli projekt jest

7. Po zakonczeniu naboru DEFS-I-1 przekazuje
do DEFS-I-2 Liste Wnioskodawcoéw i Partnerow,
ktérzy ztozyli wnioski o dofinansowanie

w odpowiedzi na ogtoszony nabor.

8. DEFS-I-2 analizuje dane dotyczgce potencjatu
finansowego wnioskodawcéw oraz partnerow,
ktére zostaty podane we wniosku

o dofinansowanie, z dokumentami ksieggowymi
dotgczonymi do wniosku lub z innymi
ogolnodostepnymi danymi.

9. DEFS-I-2 analizuje prawidtowosé wyboru
partnera (jesli projekt jest realizowany
w partnerstwie).

10. DEFS-I-2 analizuje czy wzgledem
Whnioskodawcy, partnerow (jesli dotyczy) oraz
podmiotdéw z nimi powigzanych nie majg
zastosowania srodki sankcyjne, zgodnie

z definicjami kryteriow wyboru projektéw. Wyniki
analizy, ktére wykorzystywane sg przez
oceniajgcych, DEFS-I-2 przekazuje do DEFS-I-1
przed zakonczeniem oceny formalnej.

11. Po zakonczeniu oceny formalnej DEFS-I-1
przekazuje DEFS-I-2 Liste Wnioskodawcow i
Partnerow, ktorzy pozytywnie przeszli etap oceny
formalnej.

12. DEFS-I-2 weryfikuje wiarygodnos$é
wnioskodawcy i partneréw (jesli projekt jest

Zmiana struktury organizacyjnej
Departamentu.

11




realizowany w partnerstwie) zgodnie z definicjg
kryteriow wyboru projektéw. Wynik weryfikaciji,
ktéry wykorzystywany jest przez oceniajgcych,
DEFS-I-3 przekazuje do DEFS-I-1 przed
zakonczeniem oceny merytoryczne;.

realizowany w partnerstwie) zgodnie z definicjg
kryteriow wyboru projektéw. Wynik weryfikaciji,
ktéry wykorzystywany jest przez oceniajgcych,
DEFS-I-2 przekazuje do DEFS-I-1 przed
zakonczeniem oceny merytoryczne;.

Procedura V-11, pkt 5

5. Po otrzymaniu niezbednych dokumentow
DEFS-II-2 przeprowadza weryfikacje, czy
projektodawca lub partner znajduje sie

w ewidencji podmiotéw problemowych DEFS.

sprawdzajacych-doumow. (...)

5. Po otrzymaniu niezbednych dokumentow
DEFS-II-2 przeprowadza weryfikacje, czy
projektodawca lub partner znajduje sie

w ewidencji podmiotéw problemowych DEFS. (...)

Usuniecie zapisu.

Procedura V-12, pkt 16

16. W razie niedokonania zwrotu przez
beneficjenta catej wymaganej kwoty
nierozliczonych transz dofinansowania, DEFS-IV
wysyla do beneficjenta wezwanie do zwrotu.
Jesli beneficjent nie dokona zwrotu w
wyznaczonym terminie i kwocie, DEFS-IV drogg
elektroniczng informuje o tym fakcie DEFS-I-3.
DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania $srodkéw. W tym celu DEFS-I-3
wysyta wiadomosci e-mail do pozostatych
komoérek DEFS z prosbg o skompletowanie

w swoim zakresie dokumentéw w sprawie oraz
udostepnienie ich w ciggu dwdch dni roboczych.
DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw w trybie postepowania
administracyjnego lub postepowania cywilnego.
O wyborze wtasciwej Sciezki rozstrzyga BCW.
Dokumentacja sprawy zgromadzona jest w
LSI2021+ oraz CST2021.

16. W razie niedokonania zwrotu przez
beneficjenta catej wymaganej kwoty
nierozliczonych transz dofinansowania, DEFS-IV
wysyla do beneficjenta wezwanie do zwrotu. Jesli
beneficjent nie dokona zwrotu w wyznaczonym
terminie i kwocie, DEFS-IV droga elektroniczng
informuje o tym fakcie DEFS-I-2. DEFS-I-2
odpowiedzialny jest za przekazanie sprawy do
BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania $srodkéw. W tym celu DEFS-I-2
wysyta wiadomosci e-mail do pozostatych
komoérek DEFS z prosbg o skompletowanie

w swoim zakresie dokumentéw w sprawie oraz
udostepnienie ich w ciggu dwdch dni roboczych.
DEFS-I-2 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw w trybie postepowania
administracyjnego lub postepowania cywilnego.
O wyborze wtasciwej Sciezki rozstrzyga BCW.
Dokumentacja sprawy zgromadzona jest w
LSI2021+ oraz CST2021.

Zmiana struktury organizacyjne;j
Departamentu.

Procedura V-17 pkt 11

11. Weryfikacja pogtebiona obejmuje weryfikacje
dokumentow zrodtowych potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw rozliczanych we
wniosku o ptatnosc¢ (innych niz potwierdzenia
zaptaty) ijest prowadzona-co-najmniejna
1woch ioskacl latnosé iekeie.

11. Weryfikacja pogtebiona obejmuje weryfikacje
dokumentow zrédtowych potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw rozliczanych we
wniosku o ptatnosc¢ (innych niz potwierdzenia
zaptaty):

W przypadku projektow
rozliczanych na podstawie kwot
ryczattowych, ze wzgledu na
specyfike tej uproszczone;j
metody rozliczania wydatkéw, nie
zawsze mozliwa jest weryfikacja
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a) w przypadku projektow, w ktérych koszty
bezposrednie sg rozliczane na podstawie
rzeczywistych wydatkéw — weryfikacja
dokonywana jest na prébie wydatkéw
w odniesieniu do co najmniej 2 wnioskow
o pfatnos¢ w ramach projektu,

b) w przypadku projektow rozliczanych
kwotami ryczattowymi — jesli w projekcie
zatozono do 5 kwot ryczattowych,
weryfikacji podlegajg wszystkie kwoty
ryczattowe; jesli w projekcie zatozono
wiecej niz 5 kwot ryczattowych — weryfikac;ji
podlega min. 50% kwot, jednak nie mniej
niz 5. Ustalajgc liczbe kwot ryczattowych
podlegajgcych pogtebionej weryfikacji, w
liczbie kwot ogétem w projekcie nie sg
uwzgledniane zadania o charakterze
technicznym, rozliczane na podstawie tych
samych wskaznikow i dokumentdw, co
odpowiadajgce im zadanie merytoryczne.

c) w przypadku wydatkéw rozliczanych
stawkami jednostkowymi — weryfikacja
dokonywana jest na prébie wydatkéw
w odniesieniu do co najmniej 2 wnioskow
o ptatno$¢é w ramach projektu. (...)

a) w przypadku projektow, w ktérych koszty
bezposrednie sg rozliczane na podstawie
rzeczywistych wydatkéw — weryfikacja
dokonywana jest na prébie wydatkow
w odniesieniu do co najmniej 2 wnioskow
o ptatnos¢ w ramach projektu,

b) w przypadku projektdw rozliczanych
kwotami ryczattowymi — jesli w projekcie
zatozono do 5 kwot ryczattowych, weryfikacji
podlegajg wszystkie kwoty ryczattowe; jesli
w projekcie zatozono wiecej niz 5 kwot
ryczattowych — weryfikacji podlega min. 50%
kwot, jednak nie mniej niz 5. Ustalajgc liczbe
kwot ryczattowych podlegajacych
pogtebionej weryfikacji, w liczbie kwot
ogotem w projekcie nie sg uwzgledniane
zadania o charakterze technicznym,
rozliczane na podstawie tych samych
wskaznikéw i dokumentéw, co
odpowiadajgce im zadanie merytoryczne.

c) w przypadku wydatkéw rozliczanych
stawkami jednostkowymi — weryfikacja
dokonywana jest na prébie wydatkéw
w odniesieniu do co najmniej 2 wnioskow
o ptatno$¢ w ramach projektu. (...)

pogtebiona na co najmniej 2
wnioskach o ptatno$¢ w projekcie.
W przypadku czesci projektow
wskazniki dla wszystkich kwot
ryczattowych zatozonych w
projekcie osiggane sg w tym
samym okresie rozliczeniowym,
co powoduje, ze wszystkie kwoty
ryczattowe, z ktérych powinna byé
wylosowana préba do pogtebionej
weryfikacji, sg rozliczane w
jednym, koncowym wniosku

o ptatnosé.

Procedura V — 17, pkt 47

47. (...) W przypadku braku zaptaty sSrodkéw

i braku pisemnej zgody beneficjenta na
pomniejszenie kolejnych ptatnoéci, DEFS-IV
drogg elektroniczng informuje o tym fakcie
DEFS-I-3. DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za
przekazanie sprawy do BCW w celu
uruchomienia procedury odzyskiwania srodkow.
W tym celu DEFS-I-3 wysyta wiadomos$¢ e-mail
do pozostatych komérek DEFS z prosba o
skompletowanie w swoim zakresie dokumentéw

47. (...) W przypadku braku zaptaty srodkow

i braku pisemnej zgody beneficjenta na
pomniejszenie kolejnych ptatnosci, DEFS-IV
droga elektroniczng informuje o tym fakcie DEFS-
I-2. DEFS-I-2 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw. W tym celu DEFS-I-2
wysyta wiadomos¢ e-mail do pozostatych
komoérek DEFS z prosbg o skompletowanie

w swoim zakresie dokumentéw w sprawie oraz
udostepnienie ich w ciggu dwdch dni roboczych.

Zmiana struktury organizacyjnej
Departamentu
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w sprawie oraz udostepnienie ich w ciggu dwéch
dni roboczych. DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za
przekazanie sprawy do BCW w celu
uruchomienia procedury odzyskiwania sSrodkéw
w trybie postepowania administracyjnego lub
postepowania cywilnego. O wyborze wtasciwej
Sciezki rozstrzyga BCW. Dokumentacja sprawy
zgromadzona jest w LSI 2021+ oraz CST2021.

DEFS-I-2 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw w trybie postepowania
administracyjnego lub postepowania cywilnego.
O wyborze wiasciwej Sciezki rozstrzyga BCW.
Dokumentacja sprawy zgromadzona jest w LSI
2021+ oraz CST2021.

10 Procedura V-17, pkt 53 53. Zaréwno w projektach rozliczanych z 53. Zaréwno w projektach rozliczanych Doprecyzowanie zapisow.
zastosowaniem kwot ryczattowych jaki i z zastosowaniem kwot ryczattowych jaki
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie i rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkéw, w przypadku weryfikacji | ponoszonych wydatkéw, w przypadku weryfikacji
pogtebionej wniosku o ptatnos¢ weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnos¢ weryfikacji
podlega wybrana drogg losowg préba minimum podlega wybrana drogg losowg préoba minimum
5% UP przy zatozeniu, iz weryfikowany bedzie 5% UP przy zatozeniu, iz weryfikowany bedzie
przynajmniej 1 UP a maksymalnie 10 UP przynajmniej 1 UP a maksymalnie 10 UP
pierwszy raz wykazanych w FMP zfozonych za pierwszy raz wykazanych w danym okresie
okresy rozliczeniowe nastepujgce po ostatnim rozliczeniowym. Na podstawie osadu
okresie objetym weryfikacjg pogtebiong lub w eksperckiego DEFS-V ma mozliwos¢
przypadku pierwszej pogtebionej weryfikacji rozszerzenia proby o uczestnikéw pierwszy
FMP- od poczatku realizacji projektu. Na raz wykazanych w FMP ztozonych za okresy
podstawie osadu eksperckiego DEFS-V moze | rozliczeniowe nastepujgce po ostatnim okresie
podja¢ decyzje o przeprowadzeniu weryfikaciji objetym weryfikacjg pogtebiong lub w przypadku
wiekszej proby uczestnikéw. pierwszej pogtebionej weryfikacji FMP - od

poczatku realizacji projektu. W uzasadnionych
przypadkach DEFS-V moze réwniez podjgé
decyzje o przeprowadzeniu weryfikacji wigkszej
préby uczestnikow.

11 Procedura V-17, pkt 55 | 55. DEFS-V w przypadku projektdw rozliczanych 55. W przypadku projektow rozliczanych Doprecyzowanie zapisow.

w oparciu o stawki jednostkowe weryfikuje
kwalifikowalnos$¢ 100% UP, dla ktérych
przyznana forma wsparcia rozliczana jest ta
metoda, a ktorzy nie byli weryfikowani na
podstawie dokumentéw Zrodtowych w okresach
wczesniejszych w zakresie rozliczenia stawki
jednostkowej. W tym celu wysyta do beneficjenta
za posrednictwem korespondencji w CST2021
informacje o koniecznosci przestania w terminie

w oparciu o stawki jednostkowe DEFS-V
weryfikuje kazdorazowo kwalifikowalnos¢ UP, dla
ktoérych przyznana forma wsparcia rozliczana jest
tg metoda, a ktdrzy nie byli weryfikowani na
podstawie dokumentéw Zrodtowych w okresach
wczesniejszych w zakresie rozliczenia stawki
jednostkowej. Weryfikacja dokonywana jest na
podstawie wylosowanej préby minimum 5%
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5 dni roboczych skandw wszystkich dokumentow
zrédtowych potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
ww. UP. Weryfikacja dokonywana jest w
terminie 15 dni roboczych dla pierwszej wersji
FMP, 10 dni roboczych w przypadku drugiej
ztozonej wersji oraz 5 dni roboczych w
przypadku kazdej kolejnej ztozonej wersji FMP
za dany okres rozliczeniowy.

UP przy zatozeniu, iz weryfikowany bedzie
przynajmniej 1 UP a maksymalnie 10 UP

(w uzasadnionych przypadkach DEFS-V moze
podjaé decyzje o przeprowadzeniu weryfikacji
wiekszej préby). W tym celu wysyta do
beneficjenta za posrednictwem korespondenciji

w CST2021 informacje o koniecznosci przestania
w terminie 5 dni roboczych skanéw wszystkich
dokumentow zrodiowych potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ ww. UP. Weryfikacja
dokonywana jest w terminie 15 dni roboczych dla
pierwszej wersji FMP, 10 dni roboczych

w przypadku drugiej ztozonej wersji oraz 5 dni
roboczych w przypadku kazdej kolejnej ztozonej
wersji FMP za dany okres rozliczeniowy.

12 Procedura V-17, pkt 57 | 57. Najpdzniej wraz z notatkg informujgcg o 57. Najpdzniej wraz z notatkg informujaca o Korekta zapisu. Usunigecie
zakonczeniu weryfikacji FMP DEFS-V zakonczeniu weryfikacji FMP DEFS-V przekazuje | powtarzajgcych sie zapisow.
przekazuje do DEFS-III-W informacje o UP lub do DEFS-III-W informacje o UP lub POW, ktérych
POW, ktérych udziat w projekcie zostat uznany udziat w projekcie zostat uznany za
za niekwalifikowany w wyniku weryfikaciji. niekwalifikowany w wyniku weryfikacji.

Po zweryfikowaniu przez DEFS-V danych FMP Po zweryfikowaniu przez DEFS-V danych FMP
opiekun projektu w DEFS-III-W dokonuje analizy | opiekun projektu w DEFS-III-W dokonuje analizy
zgodnosci uczestnikéw z grupg docelowg zgodnosci uczestnikbéw z grupg docelowg
okredlong w projekcie oraz warto$ci wskaznikow. | okreslong w projekcie oraz warto$ci wskaznikow.
. :
Pe Z'NE'.WIENE"".H przez DEFS-\Vrdanych .
M _a|a|eliun |GI'Ej.E|EtEI W EE. I’S H-W-dokonuje
analizy 2ge EI"E,SE' HEZESH'.'IEE W2 grupa
ElEEfIE,“.E! EI;' E,SIE.I",E! '.' projekeie-oraz
13 Procedura V — 52, pkt4 | 4. W przypadku niezwrécenia srodkéw i braku 4. W przypadku niezwrocenia srodkow | braku Zmiana struktury organizacyjne;j

pisemnej zgody beneficjenta na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci, DEFS IV drogg
elektroniczng informuje o tym fakcie DEFS-I-3.
DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw. W tym celu DEFS-I-3
wysyta wiadomos¢ e-mail do pozostatych
komoérek DEFS z prosbg o skompletowanie

pisemnej zgody beneficjenta na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci, DEFS IV drogg elektroniczng
informuje o tym fakcie DEFS-I-2. DEFS-I-2
odpowiedzialny jest za przekazanie sprawy do
BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw. W tym celu DEFS-I-2
wysyta wiadomos¢ e-mail do pozostatych
komoérek DEFS z prosbg o skompletowanie

Departamentu
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w swoim zakresie dokumentéw w sprawie oraz
udostepnienie ich w ciggu dwoch dni roboczych.
DEFS-I-3 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw w trybie postepowania
administracyjnego lub postepowania cywilnego.
O wyborze wtasciwej Sciezki rozstrzyga BCW.
Dokumentacja sprawy zgromadzona jest w LSI
2021+ oraz CST2021.

w swoim zakresie dokumentéw w sprawie oraz
udostepnienie ich w ciggu dwoch dni roboczych.
DEFS-I-2 odpowiedzialny jest za przekazanie
sprawy do BCW w celu uruchomienia procedury
odzyskiwania srodkéw w trybie postepowania
administracyjnego lub postepowania cywilnego.
O wyborze wiasciwej Sciezki rozstrzyga BCW.
Dokumentacja sprawy zgromadzona jest w LSI
2021+ oraz CST2021.

14 8. Archiwizacja 1. Archiwizacjg dokumentaciji bedacej 1. Archiwizacjg dokumentaciji bedacej Zmiana struktury organizacyjnej
dokumentow, pkt 1 w posiadaniu Departamentu Wdrazania w posiadaniu Departamentu Wdrazania Departamentu
Europejskiego Funduszu Spotecznego zajmuje Europejskiego Funduszu Spotecznego zajmuje
sie Oddziat ds. Archiwizacji (DEFS-I-2). Zakres sie Oddziat ds. Weryfikacji i Archiwizacji (DEFS-
dziatan DEFS-I-2 obejmuje: (...) I-2). Zakres dziatan DEFS-I-2 obejmuije: (...)
Zataczniki
1. | Zatgcznik nr 1-4 Schemat Instytucji Zarzgdzajacej FEW Wymienia sie zatgcznik. Aktualizacja zatgcznika.
2. | Zalgcznik nr V-9  Wzér | Wzér karty weryfikacji wniosku beneficjenta Wymienia sie zatgcznik. Doprecyzowanie zapisow i
karty weryfikacji wniosku | o ptatnosc¢ IF aktualizacja zatgcznika.
beneficjenta o ptatnos¢
IF
3. | Zatgcznik nr V-3 Wzor karty weryfikacji wniosku Beneficjenta Aktualizacja zatacznika. Aktualizacja Karty weryfikacji

o ptatnos¢ (projekty rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow)

wniosku Beneficjenta o ptatnosé
w zakresie przeniesienia pytania
dot. kwalifikowania podatku VAT
w ustugach szkoleniowych do
czesci dot. weryfikacji
pogtebione;.
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Zatacznik nr 1-4

Schemat Instytucji Zarzadzajacej FEW

IA

MINISTER
WEASCIWY DS.
ROZWOJU
REGIONALNEGO

Wojewddzki
Urzad Pracy
w Poznaniu

Priorytet/
Dziatanie

Agencja
Rozwoju
Regionalnego
S.A. w Koninie

Priorytet/
Dziatanie
10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7

DEPARTAMENT GOSPODARKI
RZECZNK
FUNDUSZY
EUROPEJSKICH

BIURO PRAWNE

DEPARTAMENT
PROGRAMOW
ROZWOJU
OBSZAROW
WIEJSKICH

BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DEPARTAMENT ADMINISTARCYINY

DEPARTAMENT ORGANIZACYINY

DEPARTAMENT ZARZADZANIA
KADRAMI

DEPARTAMENT FINANSOW

GABINET MARSZALKA |




Zatacznik nr IV-9

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Wielkopolski Unie Europejska

** x

* % %

* o *

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Wzor karty weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc¢ IF

KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC (INSTRUMENTY FINANSOWE)

Nazwa beneficjenta:

Numer Umowy o finansowaniu®:

Data Umowy o finansowaniu:

Numer ostatniego aneksu:

Data ostatniego aneksu:

Data ztozenia wniosku:

Numer wniosku o ptatnos¢:

Okres wniosku o ptatnos¢:

Czy whniosek jest wnioskiem koncowym:

od

do

TAK / NIE

LP.

PYTANIA KONTROLNE

TAK,
NIE,
ND.

UWAGI

Informacje o projekcie

Czy prawidtowo wskazano date poczatkowa
whniosku o ptatnos¢?

Czy data koncowa odpowiada dacie najpdzniej
dokonanej ptatnosci w Zestawieniu
dokumentéw?

Czy prawidtowo okreslono rodzaj wniosku
o ptatnos¢?

Czy catkowita kwota wydatkow ogdtem
poniesionych w danym okresie rozliczeniowym
jest prawidtowa, odpowiada danym zawartym w
Zestawieniu dokumentéw?

Czy wykazane kwoty wydatkéw ogdétem

i kwalifikowalnych oraz kwota dofinansowania
(w dotychczas ztozonych wnioskach o ptatnosc)
mieszczg sie w kwotach zawartych w Umowie
o finansowaniu?

Czy prawidtowo okreslono wnioskowang kwote
zaliczki (jesli dotyczy)?

Czy beneficjent nie jest wykluczony z mozliwosci
otrzymania zaliczki? (dotyczy wniosku o ptatnosé
zaliczkow3)

Czy prawidtowo okreslono wnioskowang kwote
do refundacji (w tym, czy nie spowoduje ona
przekroczenia kwoty dofinansowania okreslonej
w Umowie o finansowaniu)?

" Umowa o finansowaniu, na potrzeby niniejszego dokumentu, oznacza Umowe o finansowaniu funduszu powierniczego /
szczegobtowego.




SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
dla Wielkopolski Unie Europejska

Postep rzeczowy i Wskazniki projektu

Czy w bloku danych Postep rzeczowy opisano
postep w realizacji wszystkich zadan
przewidzianych w ramach projektu?

Czy projekt jest realizowany zgodnie z zasadami
horyzontalnymi i Srodowiskowymi?

Czy informacje wskazane w polu Problemy
napotkane w trakcie realizacji projektu

nie wymagajg wyjasnien i pozwalajg na
zatwierdzenie wniosku?

Czy dziatania opisane w polu Planowany przebieg
realizacji projektu sg prawdopodobne?

Czy w sekcji Wskazniki produktu wskazano
prawidtowe dane?
(potwierdzenie Pracownikow DWP-VI)

Data i podpis Data i podpis
Czy w sekcji Wskazniki rezultatu wskazano
prawidtowe dane?
(potwierdzenie Pracownikéw DWP-VI)

Data i podpis Data i podpis

Czy w przypadku wniosku o ptatnosé koricowg
zawarto informacje na temat zrealizowania
wskaznikéw rezultatu lub przyczyn ich
ewentualnego nieosiggniecia ze wskazaniem
dopuszczalnego terminu ich osiggniecia?
(potwierdzenie Pracownikow DWP-VI) Data i podpis Data i podpis

Opis zmian w zapisach (jesli dotyczy)

Czy zapisy we wniosku wymagajg zmiany
w wyniku ustalen podczas kontroli realizacji

projektu (jesli dotyczy)? Jesli tak — nalezy je
wskazad.
(potwierdzenie Pracownikow DWP-VI)

Data i podpis Data i podpis

Zestawienie dokumentow

Czy wykazane we wniosku o ptatnos¢ wydatki
zostaty wyptacone zgodnie z art. 68 ust. 1
Rozporzadzenia 2021/1060?

Czy dokonano doboru préby (jesli dotyczy)?

Zwroty/korekty

Czy beneficjent prawidtowo rozliczyt wszystkie
srodki otrzymane do tej pory w ramach projektu
(tj. nie ma kwot do odzyskania)?




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Wielkopolski Unie Europejska

* % %

** x

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

* o *

Czy prawidtowo wypetniono wszystkie pola
w bloku danych?

Czy beneficjent wyrazit zgode na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci kwotg do zwrotu/wycofania
lub czy dokonat zwrotu? (jesli dotyczy; w
przypadku zwrotu — konieczny dokument
potwierdzajacy zwrot)

Czy w przypadku zwrotéw/korekt, w zwigzku

z ktérymi nastgpito naruszenie ustawy

o finansach publicznych, zostaty wptacone
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych lub wyrazono zgode na potracenie
ich z kolejnej ptatnosci refundacyjnej? (w
przypadku wptaty odsetek — konieczny dokument
potwierdzajacy zwrot)

Zrédta finansowania wydatkéw

Czy prawidtowo przyporzadkowano zrédta
finansowania wydatkow?

Czy kwoty w ramach poszczegdlnych zrodet
finansowania mieszczg sie w kwotach
zaplanowanych w projekcie, biorgc pod uwage
réwniez wnioski juz rozliczone?

Vi

Rozliczenie zaliczek

Czy wskazano prawidtowg kwote dotychczas
przekazanych srodkéw w formie zaliczek?

Czy wskazano prawidtowg kwote zwrdconych —
niewykorzystanych zaliczek?

Czy wskazano prawidtowa kwote zaliczek
rozliczonych w poprzednich wnioskach?

Czy wskazano prawidtowg kwote zaliczki
rozliczanej w biezgcym wniosku?

Czy wydatki ze Srodkdéw przekazanych w formie
zaliczki zostaty poniesione zgodnie

z obowigzujgcymi zasadami, w tym, czy
wydatkowanie Srodkéw i ewentualny zwrot
niewykorzystanej czesci nastgpity w terminie
okreslonym w Umowie o finansowaniu?

Czy wniosek rozliczajacy zaliczke zostat ztozony w
wymaganym terminie i na wymagana kwote, a
jesli nie, to czy naliczono odsetki? (w takim
przypadku nalezy wskaza¢ liczbe dni opdznienia
oraz opisac nieprawidtowos¢, kwoty, okres,
sposdb naliczenia odsetek, z zastrzezeniem
zapiséw ustawy o finansach publicznych — jesli
dotyczy)

Czy dokonano niezbednego do rozliczenia zaliczki
zwrotu kwoty gtdwnej lub odsetek?

Vil

Oswiadczenia

Czy potwierdzona zostata zgodnosc realizacji
projektu z zasadami polityk wspdlnotowych?

Czy w przypadku nieprzestrzegania polityk
wspolnotowych opisano nieprawidtowosci
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
dla Wielkopolski Unie Europejska

i wskazano planowane oraz podjete dziatania
naprawcze?

Czy wskazano adres/-y, pod ktérym
3. | przechowywana jest dokumentacja zwigzana
z projektem?

VIl | Podsumowanie

Czy w kolumnie Wydatki narastajgco
odpowiednie kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
1. |idofinansowania mieszczg sie w budzecie
projektu, tj. s nie wieksze niz kwoty w kolumnie
Wydatki w projekcie?

IX | Zataczniki

1. | Czy wszystkie zatgczone dokumenty sg czytelne?

Czy zataczono wszystkie wymagane dokumenty,
2. | wtym (jesli dotyczy) w zakresie wytypowane;j
proby?

X | Harmonogram ptatnosci

Czy Harmonogram ptatnosci wypetniono zgodnie
z obowigzujacymi zasadami?

Czy Harmonogram ptatnosci jest zgodny
2. |z wydatkami rozliczonymi w ztozonych
whnioskach o ptatnos¢?

Xl | Umowa o finansowaniu i inne

Czy, (jesli dotyczy), po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢, zaktualizowano
Umowe o finansowaniu?

(potwierdzenie Pracownika DWP-1V)

Data i podpis

Czy, (jesli dotyczy) beneficjent ztozyt
zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o
finansowaniu?

(potwierdzenie Pracownika DWP-IV)

Data i podpis

Czy beneficjent wypetnit obowigzki informacyjne
3. |ipromocyjne, o ktérych mowa w Umowie o
finansowaniu?

DODATKOWE UWAGI




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* g *: xohjg\/RVZOADDZTWA
dla Wielkopolski Unie Europejska o WIELKOPOLSKIEGO
Tabela A:
KONTROLA PROJEKTU nr
TAK,
LP. PYTANIA KONTROLNE NIE, UWAGI
ND.

Czy w trakcie realizacji projekt zostat
objety kontrolg w miejscu jego realizacji

1.
lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego?
Czy po zakonczeniu realizacji projekt
5 zostat objety kontrolg w miejscu jego

realizacji lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego?

Czy wydatki rozliczane wnioskiem o
3. ptatnosé / bedace przedmiotem zaliczki
objete zostaty kontrolg zaméwien?

Czy w ramach projektu stwierdzono
nieprawidtowosci?

Czy projekt zostat objety kontrolg
5. na zakonczenie realizacji projektu
(kompletnos¢ dokumentacji)?

DODATKOWE UWAGI

Data i podpis Pracownika DWP-VII:




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :* g *: xohjg\lRVZOADDZTWA
dla Wielkopolski Unig Europejska o WIELKOPOLSKIEGO
Tabela B:

PODSUMOWANIE

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
zadeklarowana przez beneficjenta:

Zatwierdzona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych:

Dofinansowanie:
(w tym kwota rozliczanej zaliczki — jesli
dotyczy)

Kwota do wypfaty:
(refundacja lub zaliczka,
$rodki majatkowe lub biezace)

Uwagi dodatkowe:

Zweryfikowat/-a Zweryfikowat/-a Zatwierdzit/-a:
kompleksowo: kompleksowo:
Data i podpis

Zastepca Dyrektora / Dyrektor:

Data i podpis



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski

* %%
* %

Wzér karty weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ (projekty rozliczane na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow)

Zatacznik nr V-3

Lista kontrolna do weryfikacji wniosku o ptatnos¢
(projekty rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw)

Nazwa Beneficjenta

Tytut projektu

Numer projektu

Data umowy o dofinansowanie/decyzji

Okres realizacji projektu

Data/daty wptywu
whniosku/poprawionego wniosku

Numer wniosku o ptatnos¢

Okres, za ktory jest sktadany wniosek
o ptatnos¢

WERYFIKACJA PODSTAWOWA

TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCZY T/N

WERYFIKACJA FORMALNA

Uwaga: ewentualna korekta

. . , okresu sprawozdawczego na
Czy prawidtowo wpisano okres, za ktory p g

1. . . <2 oziomie IZ wymusza korekt
sktadany jest wniosek o ptatnos¢? poziomie iz Wy u z . €
Formularza monitorowania
projektu EFS+.
2. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?
Czy wniosek zostat ztozony zgodnie
z harmonogramem pfatnosci
3 obowigzujgcym na dzien ztozenia
’ whniosku w zakresie dat okresu
rozliczeniowego, kwoty rozliczanych
wydatkéw, kwoty wnioskowanej?
Czy w przypadku ztozenia wniosku W przypadku ztoZzenia wniosku
o ptatnosé nierozliczajgcego wymaganej rozpatrywanego w kontekscie
4. kwoty Srodkéw lub nieztozenia wniosku art. 189 ufp, nierozliczajgcego

o ptatnos¢ w wymaganym terminie,
naliczono odsetki zgodnie z art. 189 ust.

wymaganej kwoty srodkow lub
nieztozenia wniosku o ptatnos¢




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCZY T/N
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. w wymaganym terminie, nalezy
o finansach publicznych? przekazac do DEFS-1V notatke
(jesli dotyczy — wskazaé wysokos¢ stuzbowq celem naliczenia
odsetek) odsetek.
5 Czy prawidtowo okreslono rodzaj
) whiosku o ptatnos$¢?
Czy do wniosku o ptatnosc¢ zostaty
6 dotgczone wszystkie zatgczniki
) wymagane zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu?
6.1. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT??
Informacja na temat udzielonych
zamoéwien w projekcie, ktére dotycza
6.2. . .
wydatkéw wykazanych we wniosku o
ptatnos¢?
Informacja o wszystkich uczestnikach
6.3 projektu oraz podmiotach objetych
e wsparciem (formularz monitorowania
projektu EFS+)?
Wyciagi z rachunku bankowego/ raporty
kasowe lub zestawienia ptatnosci W przypadku wktadu wtasnego
gotowkowych potwierdzajgce faktyczne rzeczowego nie jest wymagane
6.4. poniesienie wydatkdw objetych przedstawienie potwierdzenia
whioskiem o ptatnosé, opisane faktycznego poniesienia
numerami zadan i pozycji z wniosku wydatku.
o ptatnos¢?
Uwaga: dotyczy réwniez konta
projektowego Realizatora
wskazanego w umowie o
dofinansowanie (jesli dotyczy).
W przypadku gdy wniosek nie
rozlicza wydatkdw lub gdy
wszystkie rozliczane wydatki sq
poniesione z konta innego niz
W tym wyciagi z rachunku bankowego projektowe, nalezy wezwad
6.4.1. | Beneficjenta/Partnera wskazanego Beneficjenta do przestania

w umowie o dofinansowanie?

wyciggow bankowych z kont
projektowych Beneficjenta

i Partneréw (w tym Realizatoréw
— jesli dotyczy), w celu
weryfikacji, czy przekazane
srodki dotacji nie zostaty
wykorzystane na cele
niezwigzane z realizacjg
projektu.

! Nie dotyczy projektéw o wartoéci ponizej 5 min EUR.




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCzZY T/N
W tym wyciagi z innych niz projektowe
rachunkéw bankowych, jesli poniesiono
6.4.2. i . ) .
z nich wydatki rozliczane we wniosku
o ptatnosé?
POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU
Czy we wniosku zamieszczono
precyzyjng informacje na temat stanu
7. realizacji poszczegdlnych zadan
w projekcie w danym okresie
rozliczeniowym?
Nalezy zweryfikowac zgodnos¢
Czy zadania merytoryczne zaplanowane opisanych dziatan z zatozeniami
3 w projekcie s3 realizowane zgodnie z wnd w zakresie w szczegdlnosci
) zatozeniami wskazanymi we wniosku formy wsparcia
o dofinansowanie? (zdalna/stacjonarna), tematyki
wsparcia, liczebnosci grup itp.
Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan
w ramach postepu rzeczowego jest
9. zgodny z harmonogramem realizacji
projektu (jesli nie, nalezy dokonac
analizy opdznien)?
Czy dziatania z zakresu réwnosci kobiet
10. i mezczyzn sa realizowane w projekcie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?
Zasade rownosci szans
i niedyskryminacji nalezy
rozumiec jako wdrozZenie dziatan
umozliwiajgcych wszystkim
osobom sprawiedliwe i pefne
uczestnictwo w projekcie, bez
wzgledu na ich pfec, rase, kolor
skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne,
jezyk, religie lub przekonania,
Czy dziatania z zakresu zasady réwnosci poglqdy polityczne lub !/vsz?,Ikle
. - . inne poglgdy, przynaleznosc do
szans i niedyskryminacji sg realizowane B . .
11. mniejszosci narodowej, majqtek,

w projekcie zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie?

urodzenie, niepetnosprawnosc,
wiek lub orientacje seksualng.

Elementem zasady rownosci
szans i niedyskryminacji jest
rowniez zapewnienie dostepnosci
wszystkich produktow projektu
(w tym takze ustug), ktore nie
zostaty uznane za neutralne, dla
wszystkich ich uzytkownikéw/
uzytkowniczek, zgodnie ze
standardami dostepnosci
stanowigcymi zatqcznik do




Lp.

Pytania kontrolne

TAK/NIE/
NIE
DOTYCzZY

Uwagi

Wymagana
korekta
T/N

Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027.

12.

Czy dziatania w zakresie promocji
i informacji sg realizowane zgodnie
z wymaganiami wynikajacymi z umowy?

13.

Czy dane dotyczace uczestnikow
objetych wsparciem sg kompletne oraz
zostaty wypetnione poprawnie?

14.

Czy — w przypadku weryfikacji
kwalifikowalnosci uczestnikéw na
dokumentach Zrédtowych — dokumenty
te potwierdzajg ich kwalifikowalnos¢?

15.

Czy prawidtowo wpisano wartos¢
osiggnietg w okresie sprawozdawczym /
od poczatku realizacji projektu

w zaktadce Wskazniki produktu?

16.

Czy prawidtowo wpisano wartos¢
osiggnietg w okresie sprawozdawczym /
od poczatku realizacji projektu

w zaktadce Wskazniki rezultatu?

17.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikdw produktu lub rezultatu (jesli
tak, to jakich)?

18.

Czy zamieszczono informacje
nt. problemow zwigzanych z realizacjg
projektu?

18.1.

Czy — w przypadku stwierdzenia
probleméw zwigzanych z realizacja
projektu — Beneficjent zaktada przyjecie
srodkéw naprawczych?

W przypadku uznania przez I1Z, ze
przyjete przez Beneficjenta srodki
naprawcze nie sq wtasciwe,
nalezy uzasadni¢ powyzsze

w niniejszym polu.

19.

Czy zamieszczono wtasciwg i opisang

w podziale na zadania informacje na
temat planowanego przebiegu realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego
whiosku o ptatnosc?

POSTEP FINAN

SOWY REALIZACJI PROJEKTU

20.

Czy prawidtowo okreslono
Whnioskowang kwote zgodnie
z harmonogramem pfatnosci?

20.1.

Czy wskazano prawidtowa kwote
refundacji (zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem ptatnosci oraz czescia

Postep finansowy)?




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCzZY T/N
Uwaga: nie ma mozliwosci
rozliczenia wiecej niz 100%
zaliczek. W przypadku wykazania
21 Czy tabela Rozliczenie zaliczek zostata wydatkow z dofinansowania
' uzupetniona prawidtowo? przekraczajgcych kwote
przekazanych zaliczek, wnp
powinien mie¢ charakter
refundacyjny.
Czy wskazano prawidtowg kwote
21.1. | dotychczas przekazanych srodkow
w formie zaliczek?
Czy wskazano prawidtowg kwote
21.2. | zwrdconych/ niewykorzystanych
zaliczek?
Czy wskazano prawidtowg kwote
21.3. | zaliczek rozliczonych w poprzednich
whioskach?
Czy wskazano prawidtowg kwote zaliczki
21.4. . . .. .
rozliczanej w biezagcym wniosku?
Nalezy zweryfikowac w oparciu
o zestawienie dot. zwrotow
beneficjentow prowadzone przez
DEFS-1V-1, czy Beneficjent
. dokonat zwrotu odsetek
Czy wskazano prawidtowg kwote
. . L narostych na kontach
odsetek narostych od srodkow zaliczki .
. projektowych. W przypadku
21.5. | (w okresie sprawozdawczym) oraz . .
. . . . braku dokonania zwrotu nalezy
zwroconych do dnia ztozenia wniosku . .
L przypomniec o obowigzku
o ptatnos¢? o
wynikajgcym z umowy oraz
zalecic¢ dokonanie przez
Beneficjenta zwrotu odsetek
najpdzniej do dnia ztozenia
kolejnego wnp.
Nalezy zwrdci¢ uwage i wezwac
Beneficjenta do wyjasnien
w odniesieniu do wszystkich
wydatkow uwidocznionych na
Czy wszystkie wydatki poniesione Wy,Cqu(.JCh z kont pro.jektowych,
22. . . ktdre nie zostaty rozliczone
z konta projektu dotyczg projektu? . . .
w wnp. Jezeli poniesiony,
a nierozliczony wydatek dotyczy
projektu, nalezy zalecic jego
rozliczenie maksymalnie
w kolejnym wnp.
Jesli nie — czy wydatki niedotyczace
22.1. | projektu zostaty zwrdécone na konto

projektu?




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCzZY T/N
Czy z konta projektu poniesiono wydatki
23. wskazane we wniosku
o dofinansowanie jako wktad wtasny?
Jesli tak — czy kwoty dotyczace
23.1. | wydatkdéw stanowigcych wktad wiasny
zostaty zwrdcone na konto projektu?
Czy na konto projektu zostaty zwrécone
wydatki uznane za niekwalifikowalne
24, . — .
w wyniku weryfikacji poprzednich
whnioskdéw o ptatnosc?
Nalezy wpisaé, jaka kwota
kosztdéw posrednich
kumulatywnie zostata pobrana
. . przez Beneficjenta/Partneréw
Czy z konta projektu nie pobrano ;
oo . . Z kont projektowych.
kumulatywnie wiekszej kwoty kosztéw . . .
, ; .. , W przypadku kosztow posrednich
25. posrednich niz kwota kosztow . .
, . , . Partnera nalezy zwrdci¢ uwage,
posrednich ogétem wynikajaca .
) ) ; . czy pobrana kwota kosztow
z wniosku o dofinansowanie projektu? . ) .
posrednich Partnera nie
przekracza kwoty maksymalnej
wynikajgcej z umowy
partnerskiej.
Uwaga: do wydatkow
wykazanych w zaktadce
zwroty/korekty nalezy naliczy¢
odpowiedniqg kwote kosztéw
Czy we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo p os.redn{ciz (n/e.doty €2y 5y t.“uaql
. zmiany zrédet finansowania,
wykazano zwroty/korekty i czy . . 2
26. . . L . ktdra nie wptywa na wysokos¢
uzasadniono konieczno$¢ dokonania . .
korekty? rozliczonej kwoty
' kwalifikowalnej). Dodatkowo
zmniejszenie kwoty
dofinansowania wiqgze sie
Z koniecznoscig uzupetnienia
Rejestru obcigzen na projekcie.
Czy prawidtowo uzupetniono dane
dotyczace korekty zatwierdzonej
w wyniku weryfikacji poprzedniego
26.1. | wniosku o ptatnos$¢, w celu uzgodnienia
wydatkéw certyfikowanych z
wykazanymi narastajgco w czesci
Podsumowanie?
57 Czy prawidtowo wskazano Zzrddta

sfinansowania wydatkéw?

PODSTAWOWA OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Koszty rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCzZY T/N
Nalezy zwrdci¢ uwage, czy rodzaj
rozliczanych wydatkdw jest
zgodny z zatwierdzonym wnd.
Dodatkowo w przypadku
rozliczania wydatkow po
stawkach przekraczajgcych
Czy rozliczane wydatki sg zgodne kwoty przyjete w wnd, nalezy
28. z zatwierdzonym wnioskiem zweryfikowac, czy przekraczajq
o dofinansowanie? one kwoty okreslone
w obowiqzujgcym w danym
naborze zatgczniku , Wymagania
dotyczqgce standardu oraz cen
rynkowych (...)” — jesli tak, nalezy
zweryfikowac, czy dany wydatek
nie odbiega od cen rynkowych.
Czy w ramach kosztédw bezposrednich
28.1. | nie wykazano zadnej kategorii
wydatkéw posrednich?
Czy wykazany wktad wtasny jest zgodny
28.2. . . . . .
z zapisami wniosku o dofinansowanie?
Czy kwoty wydatkéw rozliczone
we wnioskach o ptatnos¢, tagcznie
z wnioskiem biezagcym, nie wskazujg na
dokonanie przez Beneficjenta bez zgody
IZ przesuniecia powyzej 10% wartosci
28.3. |, X Lo .
srodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktérego sg przesuwane srodki, jak i do
zadania, na ktére sg przesuwane srodki,
w stosunku do zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie?
Uwaga: zgodnie z umowq
Beneficjent nie moze bez zgody
1Z wprowadzac w projekcie
Czy kumulatywna wartosé pomocy Zzmian slfu.t{<u1qcych zm/qnq
) . S . wysokosci i przeznaczenia
publicznej / de minimis wykazanej . . .
28.4. | we wniosku o ptatnosc nie przekracza przyznanej B?nef/c'jentOW/
limitu wskazanego w aktualnym pomocy publl-cznej.‘Tym samym
whniosku o dofinansowanie? Beneﬁc;gnt me_ moze bez .
zgfoszenia zmian do wnd zmienic
wartosci zadnej z pozycji
objetych limitem pomocy
publicznej.
Czy rozliczane wydatki dotyczg zadan
79 zrealizowanych w okresie
’ kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
projektu?

o rownowaznej wartosci dowodowe;j

ujeto dokumenty ksiegowe




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCzZY T/N
zawierajg sie w okresie, ktérego dotyczy o datach wystawienia spoza
whniosek? okresu, ktdrego dotyczy wnp.
Nalezy wyjasnic, jezeli w wnp
ujeto wydatki poniesione przed
okresem rozliczeniowym.
Czy daty zaptaty rozliczanych wydatkéow Wp.rzy'padku Wy datko'w
31. zawierajg sie w okresie rozliczeniowym, pon{esmr?ych po okre;;e . .
ktérego dotyczy wniosek?? rozllczel'wc?wym r?qlezy stwierdzic¢
wydatki niekwalifikowalne,
z mozliwoscig rozliczenia
wydatkow w wnp za wtasciwy
okres rozliczeniowy.
W przypadku wydatkow
rozliczanych w biezgcym wnp,
ktore zostaty poniesione przed
Czy rozliczane wydatki nie zostaty okresem rOZII,C zen/owy.m, nalezy
32. wykazane we wczesniejszych wnioskach zweryf/kqwqc W oparciu [
o platnosc? o zestawienia doklem.entow
zawarte we wczesniejszych wnp.
Nie jest dopuszczalna odpowied?
» TAK” wytqcznie na podstawie
oswiadczenia Beneficjenta.
Czy w przypadku ptatnosci
gotédwkowych jednorazowa wartosé
33 transakcji, bez wzgledu na liczbe
) wynikajgcych z niej ptatnosci,
dokonanej w gotdwce przekracza
rownowartosc 15 000 zt brutto?
Czy wydatki w ramach cross-financingu
34. zostaty prawidtowo wykazane, nie
przekraczajg limitu i sg kwalifikowalne?
Czy w przypadku kwalifikowania
wydatkow zwigzanych z nabyciem
jakichkolwiek praw do nieruchomosci
(nabycie, wynajem, dzierzawa itp.)
35 stanowigcej wtasnos¢ Beneficjenta, jego
) jednostki organizacyjnej czy tez
podmiotu powigzanego z nim osobowo
lub kapitatowo, zostata ona rozliczona w
projekcie wytgcznie w formie wktadu
niepienieznego?
Czy uzupetniono poprawnie modut
36.
,Baza personelu”?
37, Czy wszystkie wydatki wykazane

w Zestawieniu dokumentdw sg

2 W przypadku koricowego wniosku o ptatno$é¢ wydatki mogg by¢ ponoszone do 30 dni kalendarzowych po zakoriczeniu

projektu.




TAK/NIE/ Wymagana

Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta

DOTYCzZY T/N
kwalifikowalne (jesli nie, nalezy
wymienic)?
Czy w Zestawieniu dokumentéw Nalezy Wym/e.en/c kory go.vu{ane
. . . . . bfedy popetnione w zapisie nr
zidentyfikowano inne btedy niemajace .

38. . . dokumentu, nr ksiegowego, dat
wptywu na kwalifikowalnos¢ zaptaty, nazwy pozycji/kategorii
wydatkéw? Papraty. Y pozyd g

itp.
Stawki jednostkowe
Czy liczba rozliczanych stawek
jednostkowych jest zgodna z opisem

39. postepu rzeczowego oraz wartosciami
osiggnietych wskaznikow
produktu/rezultatu?

Koszty posrednie
Czy koszty posrednie naliczono zgodnie

40. z obowigzujacg w projekcie stawka
ryczattowg?

Czy w przypadku uznania za
niekwalifikowalne kosztéow
bezposrednich, w stosunku do ktérych

41. zostaty naliczone koszty posrednie,
odpowiedniemu pomniejszeniu ulegty
koszty posrednie rozliczane stawka
ryczattowg?

Nieprawidtowosci dotyczgce wydatkéw zatwierdzonych
Uwaga: w przypadku
wystgpienia nieprawidfowosci,
Czy w okresie, za ktory sktadany jest po uptywie czasu na odwoftanie
whiosek, stwierdzono nieprawidtowosci Beneficjenta lub zakoriczeniu

42. dotyczace wydatkow zatwierdzonych procedury odwotawczej, nalezy
we wnioskach za poprzednie okresy uzupetnic¢ Rejestr obcigZzen na
rozliczeniowe? projekcie oraz przekazac do

DEFS-1V i DEFS-VI notatke
stuzbowq dot. nieprawidfowosci.
INNE INFORMACIJE
Czy potwierdzona zostata zgodnos¢

43. realizacji projektu z zasadami polityk
wspdlnotowych?

Czy w przypadku problemoéw
z przestrzeganiem polityk

44, wspdlnotowych opisano
nieprawidtowosci i wskazano podjete
dziatania naprawcze?

Czy wskazano adres na terenie woj.

45 wielkopolskiego, pod ktérym

przechowywana jest dokumentacja
zwigzana z projektem?




TAK/NIE/ Wymagana
Lp. Pytania kontrolne NIE Uwagi korekta
DOTYCZY T/N
Czy projekt podlegat kontroli na miejscu
46. (w trakcie lub na zakonczenie realizacji
projektu)?
Jezeli wyniki kontroli wskazujg na
koniecznosc dokonania korekty
zapisow biezgcego
niezatwierdzonego wnp, nalezy
skorygowac i wskazac
161 Czy wyniki kontroli dotyczg wydatkdw w niniejszym polu zakres korekt.
" | wskazanych we wniosku o ptatnos¢? W przypadku stwierdzenia
w wyniku kontroli
nieprawidfowosci dot.
zatwierdzonych wydatkow, ktore
zostang wykazane w biezgcym
wnp, nalezy przejsc¢ do pkt 43.
KONCOWY WNIOSEK O PLATNOSC
Czy kumulatywna wartos¢ kosztow
posrednich odpowiada stawce
47. ryczattowej wskazanej w umowie
w stosunku do rozliczonych
kumulatywnie kosztéw bezposrednich?
Czy postep finansowy wniosku
48. odpowiada danym zawartym
w systemie SL20217?
49 Czy w projekcie zostaty osiggniete
’ kryteria dostepu i kryteria premiujgce?
Czy zostaty osiggniete wszystkie
50 wskazniki rezultatéw i produktéw
' okreslone we wniosku
o dofinansowanie projektu?
Czy zostaty osiggniete zatozenia
51. merytoryczne okreslone we wniosku
o dofinansowanie projektu?
55 Czy wystgpita koniecznos¢ zastosowania

reguty proporcjonalnosci?
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WERYFIKACJA POGLEBIONA3

Lp.

Pytania kontrolne

TAK/NIE/
NIE
DOTYCZY

Uwagi

Wymagana
korekta
T/N

OCENA KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Koszty rozliczane na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéow

53.

Numery zadan i pozycji z Zestawienia
dokumentdéw podlegajgcych pogtebionej
weryfikacji

Nalezy wskaza¢ nr zadania oraz
pozycji w ramach zadania
objetych pogtebiong
weryfikacjq.

54.

Czy dla wydatkéw weryfikowanych

w ramach préby dokumentéw
Beneficjent przedstawit dokumenty
wymagane zgodnie z materiatem
Dokumentowanie wydatkéw w ramach
FEW (EFS+ oraz FST)?

55.

Czy dokumenty ksiegowe przedstawione
przez Beneficjenta zostaty opisane
zgodnie z zaleceniami IZ zawartymi w
materiale pomocniczym Wyodrebniona
ewidencja wydatkow projektu i opisy na
dowodach ksiegowych?

56.

Czy w przypadku kwalifikowania podatku
VAT w ustugach szkoleniowych
Beneficjent przedstawit indywidualng
interpretacje KAS wskazujgcq na
prawidtowe naliczenie podatku VAT?

57.

Czy wydatki weryfikowane w ramach
proby dokumentéw spetniajg wszystkie
wiasciwe kryteria kwalifikowalnosci, o
ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw na lata
2021-2027?

58.

Czy Beneficjent rozlicza we wniosku
zamdwienia o wartos$ci powyzej progu
determinujgcego zastosowanie zasady
konkurencyjnosci, a dokumentacja ww.
zamodwien zostata zweryfikowana w
ramach préby dokumentéw?

58.1.

Czy w przypadku zamdwien o wartosci
powyzej progu determinujgcego
zastosowanie zasady konkurencyjnosci
Beneficjent prawidtowo uzupetnit
zaktadke Zamdwienia publiczne?

nie jest objety weryfikacjg pogtebiona.

3 Nalezy usunaé z wydruku listy kontrolnej, w przypadku gdy zgodnie z analizg ryzyka dany wniosek o pfatnosé
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Lp.

Pytania kontrolne

TAK/NIE/
NIE
DOTYCzZY

Uwagi

Wymagana
korekta
T/N

58.2.

Czy Beneficjent przedstawit komplet
dokumentdéw zwigzanych z wyborem
wykonawcy/ow?

58.3.

Czy zamodwienie zostato udzielone
zgodnie z wymogami wynikajgcymi
z Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027?

Stawki jednostkowe

59.

Czy dla stawek jednostkowych
weryfikowanych w ramach préby
wydatkéw Beneficjent przedstawit
komplet dokumentdéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos$¢ stawki?

60.

Czy wsparcie rozliczane stawka
jednostkowg zostato zrealizowane

w standardzie jakosciowym okreslonym
w metodologii stawki?

Pomoc publiczna / de minimis

61.

Czy weryfikacjg pogtebiong objeto
wydatki dotyczgce pomocy publicznej /
de minimis?

61.1.

Czy pomoc de minimis zostata udzielona
przez Beneficjenta podmiotowi
uprawnionemu zgodnie z przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy de
minimis?

61.2.

Czy Beneficjent wystawit zaswiadczenie o

udzielonej pomocy de minimis?

61.3.

Czy dane dotyczace udzielonej przez
Beneficjenta pomocy de minimis zostaty
poprawnie odzwierciedlone w systemie
SUDOP?

Lp.

Inne uwagi

Uwagi
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4 Wskazaé, jesli dotyczy.
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