UCHWALA NR 3628/2026
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 15 maja 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(t.j. Dz.U.2025 r. poz. 581 ze zm.); art. 6 oraz art. 8 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (t.j. Dz.U.2025 r. poz. 1733 ze zm.); art. 69 ust. 1 i 11 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji ilntegracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159 ze
zm.), Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1.

Zatwierdza sie tekst jednolity Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (wersja 3), stanowigcy Zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§2.

Opis Systemu Zarzadzania iKontroli dla programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 (wersja 3) obejmuje w szczegdlnosci:

a) opis funkcji poszczegélnych podmiotéw zaangazowanych w zarzadzanie ikontrole oraz
podziat funkcji w obrebie kazdej z nich,

b) opis instytucji audytowej i wszelkich innych podmiotéw przeprowadzajgcych audyty na
jej odpowiedzialnosé.

§3.

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do uchwaty nr 3628/2026
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 15 maja 2026 .

w sprawie zatwierdzenia Opisu Systemu Zarzadzania iKontroli dla programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

Na podstawie art. 69 ust. 1 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060 obowigzkiem instytucji
zarzadzajgcej jest ustanowienie systemu zarzadzania i kontroli w odniesieniu do swojego programu.

Zgodnie zart. 8 ust. 1 pkt 2) ustawy zdnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze s$rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, Instytucja
Zarzadzajaca jest zarzad wojewddztwa - w przypadku regionalnego programu. Instytucjg Zarzadzajaca
programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski jest Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Art. 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 stanowi, ze system realizacji programu zawiera
warunki i procedury obowigzujgce instytucje realizujgce program. Podstawe systemu realizacji
programu stanowig w szczegdlnosci przepisy prawa, wytyczne, szczegétowy opis priorytetéw
programu, opis systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcje wykonawcze zawierajgce procedury
dziatania wtasciwych instytucji.

Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
zawiera opis funkcji poszczegélnych podmiotdw zaangazowanych w zarzadzanie ikontrole oraz
podziat zadan w obrebie kazdego z nich.

Zatwierdzone zmiany zawieraja m.in. modyfikacje wynikajgce ze zmian organizacyjnych
poszczegblnych podmiotdw zaangazowanych w zarzadzanie ikontrole programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski, dodania Priorytetéw 14 i 15 oraz Dziatania 6.19 EURES dla Publicznych
Stuzb Zatrudnienia.
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FST Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
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IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa
ang. Irreqularity Management System — system
informatyczny uruchomiony przez KE, za pomocg
IMS ktorego informacje o nieprawidtowosciach

przekazywane sg przez panstwa cztionkowskie do KE

IP (ARR) FEW/IP ARR

Instytucja Posredniczagca FEW spdtka Agencja
Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie

IP FEW

Okreslenie obejmujgce IP WUP oraz IP ARR

IP (WUP) FEW/IP WUP

Instytucja Posredniczaca FEW Wojewodzki Urzad
Pracy w Poznaniu

Instytucja  Koordynujgca  Proces
Wydatkéw  (funkcje IKPKW  pelni

Ksiegowania
komorka

IKPKW organizacyjna w  MFIPR odpowiedzialna za
koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce)
W 1Z EEW Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski 2021-2027
1Z EEW Instytucja  Zarzadzajgca  programem  Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
KE Komisja Europejska
KM EEW Komitet Monitorujgcy program Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027
KOP Komisja Oceny Projektow
LS| 2021+ Lokalny System Informatyczny do obstugi programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
Komérka organizacyjna  Ministerstwa  Finansow
ME-R wiasciwa w zakresie informowania KE
o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci
MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej




NIK

Najwyzsza Izba Kontroli

Rozporzadzenie PE i Rady (UE)
nr 2021/1060
Rozporzadzenie ogdine

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspoine przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migraciji i Integraciji,

Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

Rozporzgdzenie PE i Rady (UE) nr
2021/1058

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Funduszu Spéjnosci

Rozporzgdzenie PE i Rady (UE) nr
2021/1057

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013

Rozporzgdzenie PE i Rady (UE) nr
2021/1056

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego Fundusz na rzecz Sprawiedliwej

Transformacji

Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr
2018/1046
Rozporzadzenie finansowe

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE)

nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,
(UE) nr 1316/2013, (UE) nr223/2014 i (UE)

nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze
uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012

aplikacja wspierajgca realizacje projektow, stanowigca
element centralnego systemu teleinformatycznego

SL2021 (CST2021) — system teleinformatyczny, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowe;j
UMWW Urzad Ma.rsza’fkowskl Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu
UE Unia Europejska




Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizac;ji
zadan finansowanych ze $rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027

WUP

Wojewoddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ZWW

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego




1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtozone przez:

Panstwo cztonkowskie:
Rzeczpospolita Polska

Nazwa Programu:
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027
numer CCIl: 2021PL16FFPR015

Glowny punkt kontaktowy (instytucja odpowiedzialna za opis):

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego

Departament Polityki Regionalnej

Al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Dyrektor Grzegorz Potrzebowski - grzegorz.potrzebowski@umww.pl
dpr.sekretariat@umww.pl

tel.: 61 626 63 00

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien:
15/05/2026
1.3. Struktura systemu (ogdélne informacje i schemat ilustrujacy

powigzania organizacyjne pomiedzy instytucjami/podmiotami
uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontroli).

Za koordynacje realizacji programow odpowiedzialny jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego.

Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajgca petni istotng role w systemie zarzadzania i kontroli. Odpowiada za
przygotowanie i realizacje programu, a w dalszej kolejnosci za jego efektywne wdrazanie.
Instytucja Zarzadzajgca moze delegowaé wykonywanie czesci swoich zadan Instytuciji
Posredniczacej, ktorg nastepnie poddaje kontroli systemowej pod wzgledem sposobu
i skuteczno$ci realizacji przekazanych zadan.

Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej instytucjg zarzgdzajgca dla regionalnego
programu operacyjnego jest zarzad wojewodztwa.

W przypadku programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 role IZ FEW petni
Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Instytucja wykonujaca zadania w zakresie ksieggowania wydatkow.

Instytucja tworzy odpowiednie procedury sporzgdzania i przedktadania wnioskow o ptatnosc
do KE i zestawien wydatkow oraz potwierdzania kompletnosci, prawdziwosci i rzetelnosci
zestawien wydatkéw. W przypadku programu FEW role Instytucji wykonujgcej zadania
w zakresie ksiegowania wydatkow petni Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow
w Biurze Certyfikacji i Windykacji UMWW.


mailto:grzegorz.potrzebowski@umww.pl
mailto:dpr.sekretariat@umww.pl

IZ FEW dla realizacji FEW wyznaczyta Instytucje Posredniczace.
Delegowanie zadan odbyto sie w drodze odpowiednich uméw i porozumienh.

Instytucja Audytowa

Instytucja audytowa jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytéw systemu, audytow

operacji oraz audytow zestawienia wydatkbw w celu dostarczenia KE niezaleznego

poswiadczenia dotyczgcego skutecznego funkcjonowania systemoéw zarzadzania i kontroli
oraz zgodnosci z prawem i prawidtowosci wydatkow ujetych w zestawieniu wydatkéw
przedtozonym KE.

Instytucja audytowa sporzagdza i przekazuje KE:

a) roczng opinie audytowg zgodnie z art. 63 ust. 7 rozporzgdzenia finansowego i ze wzorem
przedstawionym w zatgczniku XIX do niniejszego rozporzgdzenia oraz w oparciu
0 przeprowadzone prace audytowe, obejmujgcg nastepujgce odrebne elementy:

(i) kompletnosc, rzetelnos¢ i prawdziwos¢ zestawienia wydatkow;

(i) zgodno$¢ z prawem i prawidlowos¢ wydatkow ujetych w zestawieniu
wydatkow przedktadanym KE;

(iii) skuteczne dziatanie systemu zarzgdzania i kontroli;

b) roczne sprawozdanie z kontroli spetniajgce wymogi art. 63 ust. 5 lit. b) rozporzgdzenia
finansowego, zgodnie ze wzorem przedstawionym w zatgczniku XX do niniejszego
rozporzadzenia, ktére towarzyszy rocznej opinii audytowej, o ktérej mowa w lit. a)
niniejszego ustepu i przedstawia podsumowanie ustalen, w tym analize charakteru
i zakresu bleddéw i uchybien stwierdzonych w systemach, a takze proponowane
i zrealizowane dziatania naprawcze oraz wynikajgcy z tego tgczny poziom btedu oraz
poziom btedu rezydualnego w odniesieniu do wydatkéw ujetych w zestawieniu wydatkow
przedtozonym KE.

Zadania IA okreslone w art. 71 oraz art. 77 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060 oraz
na podstawie art. 13 ustawy wdrozeniowej zostaty powierzone Szefowi Krajowej Administraciji
Skarbowej, ktéry sprawuje swoja funkcje poprzez Departament Audytu Srodkéw Publicznych
w Ministerstwie Finansow. IA zapewnia prowadzenie audytéw w celu weryfikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli programu oraz audytéw operacji na podstawie
stosownej préby w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw; przedktada KE sprawozdania
audytowe, informujgce o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzgdzania i kontroli
Programu; wydaje opinie, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie tak, aby dawacl racjonalne zapewnienie, ze wydatki przedstawione KE
i transakcje bedgce ich podstawg sg zgodne z prawem i prawidtowe oraz przedktada KE
deklaracje zamkniecia, zawierajgcg ocene zasadnosci wniosku o wypfate salda korncowego
oraz zgodnosci z prawem i prawidtowosci transakciji.



1.3.1. Instytucja Zarzadzajgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji
zarzadzajacej)

Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego Marek Wozniak - marszalek@umww.pl
tel.: 61 626 60 00

IZ FEW wykonuje swoje zadania poprzez departamenty ibiura UMWW. Organizacja
i realizowane zadania zostaty szczegétowo przedstawione w punktach 2.1.1.i 2.1.2.

Instytucja Ptatnika

Bank Gospodarstwa Krajowego

Centrala BGK

Al. Jerozolimskie 7 tymczasowo zamknieta/Chmielna 73
00-955 Warszawa

e-mail: bgk@bgk.com.pl

tel. 22 475 88 88

1.3.2. Instytucje Posredniczace (nazwa, adres i punkty kontaktowe
w instytucjach posredniczacych).

Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14

61-754 Poznan

Dyrektor Barbara Kwapiszewska — b.kwapiszewska@wup.poznan.pl
tel. 61 846 38 19

e-mail: wup@wup.poznan.pl

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie
62-510 Konin,

ul. Zaktadowa 4

Prezes Maciej Sytek - maciej.sytek@arrkonin.org.pl
tel. 63 245 30 95

e-mail: arr@arrkonin.org.pl

1.3.3. Instytucja wykonujaca zadania w zakresie ksiggowania wydatkéw
(nazwa, adres i punkty kontaktowe w instytucji zarzadzajacej lub
instytucji programu wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania
wydatkow).

Dodatkowo IZ FEW petni funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania
wydatkow.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Biuro Certyfikacji i Windykacji

Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Dyrektor Przemystaw Mackowiak — przemyslaw.mackowiak@umww.pl


mailto:marszalek@umww.pl
mailto:bgk@bgk.com.pl
mailto:b.kwapiszewska@wup.poznan.pl
mailto:wup@wup.poznan.pl
mailto:maciej.sytek@arrkonin.org.pl
mailto:arr@arrkonin.org.pl
mailto:przemyslaw.mackowiak@umww.pl

e-mail:  bcw.sekretariat@umww.pl
tel. 61 626 62 10

1.3.4. Prosze wskazaé, jak przestrzegana jest zasada rozdzialu funkcji
pomiedzy instytucjami programu i w obrebie poszczegdéinych
instytucji.

Zgodnie z art. 71 ust. 4 rozporzadzenia ogodlnego panstwa cztonkowskie zapewniajg, aby
przestrzegana byla zasada rozdziatu funkcji pomiedzy instytucjami programu i w obrebie
instytucji programu.

Zgodnie z Regulaminami Organizacyjnymi poszczegodlnych jednostek zaangazowanych
w realizacje FEW, za poszczegdlne procesy wdrazania FEW odpowiadajg wyodrebnione,
niezalezne od siebie komorki organizacyjne. W systemie zarzadzania i kontroli FEW
zachowanie rozdzielnosci funkcji - wystepuje na poziomie dyrektoréw poszczegdinych
jednostek zaréwno Instytucji Zarzgdzajgcej jak i Instytucji wykonujacej zadania w zakresie
ksiegowania wydatkow.

Rozdzielnos¢ funkcji zapewniona jest rowniez poprzez odpowiednie procedury opisane
w IW IZ FEW oraz regulaminach wewnetrznych poszczegoélnych departamentéw/biur UMWW.

Regulacje zwigzane z systemem wdrazania FEW

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U.2025.1733 t.j, ze zm.), zwana dalej
ustawag wdrozeniowa.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2024.1320 t.j.,
ze zm.), zwana dalej prawem zamdwien publicznych.

Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2025 r. o finansach publicznych (Dz.U.2025.1483 t.j., ze zm.),
zwana dalej ustawg o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U.2025.620 t.j.,
ze zm.).

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U.2025.182 t.j.) zwana dalej ustawg o rozwoju lokalnym.

Zgodnie z art. 5 ustawy wdrozeniowej Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
wykonujgcy zadania panstwa czionkowskiego, w celu zapewnienia zgodnosci sposobu
realizacji programéw z prawem Unii Europejskiej w zakresie wdrazania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz spetniania wymagan okreslanych przez Komisje
Europejska w tym zakresie, a takze w celu zapewnienia jednolitosci sposobu realizacji
programow operacyjnych i prawidtowo$ci realizacji zadan i obowigzkdéw okreslonych ustawg,
moze wydac wytyczne horyzontalne.

W celu zapewnienia prawidtowego zarzgdzania funduszami minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego wydat wytyczne, ktore sg dostepne na stronie ministerstwa.

Informacje dotyczace obowigzujgcych przepiséw i dokumentéw dla perspektywy finansowe;j
2021-2027:
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https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/

Na podstawie powyzszych pozycji IZ FEW opracowata nastepujgce dokumenty:

1. Opis systemu zarzgdzania i kontroli dla programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Instrukcje Wykonawczg Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027.
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2.

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1.

2141.

Instytucja Zarzadzajgca - opis organizacji i procedur dotyczacych
funkcji i zadan instytucji zarzadzajacej, jak przewidziano w art. 72-75

Status Instytucji Zarzadzajacej (krajowy, regionalny lub lokalny
podmiot publiczny lub prywatny) oraz nazwa podmiotu, w ktérego
sklad wchodzi.

Instytucja Zarzgdzajgca FEW jest regionalng instytucjg publiczng. Podstawg prawng do

petnienia funkcji Instytucji Zarzgdzajgcej programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski

2021-2027 jest ustawa wdrozeniowa.

Zgodnie z tg ustawg |Z FEW jest ZWW, ktéry wykonuje swoje zadania za posrednictwem

poszczegodlnych komorek UMWW, .

— Departamentu Polityki Regionalnej — realizacja zadan |Z w zakresie zarzgdzania
i koordynaciji realizacji FEW, w tym zarzgdzania finansowego, nadzoru nad IP FEW oraz
zarzadzania i wdrazania Priorytetéw/Dziatan:

11 Pomoc techniczna (EFRR):

11.1 Wsparcie instytucji, beneficjentéw i partnerow oraz informacja i komunikacja
o Programie,

12 Pomoc techniczna (EFS+):

12.1 Zatrudnienie,

13 Pomoc techniczna (FST):

13.1 Wsparcie instytucji, beneficjentow i partneréw oraz informacja i komunikacja
o Programie,

— Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego — realizacja zadan 1Z w zakresie
Priorytetow/Dziatan EFRR:

1 Fundusze europejskie dla wielkopolskiej gospodarki,
2 Fundusze europejskie dla zielonej wielkopolski,
3 Fundusze europejskie dla zrbwnowazonej mobilnosci miejskiej w Wielkopolsce,
4 Lepiej potgczona Wielkopolska w UE,
5 Fundusze europejskie wspierajgce spoteczng infrastrukture dla Wielkopolan,
7 Fundusze europejskie na wielkopolskie inicjatywy lokalne,
8 Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (EFRR),
10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej:
10.2 Wsparcie inwestycji w MSP i duzych przedsigbiorstw,
10.3 Budowa ekosystemu instytucji otoczenia biznesu oraz wsparcie publicznej
infrastruktury B+R i cyfryzacji administracji publicznej,
10.4 Zregenerowane srodowisko przyrodnicze,
10.5 Sprawnie funkcjonujgcy i zdekarbonizowany transport publiczny,
10.6 Przyblizenie Wielkopolski Wschodniej do osiggniecia neutralnosci klimatycznej,
10.7 Infrastruktura na rzecz aktywnego spoteczenstwa, edukacyjna oraz rewitalizacja
wspierajgce transformacje gospodarki,
14 Fundusze Europejskie dla zwigkszenia zdolnosci przemystowych w celu wspierania
obronnosci Wielkopolski. Przemyst obronny
15 Fundusze Europejskie dla wzmocnienia bezpieczenstwa i odpornosci regionalne;
Wielkopolski. Obronno$c¢

— Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego — realizacja zadan IZ
w zakresie Priorytetow/Dziatan EFS+:

6 Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym:

6.4 Wsparcie pracownikéw i pracodawcéw,

6.5 Wsparcie pracownikéw i pracodawcow w ramach ZIT,

6.6 Wsparcie systemu szkolnictwa ogolnego oraz systemu szkolnictwa zawodowego,
6.7 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe,
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6.8 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w ramach ZIT,
6.9 Wspieranie uczenia sie przez cate zycie,
6.11 Podmioty ekonomii spotecznej,
6.13 Ustugi spoteczne i zdrowotne,
6.14 Ustugi spoteczne i zdrowotne w ramach ZIT,
6.15 Wsparcie rodziny i systemu pieczy zastepczej,
6.16 Integracja spoteczna i aktywizacja spoteczna,
6.17 Budowanie potencjatu spoteczenstwa obywatelskiego i partneréw spotecznych,
6.18 Integracja i aktywizacja spoteczna oraz wsparcie potencjatu w ramach ZIT.
e 9. Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc (EFS+)
9.1 Wsparcie pracownikow i pracodawcow w ramach rozwoju lokalnego,
9.2 Edukacja przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe w ramach rozwoju
lokalnego,
9.3 Uczenie sie przez cate zycie w ramach rozwoju lokalnego,
9.4 Ustugi spoteczne i zdrowotne w ramach rozwoju lokalnego,
9.5 Zarzadzanie Lokalnymi Strategiami Rozwoju,
9.6 Aktywizacja spoteczna oséb najbardziej zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
budowanie lokalnego potencjatu spoteczenstwa obywatelskiego,
e 10 Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej:
10.1 Rynek pracy, ksztalcenie i aktywne spoteczenstwo wspierajgce transformacje
gospodarki.

— Biura Certyfikacji i Windykacji — petnienie funkcji Instytucji Wykonujgcej Zadania
w Zakresie Ksiegowania Wydatkow oraz prowadzenie procedur odzyskiwania srodkéw,
weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskéw o ptatnosé PT FEW;

— Departamentu Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich — wspétrealizacja zadanh 1Z
w zakresie Priorytetu 8 i 9 rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosé (inicjatywa
wspierajgca rozwoj lokalny poprzez dofinansowanie dziatan tworzonych i skierowanych do
spotecznosci lokalnej);

— Departamentu Gospodarki — ksztattuje kompleksowg polityke dziatania w zakresie rozwoju
gospodarczego Wielkopolski, a w szczegdlnosci w zakresie wspotpracy i promoc;ji
gospodarczej, wspierania innowacji oraz powigzan gospodarki z naukg, tworzenia sieci
oraz wspierania infrastruktury biznesu; departament prowadzi
m. in. Wielkopolskie Obserwatorium Innowacji;

— Departamentu Finanséw — obstuga dotacji celowej na realizacje FEW w ramach budzetu
wojewodztwa;

— Departamentu Administracyjnego — obstuga w zakresie projektow realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej FEW oraz obstuga sprzetu komputerowego;

— Departamentu Organizacyjnego — realizowanie zadan zwigzanych z opracowaniem
dokumentdw organizacyjnych oraz sprawowanie nadzoru nad ich wdrazaniem;

— Departamentu Zarzgdzania Kadrami — wykonanie szeregu zadan wynikajgcych ze
stosunku pracy pracownikow;

— Departamentu Kontroli — kontrola projektéw 1Z FEW, realizowanych ze $rodkéw Pomocy
Technicznej FEW,;

— Biura Zamowien Publicznych — obstuga administracyjna w zakresie zamdwien
publicznych;

— Biura Prawnego — obstuga prawna;

— Gabinetu Marszatka — koordynacja i nadzér nad pracami zwigzanymi miedzy innymi
z obstugg organizacyjno-merytoryczng Marszatka Wojewoddztwa Wielkopolskiego.

ReguIUJa to nastepujgce dokumenty:

Statut Wojewddztwa Wielkopolskiego (tekst jednolity: z 29 pazdziernika 2018 r.),

— Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu stanowigcy zatgcznik do Uchwaty nr 2948/2025 Zarzgdu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego z dnia 18 grudnia 2025 roku w sprawie: ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
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— Regulaminy organizacyjne poszczegoélnych departamentéw/biur UMWW.

5 grudnia 2022 r. zostata wydana decyzja KE zatwierdzajgca FEW.

21.2. Wyszczegodlnienie funkcji i zadan wykonywanych bezposrednio przez
instytucje zarzadzajaca

Funkcje instytucji zarzadzajgcej okreslajg artykuty 72 - 75 Rozporzadzenia PE i Rady (UE)
nr 2021/1060.

Za przygotowanie programéw operacyjnych oraz sprawne i efektywne funkcjonowanie
systeméw zarzgdzania i kontroli programéw odpowiedzialne sg |Z. Role 1Z w przypadku
programow regionalnych petnig zarzady wojewodztw.

IZ FEW odpowiada za zarzadzanie, wdrazanie FEW z mys$lag o osiggnieciu celéw
Programu. Okresla zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu, a takze dokonuje
ostatecznego wyboru projektéw w ramach Programu.

IZ w ramach regionalnego programu operacyjnego odpowiada za cafoksztatt zagadnienh
zwigzanych z zarzgdzaniem programem, zgodnie z zasadami nalezytego zarzgdzania
finansowego. W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadah zwigzanych z wdrazaniem
programu IZ przygotowuje i wydaje miedzy innymi dokumenty — szczegétowy opis priorytetow
programu i opis systemu zarzgdzania i kontroli. Regulujg one szczegétowo zasady wdrazania
programu, a takze okreslajg kompetencje instytucji zaangazowanych w realizacje programu
oraz wzajemne relacje miedzy nimi.

Ponadto 1Z oraz IP dysponujg Instrukcjami Wykonawczymi, ktére zawierajg procedury
dziatania instytucji.

Poza funkcjami zwigzanymi z zarzgdzaniem i kontrolg, instytucjom zarzgdzajgcym powierzone
zostaty zadania w zakresie ksiegowania wydatkow. Warunkiem niezbednym dla petnienia
przez instytucje zarzadzajgcg zadan z tym zwigzanych jest przygotowanie odpowiednich
procedur sporzgdzania i przedkfadania wnioskdw o pfatnos¢ do KE i zestawien
wydatkoéw oraz potwierdzania kompletnosci, prawdziwosci i rzetelnosci zestawien wydatkéw.

Funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow dla FEW pei
Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw w Biurze Certyfikacji i Windykacji UMWW.
Komodrka wypetniajgca powyzsze funkcje znajduje sie w pionie, ktéry nie dokonuje wyboru
wnioskdw o dofinansowanie, nie zawiera umow o dofinansowanie, nie przeprowadza
weryfikacji wnioskdw o ptatnosé, nie przeprowadza kontroli projektéw i nie wydaje decyzji
0 zwrocie dofinansowania.

Komitet Monitorujacy

Zgodnie z art. 38 ust. 1 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060 Komitet Monitorujacy
program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 zostat ustanowiony na mocy
Uchwaty nr 6183/2023 z dnia 2 lutego 2023 r. przez ZWW. Obradom Komitetu przewodniczy
Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Zgodnie z art. 75 |Z wspiera prace KM FEW poprzez dostarczanie w odpowiednim czasie
komitetowi monitorujgcemu wszelkich informacji niezbednych do wykonywania jego zadan,
zapewnia dalsze dziatania w zwigzku z decyzjami i zaleceniami KM FEW.

Gtownym celem Komitetu, zgodnie z art. 38 i 40 rozporzgdzenia ogdlnego jest przeglad

wszystkich kwestii majgcych wptyw na postepy w osigganiu celow FEW.

Komitet analizuje w szczegdlno$ci:

— postepy we wdrazaniu programu oraz osigganiu jego celow posrednich i koncowych,

— wszelkie kwestie majgce wplyw na wykonanie programu i srodki podjete w celu
zaradzenia tym kwestiom,
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— wkiad programu w sprostanie wyzwaniom wskazanym w stosownych zaleceniach dla
poszczegodlnych krajow,

— elementy oceny ex — ante wymienione w art. 58 ust 3 rozporzgdzania ogodlnego
i dokument strategiczny, o ktérym mowa w art. 58 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego;

— postep dokonany w przeprowadzaniu analiz, syntez i wynikow i wszelkich dziatah
nastepczych podjetych na ich podstawie,

— realizacje dziatan w zakresie komunikacji i widocznosci,

— w stosownych przypadkach, postepy we wdrazaniu projektéw o znaczeniu strategicznym,

— spetnienie warunkéw podstawowych i ich stosowania przez caty okres programowania,

— w stosownych przypadkach, postepy w budowaniu zdolnosci administracyjnych instytuciji
publicznych, partneréw i beneficjentdw oraz moze zaleci¢ $rodki majgce na celu
zmniejszenie obcigzen administracyjnych dla beneficjentow,

— zbiorcze informacje przygotowane raz w roku przez |Z o zgtoszeniach dotyczgcych
niezgodnosci projektow lub dziatan instytucji lub beneficjentéw z Kartg Praw
Podstawowych UE oraz Konwencjg ONZ o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych.

KM FEW rozpatruje i zatwierdza:
metodyke i kryteria stosowane przy wyborze operaciji,

— koncowe sprawozdanie z wykonania FEW,

— plan ewaluacji dla FEW w tym wszelkie zmiany planu,

— wszystkie propozycje 1Z FEW dotyczgce zmian Programu w tym w zakresie przesuniec
Srodkow.

Realizacja zadah KM moze polegaé w szczegdlnosci na:

— udzieleniu informacji cztonkom, zastepcom i obserwatorom KM FEW,

— przeprowadzeniu dyskusji nad dang kwestia,

— wydawaniu opinii i zalecen dla 1Z w drodze uchwaty KM FEW,

— przedstawianiu uwag lub wnioskéw w drodze Uchwaty KM FEW,

— organizowaniu dodatkowych spotkan dla oséb wyznaczonych do KM FEW dotyczgcych
wybranych kwestii bedgcych przedmiotem prac Komitetu.

Tryb pracy oraz sposob podejmowania decyzji przez Komitet okresla Regulamin Komitetu
Monitorujgcego Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 przyjety uchwatg
1 marca 2023 r. (ze zmianami).

Zgodnie z zapisami regulaminu za obstuge techniczno-organizacyjng dziatania KM FEW
odpowiada Sekretariat Komitetu Monitorujgcego.
Sekretariat KM FEW informuje cztonkéw Komitetu, obserwatoréw, przedstawicieli KE oraz
osoby zaproszone przez Przewodniczgcego pocztg elektroniczng o posiedzeniach Komitetu
w terminie okreslonym w regulaminie. Materiaty rozsytane sg pocztg elektroniczng cztonkom
Komitetu, ich zastepcom, obserwatorom oraz przedstawicielom KE w terminie nie krotszym
niz okreslony w regulaminie.
Po kazdym posiedzeniu Komitetu w terminie okreslonym w regulaminie Sekretariat Komitetu
sporzagdza protokdt, ktéry obejmuje takie elementy jak: porzadek obrad, lista imienna
uczestnikobw obrad, tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet oraz przyjete na nim ustalenia.
Uczestnicy posiedzenia Komitetu mogg zgtasza¢ uwagi do protokotu w terminie okreslonym
w regulaminie.
Cztonkowie Komitetu, grup roboczych oraz ich zastepcy sa wspierani w ramach
wykonywanych funkcji w zakresie:

a) refundacji kosztow podrézy na posiedzenie/spotkanie publicznymi lub niepublicznymi

Srodkami transportu wg zasad okreslonych przez |Z FEW;
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b) refundacji kosztow zakwaterowania jesli przedstawiciel zamieszkuje w odlegtosci
powyzej 100 km od miejsca obrad Komitetu lub grupy roboczej, w przypadku gdy
zakwaterowanie nie jest zapewnione;

c) finansowania kosztow szkolen krajowych (w tym kosztow podrozy, zakwaterowania)
oraz kosztéw podrézy na konferencje krajowe (refundacja zgodnie z pkt 1) uznanych
za niezbedne do wiasciwego wykonywania funkcji cztonka Komitetu lub grupy robocze;j;

d) finansowania kosztow ekspertyz na potrzeby Komitetu lub grupy roboczej zgodnie
z warunkami okreslonymi w regulaminie. Sekretariat Komitetu zapewnia mozliwosc
udziatu w posiedzeniach Komitetu osobom z réznego typu niepetnosprawnosciami.

Sekretariat KM FEW odpowiada za umieszczenie na stronie internetowej FEW dokumentéw
zwigzanych z pracami Komitetu (uchwat, protokotow, aktualnego sktadu Komitetu, itp.).

W celu realizacji przeglagdu wdrazania FEW i postepow poczynionych na drodze do osiggania
jego celow oraz analiz kwestii, ktore wptywajg na wykonanie Programu, KM FEW rozpatruje
w szczegolnosci wszelkie kwestie:

— zwigzane z wdrazaniem operacji 0 znaczeniu strategicznym,

— obejmujgce realizacje wspdélnych plandw,

— z zakresu dziatan nastawionych na promowanie rownouprawnienia ptci, rownych szans

i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami réznego typu,
— natemat dziatan z zakresu promowania zrbwnowazonego rozwoju.

Ponadto KM FEW w odniesieniu do instrumentéw finansowych wykonuje zadania na zasadach
okreslonych w przepisach unijnych i krajowych.

Nabér i ocena wnioskéw o dofinansowanie, podpisywanie umoéw
o dofinansowanie/decyzji, monitorowanie realizacji projektéw, rozliczanie i kontrola
projektow
Do zadan IZ FEW w powyzszym zakresie nalezy przede wszystkim:
— nabor i ocena wnioskéw o dofinansowanie,
— przygotowywanie umoéw i decyzji w sprawie dofinansowania oraz przygotowywanie
aneksow do umow i decyzji zmieniajgcych,
— monitorowanie realizacji projektéw,
— weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskéw o ptatnosc,
— kontrola prawidtowosci realizacji projektéw,
— nakfadanie korekt finansowych i wykrywanie nieprawidtowosci.

Monitoring, sprawozdawczos¢, ewaluacja

Zgodnie z rozporzgdzeniem oraz Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027, |IZ FEW odpowiada za monitoring
Programu, ktory stuzy zagwarantowaniu realizacji celéw oraz petnej absorpcji srodkow.
Monitoring ten prowadzony jest na podstawie iloSciowych ijakosciowych informagiji
o realizacji Dziatan, Priorytetéw i Programu.

Do zadan IZ FEW w powyzszym zakresie nalezy przede wszystkim:

— zagwarantowanie, ze sprawozdawczo$é/monitoring w ramach Programu opiera sie na
informacjach uzyskiwanych od wszystkich podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie
Programu,

— przygotowywanie zbiorczych danych z realizacji Programu, sprawozdania koncowego
z realizacji FEW, przekazywanie informacji o stanie realizacji Programu do KM FEW
i KE,

— powotanie oraz kierowanie pracg KM FEW,
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— nadzorowanie funkcjonowania LS| 2021+,
— przeprowadzanie kontroli dotyczgcych wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania wydatkow.

Do podstawowych zadan 1Z FEW w zakresie ewaluacji, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
ewaluacji polityki spojnosci na lata 2021-2027 nalezy:

— opracowanie i monitorowanie Planu Ewaluacji FEW,

— realizacja lub nadzoér nad realizacjg badan ewaluacyjnych zgodnie z Planem Ewaluac;ji
FEW,

— rozpowszechnianie wynikéw ewaluacji,

— wspobipraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji przy przygotowaniu dokumentow
dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki spdjnosci w Polsce i standardow
ewaluacji,

— wspodipraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejskg przy badaniach
ewaluacyjnych realizowanych z inicjatywy tych podmiotow.

Kontrola
Zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 1 ustawy wdrozeniowej, w ramach systemu zarzgdzania
i kontroli realizacji programu |Z FEW zapewnia realizacje nastepujgcych typow kontroli:
e kontrole systemowa,
Obowigzkiem 1Z FEW jest prowadzenie kontroli systemowej w jednostkach, do ktérych
IZ FEW oddelegowata czes¢ zadan (IP FEW). Kontrola systemowa ma na celu zapewnienie,
ze we wlasciwy sposdb realizowane sg wszystkie (powierzone w drodze
Porozumienia/Umowy) funkcje. Kontrole systemowe przeprowadzane sg bezposrednio przez
IZ FEW.
W zakresie kontroli systemowych IZ FEW przygotowuje roczny plan kontroli, opracowuje
ogolne zasady dotyczace kontroli oraz zakres tematyczny kontroli systemowych.
Poza planowymi kontrolami systemowymi wynikajgcymi z rocznego planu kontroli IZ FEW
moze prowadzi¢ kontrole ad hoc (w przypadku podejrzenia wystepowania uchybien
w funkcjonowaniu jednostek wdrazajgcych FEW).
Zadania |Z FEW zwigzane z kontrolg obejmujg takze weryfikacje Instrukcji Wykonawczych IP
FEW.
e kontrole projektow, w tym wydatkdéw, stuzgce sprawdzeniu ich zgodnosci
z przepisami prawa, programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowag
o dofinansowanie projektu lub decyzjg o dofinansowaniu projektu, przy czym kontrole
te obejmujg w szczegdlnosci:
a) weryfikacje sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢,
b) kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
c) kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz stosowania
wiasciwych procedur dotyczgcych udzielania zaméwienh publicznych,
d) kontrole krzyzowe w zakresie okreslonym w Wytycznych ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego dotyczgce kontroli,
e) kontrole na zakonczenie realizacji projektu, stuzace sprawdzeniu kompletnosci
dokumentow potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 69 ust.
6 rozporzgdzenia ogolnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu,
f) kontrole trwatosci, o ktérych mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogélnego.

Pomoc techniczna

IZ FEW zapewnia sprawng realizacje programu poprzez wsparcie systemu zarzgdzania
i wdrazania FEW ze $rodkéw pomocy technicznej. Finansowane sg dziatania z zakresu
programowania obecnej i kolejnej perspektywy finansowej UE, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, oceny, ewaluacji, informacji i promoc;ji, kontroli, audytu, rozpatrywania skarg
i odwotan, ksiegowania wydatkow w ramach FEW oraz dziatania zwigzanego z zamykaniem
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wczesniejszej perspektywy finansowej. Projekty w ramach pomocy technicznej realizowane
sg w trybie niekonkurencyjnym.

Kontrola projektow wtasnych |Z FEW Priorytetu 11, 12 i 13 Pomoc Techniczna jest
dokonywana w ramach kontroli wewnetrznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Wielkopolskiego, za ktérg odpowiada Departament Kontroli.

Kontrola IP FEW jest przeprowadzana przez 1Z FEW.

Zarzadzanie finansowe oraz zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Zadaniami IZ FEW w ramach zarzadzania finansowego i ustalania zasad kwalifikowalnosci sg
miedzy innymi:

— zarzadzanie budzetem FEW,

— weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ beneficjentow FEW,

— przestrzeganie zasad kwalifikowalnosci kosztéw kwalifikowalnych w ramach FEW.

Ewidencja ksiegowa dotyczgca wydatkowania w ramach FEW prowadzona jest w podziale na
poszczegodlne Priorytety, Dziatania-Fundusze w podziale na wktad wspdlnotowy i krajowy,
co pozwala na sprawne przeprowadzanie kontroli wydatkow i prawidtowe zarzgdzanie
srodkami w odniesieniu do kazdego beneficjenta realizujgcego projekt.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot

IZ jest zobowigzana do informowania o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach.
IZ FEW przekazuje raporty dotyczgce nieprawidiowosci do KE elektronicznie za pomoca
systemu IMS.

W celu wypetnienia zadan panstw czionkowskich, ktére sg odpowiedzialne za zarzgdzanie
Programem i ich kontrole, jakie wynikajg z tresci art. 69 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr
2021/1060, IZ FEW opracowata procedury odzyskiwania kwot, ktére szczegdtowo zostaty
przedstawione w IW |Z FEW.

Informacja, komunikacja i widocznosé

IZ FEW jest odpowiedzialna za informacje i promocje FEW skierowang do potencjalnych
beneficjentow i beneficjentéw Programu oraz w stosunku do spotecznoéci regionalne;j.

IZ FEW jest odpowiedzialna za przekazanie wiasciwym instytucjom zaangazowanym
w prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych szczegétowych zasad wypetniania
obowigzkéw informacyjnych w zakresie projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

IZ FEW oraz IP FEW zapewniajg przede wszystkim pakiet informacji dla potencjalnych
beneficjentéw.

IZ FEW czuwa nad wypetnianiem obowigzkdw informacyjnych przez instytucje zaangazowane
we wdrazanie FEW oraz prowadzi monitoring i kontrole w tym zakresie.

Do szczegotowych zadan IZ FEW w zakresie informaciji i promocji nalezg m.in.:

e zapewnienie odpowiedniej widocznosci polityki spéjnosci poprzez prowadzenie dziatan
w zakresie komunikacji i widocznosci zgodnie ze Strategig komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027, w tym prowadzenie kampanii o szerokim zasiegu,

e oOpracowanie, we wspotpracy z jednostkami zaangazowanymi we wdrazanie, Strategii
komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz
szczegdtowych Rocznych planéw dziatan informacyjnych i promocyjnych,
nadzorowanie i monitorowanie dziatarh komunikacyjnych prowadzonych przez IP FEW
oraz zapewnienie zgodno$ci realizacji FEW z wymogami informowania
i promoc;ji.
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IZ/IP FEW na potrzeby elektronicznego gromadzenia, rejestracji i przechowywania danych
dotyczacych kazdej operaciji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu-wykorzystuje CST2021 i jego aplikacje gtéwng SL2021,
za ktorego przygotowanie odpowiedzialny jest minister wtadciwy ds. rozwoju regionalnego.
Dostep do systemu oraz jego zakres jest okreslony przez odpowiednio nadane uprawnienia.
System przechowuje dane w ramach systemu monitorowania. 1Z/IP FEW bedg stosowac
krajowe Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027. Szczego6towe zasady w tym obszarze zostaty okre$lone
w Instrukcjach Wykonawczych (IZ i IP).

Zapisy odnoszgce sie do CST2021 i jego aplikacji SL2021 zostaty zawarte w czesci 4.

IZ FEW ma takze do dyspozycji Lokalny System Informatyczny do obstugi programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, ktéry jest narzedziem podnoszacym efektywnosé
wykorzystania funduszy unijnych poprzez wspomaganie procesu wnioskowania
o dofinansowanie przez podmioty zgtaszajgce.

IZ FEW udostepnita potencjalnym beneficientom Podrecznik wnioskodawcy/beneficjenta
Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi FEW.

21.3. W stosownych przypadkach, okreslenie w odniesieniu do kazdej
instytucji posredniczacej poszczegdlnych funkcji i zadan
oddelegowanych przez instytucje zarzadzajgcqa, wskazanie instytucji
posredniczagcych oraz formy delegacji. Nalezy odnies¢ sie do
odpowiednich dokumentéw (umoéw na pismie).

Artykut 71 ust. 3 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060 daje instytucjom
zarzadzajgcym programami mozliwos¢ oddelegowania czesSci zadan do instytucji
posredniczgcych. Mimo oddelegowania zadan, Instytucja Zarzgdzajgca ponosi catkowitg
odpowiedzialnos¢ za catosc realizacji Programu.

Porozumienie pomiedzy IZ FEW a IP WUP zostato zawarte 23 marca 2023 r.,
Umowa pomiedzy IP ARR Konin zostata podpisana 31 marca 2023 r.

Wojewoédzki Urzad Pracy w Poznaniu (WUP)

W dniu 2 marca 2023 r. Instytucja Zarzgdzajgca FEW podjeta uchwate w sprawie powierzenia
Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu funkgji Instytuciji Posredniczgcej dla programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

Zakres powierzonych zadan okreslony zostat w podpisanym dwustronnie Porozumieniu.

IP (WUP) FEW wykonuje zadania Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie wdrazania Priorytetu 6
Fundusze europejskie dla Wielkopolski o silniejszym wymiarze spotecznym (EFS+) Dziatania:
6.1 Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy-projekty PUP

6.2 Wsparcie w ramach OHP i mobilno$¢ w ramach sieci EURES

6.3. Wyrownywanie szans kobiet i mezczyzn na rynku pracy

6.10 Aktywna integracja

6.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw

6.19 EURES dla Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Do zakresu dziatania komorek organizacyjnych nalezy w szczegolnosci:
— opracowywanie regulaminu konkursu (czes¢ merytoryczna),
— przygotowywanie, zawieranie, aneksowanie oraz rozwigzywanie w imieniu i na rzecz 1Z
FEW umoéw o dofinansowanie lub przedstawianie 1Z FEW materiatdw niezbednych do
wydania decyzji o dofinansowaniu projektu, jej zmiany lub anulowania,
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organizacja prac Komisji Oceny Projektow,

nadzér nad realizacjg projektow konkursowych i w trybie niekonkurencyjnym
poprzez: weryfikacje formalno-rachunkowg i merytoryczng wnioskéw o ptatnosc,
biezgce kontakty z beneficjentami,

prowadzenie kontroli (na miejscu oraz w siedzibie beneficjenta), w tym wizyt
monitoringowych projektéw realizowanych w ramach wdrazanych Dziatarh w ramach
FEW w oparciu o Roczny Plan Kontroli,

wykrywanie nieprawidtowosci w realizacji projektow w ramach FEW,

monitorowanie wydatkow i zabezpieczenie Srodkow na realizacje FEW,
przygotowywanie wezwan do zwrotu i weryfikacja zwrotow dokonywanych przez
beneficjentéw,

opracowywanie IW IP FEW, opisu systemu zarzgdzania i kontroli w czesci dotyczacej
WUP; udziat w wykonywaniu zadan dotyczgcych rozpatrywania protestéw oraz
przeprowadzenie procedury wyboru ekspertow,

agregowanie i analizowanie danych dotyczgcych postepu wdrazania Priorytetu
i Dziatan oraz przygotowywanie informacji w tym zakresie,

petnienie  funkcji administracyjnych w  ramach centralnego  systemu
teleinformatycznego w WUP,

zapewnienie zgodnosci realizacji wdrazanych przez WUP Priorytetow Dziatan
FEW z wymogami informowania i promocji, w tym uczestniczenie
W organizowanych i prowadzonych przez |Z FEW dziataniach promocyjno-
informacyjnych,

przekazywanie dotacji celowej i srodkdéw europejskich na rzecz beneficjentow
realizujgcych projekty,

weryfikacja rachunkowa uméw lub decyzji zawartych z beneficjentami,
przygotowanie deklaracji wydatkéw od IP do IZ w CST2021,

ujecie wszystkich przeptywéw finansowych w ksiegach rachunkowych
WUP w Poznaniu,

weryfikacja formalna, merytoryczna, rachunkowa dokumentéw finansowo-
ksiegowych PT FEW oraz prowadzenie ksigg rachunkowych w ramach FEW,
prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwieh publicznych, zgodnie
z zasadami i trybami okreslonymi w ustawie — Prawo zaméwien publicznych,
przygotowanie i realizacja badan ewaluacyjnych, w szczegdlnosci z zakresu
Priorytetu 6 we wspétpracy z Oddziatem Ewaluacji i Oceny DPR (wspotpraca
z Jednostkg Ewaluacyjng FEW),

wspotpraca z Wielkopolskim Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym w zakresie
wymiany informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja FEW oraz udziat
w planowaniu badan i tworzeniu dokumentoéw zwigzanych z realizacjg FEW,
biezgcy monitoring rynku pracy oraz projektowanie, wykonywanie i zlecanie analiz,
ekspertyz, prognoz i badan z zakresu sytuacji na rynku pracy,

ustalanie i naktadanie korekt finansowych,

zapewnienie odpowiedniej widocznosci polityki spojnosci, poprzez prowadzenie
dziatan zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig zgodnie ze Strategig komunikacji
Funduszy Europejskich 2021-2027, FEW, Strategia komunikacji Funduszy
Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027 oraz z Rocznymi planami dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

Szczegodtowe zadania oraz procedury znajdujg sie w IW IP WUP.

Dodatkowo IP WUP moze ubiega¢ sie o dofinansowanie ze sSrodkéw pomocy
technicznej FEW na realizacje zadan okreslonych w Porozumieniu. Projekty
realizowane z pomocy technicznej wybierane sg w trybie niekonkurencyjnym, na
zasadach okreslonych przez IZ FEW.
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Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy
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Funkcje Instytucji Posredniczgcej w realizacji FEW na mocy Umowy z 31 marca 2023 r.
realizuje réwniez Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Koninie.

Zadaniem IP FEW ARR jest przygotowanie propozycji zmian Terytorialnego Planu
Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej i przedstawienie do zaopiniowania oraz
zatwierdzenia |Z FEW.

Do zakresu dziatania komérek organizacyjnych nalezy w szczegoélnosci:

wspotpraca z 1Z przy przygotowaniu kryteriow wyboru projektow dla wyodrebnionych
dziatan stuzgcych wdrazaniu Terytorialnego Planu Sprawiedliwej Transformac;ji
Wielkopolski Wschodniej, dotyczgcych wyboru projektow, a takze udziat w pracach
prowadzonych przez |Z w zakresie przygotowania kryteriéw formalnych i merytorycznych,
uzgadnianie z IZ FEW harmonogramu naboréw i doktadnych terminéw konkurséw oraz ich
zakresu dla projektow wybieranych w procedurze konkurencyjnej,

uzgadnianie z |Z terminébw naborow wnioskéw o dofinansowanie w procedurze
niekonkurencyjnej,

wspétpraca z I1Z przy przygotowaniu regulaminéw wyboru projektéw,

zamieszczanie informacji o ogtoszeniu naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, oraz wynikow naboréw na stronie internetowej IP
FEW oraz portalu Funduszy Europejskich w wymaganym terminie,

udziat w pracach zwigzanych z naborem i oceng wnioskow o dofinansowanie dla projektow
realizowanych w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym wskazanych w FEW, na
podstawie kryteridw strategicznych zatwierdzonych przez KM FEW,

udziat w pracach Komisji Oceny Projektow w zakresie oceny strategicznej,

udziat w procedurze wyboru projektéw do dofinansowania,

podpisywanie (zawieranie) uméw z beneficjentami w imieniu i na rzecz 1Z FEW jako
petnomocnik IZ FEW,

udziat w pracach Komisji Odwotawczych dotyczgcych rozpatrywania protestéw
w zakresie Oceny strategicznej,

monitorowanie przygotowania oraz wsparcie w prawidiowej realizacji projektéw
strategicznych/realizowanych w trybie niekonkurencyjnym wskazanych w FEW oraz
w Terytorialnym Planie Sprawiedliwej Transformacji Wielkopolski Wschodniej
(TPSTWW), w tym mozliwos¢ przeprowadzania wizyt monitoringowych,

biezgce monitorowanie oraz wsparcie w prawidtowej realizacji projektéw wybranych do
dofinansowania w ramach Alokaciji Priorytetu 10 ,Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski
Wschodniej” Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, w tym
harmonogramu realizacji i wskaznikow postepu rzeczowego,

sporzadzanie i przekazywanie do 1Z informacji dotyczacych realizacji TPSTWW
i Priorytetu 10 ,Sprawiedliwa Transformacja Wielkopolski Wschodniej” w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027:

gromadzenie informacji finansowych i statystycznych dotyczacych projektéw
realizowanych w ramach TPSTWW i przekazywanie ich na zadanie IZ lub IA,
monitorowanie postepow realizacji wskaznikdéw wskazanych w FEW w zakresie Priorytetu
10 ,Sprawiedliwa transformacja Wielkopolski Wschodniej” Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027,

uczestnictwo, na wniosek |Z, w prowadzonych przez |Z FEW kontrolach projektéw,
zapewnienie odpowiedniej widocznosci polityki spojnosci, poprzez prowadzenie dziatan
zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig w zakresie FST oraz komunikacjg budujgca
wiedze i Swiadomo$¢ dot. procesu sprawiedliwej transformacji zgodnie ze Strategiag
komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, FEW, Strategia komunikacji
Funduszy Europejskich dla Wielkopolski 2021-2027 oraz z Rocznymi planami dziatan
informacyjnych i promocyjnych,
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— wspotpraca z Wielkopolskim Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym w zakresie
monitorowania rozwoju obszaréw wspieranych w ramach TPSTWW w zwigzku
z realizacjg FEW czy Strategii rozwoju Wielkopolski Wschodniej 2040.

Szczegdbtowe zadania oraz procedury znajdujg sie w IW IP ARR.
Dodatkowo IP ARR moze ubiegac sie o dofinansowanie ze $rodkéw pomocy technicznej FEW
na realizacje zadan okreslonych w Umowie. Projekty realizowane z pomocy technicznej

wybierane sg w trybie niekonkurencyjnym, na zasadach okreslonych przez IZ FEW.

Schemat organizacyjny IP FEW ARR

KOORDYNATOR OBSZARU
INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ
(x1P)

KOORDYNATOR DS.

PLANOWANIA I KOORDYNATOR DS.

POMOCY TECHNICZNEJ
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KOMUNIKACII
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KOMUNIKACII
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STANOWISKA DS.
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(P-FST)
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STANOWISKA DS. POMOCY
TECHNICZNEJ/DS.
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(P-PK) (P-PT)

STANOWISKA DS.
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ADMINISTRACYJNYCH
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21.4. Procedury nadzorowania funkcji i zadan oddelegowanych przez
instytucje zarzadzajaca.

IZ FEW na podstawie art. 71 ust. 3 Rozporzagdzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060 wyznaczyta
IP FEW powierzajac zadania zwigzane z realizacjg Priorytetéw/Dziatan na warunkach,
zasadach i w granicach okre$lonych w zawartym Porozumieniu/Umowie zgodnie z przepisami
prawa, wytycznymi, IW IP FEW i IW IZ FEW oraz innymi dokumentami wydawanymi na
podstawie Porozumienia/Umowy.
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Z kazdg z Instytucji Posredniczacych, 1Z FEW podpisata Porozumienie/Umowe okreslajgce
prawa i obowigzki stron, w tym szczegdtowe zadania powierzone IP FEW przez IZ FEW.
Szczegotowe procedury zostaly zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej 1Z FEW oraz
Instrukcjach Wykonawczych IP FEW. Instrukcje zawierajg procedury dotyczgce realizacji
zadan, podziatu obowigzkoéw pomiedzy poszczegdlne komorki i jednostki organizacyjne.
Ponadto pracownicy sg informowani o aktualizacji dokumentow drogg elektroniczng
oraz poprzez baze wiedzy po wczesniejszym zarejestrowaniu sie
https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Instytucje Posredniczgce opracowaty Instrukcje Wykonawcze IP FEW w zakresie zarzgdzania
i kontroli z doktadnym wyszczegdlnieniem sposobu wypetniania proceséw.

Zadania realizowane przez poszczegolnych pracownikow na stanowiskach zostaty
doprecyzowane w zakresach czynnosci.

Ponadto pracownicy sg informowani o aktualizacji dokumentow drogg elektroniczng
oraz poprzez baze wiedzy po wczesniejszym zarejestrowaniu sie
https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Pracownicy informowani sg o powyzszych procedurach lub zmianach procedur stosownie do
potrzeb, poprzez:
o spotkania kadry zarzgdzajgcej,
o spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
e ponadto pracownicy sg informowani o aktualizacji dokumentéw drogg elektroniczna,
a dostep umozliwiony jest poprzez baze wiedzy po wczesniejszym zarejestrowaniu sie
https://bazawiedzy.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Szkolenia organizowane sg w zaleznosci od potrzeb.

2.1.5. Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich
dziatan w zakresie zarzadzania ryzykiem, w szczegélnosci
w przypadku istotnych zmian w systemie zarzadzania i kontroli.

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, Komunikatu
nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie ustanowienia standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych oraz Komunikatu nr 3 Ministra Finanséw z dnia
16 lutego 2011 r. w sprawie szczegdtowych wytycznych w zakresie samooceny kontroli
zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych w UMWW wprowadzono Zarzgdzenie
nr 31/12 Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia kontroli zarzgdczej w UMWW w Poznaniu oraz wojewddzkich samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych. Zarzadzenie obowigzuje od 1 stycznia 2013 r., a za jego
wykonanie odpowiedzialni sg dyrektorzy Departamentow UMWW oraz dyrektorzy
wojewodzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych. Zarzgdzanie ryzykiem w UMWW
ma na celu zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia wyznaczonych celéw i realizacji
zadan.

Za zarzgdzanie ryzykiem odpowiedzialny jest Marszatek Wojewddztwa, ktory ksztattuje
i wdraza zasady zarzgdzania ryzykiem, nadzoruje i monitoruje skutecznos¢ zarzgdzania
ryzykiem oraz podejmuje decyzje dotyczace okreslenia wiascicieli ryzyka.

Analiza ryzyka ma na celu okreslenie prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka
i mozliwych jego skutkow. Analiza ryzyka przeprowadzana jest do 15 grudnia kazdego roku
(na nastepny rok). Kazde zidentyfikowane ryzyko poddawane jest ocenie — okresla sie site
oddziatywania oraz prawdopodobienstwo jego wystgpienia. Kazde ryzyko przypisywane jest
do odpowiednich celéw lub zadan i ujmowane w Rejestrze ryzyka wraz z wynikami analizy.
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Ponowna identyfikacja ryzyka dokonywana jest w przypadku istotnej zmiany warunkow,
w ktérych funkcjonuje dana komoérka organizacyjna oraz w przypadku korekty Planu
dziatalnosci, w zakresie objetym korekts.

Dokonujgc identyfikacji ryzyka pod uwage bierze sie: wyniki monitoringu realizaciji
wyznaczonych celéw i zadan, analizy realizacji celéw i zadan z lat ubiegtych, ustalenia
z przeprowadzonych audytow i kontroli oraz czynniki sprzyjajgce wystgpieniu ryzyk
wynikajgce ze zrodet zewnetrznych i wewnetrznych.

Wiasciciele ryzyka przy wykorzystaniu Mapy ryzyka okre$lajg sposob postepowania
z ryzykiem:

a) tolerowanie — czyli akceptacja ryzyka w sytuacji, gdy mozliwos¢ przeciwdziatania jest
ograniczona lub koszt przeciwdziatania przewyzsza potencjalne korzysci, lub gdy jest
ono niskie i negatywne oddziatywanie na realizacje celow i zadan jest niewielkie,

b) przeniesienie — przeniesienie ryzyka na inny podmiot,

c) wycofanie sie — zaprzestanie dziatan, powodujgcych wystgpienie ryzyka,

d) dziatanie — podjecie dziatan zaradczych, ktére doprowadzi¢ majg do likwidacji
lub ograniczenia ryzyka do akceptowalnego poziomu.

Opis reakcji na ryzyko ujmowany jest w Rejestrze ryzyka. Do 15 marca kazdego roku
opracowywany jest i przedstawiany Marszatkowi Wojewddztwa raport roczny z zarzgdzania
ryzykiem za rok poprzedni.

2.1.6. Schemat organizacyjny instytucji zarzadzajgcej oraz informacje o jej
powigzaniach z innymi podmiotami lub oddziatami (wewnetrznymi
lub zewnetrznymi), ktére wykonuja funkcje i zadania przewidziane
w art. 72-75.

Wykres ilustrujgcy powigzania organizacyjne pomiedzy jednostkami uczestniczgcymi
w systemie zarzgdzania i kontroli.
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Schemat Instytucji Zarzadzajgcej FEW
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Departament Polityki Regionalnej (DPR)

Departament Polityki Regionalnej wykonuje zadania Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie
zarzadzania FEW, w tym zarzadzania Priorytetami Pomocy Technicznej 11, 12 i 13.
Departament ksztattuje kompleksowg polityke rozwoju spoteczno-gospodarczego
Wielkopolski w oparciu o szczegdtowg wiedze o regionie i zidentyfikowane potrzeby oraz
realizuje ja, prowadzgc analizy i przygotowujgac odpowiednie dokumenty. Koordynuje
prace i uczestniczy w przygotowaniu strategii rozwoju wojewodztwa oraz projektow
programow regionalnych. Wspétuczestniczy w realizacji tych programow.

27



Schemat organizacyjny Departamentu Polityki Regionalnej
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Do zakresu dziatania komérek organizacyjnych Departamentu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie badan problemowych, dokonywanie analiz i ocen tendencji spoteczno-
gospodarczych w wojewddztwie celem tworzenia programow rozwoju regionalnego oraz
oceny ich realizacji,

2) koordynacja prac nad sektorowymi, regionalnymi strategiami i programami oraz
opiniowanie tych dokumentéw z punktu widzenia zgodno$ci ze strategig rozwoju
wojewodztwa,

3) nadzér merytoryczny oraz udziat w przygotowaniu kontraktu programowego,

4) prowadzenie Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich oraz
koordynacja, promocja, monitoring, kontrola i ocena dziatalnoéci Lokalnych Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewédztwie wielkopolskim,

5) wykonywanie zadan Instytucji Zarzadzajgcej FEW, a w szczegolnosci:

e wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa krajowego i unijnego,

e przygotowywanie i aktualizacja programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski,
Szczegotowego Opisu Priorytetow FEW oraz zmian do tych dokumentéw,

e przygotowywanie, we wspotpracy z jednostkami zaangazowanymi w realizacje FEW,
propozycji kryteriow wyboru projektow, a nastepnie przekazywanie ich Komitetowi
Monitorujgcemu FEW do zatwierdzenia,

e prowadzenie i zamawianie badan ewaluacyjnych w zakresie realizacji FEW, ich
monitorowanie i analiza wykonania rekomendacji z badan ewaluacyjnych,

e przeprowadzanie kontroli systemowych i kontroli projektow w Instytucji
Posredniczgcej FEW,

e gromadzenie, analiza, sporzgdzanie i przekazywanie do uprawnionych instytucji
informaciji o nieprawidtowosciach finansowych we wdrazaniu FEW,

e zarzadzanie budzetem FEW, w tym m.in. monitorowanie dostepnej alokaciji,

¢ wystawianie zlecen ptatnosci ze srodkoéw europejskich, w systemie BGK-Zlecenia,

e zapewnienie srodkéw europejskich i dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacje
FEW, prowadzenie ewidenciji ksiegowej srodkéw europejskich,

e uczestniczenie w procesie ksiegowania wydatkow,

e koordynacja realizacji procedury odwotawczej oraz udziat w pracach Komisji
Odwotawczych rozpatrujgcych protesty wnoszone w ramach konkurséw FEW,

e monitorowanie realizacji FEW oraz przygotowywanie sprawozdan z wykonania
i realizacji FEW,

¢ informacja, komunikacja i widoczno$c,

e koordynacja prac nad dokumentami szczegdtowymi, instrukcjami wykonawczymi
i opisem systemu zarzgdzania i kontroli, planami dziatan informacyjno- promocyjnymi,

e zarzgdzanie Pomocg Techniczng FEW,

e wspotdziatanie z Instytucjg wykonujgcg zadania w zakresie ksiegowania wydatkdw,
Instytucjg Koordynujacg Umowe Partnerstwa, Instytucjg Koordynujgcg Regionalne
Programy Operacyjne, Instytucjg Audytowg, Komisjg Europejskg oraz zewnetrznymi
organami kontrolnymi,

e prowadzenie i =zarzgdzanie bazami ekspertow powotanych w celu rzetelnej
i bezstronnej oceny projektow,

e obstuga merytoryczna i organizacyjna Komitetu Monitorujgcego FEW,

e nadzor merytoryczny i udziat w przygotowaniu Kontraktu Programowego i Umowy
Partnerstwa,

e administrowanie i obstuga systemoéw informatycznych wspomagajacych zarzgdzanie
i wdrazanie funduszy UE,

e koordynacja zadan zwigzanych z realizacjg wymiaru terytorialnego polityki spéjnosci:
Obszarow  Strategicznej Interwencji, w tym miast subregionalnych
w wojewodztwie wielkopolskim,
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koordynacja zatwierdzania i realizacji partnerstw terytorialnych w ramach

realizacji FEW,

wspotdziatanie z partnerami spotecznymi, gospodarczymi oraz

reprezentujgcymi spoteczenstwo obywatelskie w realizacji FEW oraz

prowadzonej przez Samorzgd Wojewodztwa polityki rozwoju regionalnego.
wspotdziatanie w przygotowywaniu budzetu wojewddztwa w zakresie dotyczgcym
podziatu $rodkéw na zadania objete programami rozwoju i planu zamoéwien
publicznych,
wspotdziatanie z partnerami spotecznymi, gospodarczymi oraz reprezentujgcymi
spoteczenstwo obywatelskie w realizacji FEW oraz prowadzonej przez Samorzad
Wojewoddztwa polityki rozwoju regionalnego,
udziat w pracach nad planem zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.
opiniowanie wszelkich dziatan majgcych wptyw na rozwdj wojewodztwa, na podstawie
zapisow strategii oraz przygotowywanych i realizowanych programow.

Departament Wdrazania Programu Regionalnego (DWP)

Departament wykonuje zadania Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego, petnigcego role
Instytucji Zarzadzajacej FEW w zakresie wdrazania Priorytetow/Dziatah. Ksztattuje
kompleksowg polityke dziatania w zakresie zarzgdzania i finansowania projektéw w ramach
powyzszych Priorytetdw oraz wdraza instrumenty finansowe.

Przygotowuje interpretacje Szczegdtowego Opisu Priorytetow FEW oraz udziela odpowiedzi
w sprawie procedur wdrazania FEW.

Wykonuje zadania Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie wdrazania

Priorytetow/Dziatan:

ONOTPR,WN -

10.2
10.3
10.4
10.5
10.6
10.7
14

15
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Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
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Do zakresu dziatania komorek organizacyjnych Departamentu nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie dokumentacji dotyczacej naboru wnioskow o dofinansowanie dla trybu
konkursowego i w trybie niekonkurencyjnym,
2) nabdr oraz ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie oraz projektéw w trybie niekonkurencyjnym,
3) opracowywanie na podstawie wynikow prac Komisji Oceny Projektow projektu listy
rankingowej wnioskow rekomendowanych do dofinansowania (z wytgczeniem 10.2-10.7)
i przedtozenie jej do akceptacji Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego,
4) udziat w prowadzonej przez Departament Polityki Regionalnej procedurze odwotawczej
w przypadku odwotan od negatywnej oceny formalnej i merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie,
5) przygotowywanie uméw i uchwat ze zobowigzaniem do realizacji projektéow oraz
przygotowywanie anekséw do umow i zmian uchwat ze zobowigzaniem,
6) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, m.in.
wprowadzanie danych do LSI 2021+ oraz do CST2021,
7) udziat w przygotowywaniu dokumentéw programowych FEW,
8) przygotowywanie wktadoéw do Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzgdzania
i Kontroli,
9) nadzér nad prawidtowg realizacjg projektow w ramach wdrazanych Priorytetéw/ Dziatan
poprzez weryfikacje sktadanych wnioskéw o ptatno$¢ (analiza postepu rzeczowego
i finansowego), analize wnioskowanych przez beneficjenta zmian do wniosku oraz biezgcy
kontakt z beneficjentem,
10) kontrola prawidtowosci realizacji projektéw na kazdym etapie realizacji przedsiewziecia
oraz w okresie trwatosci,
11) gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w realizacji projektow i przekazywanie
ich do uprawnionych podmiotow,
12) przygotowywanie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu panstwa oraz na
Srodki z budzetu Srodkow europejskich w zakresie realizowanych Priorytetow/ Dziatan,
13) przygotowywanie prognozy wydatkéw do KE dla projektéw realizowanych w ramach
wdrazanych Priorytetow/Dziatan,
14) udziat w wykrywaniu i eliminowaniu podwdjnego finansowania wydatkow w ramach
FEW,
15) przygotowywanie wktadu do sprawozdan okresowych rocznych i kohcowych z realizacji

Priorytetow/Dziatan,

16) monitorowanie stopnia wykorzystania alokacji oraz realizacji wskaznikéw rzeczowych
i finansowych,

17) zapewnienie zgodnosci realizacji projektéw z dokumentami programowymi oraz
przepisami krajowymi i unijnymi poprzez przeprowadzanie weryfikacji wnioskow

o ptatnos¢ oraz kontroli projektow na dokumentach, w miejscu realizacji projektu
i w siedzibie kontrolowanego,

18) udzielanie informacji beneficientfom na temat FEW, prowadzenie szkolen dla
beneficjentéw.

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS)

Departament wykonuje zadania Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego, petnigcego role
Instytucji Zarzgdzajgcej FEW w zakresie wdrazania Priorytetéw/Dziatan 6 i 9. Ksztattuje
kompleksowa polityke dziatania w zakresie zarzadzania i finansowania projektéw w ramach
wymienionych Priorytetow/Dziatan.

Przygotowuje dla beneficjentéw interpretacje Szczegdtowego Opisu Priorytetéw oraz udziela
im odpowiedzi w sprawie procedur wdrazania FEW.

Wykonuje zadania Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie wdrazania Priorytetow/Dziatan:
Priorytet/Dziatanie:

6.4
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6.5
6.6
6.7
6.8
6.9

6.11
6.13
6.14
6.15
6.16
6.17
6.18

9.1
9.2
9.3
94
9.5
9.6

10.1

Do zakresu dziatania komoérek organizacyjnych Departamentu nalezy w szczegélnosci:

1) dokonywanie oceny formalnej, merytorycznej oraz negocjacije wnioskéw
o dofinansowanie ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony nabdr,

2) opracowywanie na podstawie wynikéw prac Komisji Oceny Projektow listy projektéw
(z wytaczeniem 10.1), ktére pozytywnie przeszty ocene formalng lub ocene
merytoryczng oraz negocjacje (jesli dotyczy),

3) udziat w prowadzonej przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu procedurze
odwotawczej w przypadku odwotan od negatywnej oceny  wnioskow
o dofinansowanie,

4) przygotowywanie wktadoéw do Instrukcji Wykonawczych, Opisu Systemu Zarzgdzania

i Kontroli, Rocznego Planu Kontroli,

) udziat w przygotowywaniu dokumentow programowych FEW,

) przygotowanie harmonogramoéw naborow wnioskéw o dofinansowanie,

) przygotowywanie planéw dziatania dla poszczegdlnych Priorytetéw/Dziatan,

) przygotowywanie umoéw o dofinansowanie projektéw/uchwat ze zobowigzaniem do
realizacji projektu oraz przygotowywanie anekséw do uméw i uchwat zmieniajgcych,
9) nadzér nad prawidtowg realizacjg projektu w ramach Priorytetow/Dziatan 6 oraz 9
poprzez weryfikacje sktadanych wnioskdéw o pfatno$é (analiza postepu rzeczowego
i finansowego), analize wnioskowanych przez beneficjenta zmian do wniosku (w razie
potrzeby przygotowywanie anekséw do uméw) oraz biezgcy kontakt z beneficjentem,

10) prowadzenie baz danych i zestawien zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, m.in.
wprowadzanie danych do LSI 2021+ oraz do CST2021,

11) przygotowywanie prognoz na $rodki dotacji celowej z budzetu panstwa oraz na $rodki
z budzetu Srodkow europejskich w zakresie realizowanych Priorytetow/Dziatan,

12) monitorowanie poziomu wartosci srodkéw zwréconych lub podlegajgcych zwrotowi,
w tym z tytutu nieprawidtowosci,

13) przeprowadzanie kontroli na zakonczenie realizacji projektu w ramach
Priorytetow/Dziatan,

14) przygotowywanie planu wydatkbw na Kkolejne lata wdrazania realizowanych
Priorytetow/Dziatan ,

15) przygotowywanie zbiorczych harmonograméw wydatkow wynikajgcych
z podpisanych uméw / wydanych decyzji (zaangazowanie),

16) monitorowanie stopnia wykorzystania alokacji oraz realizacji wskaznikéw rzeczowych,
w tym dgzenie do wykonania celdw posrednich i koncowych okreslonych w FEW,
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17) monitorowanie i weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikéw projektow pod katem
wymogow Regulaminu naboru i Szczegdtowego Opisu Priorytetdow Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 SZOP (w tym kompletnosci
i poprawnosci danych),

18) zapewnienie zgodnosci realizacji projektéw z dokumentami programowymi oraz
przepisami krajowymi i unijnymi poprzez przeprowadzanie kontroli projektéw
w miejscu realizacji projektu i w siedzibie kontrolowanego oraz wizyt
monitoringowych,

19) weryfikacja dostarczenia wspéifinansowanych produktéw i ustug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow zostaty faktycznie poniesione,
przeprowadzanie kontroli doraznych lub kontroli na dokumentach w przypadku
podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci, nakfadanie korekt finansowych

w zakresie udzielania zaméwien w ramach projektow (zgodnie z istniejgcym
taryfikatorem).
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Biuro Certyfikacji i Windykacji (BCW)

Biuro Certyfikacji i Windykacji wykonuje zadania Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego jako
Instytucji Zarzadzajgcej petnigcej funkcje instytucji wykonujgcej zadania w zakresie
ksiegowania wydatkow dla FEW. Prowadzi sprawy zwigzane z procesem odzyskiwania
naleznosci od beneficjentdow oraz obstuguje w tym zakresie odpowiednio DPR, DWP, DOW
oraz DEFS i WUP. Biuro wykonuje zadania Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
petnigcego role Instytuciji Zarzgdzajgcej FEW w zakresie obstugi finansowej Priorytetéw 11, 12
i 13 w odniesieniu do perspektywy finansowej 2021-2027.

Do podstawowych dziatan Biura naleza:

1) W zakresie petnienia funkcji Instytucji Zarzgdzajgcej wykonujgcej zadania w zakresie

ksuggowama wydatkéw w ramach FEW:

sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ i przedktadanie ich KE,

weryfikacja/zatwierdzanie deklaracji wydatkéw, przekazywanych do Instytucji
Zarzadzajgcej wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow, bedgcych
podstawg do sporzgdzania wnioskéw o ptatno$é do KE,

sporzgdzanie i przedktadanie zestawien wydatkow do KE zgodnie z wiasciwymi
przepisami,

potwierdzanie kompletnosci, rzetelnoéci i prawdziwosci zestawien wydatkéow oraz
prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementow zestawienia wydatkow,
w tym wnioskow o ptatnosé,

przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany, stosowanego przez KE w miesigcu,
w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane w systemach ksiegowych przez Wydziat
Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw,

monitorowanie wynikéw wszystkich audytéw, przeprowadzonych przez IA lub na jej
odpowiedzialno$¢, wynikéw wiasnych kontroli Instytucji Zarzgdzajgcej oraz innych
wynikow kontroli, przeprowadzanych przez uprawnione instytucie - w celu
uwzglednienia ich przy sporzadzaniu wnioskow do KE,

prowadzenie elektronicznej ewidencji kwot wycofanych w trakcie roku
obrachunkowego oraz odliczonych w zestawieniach wydatkow,

przekazywanie prognoz wydatkow do KE.

2) w pozostatym zakresie:
— prowadzenie procedur odzyskiwania srodkéw od beneficjentéw FEW oraz innych

programow wspétfinansowanych ze $rodkéw UE, w tym m. in.: prowadzenie
postepowan administracyjnych, przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych
wydawanych przez Zarzad w | i Il instancji, sporzadzanie tytutdw wykonawczych celem
wszczecia przez organ egzekucyjny postepowania egzekucyjnego, kierowanie do
sgdéw powszechnych wnioskdbw o wyjawienie majatku dluznika, zgtaszanie
wierzytelnosci w postepowaniu upadtosciowym,

przygotowanie projektéw zawiadomieh do Rzecznika Dyscypliny finanséw publicznych
0 naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych przez beneficjentéw, FEW oraz innych
programow wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich,

przygotowanie projektow zawiadomien do organow scigania o mozliwosci popetnienia
przestepstwa przez beneficjentow FEW oraz innych programoéw wspotfinansowanych
ze Srodkow europejskich,

sporzgdzanie wnioskéw do Ministra Finanséw o dokonanie wpisu beneficjentow FEW
oraz innych programéw wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich do
prowadzonego przez Ministra Finansow ,Rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich”,
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— weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskdéw o ptatnosé oraz monitorowanie
informacji wynikajacych z wnioskow sprawozdawczych w zakresie realizacji projektow
z Pomocy Technicznej FEW,

— gromadzenie informacji o nieprawidtowosciach w realizacji projektow realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej WRPO oraz FEW i przekazywanie do uprawnionych
podmiotéw,

— weryfikacja projektow uméw o dofinansowanie projektow wspétfinansowanych FEW
w zakresie mozliwosci ustanowienia kontrasygnaty skarbnika/osoby upowaznione;j,

w tym zabezpieczenia na ich realizacje srodkéw z budzetu wojewddztwa, prowadzenie

rejestru umow, ktore podlegajg kontrasygnacie oraz wprowadzanie do systemu KSAT.

Schemat organizacyjny przedstawiono w punkcie 3.1.3.

Departament Gospodarki (DRG)

W ramach Departamentu Gospodarki funkcjonuje Wydziat Wielkopolskie Obserwatorium
Innowacji (WOI) realizujgcy m.in. wybrane zadania na rzecz i we wspoipracy
z Wielkopolskim Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym (WROT):

1) koordynacja wdrazania Regionalnej Strategii Innowacji dla Wielkopolski 2030, takze
w zakresie realizacji FEW,

2) prowadzenie bazy wiedzy i sieci wspotpracy na rzecz realizacji Regionalnej Strategii
Innowacji oraz wsparcia obszaréw inteligentnych specjalizaciji,

3) wspdtpraca w zakresie przygotowania i realizacji badan ewaluacyjnych z Oddziatem
Ewaluaciji i Oceny w DPR,

4) monitorowanie wdrazania RIS3 (Regionalna Strategia Innowacji), ze szczegdlnym
uwzglednieniem FEW,

5) koordynacja i zabezpieczenie obstugi merytorycznej i technicznej Procesu
Przedsiebiorczego Odkrywania,

6) zapewnienie synergii miedzy inteligentnymi specjalizacjami na poziomie krajowym
i Wielkopolski,

7) stata wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi IZ FEW w obszarze wsparcia
obszardw Inteligentnych Specjalizacji Wielkopolski,

8) przygotowywanie informacji i sprawozdan z realizacji Regionalnej Strategii Innowac;ji
oraz wsparcia regionalnych inteligentnych specjalizacji,

9) wspotpraca z Wielkopolskim Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym (w ramach
posiadanych kompetencji w czesci dotyczacej innowacji w obszarze inteligentnych
specjalizacji), w szczegodlnosci w zakresie:

— wykonywania i zlecania analiz, ekspertyz i badan w zakresie monitoringu
inteligentnych specjalizacji na potrzeby zarzadzania strategicznego regionem,
w tym na potrzeby FEW oraz uwarunkowan jego wdrazania,

— opracowywanie wktadu merytorycznego z zakresu innowacji w obszarze
inteligentnych specjalizacji do opracowan poswieconych analizie sytuacji
spoteczno-gospodarczej Wielkopolski przygotowywanych przez Wielkopolskie
Regionalne Obserwatorium Terytorialne, w tym zwigzanych z monitorowaniem
stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewddztwa Wielkopolskiego,

— tworzenia baz danych dotyczacych rozwoju regionu z zakresu monitorowania
innowacji w obszarze inteligentnych specjalizacji regionu,

— wsparcia Wielkopolskiego  Regionalnego  Obserwatorium  Terytorialnego
w zakresie udziatu w réznego rodzaju grupach zajmujgcych sie zarzgdzaniem
strategicznym FEW,

— wspotpracy z réznego rodzaju jednostkami |Z FEW oraz podmiotami spoza
systemu zarzgdzania Programem (w tym w zakresie planowania strategicznego)
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oraz opiniowania dokumentow programowych FEW, strategicznych, operacyjnych
i analitycznych poziomu krajowego i regionalnego.

Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DOW)

Wspdtrealizacja zadan 1Z FEW w zakresie Priorytetu 9.0 Rozwoj Lokalny kierowany przez
spotecznos¢ (inicjatywa wspierajgca rozwoj lokalny poprzez dofinansowanie dziatan
tworzonych i skierowanych do spotecznosci lokalnej).

Departament Finansow (DF)

Departament Finansobw w ramach opracowywania projektu budzetu Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz jego realizacji, a takze prowadzenia ksigg rachunkowych budzetu
Wojewddztwa oraz ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z Zaktadowym Planem Kont,
obstuguje dotacje celowg na realizacje FEW.

Departament Administracyjny (DA)

Departament Administracyjny, w ramach Wydziatu Finansowo-Ksiegowego, Oddziatu
Ewidencji Funduszy Unijnych obstuguje jednostki realizujgce zadania 1Z FEW (w zakresie
projektéw realizowanych w ramach Pomocy Technicznej FEW). Zapewnia takze sprawne
funkcjonowanie komputeréw i oprogramowania uzytkowanego przez pracownikow
zaangazowanych w FEW.
Do obszaru dziatania Departamentu Administracyjnego nalezy realizowanie zadan
w szczegolnosci w zakresie:
— obstugi finansowo-ksiegowej,
— obstugi techniczno-administracyjnej (zaopatrzenia w sprzet i wyposazenie),
— prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,
— prowadzenia archiwum zaktadowego,
— zarzadzania siecig teleinformatyczng i oprogramowaniem oraz systemami baz danych,
— wdrazania i administrowania Zintegrowanym Systemem Informatycznym (ZSlI)
wspomagajgcym prace Urzedu oraz pozostatych systeméw informatycznych.

Departament Organizacyjny (DO)

Departament Organizacyjny realizuje zadania zwigzane z opracowaniem dokumentow
organizacyjnych oraz sprawowaniem nadzoru nad ich wdrazaniem i realizacja.

Departament Zarzagdzania Kadrami (DZK)

Departament Zarzgdzania Kadrami wypetnia szereg zadah wynikajgcych ze stosunku pracy
pracownikéw UMWW.

Departament Kontroli (DKO)

Departament Kontroli jest bezposrednio zaangazowany w realizacje FEW w zakresie kontroli
projektéw wiasnych IZ FEW, realizowanych ze srodkéw Pomocy technicznej FEW.
Do podstawowych zadan Departamentu nalezy w szczegdlnosci :

- przeprowadzanie kontroli wewnetrznych i zewnetrznych,

- koordynowanie i przygotowywanie rocznych planéw kontroli, w tym kontroli

prowadzonych przez departamenty/biura UMWW,
- prowadzenie kontroli zewnetrznych z udziatem departamentéw merytorycznych,
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- analiza materiatbw pokontrolnych, opracowywanie Ilub opiniowanie wystgpien
pokontrolnych oraz innych pism zwigzanych z kontrolami,

- wspotpraca z zewnetrznymi organami kontroli,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kierowane przez organy
kontroli zewnetrznej, prowadzenie rejestru upowaznien do przeprowadzania kontroli.

Biuro Zamoéwien Publicznych (BZP)

Biuro Zamoéwien Publicznych nadzoruje oraz przeprowadza postepowania o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane na potrzeby UMWW.
Prowadzi koordynacje zaméwienh publicznych w UMWW.

Biuro Prawne (BP)

Do zadan samodzielnego wieloosobowego stanowiska radcy prawnego do spraw prawa Unii

Europejskiej nalezy wykonywanie obstugi prawnej na rzecz Sejmiku, ZWW i nastepujgcych

komorek organizacyjnych UMWW: Departamentu Polityki Regionalnej, Departamentu

Wdrazania Programu Regionalnego, Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Biura Certyfikacji i Windykacji oraz Departamentu Gospodarki poprzez:

— opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektéw uchwat Sejmiku, ZWW oraz
zarzgdzen Marszatka,

— Swiadczenie obstugi prawnej dla komoérek organizacyjnych UMWW,

— reprezentowanie Wojewddztwa w zakresie prawnym, w tym wystepowanie w charakterze
petnomocnika w postepowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajgcymi,

— opiniowanie projektéw miedzynarodowych porozumien miedzyregionalnych, umow
0 wspotpracy regionalnej oraz udziat w uzgadnianiu tych projektow,

— opiniowanie projektéw umow,

— opiniowanie porozumien w zakresie formalno-prawnym w sprawie powierzenia
prowadzenia zadanh publicznych oraz umoéw w celu wykonania zadah Wojewddztwa,

— wydawanie opinii prawnych i udzielenie wyjasnien w zakresie stosowania przepiséw
prawa krajowego oraz prawa UE,

— obstuga prawna posiedzen Sejmiku i ZWW,

— monitorowanie zmian w prawie krajowym i UE oraz sygnalizowanie zmian odpowiednim
komorkom organizacyjnym UMWW.

Gabinet Marszatka (GM)

Gabinet Marszatka koordynuje i nadzoruje prace zwigzane miedzy innymi z obstugg
organizacyjno-merytoryczng Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Rzecznik Funduszy Europejskich (RFE)

Zadaniem RFE jest przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych utrudnien i propozycji usprawnien
w zakresie realizacji programu, analizowanie zgtoszen oraz udzielanie wyjasnien w tym
zakresie. Zadaniem jest réwniez wypracowywanie i formutowanie propozycji usprawnien
bazujgc na stanowiskach przedstawionych w rozpatrywanych zgtoszeniach oraz na
przegladzie procedur obowigzujgcych w FEW.

Moze petni¢ funkcje mediacyjng w kontaktach podmiotu przekazujgcego zgtoszenie
a wtasciwg instytucja.

39



Koordynator do spraw Karty praw podstawowych (KPP)

Scisle wspétpracuje z RFE i Rzecznikiem Praw Obywatelskich, stanowi pierwszy punkt
kontaktowy wewnatrz IZ FEW oraz dla IP FEW w zakresie Karty praw podstawowych oraz
Konwencji o Prawach Osbéb Niepethosprawnych (KPON), monitoruje przygotowanie
dokumentéw programowych i wdrazajgcych, zapewnia wymiane dobrych praktyk z innymi
koordynatorami do spraw KPP.

Samodzielne stanowisko ds. weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci

Cztonkowie Zarzadu, pracownicy 1Z, eksperci sktadajg odwiadczenia stosownie do petnionych
funkcji oraz wykonywanych obowigzkéw i czynnosci na poszczegoélnych stanowiskach pracy,
ktére sg weryfikowane w celu zminimalizowania ryzyka wystgpienia konfliktu interesow.

21.7. Wskazanie planowanych zasobéw w podziale na poszczegélne
funkcje instytucji zarzadzajacej (w tym, w stosownych przypadkach,
informacje na temat ewentualnych planéw dotyczacych outsourcingu
i jego zakresu).

Doswiadczenia z zarzadzania i wdrazania Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 pokazujg, ze sprawne korzystanie ze srodkéw funduszy UE
wymaga przede wszystkim zapewnienia wykwalifikowanych zasobéw ludzkich
przygotowanych do zarzgdzania i wdrazania programéw operacyjnych, realizujgcych zadania
w ramach odpowiednich struktur instytucjonalnych i organizacyjnych.

Majgc na uwadze powyzsze przy planowaniu stanu zatrudnienia wzieto pod uwage
nastepujgce elementy:

1) wykorzystanie struktur funkcjonujgcych w perspektywie 2014-2020, realizujgcych
zblizone zadania w perspektywie 2021-2027, przy zatozeniu analogicznego systemu
organizacyjnego,

2) uwzglednienie nowych zadan zwigzanych z zarzgdzaniem i wdrazaniem FST, {j.:

3) zadania zwigzane z nowg IP FEW — ARR Konin w ramach struktur IZ FEW,

4) wielofunduszowosc¢ — zarzgdzanie i wdrazanie EFRR, EFS+, FST.

Program sktada sie z 3 priorytetow dedykowanych Pomocy techniczne;:

- EFRR,

- EFSH+,

- FST.
IZ FEW wykorzystujgc doswiadczenia, potencjat kadrowy, organizacyjny i baze materialng
wypracowang w ramach wczesniejszych perspektyw, zbudowata skuteczny i sprawny system
obstugi funduszy europejskich w Wielkopolsce. Niewatpliwie wptyw miata na to prowadzona
przez |Z FEW polityka kadrowa jak i kwestie zwigzane z podnoszeniem
kwalifikacji przez pracownikéw, ktére pozwolity na zbudowanie zespotu ztozonego
z wykwalifikowanych pracownikéw oraz kadry posiadajgcej wieloletnig praktyke w zakresie
wdrazania funduszy europejskich.
Ze wzgledu na stopien dojrzatosci systemu wdrazania funduszy europejskich kluczowym
wyzwaniem stojgcym przed systemem kadrowym 1Z FEW bedzie nie tylko utrzymanie
wyspecjalizowanego personelu, w celu wykorzystania ich kompetencji i wieloletniej praktyki,
ale takze rozwaj pracownikow i zapewnienie odpowiedniego poziomu zaangazowania.
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3. INSTYTUCJA WYKONUJACA ZADANIA W ZAKRESIE
KSIEGOWANIA WYDATKOW

3.1. Status i opis organizacji oraz procedur zwigzanych z funkcjami
instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkoéow.

3.1.1. Status instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania
wydatkow (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny lub
prywatny) oraz, w stosownych przypadkach, nazwa podmiotu,
w ktérego sktad wchodzi.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej IZ FEW odpowiada za realizacje zadan,
o ktérych mowa w art. 76 ust. 1 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060.

Funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow petni instytucja
zarzadzajgca, ktérg w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest zarzad
wojewoddztwa. W ramach FEW zadania Instytucji petni Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania
Wydatkéw w Biurze Certyfikacji i Windykacii.

Jest to regionalny podmiot publiczny.

3.1.2. Opis funkcji i zadan realizowanych przez instytucje wykonujaca
zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw, jak okreslono w art. 76.

Do funkcji/zadan komorki petnigcej funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie
ksiegowania wydatkow nalezy w szczegolnosci:

— sporzadzanie wnioskow o ptatnosc i przedkfadanie ich KE,

— weryfikacja/zatwierdzanie deklaracji wydatkéw, przekazywanych do Instytucji
Zarzgdzajgcej wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw, bedgcych
podstawg do sporzgdzania wnioskéw o ptatnos¢ do KE,

— sporzadzanie i przedkfadanie zestawien wydatkéw do KE zgodnie z wiasciwymi
przepisami,

— potwierdzanie kompletnosci, rzetelnoéci i prawdziwoéci zestawien wydatkéw oraz
prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia wydatkow,
w tym wnioskow o ptatnosc,

— przeliczanie na euro kwot wydatkow poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany, stosowanego przez KE w miesigcu,
w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane w systemach ksiegowych przez Wydziat
Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow,

— monitorowanie wynikow wszystkich audytow, przeprowadzonych przez Instytucje
Audytowg lub na jej odpowiedzialnosé, wynikdw wiasnych kontroli Instytucji
Zarzgdzajgcej oraz innych wynikow kontroli, przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje - w celu uwzglednienia ich przy sporzgdzaniu wnioskéw do KE,

— prowadzenie elektronicznej ewidencji kwot wycofanych w trakcie roku
obrachunkowego oraz odliczonych w zestawieniach wydatkow,

— przekazywanie prognoz wydatkéw do KE.
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3.1.3. Opis sposobu organizacji pracy (procesy przeptywu pracy, procedury,
wewnetrzna  struktura  organizacyjna), procedur majacych
zastosowanie ze wskazaniem kiedy w jaki sposéb s3 one
nadzorowanie itd.

Komarka petnigca funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
znajduje sie w pionie, ktory nie realizuje zadan zwigzanych z:

e wyborem projektéw do dofinansowania,

e procesem zawierania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie,

o weryfikacjag wydatkow wykazywanych we wnioskach o pfatnos¢ ztozonych przez
beneficjentow,

e przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozeniowej,

e wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji o zaptacie
odsetek oraz decyzji o zwrocie srodkow, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207
ustawy o finansach publicznych.

Schemat organizacyjny BCW
(Wydziat Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkéw BCW )

Dyrektor Zastepca Dyrektora

Biura Certyfikacji i Windykacji BCW V=S Biura Certyfikacj |

Sekretariat Windykacji

BCW I-C BCW II BCW 11l

Wydzial Windykacji

Wydziat Platnosci PT
Maleznosci

i Budzetu

Whydziat Certyfikacji
i Ksiegowania Wydatkow

Sporzadzanie Deklaracji wydatkow

Departament Polityki Regionalnej sporzgdza w systemie informatycznym deklaracje wydatkow
od IZ FEW do Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow na podstawie
zatwierdzonych przez odpowiednie komorki IZ FEW wnioskow o ptatnosc i pomniejszen
oraz na podstawie deklaracji wydatkow od IP WUP do |IZ sporzadzanej przez IP WUP
w systemie informatycznym. Przy sporzgdzeniu deklaracji weryfikowane sg zapisy
w systemie informatycznym dotyczace zatwierdzonych wydatkéw przy uwzglednieniu wynikéw
wszelkich kontroli i audytow operacji oraz zapisow dotyczgcych obcigzen na projekcie.
W razie watpliwosci co do ich prawidtowosci Instytucja wykonujgca zadania w zakresie
ksiegowania wydatkéw niezwtocznie wzywa wiasciwg komoérke |Z FEW lub IP WUP do ich
wyjasnienia i poprawienia.

W deklaracji uwzglednia sie réwniez zaliczki objete pomoca publiczng, srodki przeznaczone
na instrumenty finansowe zgodnie z zapisami odpowiednich rozporzadzen.
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Weryfikacja odbywa sie na podstawie list sprawdzajgcych oraz zgodnie z zasadg ,dwéch par
oczu”. Deklaracja wydatkow jest sporzgdzana w trybie miesiecznym.

Sporzadzanie Wniosku o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej

Na podstawie Deklaracji wydatkow komorka petnigca funkcje Instytucji wykonujgcej zadania
w zakresie ksiegowania wydatkéw sporzgdza, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wniosek
o pftatnos¢ do KE (zgodnie z art. 91 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060). Instytucja
wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkdow sporzgdza maksymalnie sze$é
wnioskéw o ptatnos¢ w ramach danego programu, funduszu i roku obrachunkowego.
Ostateczny wniosek o ptatno$¢ sporzadzany i zatwierdzany jest przez Instytucje wykonujaca
zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw do 31 lipca nastepujgcego po zakonczeniu roku
obrachunkowego. Sporzadzanie Wniosku o ptatnos¢ do KE nastepuje rownoczesnie
w systemach SL2021 oraz SFC2021, nastepnie poddawane jest weryfikacji w oparciu o listy
sprawdzajgce z zachowaniem zasady ,dwoch par oczu”. Zatwierdzenie Wniosku o ptatnos¢
do KE nastepuje w systemie SFC2021.

Przekazywanie Wniosku o ptatnosé do Komisji Europejskiej

Whniosek o ptatnos¢ do KE przekazywany jest przez Instytucje wykonujgcg zadania
w zakresie ksiegowania wydatkdw w systemie SFC2021. Po przekazaniu Whniosku
o ptatnosc¢ do KE, Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw uzupetnia
dane w tym zakresie w systemie SL2021.

W przypadku wystgpienia pytan lub watpliwosci ze strony KE, Instytucja wykonujgca zadania
w zakresie ksiegowania wydatkéw wspotpracuje z nig w celu ich wyjasnienia.

Pakiet dokumentow dotyczacych poswiadczenia wiarygodnosci/Sporzadzanie
rocznego zestawienia wydatkéw

Na podstawie wnioskdw o ptatno$¢ okresowg do KE, w ramach analizowanego roku
obrachunkowego, Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
sporzadza zestawienie wydatkbw oraz poswiadczenie kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz, ze wydatki ujete w zestawieniu sg zgodne
Z obowigzujgcymi przepisami prawa i zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi
do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego
i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa (zgodnie z art. 98 Rozporzadzenia PE
i Rady (UE) nr 2021/1060).

Zestawienie wydatkow sporzadza sie za rok obrachunkowy obejmujgcy okres od 1 lipca do 30
czerwca i jest przekazywane do KE do 15 lutego kolejnego roku budzetowego. Ostatnie roczne
zestawienie wydatkdéw sporzgdzane jest za rok obrachunkowy od 1 lipca 2029 r. do 30 czerwca
2030 r. na podstawie informacji ujetych we wnioskach o ptatnos¢ za ukonczony rok
obrachunkowy.

Stosowne komorki 1IZ FEW oraz IP WUP wedtug stanu na 31 pazdziernika nastepujgcego po
zakonczeniu roku obrachunkowego przekazujg Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie
ksiegowania wydatkéw informacje o kwotach watpliwych, wymagajacych wyjasnienia, ktore
zostaly zadeklarowane do KE i co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo, ze zostang
wytaczone z Zestawienia wydatkow. W przypadku pojawienia sie kwot watpliwych po 31
pazdziernika, a przed 15 lutego jednostki te przekazujg te informacje niezwiocznie
po pojawieniu sie watpliwosci.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkdw sporzadza projekt
Zestawienia wydatkow dla Instytucji Audytowej w terminie do 30 listopada oraz wersje
ostateczng do 31 stycznia. Zaréwno projekt, jak i ostateczna wersja Zestawienia wydatkéw,
przekazywane sg przez Instytucje wykonujgcg zadania w zakresie ksieggowania wydatkéw do
IZ FEW celem ich przekazania do IA.
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Jezeli w wyniku kontroli systemowej, audytu IA/KE/Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego
lub kontroli innych uprawnionych podmiotéw w 1Z wykryto nieprawidtowosci o charakterze
systemowym instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw odnotowuje
wartosc¢ jej wkiadu publicznego w Zestawieniu wydatkow za rok, w ktérym podjeto decyzje
o anulowaniu, zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza.

Korekty finansowe dokonywane sg na podstawie art. 103 oraz 104 Rozporzgdzenia PE
i Rady (UE) nr 2021/1060. Koordynacjg prac zajmuje sie instytucja wykonujgca zadania
w zakresie ksiegowania wydatkéw. Nalezy przy tym dagzyé do osiggniecia porozumienia
z Komisjg Europejskg w celu unikniecia anulowania zobowigzan.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkow otrzymuje do wiadomosci
od stosownych komérek 1Z FEW raporty z kontroli przeprowadzanych w szczegolnosci przez
IZ FEW, w terminach i trybie uzgodnionym w Instrukcji Wykonawczej. Instytucja wykonujgca
zadania w zakresie ksiegowania wydatkow moze zwréci¢ sie do stosownych komorek
IZ FEW o przekazanie raportéw z kontroli poszczegolnych instytucji lub konkretnych projektow,
takze z kontroli na miejscu.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkow otrzymuje do wiadomosci
od stosownych komérek |Z FEW raporty z kontroli przeprowadzonych w IZ FEW przez
Najwyzszg lzbe Kontroli, jak rowniez przez inne uprawnione organy.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw otrzymuje dostep do tresci
raportow o nieprawidtowosciach.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw otrzymuje od Instytuciji
Audytowej:

— wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej odpowiedzialnosc,
w szczegolnosci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do KE dotyczace
wynikéw audytéw za dany rok;

— opinie wydang przez IA na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢ w kwestii tego, czy system =zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie;

— wyniki audytéw przeprowadzonych przez KE.

Zgodnie z art. 4 ust. 2 pkt. 6) ustawy wdrozeniowej minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego zapewnia centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw.

Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw zapewnia utrzymywanie
w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczagcych wydatkéw zadeklarowanych KE.

3.1.4. Wskazanie planowanych zasobéw wedlug zadan 2z zakresu
ksiegowania wydatkow.

Wszystkie funkcje Instytucji wykonujgcej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow
realizowane sg w ramach Wydziatu Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw w Biurze Certyfikacji
i Windykacii.

Zespot posiada doswiadczenie w certyfikacji wydatkédw w ramach perspektywy finansowej
2014-2020 oraz niezbedne umiejetnosci. Dodatkowi pracownicy, w miare rosngcego
zapotrzebowania, wyfaniani bedg m.in. w drodze konkurséw, na podstawie posiadanego
wyksztatcenia, kwalifikacji oraz do$dwiadczenia zawodowego.
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4. System elektroniczny

4.1. Opis systemu lub systeméw elektronicznych wigcznie ze schematem
(system centralny lub wspodlny system sieciowy Ilub system
zdecentralizowany z pofaczeniami miedzy systemami)

w odniesieniu do:

41.1. rejestracji i przechowywania w formie elektronicznej danych
dotyczacych kazdej operacji, w tym, w stosownych przypadkach,
danych dotyczacych poszczegoélnych uczestnikébw oraz wykazu
danych odnoszacych sie do wskaznikéw, jezeli jest to przewidziane
w rozporzadzeniu 2021/1060;

Wymogi okreslone w tym punkcie sg realizowane przez wykorzystanie centralnego systemu
teleinformatycznego (CST2021), ktérego budowe, rozwdj i utrzymanie zapewnia minister
odpowiedzialny za rozw¢j regionalny.

CST2021 jest systemem centralnym, ktérego wykorzystanie pozwala na wykonywanie:

1) funkcji Instytucji Zarzadzajgcych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu ogolnym,
w szczegolnosci, w zakresie rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
danych dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do monitorowania, ewaluaciji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow, zgodnie z zatgcznikiem XVII do
rozporzadzenia ogoélnego;

2) obowigzku Panstwa Cztonkowskiego polegajgcego na zapewnieniu odpowiedniej jakosci,
doktadno$ci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow;

3) obowigzku Pahstwa Cztonkowskiego polegajgcego na zapewnieniu, aby wszelka wymiana
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami programu odbywata sie za pomocag
systemow elektronicznej wymiany danych, zgodnie z zatgcznikiem XIV do rozporzadzenia
ogolnego.

CST2021 zapewnia:

e ewidencjonowanie danych dotyczacych programow wraz z wymaganymi wymiarami,
w szczegolnos$ci: celami, celami szczegétowymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regionow, kodami rodzajow interwencji;

e obstuge wyboru projektéw i ich rozliczania;

e obstuge kontroli projektéw;

e obstuge procesow certyfikaciji, w tym, tworzenia wnioskéw o ptatnos¢ do KE, rocznych
zestawien wydatkow, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami
rozporzadzenia 2021/1060;

o funkcje raportowania.

Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie $ciezki audytu, zgodnie

z zakresem wskazanym w art. 72 ust. 1 lit. €) rozporzadzenia ogdlnego i w zatgczniku XVII do

tego rozporzgdzenia.

W skfad CST2021 wchodzg aplikacje:
o SZT2021 — System Zarzadzania Tozsamoscig; realizuje obowigzki: uwierzytelniania,
bezpieczehstwa i poufnosci (art. 72 ust 1 lit e) rozporzadzenia ogdlnego);
e Administracja — stuzagc do zarzadzania:
o dostepem i podmiotami, realizuje obowigzki w zakresie bezpieczenstwa
i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit €) rozporzgdzenia ogdinego;
o stownikami — umozliwia rejestracje wymiardw przyjetych na etapie programowania,
a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie.
Wykorzystanie stownikéw dot. wskaznikdw wspiera realizacje obowigzku Panstwa
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Cztonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci
systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikéw.

o WOD2021/SOWA EFS — wspiera proces wyboru projektow;

Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowigzku Panstwa Czionkowskiego
zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania
i danych dotyczgcych wskaznikow w aplikacji WOD2021/ SOWA EFS:

O

O
O
O

Koniecznos¢ powigzania wskaznikéw z naborem, mozliwos¢ wyboru wskaznikow
wytgcznie ze stownika (wskazniki sg adekwatne);

system walidacji;

automatyczne sumowanie;

prawidtowy format danych zapewniany przez narzucenie odpowiedniego rodzaju
pol.

e SL2021 —w czesci Projekty zapewnia realizacje obowigzku, o ktorym mowa w art. 69 ust.
8 rozporzadzenia ogolnego. W szczegolnosci, zgodnie z zatgcznikiem XIV do
rozporzadzenia ogdlnego zapewnia:

@)

O

O

bezpieczenstwo, integralnos¢ i poufnos¢é danych oraz uwierzytelnienie
wysytajgcego,

dostepnosc i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzedowania i poza
nimi (z wyjatkiem okresow obstugi technicznej);

logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system na
podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;
automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

automatyczne zintegrowane Kkontrole, ktore ograniczajg wielokrotng wymiane
dokumentéw lub informacii;

generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta o mozliwosci
wykonania okreslonych czynnosci;

Sledzenie statusu on-line, ktore umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezgcego statusu projektu;

wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system;
rejestrowania i przechowywania danych w systemie, tak by umozliwi¢ zaréwno
weryfikacje administracyjne wnioskow o ptatnos¢ przediozonych przez
beneficjentow zgodnie z art. 74 ust. 2 rozporzgdzenia ogdlnego, jak i audytéw;
wykorzystanie podpisu elektronicznego;

Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowigzku Panstwa Czionkowskiego
zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania
i danych dotyczacych wskaznikow w aplikacji SL2021:

O

(kompletnosé, adekwatnosé) koniecznos$é raportowania przez beneficijenta (we
wnioskach o ptatnosé) ze wszystkich wskaznikow uzgodnionych z instytucjg
i pochodzgcych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (np.: nie ma
mozliwosci pominiecia wskaznika; wpisania innej nazwy)

wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy, jednostki miary wskaznikow)
okreslonych przez instytucje na wczesniejszych etapach (brak koniecznosci
recznego uzupetniania listy wskaznikéw),

(prawidtowy format danych) koniecznos¢ wpisania stopnia realizacji wskaznika
w okreslony rodzaj pola (np.: liczbowy), co ogranicza pomyiki;

automatyczne sumowanie wartosci;

walidacje, podpowiedzi

e SL2021 — w czesci Certyfikacja wspiera realizacje proceséw zwigzanych z certyfikacjag
wydatkéw;
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BK2021 — wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci;

e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli;

Kontrole krzyzowe — wspiera weryfikacje mozliwosci wystepowania podwojnego
finansowania wydatkow;

SKANER - wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu interesow oraz zwalczanie
nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych);

SR2021- aplikacja raportujgca;

SM EFS - aplikacja wspierajgca monitorowanie podmiotéw i uczestnikow projektow
(dot. EFS+). W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci, dokfadnosci i wiarygodnosci
danych dotyczacych wskaznikéw w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
aplikacja SM EFS gromadzi dane zrodtowe niezbedne do wyliczenia wskaznikéw
wspolnych o ktorych mowa w zatgczniku | rozporzadzenia EFS+ nr 2021/1057 oraz
wspiera monitorowanie wskaznikbw na poziomie projektu. SM EFS zawiera szereg
rozwigzan technicznych takich jak: wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy wsparc,
nazwy wskaznikéw, jednostki miary wskaznikéw), z gory okreslony format danych,
automatyczne wyliczanie wartosci wskaznikow z danych zgromadzonych na poziomie
projektu, walidacje, podpowiedzi kontekstowe. Zgodnie z zatgcznikiem XIV do
rozporzadzenia ogdlnego SM EFS zapewnia:

o bezpieczenstwo, integralno$¢ i poufnos¢ danych oraz uwierzytelnienie
wysylajgcego,

o dostepnosé i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzedowania i poza
nimi (z wyjatkiem okreséw obstugi technicznej);

o logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

o formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system na
podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;

o automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

o generowane przez system komunikaty, ktore informujg beneficjenta o mozliwosci
wykonania okreslonych czynno$ci;

o S$ledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezgcego statusu projektu;

o wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system.

Ww. aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.

SZT12021

System Zarzagdzania Tozsamo$cig realizuje obowigzki: uwierzytelniania, bezpieczenstwa
i poufnosci (art. 72 ust 1 lit €) rozporzadzenia ogdélnego).

Jest tzw. wspolng bramka logowania dla uzytkownikow korzystajgcych z aplikacji ekosystemu
CST2021. Umozliwia zalogowanemu przez nig uzytkownikowi przechodzenie pomiedzy
aplikacjami ekosystemu CST2021, do ktérych nadano dostep, bez koniecznosci ponownego
uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie w SZT nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja (w tym, eSZOP)
Administracja to aplikacja, ktéra umozliwia zarzadzanie:

dostepem i podmiotami, realizujgc tym samym obowigzki w zakresie bezpieczenstwa
i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit €) rozporzgdzenia ogdinego;

stownikami, umozliwiajgc rejestracje wymiarow przyjetych na etapie programowania,
a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie;

Zapewniajgc zarzgdzanie danymi podmiotéw oraz ich rolami instytucjonalnymi, zarzgdzanie
danymi uzytkownikdéw oraz ich uprawnieniami oraz zarzgdzanie stownikami i pozycjami
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stownikowymi, w tym wskaznikami i poziomami wdrazania, aplikacja postuguje sie danymi
pochodzgcymi z etapu programowania. Funkcjonalnos¢ eSZOP umozliwia przeniesienie
Szczegbtowych Opisdw Priorytetow, funkcjonujgcych do tej pory w formie obszernych
dokumentéw, do formy elektroniczne;.

Dane wprowadzone w tej czesci stanowig podstawe wymiaréw w raportowaniu.

LSI2021+

IZ FEW na potrzeby elektronicznego gromadzenia informacji ma do dyspozycji LS| 2021+ oraz
CST2021.

Lokalny System Informatyczny do obstugi FEW (LS| 2021+) jest narzedziem podnoszgcym
efektywnos$¢ wykorzystania funduszy unijnych w procesie wnioskowania o dofinansowanie
przez podmioty zgtaszajgce.

Gtéwne zatozenia systemu:

o gtbwnym celem systemu jest podniesienie efektywnosci wykorzystania funduszy
unijnych, w tym obstuge w catosci elektronicznie procesu wnioskowania
o dofinansowanie,
posiada funkcjonalnos¢ wymiany danych pomiedzy CST2021,
system pozwala na generowanie ztozonych raportow,
system pozwala na komunikacje z podmiotami wnioskujgcymi o dofinansowanie,
LS12021+ jest dostepny w sieci Internet potgczeniem szyfrowanym SSL po uprzednim
zalogowaniu sie.

LS12021+ pozwala na:

e ogtaszanie naborow w trybie konkurencyjnym i niekonkurencyjnym,

¢ rejestrowanie sie podmiotow w systemie,

e przygotowywanie, wysytanie, podpisywanie [ korygowanie wnioskow

o dofinansowanie,

¢ rejestrowanie wynikow ocen wnioskéw (formalna, merytoryczna, strategiczna),

e generowanie raportow, statystyk,

e zarzgdzanie zasobami poprzez panel administracyjny.

LS12021+ sktada sie z:
o modutu rejestracji podmiotéw wnioskujgcych — rejestracja konta w Systemie,
¢ modut naborow — rejestracja, edycja, usuwanie naboréw ogtaszanych przez IZi IP,

e modut szablonédw wnioskéw o dofinansowanie — obstuga wzoréw wnioskéw
o dofinansowanie wykorzystywanych przy ogtaszaniu nabordéw,

e modut podmiotu wnioskujgcych — m.in. wypetnianie, edycja, wysylanie,
podpisywanie, korygowanie wnioskéw o dofinansowanie,

e modut pracownika - obstuga Systemu w tym m.in. obstuga wnioskow
o dofinansowanie po stronie IZ /IP, rejestracja ocen,

e modut administracyjny — zarzadzanie zasobami Systemu poprzez panel

administracyjny,
e modut generowania i tworzenia raportéw,
e modut eksportu danych do CST2021,
e modut repozytorium plikow,
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Schemat modutéw LSI12021+

System LSI2021+
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Dostep do danych gromadzonych w LSI2021+ majg pracownicy wszystkich instytuciji
uczestniczgcych w realizacji FEW tj. 1Z oraz IP w zakresie niezbednym dla prawidtowego
realizowania swoich zadan.

Komodrkg odpowiedzialng za bezpieczenstwo systeméw informatycznych UMWW  jest
Departament Administracyjny.

Szczegotowe procedury zostaty opisane w Instrukcji Wykonawczej FEW.

SL2021 Projekty

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia ogdlnego i zapewnia

funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje pomiedzy

beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujgcymi ich projekty,

w szczegolnosci w zakresie:

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych wnioskéw o ptatno$¢, ich weryfikaciji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

— gromadzenia i przesylania danych dotyczacych harmonograméw finansowych, ich
weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych zamdwien publicznych i kontraktow,

— gromadzenia i przesylania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji
projektéw, tzw. bazy personelu;

— gromadzenia i przesyfania danych dotyczgcych instrumentéw finansowych,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych projektow grantowych.

SM EFS
Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzgdzenia ogdlnego. SM EFS
zapewnia przeptyw danych w postaci elektronicznej pomiedzy beneficjentami
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a pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujgcymi ich projekty w zakresie
gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw, uczestnikow oraz udzielonych im wsparé
w ramach EFS+.

BK2021
BK2021 to aplikacja wspierajgca realizacje zasady konkurencyjnoéci, o ktérej mowa Wytyczne
dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

SL2021 Certyfikacja

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 76, 91, 92 i 98 oraz zatgcznikéw XXIII i XXIV
rozporzgdzenia ogodlnego i zapewnia obstuge procesu przygotowania, przesytania
i zatwierdzania wnioskow o ptatnos¢ do KE oraz rocznych zestawien wydatkow.

e-Kontrole

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 72 ust. 1 lit. e, art. 74 ust. 1 lit. d i e oraz art. 69
ust. 1 i 2 rozporzadzenia ogoélnego. Zapewnia ona rejestracje i przechowywanie w formie
elektronicznej danych dotyczgcych kazdej operacji, niezbednych do weryfikacji i audytow,
zgodnie z zatgcznikiem XVII do rozporzgdzenia ogdlnego, w szczegdlnosci z zakresie pol
nr 76-78, 113, 116, 130.

W aplikacji bedg prowadzone kontrole projektow przez Zespoty Kontrolujgce, tj. bedzie
wypetniana lista sprawdzajgca oraz bedzie sporzadzana informacja pokontrolna na bazie
predefiniowanego formularza. Aplikacja zapewni tez obstuge procesu rozpatrywania
zastrzezen do informacji pokontrolnej oraz monitorowania zastrzezen. Pliki stanowigce
Sciezke audytu z kontroli bedg gromadzone w aplikacji z uwzglednieniem ograniczen
technicznych.

Dostep do informacji o przeprowadzonych kontrolach bedzie zapewniony stosownie do rél
i poziomu wdrazania.

SKANER

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 2 oraz art. 74 ust. 1 lit. d rozporzadzenia
ogolnego i zapewnia dostep do danych umozliwiajgcych weryfikacje informacji o podmiotach
i osobach na podstawie danych z rejestrow publicznych. Dane te bedg wykorzystywane
w procesach rozpatrywania wnioskdéw o dofinansowanie, weryfikacji wydatkow oraz podczas
audytéw i kontroli. Wymagany rozporzgdzeniem ogdlnym zakres danych, koniecznych do
prowadzenia dziatan obejmuje m.in. informacje na temat beneficjentow rzeczywistych
odbiorcow finansowania unijnego zgodnie z zatgcznikiem XVII, w szczegdlnosci w zakresie pol
nr 1-3. Dodatkowo, SKANER dostarczy informacji na temat powigzan osobowych
i kapitatowych miedzy podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu oraz na  temat
dotychczasowego korzystania ze $rodkow UE (w tym informacja o zamowieniach
publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).

Kontrole Krzyzowe

Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spetnienia wymogoéw art. 63 ust.

9 rozporzgdzenia ogdinego.

Zgodnie z tg regulacjg Operacja moze otrzymac wsparcie z wiecej niz jednego Funduszu lub
w ramach wiecej niz jednego programu i z innych instrumentow unijnych. W takich
przypadkach wydatki zadeklarowane we wniosku o ptatnos¢ z jednego z Funduszy nie mogg
zosta¢ zadeklarowane do celdow otrzymania:
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a) wsparcia z innego Funduszu lub z instrumentu unijnego; ani
b) wsparcia z tego samego Funduszu w ramach innego programu.

Aplikacja Kontrole Krzyzowe taczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w dowolnym
programie Polityki Spojnosci w grupy faktur skorelowanych, ktére podlegaja weryfikaciji
zgodnie z kompetencjg instytucjonalng wynikajgcg z ustawy wdrozeniowej oraz z wytycznych
Ministra dotyczgcych kontroli. W ten sposob zapewniane jest, ze wydatki te nie bedg podwaojnie
finansowane.

SR2021

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 42, pkt. 1-3 rozporzadzenia ogdélnego
w zakresie umozliwienia instytucjom zarzgdzajacym przekazywania KE wiarygodnych
zbiorczych danych dotyczgcych liczby wybranych operacji, ich kosztow, wskaznikow produktu
i rezultatu, w wymaganym podziale, jak rowniez danych dotyczgcych instrumentow
finansowych.

SR2021 umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujgcych na danych wprowadzonych
do aplikacji CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw
UE, prognoz wydatkéw, informaciji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na
temat przeprowadzonych kontroli.
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Architektura CST2021

CST2021

/

\_

Administracja SMEFS
WOD2021 e-KONTROLE BK2021 SKANER
SL2021 SR2021 L2021
Projekty System raportujacy Certyfikacja

SZT2021 SOWAEFS

System Zarzadzania Tozsamoscia

Kontrole krzyzowe

\

Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

— pracownicy instytucji uczestniczacych w realizacji programéw, tj. miedzy innymi instytucji
zarzgdzajacych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych, instytucji audytowej,
instytucji koordynujgcych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich

zadan;

— uzytkownicy zewnetrzni:

41.2.

O

O

O

beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw

oraz 0soby upowaznione przez beneficientow, w ramach umowy
o dofinansowanie, do rozliczania projektéw w ich imieniu;

wnioskodawcy, w zakresie danych dotyczgcych ztozonych przez nich wnioskéw
o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow;

ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczgcych dodawanych przez
nich ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.

zapewnienia, by zapisy lub kody ksiegowe kazdej operacji byly
prawidiowo rejestrowane i przechowywane oraz by te zapisy i kody
potwierdzaly dane wymagane do sporzadzenia wnioskéw o ptatnos¢
i zestawien wydatkow;

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie Centralnego
Systemu Teleinformatycznego — SL2021.

41.3.

utrzymywania zapiséw ksiegowych lub stosowania odrebnych kodéw
ksiegowych dla wydatkéw zadeklarowanych Komisji oraz

odpowiadajgcego im wkladu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentéw;
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Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach
aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu Teleinformatycznego — SL2021 z uwzglednieniem
wymogow wynikajgcych z art. 72 ust. 1 lit e) rozporzgdzenia ogdlnego, polegajgcych na
rejestrowaniu i przechowywaniu w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacii,
niezbednych do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow,
zgodnie z zatgcznikiem XVII. Aplikacja zapewnia bezpieczenstwo, integralnos¢ i poufnosc
danych oraz uwierzytelnianie uzytkownikow.

41.4. rejestrowania wszystkich kwot wycofanych w trakcie roku
obrachunkowego, jak okreslono w art. 98 ust. 3 lit. b), i odliczonych
w zestawieniach wydatkow, jak okreslono w art. 98 ust. 6, oraz
przyczyn tych wycofan i odliczen;

Obowigzek rejestrowania kwot wycofanych jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej

funkcjonalnosci w ramach aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu Teleinformatycznego —

SL2021 z uwzglednieniem wymogdéw okreslonych w art. 98 ust. 3 i odliczonych zestawien

wydatkow zgodnie z art. 98 ust. 6 wraz ze wskazaniem powodow tych odliczeh,

ti. nieprawidtowych wydatkow, ktére zostaty objete ujemnymi korektami finansowymi oraz

zgodnie z art. 103:

o wydatkéw, ktore podlegajg biezgcej ocenie pod katem ich zgodnoéci z prawem
i prawidlowosci;

e innych kwot, w razie koniecznosci, by obnizy¢ poziom btedu rezydualnego wydatkéw
zadeklarowanych w zestawieniu wydatkow do 2 % lub mniej) jest realizowany przez
wdrozenie odpowiednich procedur przy wykorzystaniu SL2021 w czesci:

— Rejestr kwot wycofanych,

— Deklaracje wydatkdw,

— Whnioski o ptatnos¢ do KE,

— Roczne zestawienia wydatkéw.

4.1.5. wskazywania, czy systemy funkcjonujg skutecznie i gwarantujg
rzetelng rejestracje danych na dzien sporzadzenia opisu stanu
faktycznego, zgodnie z pkt 1.2;

Ekosystem CST2021 rozpoczat skuteczne funkcjonowanie w 2020 r. z chwilg uruchomienia
pierwszych aplikacji (BK2021, WOD2021).
W roku 2021 rozpoczety funkcjonowanie nastepujgce aplikacje ekosystemu CST2021:
Administracja z modutem eSZOP i SZT2021. Aplikacje te w gtdéwnej mierze dotyczg etapu
programowania umozliwiajgc:
— monitorowanie projektow zgodnie z wymiarami okreslonymi przez KE w pakiecie
legislacyjnym opublikowanym 30 czerwca 2021 r.",
— spetnienie stawianych ww. prawem wymagan w zakresie bezpieczenstwa i systemu
ochrony danych.

Aby zapewni¢ skuteczne funkcjonowanie ekosystemu CST2021 i zagwarantowac rzetelng
rejestracje danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie
odpowiednich dokumentow krajowych, w tym przede wszystkim ustawy wdrozeniowej oraz
wytycznych dotyczacych:

— warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;j;

! https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=0J:1:2021:231: TOC
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— monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw;

— wyboru projektéw;

— kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programow;

— warunkow ksiegowania wydatkéw oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosc
do KE w ramach programéw.

Wytyczne te obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji programow, w szczegolnosci

instytucje: zarzadzajgce, posredniczgace oraz wdrazajgce. Ponadto, w momencie

wprowadzania danych do wnioskéw o ptatnosé Beneficijent podpisuje o$wiadczenie,

ze przekazywane przez niego dane rzetelnie odzwierciedlajg stan faktyczny.

Aby zapewni¢ rzetelng rejestracje danych wprowadzono rozwigzania proceduralne
i techniczne gwarantujgce ich mozliwie wysokg jakos¢ juz na etapie ich wprowadzania.
Rozwigzania o charakterze proceduralnym na poziomie Instytucji Koordynujgce;j:

— wprowadzenie obowigzku prowadzenia polityki zarzgdzania jakoscig danych przez kazdag
instytucje wprowadzajgcg dane do CST2021 (w tym, prowadzenie audytu jakosci
danych),

— jednoznaczne przypisanie do okreslonych podmiotéw odpowiedzialnosci za jakos¢
danych,

— prowadzenia audytéw jakosci danych ad hoc,

— okresowe przeglady kryteriow jakosci danych,

— horyzontalna koordynacja raportowania,

— wprowadzenie obowigzku wykorzystania wartosci stownikowych (kilkudziesieciu)
zamiast wykorzystywania warto$ci wprowadzanych przez uzytkownika samodzielnie.

Rozwigzania o charakterze technicznym w ekosystemie CST2021:

— w aplikacjach gromadzgcych dane:

o wykorzystanie cech baz danych (np.: rodzaje pdl, obowigzkowos¢),

o system walidacji (blokowanie wprowadzenia nieprawidtowych wartosci),

o system ostrzezen (ostrzeganie uzytkownika przed popetnieniem btedu),

o wykorzystanie masek uniemozliwiajgcych wprowadzenie wartosci nieprawidtowej
(np.: sprawdzanie poprawnosci PESEL, NIP, brak mozliwosci wprowadzenia
tekstu w pola kwotowe),

o bardzo rozlegte wykorzystane stownikow (brak mozliwosci wprowadzenia wartosci
spoza stownika),

o wyliczanie wartosci za uzytkownika (co takze ma na celu ograniczanie
ewentualnych pomytek),

o podpowiadanie prawidtowej wartosci uzytkownikowi.

— w aplikacji SR2021: wykorzystanie ww. rozwigzan w aplikacjach gromadzgcych dane
oznacza, ze po stronie aplikacji raportujgcej moze funkcjonowaé mniej raportéw dot.
audytu jakoéci danych (aplikacja raportujgca otrzymuje dane o maksymalnie wysokiej
jakosci).

41.6. Opisywania procedur w celu zapewnienia bezpieczenstwa,
integralnosci i poufnosci systemow elektronicznych.

Dla CST2021 opracowano procedury zapewniajgce bezpieczenstwo danych, integralnosc
danych, poufnos¢ danych i uwierzytelnianie wysytajgcego zgodnie art. 69 ust. 6, art. 69 ust.
8, art. 72 ust. 1 lit. e) i art. 82 rozporzgdzania ogdlnego.

Stosowane w CST2021 procedury bezpieczenstwa tworzone sg w oparciu 0 najnowsze
standardy bezpieczenstwa. Poziom zabezpieczeh systemu podlega cyklicznej weryfikacji
przez Instytucje Audytowg. Zakres audytu obejmuje m.in. weryfikacje spetniania wymogow
bezpieczenstwa opisanych w normie PN-EN ISO/IEC 27002.
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