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Informacja w sprawie zlecania organizacjom pozarzagdowym lub podmiotom wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego

i o0 wolontariacie realizacji zadan publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert

w trybie matych grantéw w roku 2026 — wydanie bezptatnych publikacji jubileuszowych.

1. PODSTAWA PRAWNA

e Art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci poZytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338, zwanej dalej Ustawa).

e Uchwata nr XVI11/418/25 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 pazdziernika
2025 roku w sprawie uchwalenia Programu wspétpracy Samorzgdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2026 (Dz. Urz. Woj. Wielk.
22025 r. poz. 7710).

e Uchwata nr 1558/2012 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia
2012 roku w sprawie: ustalenia procedury obowigzujacej przy zlecaniu przez samorzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego realizacji zadan publicznych w trybie matych grantéw.

2. RODZAJ ZADAN
Sfera zadan publicznych zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 17 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie: WSPIERANIE | UPOWSZECHNIANIE KULTURY FIZYCZNEJ

3. CEL 1 OPIS ZADANIA
Celem zadania jest promocja i upowszechnianie dziatalnos$ci sportowej organizacji
pozarzadowych i podmiotéw prowadzgcych dziatalnosé pozytku publicznego w Wielkopolsce.
Zadanie realizowane jest poprzez zlecenie realizacji zadania publicznego Wojewddztwa
Wielkopolskiego, obejmujgcego wydanie bezptatnych publikacji jubileuszowych dotyczgcych
dziatalnosci sportowej prowadzonej na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Przedmiotem
zadania jest opracowanie, druk oraz opcjonalnie przygotowanie wersji elektronicznej (PDF)
publikacji.
Oferta nie spetniajgca ww. warunkow zostanie odrzucona ze wzgleddw formalnych.
Zasady dotyczace realizacji zadania:
— Zadanie moze dotyczy¢ wytacznie publikacji jubileuszowych przygotowywanych na
okolicznos¢ 25-lecia dziatalnosci i jego krotnosci.
— Zadanie nie moze zaktadaé pobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcow
zadania publicznego, to jest optat pochodzacych ze sprzedazy publikacji w formie
drukowanej jak i wersji elektronicznej.
Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgledow formalnych.
— W wydanej publikacji Zleceniobiorca powinien zamiescié klauzule: ,,Wydawnictwo
bezptatne”
Uwaga: Ujawnienie pobierania optat pochodzgcych ze sprzedazy publikacji w formie
drukowanej jak i wersji elektronicznej stanowié bedzie podstawe do zwrotu dotacji w catosci
wraz z odsetkami ustawowymi.
— Zleceniodawca wymaga, aby przynajmniej jedna strona w wydanej publikacji
poswiecona byta promocji Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie
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sportu. Projekt graficzny ww. strony zostanie przygotowany przez Zleceniodawce
i przekazany Zleceniobiorcy.

4. TYTUL ZADANIA
W tytule zadania publicznego nalezy poda¢ proponowany tytut publikacji.

5. WYSOKOSC SRODKOW
Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan publicznych wynosi

tacznie 30 000,00 zt.

6. REZULTAT REALIZACIJI ZADANIA
Obligatoryjnie nalezy wskazac rezultat:
— nakfad wydawnictwa (w sztukach).
Wymagany sposoéb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informac;ji o osiggnieciu
wskaznika:
— faktura/rachunek ze wskazaniem liczby sztuk na dowdd wielkosci zamdéwionego
naktadu wydawnictwa.

7. TERMIN REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH
Dofinansowanie zostanie udzielone na zadania, ktdre realizowane bedg w terminie
od 3 lipca 2026 roku do 14 grudnia 2026 roku. Ostateczny, wigzgcy termin realizacji zadania
zostanie okreslony w umowie.

8. KRYTERIA JAKIE MUSZA SPENIAC PODMIOTY SKEADAJACE OFERTE

a) prowadzi¢ statutowg dziatalnos¢ pozytku publicznego:
— na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,
— w dziedzinie kultury fizycznej,
— zgodnie z zakresem zleconego zadania publicznego, w ramach nieodptatne;j

dziatalnosci pozytku publicznego,

b) posiadad status organizacji pozarzagdowej lub by¢ podmiotem wymienionym w art. 3
ust. 3 ustawy,

c) nie posiadac zalegtych zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotdw charakterze publicznym,

d) posiadac wtasny rachunek bankowy,

e) posiadac wtasny Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP),

f) posiadaé wtasny numer Rejestru Gospodarki Narodowej REGON.

9. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

a) Zadanie publiczne musi by¢ zrealizowane w catosci w 2026 roku w okresie nie dtuzszym
niz 90 dni (nie pdzniej niz do 14 grudnia 2026 roku).

b) Wysokos¢ jednorazowego dofinansowania zadania publicznego nie moze przekroczy¢
kwoty 10 000,00 zt.

c) taczna kwota Srodkéw finansowych przekazanych danemu podmiotowi przez
Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego w trybie matych grantdw nie moze
przekroczy¢ kwoty 20 000,00 zt w 2026 roku.

d) Zadanie musi dotyczy¢ dziatalnosci prowadzonej przez dany podmiot na terenie
wojewoddztwa wielkopolskiego.

e) Ziozenie prawidtowej pod wzgledem formalnym oferty winno nastgpi¢ co najmniej
40 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania publicznego.
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f)

g)

h)

Oferty ztozone po terminie okreslonym w niniejszej informacji, nie spetniajace
wymogow formalnych, ztozone na niewtasciwych drukach, niezawierajgce kompletu
dokumentéw, badz zawierajgce inne braki formalne, w przypadku nieusuniecia tych
brakdéw we wskazanym w wezwaniu 7-dniowym terminie do ich usuniecia, nie bedg
rozpatrywane
Wezwania do usuniecia brakéw formalnych beda dokonywane wytgcznie w formie
elektronicznej poprzez system Witkac.pl. W przypadku awarii ww. systemu wezwanie
moze zostaé wystane do oferenta pocztg elektroniczng na adres wskazany w ofercie.
Za date faktycznego ztozenia oferty uznaje sie dzien, w ktérym do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wptynie w formie papierowe;j
Potwierdzenie Ztozenia Oferty (zwane dalej ,,PZO").
PZO musi zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu podmiotu sktadajacego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalnosci podmiotu, zgodnie ze sposobem reprezentaciji.
Brak podpisu/ow zgodnie ze sposobem reprezentacji bedzie uznany za btad formalny.
PZO niepodpisane lub podpisane niezgodnie z wymaganiami niniejszej informacji, beda
mogty by¢ uzupetnione w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wystania do oferenta
wezwania do uzupetnienia.
W przypadku uzyskania przez oferenta pozytywnej oceny formalnej, ocena
merytoryczna oferty (ocena celowosci realizacji proponowanego zadania) bedzie
prowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria:

— zakres tematyczny publikacji,

— proponowany naktad wydawnictwa,

— realnos¢ skalkulowanych kosztéw realizacji zadania (w odniesieniu do rynkowej

wartosci przedstawionych ustug).

j) O przyznaniu srodkow finansowych w trybie matych grantéw decyduje Zarzad

k)

1)

)

Wojewddztwa Wielkopolskiego, biorgc pod uwage kazdorazowo celowo$é realizacji
danego zadania oraz wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych. Departament
Sportu i Turystyki zastrzega, ze oferta moze zostaé odrzucona zaréwno poprzez
nieuznanie jej celowosci, jak i w przypadku stwierdzenia braku srodkéw w budzecie,
lub gdy srodki bedace w dyspozycji Departamentu zostaty juz zaplanowane na
realizacje innych zadan publicznych.
Departament Sportu i Turystyki jest wtasciwym merytorycznie podmiotem
odpowiedzialnym za zadania zwigzane z przeprowadzeniem procedury matych
grantow. Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego, po zapoznaniu sie z opinig dyrektora
Departament Sportu i Turystyki, podejmie decyzje, w formie uchwaty, o uznaniu
celowosci lub o niecelowosci realizacji zadania publicznego.
Po uznaniu celowosci realizacji zadania publicznego oferta jest zamieszczana na okres
7 dni:
— w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl,
— na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl,
— na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, moze zgtosi¢ uwagi dotyczgce
oferty.
Po uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt. 1), oraz po zapoznaniu sie z opinig
dyrektora Departamentu Sportu i Turystyki dotyczacg uwag zgtoszonych w okresie
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publikacji oferty, Zarzad Wojewddztwa rozpatruje uwagi i podejmuje decyzje,
w formie uchwaty, co do zlecenia zadania publicznego w trybie matych grantéw.

m) Wojewddztwo Wielkopolskie zawiera umowe o realizacje zadania publicznego
z podmiotem wybranym w trybie matych grantéw po ztozeniu przez oferenta
osSwiadczenia, iz faczna kwota srodkéw finansowych otrzymana od Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego wraz z przyznang dotacjg na realizacje zadania na
dzien podpisania umowy nie przekroczy 20 000,00 zt w roku 2026.

n) Do postanowien uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego o uznaniu
celowosci lub o niecelowosci realizacji zadania publicznego oraz w sprawie zlecenia
zadania publicznego w trybie matych grantéw nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

0) Wszystkie oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie wraz z zatgczong do
nich dokumentacjg pozostang w aktach Departament Sportu i Turystyki i nie bedg
odsyfane podmiotom sktadajgcym oferty.

10. PRZEZNACZENIE DOTACJI ORAZ KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA
a) Dotacja moze by¢ przeznaczona wytgcznie na koszty zwigzane z wykonaniem wydruku
publikacji.
b) Zasady przygotowania szacunkowej kalkulacji kosztéw:
— nalezy realnie skalkulowac koszty realizacji zadania (w odniesieniu do rynkowej
wartosci przedstawionych towardéw i ustug),
— nie nalezy uwzglednia¢ wyceny wktadu wtasnego niefinansowego (osobowego
i rzeczowego),
— wysokos¢ wnioskowanej kwoty dotacji powinna by¢ zaokrgglona do petnych
ztotych.
c) Koszty bedg uznane za kwalifikowane w przypadku, gdy:
— sg bezposrednio zwigzane z zadaniem i niezbedne do jego wykonania,
— s bezposrednio zwigzane z wydrukiem publikacji,
— sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,
— zostang poniesione w terminie okre$lonym w umowie.

11. OBOWIAZKI INFORMACYJNE

Wymaga sie, by Zleceniobiorca wszechstronnie informowat opinie publiczng o otrzymanej
dotacji ze srodkow budzetu Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego poprzez umieszczenie
znaku graficznego Wojewddztwa Wielkopolskiego - logo i herb Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do oznakowania publikacji zgodnie z identyfikacjg wizualng
Wojewddztwa Wielkopolskiego, wg wzoru:

Projekt wspotfinansowany przez

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
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Urzad Marszatkowski DEPARTAMENT SPORTU
Wojewdédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu I TURYSTYKI
Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan tel. 61 626 68 40 WI E LKO PO LS KA
tel. 61 626 66 66, www.umww.pl ds.sekretariat@umww.pl



Uwaga:

Niezrealizowanie obowigzku informacyjnego przez Zleceniobiorce zostanie uznane za
nienalezyte wykonanie umowy i moze stanowié podstawe do rozwigzania umowy przez
Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym wraz z okresleniem kwoty dotacji podlegajace;j
zwrotowi.

Pliki graficzne, zgodne z identyfikacjg wizualng Wojewddztwa Wielkopolskiego, pobra¢ mozna
ze strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
pod adresem: www.umww.pl. Sciezka dostepu: Menu gérne: Urzqd > Herb i flaga
wojewddztwa Herb /logo w wersji innej niz w powyzszym przyktadzie zawiera ksiega znakéw
dostepna w Departamencie Sportu i Turystyki.

12. WYMAGANE DOKUMENTY
a) Oferta

— Warunkiem udziatu w postepowaniu w trybie matych grantow jest ztozenie
uproszczonej oferty realizacji zadania na druku zgodnym z Rozporzadzeniem
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 roku w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2055).

— Przez prawidtowo ztozong oferte rozumie sie wypetnienie druku oferty przy
wykorzystaniu systemu , Witkac”. Wypetnienie oferty w ww. systemie gwarantuje,
ze dochowane zostang najwazniejsze przestanki prawidtowego ztozenia oferty, tj.
wypetnienie w sposdb czytelny wszystkich punktéw zawartych w druku oferty
(w przypadku, gdy punkt zawarty w druku oferty nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”). Obok wypetnienia oferty, w systemie Witkac.pl nalezy
zatgczy¢ w wers;ji elektronicznej wszystkie wymagane dokumenty okreslone w
punkcie 12 lit. b)-i) niniejszej informacji.

— Po ztozeniu oferty w systemie Witkac.pl nalezy wygenerowac ,Potwierdzenie
ztozenia oferty”, podpisa¢ zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym w
statucie organizacji wraz z pieczecig i ztozy¢ je w formie papierowej osobiscie lub za
posrednictwem poczty badz kuriera lub przez platforme ePUAP lub eDoreczenia.
PZO sktadane osobiscie nalezy dostarczy¢ do Punktu Kancelaryjnego (na parterze)
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy
Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, w godzinach pracy Urzedu, tj. 7:30-15:30.
Kazde PZO skfadane za posrednictwem poczty badz kuriera nalezy umiescic¢
w oddzielnej kopercie.

—  Ostatecznie ztozone PZO musi posiadac ten sam numer kontrolny co oferta zapisana
w generatorze ofert.

— Powyzsze zasady dotyczgce skfadnia ofert stosuje sie rowniez w przypadku potrzeby
korekty oferty, a takze w sytuacji uzyskania dotacji i koniecznosci ztozenia
zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego.

Formularz oferty wygenerowany poprzez Witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitet spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie uproszczonego
wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zdania publicznego
(Dz. U.z2018r., poz. 2055).
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b)

c)

d)

f)

Dokument stanowiacy o podstawie dziatalno$ci podmiotu zgodny z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

— w przypadku koscielnych oséb prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej
parafii/zakonu oraz upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu
parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy
koscielng osobe prawna.

— w przypadku organizacji pozarzagdowych, ktére nie sg zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sagdowy, aktualny wyciag z innego rejestru lub ewidencji (np. wypis
z Rejestru Starostwa).

Statut lub inny akt regulujacy status (forme organizacyjno-prawng) podmiotu

zgodny z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

— Dokument przedktadany przez podmioty wskazane w art. 3 ust. 2 oraz ust. 3 pkt 2-4
Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, winien zawieraé
adnotacje ,, Poswiadczam aktualno$¢ i autentycznos$é dokumentu”.

— Alternatywnie, dokument powinien by¢ potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem na
kazdej stronie wraz z datg tego potwierdzenia przez osobe uprawniong do sktadania
oswiadczen woli w imieniu danego podmiotu i dodatkowo zawiera¢ dopisek na
ostatniej stronie dokumentu ,,Poswiadczam aktualnosé i autentycznos¢ dokumentu”
z podpisem i pieczatka tej osoby. Osoby uprawnione niedysponujgce pieczgtkami
imienno-funkcyjnymi, winny podpisywac sie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionej funkcji.

Ewentualne petnomocnictwo:

W przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajgcej oferte niezbedne jest
zatgczenie petnomocnictwa zarzadu gtéwnego dla przedstawicieli ww. oddziatu
(liczba 0sdb zgodna ze wskazaniem zawartym w KRS) do sktadania w imieniu

tej organizacji oSwiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzan
finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania
(w tym rozliczenia uzyskanej dotacji), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka
organizacyjna.

Oswiadczenie o braku zalegtych zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotéw

o charakterze publicznym. Podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym
w statucie organizacji wraz z pieczecig. Osoby uprawnione do podpisania

ww. oswiadczenia, niedysponujace pieczgtkami imienno-funkcyjnymi, winny
podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych
przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowej.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych.
Kazda osoba, ktorej dane bedg przetwarzane w ramach niniejszego zlecenia zadan,
winna ztozy¢ osobne oswiadczenie. Osoby uprawnione do podpisania

ww. o$wiadczenia, niedysponujgce pieczgtkami imienno-funkcyjnymi, winny
podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych
przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe;j.
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g) Zobowigzanie do zapewnienia dostepnosci zadania osobom ze szczegélnymi
potrzebami. Podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym w statucie
organizacji. Osoby uprawnione do podpisania ww. o$wiadczenia, niedysponujgce
pieczagtkami imienno-funkcyjnymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem
i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowe;.

h) Oswiadczenie o ubieganiu/nieubieganiu sie z budzetu Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego w roku 2026 o srodki finansowe w trybie matych grantéw.
Podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym w statucie organizacji.
Osoby uprawnione do podpisania ww. o$wiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami
imienno-funkcyjnymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe;.

i) Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, NIP, REGON i osobach
upowaznionych do podpisania umowy.
Podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wskazanym w statucie organizacji.
Osoby uprawnione do podpisania ww. o$wiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami
imienno-funkcyjnymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe;j.

13. INFORMACJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY
a) W syntetycznym opisie zadania (pkt. lll 3 oferty) nalezy:

— wskazac okoliczno$ci oraz okres jakiego dotyczy publikacja,

— wskazac zakres tematyczny proponowanej publikacji,

— przedstawi¢ znaczenie przedmiotowej publikacji dla upowszechniania kultury
fizycznej w regionie,

—  okresli¢ sposéb promocji publikacji — kazda oferta musi zawieraé opis jak dana
publikacja bedzie promowana, nawet jesli promocja nie bedzie generowac
zadnych kosztéw,

— scharakteryzowac odbiorcéw zadania,

—  okresli¢ sposdb dystrybucji,

— wskazad rodzaj/rodzaje kosztdw, na ktére Zleceniobiorca przeznaczy otrzymang
dotacje,

—  krétko opisa¢ doswiadczenie/kwalifikacje osdb zaangazowanych w realizacje
zadania.

14. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI.
Podmiot sktadajgcy oferte zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegélnymi potrzebami, co najmniej w
zakresie okre$lonym przez minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami. Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami nastepuje,
o ile jest to mozliwe, z uwzglednieniem zasad projektowania uniwersalnego.

15. ZAPEWNIENIE OCHRONY MALOLETNIM
Wszystkie dziatania podejmowane w ramach realizowanego zadania muszg by¢ zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi dotyczgcymi ochrony matoletnich
w zwigzku z wejsciem w zycie, z dniem 15 lutego 2024 roku, nowelizacji ustawy z dnia
13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym.
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16. SKEADANIE OFERT

a) Oferty nalezy sktadaé od dnia opublikowania niniejszego ogtoszenia do dnia 30
pazdziernika 2026 roku lub dnia publikacji informacji o wyczerpaniu $Srodkéw
przeznaczonych na zlecenie niniejszych zadan publicznych.

b) O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu PZO do
Punktu Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu (nie decyduje data stempla pocztowego) lub data i godzina wptywu PZO
przez platforme ePUAP lub poprzez eDoreczenia.

c) Za date faktycznego ztozenia oferty przyjmuje sie dzieri, w ktérym PZO wptyneto do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w formie papierowej,
a nie dzien, w ktérym zostata ona zatwierdzona w systemie ofert Witkac.

d) W przypadku wptywu kilku PZO w tym samym dniu, pod uwage wziety zostanie
termin ztozenia oferty w systemie Witkac.pl oraz spetnienie przez oferenta wymogoéw
formalnych.

17. MIEJSCE SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez system Witkac.pl wraz
z wymaganymi zatgcznikami. Po ztozeniu oferty poprzez Witkac.pl nalezy wygenerowacé
z systemu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” i ztozy¢ je formie papierowej osobiscie lub za
posrednictwem poczty badz kuriera w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, kod
pocztowy 61-714, w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze), w zaklejonej i opieczetowanej
kopercie z dopiskiem ,Departament Sportu i Turystyki”.
Alternatywnie, PZO mozna ztozy¢ poprzez elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w ePUAP: /umarszwlkp/
lub poprzez eDoreczenia: AE:PL-36275-98241-EEETD-21.

18. OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE ZLECENIOBIORCY

a) Po zakonczeniu realizacji zadania Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia
uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego na druku zgodnym
z Rozporzadzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2055), podpisanego przez osoby wymienione w dokumencie rejestracyjnym,
stanowigcym o podstawie dziatalnos$ci podmiotu, upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego sprawozdanie. Osoby uprawnione
do podpisania sprawozdania, niedysponujace pieczgtkami imienno-funkcyjnymi,
winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe;j.

b) Uproszczone sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscig merytoryczng, warunkami
finansowymi i organizacyjnymi przedstawionymi w uproszczonej ofercie realizacji
zadania stanowigcymi zatgcznik do umowy.

c) W syntetycznym opisie wykonanego zadania (pkt. Il 1 sprawozdania) dodatkowo
nalezy:

— wskazac okolicznosci oraz okres jakiego dotyczy publikacja,

— wskazac zakres tematyczny przygotowanej publikacji,

— przedstawi¢ znaczenie przedmiotowej publikacji dla upowszechniania kultury
fizycznej w regionie,
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— opisac podjete dziatania promocyjne,

— scharakteryzowac¢ odbioréow zadania,

—  okresli¢ sposdb dystrybucji,

—  przedstawic zrddta finansowania kosztoéw realizacji zadania z podziatem na:
srodki finansowe wtasne, srodki finansowe z innych zrédet,

— nalezy wymieni¢ wydatki, na ktore Zleceniobiorca przeznaczyt dotacje
Wojewddztwa Wielkopolskiego wskazujgc kwote i rodzaj wydatku. Suma
wskazanych kosztéw musi by¢ rowna kwocie wydatkowanej dotacji.

Uwaga: Ujawnienie pobierania optat pochodzgcych ze sprzedazy publikacji w formie

drukowanej jak i wersji elektronicznej stanowi¢ bedzie podstawe do zwrotu dotacji

w catosci wraz z odsetkami ustawowymi.

d) Wraz z uproszczonym sprawozdaniem z wykonania zadania publicznego nalezy
ztozy¢:

— co najmniej 3 egzemplarze objetego dofinansowaniem wydawnictwa
(zawierajacego elementy okreslone w punkcie 3 niniejszego ogtoszenia),

— kopie faktury/rachunku wskazujgcego liczbe wydanych sztuk,

— inne dokumenty potwierdzajace realizacje tego zadania, w tym osiggniecie
rezultatéw oraz potwierdzajgce wypetnienie obowigzku informacyjnego przez
Zleceniobiorce tj. przedstawiajgce umieszczenie logo i herbu Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz informaciji, iz projekt byt wspétfinansowany przez
Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

e) Uproszczone sprawozdanie z wykonania zadania publicznego nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania bez odrebnego wezwania, w formie
elektronicznej poprzez Witkac.pl oraz pisemnej wraz z zatgcznikami. Sprawozdanie
w formie elektronicznej i papierowej musi posiadac takg sama ,sume kontrolng”,

w przeciwnym przypadku sprawozdanie to nie bedzie uznane. Sprawozdanie w

formie papierowej nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera

lub poprzez platforme ePUAP lub eDoreczenia. Sprawozdanie sktadane osobiscie
nalezy ztozyé w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu od 7:30 do 15:30 w Punkcie Kancelaryjnym przy

Al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu (kod pocz. 61-714).

f) W przypadku nieztozenia uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania
publicznego w terminie do jego ztozenia wskazanym w zawartej umowie,
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania w terminie
7 dni od dnia otrzymania tego wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania
skutkowac bedzie uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na
zasadach, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, moze byc tez
podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy.

g) Kontrola uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego i rozliczenie
dotacji Wojewddztwa Wielkopolskiego polega na ocenie przez Zleceniodawce skali
zrealizowanych dziatan i osiggnietych rezultatéw zatozonych w ofercie przez
Zleceniobiorce oraz wywigzania sie z warunkow zawartych w ogtoszeniu oraz
zawartej umowie. Z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce uproszczonego
sprawozdania z realizacji zadania publicznego nastepuje wykonanie umowy.
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19. SZANOWNI PANSTWO, W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH

INFORMUJEMY, ZE:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2. Z Administratorem mozna skontaktowad sie: listownie na powyzszy adres, za
posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@umww.pl, poprzez elektroniczng
skrzynke podawczg ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP, za posrednictwem adresu do
doreczen elektronicznych (ADE): AE:PL-36275-98241-EEETD-21.

3. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowad sie
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez: poczte
elektroniczng: inspektor.ochrony@umww.pl, korespondencyjnie na adres siedziby
Administratora.

4. Dane osobowe oferentdéw sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a. oceny celowosci i zlecenia zadania publicznego na podstawie art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy dotyczgcej realizacji zadania publicznego,
kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego oraz wykorzystania
srodkow publicznych,

d. prowadzenia dokumentacji oraz archiwizacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

5. Dane osobowe oferentéw przetwarzane s3:

a. w zwigzku z realizacjg zadania publicznego oraz zleceniem zadania na podstawie
art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

b. w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktdrej strong jest oferent, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

c. w zwigzku z wypetnieniem obowigzkdw prawnych cigzgcych na Administratorze,
w tym w szczegdlnosci w zakresie rozliczen finansowo-podatkowych oraz
archiwizacji dokumentacji, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

6. Dane osobowe oferentdw bedg przetwarzane przez okres 10 lat, liczgc od roku
nastepnego w ktérym rozliczono dotacje chyba, ze niezbedny bedzie dtuzszy okres
przetwarzania, np. z uwagi na dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany
przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

7. Podanie danych osobowych jest niezbedne do procedowania oferty w trybie art. 19a
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a w przypadku jej wyboru —
do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie
pozostawienie oferty bez rozpatrzenia lub brak mozliwosci zawarcia umowy.

8. Oferentom przystugujg nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

a. prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
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g.

prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do usuniecia danych osobowych —w przypadku przewidzianych
przepisami prawa, w szczegdlnosci gdy dane nie sg juz niezbedne do realizacji
celéw, dla ktdrych zostaty zebrane,

prawo do przenoszenia danych w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz w sposdb zautomatyzowany,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych —

w przypadku gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO, z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osoby,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. Dane osobowe oferentéw mogg by¢ udostepnione nastepujacym odbiorcom:

a.

podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych, w szczegdlnosci
w zakresie obstugi systemow informatycznych, serwisu IT, obstugi
korespondencji oraz niszczenia dokumentacji, na podstawie zawartych uméw
powierzenia przetwarzania danych,

operatorowi systemu teleinformatycznego stuzgcego do sktadania ofert
(Witkac.pl),

nieoznaczonemu kregowi odbiorcéw w zwigzku z obowigzkiem upublicznienia
oferty oraz informacji o zleceniu zadania publicznego w trybie art. 19a ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, poprzez ich zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

10. Dane osobowe oferentdw nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

11. Dane osobowe oferentow nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych,
ani do panstw trzecich.
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