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Pomoc Techniczna Dofinansowane przez el REGIONY
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Poznan, dnia 04.11.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kompleksowa organizacja dwudniowej wizyty studyjnej na terenie wojewddztwa lubuskiego,

realizowana w ramach projektu pt. ,,Regiony Rewitalizacji Edycja 3.0” przez Wojewoédztwo

Wielkopolskie

1. Zamawiajacy

Wojewoddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

Departament Polityki Regionalne;j

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Osoba do kontaktu
Anna Kardasz
adres e-mail: anna.kardasz@umww.pl lub rewitalizacja@umww.pl

2. Postanowienia ogélne

2.1.

2.2.

2.3.

24,

25
2.6

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania ofertowego do uptywu terminu
skfadania ofert. Dokonywane zmiany sg wigzgce dla wszystkich Wykonawcow.

Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postepowania bedzie przekazywana przez
Zamawiajgcego i Wykonawce drogg elektroniczng, a na zadanie jednej ze Stron w formie
papierowe;.

Postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: DPR-V.40.7.2026 i Wykonawcy winni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie sprawy.
. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

3. Zasady przetwarzania danych osobowych

3.1

tel. 61

. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Oferentow (Wykonawcéw) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34,
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61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na
platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP;

2) Dane osobowe Oferentéw sg przetwarzane w celach:

— wyboru najkorzystniejszej oferty,

— zawarcia i rozliczenia umowy,

— realizacji projektow i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW),

— archiwizaciji.

3) Dane osobowe oferentdow przetwarzamy:

— w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej oferent jest strong (art. 6
ust. 1 lit. b RODO),

— w zwigzku z wypetieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

4) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych,
lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl

5) Podanie danych osobowych jest konieczne dla prawidtowosci ztozenia oferty a ich
niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatlu w procedurze wyboru najkorzystniejszej
oferty, a w rezultacie zawarcia umowy;

6) Dane osobowe Oferentow bedg przetwarzane przez okres 10 lat, zgodnie
z Instrukcjg Kancelaryjna;

7) Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile dane osobowe
Oferentéw sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa,
lub gdy dane sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8) Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile
dane osobowe Oferentéw sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

9) Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile dane osobowe Oferentéw sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10) Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

11) Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku
z sytuacjg szczegodlng Oferentdw o ile przetwarzanie danych osobowych Oferentéw jest
niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wiadzy
publicznej.

12) Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile Oferenci uwazajg, iz przetwarzanie ich danych
osobowych odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.
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13) Dane osobowe Oferentéw bedg ujawniane:

— podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych osobowych
w zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentacji
niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych,

— podmiotom dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa
Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu Pomoc Techniczna dla Funduszy
Europejskich 2021-2027.

14) Dane osobowe Oferentéw nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15) Dane osobowe Oferentéw nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych
i panstw trzecich.

4. Przedmiot zamoéwienia

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie kompleksowej organizacji i obstugi merytoryczno-
logistycznej dwudniowej wizyty studyjnej na terenie wojewddztwa lubuskiego, realizowanej w
ramach projektu ,Regiony Rewitalizacji Edycja 3.0”.

4.2. Grupa docelowa: minimum 20, maksymalnie 40 uczestnikdw bezposrednio zaangazowanych w
dziatania zwigzane z rewitalizacjg (pracownicy samorzgdowi, wtodarze gmin, cztonkowie Komitetéw
Reuwitalizacji z obszaru woj. wielkopolskiego oraz pracownicy UMWW).

4.3. Szczegotowy zakres zamoéwienia podstawowego obejmuje:

v' Obstuge merytoryczng wizyty, obejmujgcg nawigzanie kontaktu i dokonanie roboczych
uzgodnien z wiasciwymi przedstawicielami urzedéw gmin, samorzgdowych jednostek
organizacyjnych lub podmiotéw zarzgdzajgcych obiektami w miejscach wizytowanych, w celu
zapewnienia ich wudzialu oraz przedstawienia przez nich merytorycznego zakresu
zrealizowanych przedsiewzie¢ rewitalizacyjnych;

v" Obstuge logistyczng

— Transport: Zapewnienie autokaru wycieczkowego dla min. 20 i max. 40 oséb z
nawiewem, klimatyzacjg, nawigacja, fotelem dla Koordynatora oraz min. 1 | wody
mineralnej/os. na kazdy dzien;

— Zakwaterowanie: 1 nocleg w hotelu o standardzie min. 3*** na terenie wojewddztwa
lubuskiego;

-~ Wyzywienie: Sniadanie w formie bufetu (2. dzien), 2 x obiad (1. i 2. dzien) oraz 1 x
kolacja (1. dzieh) w sali restauracyjnej obiektu noclegowego/poza nim z
uwzglednieniem diet specjalnych;

— Koordynator: dedykowany Koordynator wyjazdu obecny przez caly czas trwania
wizyty, odpowiedzialny za organizacje logistyczng;

— Ubezpieczenie i Materiaty: Ubezpieczenie NNW i OC dla kazdego uczestnika (suma
min. 50 000 z{/os.) oraz pakiety informacyjne (identyfikatory, program, materiaty
merytoryczne).

4.4, Termin realizacji zamoéwienia — do 15.12.2026 r. (planowany termin: dni robocze poniedziatek—
pigtek). Ostateczny, dokfadny termin realizacji wizyty zostanie ustalony z Wykonawca.

4.5. Miejsce realizacji zaméwienia — wojewddztwo lubuskie (m.in. Zielona Géra, Zagan, Bytom
Odrzanski).

4.6. Ramowy sposadb realizacji wizyty studyjnej
— czas trwania wizyty studyjnej — 2 dni;
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— przebieg catej wizyty tacznie z dniem wyjazdu, jak i powrotu musi odby¢ sie w dni robocze
miedzy poniedziatkiem a pigtkiem;

— wyjazd z Poznania musi nastgpi¢ w godzinach porannych, nie wczesniej niz o godz. 9.00,
powrét do Poznania w drugim dniu wizyty ma nastgpi¢ najpdézniej do godz. 18.00.

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Warunki udziatu w postepowaniu (ponizsze warunki nalezy spetni¢ tacznie)

5.1. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie polegajgce na nalezytej realizacji w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie) co najmniej 3 ustug w petnym zakresie, polegajgcych na organizacji wizyt
studyjnych dla minimum 20 oséb kazda, z czego co najmniej 1 ustuga musiata dotyczy¢ tematyki
rewitalizacji i odnowy przestrzeni publicznych, wyzwan stojgcych przed samorzadami, zarzgdzania
procesami na obszarach zdegradowanych, dostepnosci lub wigczenia spotecznego.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do
oferty wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego) wraz z
zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy ustugi te zostalty wykonane nalezycie (np. referencje,
protokoty odbioru).Ocena spetniania wyzej wymienionego warunku zostanie dokonana na zasadzie
spetnia / nie spetnia na podstawie weryfikacji zatgcznika nr 2 oraz dotgczonych dowodow. Oferta
Wykonawcy, ktory nie spetni powyzszego warunku, zostanie odrzucona.

5.2. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy przy ocenie ofert bedzie postugiwat sie nastepujgcymi kryteriami:

Nr Nazwa kryterium Waga

P4 Cena 100%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc odpowiednio punkty w ramach poszczegolnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujgc ogdlng zasade, ze 1% = 1 punkt.

Kryterium (P4) - Cena brutto wykonania zaméwienia - waga 100 %

Maksymalna do uzyskania liczba punktéw - 100 pkt.

Liczba punktow w kryterium cena brutto wykonania zamdwienia zostanie obliczona wedtug
nastepujgcego wzoru:

Cn

P, = —x 100 pkt
Cbo

gdzie:

P+ - punkty za kryterium cenowe

C» - najnizsza cena brutto przedstawiona w ofertach

Chro - cena brutto badanej oferty

W formularzu ofertowym nalezy podac cene netto oraz brutto realizacji zaméwienia w PLN (z podatkiem
VAT), z dokfadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena oferty musi obejmowac peiny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zaméwienia.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw oraz spetni
wymogi udziatu w postepowaniu.

5.3. Brak powigzan kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym oraz brak podstaw
wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing (Oswiadczenie, zatgcznik nr 5).

6. Sposoéb przygotowania oferty

Wykonawca skifada oferte na Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego wraz z Wykazem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcym zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego oraz Oswiadczenia, zatgcznik nr 5.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych i wariantowych.

Oferta powinna zostaé sporzgdzana w jezyku polskim.

Oferta powinna zosta¢ zlozona w wersji elektronicznej podpisana podpisem elektronicznym
kwalifikowalnym.

Oferta przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta lub gdy postepowanie zostato uniewaznione.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferta byta zgodna z zapisami Zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana pozostaje zwigzany tg ofertg w okresie 30 dni od dnia
uptywu terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

10. Termin i sposo6b sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ do dnia 13 listopada br. do godz. 12:00 za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: rewitalizacja@umww.pl. Oferte nalezy ztozy¢ z adnotacjg: OFERTA na

realizacje Kompleksowej organizacji dwudniowej wizyty studyjnej na terenie wojewddztwa

lubuskiego.

Michat Kurzawski
Zastepca Dyrektora

Departamentu Polityki Regionalnej

Zatgczniki do Zapytania Ofertowego:

1. OPZ,

2. Wykaz ustug,

3. Wzér umowy,

4. Formularz ofertowy,

5. Oswiadczenie o braku powigzan oraz braku podstaw do wykluczenia.
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