S

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci skiadania ofert w wersji elektroniczne;.

Oferta winna zawiera¢, co najmniej nastgpujace informacje:

a)  dane o Wykonawcy (nazwe¢ Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, faks)

b)  przedmiot oferty,

c) cen¢ netto, stawke podatku VAT oraz cen¢ brutto przedmiotu oferty podana w
zlotych polskich; cena brutto (to jest z podatkiem VAT) powinna obejmowac
wykonanie calego przedmiotu oferty. Cena powinna byé okreslona cyfrowo
i sfownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okreslona stownie,

d)  szczegdlowy wykaz zataczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypeni¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu zmian
merytorycznych zapisbw ww. wzoru.

8.

10.

I1.
12.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(0sOb) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spigte w sposob gwarantujacy jej trwalos¢. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu Kosztdw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoScia SIWZ, ktorej integralna
czgS¢ stanowig zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
Oferty winny by¢ zlozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym
wrozdz. XIII pkt 2 niniejszej SIWZ oraz pelna nazwa oraz dokladnym adresem

Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz calosciowa oferte¢ Wykonawcy w niniejszym
postgpowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania
ofert przed wyznaczonym terminem skladania, a w przypadku skladania oferty poczta lub
poczta kurierskq za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

13.

14.

15.

Wszystkie zataczniki (w tym takze wzor umowy) stanowia integralng cze$¢ niniejszej
SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia musza
by¢ podpisana przez osobg¢ albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
1 zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajace warunkow
ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.



XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.

1. W niniejszym postgpowaniu  wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza nadto forme porozumiewania sie faksem, przy czym
w ten sposob przestane dokumenty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musza zosta¢ potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
skorzystaja z formy faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow i o§wiadczen w tej wlasnie formie. Oferty jednak —
pod rygorem niewaznoSci — musza zosta¢ zlozone tylko w formie pisemne;j.
Zamawiajacy nie dopuszcza drogi elektronicznej do porozumiewania si¢ oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Dorota Janczak, Departament Administracyjny, email: dorota.janczak (@umww.pl
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, tel. (061) 64 75 330, w godzinach 8" — 14"
(od poniedziatku do piatku).

- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Agata Przydryga, Biuro Zamowien Publicznych, email: agata.przydryga@umww.pl
ul. Piekary 17, 61-823 Poznan, tel. (061) 64 75 307. fax (061) 85 17 651, w godzinach:
8% 14" (od poniedziatku do piatku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ moga by¢ kierowane zgodnie z forma okreslong w ust.1
z adnotacja: ,,Zapytania — w sprawie przetargu nieograniczonego na dostawe i montaz
mebli  biurowych na potrzeby Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.”

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po uplywie terminu skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci na stronie internetowej.

8. Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob zmiang tresci Zamawiajacy



przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamiesci na stronie internetowej

10. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany treSci ogloszenia o zamodwieniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz niezwlocznie zamieszcza informacj¢ o zmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowe;j.

XIII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy ul.
Piekaryl7 w Poznaniu, Sekretariat Biura Zamowien Publicznych pokdj 1207 (XII
pigtro) w czesci nalezacej do Banku Gospodarki Zywno$ciowej, w terminie do dnia
A2 kwietnia 2010 r. do godz. 9"

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
Sekretariat Biura Zamoéwien Publicznych oraz oznakowana napisem: ,,Oferta w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe i montaz mebli biurowych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.”
NIE OTWIERAC PRZED kwietnia 2010 r. GODZ. 9.30", a nadto winna by¢
opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 42 kwietnia 2010 r. o godz. 9°° w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Biuro Zamowien Publicznych pokoj
1207 (XII pietro) w czesci nalezacej do Banku Gospodarki Zywno$ciowe;.

Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
ofert¢. Zmiana Iub wycofanie oferty nastgpuje poprzez zlozenie odrgbnego
oSwiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrebnej kopercie
z adnotacjq ,.zmiana” lub ,.wycofanie™ oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2
z dopiskiem ,,ZMIANA™.

6. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos$¢ informacji stanowiacych tre$¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym —
zatacznik nr 2 do SIWZ, odpowiednig informacje oraz wpia¢ dokumenty, ktorych tres¢
stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
LNIEJAWNE”. Tajemnic¢ przedsigbiorstwa stanowig wylacznie informacje w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacym kryterium:
- cena wykonania zamowienia - waga 100% maks. ilo$¢ punktow 100

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje si¢ punkty wedlug nastgpujacego wyliczenia:



Ca
[lo$¢ punktow = ------------ x 100 pkt
Cbo

gdzie:

3

4.

C, najnizsza cena ofertowa brutto sposréod badanych ofert
Cyo,  cena brutto badanej oferty.

Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
w ustawie i spetniaja wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy podaé cene netto, stawke VAT oraz ceng brutto realizacji zamowienia (z
podatkiem VAT).z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

XV. Formalnosci do spelnienia przed zawarciem umowy.

1.

O]

Zamawiajacy, po rozstrzygnieciu postgpowania, niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym Kkryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b)  Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

¢)  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

d)  terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania

zawiadomienia o wyborze oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

ww. terminu, gdy nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwolania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu

wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zajda przestanki uniewaznienia

postegpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o

ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie post¢gpowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zajda przestanki
okreslone w art. 93 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XVII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie zadal od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVIIL Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalacznik nr 5 do SIWZ (wzor
umowy).

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej 2z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia.

Odwolanie dotyczace tresci ogloszenia, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ,
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert.

W przypadku wniesienia odwolania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogl on zapozna¢ si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogl zapozna¢ si¢ z trescig odwolania przed uplywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapilo przed uptywem terminu do
jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy (art.180
ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga
do sadu.
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Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi
w placéwcee pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).

Zatwierdzenig'Specyfikacji, dnia 4 kwietnia 2010 r.
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