UCHWALA Nr37Y 2010

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia /D kwietnia 2010 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia publicznego
oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamédwienia publicznego na sukcesywne sSwiadczenie uslug

transportowych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédziwa Wielkopolskiego w
Poznaniu.

Na podstawie, art.41 ust.1i art.57 ust5 ustawy z dnia 5 czerwca 1898r. 0 samorzadzie wojewodziwa
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm)
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego u ¢ h w a | a, co nastepuje:

&1
Zatwierdza sie tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego na sukcesywne

éwiadczenie usiug transportowych dia Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu. '

§2

Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego dla zamowienia
w przedmiocie jak wskazany w § 1, stanowigcg zafgcznik do uchwaly.

§3

1.Powotuje sie komisje przetargowg w skladzie

Przewodniczacy: Andrzej Skalecki — DA,
Sekretarz: Krzysztof Marciniak — BZP,
Czionek: Ewa Kaszkowiak — DA.

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialnos¢ poszczegdinych czionkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zamowient publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewaddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4
Upowaznia sie Wicemarszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka do
podpisywania dokumentow (w tym zatwierdzenia protokolu z postepowania) dotyczacych
przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym wykonawca,

§5

Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego oraz Dyrekiorowi
Biura Zamdwien Publicznych.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

FTARSZALIKA WOIEWODZTWA
Waojciceh Jankawiak

Wicemarszalek



URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodleglosci 18, 61-713 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
»Sukcesywne Swiadczenie uslug transportowych dla
Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznanin”

o wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

ecyfikacii, dnia .&0.. kwietnia 2010 1.

“.

...............................

WicemarsZatek Wojewddztwa Wielkopolskiego

Zatwierdzent

}

Znak sprawy: BZP.11.3324/.../10



Rozdziat 1
Rozdzial 1
Rozdziat 11

Rozdziat IV
Rozdzial V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII
Rozdziat [X
Rozdzial X
Rozdziat XTI
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Rozdziat XIII
Rozdzial XTIV
Rozdziat XV
Rozdzial XVI
Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Rozdzial XIX
Zalaczniki:

SPIS TRESCI
Dane Zamawiajacego.
Tryb udzielenia zaméwienia.
Opis przedmiotu zamoOwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamoéwienia.
Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkéw.
Dokumenty skiadajace si¢ na oferte.
Informacje dotyczace zaméwieni dodatkowych i uzupeniajacych.
Informacje dotyczace wadium.
Informacje dotyczace oferty czgsciowej i wariantowej.
Termin zwigzania oferta.
Opis sposobu przygotowania ofert.
Informacije © sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen fub dokumentow,
atakze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sie
2 Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych
SIWZ.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.
Formalno$ei do spelnienia przed zawarciem umowy.
Uniewaznienie postepowania.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Istotne dla stron postanowienia, kiore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

a)  Zalacznik Nr 1A - Oéwiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

b) Zatacznik Nr 1 B - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.

1 ustawy;

¢) Zalgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy;
d) Zalgcznik Nr 3 —Wzor umowy;



L. Dane Zamawiajacego

1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
al. Niepodleglosci 18
61-713 Poznan
NIP: 778-13-44-777
telefon: (061) 852 60 07
fax: (061) 854 19 88.

Internet: hiip:/www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych
ul. Piekary 17, 61-823 Poznafi, pok. 1207
telefon: (061) 64 75 300 -
fax: (061) 85 17 651

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. L.2.

II. Tryb udzielania zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwiazku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ustawa, 0 wartoéci zamowienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww.
ustawy tj. ponizej kwoty 193.000,00 curo. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
w dalszej czedci tekstu okreslana bedzie skrotem ,,.SIWZ”.

III. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczemiem wynikajacym ze wspoélnego
slownika zaméwien CPV.

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug transportowych na rzecz
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Wielkopolskiego w Poznaniu, obejmujace obshige
przewozow krajowych (jedno i wielodniowych) oraz zagranicznych (jedno i wielodniowych).

2. W calym okresie $wiadczenia ushugi (8 miesiecy od dnia podpisania umowy) Zamawiajacy
przewiduje przejechanie ok. 29.260 km w kraju oraz ok. 21.000 km poza granicami kraju
(obszar Europy) lacznie wszystkimi typami pojazdéw wymienionymi w pkt 8.

Z podanej iloci kilometrow Zamawiajacy gwarantuje wykorzystanie co najmniej 60% wyzej
podanej iloéci kilometréw odrebnie dla kilometrow w kraju oraz ilodci kilometréw poza
granicami kraju. Z tytulu przejechania mniejsze] ilodci kilometréw w stosunku do zaloZzonych,
Wykonawecy nie przystuguja zadne roszczenia.

a) w catym okresie $§wiadczenia ushugi (8 miesigcy od dnia podpisania umowy) Zamawiajacy
przewiduje wykorzystanie do 360 godzin wynajmu samochodu, busu Iub autobusu wraz
z kierowca (przejazd i postdj) tylko na obszarze miasta Poznania — tabela C, lacznie
wszystkimi typami pojazdéw wymienionymi w pkt 8.



b) w catym okresie $wiadczenia ustugi (8 miesigcy od dnia podpisania umowy) Zamawiajacy
przewiduje wykorzystanie do 500 godzin postoju samochodu , busu lub autobusu na obszarze
kraju za wyjatkiem obszaru miasta Poznan — tabela D, tacznie wszystkimi typami pojazdow
wymienionymi w pkt 8.

c) z podanej ilosci godzin w pkt a i b Zamawiajacy gwarantuje wykorzystanie co najmniej
60% wyzej podanych ilosci godzin odrebnie dla godzin wynajmu samochodu, busu lub
autobusu wraz z kierowcs (przejazd i post6j) tylko na obszarze miasta Poznania oraz ilosci
godzin postoju samochodu, busu fub autobusu na obszarze kraju za wyjatkiem obszaru miasta
Poznan. Z tytulu wykorzystania mniejszej ilofci godzin w stosunku do zalozonych,
‘Wykonawcy nie przystuguja Zadne roszezenia.

3. Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce o planowanym wyjezdzie z co najmnigj
3 dniowym wyprzedzeniem podajac trase przejazdu i liczbg planowanych kilometrow, czas
trwania wyjazdu oraz liczbg pasazerow.

4. W przypadku $wiadczenia ustugi na terenie kraju (za wyjatkiem obszaru miasta Poznania -
tabela C), Wynagrodzenie Wykonawcy stanowié bedzie iloczyn rzeczywistej ilosci
przejechanych kilometréw i wartodci stawki za kilometr (kraj) dia poszczegolnego rodzaju
pojazdu podanego w zalaczniku nr 2 do SIWZ (formularz cenowy) w tabeli A oraz
dodatkowo zryczattowana stawka za kazda rozpoczeta godzing postoju podana w tabeli D.

5. W przypadku $wiadczenia ustugi na terenie Europy, Wynagrodzenie Wykonawcey stanowic
bedzie iloczyn rzeczywistej ilosci przejechanych kilometréw i wartosci stawki za kilometr
(Europa) dla poszczegélnego rodzaju pojazdu podanego w zalaczniku nr 2 do SIWZ
(formularz cenowy) w tabeli B.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku $wiadczenia ustugi transportowej na obszarze
miasta Poznania wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie wg zryczaltowanej stawki za 1
godzine wynajmu podana w tabeli C dla poszczegélnych rodzajéw pojazdow, liczac od czasu
podstawienia pojazdu w miejsce wskazane przez Zamawiajacego. W tym przypadku
wynagrodzenie stanowi¢ bedzie iloczyn rzeczywiscie wykonanych godzin (. godzin
przejechanych oraz godzin postoju) i wartodci stawki za 1 godzine.

7. Stawki, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do SIWZ (formularz ofertowy) naliczane beda
od miejsca podstawienia pojazdu kazdorazowo wskazanego przez Zamawiajacego do miejsca
powrotu.

8. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowal pojazdami o podanych ponizej
minimalnych wymaganiach i wyposazeniu:

Liczba miejsc
L.P. siedzacych( wraz z Wyposazenie
kierowca)
1. 6+1 Klimatyzacja, radio
2. 7-+1 Klimatyzacja , radio




3. 18+1 TV, Klimatyzacja, radio

4. |30+ TV, klimatyzacja, WC,
nagloénienie, radio.

5. |50+ TV, klimatyzacja, WC,
naglognienie, radio.

9. Zamawiajacy wymaga aby bedace w dyspozycji Wykonawcy pojazdy spelniaty wszelkie
wymagania techniczne zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

10. Pojazdy ktérymi $wiadczona bedzie ustuga musza posiadaé obowiazkowe ubezpieczenie
OC oraz ubezpieczenie NNW.

11. CPV przedmiotu zaméwienia: 60171000-7; 60172000-4.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia wynosi 8 miesigcy od dnia podpisania umowy.

V. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow.

1.

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamOwienia moga ubiegal

sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dzialalnoéei lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakiadajg obowiazek ich posiadania tj.:

- certyfikat kompetencji zawodowe] zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesmia 2001 r.
o transporcie drogowym (tj Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pdZn. zm);

- licencje na przewdz osob zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (tj Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pozn. zm).

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg, ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ustawy.

. Na potwierdzenie spelnienia opisanych powyzej warunkow Zamawiajacy bedzie zadat

dokumentéw okreslonych w rozdz. VI SIWZ.

Nie spelnienie powyzszych warunkéw bedzie skutkowato  wykluczeniem
z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.

Zamawiajacy uzna spelianie warunkéw udziatu w postepowaniu, po zlozeniu przez
Wykonawce o§wiadezenia z art. 22 ust. 1 ustawy. Ocena spetniania warunkéw udziatu
zostanie dokonana na podstawie kryterium spelnia/nie spelnia w oparciu o ztozone
Os$wiadczenie o ktérym mowa w Roz. VI ust. 1 pkt. a) STWZ.

Ocena warunku rozpisanego o ktorym mowa w Roz. V ust. 1 pkt. a) STWZ, zostanie
dokonana na podstawie kryterium spetnia/nie spelnia w_oparciu o informacje zawarte
w dokumentach wskazanych w Roz. VI ust. 1pkt. b) STWZ.




VI. Dokumenty skladajace si¢ na oferte.

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu, Zamawiajacy wymaga

nastepujacych oswiadczen 1 dokumentow:

a) Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy — zgodnie z zalacznikiem nr 1 A;

b) w celu wykazania spelniania przez Wykonawcee warunku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1
pkt a) ustawy — rozdziat V ust. la SIWZ, czyli warunku posiadania uprawnied do
wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, Zamawiajacy wymaga zalaczenia do
oferty:

- certyfikatu kompetencii zawodowej zgodnie z ustaws z dnia 6 wrzednia 2001 r.
o transporcie drogowym (t.j Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pbZn. zm);
- licencii na przewdz oséb zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o fransporcie

a)

drogowym (t.j Dz. U. 2 2007 r. Nr 125. poz. 874 z pbéZn. zm).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zambwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych o$wiadczen i dokumentow, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — zgodnie
z zatacznikiem nr 1 B;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestra,

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej miz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

3. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunku, o ktérym mowa w Roz. V ust. 1 pkt. a}

SIWZ, polega na zasobach innych podmiotéw, zobowiazany jest wykazaé, ze w stosunku
do tych podmiotéw brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, poprzez zlozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych w Roz. VI ust.
2 pkt. a) oraz pkt. b) STWZ dotyezacych kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty te
bedg braty udziat w realizacji czgsci zaméwienia.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodnié zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zam6wienia.

5. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt
b) niniejszej specyfikacji, skiada dokument wystawiony w kraju, w ktoérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, Ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtodci. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg Iub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentu, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt. b) SIWZ zastepuje si¢ go
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktbrym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

2) Dokument, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SIWZ nalezy skladaé w



formie oryginalu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii, skladanej wraz =z
thumaczeniem na jezyk polski.

3) Dokument, o ktérym mowa w Roz. VI ust. 2 pkt b) SIWZ powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

6. Wykonawcy, kiérzy wspélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum)
ustanawiaja_pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamdéwienia publicznego.

Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wspdlinie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia.

Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzelenie zamdwienia winna zawierac
dokumenty i o$wiadczenia wymienione wyzej:

-z Roz. Viust. 2 pkt. a) oraz pkt. b) SIWZ dla kazdego podmiotu z osobna,

- pozostate dokumenty mogga zosta¢ ztozone wspolnie (dotyczy dokumentdéw z Roz. VI
ust. 1 pkt. a) oraz pkt. b).

Wykonawcy dzialajacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé¢ za wykonanie
umowy.

Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspolpracg tych Wykonawceow.

7. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:
- Formularz ofertowy — wedlug zatacznika nr 2,
-dokumenty potwierdzajace uprawnienia oséb - podpisujgcych ofertg Wykonawey do
dziatania w jego imieniu (w tym takze pelmomocnictwa), o ile uprawnienia te nie
wynikaja z dokumentdw rejestrowych,

8.Uzupelianie = dokumentéw  potwierdzajacych  spelnianie = warunkéw  udziatlu
W post¢powaniu:
1) Brak dokumentéw lub o§wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie
ich w niewlasciwej formie (np. nie pos$wiadczone za zgodno$é zoryginalem przez
Wykonawece kserokopie albo nie oryginalne badz nie pos$wiadczone za zgodnose
z oryginalem przez notariusza kserokopie pelnomocnictw) spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy.

2) Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w okres§lonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie zlozyli
pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, Zze mimo
ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

3) Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub oSwiadczen.

VII. Informacje dotyczgce zaméwien dodatkowych i uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien dodatkowych i uzupelniajacych.



VIIL Informacje dotyczace wadium.

W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Informacje dotyczgce oferty cze¢dciowej i wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowe;.

X. Termin zwigzania oferts.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia skfadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

3.

N oo

10.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozyé, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jg¢zyku polskim,

pismem czytelnym, trwalym Srodkiem pisarskim.

Dokumenty skladajace sie na oferte nalezy skiada¢ w formie oryginaléw lub kserokopii

dokumentow potwierdzonych (kazda strona) wlasnorgcznym podpisem osoby

podpisujacej oferte z adnotacja ,,potwierdzam zgodnoé¢ z oryginatem”.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci, co do jej prawdziwodci.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zosta¢ zlozone

w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kserokopii. :

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na

jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosdci sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Oferta winna zawierac, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, dokladny adres, telefon, faks)

b) przedmiot oferty,

c) ceng¢ brutto przedmiotu oferty podana w zlotych polskich; cena brutto (to jest
z podatkiem VAT) powinna obejmowaé wykonanie calego przedmiotu oferty.
Cena powinna by¢ okreslona cyfrowo islownie. W razie rozbieznosci bedzie
przyjmowana cena okreslona stownie,

d) szczegoltowy wykaz zalaczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypelié formularz ofertowy wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do SIWZ albo sporzadzi¢ wiasny, z zastrzezeniem zakazu
zmian merytorycznych zapiséw ww. wzoru.

Poprawki w ofercie musza byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(0séb) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny byé spigte w spos6b gwarantujacy jej trwalosé. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

Kosziy zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztoéw przygotowania oferty



11.
12.

13.

14.

15.

przetargowe]. Wykonawca powinien zapoznaé si¢ z caloscig SIWZ, kidrej integralng
czes$c stanowig zalaczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, kidra zostala zlozona po terminie.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegélowo wskazanym
wrozdz. XIII pkt 2 niniejsze) SIWZ oraz pelng nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawey - zawierajacej] wewnatrz caloSciowa oferte Wykonawcy w niniejszym
postgpowaniu.

W przypadku braku powyzszych informacji, Zamawiajacy mnie ponosi
odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie
ofert w przypadku skladania ofert przed wyznaczonym terminem skladania, a w

przypadku skladania oferty poczta lub poczty kuriersks za jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zalaczniki (w tym takze wzor umowy) stanowia integralng czesé niniejszej
SIWZ.

Oferta tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia muszg
byé podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawié
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
1 zaciggania zobowiazan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spelniajace
warunkow ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

XII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami oraz opis sposobu udzielania wyjasnien
dotyczacych SIWZ,

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie dokumenty, oS$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywaé
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza nadto forme porozumiewania si¢ faksem, przy
czym w ten sposob przestane dokumenty, o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje musza zostaé potwierdzone pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
skorzystaja z formy faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt otrzymania ww. dokumentow i o$wiadczen w te] wlasnie formie. Oferty jednak
— ped rygorem niewaznoSci — muszg zostaé zlozone tylko w formie pisemne;j.
Zamawiajgcy nie dopuszeza drogi elektronicznej do porozumiewania si¢ oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych wyiasnien udziela:

Ewa Kaszkowiak, Departament Administracyjny, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan
tel. (061) 64 75 255, w godzinach 7°°— 15

(od poniedziatku do pigtiu).




- w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Krzysztof Marciniak, Biuro Zamowien Publicznych

ul, Piekary 17, 61-823 Poznan

tel. (061) 64 75 307, w godzinach: 7°°— 15 (od poniedziatku do piatku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ musza byé kierowane zpodnie z forma przewidziang
w ust. 1 zadnotacja: .,Zapytania — w sprawie przetargu nieograniczonego na
sukcesywne Swiadczenie uslug transportowych dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie trefci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjadnienie treSci SIWZ wplynat po uplywie terminu skiadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

6. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

7. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania 2Zrdédla zapytania, oraz zamiesci na stronie
internetowe;.

8. Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ treé¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci na
stronie internetowe;j.

10. Jezeli zmiana tre$ci SIWZ prowadzi do zmiany treéci ogloszenia o zamdwieniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych oraz niezwiocznie zamieszcza informacje o zmianach w swojej siedzibie
oraz na stronie internetowej.

XIII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamentu Administracyjnego, pok. 501,
w  terminie do dnia &) kwietnia 2010 r. _do__ godz. 9%

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 61-823 Poznan,
Sekretariat Departamentu Administracyjnego, V pietro, pok.501 oraz oznakowana
napisem: ,,Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na sukcesywne Swiadczenie
uslug transportowych dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewddziwa
Wielkopolskiego w Poznaniu NIE OTWIERAC PRZED d% kwietia 2010 r.
GODZ. 9.30", a nadtoc winna by¢ opatrzona nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy.
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3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu &3} kwietnia 2010 r. o godz. 9*° w siedzibie

Zamawiajacego przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, Sekretariat Departamentu
Administracyjnego, pietro V, pokdj nr 501. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje poprzez =zlozenie odrgbnego
o$wiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajacemu w odrgbnej kopercie
7 adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tredci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniona tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2
z dopiskiem ,,ZMIANA”.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnosé informacji stanowiacych tres¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowiazany jest poda¢ w Formularzu ofertowym —
zalgcznik nr 2 do SIWZ, odpowiednig informacj¢ oraz wpiaé dokumenty, ktorych
tre$é stanowi tajemnice przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
LNIEJAWNE”. Tajemnice przedsicbiorstwa stanowia wylacznie informacje
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XIV. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia.

1. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami
oceny ofert:

cena wykonania zaméwienia - waga 100% maks. ilos¢ punktéw 100;

Liczba punktéw ww. kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoruw:

gdzie:

Ca
No$¢ punktow = ------------ x 100 pkt
Cbo

C, najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Ch,  cena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okreslonym
w ustawie i spelniaja wymagania okreslone w SIWZ.

3. W ofercie nalezy podaé cene brutto realizacji zaméwienia (z VAT). z dokladnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna byé podana cyfrowo 1 stownie.
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XV.

Formalnos$ci do spelnienia przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy, po rozstrzygnigciu postgpowania, niezwlocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty o:

a) wyborze najkorzysiniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibg albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, kiérego ofertg wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacie,

b)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy =zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo
zapytania o ceng,

d) terminie, okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przeslania

zawiadomienia o0 wyborze oferty, za pomoca faksu.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg w sprawie zaméwienia publicznego przed

uplywem ww. terminu, gdy nie odrzucono zadnej oferty lub nie wykluczono zadnego

Wykonawcy.

W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogloszeniu

wyroku lub postanowienia koficzacego postgpowanie odwolawcze.

Jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoérdd pozostalych ofert, bez

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zajda przestanki uniewaimienia

postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,

o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1) ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu

publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

XVI. Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajgey uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli zajda przeslanki
okreélone w art. 93 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVIL Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIL Istoine dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

Umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera zalaeznik nr 3 do SIWZ (wzor
Umowy).
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XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Odwolanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnoéci,
do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

W niniejszym postgpowaniu odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnodci:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;
2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanic wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, za pomoeg faksu.

Odwotanie dotyczace fresci ogloszenia, takZze wobec postanowien SIWZ, wnosi sig
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
SIWZ na stronie internetowe;j.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ,
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skiadania ofert.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktdrej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem  elektronicznym  weryfikowanym za pomocg = Wwaznego
kwalifikowanego certyfikatu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyla kopig odwolania Zamawiajacemu przed upfywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposéb, aby mégl on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mégt zapoznaé si¢ z trescia odwolania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobéw okreslonych w art. 27 ust. 2
ustawy (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu.

Skarge wnosi sig¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

Skarpe wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi
w placowce pocztowe] operatora publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem (art. 198 a
do art. 198 g ustawy).
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