UCHWALA Nr 3769/10

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z dnia 15 kwietnia 2010r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu udzielenia zaméwienia publicznego i specyfikacji istotnych
warunkdow zaméwienia na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dotyczacego
inwestycji w ujeciu rachunkowosci budzetowej, finansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Regionalnego na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 41 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t.Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39 - 46 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r, Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.)
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sig tryb przetargu nieograniczonego dla udzielenia zamoéwienia publicznego na
zorganizowanie | przeprowadzenie szkolenia dotyczgcego inwestycji w ujeciu rachunkowosci
budzetowe], finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy
Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata 2007-2013.

§2
Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia dotyczaca realizacji zadania,
o ktérym mowa w § 1 niniejszej uchwaly, stanowigcg zatacznik nr 1 do uchwaty.

§3

Upowaznia sig Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Leszka Woijtasiaka

do podpisania umowy oraz zatwierdzenia protokolu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wskazanego w § 1.

§4

Upowaznia sig Dyrektora Biura Obstugi Funduszy do podejmowania w imieniu Zamawiajacego
wszystkich czynnosci wigzacych sig z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego wskazanego w § 1, za wyjatkiem czynnosci okreslonych w § 3.

§5
Wykonanie uchwaly powierza sig Dyrektorowi Biura Obstugi Funduszy.

§6
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

SZALEA WOUEWODZTWA

Wojeiach Jankoweiok
Wicemarszalek




URZAD MARSZA¥KOWSKI WOJEWODZTWA
| WIELKOPOLSKIEGO

61-713 Poznan, al. Niepodlegtosci 18

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego na ,,Zotganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia dotyczacego Inwestycji w wjgciu rachunkowoséci budzetowej finansowanego z
Europejskiego Funduszn Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata 2007-2013”,

CPV:
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe

BOF.11-3324/26/10

Poznan, kwiecien 2010 r.



LZAMAWIAJACY:
1. Zamawiajacym jest:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu al. Niepodleglosci 18, 61-713
Poznad |

NIP: 778-13-44-777

Telefon: (061) 852 60 07

Fax: (061) 854 19 88

Intetnet: http://www.umww.pl

2. Adres na ktéry nalezy kierowaé korespondencje:
Utrzgd Marszatkowsld Wojewddztwa Wielkopolsldego w Poznaniu,
ul. Strzelecka 49, 61-846 Poznan
Telefon: (061) 858 12 82
Fax: (061) 858 12 87

maciel.gumny(@umww.pl — w sprawach formalnych

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy powinni kierowaé na adres wskazany w pkt. 1.2,

II. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zwana w
dalszej tresci w skrocie SIWZ), oznaczone zostalo przez Zamawiajacego numerem referencyjnym
sprawy: BOF.II-3324/26/10.

2. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach 2 Zamawiajacym powolywac sie na ww. oznaczenie.

III.TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA, STOSOWANIE PRZEPISOW, WSZCZECIE
POSTEPOWANIA

1. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzone jest w tryhie przetargu
nieograniczonego o wartoci zaméwienia nieprzekraczajace] wyrazone) w zlotych réwnowartosci
kwoty okreélonej w art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) oraz rozporzadzesi wykonawczych do te]

ustawy.

2. Tlekro¢ w niniejszej STWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp” nalezy przez to rozumieé ustawe
Prawo zamdwiesi publiczuyeh, o ktérej mowa w pkt. IIL1.

3. Wszczecie postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia nastepuje w dniu zamieszczenia
ogloszenia 0 zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego — na tablicy
ogloszen przy al. Niepodleglosci 18 oraz na stronie internetowej Zamawiajacego (www.umww.pl).

4. Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego (www.umww.pl) od dnia
publikacji ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwied Publicznych. :

IV.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia stanowi uslugi oznaczone tytulem:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie ‘szkolenia dotyczacego Inwestycji w ujeciu rachunkowosci
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budzetowej, finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy
Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata 2007-2013”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zotganizowanie i przeprowadzenie szkolenin dotyczacego Inwestycji w ujeciu tachunkowodci
budzetowej, finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy
Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata 2007-2013 — 2-dniowe (do
17 uczestnikow).

Szexegdtowy Opis Preedmiotu Zamiwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

Pozostale warunki realizacji zamdwienia s, okreslone we Wzorze umowy stanowiacym zatacznik ar 6 do
SIWZ.

2. Zaméwienie nie zostalo podzielone na czeéci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert
czgsciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwied uzupelniajacych, o ktérych mowa
w att. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

4. Symbol Centralnej Klasyfikacji Produktéw wg Wspdlnego Stownika Zaméwied—
CPV: 80.50.00.00-9.

5. Zaméwienie, powinno odpowiadaé wymaganiom okreslonym w ninicjszej STWZ.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zambdwienie winno zostaé zrealizowane w terminie do dnia 30 czerwea 2010 rolaw

VI. WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy spelniali nizej okreslone warunki udziatu w postgpowaniu:
1. posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;
2. posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie;
3. dysponuja potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienis;

4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, oscbach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charaktera
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowadnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w
szczegdlnosei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywanin zaméwienia.

5. potwierdzi brak podstaw do Wyiduczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktoérych mowa w
art. 24 ust. 1 nstawy z dnia 29 stycznia 2004t. - Prawo zaméwien publicznych.

VII. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy uzna spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt
VIL.2. jezeli Wykonawca wykaze, 2e wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krtszy — w tym
okresie, co najmniej trzy ushugi o warto$d nie mniejszej niz 5.000,00 zt kazda,



Jezeli Wylonawca, wskazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa wyzej, polega na wiedzy i
doswiadczeniu innych podmiotéw na zasadach okredlonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo
zaméwierd publicznych, zobowigzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnodci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw o oddaniu mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia,

2. Zamawiajacy uzna spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt
VL3. jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje lub udowodni, stosownie do tredci att. 26 ust. Ib.
ustawy Prawo zaméwie publicznych, ze bedzie dysponowa¢ 1 wykladowca, ktérego
doswiadczenie (przeprowadzenie min, 2 szkolef) odpowiada¢ bedzie tematyce szkolenia objetego
przedmiotem zamdwienia.

Jezeli Wykonawca, wskazujac spetnienie warunkéw, o ktérych mowa wyzej, polega na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien
publicznych, zobowiazany jest udowodnié Zamawizjgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegOlnosel przedstawisjac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw od oddaniv mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
kotzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

-3. Zamawiajacy uzna spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
wpkt VL5 jezeli w stosunku do Wykonawcy nie zachodzi zadna z nizej wymienionych
okolicznosci skutkujacych wykluczeniem z postepowania:

2) wykonawcoéw, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujae zaméwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sic w
okresie 3 Iat przed wszczedem postepowania;

b) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacjg lub ktérych upadiosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszenin upadlodci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatka upadiego;

c) wykonawcéw, ktérzy zalegaja z uniszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatliem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na 1aty zaleglych platnoéci Iub wsttzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organuy;

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku =z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko ptawom os6b wykonujacych
prace zarobkows, przestgpstwo przeawko §rodowisku, przestgpstwo  przekupstwa,
preestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skatbowe lub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwiazkn majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

e) spolld jawne, ktdrych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych  prace  zarobkows, przestgpstwo  przeciwko  Srodowislku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodaiczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skatbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzlu majaeych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego; .

f) spéiki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwiazlu z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sob wykonujacych prace zarobkows, przestgpstwo  przeciwko Srodowisku,
przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne



przestepstwo popelnione w celu osigniecia korzysci majatkowych, a tale za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

g spolid komandytowe oraz spéiki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych ptace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przelupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysici
majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
gtupie albo zwigzlu majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
prrestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzyéd majatkowych, a tak Ze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiszku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

h) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamGwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musza wykazaé, ze:
— warunlki opisane w rozdziel VI. pkt 115 spelniaja kazdy z osobna,
-~ warunlki opisane w rozdziale VI. pkt 2, 3 i 4 spelniaja lacznie.

Wymienione wyzej warunki zostang uznane za spetnione, jezeli Wykonawca zlozy wszystkie wymagane
ofwiadczenia i dokumenty, o ktétrych mowa w tozdziale VIII niniejszej] SIWZ, oraz w wypelnionych i
przediozonych o$wiadczeniach i dokumentach skladajacych sie na oferte wykaze, ze spelnit wszystiie

wymagane warunki.

VIII. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW DLA
POTWIERDZENIA SPEELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art.22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwied publicznych — Wykonawcy nbiegajacy si¢ o zamdwienie
musi z}ozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia i dolkumenty:

a) Wykaz wykonanych, a w przypadku éwiadczed okresowych lub ciaglych réwnies
wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu szkolenia, dat wykonania i odbiorcéw (wzdt wykazu
stanowi zalgeznik nr 4),

Do wykazu winay by dolaczone dokumenty potwierdzajace, ze wymienione w wykazie ushugi
zostaly zrealizowane nalezycie.

b) Wykaz os6b (wyktadowca), ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca, ktérzy
beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich lewalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia (wadr
wylkazu stanowi zatacznik nr 5). '

Dokumenty (wykazy - pkt 1 lit a. i b) muszg potwierdzaé speintenie warunkéw, o ktétrym mowa
w rozdziale VI pkt 21 3 STWZ.

Jezeli wykonawca, wskazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okteslonych w art. 26 ust, 2b ustawy Prawo



zamdwied publicznych, 2 podmioty te beda braly udzial w realizacji zaméwienia, Zamawiajacy
wymaga o Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dolumentdw
okreslonych w rozdziale VIII pkt 2.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy, o ktérych mowa w att. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamobwien
publicznych - Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie musi zlozyé wraz z oferta nastepujace
oswiadezenia i dokumenty:

a) Oswiadczenie o hraku podstaw do wykluczenia wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
niniejszej SIWZ.

b) Aktualnego odpisu z wladciwego rejestry, jezeli odrebne przepisy wymagaja odpisu z rejestr,
w celu wykazania bralm podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowied publicznych, wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polsliej, zamiast dokument6w, o ktérych mowa rozdziale VIII pkt 2 kit. b sktada dokumenty lub
dolcument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

~ nie otwarto jego lilkwidacji ani nie ogloszono upadlosci,
- mnie orzeczono wobec niego zakazu ublegania sie o zamdbwienie.

3. Stosownie do tredci art. 44 w zw. z art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwier publicznych Wykonawca
sktada wraz z oferts o$wiadczenie o spelnianin warunkéw udzialu w postgpowanin, wg wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 2.

IX. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W postgpowanin o udzielenie niniejszego  zamdwienia, wszelkie o$wiadczenia, wnioslki,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujy pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza réwniez przekazywanie ww. dokumentéw oraz informacji faksem, pod warunkiem
niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie (ar faksu: 061 858 12 87).

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przekazywanie dokumentéw oraz informacji droga
elekttoniczng.

X. O50BY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawliajacy wyznacza do bezpoéredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w sprawach biezacych
nizej wymienione osoby:

»Maciej Gumny — Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu Biuro
Obstugi Funduszy, ul. Strzelecka 49, 61-846 Pozna (0-61) 858 12 82

»Magdalena Tymczuk — Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopolsliego w Poznaniu
Biuro Obstugi Funduszy, ul. Strzelecka 49, 61-846 Poznadi (0-61) 858 12 82

»Paulina Witkowska — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Obstugi Funduszy, ul. Strzelecka 49, 61-846 Poznath (0-61) 858 12 82

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium



XII.

ko

XTII.

10.

TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZLOZONA
OFERTA

Termin zwigzania oferts wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania
oferta, pa czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu o ktérym mowa w
plkt X1, zwréci¢ si¢ do Wykonaweéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony oktes, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. :

W przypadiu wniesienia odwolania po uplywie terminu skiadania ofert bieg terminu zwigzania
ofetts ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Krajows Izbe Odwolawcza.

O zawieszenin biegn terminu zwigzania oferts Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje
Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, ZAWARTOSC OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawea zlozy wigeej niz jedna oferte,
samodzielnie lub wspélnie 2 innymi Wykonawcami, wszystkie zlozone ptzez niego oferty zostang
odrzucone.

Oferta musi by¢ zgodna z ustawa Pzp. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci elektronicznej. Tredé
oferty musi odpowiadaé tresci niniejszej SIWZ. Koszty optacowania i dostarczenia oferty
obcigzaja wylacznie Wykonawce i nie beda podlegaly zwrotowi, za wyjatkiem przypadku
przewidzianego w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie wytaza zgody na skladanie ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszeza sktadania ofert wariantowych.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwala i czytelng techaiks oraz podpisana przez osobe(y) upowaznions do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Oferta, w tym os$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okredlil wzory w formie
zatacznikéw (formularzy) do niniejszej SIWZ, winny byé spotzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy. _

Kazdy dokument skiadajacy sig¢ na oferte musi by¢ caytelny.

Oferta oraz wszystkie wymagane ofwiadczenia Wykonawcy, musza by¢ podpisane ptzez osobg
reprezentujaca Wykonawee zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
lub ewidencji dziatalnoéci gospodarcze]. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/e oferte dziala/ja
na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej trefci wyraZnie wskazywaé
uptawnienia do podpisania oferty.

Kazda poprawka w treSci ofetty, a w szczegdlnodcd kazde przerobiente, przekreilenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc, musi by¢ parafowane przez Wykonawce.

Zamawiajacy zaleca, by:

a) kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$é byta podpisana Iub parafowana przez osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji.

W celu potwierdzenia waznosci oferty, a szczegélnie wiasciwe]j reprezentacji osoby lub
0s0b podpisujgcych oferte Wykonawcea winien zataczyé do oferty np.



11.

12.

13.

14.

15.

— zaSwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej,
—  wypis KRS, '

— 1 pelnomocnictwo, jezeli upowaznienie do podpisywania oferty nie wynika z ww.
dokumentéw.

b) strony oferty byly trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane,

¢) w tredci oferty byla umieszczona informacja o ilosci stron.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dolumenty zawieraly informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwo$ci zastrzec, ktdre informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny byé umieszczone w osobnym wewnetrzoym
opakowanin, trwale ze soba polaczone i ponumerowane. Nie moga stanowit tajemnicy
przedsighbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i warunkéw platnodci zawartych w ofercie oraz
informacje, ktérych jawnoé¢ wynika z innych aktéw prawnych. Po dokonaniu czynnoscl otwarcia
ofert Zamawiajacy dokona analizy ofert, ustalajac dokumenty czeici jawnej ofert, ktdre moga byc
udostepniane innym uczestnikom postgpowania, na ich wniosek.

Opakowanie i oznakowanie ofert:
Oferte nalezy sporzadzié w 1 (jednym) egzemplatzu,

Oferte nalezy umie$cié w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byt oznaczone nazwa, (firma)
1 adresem Wykonawcy oraz opatrzone adresem Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Obstugi Funduszy
ul. Strzelecka 49, 61-846 Poznan

‘oraz winno by¢ oznaczone:
»Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dotyczacego Inwestycji w ujeciu
tachunkowosci budzetowej finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Pomocy Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata
2007-2013 — BOF.I1-3324/26 /10",

Nie otwiera¢ przed godzing 10:10 dnia 27 kwietnia 2010r.

Wymagania okreslone w rozdziale XIII pkt 10 i 12 nie stanowig o tresci oferty i ich
niespelnienie nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wyniknaé z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.

Przed uplywem terminu sktadnia ofert, Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty

lub wycofaé zlozona oferte. Zmiany Inb wycofania winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu
na pismie pod tygorem niewaznosci przed uplywem terminu skiadania ofext,

Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winny by¢ umieszczone w
opakowaniu i oznakowane tak jak oferta, 2 opakowanie winno zawieraé dodatkowe oznaczenie

wyrazem ,,ZMIANA” Iub ,,WYCOFANIE>,

Zawartos¢ ofert:

Oferta zwieta wypelniony Formulars ofertowy (zatacznik or 3) oraz nizej wymienione o$wiadczenia

1 dokumenty:

a) jezeli to dotyczy, pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawedw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony (w mysl
art. 23 ust. 2 ustawy Pzp) do reprezentowania Wykonawcéw w ' postepowanin
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albo do reprezentowania w postepowaniu i zawatcia umowy,

b) jezeli to dotyczy, pelnomocnictwo do podpisania oferty, w tym do podpisania wszystkich
ofwiadczen i dokumentdow sktadanych wtaz z oferta,

c) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z tredcig Odswiadezenia
Wykonawey (zalacznik nr 2), '

d) Wykasg nstng — (zalacznik nr 4),
e} Wykaz osdh (wykiadowea) — (zalacznik nr 5),

f) pozostale o§wiadczenia i dokumenty skladane na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu
W postgpowaniu, wymagane postanowieniami pkt VIII niniejszej STWZ.

XIV.  WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU SKEADANIA OFERT
1. Oferty winny byé zlozone w siedzibie Zamawiajacego na adtes:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznanin
Biuro Obstugi Funduszy — pok. 03
(LI pigtro budynku Victoria Center)
ul. Strzelecka 49, 61-846 Poznan
w terminie do dnia 27 kwietnia 2010t. do godziny 10:00

2. Oferta zlozona po terminie skladania ofert, zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez
otwierania.

XV. WSKAZANIE MIEJSCA I TERMINU OTWARCIA OFERT
Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego pray ul Strzeleckiej 4% w Poznaniu
w dniu 27 kwietnia 2010r. o godzinie 10:10
w pokoju nr 03 (II pietro budynku Victoria Center)

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. W celu prawidlowego obliczenia ceny oferty nalezy wpisaé do F ormmlarga ofertowego (zalacczm'k or 3)
»warto$¢ netto” zamdwienia, powigkszyé o nalezny podatek VAT, ottzymany wynik wpisaé w
pozycji ,,wartoéé brutto™ ,

2. Cena oferty (i wszystlde jej skiadniki stanowizce podstawe do wzajemnych rozliczerdn Wykonawcy

z Zamawiajacym) powinna byé¢ wytazona w polskich zlotych z dokladno$cia do dwéch miejsc
po przecinlu.

3. Wyliczenie zaokragled winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami prayblizen dziesigtnych.

4. Ceng oferty (wartos¢ brutto oferty) nalezy wylicayé zgodnie z ustawy z dnia 11 marca 2004z
o podatlu od towaréw i ustug (Dz. U. Nt 54, poz. 535 ze zm.),

5. Ceny i stawld okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w toku rea.lizacji umowy i nie beda
podlegaly waloryzacii.



XVIL. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami:

1. CENA -55%
WE WZoru:
Pkc = ( najniZsza oferowana cena / cena badanej oferty ) x 55
gdzie Plc — to ilo§¢ punktéw w keyterium cena
Maksymalna ilodé punktéw, jaka oferta moze uzyskaé w keyterium Cena wynost 55.
Oferta z najnizsza cena brutto zostanic uznana za najkorzystniejsza i otrzyma 55 punktéw.

2. Dos$wiadczenie Wykonawcy — 10% - oceniane na podstawie wykazu ushig (zalaczaik nr 4):
Wg wzotu:

- 2 - 3 ushug szkoleniowych potwierdzonych referencjami nalezytego ich wykonania dla Instytucji
zarzadzajacych, posredniczacych, wdrazajacych NSS (zgodnie z zalaczniliem nr 7 do SIWZ) otaz
Urzedéw Wojewodzkich — 0 plkt.

- 4 ushigi szkoleniowe potwierdzone referencjami nalezytego ich wykonania dla Instytucji
zarzadzajacych, posredmiczacych, wdrazajacych NSS (zgodnie z zalacznilkiem nr 7 do SIWZ) oraz
Urzedow Wojewddzkich ~ 2 pkt.

- 2 ustug szkoleniowych potwietdzonych referencjami nalezytego ich wykonania dla Instytucji
zarzadzajacych, posredniczacych, wdrazajacych NSS (zgodnie z zalacznildem nr 7 do SIWZ) oraz
Urzedéw Wojewddzldch — 4 phkt.

- 6 uslug szkoleniowych potwierdzonych referencjami nale'i'ytego ich wykonania dia Instytucji
zarzadzajacych, posredniczacych, wdtazajacych NSS (zgodnie z zalacznikiem nr 7 do SIWZ) oraz
Urzedéw Wojewddzkich — 6 pkt.

- 7 ustug szkoleniowych potwierdzonych referencjami nalezytego ich wykonania dla Instytucji
zarzadzajacych, posredniczacych, wdrazajacych NSS (zgodnie z zalacznildem nr 7 do SIWZ) oraz
Urzedéw Wojewddzkich — 8 pkt. :

- 8 ushug szkoleniowych potwierdzonych referencjami nalezytego ich wykonania dla Instytucji
zarzadzajacych, posredniczacych, wdrazajacych NSS (zgodnie z zalacznildem nr 7 do SIWZ) oraz
Urzedéw Wojewaddzkich — 10 pkt.

- Maksymalna iloé¢ punktéw, jaka oferta moze uzyskac w kryterivm Dosdwiadczenie wynost 10.

3. Doswiadczenie Wykiadowcy — 35% oceniane na podstawie wykazu oséb (zalacznik nr 5):
Wg wzoru:

a} staz pracy wykladowcy w przeprowadzaniu szkoled o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia
max 5 pkt:

1-3 lat—1 pkt
3-5lat — 2 pkt.
5-8 lat — 3 pkt.
8-10 lat — 4 pkt.
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pow. 10 lat — 5 plkt.

b) przeprowadzone szkolenia w tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia dla Instytuci
zarzadzajacych, poiredniczacych, wdtazajacych NSS (zgodnie z zalacznikiem nr 7 do STWZ) oraz
Urzedow Wojewddzkich — max 30 pkt.:

2 punkty za kazde szkolenie
Malksymalnie oferta moze uzyskac laczaie 100 punkéw.

XVIIL INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, o terminie
podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Dziefl zawarda umowy zostanie wyznaczony w
terminie nie krotszym niz pie¢ dni od dnia przekazania przez Zamawiajacego zawiadomienia o wyborze
ofetty.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie zada od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN ‘TRESCI SIWZ, ZEBRANIE
WYKONAWCOW

1.  Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnicnie treici SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjadniefi pod warunkdem, ze prosha o wyjasnienie wplynie do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do kodca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego tetminu
skladania ofert.

2. Tred¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ (bez vjawniania Zr6dla zapytania) oraz zamiefci na stronie internetowe;j.

3. Odpowiedzi na zapytania, wyjasnienia Zamawisjacego lub modyfikacje tresa SIWZ
wprowadzone przez Zamawiajacego stang si¢ integralng trescia STWZ.

4. W przypadlm rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ a trescia udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacepo pdiniejsze o$wiadczenie lub
wyjasnienie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonaweéw przed skladaniem ofert.

XXI. MODYFIKACJA TRESCI SIWZ

I. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tred¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiang specyfikacji
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystlim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ,
a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.

2. Jezeli w wynilu zmiany tredci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nieprowadzacej

" do zmiany treéci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawcow,

ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, otaz na stronie internetowej,
jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia jest udostgpniana na tej stronie.
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XXIL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWARTE] UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we Wsorge mmowy (zatacznik nr 6).

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub
moze doznal uszczerblu w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo
zamo6wiesi publicznych przystuguja $rodld ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI art, 179-198g
WW. ustaw'y', R& DYREKTOR

ASLUGH EU /157
Lt Q%Ef[ A

Homasz"Zlobichi

BIURA
Niniejszz, specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia zatwierdzit:

Poznad, dniaf> kwietnia 2010 «.

Zalaczniki:

zal. nr 1 — Szezegblowy Opis Przedmiotn Zamdéwienia,
zal. nr 2 — Odwindczenie Wykonawey,

zal. ar 3 — Formularz Ofertowy,

zal, nr 4 — Wykaz ushag,

zal. nr 5 — Wykaz osdb,

zal. ar 6 — Wzdr Umowy,

zal. nr 7 — Wylkaz Instytucji NSS.

12



Zatacznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Inwestycje w ujecin rachunkowosci budzetowej — szkolenie dwndniowe dla 17 oséb

Zakres tematyczny:

1.

9.

Ewidencjonowanie inwestycji ze wzgledu na sposéb ich finansowania (w tym ujecie
stodkéw UE oraz pozostalych dotacji i $rodkéw widadu wlasnego),

Ewidencjonowanie 1 rozliczenie inwestycji realizowanej prze jednostke podlegly
Beneficjentowi - przeplywy finansowe. _
Ewidencjonowanie i rozliczenie inwestycji realizowsnej w opatciu o porozumienie
publiczno-prywatne, ptzepltywy finansowe.

Ewidencjonowanie i rozliczenie inwestycji realizowane] ptzez inwestora zastepczego.
Ewidencjonowanie i1 rozliczenic VAT dla realizowanej inwestycji (z uwzglednieniem
sytuacji w ktérej Beneficjent nie rozlicza podatku VAT, natomiast jednostka realizujaca
projekt tj. Jednostka podlegta lub Partner dokonuje rozliczenia podatln VAT).

Zasady rozliczania amortyzacji. |

Zasady przekazywania wiladu niepienigénego, w tym jego wycena i warto$é w ksiggach
Beneficjenta.

Adresat faktury/innego dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartodci dowodowej, w
tym ewidencja kosztu oraz wlasnosci realizowane] inwestycji w przypadlku, gdy w realizacje
Projektu zaangazowani sq: Beneficjent i jednostka podlegla lub pattner Projektu.
Ewidencja zobowigzad warunkowych (zabezpieczenia, kary umowne).

10. Ewidencja §rodkéw pomocowych na przelomie roku.

Dodatkowe informacje:

miejsce przeprowadzenia szkolenia: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu sala nr 09 w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnej Poznad, ul
Przemyslowa 46 wyposazona w rzutnik

Firma szkoleniowa zapewni komplet matetialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
z zakresem tematyczoym przedmiotowego szkolenia oraz przekaze Zamawiajacemu jeden
egzemplarz materiatéw szkoleniowych dla celéw archiwizacyjnych

Kazdy z uczestnikéw szkolenia musi otrzymaé certyfikat, Zamawiajacy otrzyma kopie
certyfikatow.



Firma szkoleniowa przeptowadzi rozmowy z przedstawicielami Zamawiajacego w celu
dopasowania ptoponowanego programu do potrzeb uczestnikéw szkolenia. |
Fitma szkoleniowa przygotuje ankiete ewaluacyjna, przeprowadzi pre-test przed
szkoleniem, test po szkoleniu, ocene szkolenta oraz sporzadzi raport kodcowy wyldadowcy
oceniajacy grupe szkoleniows i raport poszkoleniowy wynikajacy z ankiet.

Wszystlde materialy szkoleniowe, certyfikaty, lista obecnosci powinny byé opatrzone w logo
Unii Eutopejskiej, logo programu oraz informacje na temat projelstu, w ramach ktérego
organizowane s, szkolenia (wedtug wytycznych i wzoréw nzgodnionych z Zamawiajacym).
Firma szkoleniowa zapewni catering — dwie ptzerwy kawowe kazdego dnia szkoleniowego:
kawa, mleko do kawy lub $mietanka, herbata, culdet, wyroby cukiernicze, zimne napoje -
woda mineralna i soki, oraz obiad kazdego dnia szkoleniowego. Obiad powinien zawieraé
migso lub rybe 1 dodatki: ziemniald lub frytld lub ryz lub makaron lub kopytka lub kluski

francuside lub pyzy oraz minimum 2 rodzaje suréwek warzywnych, §wieze owoce, napoje.



Zalgcznik nr 2 do STWZ

.................................................

Pieczpl adresoiva wykanawgy
OSWIADCZENIE

O$wiadczam, ze spelniam wszystlde warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieogranjczonégo na ,Zorganizowanie
iprzeprowadzenie szkolenia dotyczacego Inwestycji w  ujedu  rachunkowodd budzetowej,
finansowanego z Europejsliego Funduszu Rozwoju Regionalnego w xama.ch Pomocy Technicznej

Wielkopolskiego Regionalnego Progtamu Regionalnego na lata 2007-2013”, na potrzeby Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu .

1. posiadam uptawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosdi, jezeli przepisy prawa nalkdadaja
obowigzek ich posiadania;

2. posiadam niezbedng wiedze i dodwiadczenie;

3. dysponujc  potencjalem  technicznym  oraz osobami  zdoloymi  do  wykonania
zaméwienia/przedstawiam pisemmne zobowiazanie innych podmiotéiv do oddania mi do dyspozycji
niezbednych zasobdw, o kt6rych mowa w art. 26 ust. 2b. ustawy Prawo zaméwied publicznych na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia*;

4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia;

Jednoczeénie oswiadczam, iz nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamoGwienia w oparciu o przestankd wskazane w att. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004z, - Prawo

zaméwier publicznych.

* nigpotrzebne skreslié

Poznad, dnia 2010z,

podpis asoly upowainione



Zalqeznik nr 3 de STWZ

Piecrgd firmowa
FORMULARZ OFERTOWY
Nawiszujac do ogloszenia o przetargu nicograniczonym,

FTE21,T: FONOTT O,

(nazava § adrer wykenawey)

przedstawiamy ofert¢ na ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dotyczacego Inwestycji w ujeciu mchunkowosci
budzetowej finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Regionalnego na lata 2007-2013", na potrzeby Ursedu Marszatlrowskiego
Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (postgpowanie nr BOF.II-3324/26/10) i oferujemy ich zakup:

28 ceng NEHO .vvvvvervrecreenverenns zi _

SHOWIHE «.o.verieecisecrnerereesrs et ieers e sr e snes et e e e sanees s sassran
za ceng brtto .....ovevervnann, zt

SIOWILE L1ttt e cr st e e b seer e e sressanes

1. Oswiadczamy, e zapoznaliémy si¢ ze specyfikaca istotnych warunkéw zaméwienia i nie wnosimy do niej zastrzezed,

2. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sig do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. . )

3. Niniejszym informujemy, iz informacje skladajace sie na oferte, zawarte na stronach od nr ... do or.... stanowia
tajemuice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczanin nieuczriwej konkurencji i jako talde nie moga byt
udostepniane innym uczestmikom postepowania.

4, Akceptujemy:

- lIstotne dla Zamawiajacego postanowienia, kidre zostany wprowadzone do treéci umowy {(zgodnie z zalqezonym do
SIWZ wzorem umowy)

—  wskazany w specyfikacji istotnych warnnkéw zaméwienia termin zwinzania oferts,

— termin platnoici fuktury na 21 doi liczac od dnin dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego (Urzad
Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznanin, Biuro Obslugi Funduszy, ul Strzelecka 49, 61-846
Poznan)

Dane Oferenta:

Adres:

Kod:

TFel./ falss:;

REGON:

INTERNET http:// coveecvrrmrsessssasiens
matl:

-

, dn.

(podpizy asoby/ ordl wekazomych w
dokumendiz, sprawnionf] sprawnionych
do wysigpowania w ohrocie prowsym
rpreszutowaniy 1Wykonawey § skiadania
afwiadegedi wald w jepn frienit)
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Zafacznik nr 6 do SIWZ — wzér umowy

_ Umowa
0 przeprowadzenie szkolenia dotyczacego inwestycji w ujeciu rachunkowosci
budzetowej '
NUMEF UMOWY .ovvinenieniieineinevinnnieeannes
zawarta wdniu ................ 2010 roku w Poznaniu pomiedzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:;

Leszka Wojtasiaka - Wicemarszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego,

.
................................... , Z S|edz|bq,

zwang dalej ,,Wykonawega”, reprezentowana przez;

..................................................................................................................

zwanymi dalej ,,Stronami”

o nastepujgcej tresci:

§1

Uzyte w niniejszej umowie, poczawszy od paragrafu 2, pojecia oznaczaja;

1.
2.

Nom

Zamawiajacy - Wojewodztwo - Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddziwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegiosci 18, 61-713 Poznan,
Wykonaweca — Podmiot wyloniony w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego  nr  BOF.II-3324/26/10  przeprowadzonym w trybie  przetargu
nieograniczonego,

Adres Korespondencyjny Zamawiajgcego — adres Departamentu Polityki Regionalng]

Zamawiajacego, tojest ..................... ctel.. , fax...... ,e@—mail .......
Adres Korespondencyjny Wykonawcy: ......... et e et e e tar et e neraaeeeen e :
tel....... , fax...... , 8 —=mail ....... :

Strony Umowy — Zamawiajacy | Wykonawea wystepujacy razem,

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

SOPZ ~ Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia, stanowiacy zatgcznik nr 1 do
SIWZ, :

WRPO — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007 — 2013, przyjety
przez Komisje Europejska decyzjg Nr K(2007) 4205 z dnia 4 wrzesnia 2007r. oraz
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego Uchwatg Nr 898/2007 z dnia 14 wrzesnia 2007r.
i ogtoszony w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
26.11.2007r. Nr 169, poz. 3712, : ‘ ' '

1
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Umowa — niniejsza umowa,
Wynagrodzenie — taczne wynagrodzenie za prawidiowe wykonanie Przedmiotu
Umowy, to jest catego Zadania, : '
Dziei - ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach nalezy przez to rozumieé dni
kalendarzowe, :
Zadanie — Przedmiot Zaméwienia.

§2
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze Wvykonawca wytoniony zostat w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego nr BOF.II-3324/26/10 prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwiert publicznych (j.t. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze Umowa realizowana jest w ramach projektu Pomocy
Techniczne] Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnege na lata 2007-
2013,
Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednia wiedza i doswiadczeniem
koniecznym do prawidtowe] realizacji Umowy oraz, ze dysponuje odpowiednim
zapleczem organizacyjnym, technicznym, intelektualnym i finansowym koniecznym do
prawidtowej realizacji Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze spetia wymagania stawiane Wykonawcy w postepowaniu
0 jakim mowa w ust.1.

§ 3

Przedmiotem Umowy jest realizacja Zadania obejmujgcego  zorganizowanie

I przeprowadzenie szkolenia dotyczacego inwestycji w ujeciu rachunkowosci

budzetowej.

Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania Zadanie, na warunkach
okresionych w Umowie, SIWZ, SOPZ oraz w ofercie Wykonawcy.

Zadanie realizowane bedzie zgodnie z zakresem tematycznym wskazanym
w Zataczniku nr 1 do SIWZ - SOPZ.

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez wskazanego przez wykonawce w ofercie,
wyktadowce, ktorego kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe oraz dorobek naukowy
podlegaty ocenie Zamawiajacego w trakcie przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego nr BOF.II-3324/26/10. W przypadku jezeli
wskazany przez Wykonawce w ofercie wykfadowca, o ktdrym mowa w zdaniu
pierwszym, nie bedzie mégt przeprowadzié Szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ udziat w Szkoleniu wyktadowcy, ktdrego kwallifikacje, doswiadczenie
zawodowe oraz dorobek naukowy beds odpowiadalty co najmniej kwalifikacjom,
doswiadczeniu zawodowemu oraz dorobkowi naukowemu Wykonawcy wskazanemu
przez Wykonawce w ofercie.

§4 -
Zadanie realizowane bedzie w Urzedzie Marszatkowskim Wojewaddztwa
Wielkopoliskiego, sala nr 09 w siedzibie Departamentu Polityki Regionalnej w Poznaniu
przy ul. Przemystowej 46. Tym samym Zamawiajacy zapewnia sale, w ktorgj
przeprowadzone zostanie szkolenie.
Zadanie realizowane bedzie przez jeden dzien roboczy w godzinach pracy
Zamawiajgcego. _
Termin realizacji zadania, to jest kiedy odbedzie sie szkolenie, Strony Umowy ustalg
w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy.
Zadanie zrealizowane zostanie ostatecznie w terminie do dnia 30 czerwca 2010 roku.

2
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W terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy Wykonawea przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji program szkolenia z podziatem na dnj i godziny, ktéry musi byé zgodny
z zakresem tematycznym Zadania okreslonym w Zataezniku nr 1 do SIWZ oraz tresé
materiatbw szkoleniowych. W przypadku zgloszenia uwag przez Zamawiajgcego,
Wykonawca obowigzany jest je uwzglednié.

W terminie 14 dni od dnia pedpisania Umowy Strony Umowy ustalg ostateczny skiad
menu oraz sposob realizacji cateringu podczas réalizacji Zadania.

Zadanie realizowane bedzie dla maksymalnie 30 oséb.

§5

W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowiazany jest do:

a.
b.

c.
d.

terminowego przeprowadzenia Zadania,

zapewnienia kompletu materialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika zgodnego
z zakresem tematycznym szkolenia,

przedstawienia Zamawiajacemu do akceptacji kompletu materiatéw szkoleniowych,
zapewnienia dla kazdego z uczestnikéw Szkolenia certyfikatu oraz przekazania
Zamawiajgcemu kopii tych.certyfikatow,

przeprowadzenia z przedstawicielami Zamawiajacego rozméw celem dopasowania
proponowanego programu do potrzeb uczestnikow Szkolenia i uwzglednienie jego
sugestii w tymze zakresie, :

przeprowadzenia pre-testu przed szkoleniem, testu po szkoleniu, oceny szkolenia oraz
sporzadzenia raportu koricowego wykladowcy oceniajgcego grupe szkoleniows
 raportu poszkoleniowego wynikajacego z ankiet,

zapewnienia wykladowcy posiadajacego doswiadczenie w prowadzeniu podobnych
szkolen oraz przygotowanie praktyczne do omawianych zagadnien,

przediozenia wpisu do rejestru instytucii szkoleniowych, ktdry jest prowadzony przez
Wojewddzki Urzad Pracy, odpowiedni dla siedziby placéwk,

dostarczenia wszystkich materiatéw szkoleniowych, certyfikatow, list obecnosci
opatrzenych w logo Unii Europejskiej, logo programu oraz informacje na temat projektu,
w ramach kidrego organizowane sg szkolenia (wediug wytycznych i wzoréw
uzgodnionych z Zamawiajgcym). -

zapewnienia nastepujgcego cateringu:

— dwie przerwy kawowe: kawa, mleko do kawy lub smietanka, herbata, cukier, wyroby
cukiernicze, zimne napoje - woda mineralna | soki, '

— obiad, ktdry powinien zawiera¢: migso lub rybe i dodatki tj. ziemniaki lub frytki lub ryz
lub makaron lub kopytka lub kluski francuskie lub pyzy oraz minimum 2 rodzaje
suréwek warzywnych, swieze owoce, napoje. Obiad dla kazdego uczestnika powinien
by¢ podany na ciepto. Obiad moze byé dostarczony jako wyporcjowany lub porcjowanie
moze odbywac sie w chwili podawania obiadu.

§6

W ramach realizacji Umowy.Zama'wiajqcy zobowigzany jest do:

~a.  terminowej zapfaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy,

b.  zapewnienia dyspozycyjnosci pracownikow Zamawiajacego, ktorzy maja
uczestniczyé w Szkoleniu, :

C. . zapewnienia sali szkoleniowej wyposazonej w projektor multimedialny.

Zamawiajacy o odwotaniu Szkolenia powiadomi Wykonawce nie pdznigj niz 5 dni

roboczych przed planowanym terminem Szkolenia uzgodnionym przez Strony.

Zamawiajacy o ostateczne] liczbie uczestnikéw szkolenia powiadomi Wykonawce nie

pdzniej niz 3 dni robocze przed planowanym terminem Szkolenia uzgodnionym przez

Prajekt finansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Wielkopolskiego Regicnalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
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Strony, z tym zastrzezeniem, iz liczba ta nie bedzie sie réznita od wskazanej w §1 ust.
2 umowy o wiecej niz dwie osoby.

§7

. Wszelkie dziatania, z wylgczeniem czynnosci powodujacych zmiane lub ustanie stosunku:
zobowigzaniowego miedzy Stronami, ktérych podjecie jest wymagane lub dopuszczaine
mogg by¢ podejmowane przez przedstawicieli Stron. Wszelkie: dokumenty, ktérych
sporzadzenie jest wymagane. lub dopuszczalne na mocy Umowy przez Zamawiajacego
lub Wykonawcg, moga by¢ sporzadzane przez przedstawicieli Stron.

Upawaznionym przedstawicielem ze strony Zamawiajgcego jest

.Upowaznionym przedstawicielem ze strony Wykonawcy jest

. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust.1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

- Korespondencja migedzy Stronami, w tym w szczegdlnosci dotyczgca sposobu realizacji
Umowy odbywaé sie bedzie na Adres Korespondencyjny Zamawiajgcego, Adres
Korespondencyjny Wykonawcy.

§8

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wady fizyczne i prawne Przedmiotu
Zamowienia, co dotyczy migdzy innymi sytuacii, gdy:

1) wystepujg wady zmniejszajace jego warto$é lub uzytecznosé ze wzgledu na cel,
jakiemu ma stuzyé, nie ma whasciwosci, o ktérych Wykonawca zapewniat, nie zawiera
kompletnych informacji, zawiera informacje nieaktualne lub niezgodne z rzeczywistym
stanem, lub

2) narusza uzasadnione prawa osob trzecich, w tym prawa wiasnosci, prawa autorskie
lub prawa pokrewne, lub tez jest obcigzony prawami oséb trzecich,

Zamawiajgcy, ktéry otrzymat wadliwy Przedmiot Zamédwienia, wykonujgc uprawnienia
z tytulu rekojmi wzgledem Wykonawcy, moze zadad bezptatnego usuniecia wad
w terminie wyznaczonym Wykonawcy przez Zamawiajacego, nie diuzszym jednak niz
5 dni, a po bezskutecznym uplywie wyznaczonego terminu moze odmowié przyjecia
naprawy i zlecié¢ usunigcie wad przez osobe trzecig na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca nie moze odméwié usunigcia wady, choéby wymagato to nadmiernych
kosztow. '

Gdy wady usunac sig nie dadzg albo gdy z okolicznosci wynika, ze Wykonawca nie
zdola ich usuna¢ w czasie odpowiednim, Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru od
Umowy odstapié lub zgdaé¢ obnizenia Wynagrodzenia w odpowiednim stosunku. To
samo dotyczy wypadku, gdy Wykonawca nie usunat wady w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie.

Wykonawca moze uwolnié sie od odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi za wady, jezeli
wykaze, Ze wada powstata wskutek wykonywania prac wedfug  wskazowek

4
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- Zamawiajacego, ktére Wykonawca zakwestionowat podajac petne uzasadnienie
i uprzedzit pisemnie Zamawiajacego o przewidzianych skutkach ich zastosowania.

5. Zamawiajgcy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach Przedmiotu Zaméwienia
niezwtocznie po ich wykryciu. Dokonanie odbioru Przedmiotu Zaméwienia nie zwalniajg
Wykonawcy z odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi, choéby w chwili ‘ich wydania iub
odbioru Zamawiajgcy wiedziat lub z fatwosciag mogt sie dowiedzieé o wadzie.
Zamawiajacy nie ma obowigzku zbadania Przedmiotu Zaméwienia i Strony wylaczaja
stosowanie art. 563 § 1 i 2 kodeksu cywilnego.

§9

1. W ramach Wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majatkowe prawa
autorskie do wszystkich materiatéw szkoleniowych, certyfikatéw i list obecnosci objetych
Umowa, zwanych dalgj Rezultatami Umowy.

2. Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje
z chwila zaptaty Wynagrodzenia, bez ograniczefi co do terytorium, czasu, liczby
egzemplarzy, w zakresie ponizszych pél eksploatacji:

a} uirwalanie, kopiowanie, skanowanie wprowadzenie do pamieci komputeréw
i serwerdw sieci komputerowych,

b)  wystawianie lub publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow
i konferencji,

c) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju
mediach audio-wizualnych i komputerowych,

d) prawo do korzystania z catosci lub z czeéci Rezultatéw Umowy oraz ich fgczenia
zinnymi dzietami, w tym opracowaniami o podobnej lub zblizonej tematyce,
opracowanie Rezultatow - Umowy poprzez dodanie roéznych elementdw,
uaktualnienie, modyfikacje, tumaczenie na rézne jezyki, zmiane barw, okiadek,
wielkosci i tresci catosci lub czesdi,

e) publikacie i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomoca wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie
za posrednictwem  satelity, rownolegle i integraine nadawanie przez inng
organizacig radiowa badZ telewizyjng, transmisje komputerows (sie¢ szerokiego
dostepu, Internet) facznie z utrwalaniem w pamieci RAM oraz zezwalaniem
na tworzenie i nadawanie kompilaciji,

fy  udostgpniania w zakresie opisanych wyZej pél eksploatacil odptatnie
lub nieodplatnie.

3. W ramach Wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do
wyrazania zgody na wykonywanie praw zaleznych do Rezultatéw Umowy obijetych
Umowa,.

4. Z chwilg =zaplaty Wynagrodzenia Zamawiajgcy nabywa wiasnoéé wszystkich
egzemplarzy, na ktérych Rezultaty Umowy zostaly utrwalone a takze nabywa wtasnosé
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wszelkich rzeczy dostarczonych przez Wykonawce do Zamawiajacego na podstawie
Umowy,

5. Wykonawca zobowigzuje sig, ze realizujac Umowe nie naruszy praw majatkowych os6b
trzecich | przekazane Zamawiajacemu Rezultaty Umowy bedg w stanie wolnym od
obeigzen prawami osdb trzecich. :

6. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne
Rezultatow Umowy, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich
wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualngj, w tym za nieprzestrzeganie
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.
U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 ze zm.)

§ 10

1. Odbiér Zadania nastapi na podstawie Protokoiu Odbioru Zadania podpisanego przez
Wykonawcg | Komisje Odbioru skiadajaca sie z przedstawicieli Zamawiajacego.

2. Protokotu Odbioru Zadania bedzie sporzadzony najpdzniej w terminie 14 dni od
zakoriczenia realizacji Zadania. Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego o gotowosci
przystapienia do odbioru Zadania za co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

3. Protokot Odbioru o jakim mowa w ust.3 powinien zawieraé w szczegoélnosci:

a. dzien i miejsce odbioru Zadania
b. informacje o braku albo ¢ istnieniu wad w wykonaniu Zadania

§ 11

1. Za prawidlowe wykonanie Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w tacznej
KWOCIE vovevernees zt brutto (stownie: .........coovviiiiiii ztotych).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytufu
realizacji Umowy. :

3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy piatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawey........oovveieei v . Na podstawie faktury VAT, ktérg Wykonawca
wystawi niezwtocznie po zrealizowaniu Szkolenia objetego Umowa.

4.  Zaplata wynagrodzenia, okreélonego w ust. 1 nastapi w terminie 21 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT i uprzedniego
podpisania przez Zamawiajacego Protokotu Odbioru Zadania bez zastrzezen.

Faktura Wykonawcy zawierac bedzie nastepujace dane Zamawiajacego:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 18
61-713 Poznan
NIP: 778-13-44-777

5. Faktura VAT winna by¢ dorgczona Zamawiajacemu na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Palityki Regionalnej :
ul. Przemysfowa 46

_ 61-541 Poznan :

6. Za dzien zaplaty Wynagrodzenia uwazany bedzie dzier obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

7. Wynagrodzenie z tytutu realizacji Umowy jest finansowane przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Wielkopolskiego Regionalnege Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013,

Projekt finansowany przez Unie Europejska z Eu:ropejskiego Funduszu-Roncju Regionalnego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
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§12
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % Wynagrodzenia, o ktérym mowa
w§ 11 ust 1. -
2. Zamawiajagcy moze dochodzicé na  zasadach ogdlnych  odszkodowania
przewyzszajgcego wysokosé zastrzezonej kary umowne;,

_ §13
1. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
2. Ewentualne spory powstale w zwigzku z realizacjg Umowy beds rozpoznawane przez
sad whasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwdch dla
Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

§14
Integralng czescia Umowy sg zataczniki:

Zatgcznik numer 1 — Specyfikacja lstdtnych Warunkdw Zaméwienia,
Zatgcznik numer 2 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamawienia,

Zatacznik numer 3 — Oferta Wykonawcy.

Zamawiajacy - Wykonawca

Projekt finansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Pragramu Operacyjnego na lata 2007-2013
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