Zatacznilk nr 2 do Uehwaly Nri7./2006.
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 12, grudnin 2006r.
Organizacja, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ czlonkéw komisji

przetargowej:

§1
Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwila powolania.
§2
Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
§3
Sekretarz komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dpkumentach

postgpowania.

§4

Czynnosei w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobe podlegajaca

wylaezenin — po powzigein przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art.

17 ust. 1 ustawy powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§5
Zarzad stwierdza niewazno$é czynnodci postgpowania podjgte] z naruszeniem prawa.
§6
Na polecenie Zarzadu komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosc.
§7
1. Stanowisko komisji przetargowej, w szczegdlnosei w sprawach zwigzanych z:
1) trescia specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia,,
2) ocena spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow,
3) ocena ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
4) odrzuceniem oferty,
5) uwzglednieniem lub oddaleniem badZ odrzuceniem protestu,
6) uniewaznieniem postgpowania,
podejmowane jest przy udziale co najmniej 3/4 skiadu osobowego komisji.

2. Przedhuzajaca sie w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez komisje w sprawach,
o ktérych mowa w ust. 1, lezaca po stronie czionka komisji, stanowi podstawe do jego
wykluczenia z dalszego udziatu w postgpowaniu.

3. Przy braku consensusu wérdd czionkéw komisji, zwiaszeza w sprawach oceny, o ktorych

mowa w ust. 1 pkt. 3, przewodniczacy, na wniosek komisji przetargowej:



1) wystepuje z wnioskiem do Zarzadu o powolanie bieglego, posiadajacego wiedze
specjalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznodci stanowisk czlonkéw
komis;ji albo

2) zarzadza glosowanie, jezeli podjgcie decyzji przez komisjg zalezy od ocen cztonkow
komisji o charakterze subiektywnym.

4. Decyzje podejmowane przez komisjg w drodze glosowania, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2
zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw. Przy rownej liczbie glosow decyduje glos
przewodniczacego komisji.

5. Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 4 prowadzace do rozstrzygnie¢ powodujacych

naruszenie prawa, jest niewazne.

6. Rola bieglego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, stosownie do tredei wniosku
przewodniczacego, moze polegad na:

1) udziale w pracach komisji z glosem doradezym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien
w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej lub

2) sporzadzeniu pisemnej opinii W sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczacym
sie postepowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej albo

3) na lacme] realizacji czynnosci, o ktorych mowa w pkt 112,

7. Kazdy cztonek komisji przetargowej, w zwigzku z okolicznodcia, o ktorej mowa w ust. 3,

lub z innych waznych powodéw maj acych wplyw na wynik postepowania, moze

do protokohu postgpowania ztozy¢ zdanie odrebne, Zlozenie zdania odrebnego wymaga

pisemnego uzasadnienia.
88

Obowiazki i odpowiedzialnod¢ poszezegolnych czionkdw komisji okredla sig nastgpujaco:

1. Przewodniczacy komisji przetargowej — Renata Suyjak
a) ustalenie kolejnosci czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania,
b) nadzorowanie i kierowanie pracami komisji i wyznaczania terminéw prac komisji,
c¢) nadzér nad zachowaniem ustawowych terminéw,
d) udzielanie wyjaénien na zapytania, dotyczace tresci specyfikacii,
¢) analizai ocena ofert,
f) sprawdzanie dokumentacji postgpowania, w tym protokotu z postgpowania,

g) przedktadanie Kierownikowi Jednostki propozycji wynikajacych z badania i oceny
ofert.

2. Sekretarz komisji przetargowej — Marcin Kozubowicz
a) obshiga administracyjno-biurowa w zakresie czynnodci powierzonych komisji

uchwala 1 regulaminem,
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b) udzielanie wyjasnien na zapytania, dotyczace tresci specyfikacji i wprowadzanie
modyfikacji do specyfikacii,

¢) udostepnianie protokolu i ofert na wniosek wykonawcy,
d) przygotowanie korespondenci,

e) kompletowanie dokumentacji przetargowej i przechowywanie jej przez okres 4 lat
od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zam6wienia w sposOb gwarantujacy

jej nienaruszalno$é, wprowadzenie danych do rejestru,

f) analiza i ocena ofert,

g) zamieszczanie informacjii o udzielenin zaméwienia na stronie internetowej

zamawiajacego oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego,

h) analiza ewentualoych protestow i przygotowanie projektu decyzji zamawiajacego

w zakresie wniesionego protestu.
Czlonek komisji przetargowej — Katarzyna Gawrych

a) udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tredci specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia,
b) analiza i ocena ofert,

c) analiza ewentnalnych protestow i przygotowanie projektu decyzji zamawiajacego

w zakresie wniesionego protestu.

. Czlonek komisji przetargowej — Dariusz Siwinski

a) udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tredei specyfikacji istotnych warunkéw

zamdwienia,
b) analiza i ocena ofert,

c) analiza ewentualnych protestow i przygotowanie projektu decyzji zamawiajacego

w zakresie wniesionego protesiu.



