Zalacznik do uchwaty nr 63/2006
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 21 grudnia 2006 roku

Na podstawie art.21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawa Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2006, Nr 164 poz. 1163) okresla sig organizacje, tryb pracy oraz
obowigzki | odpowiedzialnos¢ cztonkéw komisji przetargowe;.

g1

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z chwila powotania.

§2

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

§3
Sekretarz  komisji przetargowej uczestniczy w pracach komisji | prowadzi
dokumentacje postepowania.
§4

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu — po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

§5
Zarzad stwierdza niewaznoé¢ czynnosci postepowania podjgtej z naruszeniem prawa.
§6
Na polecenie Zarzadu komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosg.
§7
1. Stanowisko komisji przetargowej, w szczegdlnosci w sprawach zwigzanych z :

trescig specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,,

ocenq spefnienia warunkéw wymaganych od wykonawcdw,
oceng ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
odrzuceniem oferty,

uwzglednieniem lub oddaleniem badz odrzuceniem protestu,
uniewaznieniem postepowania,

oA



podejmowane jest przy udziale co najmniej 3/4 sktadu osobowego komisiji.
2. Przediuzajaca sie w czasie przeszkoda w podijeciu decyzji przez komisjg w
sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, lezaca po stronie czionka komisji, stanowi
podstawe do jego wykluczenia z dalszego udziatu w postgpowaniu.

3. Przy braku consensusu wsréd czionkdw komisji, zwlaszcza w sprawach oceny, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3, przewodniczacy, na wniosek komisji przetargowej:

1) wystepuje z wnioskiem do Zarzadu o powotanie bieglego, posiadajacego
wiedze specjalistyczng w dziedzinie bedacej przedmiotem rozbieznosci
stanowisk czionkéw komisji albo

2) zarzadza glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez komisje zalezy od ocen
cztonkdw komisii o charakterze subiektywnym.

4, Decyzje podejmowane przez komisje w drodze g%osowan[a 0 ktérym mowa w ust.
3 pkt 2 zapadaja zwykta wiekszoscig gloséw. Przy réwnej liczbie g}osow decyduje
gtos przewodniczacego komisji.

5. Gtosowanie, o ktdrym mowa w ust. 4 prowadzace do rozstrzygnie powodujacych
naruszenie prawa, jest niewazne.

6. Rola biegtego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, stosownie do tresci wniosku
przewodniczacego, moze polegac na:
1) udziale w pracach komisji z giosem doradczym i udzielaniu dodatkowych
wyjasnien w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej lub
2) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w
toczacym sie postepowaniu, w zakresie wymagajacym wiedzy specjalnej albo
3) na tgcznej realizacji czynnosci, o ktorych mowa w pkt 11 2,

7. Kazdy czionek komisji przetargowej, w zwigzku z okolicznoécia, o ktorej mowa
w ust. 3, lub z innych waznych powodéw majacych wplyw na wynik
postepowania, moze do protokofu postepowania zlozyC zdanie odrgbne.
Ziozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

§8

Obowiazki cztonkéow komisji przetargowe;j:

Przewodniczacy komisji przetargowej — Henryk Szczefanowicz:
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania przetargowego,
Ustalenie kolejnosci czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania,

Przedktadanie Marszatkowi propozycji wynikajacej z badania i oceny
ofert,

Nadzorowanie i kierowania pracami komisji i wyznaczania terminow
prac komisji, Sprawdzanie dokumentacji postgpowania w tym
protokotdw postepowania,



Zachowanie ustawowych terminow,

Udzielanie wyjasnief na zapytania dotyczace tresci SIWZ |
wprowadzenie modyfikacji do specyfikacji,

Opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczgcia postgpowania i
przygotowania ogtoszenia do publikacji,

Ocena oferty.

Zastepca Przewodniczacego komisji przetargowej — Stanistaw Taciak:
Czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem postepowania przetargowego,
Zastepowanie w szczegdlnych przypadkach przewodniczacego komisji
przetargowej,

Udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tresci SIWZ i
wprowadzenie modyfikacji do specyfikacji,

Opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczecia postepowania i
przygotowania ogtoszenia do publikacji, :

Ocena oferty.

sekretarz komisji przetargowej — Michat Krzywda:

Obstuga administracyjno-biurowa w zakresie czynnoSci powierzonych
komisji regulaminem,

Udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tresci SIWZ i
wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji,

Udostepnianie protokotéw i ofert na wnioski wykonawcow,
Przygotowanie korespondencji i ogtoszen,

Protokotowanie spotkan komisji z wykonawcami,

Kompletowanie w catos¢ dokumentaciji przetargowej | zabezpieczenie
jej przed zdekompletowaniem na okres 4 lat, wprowadzanie danych do
rejestru zamowien publicznych,

Opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczecia postepowania i
przygotowania ogtoszenia do publikacii,

Ocena oferty.

Cztonek komisji przetargowej — Katarzyna Gawrych:
Sprawdzanie dokumentdw finansowych,
Sprawdzanie oferty cenowej,
Opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczecia postepowania i
przygotowania ogloszenia do publikacii,
Ocena oferty.

Cztonek komisji przetargowej — Dariusz Siwinski:
Analiza dokumentéw oferiowych pod wzgledem formalno-prawnym |
zgodnosci z SIWZ,
Opracowanie dokumentacji wymaganej do wszczecia postepowania i
przygotowania ogtoszenia do publikacji,
Ocena oferty.

Niniejszy zatacznik stanowi integraing czesC uchwaly.



