Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr......./2007
Zarzadu Wojewddziwa Wielkopolskiego
zdnia.............2007 r.

Organizacja, tryb pracy oraz obowiazKki i odpowiedzialnosé cztonkéw komisji przetargowej:

§1

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatainosé z chwilg powotania.
§2

Praca komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego.
§3

Sekretarz komisiji przetargowej uczestniczy w pracach komisji i prowadzi dokumentacje postepowania.
§4

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajgca wytgczeniu —
po powzigciu przez nia wiadomosci o ckolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza
sig , z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywaigcych na wynik
postepowania.

§5

Zarzad Wojewddziwa Wielkopolskiego stwierdza niewaznos¢ czynnosSci w postepowaniu podjetej
Z naruszeniem prawa.

§6

Na polecenie Zarzadu komisja przetargowa powtarza uniewazniong czynnosé.

§7
1. Stanowisko komisji przetargowej, w szezegonoscl w sprawach zwigzanych z ;

1) oceng spelnienia warunkow wymaganych od wykonawcy,

2) wykluczeniem wykonawcy, odrzuceniem oferty,

3} oceng ofert i wyborem oferty najkarzystniejsze,

4) uwzglednieniem, cddaleniem [ub odrzuceniem protestu,

5) uniewaznieniem postepowania,

podejmowane jest przy udziale co najmniej 5/6 skladu osobowego komisji.

2. Przediuzajgaca sie w czasie przeszkoda w podieciu decyzji przez komisje w sprawach, o ktérych
mowa w ust. 1. lezaca po stronie czlonka komisji, stanowi podstawe do jego odwotania ze skiadu
komisji przetargowe].

3. Przy braku consensusu wsrad czlonkow komisji, zwlaszcza w kwestiach o ktérych mowa w ust. 1

Przewodniczacy, na wniosek komisji przetargowej:

1) wystepuje z wniosklem do Zarzgdu ¢ powolanie bieglego, posiadajgcege wiedze
specjalistyczna w dziedzinie bedacej przedmiofem rozbieznosci stanowisk czionkéw komisji
albo

2) zarzadza glosowanie, jezeli podjecie decyzii przez komisje zalezy od ocen czionkéw komisji o
charakterze subiektywnym.

4. Decyzje podejmowane przez komisje w drodze glosowania, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 2 zapadajg
zwykia wiekszoscig glosow. Przy rownej liczbie gloséw decyduje gltos Przewodniczacego komisji.



5. Glosowanie, o ktérym mowa w ust. 4 prowadzace do rozstrzygnieé powodujgacych naruszenie
prawa, jest niewazne.

6. Rola biegtego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, stosownie do tresci wniosku przewodniczacego, moze
polegacé na:
1) udziale w pracach komisfi z giosem doradczym i udzielaniu dodatkowych wyjasnien w
zakresie wymagajacym wiedzy specjalnegj lub
2) sporzgdzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w toczgcym sie
postepowaniu, w zakresie wymagajgcym wiedzy specjaine] albo
3} naigcznej realizacji czynnosci, o ktdrych mowa w pkt 112,

7. Kazdy czlonek komisji przetargowej, w zwiazku z okolicznoscia, o ktérej mowa w ust. 3, lub z innych
waznych powodow majgcych wplyw na wynik postepowania, moze do protokoiu postepowania ziozyé
zdanie odrebne. Zlozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

8. Z posiedzen komisji przetargowej sporzadza sie protokél oraz liste obecnosci, a nastepnie wigcza
sie je do dokumentacji postepowania.

§8

Obowigzki i odpowiedzialnosé poszczegdinych czionkéw komisji okresia sig nastepujaco:

1. Przewodniczacy komisji przetargowej — Artur Kosmider

a) Ustalenie kolejnosci czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania,
b} Nadzorowanie i kierowanie pracami komisji | wyznaczania terminéw prac komisji,
¢) Przedkiadanie Zarzgdowi propozycji wynikajacych z badania i oceny ofert,

d) Sprawdzanie dokumentacji postepowania, w tym protokolu z postepowania,

e) Nadzdr nad zachowaniem ustawowych terminow,

f) Udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tresci specyfikaci,

g} Analiza i ccena ofert.

2. Zastgpca przewodniczacego komisji przetargowej — Adam Minkowski

a) Czynnosci zwiazane z przeprowadzaniem postepowania przetargowego,

b) Zastgpowanie w szczegdinych przypadkach przewodniczacego komisji przetargowej
c) Sprawdzanie dokumentacji postgpowania, w tym protokotu z postegpowania,

d) Nadzér nad zachowaniem ustawowych termindw,

e} Udzielanie wyjasnieri na zapytania dotyczace tresci specyfikaci,

fy Analiza i ocena ofert

3. Sekretarz komisji przetargowej — Marcin Kozubowicz

a) Obsluga administracyjno-biurowa w zakresie czynnosci powierzonych komisji uchwatg
i regulaminem,

b) Udzielanie wyjasniefi na zapytania dotyczace tresci specyfikacji | wprowadzanie modyfikacji do
specyfikacji,

¢} Udostgpnianie protokotu i ofert na wniosek wykonawcey,
d) Przygotowanie korespondencji [ ogloszen,

e) Kompletowanie dokumentacjl przetargowej | przechowywanie jej przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnoss,
wprawadzenie danych do rejestru.

fy Analiza i ocena ofert.



a)
b)

d)

Czlonek komisji przetargowej — Arkadiusz Stanistawiak
Sprawdzenie ofert pod wzglgdem merytorycznym,
Przygotowanie ogloszen do publikacii,

Analiza i ocena ofert,

Udzielanie wyjasnierh na zapytania dotyczace tresci specyfikacji.

Czlonek komisji przetargowe] — Jarostaw Organista

Sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym,

Analiza dokumentéw ofertowych pod wzgledem zgodnosci ze specyfikacig,
Analiza i acena ofert,

Udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tresci specyfikac]i.

Czionek komisji przetargowej — prof. Witold Holubowicz

Sprawdzenie ofert pod wzgledem merytorycznym,

Analiza dokumentdw ofertowych pod wzgledem zgodnosci ze specyfikacjag,
Analiza | ocena ofert,

Udzielanie wyjasnien na zapytania dotyczace tresci specyfikacii.



