UCHWALA Nr./2%2008

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia /% maja 2008 r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz powolania komisji
przetargowe] w celu przeprowadzenia postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na
sukcesywne dostarczanie materiatéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kopiarek i faksdw
na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

Na podstawie, art.41 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1590 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1 i art. 69 oraz 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655) Zarzad Wojewodziwa Wielkopolskiego uchwala, co
nastepuje;

§1

Zatwierdza sie tryb zapytania o cene dla zamodwienia publicznege na sukcesywne dostarczanle materiatow
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kopiarek i faksdw na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§2

Zatwierdza sie specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia publicznego dla zamdwlenia w przedmiocle jak
wskazany w § 1, stanowigca zalacznik nr 1 do uchwaly.

§3

1. Powoluje sie komisje przetargowa do:

- przygotowania i zamieszczenia wymaganych ustawa Prawo zamdwien publicznych ogloszen,

- ofwarcia ofert, oceny speinienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badania | oceny ofert, a takze wypeinienia obowigzkdw, o ktarych mowa w art. 20 ust.
3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

- przygotowania dokumentdw dotyczacych udzielania wyjasnien wykonawcom co do tresci specyfikacii
Istotnych warunkdw zamowienia.

- przyjmowania 1 analizowania protestow, jezell takie wplyng na czynnosci zamawiajgcego oraz
przygotowania projekitw odpowledzi na wniesione protesty,

2. Ustala sie sklad komisji przetargowej:
Przewodniczacy : Maciej Cieciora
Sekretarz :Agata Przydryga
Cztanek: Marcin Kozubowicz
Czlonek: Malgorzata Patalon
Czionek: Dominika Czarnota

3. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno&é poszczegdinych czionkéw komisji przetargowej
okresla zalacznik nr 2 do ninigjszej uchwaly.

§4

Upowaznia sie Wicemarszalka Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Wojciecha Jankowiaka do podpisywania
dokumentow (w tym zatwierdzenia protokotu z postepowania) dotyczacych przedmictowego postepowania oraz
do zawarcia umowy z wybranym wykonawcs,

§5

Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Administracyinego.

§6

Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK-WONEWODZTWA

Marek Whiniak






URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

61-713 Poznan, Al. Niepodleglosci 18 — budynek ,C”

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT DLA:

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

udzielanego w trybie zapytania o cene na sukcesywne dostarczanie materiatow
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kopiarek i fakséw na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodziwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

CPV: 24330000-6,30192113-6

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawa zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 1., Nr 223, poz.1655)

Znak sprawy: DA.11.3322/04/08

- ALKA WOJEWODZTWA
~ -
Poznan, maj 2008 r. :j A ot eome, )

Wicemarszalak




I. INFORMACJE OGOLNE

1, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopoiskiego w Poznaniv, prowadz postepowarie o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie zapytania o ceng na podstawle ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r,, Nr 223, poz. 1655) na sukcesywne dostarczanie materiatow eksploatacyjnych do

drukarek komputerowych, kopiarek i faksow na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa Wielkopolsklego w
Poznanitl. '

2. Do udzielenia przedmiotowego zaméwienia stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamaowien

publicznych oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg Kodeks cywilny.
3.Uzyte w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia terminy majg nastepujace znaczenie:

»  Zamawiagey" — Urzad Marszaikowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

*  Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez zamawiajgcego na podstawie ninigjszej specyfikacji
istotnych warunkdw zamowienia, o '

»  SIWZ" - niniejsza specyfikacja istotnych warunkow zamawienia.

»  Ustawa Pzp" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawien publicznych (Dz. U. z 2007 r,, Nr 223,
poz. 1655) : .

Zaméwlenie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowlenie publiczne, ktdrego przedmiot zostal w sposob
szozegolowy opisany w SIWZ,
Wykonawca" — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosc

prawngj, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ziozyta oferte lub zawarla umowg w sprawie
zambwienia publicznego. - - : :

4, Dane Zamawiajacego:

NIP; 778-13-44-777

Dokfadny adres do korespondencji: Urzgd Marszatkowskl Wojewodztwa Wielkopolskiego, 81- 823 Poznan,

ul. Piekary 17, Departament Administracyjny. '

Faks do karespondencii w sprawie zamowienia: 061 8517 562,

e-mail do korespondencii w sprawie zamoéwienia: agata.przydryga@umww.pl
malgorzata.patalon@umww.pl

Znak postepowania; DA.11.3322/04/08 Uwaga: w korespondencii kierowanej do zamawiajacego nalezy posiugiwac
sie tym znakiem,

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

2.

8.
8.

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kopiarek i faksow na
potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodziwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Dopuszcza sie moziiwose zaoferowania materialow rownowaznych pod warunkiem zagwarantowania co najmniej
takich samych parametrow techniczno-jakosciowych {pojemnosé tuszu/tonera, wydajnosé i jakosc wydruku} jak
parametry materialow oryginalnych, pochodzacych od producenta urzadzenia, do ktdrego materal Jest
przeznaczony.

Niedopuszczalne jest zaoferowanie materiatow regenerowanych, tzn. wykorzystujgcych oryginalne materiaty
uzywane, jak np. dysze, obudowy.

Zaoferowane przez wykonawce materialy ekspioatacyjne musza by fabrycznie nowe, w opakowaniach oryginalnych
producenta, | zabezpieczone gwarancig nienaruszenia opakowania oraz musza posiadac 12 miesigczng gwarancje,
liczac od daty dostawy materialu. '

vaoferowane | dostarczane materialy ekspioatacyjne musza posiadac oznaczenia, jak: nazwa -producenta, nr
produktu oraz termin waznosci.

. W przypadku uszkodzenia urzgdzenia, kidrego przyczyna bedzie uzycie dostarczanych materiaiow eksploatacyjnych

innych niz pochodzace od producenta sprzgtu, wykonawca zobowigzany jest do zwrotu kosztow naprawy
urzgdzenia, a w przypadku takiej konlecznosci — zleconej przez zamawiajgcego ekspertyzy rZeczoznawcy.
Jezeli w trakcie umowy zamawiajgey stwierdzl, iz wydajnosc, jakosé lub niezawodnoéé dostarczonych produkicw

' niekorzystnie odbiega od parametrow produkiu oryginalnego {(pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktorego

materiat jest kupowany) lub jesli produkt nie sygnalizuje we wiasciwy spos6b stanu zuzycia tuszu lub tonera,
wykonawca na zadanie zamawiajgcego winien oferowany materiat (w asortymencie kiorego zadanie dotyczy)
wymienié na materiat speiniajacy wymagania zamawiajacego {np. pochodzacy od producenta urzadzenia, do ktorego
materiat jest przeznaczony) bez zmiany ceny.

Zamawiajgcy ma prawo do 20% korekty ilosci w poszozegolinym asortymencie okreslonym w specyfikacji rzeczowo-
ilociowe] w ramach ogolnej wartosci zamowienia.

Wykonawca obowigzany bedzie do dostaw skorygowanych ilosci poszczegalnych materiatow przy zachawaniu ich
cen jednostkowych okreslonych w ofercie.

10, Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zat. Nr 3 do SIWZ — formularz cenowy,
11, Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajgoych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

12. Zamawiajacy nie przewiduje aukc]i elektronicznej.
13. Zamawiajgcy hie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
14. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.



iil. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamowienia — sukcesywne dostawy przedmiotu zamowienia przez okres 12 miesigcy od
dnia zawarcia umowy.

IV. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy zlozyé wg formularza ofertowego stanowiacego zatgeznik Nr 1 do niniejsze] SIWZ wraz
z wypeinionym formularzem cenowym stanowigcym - zalgcznik Nr 3 do ninigjsze] SIWZ oraz wymaganymi
dokumentami, zaswiadczeniami | oswiadczeniami.

Zamawiajgey dopuszcza ziozenie ofery i za}apzmkow do oferty na formularzach sporzqdznnych przez wykonawce,

pod warunkiem, ze ich fresc a takze opis kolumn i wierszy odpowaadac b@da_ forrnularzom okresinnym przez
zamawiajgcego.

Tresc zlozongj oferty musi odpowiadad trasm SIWZ.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelna_
technikg oraz podpisana przez osobely) upowaznlona_(e) do reprezentuwanla wykonawcy na zewnatrz i zaclaganla
zobowlgzan w wysokosci odpowiadajace] cenie oferty. .

Wykonawca ma prawo ziozyc tylko jedna oferte.

Oferta | zalgczniki do oferty (oswiadczenia | dokumenty) muszg byc podpisane przez upowaznlon(egu)ych
przedstawiciel{a)i wykonawocy.

a. Dokumenty mogg byt przedstawione w formie orygmaiuw albo kopii poswnadczonych za zgodnosc z oryglnalem
przez uprawnionych przedstawicieli wykonawcy.

b. Poswiadczenie za zgodnosc z oryglnalem winno byc sporza_dzone w sposob umozhwuaja_cy identyiikacie
' podpisu (np. wraz z imienng pieczecia osoby poswiadczajace] kopie dokumentu za zgodno&é z oryginatem).

c. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$é z oryginalem kopii dokumentow przez
osob(ely niewymienion(a)e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy, nalezvy do oferty
dolaczyé stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno wskazywad zakres umocowania | byd
przedstawione w formie oryginalu lub notariainie potwigrdzonej kopli.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikemi byla zestawiona w sposob uniemozliwiajacy je| samolsing
dekompletacje {bez udzialu oséb trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiang jej zawartosci bez widocznych Sladow
‘naruszenia.

Wszelkie migjsca, w ktérych oferent naniost zmiany (w tym zalgcznikach do oferty) muszg byé parafowane (fub
podpisane) wlasnorgcznie przez osob(e)y podpisujas(g)e ofertg,

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp. oferty skladane w postepowaniu o zaméwienie
publiczne s3 jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem infarmacii stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniv nieuczciwe| konkurencji, jesli wykonawca, nie poznigj niz
w terminie skiadania ofert zastrzegt, Ze nie moga one by¢ udostepniane.

a. Przez tajemnice przedsigbiorsiwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993 r., poz. 211, ze zm.) rozumie sie meUJawnione do
wiadomoscl publicznej informacle techniczne, technologlczne organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posladajace wartos¢ gospodarczs, co do ktorych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu
zachowanla ich poufnosci, tzn. zasirzegt skiadajec oferte, iz nie moga by¢é one udostgpnione [nnym
uczestnikom postepowania.

b. Stosowne zastrzezenle wykonawca winlen zlozys na formularzu ofertowym ( zal. nr 1 do SIWZ). W przeciwnym
razie cala oferta zostanie uiawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania,

c. Zamawiajacy zaleca, aby informacie zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce

zlozone w oddzielngj wewnetrzne] kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsigblorstwa” lub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementaw oferty.

Uwaga:

8. Wykonawca w szczegolnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia,

okresu gwarancjl | warunkéw platno&ci zawartych w ofercie.

10. Wykonawey ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4

ustawy Pzp.

11. W przypadku, Kiedy oferte skiada kilka podmiotéw wspdinie oferta musi spefnia¢ nastepujace warunkl:

a) W przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajg oni petinomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenle zamowienia i
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

b) Przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

c) Oferia winna zawiera¢ dokument wymieniony w rozdziale VI pkt 1.2 SIWZ oraz oswiadczenie w zakresie art. 22
ust 1 pkt 4 ustawy Pzp. dla kazdego podmictu z osobna, pozostate dokumenty skiadane sg wspdlnie.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

13, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepawaniu.



14.Zamawiajacy wymaga od wykonawcy wskazania w ofercie czeécl zamowienia, ktore] wykonanie powierzy
padwykonawcom.

V. WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTOW UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE

1. O zamdwienie moga ubiegat sie wykonawcy, ktérzy speiniaja warunki wymienione w art.22 ust.1 ustawy Pzp:

a) posiadajg uprawnienla do wykonywania okreslonej dziatalnoscl iub czynnosci, jezell ustawy nakladajg
obowiazek posiadania takich uprawnlen; f].: sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym w zakresie
objetym przedmictern niniejszego postgpowania, :

b) posiadajg niezbedna wiedze | doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamawienia,

¢) =znajdujg sie w sytuacii ekonomicznej | finansowe] zapewniajace] wykonanie zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzieienie Zamowienia.

2. Ocena spelnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formuta ,speinia - nie spelnia”, w oparciu o informacje
" zawarte w dokumentach | oswiadczeniach wyszczegainionych w rozdziale V1 pkt 1 ninigjszej SIWZ.
3. Nie speinienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowad bedzie wykluczeniem wykonawcy z postgpawania.

VI. DOKUMENTY SKtADAJACE SIE NA OFERTE .

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow podmibtowych udzialu w postepowaniu oferta musi zawlerat nastepujace .
dokumenty i oswiadczenia; '

1.1 oéwiadczenie o spelnieniu warunkow wymaganych w ninigjszym postepowaniu skladane na podstawie art. 22
ust.1 ustawy Pzp. —wg zatgcznika Nr 2 do SIWZ. R

1.2 aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarcze], jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgioszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony(e) nie wczeénie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert (oryginal Jub
kserokopia poswiadczona za zgodno&¢ z oryginatem przez wykonawee).

1.3 aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziztu Zakladu
Ubezpieczer Spotecznych lub Kasy Roiniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwlerdzajace odpowiednio, ze
wykonawca nie zalega z oplaceniem podatkow, oplat oraz sidadek na ubezpleczenie zdrowotne lub spateczne lub
zadwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesnie] niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skiadania ofert (oryginat lub kserokopia poswiadczona za zgodnoS¢ z oryginalem przez
wykonawce)

2. Do oferty ponadto nalezy dotaczy¢ nastepujace formularze i dokumenty: .
2.1 Formularz ofertowy —wg zatacznika nr 1 do SIWZ '
2.2 Formularz cenowy — wg zalgcznika nr 3 do SIWZ

3. Brak dokumentow lub oswiadczern wymaganych w pkt 1 lub zlozenie ich w niewtasciwe]j formie {np. nie poswiadczone

za zgodnosé z oryginatem kopie) spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
Pzp.

4, Zamawlajacy wezwie do ziozenia, w wyznaczonym przezZ siebie terminie, wyjasniern dotyczacych przedstawionych
przez wykonawcow dokumentow |ub oswiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

VIl. TERMIN | MIEJSCE SKt.ADANIA | OTWARCIA OFERT ORAZ ICH OZNAKOWANIE

Oferte nalezy zlozy¢ w zamkniete] kopercie w siedzibie zamawiajacega przy ul. Piekary 17 w Poznaniu - pokdj nr 402,
w terminie do dnia 30 maja 2008r. godz. (:9:00,

Koperia powinna by¢ zaadresowana:

Urzad Marszalkowski Wojewddziwa Wielkopolskiego, ul. Piekary 17, 81- 823 Poznan oraz oznakowana numerem
3322/04/08 oraz napisem: "sukcesywna dostawa materiaiow eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kopiarek i
faksow na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wajewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu Nie otwierac przed 30 maja
2008r." i opatrzona nazwg oraz dokladnym adresem wykanawcy. :

Oferty ziozone po terminie bgda zwrdcone wykonawcom bez otwierania, po uplywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestu — art 84 ust.2 ustawy Pzp

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 30 maja 2008r. o godzinie 09:30 przy ul. Piekary 17 w Poznaniu, pok. 401 (IV
pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

Viil. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O

SPOSOBIE POROCZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM! | PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN |
DOKUMENTOW

Osobami uprawnionymi ze strony zamawiajacego do porozumiewania sle z wykonawcami sg:
- Agata Przydryga (0-61) 64 75 307 (agata.przydryga@umww.pl)




- Maigorzata Patalon (0-51) 64 75 307 (maigorzata. patalon@umww.pl)

1. Oswiadczenia, wnioski, zawladomienia oraz informacje zamawlajacy oraz wykonawcy przekazujg pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza rownlez przekazywanie ww. dokumentow oraz informacji faksem Iub drogg elektroniczna,
pod warunkiem niezwlocznego ich potwierdzenia pisemnie. Nr faksu: 0681 8517 582,

2. Wykonawca moze zwracac sig do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci zwlazanych ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, sposobem przygotowania | zlozenia oferty, kierujac swoje zapytania
pisemnie na: Urzad Marszatkowski Wojewadztwa Wielkopolskiego — Departament Administracyjny, 61- 823 Poznan,
ul. Piekary 17, pokoj 402. Zapytania mogg by¢ skladane faksem pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci
zapytania na pismie (np. przestania wlasnorgeznie podpisanego zapylania poczta). . '

3. Zamawiafgey niezwlocznie udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem, chyba

ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta do zamawiajacego na mniej niz na 6 dni przed terminem skiadania
ofert, : :

4. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami zostanle przekazana jednoczesnie wszystkim wykonawcom, kiorym przekazano
SIWZ bez wskazania zrodia zapytania. : : ' o : : - '

8 W szczegolnie uzasadnionych - przypadkach, przed uplywem terminu sktadania oferl, zamawiajgcy moze
Zmodyfikowad tresé SIWZ. ' o '

5.1. Dokonang modyfikacie zamawiajgey .plzekaZE.' niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym dorgczono SIWZ.

5.2, W przypadku, gdy zmiana treéci SIWZ powodowaé bedzie koniecznosé wprowadzenia zmian w ofertach,

zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu nlezbednego do wprowadzenia tych
zmian. ' : T

58.3. O przediuzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, kidrym
przekazano SIWZ. : : : .

Modyfikacja i wycofanie oferty.

1. Wykonaweca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje | uzupelnienia do zlozone] oferty pod warunkiem, ze
zarmawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skiadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad jak skiadana oferta (patrz rozdziat
VII SIWZ) tj. w zamknigtej kopercie, odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA". :

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, kkary wprowadzit
zmiany | po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokenanla zmian, zostang dotgezone do oferty.

4. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac sie z postepowania poprzez zlozenie

plsemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na kopercie
MYCOFANIE",

IX.OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawey pozostajg zwigzani ziozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyné sie wraz z uplywem terminu
skladania ofert. '

X. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESC| UMOWY

1. Wykonawca zobowigzuje sig do sukcesywnego dostarczania przedmiotu umowy w ilosclach i o parametrach
technicznych | jakosclowych, zgodnie z przediozong oferia.

2. Wykonawca gwarartule, ze dostarczany przedmiot umowy zostal przetestowany pod katem przydatnoscl do
stosowania w urzgdzeniach wymienionych | oznaczonych w ofercie (formularzu cenowym) | speinia wymagania
produceniow urzgdzen do ktorych jest przeznaczony.

3. Strony zgodnie ustalajg ceng za przedmiot umowy Zb.............. {cena wedlug oferty)., Rozliczenie bedzie
realizowane wytacznie w ztotych polskich. Cena nie moze wzrosnaé w okresie realizacji umowy.

4. Przedmiot umowy dostarczany bedzie na podstawie zamawien sukcesywnie przesylanych wykonawcy przez
zamawiajgcego, na nastgpujace adresy: ul. Piekary 17, ul. Koéciuszki 95, ul, Strzelecka 49 oraz ul. Przemyslowa 46
w Poznarniu,

5. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia (wniesienfa) przedmiotu umowy we wskazane przez zamawiajgcego, w
wyze] wymienionych budynkach, migjsca, ,

B. Dostawa przedmiotu umowy nastepowac bedzie w terminie 72 godzin od chwili otrzymania przez wykonawce
zamowier, o ktérych mowa w pkt 4, przesylanych przez zamawiajgcego za pomoca faksu.

7. Zamawiajacy kazdorazowo okreslal bedzie wielkose zamawienia.

8. Zaméwienia skladane bgda w oparciu o biezgee potrzeby zamawiajacego przy czym kazde zamowienie nie bedzie
mniejsze niz 3 % wartosci umownej brutta,

9. Koszt transportu przedmiotu umowy do zamawiajacego ponosi wykonawca.

10. Strony ustalaja termin platnosci faktury na 14 dni liczac od dnia jej dostarczenia do Departamentu Administracyjnego
zamawiajgcego (siedziba Departamentu Administracyjnego znajduje sie przy ul. Piekary 17 w Poznaniu — pok. 402 IV
pietro). Faktura VAT zostanie wystawiona, na Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Wielkopalskiege w Poznaniu, ai.
Niepadiegiosci 18, 61-713 Foznan, NIP: 778-13-44-777, Regon: 631268501,

11.W przypadku nie dostarczenia przedmiotu umowy w terminie, wykonawca zaptaci kare umowng w wysokoscl 1%
wartosci przedmiotu umowy za kazdy dzieri zwioki. Taka sama kara bedzle obowiazywala w przypadku nie
dostarczenia w terminie przedmiotu umowy wolnego od wad.



12, Zamawiajacy ma prawo dochodzié odszkodowania uzupelniajacego na zasadach Kodeksu cywilnego jezeli szkoda
przewyzszy wysoko&¢ kar umownych.

13.W razie zwloki w dostarczeniu zamowionej przez zamawiajgcego czeécl przedmiotu umowy powyzej 5 dni,
zamawigjacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

14, Odstapienie od umowy nie powoduje utraly mozliwoéci dochodzenia przez zamawiajacego odszkodowania i kary
umownej.

15, Wykanawca udziela zamawiajacemu gwarancii jakosci na dostarczony przedmict umowy na okres 12 miesigcy liczac
od dnia dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby zamawiajacego.

18. W sprawach nisuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych. S '

XI.KRYTERIA OCENY OFERT

Pliy wyborze oferty zamawiajacy bedzie slg kierowal kryterium cenowym:
Cena - 100% ' '

Za ofertg najkorzystniejsza sposrod ofert ocenianych {waznych) uznana zostanie oferta najtansza.
¥ll. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1, Cena oferty winna by¢ obliczona poprzez dodanie igcznej wartoscl netto (bez podatku VAT) poszczegoinych
elementow zamowienia, a nastepnie dodana wartos¢ podatku VAT. Tak wyliczona ceng z podatkiem VAT
zamieszeza sie w formularzu cenowym oraz w formularzu ofertowym. Cena musi byc wyrazona w ziotych polskich
niezaleznie od wchadzacych w jej skiad elementow.

2. Cena Jednostkowa oraz cena oferty winny byé liczone do dwoch miejsc po przecinku. Na ceng jednostkowa winny
skiadat sig wszystkie koszty towarzyszace realizacji zamawienia tj. migdzy Innymi cfa i inne ewentualne obcigzenia
zwiazane z realizacjg zaméwienia oraz ewentuaine upusty oferowane przez wykanawce. '

Cena podana w ofercie jest cena ostateczna i nie podlega neaociaciom.

Xill. TRYB OGLASZANIA WYNIKOW- informacje o formalnosciach, jakié powinny zosta¢ dopelnione po wybaorze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego :

1. Zamawiajgcy pe dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na pismie o wynikach postgpowania
wszystkich -wykanawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac nazwe (firmg) 1 adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano
| uzasadnienie jej wyboru, a iakze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania ziozonych ofert. informacje te zamawiajacy zamiesci rowniez na wiasng| stronie
Internetowe] oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej sledzibie (tablica ogloszen).

2. Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce o migjscu [ terminie podpisania umowy.

3. W przypadku gdy wykonawca, ktrego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy, zamawlajacy moze
wybrat oferte najkorzysiniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachadza przestanki, o ktorych mowa w art. 83 ust. 1 ustawy Pzp

4. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 7 dni od dria przekazania zawiadomienia o wyborze cferty, nie

pozniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferta (z zastrzezeniem art. 94 ust 1a ustawy Pzp.), w siedzibie
zamawiajacego

XIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innym osobom, Jezell ich interes prawny w uzyskaniu zamowienla doznal lub moze doznad
uszozerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowier publicznych przysluguig
grodki ochrony prawne] przewidziane w Dziale V| art. 179-183 ustawy Pzp {j. protest.

Ninieisza specyfikacje istotnych warunkow zamowienia zatwierdzit:

Poznah, dnid oo

Zalaczniki:

zal. nr 1 - formularz oferiowy
zal. nr 2 - oswiadczenie

zat, nr 3 - formularz cenowy



Zalacznik nr 1 do SIWZ

...........................................

{Pieczed fimowa/

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzu|ac do zaproszenia do skiadania ofert:

........................................................................................................................

{nazwa f adres wykonawcy)

przedslawia oferte w postepowaniu na sukcesywne dostarczanie malerialow eksploatacyjnych do drukarek
komputerowych, kopiarek i faksow na potrzeby Urzedu Marszatkawskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

za cene Neto ...coiececnnsnnen, zt
SIOWNIHE ovvrccririerrirrrr serserrerrsn s senesasevanesesssns
za ceng brutto .....coevervreeeens zl
SHOWNIR «rcrsveeertrrrre e e seee s e ss st s sebesasn s .

zgodnie z zatgczonym do oferty formularzem cenowym.

—

Oéwiadczamy, ze:

—  wcenie nasze] oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy,
na dostarczone materialy eksploatacyjne udzielamy 12 miesiecznej gwarancji jakosci, liczac od dnia Ich dostarczenia
do siedziby zamawiajacego, :

zapoznalismy sig ze specyfikacia istotnych warunkéw zaméwienia i nie wnosimy do nie] zastrzezen,
dostawy objete zamdwieniem zamierzamy wykonaé sami.* '
nastepujace czesScl zamodwienia zamierzamy zlecié podwykonawcom:*

I

I

2. Oswiadczamy, ze oferowane materialy eksploatacyjne, bedgce przedmiotem zamowienia mogg byé stosowane w
urzgdzeniach wskazanych (oznaczonych) w tabeli zatgeznika nr 3 do specyfikacji — formularz cenowy, oraz ze bierzermy
calkowits odpowiedzialnosé finansowa za skutki uszkodzer tych urzadzen powstalych w wyniku stosawania
oferowanych przez nas materlalow eksploatacyjnych. Wydajnosé i jako$é druku oferowanych materialow
eksploatacyjnych jest co najmnie] réwna wydajnosci i jakoscl druku uzyskane] przy pomocy materiatow wymienionych
(oznaczonych) w tabeli zalgcznika nr 3 do specyfikacji - formularz cenowy.

3. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w migjscu i terminie wskazanym
przez zamawiajacego.

4. Ninlejszym informujemy, iz informacje skiadajace sie na oferte, zawarte na stronach od nr ....... do nr.... stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii i jako takie nie
magg byt udostepnianie innym uczesinikom postepowania.

5.  Akceptujemy:

- Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy,

- wskazany w specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia termin zwigzania oferta,

- warlnki platnosci : ptatne przelewem na rachunek wykonawcy w terminie 14 dni liczac od dnia dostarczenia faktury

do Departamentu Administracyjnege zamawiajacego (siedziba Departamentu Administracyjnego Znajduje sie przy
ul. Piekary 17 w Poznaniu — pok, 402 [V pigtro),

Dane Cferenta:
Adrss:
KO: e st e sss st sbs e ts e seae e esaeseateeseesssesssensnssesan
TR RS 1ottt e ettt esn et eeeereseeeres s bemeesne s eereneens
INTERNET DI/ e ettt sttt e s e ersasseetssmenenenns s
ETNEIL Lveri ittt ettt et et st e st sttt e e een e eateeaesaen

..............................................................................................

/podpisy osoby(osdh) wskazanych w
tlokumencie, uprawnionej (uprawnionych) do
wysiepowania w obrocie prawnym,
reprezentowania  wylkonawoy | skfadania
o$wiadczern woli w jego imieniu/

* niepotrzebrie skreslic



Zatacznik nr 2 do SIWZ

.................................................

Ipieczed adresowa wykanawcyr

OSWIADCZENIE
- zlozone z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych

" (na podstawie Art. 44 ustawy P.z. p}-

Oéwiadczam, ze speiniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu 0 zaméwienie publiczne, prowadzonym w trybie
zapytania o ceng na sukcesywne dostarczanie materiatow eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kopiarek |
faksow na potrzeby Urzedu Marszatkowskisgo Wojewaddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, ..

1) posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgte] zakresem przedmiotu zamoéwienia 1. prowadze
dziatalnost w zakresie abejmujgcym przedmiot zamowienia, '

2) posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg patencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamawienia, .

3) znajduje sie w sytuaci ekonomiczne] i finansowe] zapewniajace] wykonanie zamowienia,
4) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia, '

/podpis osoby upowazniong]
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