Uchwala Nr 4585/2010

Zarzadu Wojewadztwa Wielkopolskiego
z dnia 28-10-2010r.

W sprawie:

powicrzenia Wielkopolskiemu Centrum Edukacji Medycznej realizacje projekiu
konkursowego w ramach Dzialania 9.2 ,,Podniecsienic atrakeyjnosei i jakoSei szKolnictwa
zawodowego™

Na podstawie art. 41 ust. | ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzgdzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z¢ zmianami) oraz Szezepdlowego Opisu Prioryietow
Programu Operacyjnego  Kapital Ludzki 2007-2013  zatwierdzonego przez Instytucie
Zarzadzajaca PO KL dnia 1 czerwea 2010 roku, w cz¢sci dotyczace) Priorytetu [X Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencii w regionach, Dzialanie 9.2 Podniesienie atrakcyinosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego Zarzad Wojewddziwa Wiclkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

L]
—

Zarrad Wojewodztwa Wielkopolskiego powierza Wielkopolskiemu Centrum  Edukacji
Medyezne] realizacje projektu konkursowego pt.: Mo zawod — moja pasja™ w ramach
Dzialania 9.2 Podniesienie atrakcyinosci i jakosci szkolnictwa zawodowego.

§2
I. Integralng czesé Uchwaly stanowig nastgpujace zalaczniki:

1) Zalacznik nr  |: Zakres praw 1 obhowigzkiw  bencficienta  oraz  instytucii
posredniczgeveh w ramach Dzialania 9.2, Podniesienie atrakeyfnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego ™.

2) Zatacenik nr 2: Zakres danyveh osobowyveh powierzonyeh do przetwarzania.

3) Zalgcenik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

4) Zalacznik nr 4: Harmonogram plainosci.

5) Zalgeznik nr 5: Wymagania w odniesieniv do informatveznego systemu finansowo-
ksiggowego.

6) Zalacznik nr 6: Wzar oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
asohowych.

7y Zatacznik nr 7: Wzor upowaznienia do przetwarzania danveh osobowyeh na poziomie
Beneficienta | podmiotdow przez nicgo umocowanyeh.

8) Zalacenmik nr 8: Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danyeh oxobowyeh
na poziomie Beneficienta i podmiotow przez niego umocowanyeh.

9y Zalgceznik nr 9 Podzial kwoty dofinansowania.

1) Zatacznik nr 10: Harmonogram platnosct srodkow w ramach wydatkow majatkowych.

11)Zalgeenik nr 11: Rezliczenie kwoty dofinansowani,

12) Zataeznik nr 12: Wzor zaswiadczenia o pomocy de minimis.

13) Zalgeenik nr 13: Wzor oswiadczenia o nieskorzystaniu = pomocy de minimis.

14) Zalgeznik nr 14: Wzdr oswiadczenia o wysokosci otrzymuanef pomocy de mininis.



15) Zatacznik nr 15: Wzdr formularza informacii przedstawianych przy uhieganiu sig
o pomoc de minimis.

§3
Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Dyrektor Wielkopolskiego Centrum Edukacji Medycznej.
§4

Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE
do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
Nr 4585/2010 z dnia 28-10-2010

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzonego decyzjq
Komisii Europejskiej z dnia 28.09.2007 roku nr K (2007) 4547 zmieniona decyzjg z dnia 24
sierpnia 2009 roku nr K (2009) 6607, beneficjentami uprawnionymi do realizacji projektow
konkursowych w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztalcenia | kompetencji
w regionach, Dzialania 9.2 Podniesienie atrakeyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego, 53
wszystkie podmioty

Projekt numer POKL.09.02.00-30-093/09 pt. ,M¢j zawdd — moja pasja” ztozony przez
Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego w ramach Dziatania 9.2 Podniesienie
atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego jest rekomendowany do dofinansowania. Ze
wzgledu na relacje prawno - organizacyjne pomigdzy beneficientem a Instytucjg
Posredniczaca konieczne jest zatwierdzenie realizacji przedmiotowego projektu w drodze
uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Wielkopoiskiego.

Szczegotowe wytyczne realizacji Dziatan przedstawionych w Programie Operacyjnym
Kapitat Ludzki zawarte zostaly w Szezegdlowym Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 - 2013 zatwierdzonym przez Dyrektora Departamentu Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w dniu 1 czerwca 2010 roku oraz Systemie Realizacji
Programu QOperacyjnego Kapilal Ludzki 2007 — 2013 zatwierdzonym przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego w dniu 10 wrzesnia 2007 roku.

Powierzenie realizacji projektu konkursowego pt. M6 zawdd — moja pasja’
Wielkopolskiemu Centrum Edukacji Medycznej pozwoli na objgcie systemem zajgc
pozalekcyjnych 175 ucznidow 2z wojewodztwa wielkopolskiego z zakresu Techniki
dentystyczne), Asystentki i Higienistki stomatologicznej oraz Ratownictwa medycznego.

Wartoé¢ przedmiotowego projektu wynosi 526 712,00 zl , a okres realizacj
zaplanowany zostat od 1.10.2010 r. do 31.12.2011 r.

s
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Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dria 28-10-2010r.

ZAKRES PRAW | OBOWIAZKOW BENEFICJENTA ORAZ INSTYTUCJI

POSREDNICZACYCH W RAMACH DZIALANIA 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci

szkolnictwa zawodowego

Rozdziat 1.
llekroé w Uchwale jest mowa o:

1)

2)

3)

5)

6)

8)

9)

JProgramie" oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniona decyzja
z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr K(2008) 6607,

Priorytecie” oznacza to Priorytet IX ,Rozwdj wyksztalcenia | kompetencyi
w regionach™

Dziataniu" oznacza to Dziatanie 9.2  Podniesienie atrakcyjnosci | jakosci szkolnictwa
zawodowego',

Projekcie’ oznacza to projekt pt. ,Mdj zawod — moja pasja’ realizowany w ramach
Dziatania okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr POKL.09.02.00-30-
093/09;

Jwydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumiec wydatki kwalifikowalne
zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, ktore zamieszczone sg na stronie internetowe]
Instytucji Posredniczacej. www.efs wup poznan.pl,

Jnstytucji Zarzadzajace]' oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

.danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z pézn. zm.), dotyczace uczestnikow projektu, ktére musza byc przetwarzane przez
Instytucje Posredniczacq oraz Beneficienta w celu wykonania Forozumienia
w sprawie Realizacji Komponentu Regionalnego dia Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki nr KL/WP/2007/1 zawartego wdniu 22 czerwca 2007 r., w zakresie
okreslonym w zataczniku nr 2 do Uchwaty,

przetwarzaniu danych osobowych' oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie | usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuje sig w systemie
informatycznym Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego
2007,

_pracowniku” oznacza to osobe swiadczgcq prace na podstawie stosunku pracy lub
stosunku cywilnoprawnego.




10) Beneficjent — oznacza Wielkopolskie Centrum Edukacii Medyczne] .

Przedmiot Uchwaly
Rozdziat 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej Uchwale, Instytucia Posredniczaca przyznaje
Beneficientowi dofinansowanie na realizacjg Projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajace)
447 702.00 PLN (stownie: czterysta czterdziesci siedem tysiecy siedemset dwa ziote zero
groszy) i stanowiacej nie wigcej niz 85 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w
tym:
1) platnosé ze $rodkow europejskich w kwocie 447 702,00 PLN (stownie: czterysta
czterdziesci siedem tysiecy siedemset dwa zlote zero groszy).
2) dotacje celows z budzetu krajowego w kwocie 0,00 PLN (stownie: zero ziotych zero
groszy).

Rozdzial 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku
dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w Rozdziale 23 Uchwaly, Beneficjent
zobowiazuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2 Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sig Z trescia wytycznych, o ktorych mowa
w Rozdziale 1 pkt 5.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sig powiadomi¢ Beneficienta o wszelkich
zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i Rozdziale 1 pkl 5.

4. Przy wydatkowaniu srodkow przyznanych w ramach projektu Beneficient zobowiazuje
sie stosowaé aktualnie obowiazujaca tres¢ wytycznych, o ktorych mowa w ust. 2
i Rozdziale 1 pkt 5.

Rozdziat 4.
1. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktorych
mowa w Rozdziale 1 pkt 5, stanowia - poniesionych, udokumentowanych

i zatwierdzonych w ramach Projektu bezposrednich wydatkow pomniejszanych o kwolg
wydatkéw w ramach cross-financingu.

2. Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszl podatku od towarow i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Uchwaty.

Rozdziat 5.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do
wniosku

4. Projekt bedzie realizowany przez: Wielkopolskie Centrum Edukacji Medycznej, ul.
Mostowa 6, 61-855 Poznan, NIP 7781393528, REGON 639740972.



Rozdziat 6.
1. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0sob trzecich za szkody
powstale w zwiazku z realizacjg Projekiu.

Platnosci
Rozdziat 7.
1. Beneficjent zobowiazuje sig¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidenc]i wydatkow Projektu
w sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa
byta identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.

Rozdziat 8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w Rozdziale 2, na realizacie Projektu jest wyptacane
w formie zaliczki w wysokosci okreslone] w harmonogramie ptatnosci stanowigcym
zatacznik nr 4 do Uchwaly, z zastrzezeniem ust. 3 | Rozdzialu 9. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyplacane w formie refundacji
kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonagram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Posredniczaca.

3. Harmonogram platnosci, o ktorym mowa w ust 1, moze podlegac¢ aktualizacji,
w szczegolnosci we wniosku o platnosc, o ktorym mowa w Rozdziale 9 ust, 1 pkt 1,
przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktore)
mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Posredniczaca w terminie, o ktorym mowa w Rozdziale 10 ust.2, i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej Uchwaty.

4. Dofinansowanie na realizacie Projektu moze byc przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzigé zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejsze;
Uchwaty, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu realizac)l Projektu, o ktorym mowa w Rozdziale
Sust 1

&  Transze dofinansowania sa przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankowy Beneficjenta:

Posiadacz rachunku: Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego
Nazwa banku: PKO Bank Palski S.A. Regionalny Oddziat Korporacyjny w Poznaniu
Nr rachunku: 27 1020 4027 0000 1502 0461 1176
NIP wiasciciela rachunku; 7781344777
REGON wiasciciela rachunku: 631268501
Ponadto Beneficjent wyodrebnit dodatkowy rachunek bankowy, z ktorego dokonywane
beda wydatki w ramach Projektu, po wezesniejszym zasileniu z konta wskazanego
powyzej:
Posiadacz rachunku: Wielkopolskie Centrum Edukacji Medycznej
Nazwa banku: Kredyt Bank SA |ll Oddzial w Poznaniu, ul. Garbary 71

Nr rachunku: 52 1500 1621 1216 2005 9431 0000



10.

NIP wiasciciela rachunku: 778-13-93-528
REGON wiasciciela rachunku: 639740972

Beneficient zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowl transz dofinansowania, stanowig jego
dochéd i nie sa wykazywane we wniosku o platnosc.

Beneficjent zobowiazuje sig poinformowac Instytucje Posredniczaca do dnia
15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w Rozdziale 2 pkt 2, ktara nie zostanie wydatkowana do
konca tego roku. Powyzsza kwota podiega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowane] przed
uptywem 30 dni od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art
181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi
na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 9 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

Kwota dofinansowania w formie platnosci, o kiérej mowa w Rozdziale 2 pkt 1,
niewydatkowana z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym,
o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Rozdziat 9.
1. Strony ustalajg nastepujace warunki  przekazania transzy dofinansowania,

z zastrzezeniem ust. 2:

1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o platnosc
sporzadzonego przy uzyciu aktualne) wersji aplikaci Generator Wnioskéw Platniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca

2) zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczacy wniosku o platnosé zgodnie
2 Rozdziatem 10 ust. 5 w wysokoéci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach
transz dofinansowania,

3) w przypadku srodkow, o ktdrych mowa w Rozdziale 2 pkt 1, realizacja zlecenia
platnosci przez Bank Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku $rodkéw, o ktorych mowa w Rozdziale 2 pkt 2, dostepnos¢ srodkow na
finansowanie Poddziatania na rachunku bankowym Instytucji Posredniczace;.

Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym

w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w Rozdziale 8 ust. 1.

Beneficjent zobowiazuje sie do przedkiadania wraz z wnioskiem o ptatnosc, o ktorym

mowa w ust. 1 pkt 1.

1} zatgcznika nr 1 do wniosku o ptatnosc:



2) poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem kserokopii wyciagow z rachunku
bankowego, o ktorym mowa W Rozdziale 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciagi bankowe z innych rachunkow bankowych potwierdzajgce
poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢é a w przypadku ptatnosci
gotowkowych poswiadczone za zgodnoéé z oryginatem kserokopie raportow
kasowych (bez zatacznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych wnioskiem o platnosc.

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z Rozdziatem 15 pkt 2
niniejsze] Uchwaty.

4 Kolejne transze dofinansowania sa przekazywane na rachunek bankowy, o ktdrym mowa

w Rozdziale 8 ust. 5

1) w zakresie Srodkow, o ktorych mowa w Rozdziale 2 pkt 1, w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w Rozdziale 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17
grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach programow finansowanych z udziafern
érodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgeych tych platnosci,
> zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do
przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnoscl w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o platnosc;

2) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w Rozdziale 2 pkt 2, w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

Rozdziat 10.

1. Beneficjent skltada wniosek o platnos¢ zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktorym
mowa w Rozdziale 8 ust. 1, w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu realizaci Projektu.

2. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowe] | merytoryczne|
wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym
termin ten dotyczy kazdej ziozonej przez Beneficjenta wersji wniosku o ptatnosc, o ktorym
mowa w Rozdziale 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola iztozony zostat koricowy wniosek
o ptatnosc,

2) Instytucja Posredniczaca zlecifa kontrolg dorazna w zwigzku ze zlozonym wnioskiem
o platnosg;

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczace)

informaciji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia blgdow w ziozonym wniosku o platnosc, Instytucja
Posredniczaca moze dokonaé uzupeinienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupelnienia wniosku lub
zlozenia dodatkowych wyjasnienn w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja
Posredniczaca moze wezwaé Beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych za
zgodnosé z oryginatem dokumentow ksiggowych dotyczacych Projektu.



4.

6.

Beneficjent zobowigzuje sig do usuniecia bledoéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucig Posredniczaca terminie, pod rygorem wstrzymania
przekazania kolejnej transzy dofinansowania.

Instytucja Posredniczaca, po pozytywnyrm zweryfikowaniu wniosku o ptatnosg, przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, informacje o zatwierdzeniu catosci lub

czesci wniosku o ptatnosé, zawierajaca;

1) kwote wydatkow, ktore zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktorych
mowa w Rozdziale 2 pkt 1 i 2 wynikajacq z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o pfatnosc o wydatki niekwalifikowalne, o kiorych mowa
w pkt 1

W przypadku nieziozenia wniosku o platno$é na kwote stanowigcy co najmniej 70%

tacznej kwoty przekazanych wczesnie] transz dofinansowania lub w terminie

wynikajgcym z harmonogramu platnosci, od $rodkéw pozostalych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegfosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ziozenia wniosku O platnosc. Powyzszy
przepis dotyczy wnioskéw o pfatnos¢, ktore zgodnie z harmonogramem pfatnosci,

o ktorym mowa w Rozdziale 8 ust. 1, skiadane sa w celu przekazania kolejnej transzy

dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnose.

Beneficjent zobowiazuje sie ujac kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc

przekazywanym do Instytucii Posredniczacej w terminie do 3 miesigcy od dnia jego

poniesienia.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania oraz

zadeklarowanego wkiadu wiasnego w koncowym wniosku o ptatnosc.

Rozdziat 11.

1

3.

4,

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow, ktore powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficient wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ wartos€ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie
7 Rozdziatem 8 ust. 10, z zastrzezeniem ust.3 | Rozdziatem 8 ust 7.

Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficienta do zwrotu przychodu w innym
terminie niz wskazany w Rozdziale 8 ust. 10.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy
Rozdziatu 13.

Rozdziat 12.

1.

Instytucja Posredniczaca moze zawiesic uruchamianie transz dofinansowania

w przypadku stwierdzenia.

1) nieprawidlowe]j realizacji Projektu, w szczegolnosci w przypadku opoznienia
w realizacji Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opoznien w skiadaniu
wnioskaw o platnoéé w stosunku do terminow przewidzianych Uchwala,



2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej Uchwaly,
araz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2 Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3 Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunigciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych
w ust. 1 w terminie okreslonym w Rozdziale 9 ust. 4.

Rozdziat 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnosc lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organow zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmierne; wysokosci

Beneficjent zobowiazuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z

odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosc podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2008 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne
wezwanie Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Posredniczaca w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie
z Rozdziatem 17 ust. 4 oraz Rozdziatem 26 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 114,
zgodnie z zaleceniami Instytucji Posredniczace].

6. Beneficjent zobowigzuje sig do ponoszenia udokumentowanych  kosztow
podejmowanych wobec niego dziatan windykacyjnych.

Rozdziat 14.

1, Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwalosci projektu, o ktorej mowa w art. 57

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci | uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowiazek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem



Monitoring i kontrola

Rozdziat 15.
Beneficjent zobowigzuje sig do:

1)

2)

niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Posredniczacej o problemach
w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;
przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé, informaciji
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym
w zataczniku nr 2 do Uchwaty;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
zarejestrowal instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepne]
na stronie internetowej: www. inwestycjawkadry.p! i aktualizowat w tej bazie informacje
o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz
w miesigcu.

ujecia we wniosku o platnosc, o ktérym mowa w Rozdziale 9 ust. 1 pkt 1, oraz
monitorowania, osiagnietych wskaznikow produktu oraz rezultatow twardych w ramach
projektu w stosunku do zalozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu,

Rozdziat 16.

1.

W przypadku zlecania zadan lub ich czgsci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowiazuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentow
wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow finansowych.

. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq

Projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostgpnosc, poufnosc
i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Posredniczacej
o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowiazuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest
wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktorym
mowa w ust. 2.

. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2,

Instytucja Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego wust. 21 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielane) przedsiebiorcom Beneficjent
zobowiazuje sig przechowywa¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo, o lle Projekt dotyczy pomocy publiczne).

Rozdziat 17.

1.

Beneficjent zobowigzuje sig poddaé kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidiowosci realizac Projektu.



Kontrola moze zostaé przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale 5 ust. 4, jak | w migjscu realizac)i Projektu.
Beneficjent zapewnia podmiotom, o kidrych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwiazane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty  zwigzane Z czesciami  projektu realizowanymi  bezpoérednio
przez wykonawcow Projektu, w tym podmiotow o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust 4,
przez caty okres ich przechowywania okreslony w Rozdziale 16 ust. 211 5.

. Ustalenia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow

kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Rozdzial 18,

1.

Beneficjent zobowigzuje sig do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytuc)
Posredniczace] wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu,
w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w Rozdziale 5 ust

1 oraz w okresie wskazanym w Rozdziale 16 ust. 21 5.

Rozdziat 19.

1.

Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity - Dz. U 72010 r. Nr 161, poz. 1078) moze dokonywad korekt finansowych.
Przepisy Rozdziatu 13 ust. 3 w tym zakresie stosuje sie odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt.
Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych zwigzane
z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy UE" zamieszczonym na
stronie internetowej Instytucji Posredniczacej: www.efs wup poznan.pl.

Ochrona danych osobowych

Rozdziat 20.

1.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy
Instytucja Zarzadzajaca | Instytucig Posredniczacq z dnia 20 czerwca 2008 r, nr
KLAWP/DO/2008/1 oraz w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych, Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Posredniczacej, na warunkach
opisanych w niniejszym Rozdziale.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktore] dane dotycza,
wyrazi zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
Programu. Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
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stanowi zatacznik nr 6 do Uchwaly Oéwiadczenia przechowuje Beneficient w swoje
siedzibie.

Dane osobowe moga byc przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia
wsparcia, realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci
w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do Uchwaty

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych
w niniejszym Rozdziale, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia
i systemy informatyczne siuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

Beneficient nie decyduje o celach | srodkach przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje si¢ do przetwarzania ich wylacznie w systemie
informatycznym Podsystem Monitorowania Europeiskiego Funduszu Spolecznego 2007,
ktory Instytucja Posredniczaca przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomiedzy Instytucjg Posredniczaca a Beneficjentem, w tym w celu
ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg odpowiedzialnosé, tak
wobec osob trzecich, jak i wobec Instytucji Posredniczace), za szkody wynikajace z
wykorzystania przez Beneficjenta systemu informatycznego innego niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007, a kiore nie powstatyby
w przypadku wykorzystania systemu Informatycznego Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spolecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Instytuci Zarzadzajacej umocowuje Beneficienta do
powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegolnosc
realizujacym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone W ramach
Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji
Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
Rozdzialu

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
zabezpieczajace zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, 0 Ktorym mowa w ust. 4.
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczen jedynie pracownicy
Beneficjenta oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, posiadajacy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
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12.

13.

14.

15.

16

17.

18.

19.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sq wazne do dnia odwotania, nie
pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2015 T Upowaznienie wygasa z chwila ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Instylucii Zarzadzajacej umocowuje Beneficjenta do

wydawania i odwotywania |ego pracownikom imiennych upowaznien do przelwarzania

danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie; WZzOr
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone odpowiednio w zalgczniku nr 7 i

8 do Uchwaty.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Instytucy Zarzadzajace] umocowuje Beneficjenta do

dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 8, do wydawania oraz

odwolywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

W takim wypadku stosuje sig odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow

w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencjg pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych w zwigzku z wykonywaniem Uchwaly.

Beneficjent jest zobowiazany do podjgcia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu przez

pracownikow majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych

w poufnosci.

Beneficjent niezwiocznie informuje Instytucje Posredniczacy o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Beneficjent zobowigzuje sig do udzielenia Instytucji Posredniczace] lub Instyluci
Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, 0 ktérym mowa w ninigjszym Rozdziale, a w szczegolnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego | jego
pracownikow obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.
Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom
przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych i rozporzadzeniem, 0 ktorym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych;, zawiadomienie © zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powzigcia przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucig Zarzadzajaca

wiadomo&ci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych

z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia,

o ktorym mowa w ust. 4, lub z ninigjsze| Uchwaty, Beneficjent umozliwi Instytucii



20.

21;

Posredniczacej, Instytucii Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym

dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Instytucy Zarzadzajacej, lub podmiotéw przez nie

upowaznionych, maja w szczegolnoscl prawo.

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktarym jest zlokalizowany zhiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym s3 przetwarzane powierzone dane
osobowe poza zbiorem danych osobowych, | przeprowadzenia niezbednych badan
lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnodci przetwarzania danych
osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zada¢ ztozenia pisemnych Iub ustnych wyjasnien oraz wzywac | przestuchiwac
pracownikéw w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznedo;

3) waladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopi;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, noénikow oraz systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

Beneficient jest zobowiazany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy

jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania

sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucig Posredniczaca,

Instytucje Zarzadzajaca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne

instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Obowiazki informacyjne

Rozdziat 21.

12

Beneficjent zobowigzuje sie¢ do prowadzenia dziatan informacyjnych | promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez
Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacym przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.20086, str. 25) oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegolowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentow obowiazujace logotypy do
oznaczania Projektu.

Beneficient zobowiazuje sig do umieszczania obowigzujacych logotypow na
dokumentach dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych iedukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzgcie finansowanym
w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 4.



4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat si¢ Z treécig Wytycznych dolyczgcych oznaczania

projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore zamieszczone sg na

stronie internetowej Instytucji Posredniczace): www.efs wup poznan.pl oraz zobowiazuje

sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regul informowania

o Projekcie i oznaczenia Projektu, 1]

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, W ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikéw projektu o wspolfinansowaniu Projektu ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspélpracujacych | spoleczenstwa o fakcie wspoffinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spofecznego | osiagnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sig¢ do wykorzystania materiatow informacyjnych | wzorow

dokumentow udostepnianych przez Instytucie Posredniczaca, zgodnie z wytycznymi,

o ktorych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucii Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajace] na potrzeby

informagji i promociji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licenci

niewytacznej, obejmujgcej prawo do korzystania z utworow w postaci: materiatow

zdjeciowych, materialow audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie

Rozdzial 22.

1.

Beneficjent/Partner zobowigzuje si¢ do zawarcia z Instytucja Posredniczaca odrgbnej
umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworow wytworzonych w ramach
projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
> ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny
wniosek Instytucji Poéredniczacej w ramach kwoty, o ktorej mowa w Rozdziale 2.

W przypadku zlecania czgsci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie utworu Beneficjent zobowiazuje sie do =zastrzezenia w umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie

Rozdziat 23.

1.

Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie
pisemnej Instytucji Posredniczace] nie pozniej niz na 1 miesiac przed planowanym
zakoniczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Posredniczace] w terminie 15 dni roboczych,
> zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do ninigjsze) umowy.

. Beneficjent moze dokonywaé przesunig¢ w budzecie projekiu okreslonym we wniosku

o sumie kontrolnej: CF74-CDAS-BF2F-A2E4 do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do
zadania, z ktérego przesuwane sa Srodki jak | do zadania, na ktore przesuwane s srodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktorym
mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga.



1)

2)

zwiekszaé lacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach
Projekiu,
zwigkszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sig do zarzadzania Projektem;

3. Zwiekszenie tacznej kwoly przeznaczonej na wynagrodzenia personelu w ramach zadania
odnoszacego sig do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Posredniczace,.

4 W razie stwierdzenia nieosiagniecia na danym etapie Projekiu zatozonych we wniosku

rezultatow Projektu, Instytucja PosSredniczaca ma prawo renegocjowac Uchwatg

z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o platnosé i przeprowadzonych kontroli

zachodzi podejrzenie nieosiggnigcia ww. rezultatow.
5. Beneficient moze dokonac zmiany W Harmonogramie ptatnosci srodkow w ramach
wydatkéw majatkowych stanowigcym zalgcznik nr 10 do niniejszej Uchwaly pod
warunkiem pisemnej akceptacji Instytucji Poéredniczace).

Rozwiazanie uchwaty

Rozdziat 24
1. Instytucja Posredniczaca moze rozwiazac niniejszg Uchwale w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)

Beneficjent wykorzysta w calosci badz w czgsci przekazane $rodki na cel inny niz
okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Uchwata;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty
w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej Uchwaly,

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogioszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy
zawiesit swoja dziatalnosé lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charaklerze,
Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesigcy od
ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestal realizacji
Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejsza Uchwala;

2. Instytucja Posredniczaca moze rozwiaza¢ niniejsza Uchwate 2z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, W przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

Beneficient nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do
wniosku;

Beneficjent nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie
zawinionych;

Beneficjent nie speini wszystkich kryteriow strategicznych zawartych we wniosku o
dofinansowanie projekiu;

nie zostanie osiggniety zatozony we wniosku o dofinansowanie projektu poziom
wskaznikow produktu oraz rezultatow twardych;

Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w Rozdziale 17;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacy terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidfowosci;



7) Beneficient nie przedkiada zgodnie z Uchwata wnioskow o platnoéé, z zastrzezeniem
Rozdziatu 8 ust. 3.

8) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z pozn.
zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sig do Beneficjenta,

g) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktorych
mowa w Rozdziale 18 ust. 1.

Rozdziat 25.
Uchwata moze zostaé rozwigzana na wniosek kazdej ze siron w przypadku wystapienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Uchwale.

Rozdziat 26.

1. W przypadku rozwigzania Uchwaty na podstawie Rozdziatu 24 ust. 1 pkt 1-2 | oraz
Rozdziatu 24 ust. 3 pkt 1, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci
otrzymanego dofinansowania wraz Zz odsetkami w wysokosci okreslonej jak dia
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkow dofinansowania z
zachowaniem podziatu procentowego, o ktorym mowa w Rozdziale 2.

2. W przypadku rozwigzania Uchwaty w trybie Rozdziatu 24 ust. 1 pkt 3 oraz Rozdziatu 24
ust. 2, Beneficient ma prawo do wydatkowania wylgcznie tej czesci otrzymanych transz
dofinansowania, ktore odpowiadajg prawidiowo zrealizowane] czesci Projektu, z
zachowaniem podzialu procentowego, © ktérym mowa w Rozdziale 2 oraz z
zastrzezeniem Rozdziatu 4 ust 1.

3. Beneficient zobowigzuje sig przedstawi¢  rozliczenie  otrzymanych transz
dofinansowania, w formie wniosku o platnosc, o ktérym mowa w Rozdziale 9 ust. 1 pkt
1.

4. Niewykorzystana czesc otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowl na
rachunki bankowe wskazane przez Instytucie Posredniczaca w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od
kwoty niewykorzystanej czesci dofinansowania nalicza sie odsetki w wysokosci jak dia
zalegtosci podatkowych.

Postanowienia koncowe
Rozdziat 27.
Beneficjent zobowigzuje sig do stosowania zapisow Systemu Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Rozdziat 26
1. Prawa i obowiazki Beneficienta wynikajace z Uchwaty nie moga by¢ przenoszone na
osoby trzecie. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa

Rozdziat 29



W sprawach nieuregulowanych niniejsza Uchwalg zastosowanie maja odpowiednie reguty
i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,
w szczegolnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego | uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz Urz. UE L2102 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegolowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, W szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity -
Dz U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6Zn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz u.
z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, z p6Zn. zm.),

6) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz u.
7 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pozn. zm.),

8) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminoéw skiadania
wnioskow o ptatnosé w ramach programoéw finansowanych z udziatem Ssrodkéw
europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786),

g) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

Rozdziat 30.

1. Spory zwigzane z realizacja niniejsze] Uchwaty strony beda staraly sig rozwigzac

polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wiasciwy dia siedziby Instytucji Posredniczacej.



Rozdzial 31.

1. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejsze| Uchwaty wyjasniane beda w formie
pisemne).

2. Zmiany w tresci Uchwaly wymagajg formy aneksu do Uchwaly, z zastrzezeniem
Rozdziatu 8 ust. 3 oraz Rozdziatu 23 ust. 1.



Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
- dnia 28-10-2010r.; Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
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Zakres danych osobowych uczestnikow bioracych udzial w projektach realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu
Nr projekiu
Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt
Dziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt
Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba osob niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu
Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 Iat objetych wsparciem w ramach projektu

=R (| jla|h]—

Dane instytucji, ktére otrzymujg wsparcie w ramach EFS

Lp. | Nazwa

1 MNazwa instytucji
2 NIP

3 REGON
4 Typ instytucji
5

B

7

Dane podstawowe

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
Wielkos¢ instytucii

Ulica
Nr budynku
9 Nr lokalu
10 | Miejscowosé
11 Obszar |

Dane teleadresowe

12 Kod pocztowy

13 Wojewodztwo

14 Powiat

15 Telefon kontaktowy

16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia

18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii

Szczegoly wsparcia




L

[21 [ Liczba osob objetych wsparciem w ramach Instytucii
Dane uczestnikéw projektow (pracownikéw instytucii), ktérzy otrzymuja wsparcie w
ramach EFS
Lp. Nazwa ]
E Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ptec
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL -
6 Nazwa instytucji i
Dane uczestnika
7 Wyksztatcenie
_E Opieka nad dzieémi do lat 7 lub opieka nad osoba
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowosc
13 Obszar
Dane kontaktowe 14 Kod pocztowy
15 Waojewodztwo
16 Powiat |
17 | Telefon stacjonarny
18 Telefon komorkowy
= 19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodaticowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia
29 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-
learning/blended learning
23 Data rozpoczecia udzialu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie Z

zaplanowang dla nie) Sciezkg uczestnictwa




CZESC DRUGA:

Dane osob objgtych wsparciem

jako niepracujace oraz pracujgce, ktére uczestniczg

we wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspélne

|Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

| Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

| Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba 0sob niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

=i n|un| b W] R —=

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objelych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikéw projektow, ktorzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 | Imig (imiona)
2 Nazwisko
3 Plet
: 4 Wiek w chwill przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzieémi do lat 7 lub opieka nad osoba zalezng
8 Ulica
g Nr domu
10 Nr lokalu |
11 Migjscowosé
12 Obszar
Dane kontaktowe -~ Kod pocziowy
14 Wojewodztwo o
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
= 18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do
projekiu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e- learning/blended |
i learning
22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
23 Data zakonczenia udzialu w projekcie
Dane dodatkowe |24 Zakonczenie udziatu oscby we wsparciu zgodnie 7|
zaplanowang dla niej $ciezka uczestnictwa
25 Powod wycofania sie z proponowanej formy wsparcia




Zalacznik nr 3 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
7 dnia 28-10-2010r.: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
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Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce | data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT'

W zwiazku z przyznaniem........(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacjg BIOJEKIU. ... oovcererenasncnen e (MEZWE T OF
projektu)......c.. ... (nazwa Beneficjenta) ............... oswiadcza, iz realizujac powyZszy
projekt nie moze odzyskac w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego
wysokosé zostata zawarta w budzecie Projektu.

JEONOCZOBNIO . i viisiiniacinmiserismssiinss (nazwa Beneficjenta)................. Zobowiazuje
sie do zwrotu zrefundowane] w ramach Projektu.......... (nazwa | nr projektu)
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistnieja przestanki
umozliwiajace  odzyskanie tego podatku”  przez e e S s B EWE
Beneficienta)................. .

Zobowiazuje sie réwniez do udostgpniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz
udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku VAT

" (podpis | pieczet)

! Oiwiadczenie moze byd modyfikowane w przypadku gody Beneficient kwalifikuje VAT wylacenie w odniesieniu do
poszezegalnych kategor| wydatkow. W proypadku reslizach projekiu woramach partnerstwa, oswiadczenie sklada katdy 7
partnerow, ktdry w ramach ponoszanych przez niego wydatkow bedzie kwallfikowal VAT,

~ Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw | ustug (Dz, U, Nr 54, poz. 535, 7 poan. zm.}



Zatacznik nr 4 do Uchwaly Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 28-10-2010r.: Harmonogram platnosci®

ﬂ KAPITAL LUDZKI
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[ Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki skladany | Kwola planowanych |
dofinansowania bedzie wniosek o cafkowitych wydatkdw
(kwola $rodkéw | platnosé (od ... do y do rozliczenia
eurapejskich i
dotacji celowej)
I Do 12 dm roboczych od daty
raneRl zloenia zabezpieczema lub
w lerminie poEniejszym
wekazanym przez
Beneficienta.. -
(prosze  wpisac date jesh
dolyczy)
Transza 2
| Transzan . ]

Beneficzent (lub osoba uprawniona do
reprerentowania Beneficjenta)

¢ Harmonogram powinien zostac sporzadzony w ujgciu maksymalnie kwartalmym,
* W przypadku plerwsze] transzy w migjsce okresu za jakl skiadany bedzle wniosek o platnose nalezy padac datg wyplaly

pierwszej transzy.



Zatacznik nr 5 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodziwa Wielkopolskiego z dnia
28-10-2010r.: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

g
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Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksigegowego

Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficjent planuje | wprowadza odpowiednia
odrebna ewidencje ksiggowa w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencig ksiggowa |
dobierajac odpowiednie konta ksiggowe Beneficjent bierze pod uwage:

~ potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztow na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowiazujgce przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiggowego.

Moze to wymagat od Beneficienta wydzielena w swojej ewidencji odrgbnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na kiérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektow PO KL.

Wymagana jest odrgbna ewidencja zarowna dia kont kosztow, VAT, przychoddw (jezeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak | rozrachunkdw

Prowadzac ewidencje ksiggowa Beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego W informatycznych zbiorach ksigag 2z
dokumentem zrodlowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapewnia
sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy Beneficjenta pozwala uzyskaé z ewidencji ksiggowe] zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, ]

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego Z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiggowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrodlowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum 2rodiowych dokumentow),

» date wystawienia dokumentu ksiggowego,

» okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanega),

» kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane | VAT kwalifikowalny),
» date zapiaty,

» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szezegOlowoscia (syntetykalanalityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o platnos¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobg uwiarygodmiajgcy
zawartosé danych w zestawieniu,

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydalek za niekwalifikowalny,
Beneficjent dokonuje wyksiegowania te] pozycji wyodrebnionej ewidencji dotyczace| wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja projektu PO KL.




Zatgcznik nr 8 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego
> dnia 28-10-2010r.: Wzor oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

g
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przystapieniem do Projektu ..........

g [tﬁﬁf.projé.fc—rﬂ]. rea1iiawane§6-ﬁ réa;ﬁach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych.
Oswiadezam, iz przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Ministersiwo Rozwoju

2)

4)

3)

Regionalnego petnigce funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego

Kapital Ludzki ............... ssciiiaves [pelny
adres];

moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu .......... veverinn.., ewaluacji,

kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki;

moje dane osobowe mogg zostac udostepnione innym podmiotom wylacznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji Projektu M S e N e
s G SR TR R ewaluacji, kontroli, monitoringu | sprawozdawczosci W
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
> brakiem mozliwoéci udzielenia wsparcia w ramach Projektu,

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

W przypadku deklarac) uczestnictwa osoby nieletnis] céwiadczenie powinno 20stac podpisane zardwno przez dang osobg jak
rownier przaz jgj prawnego opigkuna,



Zatacznik nr 7 do Uchwaly Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
7 dnia 28-10-2010r.: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta | podmiotow przez niego umocowanych

UMNIA EUROPEISEA
) KAPITAL LUDZKI ELIRCFESSE]
p HARODCNA STRRTEAR SICINE) FUNDUSZ SPOLECTNY

UPOWAZNIENIE Nr .......... _
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Z 0IRBIM - [oii s iossiiormmpsmsamemmuyruesssas ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), UPOWAZNIAM (oo cevnuninianiisennnnn s i ..] do
przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu [ ——e)|
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwolania, nie pézniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia W ..............cooe

Czytelny podpis bsnby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu, ktory zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowazniongj do wydawania i odwolywania upowaznien.

* niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 8 do Uchwaly Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
7 dnia 28-10-2010r.: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na

oziomie Beneficjenta | podmiotow przez niego umocowanych
UNIA EURQPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
RAATICEA TTRATFCIA M0N0

FLINDLSS SPOLECENY

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
T ORI (11 projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

ZANIBM [oooroeoovoeiiiisiaeieeene e oieieeieseeneenns] T, N@ podstawie art. 37 w zwiazku z
art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
- 2002 r Nr 101, poz. 926, z poézn. zm.), odwolujg upowaznienie
TR AR I SR s A ST Civ......] do przetwarzania  danych
osobowych uczestnikow projektu ... [nazwa projektu] w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu, ktory zostal do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania | odwolywania upowaznien.



Zatgcznik nr 9 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
7 dnia 28-10-2010r.: Podziat kwoty dofinansowania*

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ELIRCIPE ISKI
_'-I MARCTIOA STRATT 1A SPORaL FLNUDUSE SPOLECINY

Na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki nro.....ooo . ** Instytucja Posredniczaca
przekaze Beneficjentowi Srodki przyznanego dofinansowania w nastepujacych paragrafach
zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207).

Srodki przyznane na realizacjg wydatkow biezacych ze srodkéw europejskich ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkow majatkowych ze $rodkéw europejskich ..........
PLN.

$r0dki przyznane na realizacjg wydatkow biezacych z dotacji celowej ........... PLN.
Srodki przyznane na realizacje wydatkow majatkowych z dotacji celowej .......... PLN.

Beneficjent (lub osoba uprawniana da
reprezentowania Benefigienta)

* zalgcznik wypetniany gdy Benefigjentem jest jednostka seklora finansdw publicznych
** nalery wpisac numer umowy



Zatacznik nr 10 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
2 dnia 28-10-2010r.; Harmonogram platnosci srodkow w ramach wydatkow majatkowych”.

UNIA EUROPEISKA
EURLPELRK

| KAPITAt LUDZKI
! FUNDLUST SPOLECINY

BARTIDONA SERATECIA SPOINDRE!

[ . Kwota wydatkéw majatkowych
Nr tanszy _ (kwota srodkéw europejskich i dotacji celowej)
Transza 1
Transza 2
Transza n

Banefigent (lub osoba uprawnicna do
reprazentowania Beneficjenta)

* zalacznik wypelniany gdy Benaficjenter jest jednostka saktora finansow publicznych

! Zqodnie z harmonogramem platnoscl stanowigcym zalgcznik nr 4 do umowy (Srodki majatkowe ujate w harmenogramie
stanowig uszczeqgilowienie zalgeznika nr 4, a ich laczna wartose missi byé zgodna z kwota ujgla w zalgczniku nr ). Zwraca sig
uwage iz w przypadku wprowadzania zmian do Harmonogramu platnosci nalesy wprowadzié odpowiednie zmiany do

ninigjszeqo zataeznika



Zatacznik nr 11 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 28-10-2010r.: Rozliczenie kwoty dofinansowania’

TABELANR1
Srodki otrzymane — . Srodkl
przez Beneficjenta ze i Otrzymana : Poniesione | pozostale na
e dofinansowania : Opis :
Lp. | srodkéw europejskich (transzy) przez dofinansowanie wydatkew"* wydatki rachunku
{przekazane przez Beneficjents {kwota) {kwota) bankowym
BGK) (3-5)
1 2 3 4 [ 6
1 Srodki otrzymane na
poczatku 2010 roku 0,00
2 |Transzanr..™ 0.00
3 |Transzanr..™ 0,00
4 |Transzanr...”™ 0,00
SUMA: 0,00

* - w tym zwrocone przez Beneficjenta jako

przez IP ze wzgledu na brak &rodkéw na rachunkach bankowych WUP w Poznaniu
 _ numer kolejnej transzy zgodny z zatgcznikiem nr 4 do umowy o dofinansowanie projektu

“*_ numer pozycji wydatkow we wniosku © ptatnose, ktore

niewykorzystane w 2009 roku lub/oraz niewyptacone

zostaty sfinansowane ze srodkow

danej transzy (jezeli dany wydatek ujety zostanie zarowno w tabeli 1 jak | w tabeli 2, nalezy przy

numerze pozycji wydatkow wpisac w nawiasie

procent w jakim dany wydatek zostal sfinansowany

odpowiednio ze srodkow europejskich (tabela 1) oraz ze Srodkow dotacji celowej (tabela 2)).

TABELANR 2
Srodki otrzymane Bateotmyiani =) Srodki
przez Beneficjenta z : Otrzymane . Poniesione pozostate na
i dofinansowania Opis ;
Lp. dotacji celowej dofinansowanie - wydatki rachunku
(transzy) przez wydatkow
(przekazane przez Bensficienta (kwiota) {kwota) bankowym
WUP) £ (3-5)
== 1 2 3 4 5 5
4 Srodki otrzymane na
poczgtku 2010 roku * 0,00
2 |Transzanr...* 0,00
3 |Transzanr...™ 0,00
4 |Transzanr..™ 0,00
SUMA: 0,00

* - w tym zwrbcone przez Beneficjenta jako niewykorzystane w 2009 roku lubforaz niewyptacone
przez |P ze wzglgdu na brak srodkow na rachunkach bankowych WUP w Poznaniu

** _ numer kolejnej transzy zgodny z zatacznikiem nr 4 do umowy o dofinansowanie projektu

“** _ numer pozycji wydatkéw we wniosku o ptatnose, ktore zostaty sfinansowane ze srodkow
danej transzy (jezeli dany wydatek ujety zostanie zarowno w tabeli 1 jak | w tabeli 2, nalezy przy
numerze pozycji wydatkow wpisaé w nawiasie procent w jakim dany wydatek zostat sfinansowany
odpowiednio ze Srodkow europejskich (tabela 1) oraz ze Srodkow dotacji celowe] (tabela 2)).

* Rozliczemie stanowi obawiazkowy zatacznik do wniasku o plalnosc.




Kazda transza wyptacana jest Beneficjentowi zgodnie z haromonogramem platnosci
stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy 0 dofinansowanie projektu ze Srodkow eurcpsjskich
oraz z dotacji celowej. Ze wzglgdu na fakt, iz srodki europejskie sq wyplacane przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, natomiast dotacja celowa wyplacana jest przez Instytucje
Posredniczaca (Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu) mozliwe jest, ze Srodki te na
rachunek bankowy Beneficienta wplyng w roznych terminach. W zwiazku z powyzszym |P
zaleca, aby wydatki byly ponoszone jednoczesnie z obu Zrodet finansowania,



Zatacznik nr 12 do Uchwaly Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodziwa Wielkopolskiego
- dnia 28-10-2010r.: Wzér zaswiadczenia o pomocy de minimis.

ip!.ar.-z%:{: podmi;:;tu udzielajgcego |!;E-JrT‘IGI::3|I' publicznej)

ZASWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

Nazwa podmiotu udzielajgcego
pomocy publiczne

1l

Numer identyfikacji podatkowe]
(NIP) podmiotu udzielajacego
pomocy publicznej

Siedziba | adres podmiotu
udzielajacego pomocy publiczne,

Poswiadcza sie, ze pomoc publiczna udzielona W dnil........coccemmmreneemcnneiinene, Na
POUSIAWIE ..oeeriiriicisnnananenes s i

Imie i nazwisko albo firma
Beneficjenta pomocy

Numer identyfikacji podatkowe|
(NIP) Beneficjenta pomocy

Miejsce zamieszkania | adres
albo siedziba i adres
Beneficjenta pomocy

o warto&ci brutto ............. zt stanowiacej rownowartose ...........
de minimis, spelniajaca warunki okreslone w ........cccceceenniinnes
Dane osoby upowaznionej do wydania zaswiadczena:

* Nalezy podaé peing podslaws prawna udzielema pomocy

{imie | nazwiskao)

istanowisko shuzbowe)

. euro** jest pomoca

L
o -

{data | podpis)

** Nalezy podad wanose pomocy w eurc zodnie z przepisami w sprawie szczegdlowego sposobu abliczania warlgsci pomocy
publiczne) udzielane] w rdznyeh farmach.

*++ Nalezy padac wiascwe rozporzadzenie Komisy Europejskia]

dotyczace stosowania ant. 87 | B8 TWE do pomocy do minimis.




Zalacznik nr 13 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
- dnia 28-10-2010r.: Wzor oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomacy de minimis.

Oswiadczenie

Ja niZej POPISANY/A i
{imig i nazwiska)

zamIieSZKAlY/a e
(adres zamieszkania)

legitymujacy/a si¢ dowodem 0SODISTYM ... e

Wydanym Przez ........ceeeenee

oswiadczam ze w ciagu biezacego roku budzetowego oraz dwoch poprzedzajacych go
lat budzetowych podmiot, ktérego bylem wlagcicielem nie otrzymat pomocy de
minimis.

UWAGA.:

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity z 2007 . Dz. U. Nr 59, poz. 404) w
przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy publicznej,
o ktérych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 Prezes Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow moze, w drodze decyzji, natozy¢ na Beneficjenta pomacy kare
pieniezng do wysokosci rownowartosci 10 000 EURO.

F.'ndpié. Beneﬁ.r.:je.nta pﬁ;mocy &ata ':' muajsce



Zatacznik nr 14 do Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
> dnia 28-10-2010r.: Wzor oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis

Imie i nazwisko lub Nazwa Wnioskodawcy.
Numer identyfikacji podatkowej..............
Adres i siedziba Whnioskodawcy..............ccoen

INFORMACJA O UZYSKANEJ POMOCY DE MINIMIS

Zestawienia pomocy publicznej otrzymanej w okresie od dnia esiieerssniesainens do dnia
.............. (wstawic date ubiegania sig 0 pomac).

Oswiadczam, ze suma wartosci pomocy wiliczanej do pomocy de minimis, obliczona zgodnie
2 art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (tekst jednolity z 2007 r. Dz. U. Nr 59, poz. 404), otrzymana przez (imig i

nazwisko/ nazwa Wnioskodawcy) ..............w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwoch
poprzedzajacych go latach kalendarzowych wynosi DI, .....ccveeererrsresennsssssisecssnily €O
stanowi rownowartose ......................EUR’
Na sume te skiada sie pomoc uzyskana przez ........(Imie i nazwisko/ nazwa Wnioskodawcy)
z nastepujgcych tytutow:
| Nr programu [ . | Wartosé
Organ Podstawa | pomocowego, Dzien Warto$ | jiczana
Lp. | udzielajacy prawna decyzji lub udzielenia | pomocy o do
HERIaGY. umowy pomocy | w [EURO] minimis
i
2
? 1

Jednoczeénie zobowiazuje sie do dostarczenia do wiasciwego Urzedu Wojewodzkiego
zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskane] po dniu ztozenia przedmiotowego wniosku,
aprzed dniem podpisania umowy O przyznanie dofinansowania, wydanych zgodnie
z wydanym zgodnie ze wzorem zawartym w zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow
- dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie i rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).

Dane osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu Whnioskodawcy

Imie | NAZWISKO ...t
Stanowisko stuzbowe..............oooiienn
Data i podpiS......ccoovmirecieni

* Nalery podac wartos¢ pomocy w eurn ustalona zgodmie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publiczne) (Lekst jednolity z 2007 r. Dz. LL Nr 59, poz.404).



Zatacznik nr 15 Uchwaty Nr 4585/2010 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 28-10-2010r.; Wzér formularza informaci przedstawianych przy ubieganiu sig¢ o

pomoc de minimis
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko albo nazwa

2 Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby

3 Identyfikator gminy, w ktore] wnioskodawca ma miejsce zamieszkania albo siedzibe’
4. Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

5.

Forma prawna’

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa

spotka akcyjna albo spélka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktorych
Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe
lub jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa sa podmiotami, ktére posiadajg
uprawnienia takie, jak przedsigbiorcy dominujacy w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pozn. zm.)

inna forma prawna (podac jaka)

' Nalezy wpisat siedmiocyfrowe oznaczenia nadane w sposob okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministrow 2 dnia 15 grudnia
1998 r w sprawie siczegolowych zasad prowadzenia, stosowania | udostepniania krajowego rejestru urzedowego podaziaiu
terytoniainego kraju oraz zwigzanych 2 tym obowigzkow organdw administrac)i rzqdowe] | jednastek samorzadu terytorialnega
5Dz L. Nr 157, poz. 1031, z pddn_zm.}

Zaznaczyt wiasciwa pozyce znakiem X



6.

Wielko&é wnioskodawcy, zgodnie z zalacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne
ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolnego rozporzadzenia
w sprawie wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UEL 214 2 9.08.2008, str. 3)*":

1) mikroprzedsigbiorstwo

2) mate przedsigbiorstwo

3) érednie przedsigbiorstwo

4) przedsigbiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

7 Klasa dziatalno$ci, w zwiazku z ktérg wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis,
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pbzn. zm.)




B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy

e

1) Czy, w przypadku spétki akcyjnej, spotki z ograniczong tak i nie
odpowiedzialnoscig oraz spotki  komandytowo-akcyjne,, )

wysoko&é niepokrytych strat [j nie dotyczy
przewyzsza 50 % wysokosci kapitatu

zarejestrowanego’, w tym wysokos¢ straty w ciagu

ostatnich 12 miesiecy przewyzsza 25 % wysokosci tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spolki jawnej, spofki komandytowe], | tak [ nie
spotki  partnerskiej oraz spotki - cywilnej,  wysokosc .

niepokrytych strat przewyzsza 50 % wysokosc 5 nie dotyczy

jej kapitatu wedlug ksiag spotki, w tym wysokosc straty

w ciagu ostatnich 12 miesigcy przewyzsza

25 % wysokosci tego kapitalu?

3) Czy wnioskodawca speinia kryteria kwalifikujace go do itak ﬁ nie
objecia postepowaniem upadiosciowym?

4) Czy wnioskodawca speinia kryteria kwalifikujace go do :
objecia postepowaniem naprawczym''? tak nie

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzace w pkt 1-4, nalezy
dodatkowo okreslié, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien
wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje rosnace straty? tak nie

b) obroty wnioskodawcy malejg? tak nie

c) zwiekszeniu ulegaja zapasy wnioskodawcy ub [ |tak [ |nie
niewykorzystany potencjal do Swiadczenia ustug?

d) wnioskodawca ma nadwyzki produkcji''? [ Ttak [ |nie

g) zmniejsza sie przeplyw $rodkéw finansowych? L Jtak [ |nie

f) zwieksza sie suma zadluzenia wnioskodawcy? [ Jtak [ |nie

g) rosna kwoty odsetek od zobowiazan wnioskodawcy? | Jtak [ |nie

h) wartos¢ aktywow netto wnioskodawcy zmniejsza sig [ Jtak [ ]nie
lub jest zerowa?

i) zaistnialy inne okolicznosci (podac jakie) wskazujace [ ltak [ nie

na trudnosci w zakresie plynnosci finansowej?

" Wysokosé strat nalezy obliczad w odnigsieniu do sumy wysokoscl kapitalow: zaktadowego, 2apasowego, rezenwowego oraz
kapilaiu z akiualizac)l wyceny.

U \W rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadioéciowe | naprawcze (Dz U. 2 2008 1 Nr 173, poz. 1361, z poin
Zm.)

" Detyczy wylgcznie producentow




6) Czy pomimo wystapienia okolicznosci wymienionych [ tak nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskat plynnosc
finansowa?

Jesli tak, to w jaki sposob?

7) Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitaiowe]? | Ttak | [nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, nalezy dodatkowo wskazac:

a) czy trudnosci wnioskodawcy maja charakter I tak ~|nie
weumEgszIY 2 [ | nie dotyczy
b) czy na trudng sytuacje wnioskodawcy miaty wpltyw E:| tak |___’ G

decyzie podmiotu dominujgcego dotyczace alokacj
kosztéw w ramach grupy kapitalowe]?

[ | nie dotyczy

¢) czy trudnosci wnioskodawcy mogg by przezwycigzone | ﬁtﬂk 1 | nie

przez grupg”?
i nie dotyczy




C. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktorg
wnioskodawca ubiega sie o pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci:
1) w seklorze rybofowstwa i akwakultury'*? tak nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowe] produktow rolnych
wymienionych w zataczniku | do Traktatu o ﬁ tak I nie
funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu ﬁ tak nie
produktow rolnych wymienionych w zataczniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie]?

4) w sektorze weglowym'? tak | nie
5) w sektorze transportu drogowego''?, jesli tak to: —tak 1 nie
a) czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie tak | nie

pojazdow wykorzystywanych do swiadczenia ustug w
zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzielnosé rachunkowa

dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu r___| tak ] nie
drogowego | pozostalgj dziatalnoéci gospodarcze)

prowadzone] przez wnioskodawce (w jaki sposob)?

" Objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1806 r w sprawie wspding] crganizacji rynkow
produktow ryboldwstwa | akwakultury {Dz. Urz. WE L 17 z 21,01.2000, str. 22, 2 pozn. zm.; Dz, Urz, UE Polskie wydane
sPeqalna rozdz. 4. L 4, sir. 188).

" Zgodnie z definicig zawarta W rozperzadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomaocy panstwa
dla przemysiu weglowego (Dz. Urz, WE L 205 z 2.08.2002, str. 1, z péan. zm,; Dz. Urz. UE Palskie wydanie specialne rozdz. 8,
(. 2, str 170).

\N rgzumieniu art. 4 pkt 1 | 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 . 0 transparcie drogowym (Dz. U. z 2007 r Nr 125, poz 874.2
pdEn. zm.).
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomac inng niz pomoc de minimis, nalezy
dodatkowo wypetni¢ pkt 1-8 ponize.

1) opis przedsigwzigcia:

2) imsztg,r rl-t.a.nrsilliﬁkuj;_-ce sie do objgcia pt}r'l;'l-;Cﬁ u-.r‘;;r.art;éci nr::-r.ni;;h';;j‘I;-zd.y.r;b;rllltﬁwanej
oraz ich rodzaje:

3) m;l;syrnalnat cl-r;:.puszczamaﬁ mtensywﬁnéé pomocy:

4) .il.'mt.é.nslywnosc pomocy Juz udzielone] w zwna,zku z k;:szta-;'ni. 0 ktd:r:.rcl;l mnrwa1w- pkt 2:

5) .lc:‘r-q;iizat;j-s- przedsiewzigcia.

6) cele, ktﬂre maj;r:u;r-t.usiagniat.a ﬁzwiqz-b.c.u z reall.zacia przedsiewzigcia:

7) etapy res.ul.izac.ji przedsigwzigcia:

8) data rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsigwzigcia:

Dane osoby upowazniongj do przedstawienia informacji

imie i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko sluzbowe



