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Wopis do ewidencji egzaminatoréw oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami

Nazwa sprawy/procedury

Wopis do ewidencji egzaminatoréw oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami.

Podstawa prawna

N

. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r.-o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2025 r. poz. 1226 ze zm.)
. Ustawa z 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. 2026 roku, poz. 1154)
. Ustawa z 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz.

1691, ze zm.)

. Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie egzaminowania

0s6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnieh przez egzaminatoréw oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w tych
sprawach (Dz. U. z 2023r. poz. 2659 ze zm., Dz. U. z 2024 r. poz. 56; Dz.U. z 2025 poz. 696)

. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 pazdziernika 2023 r. w sprawie wysokosci

optat za przeprowadzenie egzaminu przed komisjg weryfikacyjng oraz stawek wynagrodzenia
zwigzanych z uzyskiwaniem uprawnien przez egzaminatoréw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2324)

Wymagane dokumenty

1.

2.

Przed przystgpieniem do egzaminu weryfikacyjnego osoba ubiegajgca sie o wpis do ewidencji
egzaminatoréw skfada do organu ewidencyjnego witasciwego ze wzgledu na state miejsce
zamieszkania nastepujace dokumenty:

1. wniosek o wpis do ewidencji egzaminatoréw, ktérego wzér okresla zatacznik nr 10 do
rozporzadzenia (Dz. U. z 2023r. poz. 2659 ze zm., Dz. U. z 2024 r. poz. 56; Dz.U. z
2025 poz. 696);

. dokument potwierdzajacy posiadanie co najmniej wyksztatcenia sredniego;

. ukonczyta 23 lata;

. informacje o osobie z Krajowego Rejestru Karnego;

. zaswiadczenie o ukofczeniu kursu kwalifikacyjnego;

. orzeczenie lekarskie i psychologiczne, o ktérych mowa odpowiednio w art. 58 ust. 1
pkt 4 i 5 ustawy o kierujgcych pojazdami;

7. kopie posiadanego prawa jazdy lub zaswiadczenie o posiadaniu przez okres co
najmniej 3 lat prawa jazdy kategorii B oraz posiadaniu przez okres co najmniej 1 roku
prawa jazdy kategorii objetej egzaminowaniem, jezeli prawo jazdy nie wskazuje dat
uzyskania poszczegdlnych kategorii prawa jazdy;

8. zaswiadczenie o posiadaniu uprawnienia egzaminatora prawa jazdy kategorii B od co
najmniej 3 lat w przypadku osdb przystepujacych do egzaminu w zakresie pozostatych
kategorii prawa jazdy;

9. dowdd uiszczenia optaty.

Wymagania, o ktérych mowa w ust.1:
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1. pkt 1 - nie dotyczg oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do egzaminowania w zakresie
pozwolenia;
2. pkt 2 - nie dotyczg oséb ubiegajacych sie o rozszerzenie posiadanego zakresu
uprawnienh egzaminatora.
3. Za wydanie decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw pobiera sie optate w wysokosci 50 zt.

Optate za wpis do ewidencji nalezy uisci¢ na rachunek bankowy:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

70 1020 4027 0000 1102 0396 7973

4. Egzaminator skierowany na egzamin w trybie art. 71 ust. 5 ustawy o kierujgcych pojazdami
przed przystgpieniem do egzaminu sktada do wtasciwego organu ewidencyjnego:
1. dokumenty zgodnie z art. 58 ust. 1 pkt 1-5, 8 9;
2. dowdd uiszczenia optaty.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewdédztwa Wielkopolskiego z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

2. Dane osobowe beda przetwarzane w celach: rozpatrzenie wniosku o wpis do ewidencji
egzaminatoréw.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl

5. Dane osobowe beda przetwarzane przez 50 lat zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwosci rozpatrzenia wniosku o wpis do ewidencji egzaminatoréw.

7. Wnioskodawcy przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

8. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji.

Obowigzek podania przez Panig/Pana ww. danych wynika z ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych
pojazdami ((t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1226 ze zm) oraz ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1844).

Miejsce zatatwienia sprawy

Dokumenty sktada sie osobiscie lub za posrednictwem poczty w:
DEPARTAMENCIE INFRASTRUKTURY

URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

Oddziale Ruchu Drogowego

al. Niepodlegtosci 34
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61-714 Poznan
tel.: 61 626 70 50, 626 70 65, 626 70 75, 626 70 61

fax.: 61 626 70 51
e-mail: katarzyna.nitschke@umww.pl; patryk.zakowski@umww.pl; alicja.stachowiak@umww.pl

Termin zatatwienia sprawy

Bez zbednej zwtoki

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)

Harmonogram egzamindéw znajduje sie na stronie: https://www.gov.pl/web/infrastruktura/egzaminatorzy

W przypadku:

» dokonania optaty za egzamin w wysokosci innej niz okreslona obowigzujgcymi przepisami;

» dokonania optaty niezgodnie z zakresem egzaminu okres$lonym we ,Wniosku o wpis do
ewidencji egzaminatoréw”;

e zatgczenia do ,Wniosku...” nieczytelnej kserokopii dowodu optaty egzaminacyjnej;

¢ dokonania optaty przez osobe inna niz wymieniona we ,,Wniosku”;

¢ dokonania optaty egzaminacyjnej w latach poprzednich;

kandydat na egzaminatora lub egzaminator nie zostanie przyjety na egzamin.

Tryb odwotawczy

0Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
Marszatka Wojewdédztwa. Pisemne odwotanie nalezy sktada¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

Optaty

e Optaty skarbowe:
za poswiadczenie zgodnosci kopii dokonanej przez organy administracji samorzgadowej od
kazdej petnej lub zaczetej stronnicy zatacznika do wniosku (oryginat do wgladu) - 5,00 zt nalezy
whnies$¢ na konto lub w kasie Urzedu Miasta Poznania Wydziat Finansowy ul. Libelta
16/20, 61-706 Poznah nr rachunku PKO BP S.A. 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763

e Optata za przeprowadzenie egzaminu wynosi:

Opraty zeprzeprowadzenie-egzamint zakres-egzatikgmyp@iifieeRsoc rn???—op patkzazz???—-100-2?
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Optate za egzamin nalezy uisci¢ na konto:

Ministerstwo Infrastruktury

Biuro Dyrektora Generalnego

ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928 Warszawa

nr konta: 91 1010 1010 0051 7722 3100 0000

tytutem: wptata WORD - Komisja Weryfikacyjna egzaminatoréw i kandydatéw na egzaminatordéw:
egz. teoretyczny kat......... egz. praktyczny kat...........

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Patryk Zakowski

Departament Infrastruktury

al. Niepodlegtosci 34,

tel. 61 626 70 75

e-mail: patryk.zakowski@umww.pl

Alicja Stachowiak

Departament Infrastruktury

al. Niepodlegtosci 34,

tel. 61 626 70 61

e-mail: alicja.stachowiak@umww.pl

wytworzenie informacji: 2012-11-27 Agnieszka Kubiakowska-Michalak
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2012-11-27 10:15:59 przez Tomasz Spychalski
ostatnia zmiana tresci: 2026-04-23 11:20:38 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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