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INFORMACJA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Wopis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia

Nazwa sprawy/procedury

Whpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 214).

2. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie
wzoréw dokumentdédw dotyczacych dziatalnosci agencji zatrudnienia (Dz.U. z 2017 r., poz. 1064)

3. Ustawa z dnia 9 lipca 2003 roku o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2023 r. poz. 1110 z pézn. zm.)

4., Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z pdzn. zm.)

Wymagane dokumenty

Whiosek o wpis do rejestru agencji zatrudnienia, oSwiadczenie
http://wuppoznan.praca.gov.pl/procedura-dokonania-wpisu-do-rejestru-podmiotow-prowadzacych-
agencje-zatrudnienia

Miejsce zatatwienia sprawy

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Termin zatatwienia sprawy

7 dni

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)
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Rejestracja

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wpis do Krajowego Rejestru Agencji
Zatrudnienia (http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz) winien ztozy¢ do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Poznaniu komplet dokumentdéw:

e wniosek o wpis do rejestru agencji zatrudnienia wraz z oswiadczeniem, do pobrania:
oryginat dowodu uiszczenia optaty w wysokosci 200 zt (lub kopie, a jednoczesnie oryginat do
wgladu) za wydanie jednego certyfikatu, na konto:

Wojewddzki Urzad Pracy
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Bank PKO BP S.A.
nr konta: 36 1020 4027 0000 1202 1521 0060

UWAGA:
Zgodnie z art. 18k ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wydanie certyfikatu podlega

optacie w wysokosci 200 zt, zatem wydanie podmiotowi, ktéry wystapi z wnioskiem o wpis do rejestru,
dwéch certyfikatéw podlega optacie 400 zt.

Whniosek mozna ztozy¢ elektronicznie na stronie: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz/formularze

Komplet dokumentéw mozna réwniez ztozy¢ w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska
14, 61-754 Poznan lub przesta¢ na powyzszy adres poczta.

Wopis do rejestru oraz otrzymany/e certyfikat/y upowazniajg podmiot do bezterminowego Swiadczenia
ustug we wszystkich lub tylko wybranych zakresach:

¢ posrednictwa pracy,
doradztwa personalnego,
poradnictwa zawodowego

lub

pracy tymczasowe;.

Informacji na temat Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia udzielajg pracownicy Wydziatu
Posrednictwa Pracy pod nr tel. 61 846 38 06, e-mail: agencjezatrudnienia@wup.poznan.pl.

Wazne informacje:

¢ Podmiot moze zosta¢ wykreslony z rejestru na wniosek wtasny lub w przypadku naruszenia
przepiséw regulujgcych dziatalno$¢ agencji zatrudnienia.

¢ Podmioty wpisane do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia zobowigzane sg do sktadania
informacji / sprawozdania / z dziatalnosci do 31 stycznia kazdego roku - za rok poprzedni,
wypetniajgc formularz informacji o dziatalnosci Agencji Zatrudnienia.

e Zgodnie z art. 18k ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 214), optata, o
ktérej mowa powyzej nie podlega zwrotowi w razie wydania przez marszatka wojewddztwa
odmowy wpisu do rejestru w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18l tejze ustawy.

Akty prawne regulujgce dziatalnos¢ w zakresie agencji zatrudnienia:

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
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jednolity: Dz. U. z 2025 r., poz. 214),

¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 maja 2017 r. w sprawie
wzoréw dokumentédw dotyczacych dziatalnosci agencji (Dz. U. 2017 poz. 1064) okresla wzory
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.

¢ Ustawa z dnia 9 lipca 2003 roku o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (tekst jednolity Dz.
U. z 2023 r. poz. 1110 z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z p6zn. zm.)

Tryb odwotawczy

nie dotyczy

Optaty

200 zt

Osoba do kontaktu w danej sprawie

pracownik Oddziatu ds. Instytucji Rynku Pracy Wydziatu Aktywizacji Zawodowej

Dodatkowe informacje

http://wuppoznan.praca.gov.pl/agencje-zatrudnienia
tel.: 61 846 38 06
e-mail:agencjezatrudnienia@wup.poznan.pl

wytworzenie informacji: 2014-03-18 Barbara Kwapiszewska
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2014-03-18 08:28:25 przez Tomasz Ortowski

ostatnia zmiana tresci: 2025-04-02 11:15:59 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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