WIELKOPOLSKIEGO

SAMORZAD WOJEWGDZTWA

INFORMAC]JA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-

mail: kancelaria@umww.pl

Informacja o przeprowadzonych kontrolach przez Departament Organizacyjny i Kadr w 2014 r.

Znak sprawy Nazwa jednostki Zakres objety |Termin przepro Stwierdzenie nie

kontrolowanej kontrola
DO-II1.8261 ARCHIWUM Kontrola w
.1.2014 DIGITALIZACJA | zakresie przech
TERRA sp. zo0.0., owywania
ul. Tadeusza | dokumentacji
Kosciuszki 8 osobowej i
62-051 Wiry ptacowej
pracodawcéw o
(KRS czasowym
0000436588) |okresie przecho
wywania w
oddziale firmy w
Wirach przy
ulicy Jana
Kilinskiego 10.
DO-II.8261 |ARCHIGEO sp. z Kontrola
.3.2014 0.0. sprawdzajaca
ul. Dartowska wykonanie
54 zalecen
60-452 Poznanh | pokontrolnych
Marszatka
(KRS Wojewddztwa
0000384812) (Wielkopolskiego
przekazanych
pismem nr DO-
111.8261.2.2012

z20.06.2013 r.
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wadzenia
kontroli

26 marca
2014r.

10 kwietnia
2014r.

prawidtowosci w
ujeciu ogélnym

BRAK

W wyniku
kontroli
stwierdzono
nastepujace nie
prawidtowosci, a
mianowicie.
1.W
Regulaminie
Swiadczenia
ustug, nie
uregulowano w
sposdéb
uporzadkowany
i spéjny,
zagadnien
dotyczacych:
zakresu
Swiadczonych
ustug, zasad
przyjmowania
dokumentacji
na
przechowanie,
jej ewidencjono
wania i przecho
wywania, zasad
zabezpieczania
dokumentacji
przed osobami
nieuprawniony
mi, terminéw

Wydano
zalecenia
pokontrolne
(tak/nie)
NIE

Sposdb i
miejsce
udostepnianiz
kontroli
Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa
Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr
al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznar
pok. 864

Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa

Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr
al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznar
pok. 864
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wykonywania
ustug, trybu
przyjmowania
interesantéw,
sposobu i
terminu
udostepniania
dokumentac;ji
oraz procedur
obowigzujacych
przy brakowaniu
i niszczeniu
dokumentacji. Z
uwagi na fakt,
ze dziatalnos¢ w
zakresie przech
owywania
dokumentacji
osobowe;j i
ptacowej
pracodawcéw
jest prowadzona
w oparciu o
Regulamin
Swiadczenia
ustug, stad
Regulamin ten
winien by¢
opracowany co
najmniej w
szczego6towosci
okreslonej art.
51k ust. 1
ustawy z 14
lipca 1983 r. 0
narodowym
zasobie
archiwalnym i
archiwach (j.t.
Dz. U.z 2011r.
Nr 123, poz.
698 ze zm.).
2.
Pomieszczenie
do przechowyw
ania
dokumentacji
nie byto
wyposazone w
elementy
wymagane
przepisami
rozporzadzenia
Ministra Kultury
z dnia 15 lutego
2005 r. w

EA B
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sprawie
warunkoéw przec
howywania
dokumentac;ji
osobowe;j i
ptacowej
pracodawcoéw
(Dz. U. Nr 32,
poz. 284),
zwanego dalej ,,
rozporzadzenie
m”, to jest:

* oghioodporne
drzwi i
pozarowa
instalacje sygna
lizacyjno-
alarmowg oraz
instalacje antyw
tamaniowaq, ani
zabezpieczone
przed
wtamaniem w
inny sposdb
odpowiedni dla
tego
pomieszczenia -
elementy te
byty wymagane
§ 3 pkt 2 lit. ai
b
rozporzadzenia,
* termometr i
higrometr, do
czego
zobowigzywat §
6ust.1i2
rozporzadzenia.
3. W
pomieszczeniu
do przechowyw
ania
dokumentacji
znajdowaty sie
przedmioty i
urzadzenia inne
niz
bezposrednio
zZwigzane z jej pn
zechowywaniem
, Co byto
niezgodne z§ 5
pkt 1
rozporzadzenia.

DO-VII.6352 | Specjalistyczny Kontrola 26.03.2014 r. | 1. W Statucie Tak Urzad
.1.2014 Zespdt Opieki | problemowa w Szpitala nie Marszatkowsk
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Zdrowotnej nad
Matka i
Dzieckiem w
Poznaniu, ul.
Krysiewicza 7/8,

zakresie

przygotowania

wojewddzkiej

samorzadowej

jednostki

61-825 Poznan.| organizacyjnej

DO-VII.6352 |Szpital Rehabilit
.2.2014 acyjno-
Kardiologiczny
w Kowandwku,
ul. Sanatoryjna
34, 64-600
Oborniki.

do realizacji
zadan

obronnych w

okresie od 1

stycznia 2013 r.

do 26 marca
2014 r.

Kontrola
problemowa w
zakresie
przygotowania
wojewddzkiej
samorzadowej
jednostki
organizacyjnej
do realizacji
zadan
obronnych w
okresie od 1

stycznia 2013 r.

do 15 maja
2014 r.

15.05.2014 .
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okreslono zadan
dotyczacych
problematyki
obronnej, co
byto wymagane
art. 2 ustawy z
dnia 21
listopada 1967
r.o
powszechnym
obowigzku
obrony Rzeczyp
ospolitej Polskiej
(Dz. U.z2004r.
Nr 241, poz.
2416 ze zm.),
zwanej dalej
,ustawg”.
2. Dyrektor
Szpitala nie
reklamowat
0s6b od
obowigzku
petnienia
czynnej stuzby
wojskowej w
razie ogtoszenia
mobilizacji i w
czasie wojny.
Powyzsze
dziatanie byto
niezgodne z art.
116 ust.1 i ust.
4-5 ustawy.
1. Dyrektor
Szpitala nie
posiadat wykazu
stanowisk
stuzbowych lub
funkcji
zajmowanych
przez
pracownikéw
przeznaczonych
do
reklamowania
od obowigzku
petnienia
czynnej stuzby
wojskowej w
razie ogtoszenia
mobilizacji i na
wypadek wojny,
do czego byt
zobowigzany
przepisami

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKDPOLSKIEGD

Wojewddztwa
Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr al.
Niepodlegtosc
18, 61-713
Poznah bud. C
pok. 12

Tak Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa

Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny

Kadr al.
Niepodlegtosc
18, 61-713
Poznah bud. C
pok. 12.



DO-I11.8261 Osrodek Kontrola
4.2014 Archiwizacji i dorazna w
Ustug zakresie przech

Ekonomicznych owywania
"AUDIATOR" Sp. dokumentacji

Z0.0. osobowej i
ul. Witadystawa ptacowej
Sikorskiego 33 | pracodawcéw o

64-920 Pita czasowym
okresie przecho

(KRS wywania pod
0000125063) adresem:

64-930

Szydtowo 48.
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23 lipca 2014r.

art.116 ustawy.
2. Plany szkoleh
wewnetrznych
na lata: 2013 i
2014 nie
uwzgledniaty
szkolenia z
zakresu
realizacji zadan
obronnych.
W wyniku
kontroli 162
faktur,
wystawionych
przez
Przechowawce
w okresie od 1
stycznia 2014
roku do 31
marca 2014
roku, za
sporzadzenie
odpisu lub kopii
dokumentacji
osobowe;j i
ptacowej
pracodawcoéw o
czasowym
okresie przecho
wywania,
stwierdzono, ze
w przypadku 18
faktur, taczna
optata za
sporzadzenie
odpisu lub kopii
dokumentacji o
czasowym
okresie przecho
wywania od
jednorazowo
ztozonego
zamowienia,
byta wyzsza od
kwoty
okreslonej w § 2
Rozporzadzenia
Ministra Kultury
z dnia 10 lutego
2005 roku, w
sprawie
okreslenia
maksymalnej
wysokosci optat
za sporzadzenie
odpisu lub kopii

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Tak Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa

Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznat
pok. 864



DO-VII.6352

Wojewddzki

Kontrola

31.10.2014 r.
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dokumentacji o
czasowym
okresie przecho
wywania (Dz. U.
z 2005 r., Nr 28,
poz. 240), ktéry
stanowi, ze:
»,LacCzna optata
od jednorazowo
ztozonego
zamoéwienia nie
moze
przekroczy¢
kwoty 200 zt.”
Wyjasnienie
Pani Prezes, iz:
Uchwata Nr
5/2010 Nadzwyc
zajnego
Zgromadzenia
Wspélnikéw
Osrodka
Archiwizacji i
Ustug
Ekonomicznych
AUDIATOR Sp. z
0.0. z dnia
7.12.2010 roku,
w sprawie
wprowadzenia
Zmian w
cenniku ustug,
umozliwiata
zwiekszenie
optaty w
przypadku
uzasadnionej pr
acochtonnosci,
nie znajduje
uzasadnienia
zaréwno
faktycznego, jak
i prawnego.
Wysokos¢
pobieranych
optat nie moze

przekroczy¢
maksymalnych
stawek za
sporzadzenie
odpisu lub kopii
dokumentacji,
okreslonych w
WW.
rozporzadzeniu.
Brak Nie

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Urzad



SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKDPOLSKIEGD

.4.2014 Specjalistyczny | problemowa w Marszatkowsk
Zespot zakresie Wojewddztwa
Zaktadéw Opieki przygotowania Wielkopolskieg
Zdrowotnej wojewddzkiej Departament
Choréb Ptuci | samorzgdowej Organizacyjny
Gruzlicy w jednostki Kadr al.
Wolicy k. organizacyjnej Niepodlegtosc
Kalisza, 62-872 | do realizacji 18, 61-713
Godziesze Mate. zadan Poznah bud. C
obronnych w pok. 12.

okresie od 1
stycznia 2013 r.

do 31
pazdziernika
2014 r.
DO-VII.6352 Wojewddzki Kontrola 28.11.2014 r. Nie stwierdzono. Nie Urzad
.3.2013 Szpital dla  |sprawdzajaca w Jednostka Marszatkowsk
Nerwowo i zakresie wykonata Wojewddztwa
Psychicznie wykonania wszystkie Wielkopolskieg
Chorych zalecenh zalecenia ujete Departament
,Dziekanka” im. Marszatka w wystapieniu. Organizacyjny
Aleksandra Wojewddztwa Kadr al.
Piotrowskiego w Wielkopolskiego Niepodlegtosc
Gnieznie, ul. zawartych w 18, 61-713
Poznanhska 15, | wystapieniu Poznah bud. C
62-200 Gniezno. pokontrolnym pok. 12.
wydanym
20.06.2013 r.,
dotyczacych

przygotowania

kontrolowanej
jednostki do

realizacji zadanh

obronnych.
DO-VIII.1712 Departament Kontrola w 0od 29.09.2014 W wyniku Tak Urzad
.1.2014 Organizacyjny i zakresie r. kontroli Marszatkowsk
Kadr Urzedu Ma| prawidtowosci |do 1.10.2014 r. |stwierdzono, ze Wojewddztwa
rszatkowskiego | przetwarzania w kartach Wielkopolskieg
Wojewddztwa danych stanowisk pracy w Poznaniu,
Wielkopolskiego, osobowych pracownikéw Departament
w Poznaniu, al. w zbiorze Departamentu, Organizacyjny
Niepodlegtosci | ,Kadry i Ptace” ktérzy Kadr, al.
18, 61-713 | na czas przepro przetwarzali Niepodlegtosc
Poznah. wadzania dane osobowe 34, 61-714
kontroli. w zbiorze Poznan, pok.
»Kadry i Ptace”, 855.
brak byto wpisu
wymaganego
§27 pkt 6 lit. j)
Zasad
Zarzadzania Bez
pieczehstwem
Informacji.
DO-VIII.1711 | Wielkopolskie Kontrolaw |od 5.11.2014 r. W wyniku Tak Urzad
.1.2014 Centrum zakresie do 7.11.2014 r. kontroli Marszatkowsk

Medycyny Pracy prawidtowosci stwierdzono nie Wojewddztwa
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w Poznaniu, ul. | przetwarzania
Poznahska 55 A, danych
60-852 Poznah.| osobowych w
zbiorze pn.:
~Ewidencja
uprawnionych
lekarzy do przep
rowadzenia
badan
lekarskich
kierowcow i
kandydatéw na
kierowcow
Wojewddztwa W
ielkopolskiego”
na czas przepro
wadzenia
kontroli.
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WIELKOPOLSKIEGO

prawidtowosci i
uchybienia:

1.
Dokumentacja,
dotyczaca
Zbioru, nie
zawierata
informacji o:

- sposobie
odnotowania
informacji
o odbiorcach,
ktérym dane
osobowe zostaty
udostepnione,
zakresie i dacie
tego
udostepnienia,

- programach i
narzedziach
programowych,
stuzgcych do
wykonywania i
wykorzystywani
a kopii
zapasowych
danych
osobowych
przetwarzanych
w sposéb
elektroniczny.

Ponadto w
dokumentacji
nie zostaty
zaktualizowane
informacje tj.:

- w wykazie
budynkdéw,
pomieszczeh
lub czesci
pomieszczen,
tworzacych
obszar, w
ktérym WCMP
przetwarzat
dane osobowe,
nie byty
wymienione
wszystkie
pomieszczenia,
w ktérych

SAMORZAD WOJEWGDZTWA

Wielkopolskieg
w Poznaniu,
Departament

Organizacyjny

Kadr, al.
Niepodlegtosc
34, 61-714
Poznan, pok.
855.
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faktycznie
przetwarzano
dane,

- w wykazie
zbioréw danych
osobowych wraz
ze wskazaniem

programoéw
zastosowanych

do
przetwarzania
tych danych, nie
byto informacji
0 zbiorze i
programach, za
pomoca ktérych
przetwarzany
byt zbiér.

- nieaktualny
byt réwniez opis
struktur zbioréw

danych,
wskazujacych
zawartosc
poszczegdlnych
pol
informacyjnych i
powigzan
miedzy nimi, co
jest wymagane
w
Rozporzadzeniu
Ministra Spraw
Wewnetrznych i
Administracji z
dnia 29 kwietnia
2004 r. w
sprawie
dokumentacji
przetwarzania
danych
osobowych oraz
warunkow
technicznychio
rganizacyjnych,
jakim powinny
odpowiada¢
urzadzenia i
systemy
informatyczne
stuzgce do
przetwarzania
danych
osobowych (Dz.
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U.z2004r.nr
100 poz. 1024)

2. Centrum
wystawiato
upowaznienia
do
przetwarzania
danych
osobowych w
Zbiorze na
druku
niezgodnym ze
wzorem
okreslonym w
zatgczniku nr 1
do umowy
powierzenia
przetwarzania
danych
osobowych nr
15/D0/2013 z
15 lipca 2013 r.

3. Uzytkownicy
przetwarzajacy
elektronicznie
dane osobowe
w Zbiorze, nie
zmieniali hasta
dostepowego
zgodnie z
przepisami
prawa, co jest
wymagane w
Rozporzadzeniu
Ministra Spraw
Wewnetrznych i
Administracji z
dnia 29 kwietnia
2004 r. w
sprawie
dokumentacji
przetwarzania
danych
osobowych oraz
warunkéw
technicznychio
rganizacyjnych,
jakim powinny
odpowiadacd
urzadzenia i
systemy
informatyczne
stuzace do
przetwarzania
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DO-VIII.1711 Wojewddzki Kontrola w
.2.2014 Urzad Pracy w zakresie
Poznaniu, ul. | prawidtowosci

Koscielna 37,
60-537 Poznan.

przetwarzania
danych
osobowych w
zbiorze pn.:
~Fundusz Gwara
ntowanych
Swiadczen
Pracowniczych "
na czas przepro
wadzenia
kontroli.

0d 9.12.2014 .
do 11.12.2014
r.
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danych
osobowych (Dz.
U.z2004r. nr
100 poz. 1024).
W wyniku
kontroli
stwierdzono nie
prawidtowosci i
uchybienia:
Dokumentacja,
dotyczaca
Zbioru, nie
zawierata
informacji o
programach i
narzedziach
programowych,
stuzgcych do
wykonywania i
wykorzystywani
a kopii
zapasowych
danych
osobowych
przetwarzanych
w sposéb
elektroniczny,
oraz nie zostata
zaktualizowana
w zakresie:

- wykazu
budynkdéw,
pomieszczeh
lub czesci
pomieszczen,
tworzacych
obszar
przetwarzania
danych, gdyz
nie wymieniono
w nim
wszystkich
pomieszczeh, w
ktérych
przetwarzano

dane w Zbiorze,

- sposobu
przeptywu
danych
dotyczacych
Systemu
Obstugi
Whnioskéw i
Administracji

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Tak Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa

Wielkopolskieg

w Poznaniu,
Departament
Organizacyjny
Kadr, al.
Niepodlegtosc
34, 61-714
Poznan, pok.
855.
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(SOWA), za
pomoca ktérego
przetwarzano
dane osobowe
w Zbiorze,

- informacji
dotyczacych
programow i
systeméw wyko
rzystywanych
do
zabezpieczenia
systemu teleinf
ormatycznego,
tj. systemu
wykrywania i
przeciwdziatania
wtamaniom
(IDS/IPS), co jest
wymagane w
Rozporzadzeniu
Ministra Spraw
Wewnetrznych i
Administracji z
dnia 29 kwietnia
2004 r. w
sprawie
dokumentacji
przetwarzania
danych
osobowych oraz
warunkéw
technicznychio
rganizacyjnych,
jakim powinny
odpowiadacd

urzadzenia i
systemy
informatyczne
stuzace do
przetwarzania
danych
osobowych (Dz.
U.z2004r.nr
100 poz. 1024).
DO-1.622 Kontrola w 28 marca 2014 BRAK NIE Urzad
.3.2013 zakresie r. Marszatkowsk
Fundacja prawidtowosci p Wojewddztwa
Agapeanimali |rzeprowadzenia Wielkopolskieg
Matejki 3/12 zbiorki Departament
60-766 Poznanh publicznej Organizacyjny
zorganizowanej Kadr
na podstawie al.
decyzji Niepodlegtosc

Marszatka 34
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Wojewddztwa
Wielkopolskiego
DO-1.622 Kontrola w 28 marca 2014 BRAK
.7.2013 zakresie r.

Fundacja prawidtowosci p
Niesiemy rzeprowadzenia
Nadzieje zbiorki
Traugutta 34 publicznej
61-514 Poznanh |zorganizowanej
na podstawie

decyzji
Marszatka
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
DO-1.622 Fundacja Kontrola w 26 czerwca BRAK
.10.2013 Ochrony zakresie 2014 .
Zwierzat Animal|prawidtowosci p
Security rzeprowadzenia
Hetmanska zbidrki
54/105 publicznej

60-219 Poznan |zorganizowanej
na podstawie
decyzji
Marszatka
Wojewddztwa
Wielkopolskiego
DO-1.622 Stowarzyszenie| Kontrolaw 22 grudnia 2014 BRAK
.13.2013 Teatru Planeta zakresie r.
Wronczyhska 10 prawidtowosci p
60-102 Poznah |rzeprowadzenia
zbiorki
publicznej
zorganizowanej
na podstawie
decyzji
Marszatka
Wojewddztwa
Wielkopolskiego

wytworzenie informacji: 2014-04-23 Elzbieta Ruta-Solarska
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www

strona 13/13

SAMORZAD WOJEWGDZTWA

WIELKOPOLSKIEGO

NIE

NIE

NIE

61-714 Poznat
pok. 825
Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa
Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr
al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznat
pok. 825
Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa
Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr
al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznat
pok. 825
Urzad
Marszatkowsk
Wojewddztwa
Wielkopolskieg
Departament
Organizacyjny
Kadr
al.
Niepodlegtosc
34
61-714 Poznat
pok. 825


http://www.bip.umww.pl/2820025
http://www.tcpdf.org

