SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

INFORMACJA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Zaswiadczenia stwierdzajgce charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej

Nazwa sprawy/procedury

Wydawanie zaswiadczenia stwierdzajgcych charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskie;j.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023 r., poz. 334),

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2016r. poz. 2265)

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajgce charakter, okres i rodzaj dziatalnosci
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej (wzér do pobrania).

2. Kopia strony z waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ ze zdjeciem, datg i miejscem
urodzenia.

3. kopie dokumentéw potwierdzajgcych charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zawierajgcych informacje o doswiadczeniu zawodowym nabytym
podczas wykonywania tej dziatalnosci na wtasny rachunek oraz podczas zatrudnienia przy jej
wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika przedsiebiorstwa, w szczegdélnosci: Swiadectw
pracy, umoéw o prace i uméw cywilnoprawnych.

4. Oswiadczenie o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego wraz z numerem o rejestrze
przedsiebiorcéw - pobierz dokument

5. Oswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEiDG)
wraz z numerem identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsiebiorca posiada takie wpisy i
numery - pobierz dokument

6. Dowdd potwierdzajgcy uiszczenie optaty za wydanie zaswiadczenia.

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
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61-714 Poznan

Termin zatatwienia sprawy

Zaswiadczenie wydane zostanie bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 7dni.

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)

Wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej, albo odmowa wydania zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj
dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskie;j.

Tryb odwotawczy

Na podstawie art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2024 r., poz. 572) odmowa wydania zaswiadczenia badZ zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe
ubiegajgca sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

Optaty

Wydanie zaswiadczenia podlega optacie w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, obowigzujgcego w roku wydania zaswiadczenia.

Od 1 stycznia 2025 r. optata za wydanie zaswiadczenia wynosi 139,98 zt.

Optaty nalezy dokona¢ na rachunek:

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

Bank PKO BP S.A. | Oddziat w Poznaniu

80 1020 4027 0000 1202 0834 2638

Tytutem: Imie i Nazwisko wnioskodawcy oraz dopisek , Optata za wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego
wykonywanie dziatalnosci w RP"

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Marcin Ksigzkiewicz
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Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Edukacji i Nauki

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

pokdj nr 528
tel. 61 626 65 80
e-mail: marcin.ksiazkiewicz@umww.pl

Dodatkowe informacje

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Wnioskodawcy informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan.

. Dane osobowe bedga przetwarzane w celach: rozpatrzenia wniosku i wydania zaswiadczenia

stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskigj
oraz archiwizacji.

. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na

administratorze.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z

Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

. Dane osobowe beda przechowywane wieczyscie zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.
. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich niepodanie skutkuje brakiem

mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

. Wnioskodawcy przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich

sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany, w celu podjecia

jakiejkolwiek decyzji.

wytworzenie informacji: 2014-12-19 Joanna Ganowicz

wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2014-12-19 10:37:14 przez Tomasz Ortowski

ostatnia zmiana tresci: 2024-12-30 10:32:12 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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