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INFORMACJA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewéw

Nazwa sprawy/procedury

Wydawanie zezwoleh na usuwanie drzew i krzewéw

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1478 ze zm.)

Wymagane dokumenty

Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu powinien zawiera¢:

1.

2.

(S0

~N O

imie, nazwisko i adres albo nazwe i siedzibe posiadacza i wiasciciela nieruchomosci albo
witasciciela urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu cywilnego;

oswiadczenie o posiadanym tytule prawnym witadania nieruchomoscia albo oswiadczenie o
posiadanym prawie wtasnosci urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu

cywilnego nalezy ztozy¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

. zgode wiasciciela nieruchomosci, jezeli jest wymagana, lub oSwiadczenie o udostepnieniu

informacji, o ktérej mowa w art. 83 ust. 4 (w przypadku wnioskéw sktadanych przez spétdzielnie
mieszkaniowg lub wspdlnote mieszkaniowga) - nalezy ztozy¢ pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

. hazwe gatunku drzewa lub krzewu;
. obwdd pnia drzewa mierzony na wysokosci 130 cm, a w przypadku gdy na tej wysokosci

drzewo:
a. posiada kilka pni - obwdéd kazdego z tych pni,
b. nie posiada pnia - obwéd pnia bezposrednio ponizej korony drzewa;

. wielkos¢ powierzchni, z ktérej zostanie usuniety krzew;
. miejsce, przyczyne, termin zamierzonego usuniecia drzewa lub krzewu (ze wskazaniem dnia,

miesigca i roku), oraz wskazanie czy usuniecie wynika z celu zwigzanego z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej;

. rysunek, mape albo wykonany przez projektanta posiadajgcego odpowiednie uprawnienia

budowlane projekt zagospodarowania dziatki lub terenu w przypadku realizacji inwestycji, dla
ktérej jest on wymagany zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane -
okreslajgce usytuowanie drzewa lub krzewu w odniesieniu do granic nieruchomosci i obiektéw
budowlanych istniejgcych lub projektowanych na tej nieruchomosci;

. projekt planu:

a. hasadzeh zastepczych, rozumianych jako posadzenie drzew lub krzewdéw, w liczbie nie
mniejszej niz liczba usuwanych drzew lub o powierzchni nie mniejszej niz powierzchnia
usuwanych krzewdéw, stanowigcych kompensacje przyrodnicza za usuwane drzewa i
krzewy w rozumieniu art. 3 pkt 8 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony
srodowiska,
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b. przesadzenia drzewa lub krzewu
o jezeli sg planowane, wykonany w formie rysunku, mapy lub projektu
zagospodarowania dziatki lub terenu, oraz informacje o liczbie, gatunku lub odmianie
drzew lub krzewéw oraz miejscu i planowanym terminie ich wykonania;
10. decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach albo postanowienie w sprawie uzgodnienia
warunkodw realizacji przedsiewziecia w zakresie oddziatywania na obszar Natura 2000,
w przypadku realizacji przedsiewziecia, dla ktérego wymagane jest ich uzyskanie zgodnie
z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczehstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko,
oraz postanowienie uzgadniajgce wydawane przez wtasciwego regionalnego dyrektora ochrony
srodowiska w ramach ponownej oceny oddziatywania na srodowisko, jezeli jest wymagana lub
zostata przeprowadzona na wniosek realizujgcego przedsiewziecie;
11. zezwolenie w stosunku do gatunkéw chronionych na czynnosci podlegajgce zakazom
okreslonym w art. 51 ust. 1 pkt 1-4 i 10 oraz w art. 52 ust. 1 pkt 1, 3, 7, 8, 12, 13 i 15 ustawy z
dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody, jezeli zostato wydane.

Miejsce zatatwienia sprawy

Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewu sktada sie w:

1. w postaci papierowej

2. albo formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, poprzez platforme
ePUAP lub system e-Doreczenh.

Whnioski w sprawach wydania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw mozna przesta¢ na adres:
Marszatek Wojewdédztwa Wielkopolskiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wiel[<opo|skiego w Poznaniu

Departament Korzystania i Informacji o Srodowisku

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

lub ztozy¢ osobiscie:

w Punkcie Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego (parter)

Termin zatatwienia sprawy

Termin rozpatrzenia wniosku, zgodnie z art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, wynosi jeden miesigc, a sprawy szczegélnie skomplikowanej - dwa
miesigce od dnia ztozenia wymaganych dokumentéw, z zastrzezeniem mozliwosci przedtuzenia terminu
w sytuacjach przewidzianych przepisami prawa.

Sposodb zatatwienia sprawy (opis procedury)
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Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewéw wydaje sie w formie decyzji administracyjnej po
przeprowadzeniu w kazdym przypadku ogledzin w terenie przez pracownikéw Departamentu Korzystania
i Informacji o Srodowisku Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.
Whnioskodawca jest poinformowany pisemnie o miejscu i terminie wizji lokalnej. Strona ma prawo bra¢
udziat w ogledzinach wnioskowanych drzew lub krzewdéw i powinna umozliwi¢ pracownikom
przeprowadzenie tych ogledzin.

Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od wydanej decyzji administracyjnej do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Poznaniu, za posrednictwem Marszatka Wojewédztwa Wielkopolskiego, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Optaty

Ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami (za wyjatkiem udzielonego pethomocnictwa) oraz wydanie decyzji
na usuniecie drzew lub krzewéw - nie podlega optacie skarbowej (zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej - zatgcznik ,,Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz
zwolnienia” czes¢ lll, poz. 44 - zwolnienie poz. 6).

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w kwocie 17
zt - za wyjatkiem przypadkéw wymienionych w ustawie z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,
podlegajacych zwolnieniu z ponoszenia tej optaty.

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Miasto Kalisz

Daria Jarmusz

gtéwny specjalista

tel. 61 626 64 87

e-mail: daria.jarmusz@umww.pl

Miasto Konin

Oliwia Dorynek

starszy specjalista

tel. 61 626 74 98

e-mail: oliwia.dorynek@umww.pl

Miasto Leszno

Bartosz Strzyzycki

gtéwny specjalista

tel. 61 626 64 93

e-mail: bartosz.strzyzycki@Qumww.pl

Miasto Poznan

Marta Mezynska-Kubsik
starszy inspektor

tel. 61 626 64 96
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e-mail: marta.mezynska-kubsik@umww.pl

Miasto Poznan

Joanna Koscielniak

starszy inspektor

tel. 61 626 74 92

e-mail: joanna.koscielniak@umww.pl

Miasto Poznan

Izabela Wrobinska

starszy specjalista

tel. 61 626 64 33

e-mail: izabela.wrobinska@umww.pl

Miasto Poznan

Wiktoria Gasiorowska

starszy specjalista

tel. 61 626 64 73

e-mail: wiktoria.gasiorowska@umww.pl

Miasto Poznan

Agnieszka Sioda

podinspektor

tel. 61 626 74 91

e-mail: agnieszka.sioda@umww.pl

Miasto Poznanh

Weronika Kopa

podinspektor

tel. 61 626 64 92

e-mail: weronika.kopa@umww.pl

Miasto Poznan

Aleksandra KoZzma

podinspektor

tel. 61 626 64 36

e-mail: aleksandra.kozma@umww.pl

W przypadku nieskutecznej préby nawigzania kontaktu telefonicznego z pracownikiem
Urzedu, prosimy o kontakt poprzez wskazane adresy e-mail. W takim przypadku pracownik
skontaktuje sie niezwtocznie w przedmiotowej sprawie.

Dodatkowe informacje

Usuwanie drzew i krzewéw stanowigcych ztomy lub wywroty moze nastapi¢ bez wymaganego zezwolenia
w przypadkach:

1. ztomdw lub wywrotéw usuwanych przez jednostki ochrony przeciwpozarowej, jednostki Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, wiascicieli urzadzen, o ktérych mowa w art. 49 § 1 Kodeksu
cywilnego, zarzadcéw drég, zarzadcdw infrastruktury kolejowej, gminne lub powiatowe
jednostki oczyszczania lub inne podmioty dziatajgce w tym zakresie na zlecenie gminy lub
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powiatu;

2. ztomdéw lub wywrotéw usuwanych przez inne podmioty lub osoby, po przeprowadzeniu ogledzin
przez pracownikéw Departamentu Korzystania i Informacji o Srodowisku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, potwierdzajgcych, ze
przedmiotowe drzewa lub krzewy faktycznie stanowig ztom lub wywrot.

Zgodnie z definicjami zawartymi w art. 5 pkt 26¢ i 26d ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody, uzyte w ustawie okreslenia wywrot i ztom oznaczaja:

wywrot - drzewo lub krzew wywrdécone w wyniku dziatania czynnikéw naturalnych, wypadku lub
katastrofy w ruchu ladowym, wodnym lub powietrznym, lub katastrofy budowlanej;

ztom - drzewo, ktérego pien ulegt ztamaniu, lub krzew, ktérego pedy ulegty ztamaniu w wyniku dziatania
czynnikéw naturalnych, wypadku lub katastrofy w ruchu ladowym, wodnym lub powietrznym, lub
katastrofy budowlane;.

Prace ziemne oraz inne prace (wykonywane recznie, z wykorzystaniem sprzetu mechanicznego lub
urzagdzenh technicznych) wykonywane w obrebie korzeni, pnia lub korony drzewa lub w obrebie korzeni
lub pedéw krzewu, nalezy przeprowadzac¢ w sposdb najmniej szkodzacy tym drzewom lub krzewom.

Prace w obrebie korony drzewa nie moga prowadzi¢ do usuniecia gatezi w wymiarze przekraczajacym
30% korony, ktéra rozwineta sie w catym okresie rozwoju drzewa, chyba Zze majg na celu:

1. usuniecie gatezi obumartych lub nadtamanych;

2. utrzymywanie uformowanego ksztattu korony drzewa;

3. wykonanie specjalistycznego zabiegu w celu przywréceniu statyki drzewa (na podstawie
dokumentacji, w tym dokumentacji fotograficznej, wskazujgcej na koniecznos¢ przeprowadzenia
takiego zabiegu - dokumentacje nalezy przechowywac przez okres 5 lat od kohca roku, w
ktérym wykonano zabieg).

W przypadku usuwania gatezi w celach innych niz wymienione powyzej:
1. w wymiarze przekraczajagcym 30% korony, ktéra rozwineta sie w catym okresie rozwoju drzewa,
stanowi uszkodzenie drzewa.
2. w wymiarze przekraczajgcym 50% korony, ktéra rozwineta sie w catym okresie rozwoju drzewa,
stanowi zniszczenie drzewa.

UWAGA!

Za usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, usuniecie drzewa lub krzewu bez zgody
posiadacza nieruchomosci, zniszczenie drzewa lub krzewu, uszkodzenie drzewa spowodowane
wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa, wymierzane sg administracyjne kary pieniezne.

Informacja dla wtascicieli danych osobowych

Szanowni Panstwo w zwigzku z przetwarzaniem Pahstwa danych osobowych informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres e-Doreczeh AE:PL-36275-98241-EEETD-21, adres
skrytki urzedu na platformie ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celach:
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a) prowadzenia postepowan w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw oraz
weryfikacji i realizacji obowigzkéw z niego wynikajacych;

b) zwigzanych ze statystyka i sprawozdawczoscig;

c) archiwizacji.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajagcym z ustawy o ochronie przyrody oraz ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem
ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, adres e-Doreczen
AE:PL-36275-98241-EEETD-21 lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP i e-
mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 lat, liczac od kohca roku kalendarzowego, w
ktérym zakonczono sprawe.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci
rozpatrzenia Panstwa wniosku.

7. Przystuguje Pahstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Pahstwa dane osobowe sa
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane nie sa juz
potrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Pahstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Pahstwa
dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Pahstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody lub sa niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w
sposdb zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panhstwa sytuacja
szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do zrealizowania zadania w
interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;j.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych o ile uwazajg Panhstwo, iz przetwarzanie Pahstwa danych osobowych odbywa sie w
sposdb niezgodny z prawem.

13. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

14. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do organizacji miedzynarodowych i panstw trzecich.

15. Panstwa dane osobowe beda ujawnione:

a) podmiotom Swiadczacym ustugi na rzecz administratora danych osobowych w zakresie serwisu i
wsparcia systemoéw informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek
pocztowych.

b) podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie informacji o Srodowisku lub informacji publicznej jezeli
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dane te bedg stanowity informacje o srodowisku lub informacje publiczng w rozumieniu przepiséw prawa.

Pliki do

pobrania:

Whniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewdéw z terenu nieruchomosci
stanowigcych wtasnosé miasta na prawach powiatu - 0.04 Mb (docx)

Whniosek dla Zarzadu Rodzinnego Ogrodu Dziatkowego o wydanie zezwolenia na usuniecie
drzew (krzewdéw) - 0.03 Mb (docx)

Whniosek dla Dziatkowcéw o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew (krzewdéw) z Ogrodéw
Dziatkowych - 0.03 Mb (docx)

Oswiadczenie zarzadu wspdlnoty mieszkaniowej o udostepnieniu informacji o zamiarze ztozenia
whniosku o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw - 0.02 Mb (docx)
Oswiadczenie spétdzielni mieszkaniowej o udostepnieniu informacji o zamiarze ztozenia
whniosku o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewéw - 0.02 Mb (docx)
Oswiadczenie o posiadanym prawie wtasnosci urzadzen - 0.01 Mb (docx)

Oswiadczenie o posiadanym tytule prawnym wtadania nieruchomoscia - 0.01 Mb (docx)

wytworzenie informacji: 2017-01-12 Mariola Gérniak

wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2017-01-12 12:34:03 przez Tomasz Ortowski

ostatnia zmiana tresci: 2025-08-11 11:06:11 przez Karolina Pyterek

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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