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INFORMACJA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Zatwierdzenie instrukcji prowadzenia sktadowiska odpaddéw

Nazwa sprawy/procedury

Zatwierdzenie instrukcji prowadzenia sktadowiska odpadéw.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 1587 ze
zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2024 r., poz. 572).

3. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie sktadowisk odpadéw
(tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1902).

4. Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki z dnia 16 lipca 2015 r. w sprawie dopuszczania odpadéw
do sktadowania na sktadowiskach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1277).

5. Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpadéw (Dz. U.
z 2020 r., poz. 10).

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie decyzji wyrazajgcej zgode na zamkniecie sktadowiska odpadéw lub jego
wydzielonej czesci powinien zawierad:

a. imie i nazwisko lub nazwe podmiotu oraz adres zamieszkania lub siedziby oraz adres
sktadowiska odpadoéw;

b. informacje o uzyskanym pozwoleniu na uzytkowanie sktadowiska odpadéw;

c. informacje o proponowanej formie i wysokosci zabezpieczenia roszczen.

2. Do wniosku nalezy dofgczyd¢:

a. instrukcje prowadzenia sktadowiska;

b. dokumenty potwierdzajgce posiadanie tytutu prawnego do dysponowania catg
nieruchomosciag, na ktérej bedzie zlokalizowane sktadowisko wraz ze wszystkimi
instalacjami i urzadzeniami, zwigzanymi z prowadzeniem tego sktadowiska w okresie
obejmujgcym faze eksploatacyjng i poeksploatacyjna;

c. kopie Swiadectwa stwierdzajgcego kwalifikacje kierownika sktadowiska odpadéw w
zakresie gospodarowania odpadami, odpowiednie do prowadzonych proceséw
przetwarzania odpaddw;

d. zaswiadczenie o niekaralnosci zarzadzajgcego sktadowiskiem:

. w przypadku zarzadzajgcego sktadowiskiem bedgcego osobg prawng albo
jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, takze jego
wspdlnika, prokurenta, cztonka rady nadzorczej lub cztonka zarzadu, za
przestepstwa przeciwko Srodowisku,

*. bedacego osobg fizyczng, a w przypadku zarzadzajgcego sktadowiskiem
bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng nieposiadajaca
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osobowosci prawnej, jego wspdlnika, prokurenta, cztonka rady nadzorczej
lub cztonka zarzadu, za przestepstwa, o ktérych mowa w art. 163, art. 164
lub art. 168 w zwigzku z art. 163 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

". Kodeks karny (tekst jednolity: 2020 r. poz. 1444 ze zm.).

3. Instrukcja prowadzenia sktadowiska odpadéw obejmuje faze eksploatacyjng i faze
poeksploatacyjng oraz powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

a.

b.
C.

— D

3~

O >

p.

qg.
r.

4. Ponadto,
a.

b.
C.

imie i nazwisko lub nazwe podmiotu oraz adres zamieszkania lub siedziby oraz adres
sktadowiska odpaddw;

okreslenie typu sktadowiska;

okreslenie, czy na sktadowisku odpaddw, ktérego dotyczy instrukcja, jezeli jest to
sktadowisko odpaddw innych niz niebezpieczne i obojetne, zostaty wydzielone czesci,
na ktérych maja by¢ sktadowane okreslony rodzaje odpaddéw niebezpiecznych;

. rodzaje odpaddéw przeznaczonych do sktadowania na sktadowisku odpadéw;
. roczng i catkowitag mase odpaddéw dopuszczonych do sktadowania;
. docelowa rzedna (maksymalng wysokos$¢ sktadowania) i pojemnos¢ sktadowiska

odpadéw;

. rodzaje odpadéw, ktére mogg zosta¢ uzyte na tym sktadowisku odpaddéw, zamiast

innych materiatéw, w fazie eksploatacyjnej i poeksploatacyjnej, oraz sposéb ich
uzycia;

. wyszczegdlnienie urzgdzen technicznych niezbednych do prawidtowego

funkcjonowania sktadowiska odpaddéw;

. wyszczegdlnienie aparatury kontrolno-pomiarowej wraz ze schematem rozmieszczenia

punktéw pomiarowych;

. okreslenie sposobu sktadowania poszczegdélnych rodzajéw odpaddw;

. okreslenie rodzaju i grubosci stosowanej warstwy izolacyjnej;

. okreslenie godzin otwarcia sktadowiska odpadéw;

. okreslenie sposobu zabezpieczenia sktadowiska odpadéw przed dostepem osdéb

nieuprawnionych;

. okreslenie procedury przyjecia odpadéw na sktadowisko odpadéw;
. okreslenie sposobdw i czestotliwosci prowadzonych badan spetnienia kryteriéw

dopuszczania odpadéw do sktadowania na sktadowisku danego typu (zgodnie z art.
117 ustawy o odpadach);

okreslenie planu awaryjnego, w szczegdlnosci na wypadek wykrycia zmian w jakosci
woéd gruntowych z powodu emisji substancji ze sktadowiska odpadéw;

sposdb technicznego zamkniecia sktadowiska odpadéw i kierunek jego rekultywacji;
inne dziatania prowadzone na sktadowisku odpadéw dotyczgce prowadzenia i nadzoru
nad sktadowiskiem odpadéw w celu zapewnienia jego prawidtowego funkcjonowania.
do wniosku nalezy dotaczy¢:

dokument potwierdzajacy, ze wnioskodawca jest uprawniony do wystepowania w
obrocie prawnym;

petnomocnictwo - jezeli w sprawie wystepuje petnomocnik;

potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;.

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Marszatkowski Wojevyédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu
al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Termin zatatwienia sprawy
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W ciggu miesigca, a sprawy szczegdblnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania.

Sposob zatatwienia sprawy (opis procedury)

1. Niezwtocznie po wptywie wniosku zostaje on rozpatrzony.
2. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku zostaje wystane wezwanie do uzupetnienia
brakéw.
3. Nieuzupetnienie brakéw formalnych skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.
4. Rozstrzygniecie w formie:
a. decyzji zatwierdzajacej instrukcje prowadzenia sktadowiska odpaddéw;
b. decyzji odmawiajace;j.

Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo odwotania do Ministra Klimatu i Srodowiska, za poérednictwem Marszatka
Wojewddztwa Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Optaty

1. 505,00 zt - optata skarbowa za zatwierdzenie instrukcji prowadzenia sktadowiska odpadéw.
2. 17,00 zt - optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa.

Optaty skarbowe nalezy wnies$¢ z chwilg powstania obowigzku ich zaptaty, tj. z chwilg ztozenia wniosku,
na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Poznania

Wydziat Finansowy, Oddziat Pozostatych Dochodéw Podatkowych i Niepodatkowych
ul. Libelta 16/20, 61-706 Poznanh

PKO Bank Polski S.A. Nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Mariusz Adamski
tel.: 61 626 64 06
e-mail: mariusz.adamski@umww.pl

Jolanta Balihska
tel.: 61 626 64 07
e-mail: jolanta.balinska@umww.pl

Mateusz Grzeskiewicz
tel.: 61 626 74 87
e-mail: mateusz.grzeskiewicz@umww.pl
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Anna tukasiewicz
tel.: 61 626 64 22
e-mail: anna.lukasiewicz@umww.pl

Joanna Marciniak-Parzonka
tel.: 61 626 64 98

e-mail: j

oanna.marciniak-parzonka@umww.pl

Katarzyna Skoracka-Walasik
tel.: 61 626 64 62
e-mail: katarzyna.walasik@umww.pl

Patrycja

Zarzycka

tel.: 61 626 64 32
e-mail: patrycja.zarzycka@umww.pl

Hanna Zarkiewicz
tel.: 61 626 64 84
e-mail: hanna.zarkiewicz@umww.pl

Dodatkowe informacje

10

. Zgodnie z art. 128 ustawy o odpadach - zarzadzajacy sktadowiskiem odpaddw moze rozpoczgé

dziatalnos¢ polegajgca na prowadzeniu sktadowiska odpadéw po uzyskaniu kolejno:
a. pozwolenia zintegrowanego lub zezwolenia na przetwarzanie odpaddw,
b. pozwolenia na uzytkowanie sktadowiska odpaddéw,
c. decyzji zatwierdzajgcej instrukcje prowadzenia sktadowiska odpaddw.

. W przypadku sktadowiska odpadéw zlokalizowanego na terenach zamknietych organem
wtasciwym jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Poznaniu.

. Zgodnie z art. 130 ust. 1 ustawy o odpadach - wtasciwy organ moze w decyzji zatwierdzajgcej
instrukcje prowadzenia sktadowiska odpaddéw okresli¢ dodatkowe wymagania, zwigzane

. ze specyfikg sktadowania odpaddw.

. W decyzji zatwierdzajgcej instrukcje prowadzenia sktadowiska odpaddw, wtasciwy organ
zatwierdza réwniez wysokos¢ i forme zabezpieczenia roszczen.

. Zgodnie z art. 135 ust. 3 ustawy o odpadach - zmiany na sktadowisku odpaddéw, dotyczace
elementéw instrukcji prowadzenia sktadowiska, o ktérych mowa w art. 129 ust. 4 pkt 2-7

. 9-11i 17 ustawy o odpadach, wymagajg wydania decyzji zatwierdzajacej nowg instrukcje
prowadzenia sktadowiska odpadéw.

. Na wniosek zarzgdzajgcego sktadowiskiem odpaddéw, wtasciwy organ, po zakonczeniu fazy
poeksploatacyjnej, wydaje decyzje o wygasnieciu decyzji zatwierdzajgcej instrukcje
prowadzenia sktadowiska odpadéw.

. Po uzyskanie decyzji stwierdzajgcej wygasniecie decyzji zatwierdzajgcej instrukcje prowadzenia
sktadowiska odpaddw, zarzagdzajgcy sktadowiskiem moze ztozy¢ wniosek

. 0 zwrot ustanowionego zabezpieczenia roszczen.

Informacja dla wtascicieli danych osobowych

Szanowni Pahstwo w zwiazku z przetwarzaniem Pafstwa danych osobowych informujemy, ze:

1

. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
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Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 61-714
Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie
ePUAP: /Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Panhstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujacych celach:

a. a) prowadzenia postepowania administracyjnego w sprawie zatwierdzenia instrukcji
prowadzenia sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci;

b. b) weryfikacji przestrzegania warunkdéw decyzji;

C. ¢) sprawozdawczosci i statystyki;

d. d) archiwizacji.

3. Panhstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku ze sprawowaniem witadzy publicznej.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /fumarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panhstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez czas nieoznaczony, zgodnie z Instrukcja
Kancelaryjna.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Pahstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie: wyrazonej zgody, wymogu prawa, lub gdy sg juz niepotrzebne do
przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Pahstwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy
dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa
sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

12. Przystuguje Pahstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Pahstwa danych
osobowych odbywa sie w sposéb niezgodny z prawem.

13. Panhstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

wytworzenie informacji: 2018-02-08 Mariola Gérniak
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2018-02-15 12:39:32 przez Tomasz Ortowski

ostatnia zmiana tresci: 2024-10-02 14:57:07 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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