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INFORMACJA, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, hol gtéwny, tel.: 61 626 66 66; fax 61 626 67 44, e-
mail: kancelaria@umww.pl

Sygnalisci

Zgtoszenie zewnetrzne zgodnie z ustawa o ochronie sygnalistow

1. Zgtoszenia naruszen prawa kierowane do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, zwanego dalej ,Urzedem” mozna dokonad nastepujgcymi
sposobami, ktére gwarantuja zachowanie poufnosci przekazanych informacji:

a. poczta na adres korespondencyjny al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznah z dopiskiem

»Zgtoszenie naruszeh prawa”,

b. za pomoca poczty elektronicznej: sygnalista@umww.pl

2. Jako sygnalista podlegasz ochronie od chwili dokonania zgtoszenia zewnetrznego, o ile zostanag
spetnione nastepujace warunki:
a. masz uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia

jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia;

b. zgtoszenie naruszenia dotyczy informacji o naruszeniu prawa, o ktérym mowa w art. 3

ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

c. informacje o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z praca, o ktérym

mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistéw nie stosuje sie do spraw, o ktérych mowa w art. 5 ustawy o
ochronie sygnalistéw, w szczegdlnosci w zakresie przepiséw:

a. o ochronie informacji niejawnych,
b. tajemnicy zawodéw medycznych i prawniczych,
c. tajemnicy postepowania karnego.

3. Zgtoszone przez sygnaliste naruszenie przepiséw prawa bedzie poddane wnikliwej i bezstronnej
analizie z zachowaniem poufnosci. W ramach postepowania ze zgtoszeniami zewnetrznymi
wykonane beda nastepujgce czynnosci:

a.

b.

—h

wstepna weryfikacja zgtoszenia i potwierdzenie przyjecia zgtoszenia - w terminie 7
dni, jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe;

kwalifikacja zgtoszenia pod katem ustalenia czy informacja jest informacja dotyczaca
naruszenia prawa, czy nie, oraz ustalenie organu wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych;

. w przypadku weryfikacji negatywnej, tj. ustalenia, ze zgtoszenie nie stanowi informacji

0 haruszeniu prawa pozostawienie zgtoszenia bez rozpoznania o czym sygnalista
zostanie poinformowany na wskazany w zgtoszeniu adres;

. podjecie dziatah nastepczych, w szczegdlnosci wszczecie postepowania

wyjasniajgcego jesli zgtoszenie jest zakwalifikowane jako podlegajgce pod przepisy
ustawy o ochronie sygnalistéw;

. kontakt z sygnalista - jesli wystepuje koniecznos¢ uzupetnienia informacji od niego;
. informacja zwrotna do sygnalisty ze wskazaniem planowanych lub podjetych dziatan

naprawczych przestana w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach w terminie 6 miesiecy. Informacja
zwrotna zostanie przestana na wskazany przez sygnaliste adres do kontaktu.

4. Urzad doktada wszelkich starah celem zachowania poufnosci i zapewnia, ze:

a.

dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
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5.
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sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep majg
wytgcznie osoby upowaznione;

b. do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych oraz podejmowania dziatah nastepczych
beda dopuszczone wytacznie osoby, ktére majg do tego upowaznienie oraz sg
zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszeh zewnetrznych lub
podejmowania dziatan nastepczych.

Dane osobowe sygnalistéw Urzad przetwarza w oparciu o wymagania ustawowe zawarte w
Klauzuli informacyjnej - pobierz dokument

. Urzad po otrzymaniu zgtoszenia zewnetrznego podejmuje dziatania nastepcze w celu oceny

prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgtoszenia.Takimi dziataniami moga by¢:
a. postepowanie wyjasniajgce,
b. wniesienie oskarzenia,
c. dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamkniecie
postepowania.
Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub
usuniecia skutkéw naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan
naprawczych.

. Sygnalistom przystuguje réwniez ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dziatan

odwetowych i w tym celu Urzad wprowadzit w Procedurze przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewdédztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu bezwzgledny zakaz stosowania dziatah odwetowych, prowadzi dla
pracownikéw szkolenia dotyczgce zasad ochrony sygnalistéw przed dziataniami odwetowymi,
zapewnia, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda
miaty tylko osoby upowaznione. Ponadto, w przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan
odwetowych, sygnaliscie przystuguje prawo do wystgpienia z roszczeniem o odszkodowanie lub
zadoscéuczynienie.

Kazdej osobie, ktéra chce dokonad zgtoszenia naruszenia prawa przystuguje nieodptatna pomoc
prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na podstawie ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest organizowana przez powiat/miasto na
prawach powiatu, ktéry jest wtasciwy dla Twojego miejsca zamieszkania.

8. Jako sygnalista za dokonanie zgtoszenia zewnetrznego nie bedziesz ponosit odpowiedzialnosci

10.

np. odszkodowawczej, dyscyplinarnej za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub
obowigzkdéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdélnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku
zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, przy czym warunkiem koniecznym sa
uzasadnione podstawy, by sgdzi¢, ze zgtoszenie jest niezbedne, aby ujawni¢ naruszenie prawa
zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistéw.

. Sygnalisto pamietaj, ze masz wybdr czy zgtosi¢ informacje o naruszeniu prawa jako zgtoszenie

wewnetrzne czy zewnetrzne.

W przypadku kiedy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej Urzedu, a jako sygnalista uwazasz, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych,
Urzad zacheca do korzystania z trybu okreslonego w Procedurze zgtoszeh wewnetrznych
naruszen prawa i podejmowania dziatah nastepczych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

Zgtoszenie zewnetrzne mozesz zgtosi¢ do innych organéw publicznych lub do Rzecznika Praw

Obywatelskich, adres korespondencyjny: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci
77, 00-090 Warszawa.
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wytworzenie informacji: 2024-12-20 Adam Habryto
wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2024-12-20 11:45:48 przez Tomasz Ortowski
ostatnia zmiana tresci: 2024-12-30 07:46:08 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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