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Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozéw REGULARNYCH oséb w krajowym transporcie
drogowym

Nazwa sprawy/procedury

Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozéw REGULARNYCH os6b w krajowym transporcie
drogowym

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1490 ze

zm.);

2. Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.
285 ze zm.)

3. Ustawa z dn. 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1691)

4. Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013
roku w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
(t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1220)

5. Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia
2012 r. w sprawie rozktadéw jazdy (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 202)

6. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 6 marca 2014 r. w sprawie wzoréw
zezwoleh na wykonywanie krajowych i miedzynarodowych przewozéw drogowych oséb oraz
wypiséw z zezwoleh (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 1605 ze zm.)

7. Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1262 ze zm.)

Wymagane dokumenty

Do wniosku o wydanie zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym, w zwigzku z art. 21 ust. 2 i art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie
drogowym nalezy zatgczy¢:

1. Kopie waznej licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

2. Proponowany rozktad jazdy uwzgledniajgcy przystanki, godziny odjazdéw Srodkdéw
transportowych, dtugos¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach i odlegtosci miedzy
przystankami, kursy, predkos$¢ techniczng oraz liczbe pojazdéw niezbednych do wykonywania
codziennych przewozéw, zgodnie z rozktadem jazdy,

3. Schemat potgczeh komunikacyjnych z zaznaczong linig komunikacyjna i przystankami,

4. Potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych i przystankéw,
dokonanego z ich wtascicielami lub zarzadzajgcymi,

5. Zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdéw na tabliczkach
przystankowych na przystankach,
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6. Cennik, uwzgledniajacy ceny biletéw z ulgami ustawowymi,
7. Wykaz pojazdéw, z okresleniem ich liczby oraz liczby miejsc, ktérymi wnioskodawca zamierza
wykonywad przewozy.

Joryginaty wszystkich dokumentéw do wgladu na zadanie/

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Wielkopolskiego
Departament Transportu

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

Termin zatatwienia sprawy

Sprawy, ktére nie wymagajg postepowania wyjasniajgcego zatatwia sie niezwtocznie.

Sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

W przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie péZniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania.

Do ww. termindéw nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdZnien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu.

(Podstawa prawna art. 35 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Sposodb zatatwienia sprawy (opis procedury)

Postepowanie wszczyna sie na pisemny wniosek przedsiebiorcy.

Postepowanie polega na: weryfikacji danych zawartych we wniosku i zatagcznikach do niego,
ewentualnym wezwaniu przedsiebiorcy do uzupetnienia stwierdzonych brakéw, przeprowadzeniu analizy
sytuacji rynkowej (tylko w przypadku zezwoleh na przewozy regularne na liniach komunikacyjnych o
dtugosci do 100 km), wystaniu wnioskéw o uzgodnienie rozktadéw jazdy do wtasciwych organdw, zaleznie
od przebiegu linii, naliczeniu optaty za wydanie zezwolenia (w przypadku pozytywnego zakohczenia
postepowania) i pisemnym powiadomieniu przedsiebiorcy o obowigzku uiszczenia tej optaty przed
wydaniem zezwolenia, pisemnym powiadamianiu przedsiebiorcy o kolejnych etapach postepowania.
Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjnej Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego.
W przypadku pozytywnego zakonczenia postepowania zostaje wydana decyzja administracyjna -
zezwolenie na wykonywanie przewozéw regularnych oséb w krajowym transporcie drogowy.
Postepowanie moze zakohczy¢ sie tez wydaniem decyzji o umorzeniu postepowania albo decyzji
administracyjnej o odmowie udzielenia zezwolenia.

Tryb odwotawczy

Na podstawie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa od powyzszej
decyzji, stronie przystuguje wniesienie odwotania do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego, za
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posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Optaty

Optata za udzielenie zezwolenia jest zalezna od rodzaju wnioskowanego zezwolenia i okresu jego
waznosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 6
sierpnia 2013 roku w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (t.j. Dz. U.
2021 r. poz. 1220 ze zm.).

Optaty nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego nr:

PKO BP S.A. | Oddziat w Poznaniu 80 1020 4027 0000 1202 0834 2638

Osoba do kontaktu w danej sprawie

Pracownicy Wydziatu Transportu Autobusowego tel. 61 626 70 15, -16, -21, -22, -23

Dodatkowe informacje

1. Oznaczenie przedsiebiorcy umieszczone we wszystkich dokumentach tj. wniosku i zatagcznikach
do wniosku, powinno by¢ zgodne z oznaczeniem przedsiebiorcy zawartym w licencji lub
zezwoleniu na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego.

2. Termin waznosci licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego nie
powinien by¢ krétszy od terminu, na jaki ma zosta¢ wydane zezwolenie, wskazywany we
whiosku przez przedsiebiorce.

3. We wniosku o wydanie zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw w krajowym
transporcie drogowym przedsiebiorca powinien zamiesci¢ informacje, jaka liczbe wypiséw z
przedmiotowych zezwolen chce otrzymad. Liczba ta nie powinna by¢ mniejsza, niz liczba
pojazddéw, ktérymi zamierza wykonywac przewozy. Wynika to z faktu, iz zgodnie z art. 87 ust. 1
pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie drogowym, podczas wykonywania
przewozu kierowca pojazdu samochodowego obowigzany jest miec przy sobie i okazywaé, na
zadanie uprawnionego organu kontroli, zezwolenie lub wypis z zezwolenia.

4. Potwierdzenia uzgodnienia zasad korzystania z obiektéw dworcowych i przystankéw, dokonane
z ich wiascicielami lub zarzadzajgcymi powinny zawiera¢ nazwe przystanku poprzedzonag
nazwa miejscowosci, a w sytuacji jesli przystanki zawarte w uzgodnieniu znajduja sie na
obszarze jednej miejscowosci, jej nazwa powinna by¢ zawarta w tresci uzgodnienia.

5. W sytuacji, jesli potwierdzenia uzgodnien zasad na korzystanie z przystankéw (wszystkie lub
przynajmniej jedno) zatagczane przez przedsiebiorce do wniosku wydane sg na czas okreslony,
jednakze z terminem waznosci krétszym od okresu na jaki ma zosta¢ wydane wnioskowane
zezwolenie, do wniosku nalezy zataczy¢ zobowigzanie o przediozeniu przez przedsiebiorce w
odpowiednim czasie stosownych uzgodnief zasad na kolejny okres waznosci zezwolenia.

6. W sytuacji jesli w tresci potwierdzenia uzgodnien zasad na korzystanie z przystankéw jest
mowa o zatgcznikach, nalezy je réwniez zatgczy¢ do wniosku, gdyz wraz z uzgodnieniem
stanowig integralng catos¢.

7. Nazwy przystankéw zawartych w rozktadzie jazdy stanowiacym zatacznik do
whniosku, musza by¢ takie same jak nazwy przystankéw podanych w odpowiednich
potwierdzeniach uzgodnien i musza by¢ zgodne z §3 ust. 6 i ust. 7 Rozporzadzenie Ministra
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Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 10 kwietnia 2012r. w sprawie rozktadéw
jazdy (Dz. U. z 2018 r. poz. 202). Rozktad jazdy powinien zawiera¢ elementy wskazane w art.22
ust.1 pkt.1) ustawy o transporcie drogowym oraz w §3 i §4 ww. Rozporzadzenia.

Uzyte w rozktadzie jazdy oznaczenia/symbole i ich opisy powinny by¢ zgodne z wykazem
podstawowych oznaczen i symboli stanowigcym zatacznik do ww. Rozporzgdzenia.

UWAGA:

Pliki do

. W przypadku odbioru decyzji przez osobe upowazniong winna ona wylegitymowac sie
stosownym upowaznieniem lub petnomocnictwem. Petnomocnictwo (albo jego urzedowo
poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej (w wysokosci 17,00 zt) za
ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa, dotgcza sie w przypadku
reprezentowania przez petnomocnika.

Optate skarbowg nalezy uisci¢ na rachunek Urzedu Miasta Poznania - Wydziat Finansowy,
Oddziat Pozostatych Dochodéw Podatkowych i Niepodatkowych, 61-706 Poznah, ul. Libelta
16/20

PKO BP S.A. Nr 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763 lub w Oddziale Banku PKO Bank
Polski S.A., Pl. Kolegiacki 17.

. Zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym,
ktérych termin waznosci uptywa w dniu 31 grudnia 2025 r., wydane na podstawie przepiséw
dotychczasowych, zachowujg waznos$¢ do dnia 30 czerwca 2026 .

. W przypadku posiadania przez przedsiebiorce zezwolenia na wykonywanie przewozu
regularnego, ktérego waznos¢ uptywa dnia 30 czerwca 2026 r., a przedsiebiorca zamierza nadal
wykonywad przewdz oséb, mozliwe jest ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia z mocg
obowigzywania od 1 lipca 2026 r.
pobrania:

Whiosek o nowe zezwolenie - 0.06 Mb (doc)

(opcja) Wniosek o zezwolenie z mocg obowigzywania od 1 lipca 2026 r. - 0.06 Mb (doc)
Tabliczki przystankowe (zobowigzanie) - 0.03 Mb (doc)

Wykaz pojazdéw - 0.04 Mb (doc)

Przyktadowy rozktad jazdy - 0.04 Mb (xIs)

wytworzenie informacji: 2026-03-25 Robert Pilarczyk

wprowadzenie informacji do podstrony BIP: 2026-03-26 10:08:27 przez Tomasz Ortowski

ostatnia zmiana tresci: 2026-03-26 10:23:14 przez Tomasz Ortowski

Dziekujemy za odwiedziny i zapraszamy ponownie

bezposredni link do strony www
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artykuly/2833568/pliki/20260326090518_umwwwniosekonowezezwolenie2026.doc
artykuly/2833568/pliki/20260326090517_umwwwniosekonowezezwolenieod01.07.2026.doc
artykuly/2833568/pliki/20260326090517_za.2tabliczkiprzystankowezobowiazanie.doc
artykuly/2833568/pliki/20260326090516_5.wykazwszystkichpojazdow.doc
artykuly/2833568/pliki/20260326090516_rozkadjazdyszablon.xls
http://www.bip.umww.pl/2833568
http://www.tcpdf.org

